TUTORIAL DE ACESSO A PLATAFORMA DE
VIDEOCONFERENCIA PARA ATOS
PROCESSUAIS DISPONIBILIZADA PELA
JUSTICA DO TRABALHO (ZOOM MEETINGS)
- VERSAO “USUARIO EXTERNO”

[ - INSTALANDO E UTILIZANDO O APLICATIVO PELA

PRIMEIRA VEZ

A) — NO COMPUTADOR OU NOTEBOOK (SISTEMA OPERACIONAL
WINDOWS)

1 - Cligue no link (texto na cor azul) da audiéncia que |Ihe foi encaminhado ou
0 copie e cole em qualquer navegador no seu computador ou notebook. Na
tela que surgira, clique em BAIXAR AGORA (logo depois da pergunta: “Nao

tem o cliente Zoom instalado).
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2 - Salve o arquivo exibido na tela em uma pasta (e memorize sua localizacdo

- por padréo sera salvo em "Downloads", no acesso rapido). Abra a pasta onde




esta o executavel que vocé baixou (comecgara por “Zoom”), clique sobre o

arquivo e aguarde a parte inicial da instalacéo.

3 — Terminada a instalacio, surgira uma janela, em inglés, na sua tela. NAO

A FECHE.
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E recomendavel que, antes de utiliza-la, passe o aplicativo para a versdo em

portugués. Para isto, COM A JANELA ABERTA procure um icone com uma
camera em azul proximo ao icone do RELOGIO de seu COMPUTADOR OU

NOTEBOOK (se nédo estiver aparecendo, clique sobre a seta para cima para

mostrar outros itens). Clique com o botao direito do mouse sobre ele e em

"Switch Languages" e depois, selecione a op¢ao, "Portugués” Na sequéncia,

se perguntado, cliqgue em "Leave Meetings" (um botdo na cor vermelha) e

aguarde.
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4 — Feche a janela e repita o procedimento de numero 1 (clicando no link de
acesso) e, aberta a tela do programa, na primeira utilizacdo, RECOMENDA-
SE marcar “Conectar audio do computador automaticamente ao ingressar em
uma reunidao”). Na sequéncia, clique em “Ingressar em Audioconferéncia por
Computador” (botédo azul). Pronto, se a audiéncia estiver em andamento, vocé
ja estara pronto, devendo apenas aguardar a autorizacdo de sua entrada, se

nao admitido imediatamente.
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5- E MUITO IMPORTANTE que vocé responda afirmativamente a todas as
mensagens que surgirao PERMITINDO ou AUTORIZANDO a utilizagéo do
microfone e de sua camera previamente instalados em seu COMPUTADOR
ou NOTEBOOK.

B) — Caso néo queira instalar nada e esteja utilizando um computador ou
notebook (ndo é a opcdo mais recomendada, porém, EXTREMAMENTE
SIMPLES E RAPIDA)

1- Para isto, basta ir até abrir o link da audiéncia que lhe foi encaminhado e na
tela inicial do navegador escolhido (preferencialmente o Google Chrome), va
em “Ingresse em seu navegador” (logo depois da pergunta: “Problemas com

o cliente zoom).




Zoom

) e Iniciar 3 reentdo abas

2- Na sequéncia, DE AS PERMISSOES (todas: notificacdes, microfone e
camera) necessarias para utilizagdo da plataforma e clique em “Entrar audio

por computador”

Entrar dudio por computador

3- Se a audiéncia estiver em andamento, vocé ja estard pronto, devendo
apenas aguardar a autorizagdo de sua entrada, se nao admitido

imediatamente.




C) - NO CELULAR (Android e 10S)

1 - Cligue no link (texto na cor azul) da audiéncia que |Ihe foi encaminhado ou
0 copie e cole em qualquer navegador no seu celular para acessar o aplicativo
ou o link para download.

2— Na tela que surgird € MUITO IMPORTANTE conferir se a instalagao esta
configurada para o idioma portugués no canto superior direito. Caso nao

esteja, deve-se alterar a opcéo na parte superior para PORTUGUESE.

O @ zZzoom.us/j/9594376523° () i
Zoom Portuousse -
English

= =: Espanol
Primeira vez usant

neste dispos Peutsch
& 1A ch =

Faca download no G SERBNch ST

Francais
Faca download n
Portuguese

=T

Ja instalou o Zc Pycckunia
Iniciar a reuni
sr=20f

Italiano

Tiéng Viét

Clique em “Baixe-o de” ou “Faca download de” e escolha “Google Play” ou

“‘App Store”.
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3- Siga as etapas das telas seguintes (clicando em instalar e certificando-se
de que o aplicativo exibido € 0 “Z00M CLOUD MEETINGS” conforme imagens
abaixo — Android e 10S)) e aguarde o TERMINO DA INSTALACAO, fechando

a janela.
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Instalar

4 — Repita o procedimento de numero 1 (clicando no link de acesso) e, se

perguntado, escolha no “Abrir Com” (se necessario, clique em “Mais” ou nos




“trés pontinhos”), o aplicativo da ZOOM (um icone de uma camera de video
na cor azul com a descricdo “zoom”) e, na sequéncia, insira seu nome, clique
em OK e AGUARDE o carregamento.
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Insira seu nome

Seu Nome

Cancelar

5- Na primeira utilizacdo, responda a todas as perguntas autorizando ou
permitindo o uso dos recursos solicitados. Se aparecer uma mensagem na
parte inferior da tela do zoom “LIGAR PELA INTERNET?”, clique sobre ela
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Permitir que o app Zoom
grave audio?

Permita acesso ao Zoom.

Para obter a melhor experiéncia de reunido, o
Zoom pode pedir acesso ao seu microfone, PERMITIR
camera e armazenamento.

Entendi

6- Pronto, se a audiéncia estiver em andamento, vocé ja estara habilitado,
devendo apenas aguardar a autorizacdo de sua entrada, se nao admitido

imediatamente.
II- RECURSOS IMPORTANTES DURANTE A REUNIAO

1- Os principais s@o o microfone e a camera (icones do ZOOM do lado inferior
esquerdo do aplicativo) e o bate-papo (icone na forma de um baldo na parte
central da tela ou, no celular, disponivel na op¢ao “mais” [trés pontinhos]). Se
nao estiverem aparecendo na sua tela, basta movimentar o mouse
(computador ou notebook) ou dar um clique com o dedo na tela do celular em
gualquer local vazio.

2- E recomendavel que vocé ingresse na audiéncia sempre com o microfone
desabilitado, mas com a camera ativada. Caso ingresse sem esta atencao,
desative o microfone dando um cliqgue (mouse ou dedo na tela) sobre ele.

Aparecera uma FAIXA VERMELHA tracando-o, indicando que estara




desabilitado. Caso precise habilita-lo, poder4d se valer do mesmo
procedimento. Isto vale, evidentemente, também para a camera.

3- Quanto ao bate-papo, trata-se de recurso muito importante para que vocé
encaminhe, principalmente quando solicitado, seu nome completo e seu CPF
ou OAB, conforme o caso. Além de também se destinar ao contato com 0s
participantes, por exemplo, quando quiser avisar sobre algum problema que

estd ocorrendo com seu aplicativo ou conexdo que lhe permita ouvir os

participantes, mas nao lhe permita ser ouvido ou visto.

I11 - OBSERVACOES FINAIS

1- Nunca se esqueca de habilitar, se solicitado, o acesso ao microfone e a
camera para viabilizar o uso da PLATAFORMA.

2- No momento de ENTRAR NA REUNIAO, uma vez superadas as etapas
anteriores de instalacdo, pode ser que lhe sejam solicitados, pelo menos no
primeiro acesso, seu nome e endereco de e-mail. Preencha os dados

solicitados.
CASO NECESSARIO, CLIQUE AQUI PARA OBTER AJUDA ADICIONAL
NO SITE DA PLATAFORMA ZOOM



https://support.zoom.us/hc/pt-br

