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1 - Introducao

O CRHP - Controle de Requisicoes de Honorarios Periciais, é um sistema desenvolvido no
Tribunal Regional do Trabalho da 3° Regido, pela Secretaria de Sistemas, a partir de requisitos

obtidos com a Diretoria Orcamentaria e Financeira e Varas do Trabalho.

O sistema foi concebido a partir de solicitacdo da 2°. Vice-Presidéncia do Tribunal, registrada no
Oficio TRT/2a.VP/029/2014 e e-Pad nimero 30449/2014, que solicitou a implementacdo de

programa informatizado para registrar as requisi¢cdes de peritos para processos do PJe-JT.

O CRHP permite cadastrar requisicdes de honorarios periciais para processos eletronicos do PJe-JT
e também para processos fisicos do SIAP1. Substitui, portanto, as funcionalidades do SIAP1 de
cadastro de peritos e requisicdo de honordarios periciais. Estas funcionalidades foram desabilitadas

no SIAP1 a partir da implantacdo do sistema no TRT da 3°. Regido.

O CRHP visa a atender a Resolucdao No. 66, de 10 de junho de 2010, do CSJT, que regulamenta, no

ambito da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus, a responsabilidade pelo pagamento e



antecipacdo de honorarios do perito, do tradutor e do intérprete, no caso de concessao a parte do

beneficio de justica gratuita.

2 - Principais Funcionalidades

2.1 - Cadastrar o perito (pessoa fisica ou juridica).

O sistema importa os dados cadastrais do PJe-JT (Processo Judicial Eletronico da Justica do
Trabalho — processos eletronicos) e do SIAP1 (Sistema de Acompanhamento Processual da 1°.
Instancia — processos fisicos). O servidor da Vara do Trabalho devera atualizar os dados cadastrais
com informacoes nao existentes no PJe-JT e/ou SIAP1 e necessarias ao sistema, como domicilio
tributario e inscricdo municipal, profissdao do perito (tabela CBO — cé6digo brasileiro de ocupacgao) e

conta bancaria.

2.2 - Listar peritos cadastrados e consultar dados do perito.

O CRHP permite realizar a consulta aos dados cadastrais do perito por meio de filtros de pesquisa.

2.3 - Cadastrar a requisicao de honorarios periciais e envia-la para
aprovacao.

A partir do nimero unico do processo, o sistema 1é o nome das partes do PJe-JT e/ou SIAP1 e

preenche automaticamente os campos da requisi¢cao que puderem ser obtidos de forma automatica a

partir do nimero do processo informado e do perito selecionado. O servidor da vara respectiva

completa os campos faltantes e a envia para o juiz.

2.4 - Aprovar eletronicamente as requisicoes de honorarios periciais.

A aprovacao é realizada pelo magistrado. O magistrado da vara devera logar no sistema com a
senha da intranet, conferir e selecionar as requisi¢des enviadas para aprovacao que deseja aprovar, e
realizar a aprovacdo para as requisicoes selecionadas. Esta senha também sera pedida no momento

da aprovacao eletronica das requisicoes.



2.5 - Listar e consultar (conferir) os dados das requisicoes de
honorarios periciais aprovadas pelos juizes das Varas do
Trabalho, inclusive a situacao de cada requisicao.

O servidor da Vara do Trabalho e o magistrado téem acesso apenas as requisicoes desta vara. O
servidor da area financeira do Tribunal pode consultar em uma listagem tnica as requisicoes de
todas as Varas do Trabalho do Tribunal. Sdo exemplos de situacdes de requisicdo: cadastrada,

aprovada, paga.

2.6 - Emitir o relatério da requisicdo de honorario pericial aprovada
pelo juiz, salvando-o em arquivo de formato PDF ou HTML.

O arquivo com o relatdrio da requisicdo, salvo nos formatos PDF ou HTML, podera ser anexado a

um documento do PJe-JT (formato PDF) ou copiado e colado no editor do PJe-JT (formato HTML).

2.7 - Solicitar cancelamento de requisicdo de honorario ja aprovada
pelo juiz mas pendente de pagamento.

Funcionalidade exercida pelo servidor da Vara do Trabalho.

2.8 - Cancelar requisicoes de honorarios periciais pendentes de
pagamento.

Funcionalidade exercida pelo magistrado ou servidor da area financeira do Tribunal.

2.9 - Reprovar requisicao de honorario pericial.

Funcionalidade exercida pelo juiz da Vara do Trabalho.

2.10 - Outras Funcionalidades Relativas a Area Financeira do Tribunal:

2.10.1 - Incluir na listagem de pagamento as requisi¢coes de honorarios
aprovadas para pagamento.

As requisicOes sdao incluidas em ordem cronoldgica, ordenada primeiramente pela data / hora de
aprovacdao da requisicdo pelo juiz e como critério de desempate é utilizada a data / hora do

cadastramento da requisigao.



2.10.2 - Emitir planilha com as requisicoes incluidas na listagem de
pagamento.

Esta planilha é utilizada, pela area financeira, para pagamento das requisicoes e calculos tributarios

relacionados as requisicoes.

2.10.3 - Registrar pagamento das requisicdes de honorarios periciais.

Permite a area financeira registrar o pagamento da requisicao.

A figura a seguir retrata as principais funcdes do sistema e os atores que a realizam:
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3 - Sistemas com os quais o CRHP interage

- Obtém dados do PJe-JT: obtém dados cadastrais do perito cujo CPF ou CNPJ foi digitado pelo
usuadrio, valida o nimero do processo informado pelo usuario, obtém o nome das partes do processo

informado pelo usuaério.



- Obtém dados do SIAP1: obtém dados cadastrais do perito cujo CPF ou CNPJ foi digitado pelo
usudrio, valida o niimero do processo informado pelo usuario, obtém o nome das partes do processo

informado pelo usudrio.

- O CRHP grava andamentos de requisicdo de honorarios periciais aprovada ou cancelada, para
processos fisicos, no SIAP1 (estes andamentos sdo exibidos na consulta processual unificada de

processos fisicos).

- O CRHP pretende futuramente exportar as requisicoes de honorarios periciais para o médulo de
honoréarios periciais do SIGEO — Sistema de Gestdo Orcamentaria, em desenvolvimento pela

Secretaria de Sistemas em convénio com o TRT?20.

4 - Como acessar o sistema

Para acessar o sistema, basta:
2.1 — Abrir a pagina da intranet do Tribunal, no navegador web (Mozilla Firefox).
2.2 - Clicar no item “Requisicdo de Honorarios” disponivel na pagina da intranet do Tribunal,

conforme ilustra figura a seguir:
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2.3 — A tela de login sera aberta pelo sistema, conforme figura a seguir. Digite seu usuario e senha

da intranet e clique no botdo “Entrar”, para logar no sistema.
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Q, Pesquisar | wBa +¥§ & =

& a=3.tr3,jus.br/crhp/faces/index.htm?dswid=8090 15 |

CRHP - Controle de Requisi¢des de Honorarios Periciais

Usuario: I

Senha: I

Entrar Limpar

Esgueceu sua senha
Alterar senha

A tela de login possui também os links a seguir:

“Esqueceu sua senha”: clique neste link caso tenha esquecido a sua senha da intranet. Uma pagina
com orientacdes de como proceder sera aberta.

“Alterar senha”: clique neste link caso precise alterar sua senha da intranet.

No canto superior direito do sistema é exibido o numero da versao atual do sistema. Por exemplo, o
rétulo “v.1.0.1” informa que a versdo atual do sistema é a de ntiimero 1.0.1. A formatacdo deste
nimero é dividida em trés partes separadas por ponto. Este formato é derivado da politica de
liberacdes de versdo do sistema: mudangas mais significativas sdo agrupadas em uma versao
indicada pelo primeiro digito, que representa o nimero da versdo principal; as mudangas menores
sdo agrupadas e liberadas em uma versdao que modifica apenas o segundo digito da versdo, que é
incrementado a cada liberacdao de manutencdes menores; as correcoes e/ou melhorias de seguranga

sao agrupadas e liberadas em uma versao que incrementa apenas o terceiro digito.

5 - Menu Principal

Apos logar, o usudrio tem acesso ao menu principal, que possui 0s seguintes itens:
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'CRHP - Controle de Requisigde..

\ (' W as2.tri3 jus.br/crhpffaces/ principal. htm?dswid=-4166 c | | Q Pesquisar | ﬁ ﬁ ¥ fi | =

CRHP - Controle de Requisi¢cdes de Honorarios Periciais LSRN

#& Principal & Perito * O Requisicdo ¥ % Sair 1a.Vara do Trab.de Betim )

Esclarecimento de dividas: 31-3238-0000

© Manual de instrugbes Reportagdo de erros: 31-3238-0000

Menu “Principal”: abre a area inicial do sistema, que contera links para documentagdo e paginas

com informagdes gerais sobre o sistema.

Menu “Perito”: abre o menu com as fung¢des de cadastro e listagem de peritos.

CRHP - Controle de Requisi¢cdes de

# Principal BENEEIGRM O Fequisicdo » % Sair

Maovao

Lista

Submenu “Novo”: Abre a funcdo que permite cadastrar um novo perito.

Submenu “Lista”: Abre a funcdo que lista os peritos cadastrados, permitindo consultar seus dados

ou altera-los.
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Menu “Requisi¢ao”: abre o menu com as fungdes de cadastro e listagem de requisicdes. Apenas a
area financeira possui acesso a funcdo de geracdao da planilha utilizada para pagamento de

requisicoes.

CRHP - Controle de Requisi¢cdes de Honorarios Periciais

# Principal £ Perito = * Sair

Mova

Lista

Planilha pagamento

Menu “Sair”: fecha a sessdo do sistema iniciada desde o login do usudrio, retornando a tela de
login.

Ao logar no sistema é iniciada uma “sessdo” (conexdo) para o usudrio logado, no servidor de
aplicacGes do Tribunal onde a aplicacdo é executada. Caso o usudrio fique um determinado tempo
inativo, ou seja, sem realizar nenhuma operacao no sistema, o0 mesmo exibira uma tela com
contagem regressiva, informando que a sessdo sera encerrada dentro de alguns segundos, conforme

ilustra a figura a seguir:

Aviso de tempo de sesséo.

A Sua sessdo ira expirar em 47 segundos.

Continuar conectado Sair

10
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Para permanecer na sessdo, o usudrio devera clicar no botao “Continuar conectado” dentro do
tempo restante informado pela aplicacdo, caso contrario o sistema encerrard a sessao e 0 usuario

precisara logar novamente, conforme ilustra a figura a seguir:

CRHP - Controle de Requisi¢des de Honorarios Periciais

Sessdo expirada por inatividade.

Retornar para tela de login

Na figura anterior, o sistema informa que a sessdo foi expirada por inatividade e exibe o link

“Retornar para a tela de login”, que permite ao usuario logar novamente e iniciar uma nova sessao.

6 - Funcobes do Sistema

6.1 - Funcao “Cadastrar Perito”

A funcdo “Cadastrar Perito” pode ser acessada pelo menu “Perito / Novo”. Ao clicar nesta opcdo, o

sistema abrira a tela a seguir:

CRHP - Controle de Requisigdes de Honorarios Periciais

#& Principal 2 Perito * O Requisicdo » x Sair

Hados Gerals Tipo*: _ Pessoa Fisica Pessoa Juridica

11



Nesta tela inicial, devera ser indicado se o perito é pessoa fisica ou juridica, clicando na opgao
correspondente do campo entitulado “Tipo”: escolha a opcdao “Pessoa Fisica”, caso o perito seja

uma pessoa fisica, ou a opcao “Pessoa Juridica”, caso se trate de uma pessoa juridica.

O sistema possui um cadastro proprio de peritos. Ele possui a funcionalidade de importar
automaticamente os dados do perito existentes no PJe-JT e/ou no SIAP1. Os dados do perito serdo
copiados para a base de dados do sistema e o usuario devera complementa-los com informacdes
adicionais ndo existentes no PJe-JT nem no SIAP1. Caso o perito informado ndo exista nem no PJe-

JT nem no SIAP1, o usuério devera informar todos os dados cadastrais do perito.

Uma vez cadastradas, as informacoes do perito serdo reaproveitadas nas proximas requisicoes onde
o perito for selecionado. Portanto, um tnico cadastramento do perito é necessario. O cadastro

precisara ser editado somente em caso de mudanca dos dados cadastrais do perito.

O cadastro de peritos é compartilhado por todas as varas do Tribunal. Uma vez cadastrado por uma
vara do trabalho, outra vara do trabalho ndo conseguira cadastrar o perito novamente, mas apenas
editar seus dados. O sistema grava informacoes de log (registro) de modificagdes no cadastro do
perito, identificando o usudrio que realizou a modificacdo, data e hora da alteracdo e o conteido

modificado.

6.1.1 - Cadastrar Perito — Pessoa Fisica

Caso escolhida a opgdo “Pessoa Fisica”, o sistema abre a seguinte tela cadastral:

12



Dados Gerais

Tipo*: ‘e Pessoa Fisica Pessoa Juridica Fonte info: Original
CPF™: Qe
Nome™: Sexo™ Feminina Masculino
Nome mae: Nome pai:
UF: i Naturalidade: ]
E-mail*: Tel. Residencial*: i}
Tel. Celular™: i) Tel. Comercial™: i}
NIT/PIS/Pasep™: Data nascimento: @
Situagdo™ _ Inativo ‘e Ativo
Salvar
Voltar

O cadastro de perito pessoa fisica é dividido nas abas “Dados Gerais”, “Endereco”, “Domicilio
nscricio Municipal)”, “Conta” e “Profissdao (Especializacdo)”. Ao entrar no cadastro, somente a
I M 1)”, “Conta” e “Prof E 1 ”. Ao ent dast t

primeira aba “Dados Gerais” é habilitada, permanecendo as demais desabilitadas. Somente apos o

preenchimento dos dados da primeira aba e o clique no botdo “Salvar”, as demais abas serdo

habilitadas, caso a operacdo “Salvar” dos dados gerais tenha ocorrido com sucesso.

Note a existéncia de um pequeno icone em formato de um circulo preto, contendo em seu interior a
letra “i”, a direita de alguns campos de entrada de dados. Este icone é um campo de dica, que exibe

informag0es sobre o campo respectivo, quando o ponteiro do mouse é posicionado sobre ele.

Os campos da aba “Dados Gerais” que possuem um asterisco a direita de sua descricdo sao
considerados obrigatérios: CPF, Nome, Sexo, e-mail, NIT/PIS/Pasep e Situacdo (Ativo/Inativo). O
asterisco de cor vermelha indica obrigatoriedade de pelo menos um dos campos do conjunto. E o
caso do campo “Telefone”, onde basta ser informado um dos trés: residencial, celular ou comercial.

Os demais campos, sem asterisco, sao opcionais.
O primeiro passo para se cadastrar um perito é preencher o campo CPF. Os digitos podem ser

digitados ou copiados e colados de outro local (por meio do uso das teclas Ctrl-C / Ctrl-V no

Windows).

13
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Tipo*: (e Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Ap6s informar o CPF CPF: 029.327.396-03
(campo indicado pelo  p o ﬁ ﬁ

nimero 1 na figura

anterior), clique no botdo Pesquisar, simbolizado pela imagem de uma lupa e indicado pelo nimero
2 na figura anterior. Neste momento, o sistema pesquisara se ha um perito de mesmo CPF ja esta
cadastrado no PJe-JT ou no SIAP1 e buscard seus dados automaticamente, facilitando
consideravelmente o preenchimento dos dados cadastrais no sistema. Somente os dados cadastrais
ndo existentes no PJe-JT ou no SIAP1, ou deixados em branco nesses sistemas, ndo serdo
preenchidos automaticamente. Nesse caso, o usudrio terd que complementar as informacées antes

de salvar o cadastro.

A figura a seguir mostra a caixa de didlogo que o sistema exibe apds concluir a pesquisa do perito

informado.

Peritos encontrados no PJE

Genitora Naturalidade

FABIO TEIXEIRA VARGAS MARLENE TEIXEIRA VARGAS CAPELINHAMG

Selecionar Cancelar

O sistema exibe o CPF digitado, o nome do perito, 0 nome da mae do perito e a naturalidade do
perito. Caso os dados encontrados estejam corretos, o usudrio devera clicar no botdo “Selecionar”.
Caso contrario, na opgao “Cancelar”. A primeira da continuidade ao preenchimento automatico dos
campos do cadastro pelo sistema. A segunda cancela a busca dos dados de forma automética e
retorna a tela de cadastro do perito, onde o usuario podera repetir a operacao ou informar os dados

de forma manual.

14



CRHP - Controle de Requisicao de Honorarios Periciais — Manual do Usuario — TRT 3°. Regido

A figura a seguir ilustra como fica a aba “Dados Gerais” do cadastro do perito, ap6s o

preenchimento dos dados encontrados no PJe-JT e/ou no SIAP1.

Para concluir a importagao confira @ complemente os dados do perito e acione o botao <5alvar=. *

Dados Gerais

Tipo*: e Pessoa Fisica Pessoa Juridica Fonte info: PJE
CPF*: 029.327.396-03 Q e
Nome*: FABIO TEIXEIRA VARGAS Sexo™ Feminino e Masculino
Nome mae: MARLENE TEIXEIRA VARGAS Nome pai:
UF: MG b Naturalidade: Capelinha b
E-mail*: fabioteixeiravargas@yahoo.com.br Tel. Residencial*:
Tel. Celular*: i} Tel. Comercial*:
NIT/P1S/Pasep™: Data nascimento:  13/08/13977 o]
Situacao™: Inativo ‘@ Ativo

Salvar

Os seguintes campos sdo preenchidos automaticamente pelo sistema, caso o perito esteja cadastrado
no PJe-JT ou no SIAP1: nome do perito, sexo (feminino ou masculino), nome da mae, nome do pai,
UF, naturalidade, e-mail, telefone (um dos trés), data de nascimento, NIT/PIS/Pasep (caso exista no
Pje-JT e/ou no SIAP1), situacdo (iniciada automaticamente com a opc¢ao “Ativo”). O enderego
também €é importado dos sistemas citados, caso exista. O usudrio devera informar os campos
obrigatérios ndo preenchidos automaticamente e os dados das abas “Domicilio”, “Contas” e
“Profissdes”. Antes de ir para a proxima aba, clique no botdo “Salvar” para confirmar a gravacao

dos dados da aba “Dados Gerais”.

Repare a area superior da tela, circulada na figura a seguir. E nela que o sistema exibe as mensagens

de avisos, alertas, sucesso ou erros de operacao.

< Para concluir a importagéo confira e complemente os dados do perito e acione o botdo <5alvar=. >

Dados Gerais

Tipo™: '@ Pessoa Fisica Pessoa Juridica Fonte info: PJE

CPF™: 029.327.396-03 Q e
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Verifique as mensagens que aparecerdo na area de mensagens apos clicar no botdo Salvar. Se os
dados forem corretamente preenchidos, ela devera exibir a confirmacdo de cadastro realizado com
sucesso e de informacdes sobre a importacdo dos dados da aba de enderecos do perito. Pode
acontecer de o sistema ter encontrado mais de um endereco do perito, no PJe-JT e SIAP1. Nesse
caso, o usudrio precisara excluir os enderecos duplicados ou incorretos, deixando apenas 0s

enderecos completos e atuais do perito.

Para abrir a aba “Enderecos” do cadastro do perito, clique sobre ela, conforme sinalizado pela

figura a seguir:

CRHP - Controle de Requisigdes de Honorarios Periciais IEESHARSHOR

#& Principal 2 Perito » [ Requisicdo » % Sair 1a.Vara do Trab.de Betim ]

Heli Mateus Junior - 993.983.706-20

Dados Gerais

Tipo™: Fonte info: Legado
CPF*: 993.983.706-20
Domicilios Nome*: Heli Mateus Junior Sexo™: Feminino e Masculino
Contas Nome mae: Nome pai:
Profissiies UF: MG M Naturalidade: M
) E-mail*: helimateus@yahoo.com.br Tel. Residencial™: | (31) 33355688

Orientagdes

Tel. Celular*: a Tel. Comercial™:

NIT/PIS/Pasep™: 180.57412.12-2 Data nascimento: o]
Situagéao™: Inativo '@ Ativo

Salvar

O sistema abrira a tela a seguir, que permite criar e editar os enderecos do perito.
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wA-SHAPSHOT

CRHP - Controle de Requisicdes de Honorarios Periciais

# Principal & Perito ¥ [ Requisicdo ¥ % Sair 1a.Vara do Trab.de Betim

José Augusto da Silva Janior - 793.284.453-37
Dados Gerais
Novo enderego 1 +

Enderegos
Domicilios 2 | m
Contas Logradouro Municipio CEP
N&o foram encontrados registros
Profissdes )
0 -0 de 0 registro(s) encontrado(s)
Orientacdes

Repare que a aba “Enderecos” possui uma tabela que exibe a relacdo dos enderecos do perito. O

botdo com o rétulo “+”, indicado pela seta nimero 1 da figura anterior, permite incluir novos

registros de endereco para o perito.

A figura a seguir exibe a aba “Enderecos” do cadastro de um perito com a tabela de enderecos

contendo um registro ja cadastrado.
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W) Enderego salvo com sucesso! x

José Augusto da Silva Junior - 793.284.453-37

Dados Gerais
Editar: Rua Almirante Alexandrino, 420, apto. 305, Bairro Gutierrez, 30.720.060 -

Enderecos
CEP*: 30.720-060 Lograd.*: Rua Almirante Alexandrino
Domicilios
Namero*™: 420 Complem.: apto. 305
Contas (SOMENnLE NUMEros) Bairro*: Gutierrez
Profissdes UF*: MG 7 Municipio*: Belo Horizonte 7
Orientacdes Situagao™: Inativa (@ Ativo

Apenas corespondéncia

Salvar

Logradouro Municipio CEP

Rua Almirante Alexandrina, 420, apto. 305, Bairro

i 720 & ]
Gutierrez. 30.720-060 Belo Horizonte 30.720-060

1-1de 1 registro(s) encontrado(s) 9

Voltar

Na tabela de enderecos, repare que ha um botdo com o icone de um lapis. Ao ser clicado, este botdo
carrega os campos da aba “Enderegos” com os dados do endereco correspondente, permitindo que o

usuario realize alteracdes no endereco. Para salvar as alteracoes, basta clicar no botdao “Salvar”.

Os seguintes campos de dados compdem um endereco: CEP, logradouro, nimero, complemento,
bairro, UF, municipio, situacdo (ativo ou inativo), indicador de endereco “Apenas correspondéncia”.
A situagdo serve para habilitar ou desabilitar um endereco, ao invés de exclui-lo. Apenas os campos
complemento e indicador de correspondéncia ndo sdo obrigatorios. Este ultimo campo foi mantido

para manter o padrdo cadastral do SIAP1, que ja possuia esta informacao.

A préxima aba do cadastro do perito é a “Domicilios (Inscricio Municipal)”, que pode ser

visualizada na figura a seguir.
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CRHP - Controle de Requisicdes de Honorarios Periciais

# Principal 2 Perto = [ Reguisico = % Sair

José Augusto da Silva Jinior - 793.284.453.37

Dados Gerais UE- .
Enderecos Domicilio .

. tributario™:
Domicilios

Niamero inscrigac™
Contas (somente nOMEros)
. Salvar

Profissdes

Orientacdes

Esta aba possui os campos “UF”, “Domicilio Tributario” e “Numero inscricdo”. O primeiro € a
Unidade da Federacdao (estado) na qual o perito possui inscricdo municipal. O segundo é o
municipio no qual o perito possui inscricdo municipal. O terceiro corresponde exatamente ao
nimero da inscricdo municipal do perito no referido municipio. Um perito pode ter somente um

domicilio tributario cadastrado. Os trés campos sdo obrigatorios.

Apos preencher os dados, clique no botdo “Salvar” para gravar os dados do domicilio tributario no

cadastro do perito.

A préxima aba do cadastro do perito é entitulada “Contas” e possui 0os campos para que sejam

informados os dados bancarios do perito. A figura a seguir ilustra os campos desta aba.
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CRHP - Controle de Requisi¢cdes de Honorarios Periciais

# Principal £ Perito * O Reguisicdo » % Sair

José Augusto da Silva Jamior - 793.284.453-37

Dados Gerais

Banco™: ]
Enderegos Agéncia®:
Domicilios (zomente alfanumericos).
Conta™:

(somente alfanumericos).

Salvar

Profissdes

Orientagdes

Os campos existentes nesta aba sdo:

Banco: Banco no qual o perito possui conta. A escolha é mais rapidamente realizada digitando o
nimero do banco ou parte do nome do banco. Exemplo: 001 para Banco do Brasil, ou “Brasil”. O

campo possui uma listagem dos bancos cadastrados, basta selecionar o banco desejado.

Agéncia: digitar o nimero da agéncia. Somente caracteres alfanuméricos, sem aspas, pontos, barras

ou tracejados.

Conta: digitar o nimero da conta bancaria, incluindo o digito verificador. Somente caracteres

alfanuméricos, sem aspas, pontos, barras ou tracejados.

Apos preencher os dados, clique no botdao “Salvar” para gravar os dados da conta bancéria no

cadastro do perito.

A proxima aba do cadastro do perito entitula-se “Profissdes” e permite que sejam informadas as
profissdes do perito (uma ou mais). Sao listadas as profissdes do Cédigo Brasileiro de Ocupagdes

(CBO), conforme imagem a seguir.
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CRHP - Controle de Requisicdes de Honorarios Periciais IEESHARSHOR
# Principal 2 Perito * @ Requisicio » % Sair 1a.Vara do Trab.de Betim M
W' Profissao|des) adicionada(s) com sucesso! x

José Augusto da Silva Janior - 793.284.453-37
Dados Gerais
Adicionar... Adicionadas...

Enderecos s}
220745 - d -
. 225140 - Médico do trabalho
Domicilios 225203 - Médico em cirurgia vascular
225310 - Médico em endoscopia
Contas 225145 - Médico em medicina de trafego
- 225150 - Médico em medicina intensiva
226315 - Médico em medicina nuclear
] B 225320 - Médico em radiologia e diagnéstico -+ ~— B}
Orientacdes 225155 - Médico endocrinologista e metabolc_I
225160 - Médico fisiatra - g ]

225165 - Médico gastroenterologista

225170 - Médico generalista

225175 - Médico geneticista

225180 - Médico geriatra

225250 - Médico ginecologista e obstetra
225185 - Médico hematologista

225340 - Médico hemoterapeuta Ll

Codigo do CBO (Cadastro Brasileiro de Ocupacdes) Codigo do CBO (Cadastro Brasileiro de Ocupacies)

Ha duas listagens nesta aba. A listagem da esquerda entitula-se “Adicionar...” e lista os registros de
profissdes disponiveis para adicionar no cadastro do perito. Para facilitar a escolha da profissao
desejada, é possivel digitar a palavra desejada no campo indicado pelo nimero 3 na figura anterior,
para filtrar a listagem de profissdes do CBO, que é muito extensa. Por exemplo, pode-se digitar
“médico” ou “seguranga do trabalho” ou “engenheiro”, que sdao algumas das op¢des mais utilizadas

nas pericias.

Apos escolher as profissoes desejadas, basta clicar no botdo cujo rétulo é representado por uma seta
a direita. Este botdo estd indicado pela seta nimero 1 na figura anterior. Ele inclui as profissoes
selecionadas no cadastro do perito. Ja o botdo representado pela seta para a esquerda, indicdo pela
seta numero 2 na figura anterior, exclui as profissdes marcadas da lista “Adicionas...” do cadastro
do perito. As profissoes excluidas retornardo a lista “Adicionar...”, ou seja, ficardo disponiveis para

nova selecdo no cadastro do perito cujo cadastro estad sendo modificado.

E importante ressaltar que, para um perito aparecer na listagem dos peritos aptos para cadastro de
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requisicao de honorarios, é necessario que o seu cadastro possua as seguintes informacgoes:

- Numero do NIT/PIS/Pasep.

- Pelo menos um endereco cadastrado.

- Domicilio tributério, inclusive o niimero da inscricdo municipal.

- Conta bancéria.

- Pelo menos uma profissao.

Se qualquer uma das informagOes acima ndo estiver registrada no cadastro do perito, este perito nao
aparecera na listagem dos peritos disponiveis para cadastro da requisicdo de honorarios periciais.

Além disso, o perito devera ter a opcdo “Ativo” no campo Situagdo, na aba “Dados Gerais™.

6.1.2 - Cadastrar Perito — Pessoa Juridica

O cadastro do perito pessoa juridica é mais simples que o de pessoa fisica. A figura a seguir exibe os
campos existentes na aba “Dados Gerais” do cadastro de uma pessoa juridica. Nesta aba, estao
presentes os campos CNPJ, nome (fantasia), razdo social, e-mail, telefone (comercial ou celular),

indicador de empresa optante do simples e situacdo (ativo ou inativo).

Assim como a pessoa fisica, ap6s salvar os dados da aba “Dados Gerais”, é necessario informar,
para o perito pessoa juridica, as abas “Enderecos” (pelo menos um endereco), Domicilio (Inscricao
Municipal), Conta Bancaria. A profissao (especializa¢do) ndo é obrigatéria mas é recomendada ser

preenchida para permitir a pesquisa de empresas que possuem determinada especializacdo.
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| (- J d: as2.trt3 jus.br/crhp/faces/perito/ cadastro htm?dswid=-4166 v & | | Q Pesquisar | ﬁ' E -‘ ‘ﬁ‘ | E

v.1-5NAPSHOT

CRHP - Controle de Requisi¢des de Honorarios Periciais

# Principal & Perito » [0 Requisicio » % Sair 1a.Vara do Trab.de Betim |

Dados Gerais

Tipo*: _ PessoaFisica e PessoaJuridica Fonte info: Original
CNPJ* Q o
Nome™: Razao social:
E-mail*: Tel. Residencial™:
i ]
Tel. Celular: Tel. Comercial*:
Orientacdes o o

Optante Simples

Situagio®:  Inativo e Ativo

Salvar

Valtar

6.2 — Funcao “Listar Peritos”

Esta funcdo pode ser acessada pelo menu “Perito / Lista”, que abrira a seguinte tela:
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CRHP - Controle de Requisicdes de Honorarios Periciais IEESNARSHOT
#& Principal £ Perito * [ Requisicdo > % Sair 1a.Vara do Trab.de Betim M
Filtros -
Tipo: Pessoa Fisica Pessoa Juridica
Nome: Profissao: ]
Situagao: Inativo Ativo
@ Limpar
2 W
Nome & CPFICNPJ Situagao &

N&o foram encontrados registros

0 - 0 de 0 registro(s) encontrado(s) Gultadus por pagina: & Y| J

A consulta de peritos possui os seguintes parametros, todos opcionais:

- Tipo: Pessoa Fisica ou Juridica
- Nome
- Profissao

- Situacao (Ativo / Inativo).

O campo nome pode ser preenchido com parte do nome do perito. Nao ha diferenciacdo de letras

maitsculas ou mindsculas para efeitos da pesquisa.

Apés preencher os parametros desejados, basta clicar no botao “Filtrar” que o sistema exibira a lista

de peritos encontrados em uma tabela de resultados, conforme demonstrado na figura a seguir.
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Filtros

Tipo: Pessoa Fisica Pessoa Juridica
Nome: Profissao: =l
Situagao: Inativo Ativo
Filtrar Limpar
PRI |
Nome & CPF/CNPJ Situagao ¢
LEANDRO DUARTE DE CARVALHO 030.930.996-41 Ativo & |
RENATO PAZZINI CHIARETTI 255.514 426-M1 Ativo & |C}
WELLINGTON GERALDO DOS SANTOS RIBEIRO JUNQUEIRA 198.478.746-20 Ativo & |
REGIMNALDO XAVIER DE MACEDO 230.117.186-87 Ativo & |C}
MARIA DA COMCEICAD APARECIDA PELINSARI 486.756.286-68 Ativo & |C§
1- 5 de 15 registro(s) encontrado(s) 112 3 > e Resultados por pagina:

O usudrio pode configurar quantos registros deseja exibir por pagina: 5, 10 ou 20. Caso o numero
de registros encontrados na pesquisa seja superior ao nimero de registros exibidos por pagina,
aparecerdo botdes que permitem navegar para as proximas paginas, permitindo a devida navegacao

no resultado da pesquisa.

Para consultar e/ou modificar o cadastro de um perito, basta clicar no botdao cujo simbolo é um
lapis. Este botdo abrira o cadastro do perito com os seus dados preenchidos. Para excluir um perito
cadastrado, basta clicar no icone correspondente a Lixeira. A operacdo tentara excluir o cadastro do
perito, mas isso sO é possivel se 0 mesmo ndo tiver nenhuma requisigao relacionada. Caso contrario,
o usuario devera alterar a situacdo do cadastro do perito para “Inativo”, na aba “Dados Gerais” do
cadastro do perito. A inativacdo do perito se refletira para todas as varas do trabalho pelo fato do

cadastro de peritos ser compartilhado e ndo exclusivo para uma vara.

6.3 — Funcao “Cadastrar Requisicao”

A funcdo “Cadastrar Requisicdo” pode ser acessada pelo menu “Requisicdo / Nova”. Ao clicar nesta

opcao, o sistema abrira a tela a seguir:
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Nova requisigao

Formulario

Tipo processo™:  PJE  Legado @ Vara*: 7
Nam. CHJ*: Q Nam. CSJT*: Q
i ] i}
Reclamante(s)*: - Reclamado(s)*: -
Benef. J.Gratuita: _ Reclamante  Reclamado
Perito™: e

Dom. Tribut.*; @

Natureza pericia: ] Profissao™: ] o
Tipo requisigao™: _ Adiantamento _ Pagamento _ Ressarcimento @
Favorecido®; _ Perito Reclamante Reclamada &
Pessoa favor.®:  Pessoa Fisica  Pessoa Juridica
Nome™:

Tipode  Depdsito bancario  Depdsito judicial
pagamento®:

Cadastro da Requisicao (continuagao):
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Tipo de Depdsito bancario Depdsito judicial

pagamento™:
Transito Julgado™ o]
Data™: m a9 Magistrado: "0
Valor a pagar*: i)

Verificar outras requisigies €

Justificativa™:

i)

500 caracteres restantes

Observagoes:

500 caracteres restantes

Salvar Salvar e enviar

Os campos da requisi¢ao podem ser preenchidos na seguinte sequéncia:

1 — Tipo processo: marque o valor “PJE” caso o processo seja eletronico, do Pje-JT. Caso contrario,
marque a opc¢do “Legado”, caso o processo seja fisico, do sistema legado do regional (SIAP1, no

caso do TRT3).

2 — Vara: Vara que esta fazendo a requisicdo. Preenchido automaticamente para os servidores de

Vara do Trabalho.

3 — Num. CNJ: Este campo deve ser preenchido com o niimero tinico do processo ao qual se refere
a requisicio. E o nimero tnico do CNJ. Para processos do PJe-JT, esta é a tinica opcdo para
informar o processo vinculado a requisicdao. Para processos fisicos, pode ser utilizado este campo
ou, opcionalmente, o campo “Num. CSJT”, que permite escolher processos com a numeragao do
TST. Ambos os campos aceitam que o valor seja copiado de outra janela e colado (telas Ctrl-C e
Ctrl-V do Windows). Apés preencher o numero do processo em um destes campos, clique no botdao

com o icone da lupa de pesquisa, que fica imediatamente a direita do campo com o nimero do
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processo. A figura abaixo exemplifica a pesquisa para um processo do PJe-JT:

Apos escolher o tipo do processo (PJE) e informar o nimero tnico do CNJ, clicar no botao

“Pesquisar” (icone com a imagem de uma lupa), indicado pela figura a seguir:

Tipo processo™ e PJE Legado © O

Nam. CNJ*: | 0010542-13.2015.5.03.0109 |
e

O sistema pesquisara a existéncia do nimero tinico informado na base de dados do sistema indicado
pelo campo “Tipo de processo” (PJe ou legado). Os dados sdo pesquisados somente na primeira
instancia. No exemplo anterior, o tipo do processo é PJe, e portanto a pesquisa sera realizada no
PJe-JT. Caso encontrado o processo, o sistema exibird a tela de confirmacdo a seguir, que lista o
nimero unico do processo (CNJ), o nome das partes do polo ativo e o nome das partes do polo
passivo. O usuario pode conferir se os dados correspondem ao processo desejado e, caso afirmativo,

clicar no botdo “Selecionar”, indicado na figura a seguir.

Processos encontrados

Himers CHJ HNimers C5JT Polo Ativo Pdlo Passivo

Selecionar Cancelar

00108

Apos a selecdo do processo, o sistema exibira as informagoes das partes nos campos Reclamante(s)

e Reclamado(s), conforme figura a seguir:
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Tipo processo™: e P.JE Legado © Vara™

Nam. CNJ™: 0010542-13.2015.5.03.0109 Q Nam. CSJT™:
i Li]
Reclamante(s)*: SINDICATO DAS ESCOLAS Reclamado(s)*: Colégio Sucesso
PARTICULARES DE MINAS GERAIS
Benef. J.Gratuita: Reclamante Reclamado
Perito™: 'ﬁ

Dom. Tribut.*: &

Matiirnra noarisias b Draficeba®s

Apos a selecdo do processo, o usudrio continuara a informar os demais dados da requisicdo. Vamos

continuar a sequéncia de preenchimento iniciada anteriormente.

4 — Beneficiario J. Gratuita: é necessario indicar qual o beneficiario da justica gratuita. Basta indicar

se é o0 Reclamante ou o Reclamado, clicando na opcdo correspondente a cada uma.

5 — Perito: informar o perito ao qual a requisicdo se refere. O sistema exibira a lista dos peritos
cadastrados, basta digitar suas iniciais e a lista direcionara a selecdao ao perito desejado, que pode
ser confirmando com o clique do mouse sobre ele ou a tecla Enter. Nao aparecerdo na listagem os
peritos que estiverem com cadastro incompleto (auséncia de domicilio tributario, endereco, niimero
NIT/PIS/Pasep, conta bancaria ou profissdo). O perito é uma informacdo necessaria em todos os

tipos de requisicdo, inclusive do tipo “Ressarcimento”. A figura a seguir ilustra como ficara a tela

apos a escolha do perito.
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Tipo processo*: & PJE Legade @ Vara™:

Nam. CNJ™: | 0010542-13.2015.5.03.0109 Q Nam. CSJT™:
i) i
Reclamante(s)*: SINDICATO DAS ESCOLAS Reclamado(s)*: Colégio Sucesso

PARTICULARES DE MINAS GERAIS

Benef. J.Gratuita: ® Reclamante Reclamado

Perito™ EEDUARDO JOSE ALVES DA SIL‘\-"{

Dom. Tribut.*; Sabara €@

Natureza pericia: b Profissao™ 214915 - Engenheiro de seguranca 'ﬂ
Tipo requisigao™ Adiantamento Pagamento Ressarcimento @
Favorecido*: Perita i}
Envolvido Faver.™: o
Pessoa favor.*: Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Repare que o sistema preenchera automaticamente os campos “Domicilio Tributario” e “Profissao”,

a partir dos dados cadastrais do perito.

6 — Natureza pericia: informar a natureza da pericia. Um valor muito comum em pericias é

“Insalubridade / Periculosidade”.
7 - Tipo de requisicdo: Ha trés tipos de requisi¢cao de honorarios tratados pelo sistema:

Adiantamento — deve ser selecionado quando a requisicao for do tipo adiantamento, ou seja, o
perito recebera um valor de antecipagdo para realizar a pericia. Esta requisicdo possui valor maximo

estipulado. Na data da elaboracdo deste manual o valor estava em R$ 350,00.
Pagamento — deve ser selecionado quando a requisi¢do for final, ou seja, o processo ja tiver sido
julgado e o valor da pericia ja tiver sido arbitrado pelo juiz. Conforme a Resolugao 66 de 2010 do

CSJT, as requisices com valor acima de um valor definido, que é R$1.000,00 na data da
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elaboracdo deste manual, deverdo ser justificadas (preencher o campo justificativa). O sistema
também verifica a existéncia de requisicbes de adiantamento e/ou ressarcimento anteriores
vinculados ao mesmo processo e perito, para este tipo de requisicao, e subtrai o somatorio destas
requisicoes do valor arbitrado, sendo a diferenca exibida no campo “Valor devido”. Por exemplo, se
ja foram adiantados R$ 350,00 para determinado processo e perito, uma requisicao de pagamento
para este processo e perito arbitrada em R$ 1.000,00 sera gravada com valor devido igual a R$

650,00, resultado do subtracdao do valor adiantado do valor arbitrado.

Ressarcimento — deve ser selecionado quando a requisicao for de ressarcimento, ou seja, a parte
beneficiaria é sucumbente e o tribunal devera ressarcir a outra parte dos honorarios periciais pagos
anteriormente. Este é o Unico tipo de requisicdo onde o usudrio devera indicar se o favorecido é
reclamante ou reclamado, e o nome da parte favorecida caso haja mais de um favorecido ou
reclamado no processo. Se houver apenas uma parte do tipo escolhido pelo usudrio, o sistema

buscara o nome da parte automaticamente.

8 — Envolvido no favorecimento: campo €é obrigatorio apenas quando o favorecido for a reclamante
ou a reclamada. Por esse motivo, este campo sé é habilitado nas requisicoes do tipo
“Ressarcimento”. Além disso, é preenchido automaticamente pelo sistema quando possuir apenas

um item (uma Unica parte favorecida).

9 — Tipo de pagamento: escolher a opgdo “Depdsito bancario” ou “Depésito judicial”. Normalmente
a opcdo escolhida é depdsito bancario, mas ha situagdes onde o juiz da vara determina que o
pagamento deve ser feito via depésito judicial. Caso o pagamento seja do tipo depdsito bancario, o
sistema preenchera automaticamente as informacdes do banco, agéncia e conta, a partir dos dados
cadastrais do perito caso o favorecido seja um perito, ou solicitara os dados bancarios do favorecido

ao usudrio, caso o favorecido seja reclamante ou reclamada.
10 — Transito em julgado (data): Data do transito em julgado do processo. Obrigatoria somente
quando a requisicdo for do tipo pagamento. E opcional para ressarcimento. Ndo disponivel para

requisicoes do tipo adiantamento.

11 - Data / Data do arbitramento: No caso de requisicdes do tipo “Pagamento”, é a data do
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arbitramento. No caso de requisi¢oes do tipo “Adiantamento” ou “Ressarcimento”, é a data em que
o magistrado fixou o pagamento do perito. Em ambos os casos, esta data sera utilizada pela area

financeira do Tribunal para atualizacdo monetdaria do valor da requisicao.

12 — Magistrado — informar o magistrado que fara a aprovagao da requisicdo de honorario pericial.
Campo ndo é obrigatério. O sistema consegue identificar o magistrado que realizou a aprovagao da

requisicdo de pagamento de honorario pericial.

13 — Valor arbitrado / valor a pagar: para requisicoes de pagamento (finais), é o valor arbitrado pelo
juiz. Para requisicoes de adiantamento ou ressarcimento, é o valor a pagar. Os valores maximo

permitidos sem justificativa foram citados no campo niimero 7 — Tipo de requisicao.

14 — Valor devido: valor disponivel somente para requisicdes do tipo “Pagamento”. O usuario
devera clicar no botdo “Calcular”, que aparece a direita deste niimero, ap6s ter preenchido o valor

arbitrado.

15 — Link “Verificar outras requisi¢des”: abre uma caixa de didlogo que exibe a lista de requisicoes
anteriores, ja cadastradas, vinculadas ao mesmo processo e perito. E uma consulta opcional que
pode ser realizada pelo usuario no momento da requisicdao, visando a aumentar a seguranca da

operacao.

16 — Justificativa : campo obrigatério somente para requisicdes que ultrapasserem o valor maximo

definido pela Resolucdo 66 de 2010 do CSJT, comentado no campo nimero 7 — Tipo de requisicao.

17 — Observacgdes: campo opcional, que pode ser utilizado caso necessario.

18 — Botdo Salvar — clique neste campo para salvar a requisicdo. A requisicao sera apenas salva,

mas nao sera enviada ao juiz para aprovacao.
19 — Botdo Salvar e Enviar — clique neste campo para salvar a requisicdo e envia-la ao juiz para

aprovacao. Esta operacdo dispensa a necessidade de se listar a requisicao futuramente para envia-la

ao juiz que ira aprova-la.
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20- Botdo Voltar — clique neste campo para voltar a listagem de requisicdes.

6.4 — Funcao “Listar Requisicoes”

Esta funcdo pode ser acessada pelo meu “Requisicdo / Lista”, que abrira a seguinte tela:

v.1-SNAF SHOT

CRHP - Controle de Requisigdes de Honorarios Periciais

4 Principal 2 Perito * © Requisicdo ~ % Sair 29a.Vara do Trab.de Belo Horizonte ™
Filtros -
Cadigo: / Tipo processo: . PJE Legado
Tipo: Ml Valor: de a
Situagéo: il Data da situacao: de a

Vara: 29a Vara do Trab.de Belo Horizonte

Pessoa favor.: Pessoa Fisica Pessoa Juridica
Nome Favor. Perito: =l
Filtrar Limpar
O & @
Codigo < CPF/CNPJ % Nome < Processo Valor ¢

MN&o foram encontrados registros

0 -0 de 0 registro(s) encontrado(s) Resultados por pagina: 5 j

]
A parte superior da tela possui os campos que servem como filtros para a pesquisa de requisicoes.
Sdo eles:

- Codigo da requisicdo / ano da requisicdo: caso preenchido, o sistema buscara somente as
requisicoes por um codigo de requisicdo especifico. Nao é preciso preencher ambos

simultaneamente, ou seja, somente o codigo ou somente o ano podem ser preenchidos, ou ambos

simultaneamente.

- Tipo de processo: PJe ou Legado: caso preenchido, a pesquisa filtrara as requisicdes pelo sistema

de origem do processo (PJe ou Legado — SIAP1).
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- Tipo: pode ser utilizado para filtrar a pesquisa por um tipo de requisicdo especifico

(Adiantamento, Pagamento ou Ressarcimento).

- Valor de ... a ... : pode ser preenchido para filtrar as requisi¢des por uma faixa de valores.

- Situacdo: pode ser preenchido para filtrar as requisi¢des por uma situacao especifica. As seguintes

situacOes sdao possiveis:

- Cadastrada: a requisicao foi cadastrada pela Vara do Trabalho, mas ainda ndo enviada para

aprovacado pelo magistrado.

- Pendente de aprovacdo: a requisicao foi cadastrada pela Vara do Trabalho e enviada para

aprovacao pelo magistrado, mas ainda nao foi aprovada pelo magistrado.

- Pendente de pagamento: a requisicao foi cadastrada pela Vara do Trabalho, enviada para
aprovacao pelo magistrado, aprovada pelo magistrado mas ainda ndo foi paga pela area

financeira do Tribunal.

- Paga: o registro do pagamento foi informado pela area financeira do Tribunal.

- Reprovada (Aprov.): o magistrado reprovou a requisicao.

- Cancelamento solicitado (Aprov.): a requisicdo ja havia sido aprovada pelo magistrado e
ainda ndo havia sido paga pela area financeira do Tribunal. Uma solicitacdo de cancelamento

foi realizada pela Vara do Trabalho a area financeira do Tribunal.

- Cancelada (Aprov.): a requisicao ja havia sido aprovada pelo magistrado e ainda ndo havia
sido paga pela area financeira do Tribunal. Uma solicitacdo de cancelamento foi realizada
pela Vara do Trabalho a érea financeira do Tribunal. A requisicdo foi cancelada pela area
financeira do Tribunal. A requisicdo tera que ser corrigida pela Vara do Trabalho e reenviada

ao magistrado para nova aprovacao, para retomar o fluxo normal de aprovagao e pagamento.
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- Atualizada: a requisi¢do ja havia sido cadastrada anteriormente e enviada para aprovacao
pelo magistrado, mas teve o seu cancelamento solicitado pelo servidor da Vara. O
magistrado reprovou a requisicao e esta foi editada pelo servidor da Vara, ficando com o

status “Atualizada”.

- Reprovada (Pgto): a area financeira reprovou a requisicao que ja havia sido aprovada pelo
magistrado e ainda ndo havia sido paga, provavelmente por ter observado alguma

informacdo da requisicdo que precisara de ajuste.

- Cancelamento solicitado (Pgto.): a requisicao ja havia sido aprovada pelo magistrado e
ainda ndo havia sido paga pela area financeira do Tribunal. A area financeira ja havia
incorporado a requisi¢do na lista de requisicOes a serem pagas, mas 0 pagamento ainda nao
havia sido langado pela area financeira. Uma solicitacdao de cancelamento foi realizada pela
Vara do Trabalho a éarea financeira do Tribunal. A requisicdo foi cancelada para éarea
financeira do Tribunal, antes que a requisicao fosse paga, ou seja, a requisicao foi excluida
da lista de pagamento pela area financeira do Tribunal. A requisicdo tera que ser corrigida
pela Vara do Trabalho e reenviada ao magistrado para nova aprovacao, para retomar o fluxo

normal de aprovagao e pagamento.

- Cancelada (Pgto.): a area financeira do Tribunal realizou o cancelamento da requisicao.

- Cancelada: a requisicdo foi cancelada pela Vara do Trabalho, apés o seu cadastramento e

envio ao magistrado, mas antes que a requisicao fosse aprovada pelo magistrado.

- Data da situacdo: de ... a ... : pode ser preenchido para filtrar as requisi¢des que se encontram na

situacdo informada no periodo informado..

- Vara do Trabalho: permite aos usudrios que possuem acesso a mais de uma Vara do Trabalho

filtrarem as requisicoes pela Vara do Trabalho que cadastrou a aprovou a requisicao.

- Pessoa favorecida: (Fisica ou Juridica): permite filtrar as requisicdes pelo tipo de pessoa
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favorecida (fisica ou juridica(.

- Nome Favor.: Permite filtrar as requisicdes pelo nome do favorecido. Basta digitar uma parte do

nome do favorecido.

- Perito: Permite filtrar as requisi¢Ges vinculadas a determinado perito.

Os campos de filtro ndo sdo obrigatérios, mas opcionais. E possivel preencher um ou mais campos
simultaneamente. A pesquisa sera realizada com base nos campos preenchidos e todos os campos
preenchidos serdo aplicados como critérios restritivos a listagem. Por exemplo, se o campo
“Situacao” = “Pendente de aprovacdo” e “Valor de ... a ...” for preenchido, a consulta buscara
somente as requisicoes com o campo situacdo igual a “Pendente de aprovacao” e com valor

pertencente ao intervalo de valores informado.

Apos preencher os filtros de pequisa desejados, clique no botdao “Filtrar”, assinalado na figura a

seguir, para que o sistema exiba a listagem das requisicoes desejadas de acordo com o critério

informado.
Vara: Z¥a vara do Irab.de Selo Honzonte
Pessoa favor.: Pessoa Fisica Pessoa Juridica
Nome Favor. Perito: 1
par
O & &
Codigo & CPF/CNPJ & Nome & Processo Valor &

MN&o foram encontrados registros

0 - 0 de 0 registro(s) encontrado(s) Resultados por pagina: 5 =]

O botdo “Limpar” limpa os campos do formulario de pesquisa.

As requisicoes encontradas pelo sistema aparecerdao na parte inferior da tela, que exibe uma tabela

contendo a listagem de requisicdes encontradas, conforme ilustrado na figura a seguir:
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Pessoa favor.: Pessoa Fisica Pessoa Juridica
Nome Favor. Perito: M
Filtrar Limpar
D& @ ¢ => 1 3 g4
Codigo ¢ CPF/CNPJ 2 Nome % Processo Valor ¢ 0 Q
—
MARIA APARECIDA ROGEDO CAMPOS

00000052/2015  17.983.750/0001-23 VE 0022600-08.2008.5.03.0137 R$ 1.000,00 ] Q
00000045/2015  563.702.296-87 MANOEL MESSIAS GOMES 0000805-67.2013.5.03.0137 R$ 1.000,00 s Q

2
00000044/2015  563.702.296-87 MANDEL MESSIAS GOMES 0010586-45.2015.5.03.0137 R$ 350,00 S Q
00000043/2015  563.702.296-87 MANOEL MESSIAS GOMES 0010876-60.2015.5.03.0137 R§ 850,00 S Q
00000042/2015  563.702.296-87 MANOEL MESSIAS GOMES 0010473-91.2015.5.03.0137 R§ 1.000,00 S Q

|
1 - 5 de 6 registro(s) encontrado(s) | 1 2 = m I$ 5 6 : Resultados por pagina: & x I

Para cada requisicdo encontrada na pesquisa, sao listadas as seguintes informacdes:

- Codigo da requisicao, no formato cédigo/ano (ano do cadastramento da requisicao).
- CPF / CNPJ do beneficiério.

- Nome do beneficiario.

- Ntmero do processo (numeragdo tinica do CNJ).

- Valor da requisigao.

- Tcone que representa o status da requisicéo.

- fcone que permite visualizar os detalhes da requisicéo.

A figura anterior destaca as seguintes areas da tela de resultado:
6.4.1 - Acdes disponiveis ao Listar Requisi¢coes
1 — Botdes de acdo: permitem realizar algumas acdes nas requisi¢ées listadas, como:
Abrir funcdo “Nova Requisicdo” (botdo com icone similar ao icone “Novo documento” dos

editores de texto).

5 Excluir as Requisicdes Selecionadas (botdo com icone de uma lixeira).

Solicitar cancelamento das requisicoes selecionadas (botdao com icone de uma letra x, na cor

preta, circundada por um circulo de borda preta e interior branco).
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"
Enviar requisi¢Oes selecionadas para aprovagao pelo magistrado (botdo com icone de uma

seta curvada para a direita).

Os botdes de acao variam de acordo com o usuario logado. Para o usuario com perfil de aprovador,

por exemplo, o magistrado da Vara do Trabalho, os botdes de acdo estdo listados na figura a seguir:

Nome Favor. Perito: M

Filtrar Limpar

g Q0

Codigo < CPFICNPJ & Nome % Processo Valor &

MARIA APARECIDA ROGEDO CAMPOS
00000052/2015  17.983.750/0001-23 VE 0022600-08.2008.5.03.0137 RE 1.000.00 5 Q

ANNNNNAL (NAE ££7 TN anc o7 MARNACT MECCIAS CORICC ANANDALE £F AN42 £ N2 NA27 nc 4 Ann NN <& (]

& Aprovar as requisicoes selecionadas: icone com imagem de uma mdo com o polegar direito

para cima.

Q Reprovar as requisi¢oes selecionadas: icone com imagem de uma mdo com o polegar direito

para baixo.

Cancelar as requisicoes selecionadas: (botdo com icone de uma letra X, na cor branca,

circundada por um circulo com preenchimento preto).

Ao parar o ponteiro do mouse sobre o botdo de acdo desejado, o sistema exibira uma dica (hint) que

exibe o nome da acgao realizada pelo respectivo botao.

2 — Area que permite selecionar (marcar ou desmarcar) as requisi¢des listadas na consulta, de forma
que as requisi¢oes selecionadas possam sofrer uma determinada acdo que o usuadrio realizar. Esta
area de selecdo fica imediatamente a esquerda do campo “Cdédigo” da requisicdo. Cada linha da
tabela de resultado da pequisa corresponde a uma requisi¢cdo. O campo de marcagdo da requisi¢ao
pode ser marcado ou desmarcado. Caso seja marcado o campo da linha de cabegalho da tabela,
todas as requisicoes que aparecem na mesma pagina de resultado serdo selecionadas. As requisicoes

selecionadas (marcadas) sofrerdo a acdo que o usudrio realizar ao clicar no icone correspondente a
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acdo desejada. Por exemplo, o magistrado podera selecionar as requisicoes que deseja aprovar e

clicar no icone correspondente a agdo “Aprovar”.

3 — Corresponde a coluna da tabela de requisi¢des que exige o status atual da requisicdo. O status é
representado por um icone. Ao posicionar o cursor do mouse sobre o icone correspondente ao status
da requisicdo, o sistema exibe a informacdo da data / hora de quando a requisicao entrou no referido

status, como exemplificado na figura a seguir.

O @ ®
Codigo % CPFICNPJ % Nome < Processo Valor %
00000057/2015  971.698.116-34 FERNANDO FERREIRA BOTELHO 0010877-3 5030109 K3 3,45 Q
Pendente de pagamento / 2015-09-28 15:24:
00000053/2015  355.351.806-53 IVOME CORGOSINHO BAUMECKER 0010254658 IERILTIL] L 010 Q
00000032/2015  428.660.066-15 EDER COSTA CHAVES 0011284-70.2014.5.03.0142 R$ 1.000,00 ] Q
1- 3 de 3 registro(s) encontrado(s) 1 Resultados por pagina: & j

Os seguintes icones representam as situacoes mais comuns das requisicoes:
Cadastrada: indica que a requisicdo foi cadastrada, mas ainda ndo enviada para aprovacao.

Pendente de aprovacao: indica que a requisicao foi cadastrada e enviada para aprovacao, mas

ainda nao foi aprovada.

Pendente de pagamento: indica que a requisicdo foi cadastrada, enviada para aprovacao,

aprovada, mas ainda nao teve o registro de pagamento informado pela area financeira do Tribunal.

5 Paga: indica que a requisicao foi paga, ou seja, a area financeira do Tribunal realizou o registro

de pagamento, langcando as informacdes sobre o pagamento da requisicao.
Reprovada: indica que a requisicao foi reprovada pelo usudrio aprovador (magistrado).

@ Cancelada: indica que a requisigdo foi cancelada pelo usuario (aprovador) ou pelo usuario

pagador (&rea financeira do Tribunal).
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Cancelamento solicitado: indica que a requisicao estd com uma solicitacdo de cancelamento
realizada pelo usudrio cadastrador, mas ainda ndo confirmada pelo usuério aprovador ou pelo

usudrio pagador (area financeira do Tribunal).

4 - O icone com a figura de uma lupa permite visualizar os detalhes da requisicao. Basta clicar no
icone da linha correspondente a requisicdo desejada, que o sistema abrird a tela que exibe os

detalhes da requisicdo, conforme imagem a seguir:

v.1-5NAP $HOT

CRHP - Controle de Requisi¢des de Honorarios Periciais

# Principal & Perito ¥ @ Requisicdo ~ % Sair 5a \fara do Trab de Betim M
Informagges Tipo processo™ PJE Vara®™: 5aVara do Trab.de Betim
Histdrico Nam. CNJ*: 0010254-65.2015.5.03.0109 Nam. CSJT*:
Reclamante(s): LAURA HIGINO DE OLIVEIRA Reclamado(s): GLOBAL TELEATENDIMENTO E

TELESSERVICOS DE COBRAMNCAS LTDA.
Banco Bradesco S.A

Benef. J.Gratuita: Reclamante

Perito™ IVONE CORGOSINHO BAUMECKER -
355.351.806-53

Dom. Tribut.*: Belo Horizonte

Natureza pericia: Insalubridade/Periculosidade Profissao™: Engenheiro de seguranca do trabalho

Tipo requisi¢ao® Pagamento

Favorecido®: Perito

*

Pessoa favor.”: Pessoa Fisica

CPF*: 355.351.806-53 NIT/PIS/Pasep®: 120.28561.744
Marna® UAME AADAASINLA BAIMECYED
CPF*: 355.351.806-53 NIT/PIS/Pasep*: 120.28561.744

Nome*: IVONE CORGOSINHO BAUMECKER
Tipo de pagamento™ Depdsito bancario

Banco®: Banco do Brasil S.A. - Agéncia®: 1234 Conta®: 34671
001

Transito Julgado™ 16/05/2015
Data arbitramento®: 18/08/2015 Magistrado: Junia Marcia Marra Turra

Valor arbitrado*: RS 1.100,00 Valor devido®: R$ 1.100,00
Verificar outras requisicdes @

Justificativa™: JUSITIFICATIVA TESTE.

Observagoes:

Voltar
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(Visualizar Detalhes da Requisicdo - continuagao ...)

Caso apareca o icone de um lapis ao invés do icone da lupa, significa que a requisicdo podera ainda
ser editada pelo usuario. Nesse caso, ao clicar no icone do lapis, o sistema abrira a tela de edicao da
requisicao com os seus campos preenchidos. A edi¢do da requisi¢cao podera ser feita pelo servidor
da Vara do Trabalho somente enquanto a mesma nao tiver sido enviada para aprovagao, ou quando
tiver sido reprovada pelo magistrado, para que possa ser corrigida e enviada novamente para

aprovacao. As requisi¢Oes corrigidas conterdo um registro na aba “Histdrico” com a situacdo

“Atualizada”.
O g &
Codigo % CPF/CNPJ & Nome £ Processo Valor ¢
00000085/2015  428.660.066-15 EDER COSTA CHAVES 0002499-37.2013.6.03.0019 R$ 1.000,00 O
00000069/2015  971.698.116-34 FERNANDO FERREIRA BOTELHO 0002499-37.2013.6.03.0019 R% 650,00 [ad Q

Clique no botdo Voltar, para voltar a tela anterior, ou seja, a listagem das requisi¢coes encontradas na

pesquisa.

5 e 6 - O usudrio pode configurar quantos registros deseja exibir por pagina: 5, 10 ou 20. Caso o
namero de registros encontrados na pesquisa seja superior ao numero de registros exibidos por
pagina, aparecerdo botdes que permitem navegar para as proximas paginas, permitindo a devida
navegacao no resultado da pesquisa. Os botoes de navegacdo sdo indicados pela area circulada em
vermelho na figura anterior e indicada pela numeracdo 5, enquanto a area indicada pelo nimero 6

indica o campo onde o usuario configura o nimero de registros listados por pagina.

A janela de Detalhes da Requisicao possui um link entitulado “Historico”, que permite visualizar o

histérico da requisicao, conforme exibido na figura a seguir:
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CRHP - Controle de Requisi¢des de Honorarios Periciais WESHARSHOT

# Principal 2 Perito v 0 Requisicdo v % Sair 5a.Vara do Trab.de Betim |

Requisigdo - 0000003212015

Informacies . . - . .
Situagao Inicio Fim Responsavel

1
$ Paga 24/09/2015 16:24:35 - valerilb@" @pagador o
Pendente d .
© Pendente de 2110912015 15:44-16 2410912015 16:24:35 andres @ t@
pagamento

r* Pendente de aprovago  21/09/2015 15:41:13 21/09/2015 15:44:16 andres

[ Cadastrada 21/09/2015 15:41:13 21/09/2015 15:41:13 andres

Repare,a na figura, o link “Hist6rico”, delimitado pelo circulo niimero 1.

O historico da requisicdo é uma tabela que lista as situacdes que a situacdo ja esteve ou esta

atualmente, em ordem cronol6gica. Sao exibidas as seguintes informagdes:

- Situacao da requisicao.

- Inicio: Data / Hora em que a requisi¢do entrou na situacao correspondente.

- Fim: Data / Hora em que a requisicao saiu da situacdo correspondente. Normalmente, a data / hora
fim da situacdo anterior é igual a data / hora inicio da situacdo seguinte. Esta coluna ficara em
branco para a situacdo atual.

- Responsavel: login do usuario responsavel pela entrada na situacdao correspondente.

O circulo niimero 2 exibe o icone que permite realizar o download do arquivo PDF da requisicao. O
arquivo PDF é salvo no formato PDF-A. A figura a seguir ilustra o conteido PDF de uma

requisicdo. O arquivo é visualizado, neste exemplo, no software Adobe Reader versao 9.5.5. Nao ha

restric0es quanto ao programa visualizador de arquivos PDF utilizado pelo usuario.
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E.:Iu:currlentu:u_apru:r-.-'acau:u_rEquis.icauJ_FIFIFI[IUUSB_ZUIS.pdf-Adobe Reader o I O I X I

Arquive  Editar Visualizar Documente Ferramentas  Janela Ajuda

= A [T771 ® ®[w% - [ ] [oclr o

e documento estd sendo visualizado no modo PDF/A.

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Requisicao de Pagamento de Honorarios Periciais (Pagamento)

Cadigo da requisigao: 00000053/2015

EXCELENTISSIMO(A) SENHOR(A) DESEMBARGADOR(A) VICE-PRESIDENTE ADMINISTRATIVO DO EGREGIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3% REGIAOQ.

REQUISITO o pagamento dos honorarios periciais fixados por este Juizo, conforme elementos abaixo especificados:
Declaro que foi concedido ao Reclamante, sucumbente na pretenséo objeto da pericia, o beneficio da justica gratuita.

Dados do processo:
Numero do processo: 0010254-65.2015.5.03.0109
Transito em julgado em: 16/05/2015
Parte beneficiaria da justica gratuita: Reclamante
Reclamantes:
Banco Bradesco S.A.
GLOBAL TELEATENDIMENTO E TELESSERVICOS DE COBRANCAS LTDA. - 04.342.071/0008-08
Reclamados:
LAURA HIGINO DE OLIVEIRA - 115.248.416-84

Dados do Favorecido:
Nome: IVONE CORGOSINHO BAUMECKER - 355.351.806-53 (Perito)

Endereco: BARCELONA, 200, APTO 101, Bairro SANTA LUCIA, 30.360-260
Talafana: 1211 22992U5A

Visualizar arquivo PDF da requisicao: continuacao — parte 2 ...

|

@ Este documento esta sendo visualizado no modo PDF/A.

L'll'u't..'l!.,"!,U. DAL UITNS,, 200, A 1o 1oL, pDanmoy AT A ouoCm, oo ouo=Zog
Telefone: (31) 32223456

Inscricdo no INSS ou PIS/PASEP: 120.28561.74-4

Banco / Agéncia/ Conta: Banco do Brasil S.A. - 001 /1234 / 34671
Natureza da pericia: Insalubridade/Periculosidade

Caracteristicas da pericia:

Pagamento de honorarios periciais arbitrado em 18/08/2015: R$1.100,00
Justificativa: JUSITIFICATIVA TESTE.

Honoréarios antecipados: R$0,00

Total de honorarios devidos: R$1.100,00

Nota:
devolucdo da requisicdo.

02 - Caso de antecipagdo de honorarios: a soma do valor antecipado com o saldo remanescente do total da pericia ndo
podera ultrapassar o limite maximo previsto no referido.

Juiz(a) do Trabalho
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01 - O arbitramento de valor superior ao limite previsto no art. 2° do Ato devera ser devidamente fundamentado, sob pena de

Aprovado eletronicamente pelo(a) Juiz(a) Valerio Lucio Borges da 5a.Vara do Trab.de Betim em 24/09/2015 16:13:09.




Visualizar arquivo PDF da requisi¢ao — continuagdo — parte 3...

Documento gerado em: 24/09/2015 16:13 Protocolo: 201509241613959

Repare que o documento gerado possui a informacao da data / hora de sua geragao, ou seja, a data e

hora que houve a aprovacao da requisicdo, e o nimero do protocolo referente a esta operacao.
O circulo niimero 3 exibe o icone que permite realizar o download do arquivo HTML da requisicao,

ou visualiza-lo no navegador web utilizado. A figura a seguir mostra o contetido do arquivo html da

requisicdo exibido no navegador Mozilla Firefox:
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P e
file:///C:f Users...00053_2015 html =

lerilb/AppData/Local/Temp/4/documento_aprovacao_requisicac_00000053_2015.html [y | | Q Pesquisar | ﬁ’ E ‘ ﬁ

|»

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Requisicdo de Pagamento de Honorarios Periciais (Pagamenta)

Codigo da 00000052/2015

requisicio:

EXCELENT iSSIMD{A} SENHOR({A) DESEMBARGADOR{A) VICE-FRESIDENTE ADMINISTRATIVO DO EG REGIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 33 REGIAD.

REQUISITS o pagamento dos honordrics periciais fixados por este Juizo, conforme elementos abaixo especificados:

Declars que foi concedids ao Reclamants, sucumbents na pretenséo objeto da pericia, o beneficic da justica
gratuita.

Dados do processo:

Nimero do processo: 0010254-65.2015.5.02.0102

Trénsite em julgade  18/05/2015

em:

Parte beneficiaria ds justics Reclamants

gratuita:

Reclamantes:

Banceo Bradesco S.A.

GLOBAL TELEATENDIMENTO E TELESSERVICOS DE COBRANCAS LTDA. - 04.342.071/0008-08
Reclamados:

LAURA HIGINDG DE OLIVEIRA - 115.248 416-84

Dades do Favorecido:

Nome: IWONE CORGOSINHO BAUMECKER - 355.351.808-53 (Perito)

Enderego: BARCELONA, 200, APTO 101, Baire SANTA LUCIA, 20.380-280

Telefone: (31) 32222458

Insorigic no INSS ou FIS/FASER: 120 28561.74-4 oo
Banco / Agéncia / Conta: Banco do Brasil S.A. - 001/ 1234 / 34871

Matureza da pericia: Insalubridade/Periculosidade

Caracteristicas da pericia:

Pagamente de honordrios periciais arbitrade em 18/08/2015: RS1.100,00
Justificativa: JUSITIFICATIVA TESTE.

Honeorérios antecipados: R30,00

Total de honorérios devidos: R$1.100,00

Nota:

01 - & arbitrtaments de valor superior ac limite previsto no art. 2° do Ato devera ser devidamente fundamentads, scb
pena de devolugdo da requisigao.

02 - Casocde sntsdpsgé:} de heneorarics: 8 soma do valor antecipade com o salde remanescente do total da pericia
ndc poderd ultrapassar o limite méximo previsto no referida.

=l

O servidor da Vara do Trabalho podera anexar o arquivo PDF da requisicdo a um documento do
PJe-JT, ou copiar o contetido da requisicdo no formato HTML e cola-lo no editor de textos do PJe-

JT.

6.5 — Aprovar requisicao

Esta funcdo permite a um magistrado aprovar uma lista de requisicdes enviadas para pagamento e
ainda pendentes de aprovacdo. Esta funcdo foi descrita no item “6.4.1 — Fungoes disponiveis ao
Listar Requisi¢oes”.

No momento da aprovacdo da requisi¢ao o sistema gera dois arquivos para a requisi¢ao, em formato
PDF e HTML.

Caso a requisicdo aprovada seja do sistema legado (SIAP1, processo fisico), o sistema gerara um
andamento informando que foi aprovada uma requisi¢ao de honorario pericial para o processo. Este

andamento podera ser consultado, no dia seguinte, na consulta processual unificada do processo
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fisico. Além disso, este andamento permitira visualizar ao documento PDF gerado para esta
requisicdo. Ja para processos do PJe-JT, o documento PDF ou o texto HTML da requisicdo
precisara ser anexado a um documento do PJe-JT, caso o usudrio opte por aproveitar o formato PDF
da requisicao, ou copiar e colar o texto da requisicao para o editor de textos do PJe-JT, caso o
usuadrio opte por aproveitar o formato HTML da requisicdo.

O sistema solicitara a senha do usuério logado que possui perfil de aprovador de requisicoes e
registrara a data e hora da aprovacgao e o usuario que registrou a aprovacgao. A senha solicitada é a da

intranet.

6.6 — Reprovar requisicao

Esta funcdo permite a um magistrado ou servidor da area financeira reprovar uma lista de
requisicoes enviadas para pagamento, mas ainda ndo pagas. Esta funcdo foi descrita no item “6.4.1

— Funcdes disponiveis ao Listar Requisi¢oes”.

6.7 — Cancelar requisicao

Esta funcao permite a um magistrado ou servidor da éarea financeira cancelar uma lista de
requisicoes enviadas para pagamento, mas ainda ndo pagas. Esta funcdo foi descrita no item “6.4.1

— Funcdes disponiveis ao Listar Requisicoes™.

6.8 — Emitir planilha de pagamento

Esta funcdo permite a 4rea financeira do Tribunal emitir a lista de requisi¢coes aprovadas para
pagamento que serdo pagas. O sistema gera uma planilha com a listagem das requisicdes aprovadas
para pagamento. Esta planilha serd processada pela area financeira. As requisicoes ficarao
associadas a planilha de pagamento gerada. As requisi¢oes sdo incluidas na listagem em ordem
cronolégica, ordenada primeiramente pela data / hora de aprovacdo da requisicdo pelo juiz e como
critério de desempate a data / hora do cadastramento da requisicao. O sistema podera, futuramente,
integrar-se a sistema financeiro do tribunal, dispensando a geracao desta planilha utilizada pela area

financeira do Tribunal.
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6.9 — Registrar pagamentos

Esta funcdo permite a area financeira do Tribunal registrar as informacdes de pagamento da
requisicao. Sdo registradas as seguintes informacdes: data / hora do pagamento e observagoes sobre
o pagamento. Ambas devem ser informadas pelo usudrio. O sistema poderd, futuramente, realizar

integracao com sistema financeiro para obter estas informacdes de forma automatica.

7 — Gestao de Usuarios

7.1 - Perfis de Usuario disponiveis no sistema

O sistema possui os seguintes perfis de usuario:

Cadastrador: usuario que pode cadastrar peritos e requisicoes, além de envia-las para aprovacao.
Perfil associado a servidores da Vara do Trabalho responsaveis pelo cadastramento de peritos e de
requisicoes.

Aprovador: usuario que pode aprovar ou reprovar requisicoes. Perfil associado ao Juiz da Vara do
Trabalho que aprovara as requisicoes.

Pagador: usudrio que inclui requisicdes aprovadas na lista de requisicoes que serdo pagas e registra
informagoes de pagamento de requisicoes. Perfil associado aos servidores da darea financeira do
Tribunal responsavel pelo pagamento das requisigoes.

Visualizador: usuério que consulta dados de peritos e de requisicoes de todas as varas. Este perfil é
atribuido a areas de apoio ao usuario do Tribunal, como Central de Atendimento e Secretaria de
Apoio Judiciario.

Administrador Vara: usuéario que pode incluir ou excluir usudrios com perfil “Cadastrador” ou
“Aprovador” na mesma vara do trabalho onde possui acesso. Perfil associado aos diretores de vara
ou servidores da vara aos quais o diretor delegou esta atribuicao.

Administrador Pagamento: usuario que pode incluir ou excluir usuarios com perfil “Pagador”.
Perfil associado aos usudrios administradores do sistema da area financeira do Tribunal.
Administrador: usuario com perfil de administracdo mais amplo, com permissao “Administrador
Vara” para mais de uma vara, e “Administrador Pagamento”. Perfil associado a usuarios da Central
de Atendimento e Secretaria de Apoio Judiciario.

Super Uuario: perfil restrito a servidores de TT que administram o sistema.
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7.2 - Funcdes do modulo de gestao de usuarios

O sistema possui um mddulo de gestdo de usudrios que possui as seguintes funcoes:

- Permite ao usuério com perfil “Administrador Vara” ou “Administrador Pagamento” incluir novos
usudrios em seu local. Por exemplo, um diretor de Vara podera incluir usuérios cadastradores em
sua Vara do Trabalho.

- Permite ao usudrio com perfil “Administrador Vara” ou “Administrador Pagamento” excluir
usuarios de seu local.

- Permite ao usuario com perfil “Administrador Vara” ou “Administrador Pagamento” delegar a
administracdo do local a outro usuario do local.

- Permite configurar usuarios com perfil “Administrador”, que poderdo atribuir perfil de
“Administrador Vara” ou “Administrador Pagamento” a usudrios de qualquer vara ou da area
financeira do Tribunal.

- Restringe o perfil “Administrador Pagamento” a usuarios da area financeira do Tribunal.

- Restringe o perfil “Aprovador” a magistrados do Tribunal.

Um usuario pode estar vinculado a um ou mais locais. Em cada local que tenha acesso, o usuario
pode ter um ou mais perfis. A maioria dos usuarios, entretanto, composta pelos servidores das Varas
do Trabalho e do juiz da Vara (titular ou substituto), estara associado a somente um local e um tinico
perfil. O servidor da Vara do Trabalho ao perfil “Cadastrador”, o juiz da Vara ao perfil “Aprovador”

e os servidores da area financeira do Tribunal ao perfil “Pagador”.

7.2.1 - Incluir novo usuario

Acesse o menu “Administracdo / Usuario / Novo”, listado na figura a seguir:

CRHP - Controle de Requisicdes de Honorarios Periciais

# Principal & Perito > © Requisicdo - ®x Sair

2 Usuario

Movo

Lista

Esta opcao abrira a tela a seguir:
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CRHP - Controle de Requisi¢gdes de Honorarios Periciais MEESHEESHOT
& Principal & Perito ¥ 0O Requisicdo v  # Administracdo ~ % Sair Secretaria de Sistemas 7l
Nome: Pasta:
Login:
Filtrar Limpar
Pasta ¢ Nome ¢ Login ¢ CPF ¢

N&o foram encontrados registros

0 - 0 de 0 registro(s) encontrado(s) Resultados por pagina:
Incluir

Vaoltar

A figura acima ilustra a tela de pesquisa de usuarios. Esta tela possui os campos “Nome”, “Pasta” e
“Login”. E possivel pesquisar por quaisquer destes campos. Basta preencher o campo desejado e

clicar no botdo “Filtrar”. O exemplo a seguir ilustra uma pesquisa realizada pelo nome. A pesquisa é

insensivel a letras maitsculas ou minudsculas.

CRHP - Controle de Requisicdes de Honorarios Periciais - SHAP SHO
# Principal & Perito ¥ @ Requisicdo ¥ # Administracdo ¥ * Sair Secretaria de Sistemas 7l
Nome: daniel Pasta:
Login:

Filtrar Limpar

Pasta ¢ Nome & Login < CPF ¢
Mo foram encontrados registros
0 - 0 de 0 registra(s) encontrado(s) Resultados por pagina:
Incluir
Voltar
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Ao pesquisar pelo nome “daniel”, o sistema exibira a lista de todos os servidores do tribunal que

possuem este nome, na base de dados do sistema de recursos humanos. A figura a seguir ilustra o

resultado da pesquisa, apos o preechimento do campo “nome” e o clique no botdao “Filtrar”:

CRHP - Controle de Requisi¢des de Honorarios Periciais WEESHERSHOT
& Principal & Perito = @O Requisicdo ~  # Administragdo ~ % Sair Secretaria de Sistemas |
Nome: daniel Pasta:
Login:
Filtrar Limpar
Pasta < Nome < Login < CPF <
89273 Cristiano Daniel Muzzi cristidm 953.931.376-72
17633 Daniel Alencar Soares dsoares 061.924 43645
83070 Daniel Anunciacao dos Santos 001.536.096-21
116351 Daniel Barbosa Cordeiro danielbc 038.414 544-29
102288 Daniel Borges Amaral Zambaldi danielbz 031.827 416-75
1 - & de 83 registro(s) encontrado(s) M2l zllallsllsllzlslallio] | = | = Resultados por pagina:
Incluir
Woltar

No exemplo citado, todos os servidores que possuem o trecho “daniel” em seu nome sao listados no
resultado da pesquisa. O resultado da pesquisa é dividido em varias paginas. Para restringir a
quantidade de registros da pesquisa, refaca-a acrescentando o sobrenome, niimero da pasta ou login
do usuario nos filtros da pesquisa.

Apos localizar o usuario desejado na pesquisa, marque a primeira coluna da tabela, na mesma linha
referente ao registro desejado, e clique no botdo “Incluir”. O sistema farad uma validagdo do usudrio
selecionado e identificard se o0 mesmo ja foi ou ndo incluido no sistema anteriormente. Caso ja
tenha sido incluido anteriormente, o sistema exibird a mensagem “Usudrio recuperado do cadastro

anterior”, conforme ilustrado na figura a seguir:
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CRHP - Controle de Requisi¢des de Honorarios Periciais WEESHARSHOT
#& Principal & Perito ~ [ Requisicdo v # Administracdo ~ % Sair Secretaria de Sistemas 7
W) Usuario recuperado de cadastro anterior x

Daniel Alencar Soares - dsoares

Dados Gerais
Pasta: 117633

Locais/Perfis Nome: Daniel Alencar Soares

Login: dsoares

Situagao™: Inativo e Ativo

Salvar

Além disso, o sistema exibe a tela de cadastro do usuario, que contém duas abas: “Dados Gerais” e
“Locais/Perfis”. A aba “Dados Gerais” contém os dados principais do usuério (nimero da pasta,
nome, login e situacdo — inativo ou ativo). A aba “Locais / perfis” mostra os perfis que o usuario
possui em cada local que este possui acesso.

Caso o usuario ndo tenha sido cadastrado anteriormente no sistema, este exibira a mensagem

“Usudrio adicionado com sucesso”, conforme ilustra a figura a seguir:

CRHP - Controle de Requisi¢des de Honorarios Periciais IEESHARSHOT
#& Principal & Perito ¥ 0 Requisicdo v  # Administracdo v % Sair Secretaria de Sistemas ¥
W) Usuario adicionado com sucesso x

Lucas Vinicius Bibiano Thome - lucasvbt

Dados Gerais
Pasta: 115614

Locais/Perfis Nome: Lucas Vinicius Bibiano Thome

Login:  lucasvbt

Situacao™ Inativoe ‘@ Ativo

Salvar

Neste caso, clique no botdo “Salvar” para confirmar o cadastro do usudrio. O sistema exibird a
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mensagem “Usuario salvo com sucesso”, conforme ilustra a mensagem a seguir:

v.1-5MAPSHOT

CRHP - Controle de Requisi¢cdes de Honorarios Periciais

# Principal & Perito ¥ O Requisicdo »  # Administracdo % Sair Secretaria de Sistemas 7

W) Usuario salvo com sucesso! *

Lucas Vinicius Bibiano Thome - lucasvbt

Dados Gerais
Pasta: 115614

Locais/Perfis Nome: Lucas Vinicius Bibiano Thome

Login: | lucasvbt

Situagao™: Inativa @ Ativo

7.2.2 - Incluir local /| perfil para o usuario
Apobs o usudrio ter sido salvo, clique na aba “Locais/Perfis” para visualizar os locais e perfis

cadastrados para o usudrio. A figura a seguir ilustra esta aba:

v.1-SNAPSHOT

CRHP - Controle de Requisicées de Honorarios Periciais

# Principal & Perito ¥ O Requisicdo v # Administracdo ¥ % Sair Secretaria de Sistemas ¥

Lucas Vinicius Bibiano Thome - lucasvbt

Dados Gerais

Novo local/perfil +
Locais/Perfis
& W
Local Perfil
Nio foram encontrados registros
0 - 0 de 0 registro(s) encontrado(s) Resultados por pagina: & j

Voltar
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Esta aba possui dois botdes que fazem a mesma fungdo: permitir incluir um novo registro de
local /perfil para o usudrio. Sdo os icones contendo o icone do simbolo “+” ou uma imagem de uma
chave. Ao clicar em qualquer destes icones, a aba “Locais/Perfis” exibira os campos para entrada de

dados do Local e do perfil, conforme figura a seguir:

CRHP - Controle de Requisicdes de Honorarios Periciais WEESHERSHOY

# Principal & Perito > O Requisicdo * % Administracdo » % Sair Secretaria de Sistemas ¥l

Lucas Vinicius Bibiano Thome - lucasvbt

Dados Gerais
Novo local/perfil

Locais/Perfis

Local*: 29a.Wara do Trab.de Belo Horizonte ™ Perfil™:

Administrador
Administrador Pagamento
X W Administrador Vara

Local Perfil Aprovador

Cadastrador

N&o foram encontrados registros
Pagador

0 - 0 de 0 registro(s) encontrado(s) Super Usudrio J

Visualizador

Valtar

No campo “Local”, escolha o local (geralmente, uma vara do trabalho) que o usuério devera ter
acesso. No campo “Perfil”, escolha o perfil do usudrio tera neste local (“Cadastrador”, para servidor
da Vara do Trabalho, ou “Aprovador”, para o magistrado da vara).

A figura a seguir ilustra a aba “Locais/Perfis” apds o preenchimento dos dois campos citados:
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v.1-5NAPSHOT

CRHP - Controle de Requisicdes de Honorarios Periciais

#& Principal £ Perito ¥ O Requisicdo v  # Administracdo v % Sair Secretaria de Sistemas ¥

Lucas Vinicius Bibiano Thome - lucasvbt

Dados Gerais
Novo local/perfil

Locais/Perfis

Local®: 29a Vara do Trab.de Belo Horizonte ™ Perfil*: Cadastrador

Salvar

Local Perfil

Mo foram encontrados registros

0 - 0 de 0 registro(s) encontrado(s) Resultados por pagina: & j

Apos preencher os campos, clique no botdo “Salvar”. Em caso de sucesso, o sistema exibira a

mensagem “Local/Perfil salvo com sucesso!”, conforme ilustrado na figura a seguir:

wA-SNAPSHOT

CRHP - Controle de Requisi¢cbes de Honorarios Periciais

#& Principal & Perito * © Requisicdo v # Administracdo v % Sair Secretaria de Sistemas vl

W' Local/Pefil salvo com sucesso! »®

Lucas Vinicius Bibiano Thome - lucasvbt

Dados Gerais
Editar: 29a.VVara do Trab.de Belo Horizonte /Cadastrador

Locais/Perfis
Local*: 29a.Vara do Trab.de Belo Horizonte @ Perfil*: Cadastrador Tl
a4 W
Local Perfil
29a.Vara do Trab.de Belo Horizonte Cadastrador & W
1-1 de 1 registro(s) encontrado(s) ] Resultados por pagina: & j

Repita o procedimento anterior caso deseje incluir
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diretor podera cadastrar o perfil “Administrador Vara” para um servidor da vara, caso deseje delegar

a este servidor a administracdo de permissdes de acesso ao sistema para outros servidores da vara.

7.2.3 - Editar local / perfil vinculado ao usuario

Apos o registro “Local/perfil” ter sido cadastrado, este aparecera listado na tabela de locais e perfis
que € exibida nesta aba. Para editar um registro ja cadastrado, basta clicar no botdo que possui um
icone de um lapis, na linha correspondente ao registro desejado. Este é o icone de edicdo do
registro. Este icone preenchera os campos “Local” e “Perfil” da aba Local/perfil” com os dados do
referido registro. O usudrio podera altera-los conforme a necessidade e clicar no botdo “Salvar”. Em

caso de sucesso, o sistema exibird a mensagem de que o registro foi modificado com sucesso.

7.2.4 - Excluir local | perfil vinculado ao usuario
A direita do botdo “Editar”, encontra-se o botdo “Excluir”, que contém o icone de uma lixeira. Este
botdo, caso acionado, excluird o registro do local /perfil associado ao usuario. Antes de efetuar a

operacao, o sistema pedira para o usuario confirmar a operacao, conforme ilustra a figura a seguir:

Confirmagéo

A Confirma a exclus&o do local selecionado?

® Cancelar

Caso o usudrio clique no botdo “Ok”, o sistema excluira o registro do local / perfil marcado para
exclusdo e exibird a mensagem “Local / perfil excluido com sucesso.”, conforme ilustra a figura a

seguir:
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w.A-SNAPSHOT

CRHP - Controle de Requisicées de Honorarios Periciais

#& Principal & Perito * 0O Requisicdo * # Administragdo ¥ % Sair Secretaria de Sistemas

W) Local excluido com sucesso!

Lucas Vinicius Bibiano Thome - lucasvbt

Dados Gerais

Editar: 29a.Vara do Trab.de Belo Horizonte /Cadastrador -
Locais/Perfis
Local*: 29a Vara do Trab.de Belo Horizonte @ Perfil*: Cadastrador 7
Salvar
X W
Local Perfil

N&o foram encontrados registros

0 - 0 de 0 registro(s) encontrado(s) Resultados por pagina: & j

7.2.5 - Listar usuarios e seus locais e perfis associados

O menu “Administragdo / Usudrio / Lista” permite consultar a lista de usuarios cadastrados no
sistema. Para cada usudrio listado no resultado da pesquisa, é possivel consultar os locais e perfis
atribuidos a este usudrio. Esta fun¢do abrird uma tela que contém os seguintes filtros de pequisa:

nome, pasta e login, conforme ilustra a figura a seguir:

w.1-SNAPSHOT

CRHP - Controle de Requisicdes de Honorarios Periciais

# Principal 2 Perito = O Requisicdo ~  # Administragdo ~ % Sair Secretaria de Sistemas 7l
Filtros =
Nome: lucas Pasta:
Login: Situag&o: _ Inativo Ativo
Filtrar Limpar
& W
Pasta & Nome & Login ¢ Situagao &
115614 Lucas Vinicius Bibiano Thome lucasvbt Ativo & ]
& |}
1- 2 de 2 registro(s) encontrado(s) 1 Resultados por pagina: 5 j
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Apos preencher os filtros desejados, clique no botdao “Filtrar” para realizar a pesquisa. O sistema
exibira uma tabela que lista os usudrios encontrados. Para cada usuario, basta clicar no botdo

“Editar” para visualizar quais locais e perfis o usudrio tem acesso.
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