
 

PODER JUDICIÁRIO 
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO – 3ª REGIÃO 
 

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO POP/SEGE: 003 

Código Localizador: TRT3/SEGE-01-003 Revisão: 01 Página 1 /13 

PROCESSO: Gestão dos dados dos indicadores no SIGEST. 

SUBPROCESSO: Inserção dos dados dos indicadores no SIGEST. 

RESULTADOS ESPERADOS: 100% dos dados dos indicadores inseridos pelos alimentadores do sistema 
nas áreas. 

 

Data da aprovação:  Data da revisão:  Data prevista para nova revisão: 

 Distribuição: 

       
 
      

 Palavras-chave: 
 
  

  Forma de divulgação: 
                            ■  impresso 
                            □  internet 
                            □  intranet 

Emanado da Assessoria de Gestão Estratégica/ Escritório de Processos de Trabalho 
 

 

 

PROCEDIMENTOS 
 

1. Entrar no sistema SIGEST através do link: https://sigest.jt.jus.br/. Recomenda-se a utilização do 
Mozila Firefox. 
 

 
 

 Inserir os dados de usuário e senha já previamente cadastrados junto Secretaria de Gestão 
Estratégica.   O usuário corresponde ao e-mail completo do servidor:  xxxx@trt3.jus.br. Clicar 
em Entrar. 

 

 Uma vez no sistema, verificar se o ano no canto superior direito está correto.  Caso não esteja, 
ajustar utilizando os sinais de + ou -. 

 

 

https://sigest.jt.jus.br/
mailto:xxxx@trt3.jus.br
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2.  Para inserir dados dos indicadores, clicar com o cursor no menu lateral esquerdo onde existe 

um símbolo de +. 

 

 

 

 

3. No menu Acompanhamento, clicar em Valores. 
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4. Inserir o dado do indicador no campo Realizado correspondente ao período de medição. Depois, 

clicar em Salvar. 

 

 

OBS: Caso o indicador seja composto de parâmetros, a alimentação do indicador deve ser 

realizada pela inserção dos dados correspondentes aos parâmetros.  Para tanto, basta clicar 

sobre o primeiro parâmetro: 
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5. Inserir o dado do primeiro parâmetro no período de medição no campo “Realizado” e clicar em 

“Salvar”. 

 

 

6. Retornar à tela anterior clicando na seta de retorno no Menu Superior. 
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7. Clicar, então, sobre o segundo parâmetro. 

 

 

8. Inserir o dado do segundo parâmetro no período de medição no campo “Realizado” e clicar em 

“Salvar”. 
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9. Retornar à tela anterior clicando na seta de retorno no Menu Superior. 

 

 

10. O resultado do indicador será então apresentado no período de medição. 
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11. Para inserir anexos com memória de cálculos ou outro documento relacionado à aferição do 

indicador, clicar na coluna Anexos , no símbolo   relacionado ao período de aferição. 

 

 

11.1 Após a abertura da janela, clicar em Inserir. 
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11.2 Após a abertura de uma nova janela, clicar em Escolher arquivo. 

 

11.3 Selecionar o arquivo a ser anexado, e depois clicar em Abrir. 
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11.4 Clicar em Salvar. 

 


