1. Documento: 23705-2015-1

1.1. Dados do Protocolo

Numero: 23705/2015

Situacao: Ativo

Tipo Documento: Termo de Abertura do Projeto

Assunto: Planejamento estratégico - Metas

Unidade Protocoladora: DADM - Diretoria de Administracao

Data de Entrada: 19/08/2015

Localizacédo Atual: EPRO - Escritorio de Projetos

Cadastrado pelo usuario: PATRICHR

Data de Inclusé&o: 20/08/2015 16:26

Descricao: Projeto Estratégico Mensageria - Termo de Abertura de Projeto - TAP

1.2. Dados do Documento

Numero: 23705-2015-1

Nome: 2.TAP Mensageria versao final.pdf
Incluido Por: Diretoria de Administracao
Cadastrado pelo Usuario: CRISTIBR
Data de Inclusé&o: 19/08/2015 12:18
Descricdo: TAP Mensageira

1.3. Assinaturas no documento

Assinador Tipo Data

Cristiano Barros Reis Login e Senha  |19/08/2015 12:18

Documento Gerado em 02/09/2015 17:15:09

As informacdes acima ndo garantem, por si, a validade da assinatura e a integridade do contetdo dos documentos aqui

relacionados.Para tanto, acesse a opcao de Validagdo de Documentos no sistema e-PAD.



PODER JUDICIARIO B
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Secretaria de Gestao Estratégica
Escritério de Projetos

TERMO DE ABERTURA DE PROJETO ESTRATEGICO

Nome do Projeto: Mensageria

Controle de Versoes

Autor da Solicitacdo: Diretoria de Administracao

Email: dadm@trt3.jus.br

Ramal: 7124
Versa Data Notas da Revisao
o

<insira consideracbes adicionais acerca da solicitacdo ou de sua
revisédo>

SITUACAO ATUAL E JUSTIFICATIVA

Premente é a necessidade de se proporcionar uma estrutura para o servico de
expedicdo compativel com o volume da demanda e a diversidade das atividades
desenvolvidas pela unidade responsavel — Secdo de Expedicdo, vinculado a
Secretaria de Apoio Administrativo. Para tanto, faz-se necessario munir a &rea com
instrumentos que lhe permitam executar o servico de maneira padronizada e
profissional, ndo s6 do ponto de vista da gestdo de pessoas como também da
utilizacdo de metodologia, logistica e sistema informatizado adequados.

OBJETIVO DO PROJETO

Terceirizar a execucdo do controle e tramite interno de documentos, observando as
etapas de recepcgdo, conferéncia, tratamento, distribuicdo, entrega e postagem,
aprimorando o fluxo das rotinas da unidade, adequando a logistica e metodologia de
trabalho e alinhando os sistemas informatizados para fins de controle financeiro das
faturas do correio, rastreamento dos documentos distribuidos, dentre outros.

Pretende-se com a contratagao:

* Promover maior coordenacao das atividades relativas a mensageria no
ambito do TRT3, aprimorando a gestdo da informacao, agilizando o
transporte e entrega dos documentos, minimizando o0 extravio e
padronizando a identificacdo e encaminhamento;

* Melhorar a gestdo e a fiscalizacdo dos servicos postais contratados
pelo TRT3, com énfase no controle e conferéncia do faturamento;

* Manter um sistema padrdo de logistica de informacao que permitira a
implantacéo, posterior, de um protocolo administrativo centralizado.

ESCOPO DO PROJETO E REQUISITOS DE ACEITE

Resultado final — o projeto devera entregar a contratacdo do servico de Mensageira
junto ao Correiros em Belo Horizonte, dividindo-se nas seguintes entregas:




PODER JUDICIARIO B
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Secretaria de Gestao Estratégica
Escritério de Projetos

TERMO DE ABERTURA DE PROJETO ESTRATEGICO

Nome do Projeto: Mensageria

Entrega 1 — Levantamento dos servi¢os executados pela Se¢édo de Expedicéo pelos
Correios

Entrega 2 — Andlise do objeto da contratacéo
Entrega 3 — Contratacdo
Entrega 4 — Implantacdo da Mensageria

Entrega 5 — Adequacdao das rotinas da Secao de Expedigéo

NAO ESCOPO DO PROJETO
A contratacdo ndo atenderd as unidades do interior.

Secretaria de Apoio Administrativo permanecera coordenando a coleta e distribuicdo
dos itens relativos ao arquivo temporario e a contadoria.

PREMISSAS

O TRT3 disponibilizara espaco fisico onde serd instalada a Central de Mensageria e
0s pontos de coletas, cabendo-lhe so custos de manutengcdo como pagamento de
aluguel, IPTU, agua, energia elétrica e vigilancia.

O TRT3 ofertara estrutura operacional, administrativa e de informética necessarias
para a operacionalizacai e gestdo da operacdo dos servigoes contratados,
disponibilizando insumos para a execuc¢ao dos servicos contratados.

RESTRICOES
O servico de Mensageria € mondpolio do Correios.

CRONOGRAMA DE MARCOS

Previsao de

Marco
Encerramento

Levant'aanento dos servicos executados pela Secdo de 05/01/2015
Expedicdo

Analise do objeto da contratagéo 08/07/2015

Contratagéo Aguardando Correios
apresentar orcamento

Implantagéo da Mensageria ApOs contratacao

Obs.: O planejamento de execucao do projeto se dard em ondas sucessivas.




PODER JUDICIARIO B
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Secretaria de Gestao Estratégica

Escritério de Projetos
TERMO DE ABERTURA DE PROJETO ESTRATEGICO
Nome do Projeto: Mensageria

PARTES INTERESSADAS

Nome IS0 ou Fun_gao MO contato (email/telefone)
setor projeto
Antonio da Silva Junior Secretaria de Secretario - antonisj@trt3.jus.br
Apoio area de
Administrativo negoécio (31) 3228.7102
Cristiano Barros Reis Diretoria de Gerente cristibr@trt3.jus.br
Administracéo (31) 3228.7124
Izabel Nogueira Goes Secretaria de Equipe érea izabelng@1rt3.jus.br
Apoio de negobcio
Administrativo (31) 3228.7102
Katia Regina Marinho Secretaria de Equipe Area yatiarm@trt3.ius.br
Apoio de Negocio
Administrativo (31) 3330.7704
Patricia Helena dos Reis Diretoria de Equipe Area patrichr@trt3.jus.br
Administragéo de Negocio (31) 3228.7042
Ricardo Oliveira Marques | Diretor-Geral Patrocinador | ricardm@trt3.jus.br
(31) 3228.7005
Virginia Martins Alzamora = Secretaria de Equipe Area virginia@trt3.jus.br
Apoio de Negocio
Administrativo (31) 3228.7102
lone Francisco Malheiros Secretaria de Equipede Tl  jone@trt3.jus.br
Tibério Infraestrutura
Tecnolégica (31) 3238.7910

ORCAMENTO

Item de despesa

Custo estimado (R$)

Ha previsdo
orcamentaria
?

O servico de mensageira € considerado Sim
monopolio pelo Correios. O objeto foi definido em

parceira com o Correios e estamos aguardando a

Aguardando Correios
apresentar orcamento



mailto:ione@trt3.jus.br
mailto:virginia@trt3.jus.br
mailto:ricardm@trt3.jus.br
mailto:patrichr@trt3.jus.br
mailto:katiarm@trt3.jus.br
mailto:izabelng@trt3.jus.br
mailto:cristibr@trt3.jus.br
mailto:antonisj@trt3.jus.br

PODER JUDICIARIO B
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Secretaria de Gestao Estratégica
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TERMO DE ABERTURA DE PROJETO ESTRATEGICO

Nome do Projeto: Mensageria

apresentacdo do orgcamento.

Nota: Este documento deve ser assinado digitalmente pelo
Gerente do Projeto e enviado via e-pad para a o Escritorio de
Projetos. Nao é necessario o envio no formato impresso.

Aprovacoes

Funcao Nome Assinatura Data

Gerente de

. Cristiano Barros Reis
Projeto

Patrocinador Ricardo Oliveira Marques

Escritério de
Projetos
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