TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA TERCEIRA REGIAO

COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS — RETORIA DA SECRETARIA DO ARQUIVO-GERAL
PLANO DE CLASSIFICACAO E TABELA DE TEMPORALIDADE BDESTINACAO DE DOCUMENTOS DA AREA JUDICIARIA

CLASS. ASSUNTO VIAS | DESTINO |- PRAZOS DE GUARDA | DESTINAGAO OBS.
AC | FINAL
100 ADMINISTRACAO JUDICIARIA
101 Normatizacédo de procedimentos 1 Unidade Cf. interesse Guarda Permanente VER TAMBEM: d&sgiao
judiciais geradora 010
110 ADMINISTRACAO DE GABINETES / EXPEDIENTES DE SECRETRIA
110.1 Custas processuais 1 Processo Prazo do
processo
2 Unidade 1 ano Eliminacao
geradora
3+ | Interessado
110.2 Emolumentos 1 Processo Prazo do
processo
2 Unidade 1 ano Eliminacao
geradora
3+ | Interessado
110.3 Controle de advogados suspensos ou 1 Unidade 1 ano apos Eliminacao
impedidos geradora |regularizacao
110.4 Expedientes nao vinculados / 1 Setor Cf. interesse Eliminagao
petices avulsas competente
110.5 Rascunho de votos 1 Unidade | Cf. interesse Eliminacao
geradora
110.6 Servico Especial de Entrega de 1 Processo Prazo de
Documentos (SEED) processo
120 PROTOCOLO JUDICIARIO
120.1 Peticdes 1 Processo Prazo do
processo
2 Interessado
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
CLASS. ASSUNTO VIAS | DESTINO AC A FINAL OBS.
120.2 Relagao/controle de peticbes 1 Unidade 1 ano Eliminacao
geradora
2 Setor 1 ano Eliminacao
competente
120.3 Termo de reclamacao 1 Processo Prazo do Art. 840, § 2°, CLT.
processo
2 Interessado
120.4 Opcaol/transacao FGTS 1 Processp 1 ano 29 anosGuarda Permanente
2 Interessado
120.5 Certidbes 1 Interessado
120.51 Controle de certiddes 1 Unidade | Cf. interesse Eliminacao
geradora
121 DISTRIBUICAO
121.1 Papeleta distribuicdo 1 Processdg Prazo do
processo
2 Interessado
121.2 Papeleta carta precatoria 1 Deprecante HEmzo
processo
2 Precatoria | Prazo do
processo
121.3 Atas de distribui¢ao 1 Unidade |1 ano 05 anos Eliminacao
geradora
122 REGISTRO
122.1 Registro de reclamacfes 1 Unidade 1 ano Guarda permanente
geradora
122.11 Registro de reclamantes 1 Unidade 1 ano Guarda permanente
geradora
122.12 Registro de reclamados 1 Unidade 1 ano Guarda permanente
geradora
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
CLASS. ASSUNTO VIAS | DESTINO AC | Al EINAL OBS.
130 TRAMITAQAO E PROCESSAMENTO
130.1 Comunicacéao de decisbes e 1 Processo Prazo do
despachos — Expedidas processo
2 Unidade 1 ano Eliminacao
geradora
3 Interessado
130.2 Comunicacéao de decisfes e 1 Setor 1 ano Eliminacao
despachos — Recebidas Competente
130.3 Encaminhamento / recebimento de¢ 1 Unidade 1 ano Eliminacao
documentos judiciais geradora
2 Setor 1 ano Eliminacao
Competente
130.31 Remessa de autos processos judiciais 1 dinida| 1 ano 1 ano Eliminacéo
geradora
2 Setor 1 ano 1 ano Eliminacéo
Competente
130.32 Carga de autos de processos judiciais 1 adeid |1ano 05 anos Eliminacéo
geradora
2 Processo Prazo do
processo
3 Interessado
130.4 Solicitagao de providéncias / 1 Unidade 1 ano Eliminacao Pode ser juntada ao processo
informacgdes sobre andamento geradora
processual
2 Interessado
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
CLASS. ASSUNTO VIAS | DESTINO AC | Al EINAL OBS.
131 DILIGENCIAS
131.1 Despachos 1 Processo Prazo do
processo
2 Unidade Cf. interesse Eliminacao
geradora
131.2 Promocodes 1 Processo Prazo do
processo
2 Unidade Cf. interesse Eliminacao
geradora
131.3 Editais 1 Processo Prazo do
processo
2+ | Publicacao
131.4 Cartas (Ordem, Rogatoria, 1 Processo Prazo do
Precatéria) processo
2 Juizo
competente
3 Unidade Até 1 ano Eliminacéo
geradora |cumprimentg
131.5 Mandados 1 Processo Prazo do Notificacéo, reintegracao,
processo conducéo.
2 Unidade Até o Eliminacao
geradora |cumprimentg
3+ | Oficial de
Justica
131.51 Certiddo negativa 1 Processo Prazo do
processo
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
CLASS. ASSUNTO VIAS | DESTINO AC Al EINAL OBS.
131.52 Comunicagéo para acompanhamento 1 Processo Prazo|do
processo
2 Unidade Cf. interesse Eliminacao
geradora
3+ | Interessado
131.53 Reintegracéo 1 Processo Prazo do
processo
2+ | Interessado
131.6 Alvaras 1 Processo Prazo do
processo
2 Unidade Cf. Interesse Eliminacao
geradora
3+ | Interessado
131.7 Laudos técnicos 1 Processo Prazo do
processo
132 JULGAMENTO, AUDIENCIAS E SESSOES PLENARIAS
132.1 Pautas 1 Unidade 1 ano Eliminacao VER TAMBEM: Ato
geradora Regulamentar n° 03/260
2+ | Setor Cf. interesse Eliminacao
competente
132.11 Roteiro de pauta 1 Unidade Cf. interesse Eliminacéo
geradora
132.12 Processos adiados SNE-DIE 1 Unidade Cf. Interesse Eliminacao
geradora
132.2 Atas, decisdes e acordaos 1 Processo Prazo do VER TAMBEM: Ato
processo Regulamentar n° 03/2680
2 Unidade 1 ano Guarda Permanentge
geradora
3+ | Setor Cf. interesse Eliminacao
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
CLASS. ASSUNTO VIAS | DESTINO AC Al EINAL OBS.
132.3 Convocacéo de Juizes 1 Unidade 1 ano Eliminacao
geradora
2+ | Setor Cf. interesse Eliminacao
competente
132.4 Inscricdo para sustentac&o oral 1 Setor |Cf. interesse Eliminagao
competente
132.5 Certiddo de julgamento / transito em 1 Processo Prazo do
julgado processo
2 Unidade Cf. interesse Eliminagao
geradora
3+ | Setor Cf. interesse Eliminagao
competente
132.6 Termo de publicacdo de acordéao 1 Processo zo Bm
processo
132.7 Registros em audio e video 1 Unidadel 06 meses Eliminacéo Passivel de avaliacao hiatorig
geradora
133 EXECUCAO
133.1 Célculos Judiciais 1 Processo Prazo do
processo
133.12 Planilha de célculo 1 Processo Prazo dg
processo
2 Unidade Cf. interesse Eliminacao
geradora
133.2 Penhora 1 Processo Prazo do
processo
2+ |Interessado
133.21 Sequestro, arresto e remocao 1 Processo o drvaz
processo
2+ | Interessado
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(1)

PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
CLASS. ASSUNTO VIAS | DESTINO AC Al EINAL OBS.
133.22 Adjudicacgao e entrega de bens 1 Processo zo Boa
processo
2+ | Interessado
133.3 Pragas e leildes 1 Processag Prazo do
processo
133.31 Roteiro de pregdes 1 Unidade Cf. interesse Eliminacéo
geradora
133.32 Certidao de realizacao de praca 1 Processorazo Bo
processo
2 Unidade 1 ano Eliminacao
geradora
133.33 Auto de Arrematacéo / Adjudicacdo 1 ProcessdPrazo do
processo
2 Unidade Cf. interesse Eliminacao
geradora
3+ | Interessado
133.4 Oficio precatério 1 Processo Prazo do
processo
2 Autos de |Atéo Retorna ao processo principal.
Precatorio | cumprimento Prazo e destinacdo do processd
133.41 Oficio requisitério 1 Autos de |Até o Retorna ao processo principal.
Precatorio | cumprimento Prazo e destinacdo do processd
2 Unidade Cf. interesse
geradora
3+ | Interessado
133.42 Requisicbes de pequeno valor 1 Processo Prazo do Emenda Constitucional n° 30, d
processo 13 de setembro de 2000.
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
CLASS. ASSUNTO VIAS | DESTINO AC Al EINAL OBS.
133.5 Carta de Sentenca 1 Processo Prazod
processo
134 RECURSOS 1 Processo Prazo do
processo
140 ARQUIVAMENTO E BAIXA
141 Certidao de arquivamento 1 Processo Prazo d
processo
142 Transferéncia para Arquivo 1 Unidade Cf. interesse Eliminagao Ver também RECOLHIMENTO
Intermediario geradora EM ARQUIVO PERMANENTE
2 Setor Cf. interesse Eliminacao
competente
143 Requisicdo e empréstimo 1 Unidade| Cf. interesse Eliminacao
geradora
2 Setor Cf. interesse Eliminacao
competente
150 CORREGEDORIA
150.1 Dossié do Juiz 1 Unidade 05 anos 55 anos Eliminacao
(produtividade, despachos, etc.) geradora
151 Correicéo periddica ordinéria
151.1 Aviso de Correicéo / Edital 1 Dossié daPrazo do
Vara dossié
2+ Setor Cf. interesse Eliminacéo
Interessado
151.2 Atas correicionais 1 Unidade {01 ano Guarda Permanente
geradora
2+ Setor Cf. interesse Eliminacéo
Interessado
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
CLASS. ASSUNTO VIAS | DESTINO AC Al EINAL OBS.
152 Correi¢do Extraordinaria
152.1 Atas correicionais 1 Unidade {01 ano Guarda Permanente
geradora
2+ Setor Cf. interesse Eliminacéo
Interessado
153 Correicao Geral Ordinaria 1 Unidade | Cf. interesse Unidade Geradora: TST
geradora
2+ Setor 02 anos Guarda Permanente
Interessado
154 Correicao Geral Extraordinaria 1 Unidade | Cf. interesse
geradora
2+ Setor 02 anos Guarda Permanente
Interessado
155 Pedido de Providéncia (PP) Passivel de avaliacdo historica
155.1 PP deferido 1 Processo Até transité0 anos Eliminacao
em julgado
155.2 PP indeferido 1 Processo Até transitb anos Eliminacao
em julgado
156 Reclamacao Correicional (RC) Passivehvdéagao historica
156.1 RC deferida 1 Processo Até transit60 anos Eliminacao
em julgado
156.2 RC indeferida 1 Processo Até transitg 5 anos Eliminacao
em julgado
157 Despachos correicionais 1 Dossié déPrazo do
Vara Dossié
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
CLASS. ASSUNTO VIAS | DESTINO AC Al EINAL OBS.
159 Outros assuntos referentes a 1 Unidade Cf. interesse Eliminacao
Corregedoria geradora
160 ESTATISTICAS JUDICIARIAS
161 Relatorio estatistico mensal de Juizes 1 Unidade Cf. interesse Eliminacéo
12 Instancia geradora
2 Setor 04 anos 16 anos Eliminacao
competente
162 Boletim mensal 12 Instancia 1 Unidade| Cf. interesse Eliminacao Dados compdem relatério anual.
geradora
2 Setor 02 anos 28 anos Eliminacao
competente
3 TST
163 Tabelas mensais da 22 Instancia 1 UnidadgCf. interesse Eliminacéo Dados compdem relatério anual.
geradora
2 Setor 04 anos 26 anos Eliminacao
competente
3 TST
164 Relatorio Estatistico mensal 1 Unidade| 04 anos 26 anos Eliminacao Compilada pela Secretaria da
geradora Corregedoria Regional
2+ | Setor Cf. interesse Eliminacao
interessado
165 Relatorio Estatistico anual 1 Unidade | Cf. interesse Guarda Permanente Compilada petatdga da
geradora Corregedoria Regional
2+ | Setor Cf. interesse Eliminacao
interessado
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