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PRAZOS DE GUARDA CLASS. ASSUNTO VIAS DESTINO 
AC AI 

DESTINAÇÃO 
FINAL 

OBS. 

100 ADMINISTRAÇÃO JUDICIÁRIA 
101 Normatização de procedimentos 

judiciais 
 

1 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Guarda Permanente VER TAMBÉM: classificação 
010 

110 ADMINISTRAÇÃO DE GABINETES / EXPEDIENTES DE SECRETARIA 
110.1 Custas processuais 1 Processo Prazo do 

processo 
  

  2 Unidade 
geradora 

1 ano  Eliminação 

  3 + Interessado    

 

110.2 Emolumentos 1 Processo Prazo do 
processo 

  

  2 Unidade 
geradora 

1 ano  Eliminação 

  3 + Interessado    

 

110.3 Controle de advogados suspensos ou 
impedidos 
 

1 Unidade 
geradora 

1 ano após 
regularização 

 Eliminação  

110.4 Expedientes não vinculados / 
petições avulsas 
 

1 Setor 
competente 

Cf. interesse  Eliminação  

110.5 Rascunho de votos 1 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Eliminação  

110.6 Serviço Especial de Entrega de 
Documentos (SEED) 
 

1 Processo Prazo de 
processo 

   

120 PROTOCOLO JUDICIÁRIO 
120.1 Petições 1 Processo Prazo do 

processo 
   

  2 Interessado     
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PRAZOS DE GUARDA CLASS. ASSUNTO VIAS DESTINO 
AC AI 

DESTINAÇÃO 
FINAL 

OBS. 

120.2 Relação/controle de petições 1 Unidade 
geradora 

1 ano  Eliminação  

  2 Setor 
competente 

1 ano  Eliminação  

120.3 Termo de reclamação 1 Processo Prazo do 
processo 

  Art. 840, § 2º, CLT. 

  2 Interessado     
120.4 Opção/transação FGTS 1 Processo 1 ano 29 anos Guarda Permanente  
  2 Interessado     
120.5 Certidões 1 Interessado     
120.51 Controle de certidões 1 Unidade 

geradora 
Cf. interesse  Eliminação  

121 DISTRIBUIÇÃO 
121.1 Papeleta distribuição 1 Processo Prazo do 

processo 
   

  2 Interessado     
121.2 Papeleta carta precatória 1 Deprecante Prazo do 

processo 
   

  2 Precatória Prazo do 
processo 

   

121.3 Atas de distribuição 1 Unidade 
geradora 

1 ano 05 anos Eliminação  

122 REGISTRO 
122.1 Registro de reclamações 

 
1 Unidade 

geradora 
1 ano  Guarda permanente 

122.11 Registro de reclamantes 
 

1 Unidade 
geradora 

1 ano  Guarda permanente 

122.12 Registro de reclamados 
 

1 Unidade 
geradora 

1 ano  Guarda permanente 
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PRAZOS DE GUARDA CLASS. ASSUNTO VIAS DESTINO 
AC AI 

DESTINAÇÃO 
FINAL 

OBS. 

130 TRAMITAÇÃO E PROCESSAMENTO 
130.1 Comunicação de decisões e 

despachos – Expedidas 
 

1 Processo Prazo do 
processo 

   

  2 Unidade 
geradora 

1 ano  Eliminação  

  3 Interessado     
130.2 Comunicação de decisões e 

despachos – Recebidas 
1 Setor 

Competente 
1 ano  Eliminação  

130.3 Encaminhamento / recebimento de 
documentos judiciais 
 

1 Unidade 
geradora 

1 ano  Eliminação 

  2 Setor 
Competente 

1 ano  Eliminação 

 

130.31 Remessa de autos processos judiciais 1 Unidade 
geradora 

1 ano 1 ano Eliminação 

  2 Setor 
Competente 

1 ano 1 ano Eliminação 

 

130.32 Carga de autos de processos judiciais 1 Unidade 
geradora 

1 ano 05 anos Eliminação 

  2 Processo Prazo do 
processo 

  

  3 Interessado    

 

130.4 Solicitação de providências / 
informações sobre andamento 
processual 
 

1 Unidade 
geradora 

1 ano  Eliminação Pode ser juntada ao processo 

  
 

2 Interessado     
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PRAZOS DE GUARDA CLASS. ASSUNTO VIAS DESTINO 
AC AI 

DESTINAÇÃO 
FINAL 

OBS. 

131 DILIGÊNCIAS 
131.1 Despachos 1 Processo Prazo do 

processo 
   

  2 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Eliminação  

131.2 Promoções 1 Processo Prazo do 
processo 

   

  2 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Eliminação  

131.3 Editais 1 Processo Prazo do 
processo 

   

  2 + Publicação     
131.4 Cartas (Ordem, Rogatória, 

Precatória) 
 
 

1 Processo Prazo do 
processo 

   

  2 Juízo 
competente 

    

  3 Unidade 
geradora 

Até 
cumprimento 

1 ano Eliminação  

131.5 Mandados 1 Processo Prazo do 
processo 

  

  2 Unidade 
geradora 

Até o 
cumprimento 

 Eliminação 

  3 + Oficial de 
Justiça 

   

Notificação, reintegração, 
condução. 

131.51 Certidão negativa 
 
 

1 Processo Prazo do 
processo 
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PRAZOS DE GUARDA CLASS. ASSUNTO VIAS DESTINO 
AC AI 

DESTINAÇÃO 
FINAL 

OBS. 

131.52 Comunicação para acompanhamento 1 Processo Prazo do 
processo 

   

  2 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Eliminação  

  3 + Interessado     
131.53 Reintegração 1 Processo Prazo do 

processo 
   

  2 + Interessado     
131.6 Alvarás 1 Processo Prazo do 

processo 
   

  2 Unidade 
geradora 

Cf. Interesse  Eliminação  

  3 + Interessado     
131.7 Laudos técnicos 1 Processo Prazo do 

processo 
   

132 JULGAMENTO, AUDIÊNCIAS E SESSÕES PLENÁRIAS 
132.1 Pautas 1 Unidade 

geradora 
1 ano  Eliminação VER TAMBÉM: Ato 

Regulamentar nº 03/2003. 
  2 + Setor 

competente 
Cf. interesse  Eliminação  

132.11 Roteiro de pauta 1 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Eliminação  

132.12 Processos adiados SINE-DIE 1 Unidade 
geradora 

Cf. Interesse  Eliminação  

132.2 Atas, decisões e acórdãos 1 Processo Prazo do 
processo 

  

  2 Unidade 
geradora 

1 ano  Guarda Permanente 

  3 + Setor Cf. interesse  Eliminação 

VER TAMBÉM: Ato 
Regulamentar nº 03/2003. 
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PRAZOS DE GUARDA CLASS. ASSUNTO VIAS DESTINO 
AC AI 

DESTINAÇÃO 
FINAL 

OBS. 

132.3 Convocação de Juízes 1 Unidade 
geradora 

1 ano  Eliminação  

  2 + Setor 
competente 

Cf. interesse  Eliminação  

132.4 Inscrição para sustentação oral 1 Setor 
competente 

Cf. interesse  Eliminação  

132.5 Certidão de julgamento / trânsito em 
julgado 

1 Processo Prazo do 
processo 

   

  2 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Eliminação  

  3 + Setor 
competente 

Cf. interesse  Eliminação  

132.6 Termo de publicação de acórdão 1 Processo Prazo do 
processo 

   

132.7 Registros em áudio e vídeo 1 Unidade 
geradora 

06 meses  Eliminação Passível de avaliação histórica 

133 EXECUÇÃO 
133.1 Cálculos Judiciais 1 Processo Prazo do 

processo 
   

133.12 Planilha de cálculo 1 Processo Prazo do 
processo 

   

  2 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Eliminação  

133.2 Penhora 1 Processo Prazo do 
processo 

   

  2 + Interessado     
133.21 Seqüestro, arresto e remoção 1 Processo Prazo do 

processo 
   

  2 + Interessado     
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PRAZOS DE GUARDA CLASS. ASSUNTO VIAS DESTINO 
AC AI 

DESTINAÇÃO 
FINAL 

OBS. 

133.22 Adjudicação e entrega de bens 1 Processo Prazo do 
processo 

   

  2 + Interessado     
133.3 Praças e leilões 1 Processo Prazo do 

processo 
   

133.31 Roteiro de pregões 
 
 

1 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Eliminação  

133.32 Certidão de realização de praça 1 Processo Prazo do 
processo 

   

  
 

2 Unidade 
geradora 

1 ano  Eliminação  

133.33 Auto de Arrematação / Adjudicação 1 Processo Prazo do 
processo 

   

  2 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Eliminação  

  3 + Interessado     
133.4 Ofício precatório 1 Processo Prazo do 

processo 
   

  2 Autos de 
Precatório 

Até o 
cumprimento 

  Retorna ao processo principal. 
Prazo e destinação do processo 

133.41 Ofício requisitório 1 Autos de 
Precatório 

Até o 
cumprimento 

  Retorna ao processo principal. 
Prazo e destinação do processo 

  2 Unidade 
geradora 

Cf. interesse    

  3 + Interessado     
133.42 Requisições de pequeno valor 

 
 

1 Processo Prazo do 
processo 

  Emenda Constitucional nº 30, de 
13 de setembro de 2000.  
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PRAZOS DE GUARDA CLASS. ASSUNTO VIAS DESTINO 
AC AI 

DESTINAÇÃO 
FINAL 

OBS. 

133.5 Carta de Sentença 1 Processo Prazo do 
processo 

   

134 RECURSOS 
 
 

1 Processo Prazo do 
processo 

   

140 ARQUIVAMENTO E BAIXA 
141 Certidão de arquivamento 1 Processo Prazo do 

processo 
   

142 Transferência para Arquivo 
Intermediário 

1 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Eliminação 

  2 Setor 
competente 

Cf. interesse  Eliminação 

Ver também RECOLHIMENTO 
EM ARQUIVO PERMANENTE 

143 Requisição e empréstimo 1 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Eliminação 

  2 Setor 
competente 

Cf. interesse  Eliminação 

 

150 CORREGEDORIA       
150.1 Dossiê do Juiz 

(produtividade, despachos, etc.) 
1 Unidade 

geradora 
05 anos 55 anos Eliminação  

151 Correição periódica ordinária       
151.1 Aviso de Correição / Edital 1 Dossiê da 

Vara 
Prazo do 
dossiê 

   

  2+  Setor 
Interessado 
 

Cf. interesse  Eliminação  

151.2 Atas correicionais 1 Unidade 
geradora 

01 ano  Guarda Permanente  

  
 

2+ Setor 
Interessado 

Cf. interesse  Eliminação  
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PRAZOS DE GUARDA CLASS. ASSUNTO VIAS DESTINO 
AC AI 

DESTINAÇÃO 
FINAL 

OBS. 

152 Correição Extraordinária       
152.1 Atas correicionais 1 Unidade 

geradora 
01 ano  Guarda Permanente  

  2+ Setor 
Interessado 

Cf. interesse  Eliminação  

153 Correição Geral Ordinária 1 Unidade 
geradora 

Cf. interesse   

  2+ Setor 
Interessado 
 
 

02 anos  Guarda Permanente 

154 Correição Geral Extraordinária 1 Unidade 
geradora 

Cf. interesse   

  2+ Setor 
Interessado 

02 anos  Guarda Permanente 

Unidade Geradora: TST 

155 Pedido de Providência (PP)      
155.1 PP deferido 1 Processo Até trânsito 

em julgado 
60 anos Eliminação 

155.2 PP indeferido 1 Processo Até trânsito 
em julgado 

5 anos Eliminação 

Passível de avaliação histórica 

156 Reclamação Correicional (RC)      Passível de avaliação histórica 
156.1 RC deferida 1 Processo Até trânsito 

em julgado 
60 anos Eliminação  

156.2 RC indeferida 
 
 
 

1 Processo Até trânsito 
em julgado 

5 anos Eliminação 

 

157 Despachos correicionais 1 Dossiê da 
Vara 

Prazo do 
Dossiê 
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PRAZOS DE GUARDA CLASS. ASSUNTO VIAS DESTINO 
AC AI 

DESTINAÇÃO 
FINAL 

OBS. 

159 Outros assuntos referentes à 
Corregedoria 

1 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Eliminação  

160 ESTATÍSTICAS JUDICIÁRIAS       
161 Relatório estatístico mensal de Juízes 

1ª Instância 
1 Unidade 

geradora 
Cf. interesse  Eliminação 

  2 Setor 
competente 

04 anos 16 anos Eliminação 

 

162 Boletim mensal 1ª Instância 1 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Eliminação 

  2 Setor 
competente 

02 anos 28 anos Eliminação 

  3 TST    

Dados compõem relatório anual. 

163 Tabelas mensais da 2ª Instância  1 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Eliminação 

  2 Setor 
competente 

04 anos 26 anos Eliminação 

  3 TST    

Dados compõem relatório anual. 

164 Relatório Estatístico mensal 1 Unidade 
geradora 

04 anos 26 anos Eliminação 

  2 + Setor 
interessado 

Cf. interesse  Eliminação 

Compilada pela Secretaria da 
Corregedoria Regional 

165 Relatório Estatístico anual 1 Unidade 
geradora 

Cf. interesse  Guarda Permanente Compilada pela Secretaria da 
Corregedoria Regional 

  2 + Setor 
interessado 

Cf. interesse  Eliminação  

 


