TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Comissédo Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPADoc

ATA DA PRIMEIRA REUNIAO ORDINARIA

Aos 12 dias do més de setembro de 2016, as quatorze horas, nas dependéncias da
exposicao Trabalho & Cidadania, localizada no sagudo do edificio da Avenida Getulio
Vargas, 225, reuniu-se a Comissao Permanente de Avaliagcdo de Documentos do Tribunal
Regional do Trabalho da 3% Regido (CPADoc), sob a coordenagdo da Exma. Juiza Dra.
Maria Cristina Diniz Caixeta e com a presenca da Sra. Ana Flavia Sales Bueno Chaib,
representante da Diretoria Geral, da Sra. Ana Lucia da Silva do Carmo, arquivista, lotada
na Secado de Arquivo Geral, da Sra. Bruna Marinho Valle Roriz, historiadora, lotada no
Centro de Memodria - Escola Judicial, do Sr. Fabio Avelar Peixoto, da Secretaria de
Documentagao, da Sra. Isabela Freitas Moreira Pinto, da Secretaria de Documentacgao,
do Sr. Jodo Adeodato Peixoto, da Secao de Arquivo Geral, do Sr. José Mucio Antonio
Lambertucci, da Corregedoria Regional, da Sra. Lucia Nadia Sena Piconi, da Diretoria
Judiciaria, da Sra. Maria Aparecida Carvalhais Cunha, do Centro de Memoria - Escola
Judicial, da Sra. Paula Vianna Pachito, do Gabinete da Presidéncia, da Sra. Telma Lucia
Bretz Pereira, da Diretoria Judiciaria e do Sr. Tiago Falchetto, da Secretaria de Sistemas.

Aberta a reunido, a Exma. coordenadora da CPADoc, Dra. Maria Cristina Diniz Caixeta,
cumprimentou os presentes, solicitou aos integrantes da comissédo que se apresentassem
e ressaltou que, em funcao da portaria GP n°® 132, de marco de 2016, a representacao dos
setores que compdem a CPADoc passou a ser vinculada ao servidor indicado, com o
objetivo de garantir uma maior coesdo nas proposi¢des. Em seguida, a coordenadora
apresentou os trabalhos que a CPADoc vem realizando e a legislagao referente a area de
gestao e preservagao documental. Passou-se, a seguir, para os demais itens da pauta.

1) Informago6es acerca do estagio de cumprimento dos editais 0001/2014 e 001/2015
para eliminagao de autos findos arquivados em 2007/2008 e 2009

O Sr. Jodo Adeodato pediu a palavra para apresentar um dossié que detalhava os
procedimentos relativo a eliminacdo de documentos administrativos, financeiros e de
processos judiciais para analise da Comissdao. Na sequéncia, a Sra. Isabela Freitas
informou que o Arquivo requer um espaco de cerca de 170m?/ano para sua expansao e
que existe uma séria dificuldade para conseguir novos espacos. Além disso, ressaltou
que, no interior, ndo ha condi¢cbes de armazenar a documentacao produzida. O Sr. José
Mucio Antonio propbés que, a fim de diagnosticar a situacdo de armazenamento da
documentagdo no interior, cada gestor informasse a condigéo real da vara do trabalho sob
sua responsabilidade, inclusive por meio de fotografias, mediante critérios pré-
estabelecidos pela CPADoc, como, por exemplo, a elaboracdo de um questionario. Na
oportunidade, o Sr. José Ronaldo de Almeida informou que esta elaborando um
levantamento das atividades que estao sendo realizadas, em cada uma das varas do



TRIBUNAL REGIONAL DO RABALHO DA 32 REGIAO
Comissédo Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPADoc
Fl . 02 da Ata da primeira reunido ordinaria da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPADoc

trabalho, no que concerne a gestdo documental. O servidor afirmou que tera um
diagnéstico completo dentro de 15 dias, por meio do qual buscara identificar as VT’s que
estdo em situagdo de emergéncia. A partir destas observagdes, ficou acertado que sera
proposto um plano de agao para sanar as situagdes mais criticas. Em seguida, o Sr. Joado
Adeodato informou que o Tribunal esta em vias de adquirir um caminhao que fara rotas do
interior para a capital e pode-se averiguar a possibilidade desse caminhao transportar os
documentos das varas do trabalho do interior para o Arquivo Geral. Ainda sobre a situacao
do interior, O Sr. José Mucio observou que este Tribunal tem inaugurado varas do trabalho
em prédios com bons espacos, que talvez possam acomodar arquivos provisoriamente. A
Dra. Maria Cristina Caixeta solicitou que o Setor de Engenharia fosse consultado, a fim de
mapear quais varas do interior possuem edificios estruturados, que possam ser utilizados
como Arquivo.

2) Deliberagdes acerca da publicacao do edital para destinacao final dos processos
arquivados em 2010

Dando continuidade a sessao, Dra. Cristina Caixeta argumentou que as eliminagdes de
documentos devem ser realizadas, mas apds cumpridos os critérios definidos nas tabelas
de temporalidade, gerando, assim, uma guarda qualitativa e seletiva. Nesse sentido, para
que o edital de destinacao final dos processos arquivados em 2010 possa ser publicado,
deve-se concluir os trabalhos de analise e selecdo da documentacao a ser preservada ou
eliminada. Foi levantada a possibilidade de criar uma comissao para aplicar os
instrumentos de gestdo, que contasse com a participagédo de estagiarios. Na oportunidade,
a Sra. Ana Flavia Bueno informou que o Tribunal pretende retomar os contratos de estagio
e se dispds a verificar a possibilidade de contratagdo de estagiarios para realizar os
trabalhos de andlise e selegdo da documentagédo ja acumulada. Para tanto, a Sra. Ana
Flavia solicitou um levantamento do quantitativo de estagiarios necessario para as
atividades. Decidiu-se que a Sra. Maria Aparecida Carvalhais ficara responsavel por esse
levantamento.

3) Proposta de criagado de uma subcomissao para aplicagao dos instrumentos de
gestdao documental

Em seguida, a Sra. Maria Aparecida ressaltou que o Arquivo Geral e o Centro de Meméria
vem estruturando um trabalho conjunto e, por isso, pediu autorizagdo a CPADoc para
propor a criagcdo de uma subcomissdo de aplicagdo dos instrumentos de gestao e
preservacdo documental. Dando continuidade a reunido, o Sr. José Mucio se dispbs a
pedir aos corregedores que fosse incluido, na ata de correigdo, um item a respeito da
gestdo documental, tornando-a um quesito de correigao.
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Para tanto, solicitou ao Centro de Memoria que elaborasse a redagao do item e lhe
enviasse. Na sequéncia, o Sr. Jodao Adeodato chamou a atengdo para o fato de os
adesivos do selo tema relevante terem acabado e a Sra. Maria Aparecida informou que o
Centro de Memaria vem se mobilizado para garantir a reposi¢cao. Na oportunidade, a Dra.
Maria Cristina Caixeta enfatizou a necessidade de enviar, com urgéncia, uma
comunicagao as varas do trabalho e aos gabinetes, na qual conste um material claro e
direto sobre os procedimentos para aposi¢cao do selo tema relevante nos processos. A
Sra. Ana Flavia Bueno aproveitou para sugerir a realizagdo de uma campanha de
conscientizagdo junto a Secretaria de Comunicacdo. Ambas as agdes serdo de
responsabilidade do Centro de Meméria.

4) Deliberagoes acerca das areas responsaveis pelo cumprimento da Resolugao 215,
de 16 de setembro de 2016

A respeito das deliberacbes acerca das areas responsaveis pelo cumprimento da
Resolugdo 215, que dispbde sobre a aplicagdo da Lei 12.527/2011 no ambito do Poder
Judiciario, foi informado que os trabalhos estdo sendo realizados pelo Ouvidoria deste
Regional. Em seguida, a Sra. Isabela Freitas apresentou, para conhecimento e
consideragdes dos membros da CPADoc, a minuta de um projeto que visa a atualizar o
programa de gestao documental do TRT da 3% Regido. A seguir, a Sra. Ana Lucia pediu a
palavra para sugerir que, em interlocugdo com o setor de informatica, fosse verificada a
possibilidade de insergéo no sistema de 12 instancia dos assuntos de acordo com a tabela
de temporalidade, para classificagdo dos processos anteriormente ao envio dos mesmos
ao Arquivo, como item obrigatério. Sobre isso, o Sr. Tiago Falchetto informou que poderia
ser criada uma lista de assuntos para possibilitar a classificagado no sistema.

5) Disposic¢oes finais

Caminhando para o encerramento, a Dra. Maria Cristina Caixeta solicitou que fossem
pontuadas medidas praticas para a proxima reunido. Assim, além das definicoes
anteriores, ficou decidido que, na proxima sessdo, o Sr. José Mucio trara informacgdes
sobre a inclusédo do item relativo a gestdo documental nas atas de correi¢do, que a Sra.
Ana Flavia fara contato com o Setor de Engenharia para se informar sobre os provaveis
prédios, por sub-regido, que poderiam abrigar arquivos temporariamente e que a Sra. Ana
Flavia também averiguara a compra do caminh&o. Além disso, definiu-se que o Sr. Jodo
Adeodato fara nova proposta de aquisicdo de espaco para o Arquivo Geral e essa
demanda sera trazida a CPADoc, para que a comissao se reporte a Administracdo. A Sra.
Ana Lucia e o Sr. Tiago manterdo contato para dar andamento a proposta de classificagao
da documentacgao por meio do sistema de cadastramento. Por fim, ficou definido que a
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proxima reunido se realizara no dia 20 de outubro, quinta-feira, as 9:00 horas, na sala de
reunido da Diretoria Judiciaria. Nada mais havendo, encerrou-se a sessao.
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