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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos - CPADoc

ATA DA SEGUNDA REUNIAO ORDINARIA

Aos 26 dias do més de junho de 2017, as quatorze horas, nas dependéncias da
Exposigcao Trabalho & Cidadania, localizada na Avenida Getulio Vargas, 225,
sagudo, reuniu-se a Comissdo Permanente de Avaliagcdo de Documentos do
Tribunal Regional do Trabalho da 3% Regido (CPADoc), sob a coordenagao da
Exma. Juiza Maria Cristina Diniz Caixeta e com a presenca da Sra. Bruna Marinho
Valle Roriz, do Centro de Memédria - Escola Judicial, do Sr. Fabio Avelar Peixoto,
da Secretaria de Documentacdo, da Sra. Isabela Freitas Moreira Pinto, da
Secretaria de Documentacgao, do Sr. Jodo Adeodato Peixoto, da Secao de Arquivo
Geral, do Sr. José Ronaldo de Almeida, da Secdo de Arquivo Geral, da Sra.
Josiane Pereira Vitor, da Secao de Seguranca da Informacédo e Comunicacéao, da
Sra. Liliane Monteiro Serpa, da Diretoria Geral, da Sra. Lucia Nadia Sena Piconi,
da Diretoria Judiciaria, da Sra. Maria Aparecida Carvalhais Cunha, do Centro de
Memoéria - Escola Judicial, da Sra. Paula Vianna Pachito, do Gabinete da
Presidéncia, da Sra. Priscila Bueno de Souza, do Centro de Memodria - Escola
Judicial, da Sra. Séngela Chagas Sabino, da Secretaria de Sistemas, e do Sr.
Valério Lucio Borges, da Secretaria de Sistemas.

Aberta a sesséo, os presentes se cumprimentaram e aprovaram a ata da reuniao

anterior. Em seguida, passou-se aos itens da pauta.

1) Informes sobre a reunido do Comité Gestor Nacional da Meméria e sobre
as agoes para incorporagao dos requisitos de Gestao Documental no PJe

A MM. Juiza Maria Cristina Diniz Caixeta informou que, na reuniao do Comité
Gestor Nacional da Memodria, ocorrida no dia 06 de junho de 2017, o TRT da 32
Regido foi considerado uma referéncia nacional na area de gestdo documental. Na
reunido do Comité, também levantou-se a possibilidade de estabelecer uma
parceria com a area de tecnologia da informacédo (Tl) dos Regionais com o

objetivo de dar encaminhamento aos trabalhos para implementar ferramentas de
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gestdo documental no sistema do Processo Judicial Eletrénico (PJe). Na
oportunidade, a Sra. Josiane Pereira Vitor informou que a Resolugdo CNJ N. 211,
de 15 de dezembro de 2015, dispde que todos os Tribunais possuam uma politica
de manutencdo de documento eletrénico de acordo com as diretrizes do CNJ.
Nesse sentido, € preciso criar um documento para propor e sistematizar a politica
de manutencédo dos documentos eletrénicos no TRT da 32 Regi&do. A Sra. Josiane
consultou a todos a respeito da conveniéncia em se criar um grupo de trabalho
para que a CPADOc, a Tecnologia da Informagdo e a Secretaria de
Documentacao elaborassem, em conjunto, a minuta de um documento propondo
as diretrizes da politica de manutengdo de documentos eletronicos para posterior
deliberacdo. Decidiu-se pela criagdo do grupo de trabalho, inicialmente, com os
seguintes componentes: Isabela Freitas Moreira Pinto e Josiane Pereira Vitor.
Entretanto, a Secretaria de Sistemas sinalizou que ira indicar um componente do
setor, a Sra. Josiane sugeriu que fosse indicado um integrante da Diretoria de
Administragcdo, uma vez que tal politica também abrangera os documentos
administrativos e, por fim, a Sra. Lucia Nadia Sena Piconi propds a indicagao de

algum membro da Secretaria de PJe.

2) Informes sobre o Programa de Modernizagao de Arquivos do TST

A MM. Juiza Maria Cristina Caixeta enfatizou que a falta de recursos financeiros é
um grande entrave a viabilizagdo dos projetos relacionados a gestao documental e
que, por isso, € importante que o TRT da 3% Regido participe do Programa de
Modernizagdo de Arquivos do Tribunal Superior do Trabalho (TST), que
encaminha recursos aos Tribunais que apresentam projetos de melhoria de seus
arquivos. A MM. Juiza observou que o nosso Regional, no periodo de 2010 a
2016, apresentou proposta para requisitar recursos para a modernizagdo de

arquivos apenas no ano de 2010 e no ano de 2013, sendo que os recursos de
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2010 chegaram a ser devolvidos. Assim, ressaltou que esta aberto o periodo de
recebimento de propostas de melhoria de arquivos pelo Programa de
Modernizagao de Arquivos do TST para o exercicio de 2018 e que € de suma
importancia apresentarmos um projeto, pois 0s recursos que vierem a ser
deferidos contribuirdo muito para a melhoria das instalagbes arquivisticas do TRT
da 3% Regido. A Sra. Maria Aparecida Carvalhais se encarregou de fornecer os
contatos dos responsaveis pelo Programa de Modernizagado aos servidores da
Sedoc, para que eles pudessem se informar sobre os detalhes do Programa,
sobre as condicdes para a participacdo e sobre a possibilidade dos recursos
serem utilizados para aluguel de imovel para arquivo. Em seguida, a Sra. Séngela
Sabino observou que, caso haja possibilidade, € importante contemplar a
substituicdo dos sistemas que aportam a gestdo documental nos projetos para
modernizacao de arquivamento, tendo em vista, inclusive, o arquivamento no
sistema de PJe. A MM. Juiza Cristina Caixeta mencionou que a verba desse
Programa parece ser destinada apenas aos processos fisicos, mas que convém

confirmarmos com os organizadores.

3) Grupo de trabalho - Edital de eliminagao de autos findos arquivados em
2010 e 2011: apresentacdao da metodologia de trabalho; andamento das
atividades e outros informes

A Sra. Maria Aparecida informou que as Orientacbes sobre avaliacdo para

destinacgao final de autos findos - Edital 01/2017 foram publicadas na pagina do
"Programa de Gestdo Documental", na internet e serdo enviadas por e-mail a
todas as Varas Do trabalho da 32 Regido. Em seguida, ponderou sobre a
necessidade de prorrogacdo, mediante justificativa, do prazo de 120 dias
estabelecido para a conclusido dos trabalhos de destinagdo final dos autos findos

arquivados em 2010 e 2011, uma vez que os trabalhos desse ano estao
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considerando a aplicacdo dos critérios de assunto na selegao da documentacao
para a guarda permanente ou descarte, 0 que nao é fornecido pelo sistema e
exige a analise individual dos processos. Essa analise requer um tempo maior
para ser realizada, mesmo com o auxilio da equipe de estagiarios contratada. Por
fim, considerou importante observar que, nos primeiros 60 dias apds a publicacao
do edital de eliminacgao, as partes interessadas poderiam requerer 0s processos, o
que fez com que, nesse periodo, os trabalhos de avaliagdo dos autos findos
ficassem limitados, pois ainda ndo era possivel desintegrar os instrumentos de
busca nem descartar documentos. A Sra. Paula Pachito, como representante da
Presidéncia, apresentou a ressalva de que o prazo para a eliminacdo de autos
findos foi definido como improrrogavel pelo Presidente deste Regional. O Sr. Jodo
Adeodato acrescentou que o0s processos de guarda permanente que sao
detectados pelo sistema e, portanto, contemplados em listagens ja foram retirados
do montante de processos de todas as Varas do Trabalho da capital no que se
refere ao ano de 2010. Ao ser indagado sobre a situagao dos trabalhos no interior,
o Sr. Jodao Adeodato mencionou um levantamento que estava sendo realizado
pelo Sr. José Ronaldo de Almeida com o objetivo de conhecer a situagédo de todas
as varas do interior no que se refere as atividades de avaliagao de autos findos. O
Sr. José Ronaldo informou que o levantamento sera compartilhado com todos os
membros da CPADoc assim que for concluido e que, até aquele momento, havia
detectado cerca de 05 Varas do Trabalho que ndo haviam iniciado os trabalhos
dos editais de eliminacdo dos anos anteriores, caracterizando um atraso
significativo. O Sr. José Ronaldo defendeu a realizagdo de um contato direto com
as unidades, como forma de obter um resultado mais rapido e eficiente. A MM.
Juiza Cristina Caixeta sugeriu que, caso a situagcdo persista mesmo apos os

contatos, a CPADoc tome decisdes mais direcionadas.
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Joao solicitou as devolugdes de todos os processos com "Pendéncias" de uma so6
vez, tendo em vista que em outras eliminagcdes, ao serem consultados os
Secretéarios de Varas, cada um queria de forma distintas (de 30 em 30 dias, toda

semana). Aprovada pela CPADoc as devolugdes, como requerido.

4) Demais questoes abordadas

A Sra. Lucia Piconi fez alusdo a Resolugao Conjunta GP/GCR N. 74, de 05 de
junho de 2017, que dispbe sobre a conversdao de autos fisicos em processos
eletrébnicos mdédulo Cadastramento da Liquidagdo, Execucdo e Conhecimento
(CLEC), para informar que existe o risco de algumas Varas do Trabalho realizarem
o arquivamento definitivo do processo fisico, quando da conversao para suporte
eletrénico. A Sra. Lucia informou também que, por recomendagao do Conselho
Nacional de Justica (CNJ), o langcamento de arquivamento definitivo no processo
fisico so deve ser realizado apds a baixa do processo eletronico. A preocupacao é
que, se houver o arquivamento definitivo do processo fisico no momento da
conversao, o prazo de 05 anos no arquivo intermediario comecgara a ser contato e
o processo fisico sera considerado apto para a eliminagdo ou guarda permanente
antes do seu correspondente eletrénico. Assim, a Sra. Lucia sugeriu que a matéria
fosse submetida a apreciacdo da Corregedoria, com a sugestdo de orientagao as
Varas do Trabalho a ndo lancarem o arquivamento definitivo nos processos
convertidos em eletronicos até que a parte eletrénica seja considerada finda.
Nesse sentido, a MM. Juiza Cristina Caixeta solicitou que se formasse um grupo
de 03 pessoas para trabalharem na redacao do oficio da CPADoc a Corregedoria.
Definiu-se que o grupo seria formado pelos seguintes componentes: Lucia Nadia
Sena Piconi, Maria Aparecida Carvalhais Cunha e Paula Vianna Pachito. Além

desses integrantes, o grupo contara com a colaborag¢ao do servidor José Ronaldo
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de Almeida. Foi fixado o prazo de 10 (dez) dias para elaboragdo do oficio a
Corregedoria. Na oportunidade, a MM. Juiza Cristina Caixeta informou que o
Projeto de Lei n® 146, de 2007, que dispde sobre a digitalizagdo de documentos,
foi aprovado no Senado no ultimo dia 14. Por fim, a Sra. Lucia informou também
que algumas Varas do Trabalho estdo aplicando o Selo Tema Relevante
indiscriminadamente nos processos e que, por isso, convém reforcar as agdes de
divulgacao do selo, esclarecendo como essa ferramenta deve ser utilizada. A Sra.
Maria Aparecida ficou responsavel por reforcar, junto as unidades de 1° grau, os
critérios para a aposicao do Selo.

Definiu-se que a préxima reuniao sera no dia 20 de outubro de 2017, as 14 horas,
na sala de reunides da Diretoria Judiciaria. Nada mais havendo, encerrou-se a

sessao.

NOMES E ASSINATURAS DOS PARTICIPANTES

MARIA CRISTINA DINIZ CAIXETA
Juiza Coordenadora da CPADOc

BRUNA MARINHO VALLE RORIZ
Centro de Memoéria - Escola Judicial
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FABIO AVELAR PEIXOTO
Secretaria de Documentagao

ISABELA FREITAS MOREIRA PINTO
Secretaria de Documentagao

JOAO ADEODATO PEIXOTO
Sedoc - Sec¢ao de Arquivo Geral

JOSE RONALDO DE ALMEIDA
Sedoc - Sec¢ao de Arquivo Geral

JOSIANE PEREIRA VITOR
Sec¢ao de Seguranga da Informagao e Comunicagéao

LILIANE MONTEIRO SERPA
Diretoria Geral

LUCIA NADIA SENA PICONI
Diretoria Judiciaria
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Centro de Memoéria - Escola Judicial
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PAULA VIANNA PACHITO
Gabinete da Presidéncia

PRISCILA BUENO DE SOUZA
Centro de Memoéria - Escola Judicial

SANGELA CHAGAS SABINO
Secretaria de Sistemas

VALERIO LUCIO BORGES
Secretaria de Sistemas



