PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO - 32 REGIAO

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO POP/SEGE: 003

Cddigo Localizador: TRT3/SEGE-01-003 Revisédo: 01 Pagina 1/13

PROCESSO: Gestdo dos dados dos indicadores no SIGEST.

SUBPROCESSO: Insercéo dos dados dos indicadores no SIGEST.

RESULTADOS ESPERADOS: 100% dos dados dos indicadores inseridos pelos alimentadores do sistema
nas areas.

PROCEDIMENTOS

1. Entrar no sistema SIGEST através do link: https://sigest.jt.jus.br/. Recomenda-se a utilizacdo do
Mozila Firefox.
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e Inserir os dados de usuario e senha ja previamente cadastrados junto Secretaria de Gestdo
Estratégica. O usuario corresponde ao e-mail completo do servidor: xxxx@trt3.jus.br. Clicar

em Entrar.

¢ Uma vez no sistema, verificar se 0 ano no canto superior direito esta correto. Caso nao esteja,
ajustar utilizando os sinais de + ou -.
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PROCESSO: Gestdo dos dados dos indicadores no SIGEST.

SUBPROCESSO: Insercéo dos dados dos indicadores no SIGEST.

RESULTADOS ESPERADOS: 100% dos dados dos indicadores inseridos pelos alimentadores do sistema
nas areas.

2. Para inserir dados dos indicadores, clicar com o cursor no menu lateral esquerdo onde existe

um simbolo de +.
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3. No menu Acompanhamento, clicar em Valores.
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PROCESSO: Gestdo dos dados dos indicadores no SIGEST.

SUBPROCESSO: Insercédo dos dados dos indicadores no SIGEST.

RESULTADOS ESPERADOS: 100% dos dados dos indicadores inseridos
nas areas.

pelos alimentadores do sistema

4. Inserir o dado do indicador no campo Realizado correspondente ao periodo de medi¢cédo. Depois,

clicar em Salvar.

Atuafizacio de valores
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Periodo Previsto Farol . Desengpenho Tendéncia Valores estimados  Alexos
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Previsto farud Realizado Desenpenin
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OBS: Caso o indicador seja composto de parametros, a alimentacdo do indicador deve ser

realizada pela insercado dos dados correspondentes aos param
sobre o primeiro parametro:

f, w

-+

* O

Atualizagdo de valores

Ttem Percentual de gestores capacitados em competéncias gerenciais

etros. Para tanto, basta clicar

TJ}

Melhor

Item: Percentual de gestores capacitados em competéncias gerenciais

Previsto

Periodo 3 Farol Realizado Desempenho Tendéncia Valores e
10 quadrim. 15,00 10,41 69,4%
20 quadrim. 27,50
32 quadrim. 40,00
@r>=00% (60% <=r<90% @r<60%

FORMULA DO VALOR REALIZADO

stimados Anexos
i
i
I

Previsto Farol
15,00
27,50

40,00

(=Ndmero de gestores treinados nas competéncias gerendiais (TRT3-Secretaria de Desenvolvimento de Pessoas)>/<Nimero total de gestores(TRT3-Secretaria de De
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PROCESSO: Gestdo dos dados dos indicadores no SIGEST.

SUBPROCESSO: Insercéo dos dados dos indicadores no SIGEST.

nas areas.

RESULTADOS ESPERADOS: 100% dos dados dos indicadores inseridos pelos alimentadores do sistema

5. Inserir o dado do primeiro pardmetro no periodo de medi¢do no campo “Realizado” e clicar em

“Salvar”.
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6. Retornar a tela anterior clicando na seta de retorno no Menu Superior.
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Item Nimero de ge ados nas competéndas gerendais Y
gih: Niimero de gestores treinados nas competéncias gerenciais
. Realizado B Realizado acumulado Memédria de
Periodo 1 Valores estimados Anexos (. i
10 quadrim. 9% £ 96 B
20 quadrim. 100 ] 100 B
30 guadrim. ]
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PROCESSO: Gestdo dos dados dos indicadores no SIGEST.

SUBPROCESSO: Insercédo dos dados dos indicadores no SIGEST.

RESULTADOS ESPERADOS: 100% dos dados dos indicadores inseridos pelos alimentadores do sistema
nas areas.

7. Clicar, entdo, sobre o segundo parametro.

i R O Atualizagio de valores
n, Item Percentual de gestores capacitados em competéncias gerenciais /. Melhor
Ttem: Percentual de gestores capacitados em competéncias gerenciais

Period Previsto Farol Realizad D ho Tendéncia Val timados A .
eriodo 3 aro ealizaao esempeanno endencia dlores estuimados nexos T Farol Realiz:
19 quadrim. 15,00 10,41 69,4% i 15,00 10,4;

20 quadrim. 27,50 i 27,50

30 quadrim. 40,00 i 40,00

@r>-90% ()60%<=r<90% @r<60%

FORMULA DO VALOR REALIZADO

(<Ndmero de gestores treinados nas competéncias gerendiais (TRT3-Secretaria de Desenvolvimento de Pessoas)=/<Mamero total de gestores(TRT3-Secretaria de Desenvolvime

r

8. Inserir o dado do segundo parédmetro no periodo de medigao no campo “Realizado” e clicar em
“Salvar”.

. - Atualizacio de valores

l Ilem Numero tots de gestores

Ttom: Numero total da gestores
Realizado Realizado acanutado Memaria da
Perfodo , Valores estiniados Anexos Ronkizado Val -t cilauln

1° guadnm 92200
2° quadnm < l
3° Quadnm
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PROCESSO: Gestdo dos dados dos indicadores no SIGEST.

SUBPROCESSO: Insercéo dos dados dos indicadores no SIGEST.

RESULTADOS ESPERADOS: 100% dos dados dos indicadores inseridos pelos alimentadores do sistema
nas areas.

9. Retornar a tela anterior clicando na seta de retorno no Menu Superior.

o e cov00 A

Hh x o o = 4 <»  Atualizacdo de valores

Item Ndmero tota WA

Ttem: Numero total de gestores

N Realizado B Realizado acumulado Meméria de
Periodo 3 Valores estimados Anexos Realizado T clculo
10 quadrim. 922,00 ] 922,00
20 quadrim. 922,00 _El 922,00
30 quadrim. ﬂ

10. O resultado do indicador sera entdo apresentado no periodo de medigéo.
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poriada Prevsie | raml  Realizad ho Tendéncia Valores estimad i
3 ! b . Previsto Farol  Reslizado  Dest
19 quadam 1500 & 1041 §94% = 1 15,00 o 10,41 B
29 quadrim. v @ 10,85 4% 2 @ il 27,50 [ ] 10,85 1
° quadsim 40,00 d 40,00
.r>;oo% L 60% <= r < M .r<m
FORMULA DO VALOR REALIZADO
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PROCESSO: Gestdo dos dados dos indicadores no SIGEST.

SUBPROCESSO: Insercéo dos dados dos indicadores no SIGEST.

nas areas.

RESULTADOS ESPERADOS: 100% dos dados dos indicadores inseridos pelos alimentadores do sistema

11. Para inserir anexos com memoria de célculos ou outro documento relacionado a afericao do

i

indicador, clicar na coluna Anexos , no simbolo =

relacionado ao periodo de aferigéo.
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11.1 ApGs a abertura da janela, clicar em Inserir.
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PROCESSO: Gestdo dos dados dos indicadores no SIGEST.

SUBPROCESSO: Insercéo dos dados dos indicadores no SIGEST.

RESULTADOS ESPERADOS: 100% dos dados dos indicadores inseridos pelos alimentadores do sistema
nas areas.

11.2 ApGs a abertura de uma nova janela, clicar em Escolher arquivo.
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11.3 Selecionar o arquivo a ser anexado, e depois clicar em Abrir.
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PROCESSO: Gestdo dos dados dos indicadores no SIGEST.

SUBPROCESSO: Insercéo dos dados dos indicadores no SIGEST.

RESULTADOS ESPERADOS: 100% dos dados dos indicadores inseridos pelos alimentadores do sistema
nas areas.

11.4 Clicar em Salvar.
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