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GERIR DIREITOS E BENEFÍCIOS

GERIR DESLIGAMENTOS GERIR LOTAÇÃO E  MOVIMENTAÇÃO FUNCIONAL

REALIZAR RECRUTAMENTO, SELEÇÃO E PROVIMENTO

REGISTRO DE FREQUÊNCIA E SALDO DE FÉRIAS DE 
SERVIDORES EM PROCESSOS DE EFETIVAÇÃO DE 

POSSE

REGISTRO DE FREQUÊNCIA E SALDO DE FÉRIAS DE 
SERVIDORES EM PROCESSOS DE REVERSÃO DE 

APOSENTADORIA DE SERVIDORES

CONTROLE DE SUBSTITUIÇÃO, DO 
ACOMPANHAMENTO DA UNIDADE E 

DE FÉRIAS EM PROCESSOS DE 
VACÂNCIA E EXONERAÇÃO DE 

CARGOS

CONTROLE DE SUBSTITUIÇÃO, DO 
ACOMPANHAMENTO DA UNIDADE E 

DE FÉRIAS EM PROCESSOS DE 
FALECIMENTO DE SERVIDORES 

ATIVOS E INATIVOS

CONTROLE DE SUBSTITUIÇÃO, DO 
ACOMPANHAMENTO DA UNIDADE E 

DE FÉRIAS EM PROCESSOS DE 
APOSENTADORIA DE SERVIDORES

REGISTRO DE FREQUÊNCIA E SALDO DE 
FÉRIAS DE SERVIDORES EM 
PROCESSOS DE CESSÃO DE 

SERVIDORES DE OUTROS ÓRGÃOS AO 
TRT-MG

REGISTRO DE FREQUÊNCIA E SALDO 
DE FÉRIAS DE SERVIDORES EM 
PROCESSOS DE EXECUÇÃO E 
LANÇAMENTO DE DADOS DE 

REDISTRIBUIÇÃO DE CARGOS

REGISTRO DE FREQUÊNCIA E SALDO DE 
FÉRIAS EM PROCESSOS REMOÇÃO DE 

SERVIDORES DE OUTROS ÓRGÃOS 
PARA O TRT-MG 

CONTROLE DE SUBSTITUIÇÃO, DO 
ACOMPANHAMENTO DA UNIDADE E DE 
FÉRIAS EM PROCESSOS DE REMOÇÃO 

INTERNA E DE ALTERAÇÃO DE 
LOTAÇÃO

CONTROLE DE SUBSTITUIÇÃO,  DO 
ACOMPANHAMENTO DA UNIDADE E DE 
FÉRIAS EM PROCESSOS DE TÉRMINO 

DE CESSÃO DE SERVIDORES DE 
OUTROS ÓRGÃOS AO TRT-MG

REGISTRO DE FREQUÊNCIA DOS 
SERVIDORES REMOVIDOS/CEDIDOS 

PARA OUTROS ÓRGÃOS

CONTROLE DE SUBSTITUIÇÃO E 
ACOMPANHAMENTO DA UNIDADE EM 
PROCESSOS DE REMOÇÃO EXTERNA

CONTROLE DE SUBSTITUIÇÃO, 
ACOMPANHAMENTO DA UNIDADE E 

FÉRIAS EM PROCESSOS DE ANÁLISE 
E INSTRUÇÃO DE REDISTRIBUIÇÃO 
DE CARGOS VAGOS E PROVIDOS

REGISTRO DE FREQUÊNCIA DOS 
SERVIDORES DE OUTROS ÓRGÃOS 

REMOVIDOS/CEDIDOS PARA O 
TRT-MG

CONTROLE E REGISTRO DE 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇO ELEITORAL

CONTROLE E REGISTRO DO RECESSO 
JUDICIÁRIO NA ÁREA ADMINISTRATIVA

CONTROLE E REGISTRO DO PLANTÃO 
JUDICIÁRIO

REGISTRO DE AUTORIZAÇÃO E 
LANÇAMENTO DE HORAS EXTRAS 
REMUNERADAS E COMPENSADAS

CONTROLE E REGISTRO DE PRESTAÇÃO DE 
FOLGA COMPENSATÓRIA BANCO DE HORAS - 

SERVIÇO EXTRAORDINÁRIO

 GERENCIAMENTO DE FÉRIAS
GERENCIAMENTO DE 

SUBSTITUIÇÕES

ANÁLISE, INSTRUÇÃO E 
INFORMAÇÃO DE ADICIONAL 

NOTURNO

REGISTRO DE FALTA 
INJUSTIFICADA

REGISTROS DE ALTERAÇÃO DE FÉRIAS EM 
PROCESSOS DE AFASTAMENTO PARA 

PARTICIPAÇÃO EM JURI

REGISTRO DE ALTERAÇÃO DE FÉRIAS 
NOS PROCESSOS DE AFASTAMENTO 

DO ART. 97 DA LEI 8.112/90

REGISTRO DE ALTERAÇÃO DE JORNADA EM 
PROCESSOS "MÃE NUTRIZ"

CONTROLE E REGISTRO DE GREVE REGISTRO DE ALTERAÇÃO DE FÉRIAS NOS 
PROCESSOS DE LICENÇA ADOTANTE

VERIFICAÇÃO DE REGULARIDADE DE FÉRIAS 
E SUBSTITUIÇÃO EM PROCESSOS DE  

AFASTAMENTOS DE SERVIDORES 

REGISTRO DE ALTERAÇÃO DE FÉRIAS NOS 
PROCESSOS DE LICENÇA PATERNIDADE

ALTERAÇÃO DE JORNADA EM 
PROCESSOS DE CONCESSÃO DE 

JORNADA ESPECIAL 
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https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/governanca-e-estrategia/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/realizar-recrutamento-selecao-e-provimento/sep-sapen-processos-de-reversao-de-aposentadoria-de-servidores
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/gestao-estrategica/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-desligamentos/sep-scb-processo-de-analise-instrucao-e-informacao-de-vacancia-de-cargos
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/gestao-estrategica/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-desligamentos/sep-safunc-processo-de-informacao-e-registro-de-falecimento-de-servidores-ativos-e-inativos
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/gestao-estrategica/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-desligamentos/sep-sapen-analise-instrucao-informacao-e-registro-de-pedido-de-aposentadoria
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/governanca-e-estrategia/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-movimentacao-funcional/dgp-nmcs-processo-de-cessao-de-servidores-de-outro-orgao-para-o-trt-mg/dgp-sedp-nmc-processo-de-analise-instrucao-informacao-e-registro-de-cessao-de-servidor-de-outro-orgao-ao-trt-mg
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/gestao-estrategica/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-movimentacao-funcional/dgp-sedp-nmc-processo-de-redistribuicao-de-cargos
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/governanca-e-estrategia/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-movimentacao-funcional/dgp-sedp-nmc-processo-de-analise-instrucao-informacao-e-registro-de-remocao-de-servidores-de-outros-orgaos-para-o-trt-mg
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/governanca-e-estrategia/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-movimentacao-funcional/dgp-nmcs-processo-de-remocao-interna-1
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/governanca-e-estrategia/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-movimentacao-funcional/dgp-nmcs-processo-de-cessao-de-servidores-de-outro-orgao-para-o-trt-mg/dgp-sedp-nmc-processo-de-analise-instrucao-informacao-e-registro-de-termino-de-cessao-de-servidor-de-outro-orgao-ao-trt-mg
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/governanca-e-estrategia/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-movimentacao-funcional/dgp-nmcs-processo-de-remocao-externa-1
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/gestao-estrategica/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-movimentacao-funcional/dgp-sedp-nmc-processo-de-redistribuicao-de-cargos
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/governanca-e-estrategia/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/sep-scffs-processo-de-controle-e-registro-de-prestacao-de-servico-eleitoral
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/governanca-e-estrategia/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/sep-scffs-processo-de-controle-e-registro-do-recesso-na-area-administrativa
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/governanca-e-estrategia/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/sep-scffs-processo-de-controle-e-registro-de-plantao-judiciario
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/governanca-e-estrategia/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/dg-asod-processo-de-analise-instrucao-informacao-e-registro-de-autorizacao-e-de-realizacao-de-horas-extras-compensadas-e-remuneradas
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/governanca-e-estrategia/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/sep-scffs-processo-de-controle-e-registro-de-prestacao-de-folga-compensatoria-banco-de-horas-servico-extraordinario
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/governanca-e-estrategia/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/sep-scffs-processo-de-gerenciamento-de-ferias
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/governanca-e-estrategia/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/sep-scffs-processo-de-gerenciamento-de-substituicoes
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/governanca-e-estrategia/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/sep-scffs-processo-de-analise-e-registro-de-pagamento-de-adicional-noturno
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/governanca-e-estrategia/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/sep-scffs-processo-de-gerenciamento-de-falta-de-servidores
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/gestao-estrategica/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/sep-scb-analise-e-registro-de-pedidos-de-afastamento-para-participacao-em-juri
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/gestao-estrategica/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/sep-scb-processo-de-analise-e-registro-de-pedidos-de-afastamento-do-artigo-97-da-lei-8-112-90
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/gestao-estrategica/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/dgp-alteracao-de-jornada-programa-mae-nutriz
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/gestao-estrategica/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/sep-scb-analise-e-registro-de-pedidos-de-licenca-adotante
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/gestao-estrategica/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/sep-scffs-processo-de-verificacao-de-regularidade-de-ferias-e-ou-substituicao-em-processos-de-afastamento-de-servidores
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/gestao-estrategica/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/sep-scb-processo-de-analise-e-registro-de-pedidos-de-licenca-paternidade-e-de-sua-prorrogacao
https://portal.trt3.jus.br/internet/institucional/gestao-estrategica/processos/central-de-processos/gestao-de-pessoas/gerir-direitos-e-beneficios/sep-scffs-processo-de-analise-instrucao-registro-e-controle-de-concessao-e-jornada-especial

