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PROCESSO: Controle de prazos legais dos Juizes

SUBPROCESSQO: Solicitar relatério SICOND

RESULTADOS ESPERADOS: 100% dos relatérios emitidos

corretamente e em tempo habil

PROCEDIMENTOS

1- Acessar www.trt3.jus.br.

2- Acessar a Intranet.
3- Ir em “Sistemas” - SICOND.
4- Fazer login.

5-Irem

“Solicitar”.

6- Selecionar o programa: “Prazo Sentenca”.

7- Clicar em “Avancar”.

8- Preencher em “Descricdo da Solicitacdo”: Sentencas em atraso até xx/xx/xx (dia anterior a
solicitagc&o).
9- Selecionar todas as Varas para apuracao (Ctrl + Shift).

10- Preencher como data final da apuracédo o dia anterior a solicitacao.

11- Clicar em “solicitar estatisticas”.

12- Voltar ao menu e clicar em “Visualizar”.

13- Selecionar o programa “Prazo Sentenca”.

14- Clicar em consultar (as solicitacdes demoram algum tempo para serem processadas).

15- Clicar na lupa para visualizar.

16- Ir em “Resultados da solicitacdo”.
17- Abrir a caixa “PRAZO”.

18- Ir na caixa “1.0 — Processos com prazo vencido” e clicar na planilha verde (gerar a planilha
dindmica com resultados).

19- Selecionar o template: “Processos aguardando prolacédo de sentenca”.
20- Clicar em “Exportar (XLS)".

21- Abrir a tabela, formatar, e salvar na pasta “Sentencas em atraso”/ “Relatérios SICOND"/ “ano”.
Nomear o arquivo com a data.

22- Alimentar a tabela do més (salva na pasta “Sentencas em atraso”/ “Tabelas”/ “ano”).
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