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PROCESSO: Controle de prazos legais dos Juizes

SUBPROCESSO: Solicitar relatério SIAP

RESULTADOS ESPERADOS: 100% dos relatérios emitidos  corretamente e em tempo habil

PROCEDIMENTOS
1- Acessar o SIAP1. Fazer login.
2- Selecionar Belo Horizonte. ENTER
3-OK
4- Digitar opc¢éo 01 (Secretaria da Corregedoria).
5- Digitar opc¢éo 03 (Relatdrios Gerenciais).
6- Digitar opcéo 04 (cargas p/ Juiz em aberto por prazo).
7- Deixar em branco o campo “Cédigo da Vara” (para buscar todas as Varas).
8- Preencher “Cargas abertas a 60 dias ou mais” (preencher com o prazo que desejar).
9- F1
10- Selecione o destino do relatério: VIDEO.
11- O relatério aparecera na tela para consulta. Nao ha necessidade de imprimir.
12- Alimentar a tabela do més (salva na pasta “Sentencas em atraso”/ “Tabelas”/ “ano”).

Modelo:

VARA |MAGISTRADO |N° PROCESSO DIAS DE ATRAS(MATA DA CONCLUSAO | F/L OBSERVAGAO

Data da aprovacao: 20/07/2017 |Data da revisao: Data prevista para nova revisao: 20/07/2018
Emanado da
Secretaria de Gestéo Estratégica/Escritério de Processos de Trabalho




