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PROCESSO: ATIVIDADES DE SECRETARIA

SUBPROCESSO: Processar relatos da Ouvidoria

RESULTADOS ESPERADOS: Relatos da Ouvidoria processados corretamente

1. Abrir ClickWebmail da SECOR
o Login:
o Senha:
o Abrir o e-mail (destinatario: Ouvidoria) > Clicar

no simbolo/icone Imprimir

OBS.: Os e-mails encaminhados pela Ouvidoria sao feitos em duplicidade. Assim, deve-se
abrir um deles e processar, deletando o outro e-mail (em repetido).

o Clicar em “Clique aqui para responder o rela

to”

]
(3) Abrir IBM Verse
- R atodos - - - % - oW
Ouvidoria - TRT-3 - Encaminhamento n® 2830
ouvidoria@trtd.jus.br

Para: seconf@ind jusbr

'S

Seguranga: para assegurar a privacidade, o download de imagens de sites remotos foi mpedido.  Mostrar imagens

Prezado(a),

Um novo encaminhames

ncamenhamento de n?
Chgue agus para r

spond

nto fol enviado ao seu setor.

2830
r o relato

Relatante: Leonardo C.
adizon

amilo Garcig#fe las Ballonas Campoling

Descricio do encaminhamento:

Ap Secretano da Corregedoria e da Vice-Corregedornia deste Tribunal,

Esta Ouwidoria recebeu

a manifestacdo abaixo, oriunda do advegado

Leonarde Camilo Garcia de las Ballonas Campolina, em gue este reakiza
redamac3o contra a redesignagdo da audiéncia no processo n,

0010951-05.2015.5.03

Baln Herizanta ankarin

o Na tela que se abre, fazer login

0136, gue tramita na 362 Vara do Trabalho de

rmants marrada nara 1800014 nara n A

OBS.: O usuario que ira processar o sistema da ouvidoria devera ser previamente
cadastrado para manusea-lo. O cadastro é feito pela propria Ouvidoria.

A Tribunal Regional do Trabalho de Minas Gerais

Login
Usudrio

Senha

Tribunal Regional do Trabalho 3 Regido

~ TRT-MG

o Verificar se ha anexo na mensagem > Imprimir anexos

o Escrever RECEBIDO no campo “Resposta do
o Clicar em Concluir > Imprimir recibos.

Setor”.
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2. Distribuir o documento impresso aos Gabinetes (v. POP_SECVCRO002_Distribuir

Documentos recebidos por (...))

3. Aguardar despacho do Gabinete

Obs.: Nao ha necessidade de informar o resultado da demanda a Ouvidoria, a ndo ser que haja

despacho em sentido contrario.
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