1. Documento: 27473-2018-41

1.1. Dados do Protocolo

NUumero: 27473/2018

Situacao: Ativo

Tipo Documento: Proposta de Projeto

Assunto: Gestdo Documental

Unidade Protocoladora: 1VP - 1A. VICE-PRESIDENCIA

Data de Entrada: 05/09/2018

Localizagdo Atual: EPRGOV - ESCRITORIO DE PROJETOS, RISCOS E GOVERNANCA
INSTITUCIONAL

Cadastrado pelo usuéario: ADRIANRF

Data de Inclusédo: 20/12/2022 07:59

Descricao: Projeto Estratégico Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos Administrativos do TRT3.

1.2. Dados do Documento

NUumero: 27473-2018-41

Nome: TermoEncerProjetoTabAdm.pdf

Incluido Por: SECAO DE ARQUIVO GERAL
Cadastrado pelo Usuario: ANALUSIC

Data de Inclusé&o: 19/12/2022 13:07

Descricao: Termo de encerramento projeto TTDA.

1.3. Assinaturas no documento

Assinador/Autenticador Tipo Data

ANA LUCIA DA SILVA DO CARMO | ogin e Senha  {19/12/2022 13:07

Documento Gerado em 20/12/2022 07:59:59

As informacdes acima ndo garantem, por si, a validade da assinatura e a integridade do contetdo dos documentos aqui

relacionados.Para tanto, acesse a opcao de Validagdo de Documentos no sistema e-PAD.



PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Secretaria de Gestao Estratégica (SEGE)

Escritério de Projetos, Riscos e Governanca Institucional (EPRGOV)
TERMO DE ENCERRAMENTO (TEP) - PROJETO ESTRATEGICO

Nome do projeto: Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos

Administrativos do TRT3

Cédigo do projeto: PROJ21004

Cdédigo e nome do programa a que o projeto se vincula (se for o caso):

Gerente do projeto: Ana Lucia da Silva do Carmo.

E-mail: analusic@trt3.ju.br

Telefone: (31) 3479-7979

Propésito do documento: O Termo de Encerramento (TEP) - Projeto Estratégico é o documento
por meio do qual se formaliza a conclusdo ou o cancelamento da iniciativa. Descreve as entregas
realizadas e as ndo realizadas, bem como todas as experiéncias oportunizadas, no formato de
licbes aprendidas.

ANALISE GERAL
Data de inicio: 05/09/2018 e retomado sob a geréncia atual em 03/02/2021.
Data de encerramento: 16/12/2022.

Orcamento realizado: Projeto sem orcamento/custos.
Motivo do encerramento:

Concluséo (X) Cancelamento ()

Se o motivo for cancelamento, apresente, de maneira estruturada, as justificativas:


mailto:analusic@trt3.ju.br

PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Secretaria de Gestao Estratégica (SEGE)

Escritério de Projetos, Riscos e Governanca Institucional (EPRGOV)
TERMO DE ENCERRAMENTO (TEP) - PROJETO ESTRATEGICO

Nome do projeto: Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos

Administrativos do TRT3

Cédigo do projeto: PROJ21004

Cdédigo e nome do programa a que o projeto se vincula (se for o caso):

Em relacdo ao escopo do programa, | Em relacdo a qualidade do projeto, podemos

podemos afirmar que: afirmar que:
(X) escopo integralmente atendido. (X) qualidade plenamente alcancada.
( ) escopo parcialmente atendido. ( ) qualidade parcialmente alcancada.

SUMARIO DE ENTREGAS REALIZADAS
Entrega Situacao Data

][ll'g]lclgalersi‘r:}tljrgga%g?al|zada. Ex.; espago [indicar se total ou parcial] [indicar data de realizacéo]
1.Benchmarking junto a outros | Total

Tribunais para estudo dos métodos 19/05/2021
utiizados na construcdo de seus

instrumentos de gestdo documental da

area administrativa.

2.Parte 1: organizacao e realizacdo de | Total

reunido com gestores para elucidacéo

do projeto; Parte 2: inicio do 28/07/2021
mapeamento de processos com

identificacdo das atividades que gerem

documentos administrativos em

suporte fisico e eletrdnico

3. promocdo de alinhamento da | Total

nomeacdo e listagem dos tipos

documentais encontrados e elencados

na nova Tabela de Temporalidade de 11/02/2022
acordo com o] Manual de

Padronizacdo de Atos Administrativos

do TRT da 3% Regiao;

4. unificacdo da Tabela de | Total

Temporalidade da Area Judiciaria, no

gue couber, quanto a vigéncia dos 30/08/2022
documentos ali listados;

5. realizac&o de estudo sobre as Total
funcionalidades e possibilidades de ota

gestédo arquivistica de documentos do

PROAD (ou sistema similar); 11/04/2022

6. promocéo de alinhamento das
classes e subclasses de assuntos e
documentos administrativos, até o
terceiro nivel, de acordo com o modelo

Total 30/08/2022



PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Secretaria de Gestao Estratégica (SEGE)

Escritério de Projetos, Riscos e Governanca Institucional (EPRGOV)
TERMO DE ENCERRAMENTO (TEP) - PROJETO ESTRATEGICO

Nome do projeto: Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos

Administrativos do TRT3

Cédigo do projeto: PROJ21004

Cdédigo e nome do programa a que o projeto se vincula (se for o caso):

de Tabela de Temporalidade
Administrativa do Poder Judiciario,
conforme determinacdo do CNJ,
expresso no novo Manual de Gestéo
Documental desse 6rgao;

7. realizacdo de estudo da legislacdo
vigente para a determinagéo da
destinacéo legal dos documentos
administrativos e de analise para a

identificacdo de documentos com valor 16/11/2022
informativo, probatorio e histérico
essenciais a instituicdo, para fins de
guarda permanente;

8. estruturacéo da Tabela de
Temporalidade e Destinacéo de
acordo com cada documento elencado
e listado no mapeamento de 16/11/2022
processos e atividades que geram

documentos administrativos em

suporte fisico e eletrdnico

9. estudo de adocgéo para plano de

amostra estatistica representativa de Total 14/07/2022
documentos administrativos;

10. definicdo e estruturacdo da

codificagdo do Plano de Classificacéo, Total 30/08/2022
resultando no Cédigo de Classificagao
de Documentos

11. promocéo do alinhamento com a
LAI, sempre que se detecte a
necessidade pelo préprio setor
responsavel, em sinalizar o sigilo ou a

regra de acesso existente para 09/12/2022
determinado conjunto documental,
resguardada a normativa de entidades
classificadoras;

12. abertura de prazo para consulta
publica da proposta da nova TTDA,
em especial as unidades do Tribunal,
participantes da fase de levantamento
documental do projeto e

representantes do Comité de 25/11/2022
Documentacdo e Memoéria (CDOM),

para apreciacdo e possiveis

adaptacdes justificaveis.

Total

Total

Total

Total

13. entrega para aprova¢do do novo
documento do Plano de Classificacdo Total

e Tabela de Temporalidade e 16/12/2022
Destinacdo Administrativos do TRT3.



PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Secretaria de Gestao Estratégica (SEGE)

Escritério de Projetos, Riscos e Governanca Institucional (EPRGOV)
TERMO DE ENCERRAMENTO (TEP) - PROJETO ESTRATEGICO

Nome do projeto: Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos

Administrativos do TRT3

Cédigo do projeto: PROJ21004

Cdédigo e nome do programa a que o projeto se vincula (se for o caso):

SUMARIO DE ENTREGAS NAO REALIZADAS

Entrega Motivo
[indicar entrega néo realizada. Ex.:
fluxo do processo de trabalho
mapeado]

[descrever razbes pelas quais a entrega planejada ndao
foi realizada.]

LICOES APRENDIDAS

[Liste aqui informacdes relevantes para a melhoria do processo de gerenciamento de projetos e/ou
informacdes Uteis para a execu¢do de iniciativas semelhantes.]

Legenda - Tipo de Problema/Oportunidade/Evento

C | Eventos que contribuiram para o sucesso do projeto

| | Eventos que impediram o sucesso total do projeto

P | Eventos que geraram problemas significativos

O | Oportunidades para melhoria no processo de gerenciamento

'(l)'lp ety Experiéncia Adquirida

c Publicacdo a tempo da tabela modelo do CNJ, que | Ter iniciativa, mesmo com a analise
no inicio do projeto ainda nado tinha sido | de riscos e estipulacdo de
disponibilizada. premissas.

C | Contribuicdo direta  dos  secretarios de
documentacdo (da administracdo anterior e da | Importancia da participacdo efetiva
atual) e equipe da SEDOC, nas tomadas de | dos gestores conscientes e
decisdo e na realizacdo de diversas atividades do | capacitados nas demandas.
projeto.

P | O projeto tinha como premissa a publicacdo de

uma tabela modelo, como relatado, e a mesma
ainda apresentou um grau elevado de desafio para
adaptacdo. Essa adaptacdo teve que contar com a
adocdo de mais de um modelo e demandou mais
tempo que o previsto.

Ter iniciativa de mudar ou melhorar
a metodologia planejada, mesmo
com projeto em curso e contar com
outros recursos e auxilios para
alcancar os objetivos propostos.



PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Secretaria de Gestao Estratégica (SEGE)

Escritério de Projetos, Riscos e Governanca Institucional (EPRGOV)
TERMO DE ENCERRAMENTO (TEP) - PROJETO ESTRATEGICO

Nome do projeto: Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos

Administrativos do TRT3

Cédigo do projeto: PROJ21004

Cdédigo e nome do programa a que o projeto se vincula (se for o caso):

O | Desafio no gerenciamento de tempo suficiente para | Apesar de j& ter sido incluido
muitas etapas a serem realizadas. tempo alargado para as etapas
desde o inicio, elas acabaram se
mostrando mais complexas e em
guantidade dificil de dar conta no
tempo proposto. O aprendizado
além da organizagao e
alargamento do prazo, para
eventuais imprevistos, foi a de
simplificar ou desmembrar o
projeto, se necessario, para
conseguir fazer entregas mais
completas e no prazo previsto.

Nesses termos, submeto o] documento ao EPRGOV.
Belo Horizonte, 19 de dezembro de 2022.
Gerente do projeto Assinatural
Ana Lucia da Silva do Carmo \744%0””“”“

1Nota: Este documento deve ser assinado e enviado por meio de e-PAD ao Escritério de Projetos, Riscos e
Governanca Institucional (EPRGOQOV). Nao é necessario o envio no formato impresso.
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