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1. Documento: 11295-2024-7
 
1.1. Dados do Protocolo
 
Número: 11295/2024  
Situação: Ativo  
Tipo Documento: Proposta de Projeto  
Assunto: Planejamento estratégico - Metas  
Unidade Protocoladora: SECOM - SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL  
Data de Entrada: 15/03/2024  
Localização Atual: EPP - ESCRITORIO DE PLANEJAMENTO E PROJETOS  
Cadastrado pelo usuário: ERIKAGS  
Data de Inclusão: 12/09/2025 08:57   
Descrição: Proposta de Iniciativa Estratégica (PINE) - Simples Assim   
 

1.2. Dados do Documento
 
Número: 11295-2024-7  
Nome: Termo de Encerramento Projeto Simples Assim.pdf  
Incluído Por: ESCRITORIO DE PLANEJAMENTO E PROJETOS  
Cadastrado pelo Usuário: SAMUELFA  
Data de Inclusão: 11/09/2025 13:23  
Descrição: Termo de Encerramento Projeto Simples Assim  
 

1.3. Assinaturas no documento
 

Assinador/Autenticador Tipo Data

SAMUEL FERREIRA DE ALMEIDA Login e Senha 11/09/2025 13:23



 

 PODER JUDICIÁRIO 
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3ª REGIÃO 
Secretaria de Gestão Estratégica (SEGE) 
Divisão de Planejamento e Inovação (DPIN) 
Escritório de Planejamento e Projetos (EPP) 

 TERMO DE ENCERRAMENTO DE PROJETO ESTRATÉGICO (TEP) 
Nome do projeto: Simples Assim 
Código do projeto: PROJ24002 
Código e nome do programa a que o projeto se vincula (se for o caso): 
 

Gerente do projeto: Samuel Ferreira de Almeida 

E-mail: samuelfa@trt3.jus.br 

Telefone: (31) 3228-7195 

Propósito do documento: O Termo de Encerramento de Projeto Estratégico (TEP) é o documento por meio do 

qual se formaliza a conclusão ou o cancelamento da iniciativa. Descreve as entregas realizadas e as não reali-

zadas, bem como todas as experiências oportunizadas, no formato de lições aprendidas. 

 

ANÁLISE GERAL 

Data de início: 22/04/2024 

Data de encerramento: 29/08/2025 

Orçamento realizado: não há 

 

Motivo do encerramento: 
 

Conclusão (x)          Cancelamento (  ) 

 

 

Se o motivo for cancelamento, apresente, de maneira estruturada, as justificativas: 

 

 

 

 

 

Em relação ao escopo do projeto, podemos afirmar 
que: 

(x) escopo integralmente atendido. 

(  ) escopo  parcialmente atendido. 

Em relação à qualidade do projeto, podemos afir-
mar que: 

(x) qualidade plenamente alcançada. 

(  ) qualidade parcialmente alcançada. 

 



 

 PODER JUDICIÁRIO 
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3ª REGIÃO 
Secretaria de Gestão Estratégica (SEGE) 
Divisão de Planejamento e Inovação (DPIN) 
Escritório de Planejamento e Projetos (EPP) 

 TERMO DE ENCERRAMENTO DE PROJETO ESTRATÉGICO (TEP) 
Nome do projeto: Simples Assim 
Código do projeto: PROJ24002 
Código e nome do programa a que o projeto se vincula (se for o caso): 
 
SUMÁRIO DE ENTREGAS REALIZADAS 

Entrega Situação Data 

1. Peças processuais acessíveis e em linguagem simples (Meta 9) 

1.1 Celebração de parceria com o TRT4 Total 04/07/2024 

1.2 Definição das peças que serão atualizadas em 2024 Total 31/05/2024 

1.3 Formatação do novo layout do documento: Citação para pagar Total 31/08/2024 

1.4 Aprovação do novo layout pela Corregedoria Total 04/11/2024 

1.5 Implantação do novo layout no PJe Total 30/11/2024 

1.6 Formatação do novo layout do documento: Notificação inicial UNA Total 19/12/2024 

1.7 Aprovação do novo layout pela Corregedoria Total 27/02/2025 

1.8 Implantação do novo layout no PJe Total 25/03/2025 

1.9 Formatação do novo layout do documento: Mandado de penhora Total 19/12/2024 

1.10 Aprovação do novo layout pela Corregedoria Total 27/02/2025 

1.11 Implantação do novo layout no PJe Total 25/03/2025 

2. Selo Linguagem Simples 

2.1 Estudo da normatização e dos critérios definidos para habilitação 

ao Selo Linguagem Simples, instituído pelo CNJ – Portaria nº 

143/2024 

Total 30/06/2024 

2.2 Implementação de ações e identificação de novas ações a serem 

implementadas no tribunal visando habilitação ao Selo Linguagem 

Simples (campanhas, capacitações, elaboração de dicionário para ori-

entar cidadãos sobre expressões técnicas indispensáveis nos textos 

jurídicos etc) 

Total 30/07/2024 

2.3 Inscrição no Selo Linguagem Simples Total 31/07/2024 

2.4 Divulgação do resultado Total 13/10/2024 

3. Sentenças e Acórdãos em Linguagem Simples 

3.1 Identificação das dificuldades de compreensão dos textos Total 30/04/2024 

3.2 Definição da solução para o problema proposto: realização da 

Olimpíada da Linguagem Simples 

Total 30/06/2024 

3.3 Organização do evento Olimpíada da Linguagem Simples Total 11/11/2024 

3.4 Realização do evento Olimpíada da Linguagem Simples Total 11/11/2024 

4. Revisão de alguns documentos do Manual de Atos Administrativos 



 

 PODER JUDICIÁRIO 
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3ª REGIÃO 
Secretaria de Gestão Estratégica (SEGE) 
Divisão de Planejamento e Inovação (DPIN) 
Escritório de Planejamento e Projetos (EPP) 

 TERMO DE ENCERRAMENTO DE PROJETO ESTRATÉGICO (TEP) 
Nome do projeto: Simples Assim 
Código do projeto: PROJ24002 
Código e nome do programa a que o projeto se vincula (se for o caso): 
 

Entrega Situação Data 

4.1 Identificação dos documentos constantes do Manual de Atos Ad-

ministrativos do TRT3 que impactam o público externo 

Total 15/11/2024 

4.2 Reformulação dos documentos constantes do Manual de Atos Ad-

ministrativos do TRT3 que impactam o público externo utilizando a 

Linguagem Simples 

Total 29/08/2025 

4.3 Republicação do Manual de Atos Administrativos do TRT3 Total 29/08/2025 

5. Revisão das páginas da Ouvidoria, da Atermação, da CAT e das Certidões no portal insti-
tucional 

5.1 Revisão das páginas da Ouvidoria, da Atermação, da CAT e das 

Certidões no portal institucional 

Total 30/04/2024 

5.2 Realização de testes Total 30/06/2024 

5.3 Análise dos resultados obtidos, identificação de pontos fortes e 

áreas de melhoria, ajustes nas estratégias conforme necessário 

Total 30/07/2024 

5.4 Submissão dos modelos à Presidência e Corregedoria Total 30/07/2024 

 

SUMÁRIO DE ENTREGAS NÃO REALIZADAS 

Entrega Motivo 

[indicar entrega não realizada. Ex.: fluxo 

do processo de trabalho mapeado] 

[descrever razões pelas quais a entrega planejada não foi reali-

zada.] 

  

 

LIÇÕES APRENDIDAS 

[Liste aqui informações relevantes para a melhoria do processo de gerenciamento de projetos e/ou informa-

ções úteis para a execução de iniciativas semelhantes] 

Legenda – Tipo de Problema/Oportunidade/Evento 

C Eventos que contribuíram para o sucesso do projeto 
I Eventos que impediram o sucesso total do projeto 
P Eventos que geraram problemas significativos 
O Oportunidades para melhoria no processo de gerenciamento 

 

 



 

 PODER JUDICIÁRIO 
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3ª REGIÃO 
Secretaria de Gestão Estratégica (SEGE) 
Divisão de Planejamento e Inovação (DPIN) 
Escritório de Planejamento e Projetos (EPP) 

 TERMO DE ENCERRAMENTO DE PROJETO ESTRATÉGICO (TEP) 
Nome do projeto: Simples Assim 
Código do projeto: PROJ24002 
Código e nome do programa a que o projeto se vincula (se for o caso): 
 

Tipo Descrição Experiência Adquirida 

C Parceria com o TJMG para a 

realização da Olimpíada da 

Linguagem Simples 

A parceria com o laboratório de inovação do TJMG (UAILab) contribuiu 

muito para a realização da Olimpíada de Linguagem Simples, tendo em 

vista a sua experiência na realização de eventos. 

A Olimpíada reuniu magistrados, servidores, advogados, professores e 

estudantes de Direito. Os participantes foram divididos em equipes 

multidisciplinares para desenvolver soluções em linguagem simples. As 

equipes enfrentaram desafios específicos, com regras adaptadas às 

modalidades de competição: Decisão da Justiça do Trabalho, Procedi-

mento da Justiça do Trabalho, Jornada Processual da Justiça Estadual e 

Ato Processual da Justiça Estadual. Os produtos finais foram avaliados 

por uma banca diversificada, composta por magistrados, uma empre-

gada doméstica, um empregador e uma especialista em Linguagem 

Simples, garantindo uma análise sob diferentes perspectivas. As solu-

ções criadas no evento podem ser utilizadas no dia a dia do TRT3 e do 

TJMG para a construção de peças jurídicas mais inclusivas, acessíveis e 

democráticas. 

C Parceria com o TRT4 e dispo-

nibilização de modelos de 

documentos em linguagem 

simples no PJe 

A disponibilização no PJe dos documentos Citação para Pagar, Notifica-

ção de Audiência Una Virtual e Mandado de Penhora e Avaliação, em 

linguagem simples, permitiu aos servidores ter acesso a esses modelos 

simplificados no seu dia a dia de trabalho, podendo entregar aos juris-

dicionados documentos jurídicos mais compreensíveis. Também possi-

bilitou aos servidores usar esses modelos para construir outros docu-

mentos jurídicos em linguagem simples. A parceria com o TRT4 foi fun-

damental já que trouxe a visão de outro tribunal para o projeto. 

P Saída de integrantes do pro-

jeto 

Na metade de seu andamento, o projeto sofreu a baixa de duas com-

ponentes lotadas na Secom, que foram colocados em disponibilidade. 

Como consequência dessa situação, as duas colegas optaram por não 

mais fazer parte do projeto, pois suas atuações nele estavam direta-

mente ligadas à Secom. 

 

Nesses termos, submeto o documento ao EPP. 

 
Belo Horizonte, 09 de setembro de 2025. 

 

Gerente do projeto Assinatura1 

Samuel Ferreira de Almeida  

 

                                                      
1Nota: Este documento deverá ser assinado e enviado por meio de e-PAD ao Escritório de Planejamento e Projetos (EPP). 

Não é necessário enviá-lo no formato impresso. 
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