DUVIDAS FREQUENTES

1 - COMO EMITIR EXTRATO FGTS (FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE
SERVIGO)

1 - Acessar o site da Caixa Econémica Federal ( www.caixa.gov.br/extrato-fgts )

2- Informar o numero do CPF e clicar em cadastrar senha

3- Clicar em “aceito” no regulamento

4- Preencher todos os campos com os dados pessoais

5 - Cadastrar o e-mail pedido para receber o link e cadastrar a senha

6- Criar uma senha com até 8 digitos (com numeros e letras) e confirmar. Vocé sera
direcionado para a tela de login novamente.

7- Preencher todos os campos do login com o numero do CPF e a senha
cadastrada e acessar a pagina

8- Por fim, em cima, no canto esquerdo da tela, clicar em FGTS, depois, EXTRATO
COMPLETO

2 - COMO EMITIR CNIS (CADASTRO NACIONAL DE INFORMAGOES SOCIAIS)

1 - Entrar no site Meu INSS (https://meu.inss.gov.br)

2 - Caso tenha cadastro no Meu INSS, fazer login com o CPF e a senha pessoal.
3 - Caso néao tenha cadastro no Meu INSS fazer o passo a passo abaixo:

Clicar em “cadastrar senha”

Vocé sera redirecionado ao site do “gov.br”

Clique no botao de cor verde “Crie sua conta gov.br”

Abrird uma tela com opg¢des de cadastro, clique em “namero de CPF”
Abrira uma nova janela onde devera preencher alguns dados
Preencha o numero do CPF


https://www.caixa.gov.br/extrato-fgts
https://meu.inss.gov.br

Nome Completo
Marque o quadrinho onde esta escrito “Li e estou de acordo com os termos
de uso.”
Marque o quadrinho onde esta escrito “ Ndo sou robd”
Clique no botédo Avangar

e Abrira uma nova tela pedindo que preencha novos campos para validar seus
dados.
Serao perguntados o dia de seu nascimento.
Ano de nascimento.
Més de nascimento.
Clique em Avangar.

e Para Habilitar sua conta sera enviado um cédigo para uma das opgdes que
vocé escolher, quais sejam, SMS (receber no celular) ou por email.
Clicar em avancgar

e Ao escolher uma das duas opg¢des, abrira uma janela para cadastrar o
numero de telefone ou endereco de email. Para a opgao escolhida sera
enviado um codigo de confirmacgao.

e Abrira uma janela para que seja criada a senha.
Esta senha devera ter no minimo 8 caracteres e no maximo 70 caracteres,
contendo numeros, letras, e caracteres especiais (*&#@%+%).

4 - Apods este procedimento, entre no site (https://meu.inss.gov.br), MEU INSS, faca
o login com o CPF e a senha registrada.

A pagina abrira, e vocé ira notar a saudagao com seu nome no inicio dela.
Exemplo:
Ola Jose,

5 - Ao rolar a barra de rolagem para baixo ira encontrar um icone escrito Extrato de
Contribuicdo (CNIS), clique nele.
B

Extrato de Contribuicio
(CNIS)

6 - Abrira as informagdes de todas as empresas que ja trabalhou.

7 - Do lado direito do nome de cada empresa tem uma seta apontando para baixo,
clique nela. Assim, vocé sabera todos os meses que foram recolhidas as
contribuigdes.


https://meu.inss.gov.br

8 - Ao final da pagina, vocé encontrara um botao azul, escrito “Baixar em PDF”,
clique nele. Ele baixara o documento em seu telefone ou computador. Este é o
documento que vocé devera nos encaminhar.

3 - COMO EMITIR CAGED (CADASTRO GERAL DE EMPREGADOS)

1 - Acessar o site “Solicitar vinculos empregaticios do CAGED” e clicar em iniciar
(bot&o verde):

Link: https://www.gov.br/pt-br/servicos/solicitar-vinculos-empreqgaticios-do-caged
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2 — Ap0s clicar em iniciar, vocé sera direcionado para a pagina de login e cadastro:
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Observagoes:

A) Caso ja possua cadastro, utilize CPF e SENHA para acessar e seguir com a
solicitagdo (campo a direita).


https://www.gov.br/pt-br/servicos/solicitar-vinculos-empregaticios-do-caged

B) Caso nao possua cadastro, sera necessario criar um. Para realizar o cadastro,
vocé devera clicar no botdo verde a esquerda da tela, denominado “crie sua
conta gov.br”

Aparecera algumas opgdes, vocé devera escolher a opcdo: NUMERO DO CPF.
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Ap6s ter clicado em NUMERO DO CPF, vocé sera direcionado para realizar o
cadastro, onde devera informar os dados cadastrais, validar os dados, habilitar
cadastro e por ultimo, criar uma senha.

Lembrando:
Marque o quadrinho onde esta escrito “Li e estou de acordo com os termos de uso.”
Marque o quadrinho onde esta escrito “Nao sou robd.”

Clique no botado Avancgar
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ApoOs realizar o cadastro, vocé devera retornar para o site de login e realiza-lo,
utilizando o CPF e a senha cadastrada anteriormente.



Link:
https://sso.acesso.qgov.br/login?client _id=5b1db4fd-87e7-4689-9c37-faa2a5663c6c&

authorization id=178ec4afadf

3 — Ap0s ter acessado o site com CPF, a pagina abrira, e vocé ira notar a saudagao
com seu nome no inicio dela. Exemplo: Ola José.
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Infarmar Dados da Solicitacho
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Consulta vinculos CAGED

Nesta mesma pagina, vocé devera rolar para baixo e preencher o formulario, dados
da solicitacdo (Detalhamento/Justificativa da solicitagdo), e anexar um PDF da
carteira de identidade.

Observagoes:

Para realizar o anexo dos documentos, vocé devera clicar na figura ao lado direito
(clips)
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Monburm dado adicionado

Clicar em ARQUIVO e escolher o documento, em seguida clicar em IMPORTAR.


https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=5b1db4fd-87e7-4689-9c37-faa2a5663c6c&authorization_id=178ec4afa9f
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=5b1db4fd-87e7-4689-9c37-faa2a5663c6c&authorization_id=178ec4afa9f
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=5b1db4fd-87e7-4689-9c37-faa2a5663c6c&authorization_id=178ec4afa9f

Importar Documento

Apods, clicar em importar. Vocé sera direcionado novamente para a pagina anterior,
devendo descrever o nome do documento e clicar em ADICIONAR DADOS NA

TABELA:
Anexos/Documentos

* Somonte arquives com tamanho maximo de 50 MEB,
* Somente arquives com extensdes em FOF ¢ ZIR

IDENTIDWADE] COCUMENTAG RO, pdf | |

ADNCIOMAR DADDS NA TABELA

Descorigio do Anexo Argquivo Anexo Aghes
Menhum dadao adicionado

L0 1-0de

Em seguida, role um pouco para baixo e clique em, ENVIAR SOLICITAGAO. Seu
pedido ficara em analise.

Atencao:

Vocé devera acompanhar o andamento até que chegue no passo 3, FINALIZAGAO,
(Podera demorar 1 dia ou mais).

VOOl ERTA ACUI PAGINA IHICIAL > MENMHAL BOLICITACOER > INFORMAT DADOE DA BOLICITACAD

Infarmar Dados da Solicitacao
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Solicitacho

Para consultar se ja esta disponibilizado o CAGED, vocé devera ir em minhas
solicitagcbes apéds feito o login na pagina inicial e verificar se ja se encontra
disponivel. Vocé devera clicar em RESPONDER, rolar a pagina para baixo, onde



vocé encontrara o documento com seu nome. Clicar em cima do mesmo para
baixa-lo. Esse documento devera ser encaminhado para o Setor de Atermacéo.

4 - COMO EMITIR A RAIS (RELAGAO ANUAL DE INFORMAGOES
SOCIAIS)

1 - Acessar o link
(http://www.rais.gov.br/sitio/consulta_trabalhador_identificacao.;sf)

2 - Digitar o numero do PIS (presente na 1° pagina da carteira de trabalho)

3- Digitar os caracteres da imagem

4 - Clicar em avancar

KEI3¢a0 ANUAl Oe INTOrMagoes >00als

RAIS

MINISTERIO DA ECONOMIA FALECONOSCO (& IMPRIMIR
SOBRE A RAIS ENTREGA DA DECLARACAO DECLARACAO JA ENTREGUE

CONSULTA TRABALHADOR - EXERCICIO 2020 - ANO BASE 2019

A Consulta Trabalhador apresenta os dados da Entrega da declaragdo RAIS ano-base 2.019, feitas através do GDRAIS e com base nos dados do e-5ocial. Havendo
divergéncias nas informacdes entre em contato com o seu empregador.

Digite o seu nimero de inscricdo no P|S/PASEP (somente niumeros) e o codigo da imagem abaixo

PIS/PASEP *
16060677232

Codigo da imagem

COLOCAR NOS DOCUMENTOS NECESSARIOS


http://www.rais.gov.br/sitio/consulta_trabalhador_identificacao.jsf




