=i JUSTICA DO TRABALHO PLANO DE ASSISTENCIA A SAUDE DO TRT-MG/TRTer Satde
JB TRT da3e Regiae (Ma) Secretaria de Saude

ORIENTACOES GERAIS

ENVIO DE DOCUMENTAGAO PARA FATURAMENTO (Fisioterapia e Psicologia)

1) Para qual e-mail devem ser enviados os documentos destinados ao faturamento dos servigos prestados?

planodesaude@trt3.jus.br

2) Quais documentos o credenciado deve enviar para solicitar o faturamento dos servigos prestados?

Atendimentos na modalidade PRESENCIAL ou ONLINE
e Fatura: deve conter o nome do beneficiario e o niumero de sessbes realizadas
e Comprovante(s) de Prestagao de Servigos assinado(s) pelo(s) beneficiario(s). A assinatura pode ser a caneta ou
digital.

Atencao! Para mais informagdes sobre preenchimento e envio do comprovante de prestagéo de servigos vide item 8 deste documento.

3) Como o credenciado deve elaborar o e-mail para faturamento?

1. Assunto do e-mail: Faturamento + nome do credenciado

a) Secéo de Plano de Saude (planodesaude@frt3.jus.br)
b) E-mail do(a) magistrado(a) ou servidor(a) atendido(a)

2. Destinatarios:

Informar nome(s) do(s) paciente(s) + quantidade de sessdes, para cada paciente,

3. O corpo (texto) do e-mail deve conter:
a que se refere o faturamento

O comprovante de prestagéo de servigos preenchido e assinado digitalmente ou a
caneta pelo(a) magistrado(a) ou servidor(a), deve ser digitalizado e, apds
4. Anexos do e-mail: conferéncia dos mesmos (imagem nitida e sem cortes), anexados ao e-mail, um a
um. Ex.: 2 documentos, 2 anexos.

4) Quando deve ser enviado documentos para faturar e emitido o documento fiscal relativo aos
tratamentos realizados?

a) O e-mail para faturamento, contendo o comprovante de prestagao de servigcos preenchido e assinado pelo(a)
magistrado(a) ou servidor(a) e a relagdo de atendimentos atestada pelo profissional, deve ser enviado pelo(a)
credenciado(a) preferencialmente até o dia 15 de cada més;

b) Apds a conferéncia da documentacao enviada pelo credenciado, a Se¢éo de Plano de Saude ira solicitar, por
e-mail, a emissdo do documento fiscal referente aos servigos prestados. Portanto, somente apds o recebimento
desse e-mail o credenciado devera emitir o documento fiscal (nota fiscal ou RPA, conforme o caso).

5) Qual documento fiscal deve ser apresentado pelo credenciado?

CREDENCIADO PESSOA JURIDICA

O credenciado Pessoa Juridica devera apresentar 1 (uma) NOTA FISCAL cujo valor corresponda ao grupo de
tratamentos listados no e-mail que solicitou a emissao do documento fiscal.
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Como deve ser preenchida a nota fiscal?

e Tomador dos Servigos:
o Nome: Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido
o CNPJ: 01.298.583/0001-41
o Inscrigdo municipal: 01860450013
o Enderecgo: Av. Getulio Vargas, 225 / Funcionarios, Belo Horizonte-MG, CEP: 30112-900
e Discriminagao do(s) servigo(s):
o "Valor referente a servigos psicoterapicos ou fisioterapicos (RPG/Pilates) prestados”
e Valor dos servigos:
o Informar valor bruto do servigo prestado e discriminar o valor do ISS (conforme legislacdo Municipal).

o Caso néo seja enquadrada no Simples Nacional devera destacar retengées federais.

CREDENCIADO PESSOA FISICA

O credenciado Pessoa Fisica devera emitir, no sistema SIGEO-JT, 1 (um) RECIBO DE PAGAMENTO A
AUTONOMO (RPA) cujo valor corresponda ao grupo de tratamentos listados no e-mail que solicitou a
emissao do documento fiscal.

6) Como deve ser encaminhado o documento fiscal solicitado?

Apés o recebimento do e-mail solicitando o documento fiscal (RPA ou Nota Fiscal), o credenciado devera inserir o
documento solicitado, exclusivamente, no sistema SIGEO-JT.

e Para a emissao do RPA acesse: Orientacdes para emitir RPA no sistema SIGEO-JT

e Paraainclusdo de Nota Fiscal de Servigos Eletrénica acesse:

Orientacoes para incluir Nota Fiscal no sistema SIGEO-JT

7) Qual o prazo para o envio do documento fiscal, apés o recebimento do e-mail de solicitagao?

O envio do documento fiscal solicitado por e-mail devera ocorrer em até 2 dias uteis, contados do
recebimento deste e-mail.

8) Orientagbes ao magistrado(a) e servidor(a) sobre o preenchimento do
comprovante de prestacao de servigos

Como o beneficidrio devera atestar a realizacdo dos atendimentos prestados, tanto na modalidade online
quanto presencial?

a) O(A) profissional devera disponibilizar ao beneficiario(a) o comprovante de prestacdo de servicos, para fins
de controle servigos utilizados;

b) O formulario devera ser preenchido com a data a cada sessao realizada e, apés um numero de sessdes
combinadas com o(a) profissional, o(a) beneficiario(a) devera assinar o comprovante de prestagéo de
servigos e entregar fisicamente ou enviar por e-mail ao profissional que esta oferecendo o atendimento;

c) A comprovagido dos atendimentos por parte do(a) beneficiario(a) NAO serio feitas por e-PAD. O(A)
profissional enviara a Se¢éo de Plano de Saude o comprovante de prestagéo de servigos junto com o pedido
de faturamento;

d) A assinatura podera ser eletrbnica ou a caneta, conforme a modalidade de atendimento (presencial ou
online) e/ou melhor conveniéncia do(a) beneficiario(a);
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e) Serao aceitas como assinatura eletronica:
i)  assinatura eletrénica do PJe (Processo Judicial Eletrénico);
i) assinatura eletrbnica do GOV.BR (gratuita), disponivel no enderego eletrbnico abaixo:
(https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica);
iii)  qualquer assinatura eletrénica adquirida por fornecedor reconhecido no mercado.

Salientamos que observar as orientagoes contidas neste documento otimizard o faturamento
dos servigos prestados, bem como agilizard a realizagdo do pagamento.

Estamos a disposi¢do para esclarecer quaisquer duvidas!

Seg¢do de Plano de Saude

- E-mail: planodesaude@trt3.jus.br
- Telefone: (31) 3238-7881
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