Secretaria de Licitacdes e Contratos
Pregao Eletronico 22/2015

PREGAO ELETRONICO 22/2015
PROCESSO - E-PAD - 17792/2015

Regido pela Lei Complementar 123/06 (Capitulo V — Acesso aos mercados de aquisicdes publicas para
as microempresas e empresas de pequeno porte), pelas Leis n.° 10.520/02 (institui normais gerais para
modalidade pregéo), n.° 12.846/2013 (dispbe sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas
juridicas pela pratica de atos contra a administragdo publica) e pelos Decretos n.° 5.450/05 (que
regulamenta o pregdo, na forma eletrénica) e n.° 6.204/07 (que regulamenta o tratamento favorecido,
diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte) e subsidiariamente
pelas Leis n.° 8.078/90 (Cédigo de Defesa do Consumidor), n.° 8.666/93 (institui normas gerais sobre
licitagbes e contratos administrativos), n.° 9.784/99 (que regula o processo administrativo) e alteragées, no
Acordo de Cooperagao Técnica n.° 04CN001 para utilizacdo de sistema informatizado de licitagdes,
firmado com o Banco do Brasil S/A.

Este Pregdo Eletrénico sera realizado na pagina eletronica www.licitacoes-e.com.br, mediante a
utilizacdo de recursos de criptografia e autenticagdo que asseguram condigdes de segurangca em todas as
suas fases, e sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera como atribuicbes aquelas enumeradas no art. 11,
do Decreto n.° 5.450/2005. Todas as referéncias de tempo observardo obrigatoriamente o horario de
Brasilia — DF.

Contratagdo de empresa para a prestagdo de servicos de agenciamento de viagens,
OBJETO: | compreendendo a emiss&o, remarcagédo, cancelamento de bilhetes de passagens aéreas,
nacionais e internacionais, para o Tribunal Regional do Trabalho da 3% Regido conforme
especificagdes contidas neste edital e em seus anexos.

TIPODE | MENOR PREGO — ADJUDICAGAO PELO VALOR TOTAL DO LOTE
LICITACAO

REGIME DE | INDIRETA
EXECUCAO ]
EMPREITADA POR PREGO UNITARIO

LIMITE PARA APRESENTAGAO, SUBSTITUICAO OU RETIRADA DA PROPOSTA E ABERTURA DAS
PROPOSTAS NO MEIO ELETRONICO.

18 DE SETEMBRO DE 2015 — 13:00 HORAS

DATA E HORARIO PARA REALIZAGAO DA SESSAO DE LANCES

18 DE SETEMBRO DE 2015 — 13:30 HORAS

OBTENGAO DO EDITAL

Internet EDITAL, NA INTEGRA, DISPONIBILIZADO NO SITE: www.trt3.jus.br
(consultas/licitagdes) e/ou www.licitacoes-e.com.br.
ESTE INSTRUMENTO CONTEM: Edital, os anexos |, II, lll e minuta do instrumento contratual.

O Pregoeiro informa que os pedidos de esclarecimentos referentes a este procedimento licitatério
deverdo ser encaminhados exclusivamente por meio eletrénico, para o enderego eletronico:
licitacao@trt3.jus.br, conforme o art. 19 do Decreto 5.450/05.



mailto:licitacao@trt3.jus.br
http://www.trt3.jus.br/
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1- OBJETO '

1.1 — Contratagdo de empresa para a prestagéo de servigcos de agenciamento de viagens, compreendendo
a emissao, remarcagao, cancelamento de bilhetes de passagens aéreas, nacionais e internacionais, para o
Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido conforme especificagdes contidas neste edital e em seus
anexos, conforme especificagdes constantes neste Edital e seus anexos.
1.1.1 - Conforme definicdo da IN n° 3/15 da Secretaria de Logidtica e Tecnlogia da Informacéo:
¢ Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos tre-
chos, nos casos em que isto representa toda a contratagao.
» Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de exis-

tirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

2 - DOTAGAO ORGAMENTARIA '

2.1 - A despesa resultante desta licitacdo correra a conta da dotacdo orgamentaria mediante verba:

Classificagao: PTRES: 084963 — Apreciagao de causas na Justica do Trabalho — Plano Orgcamentario: 0001;
PTRES: 084967 - Apreciacao de causas na Justica do Trabalho - Plano Orgamentario: 0005; PTRES: 10727
- Apreciacdo de causas na Justica do Trabalho - Plano Orcamentario: 0006 — Natureza da Despesa:

339033.01 - Passagens e Despesas com Locomogao.

3 — CONDIGOES PARA PARTICIPACAO .

3.1 — Poderao participar deste Pregdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias constantes

deste Edital e seus anexos.
3.1.1 — Como requisito para participacdo neste Pregdo o licitante devera manifestar, em campo préprio
do sistema eletrbnico, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas
neste Edital. A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo sujeitara o

licitante as sangoes previstas no art. 28 do Decreto 5.450/05 e na legislagéo pertinente.

3.2 — A simples digitacdo da proposta é a indicagéo, por parte do proponente, de que inexistem fatos que
impecam a sua participagdo na presente licitagdo, eximindo assim o pregoeiro do disposto no art. 97 da Lei

n.° 8.666/93, aplicada subsidiariamente.

3.3 — Nao sera admitida nesta licitagcao a participagao de interessados:
3.3.1 - Em processo de dissolugao, recuperagédo judicial, recuperagdo extrajudicial, faléncia,

concordata, fusdo, cisdo, ou incorporagao;
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3.3.2 - Que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administracdo Publica

ou punidas com suspensao do direito de licitar e contratar com o Tribunal Regional do Trabalho da 32

Regido, durante o prazo da san¢éo aplicada;

3.3.3 - Que estejam impedidos de licitar e contratar com a Uni&o, nos termos do art. 7° da Lei

10.520/02;

3.3.4 - Que estejam reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicéo;

3.3.5 - Entidades estrangeiras que nao funcionem no Pais;

3.3.6 - Que possuam, em seu quadro de pessoal, empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou com menos de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,

salvo na condigéo de aprendiz, a partir de 14 anos (inciso XXXIll, art. 7° da CF);

3.3.7 - Que possuam em seu quadro societario servidores ou dirigentes deste Tribunal, ou que

se encontrem enquadrados nas vedacgdes previstas no art. 9°, inciso lll, da Lei n.° 8.666/93;
3.3.7.1- Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° da Lei n°® 8.666/93 a partici-
pacéo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo le-
gal figure como sdcia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da licita-

¢80 ou mesmo a atuagao no processo licitatério;

3.3.8 - Que possuam registros impeditivos de contratagdo no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas, no sitio www.portaltransparencia.gov.bor e no Cadastro Nacional de
Condenacgbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, disponivel no portal do CNJ;

3.3.9 - Qualificados como Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico (Oscip), atuando
nessa condicdo — TCU, Acérdao 746/2014, Plenario.

4 - CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO "licitacoes-e" '

4.1 - Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregdo deverdo dispor de

chave de identificagdo e senha pessoal, que sao intransferiveis.

4.2 - O interessado devera acessar o site http.//www.licitacoes-e.com.br, clicar na opgéo "Solicitacdo de

Credenciamento no licitagées" e proceder conforme as instrugdes disponibilizadas.

4.3 — O credenciamento da empresa e de seu representante legal, junto ao sistema eletrdnico, implica a

responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungdo de capacidade técnica para realizagdo das

transacdes inerentes ao pregao eletrbnico.

4.4 — As duvidas dos interessados, quanto ao credenciamento, deverdo ser sanadas através do telefone

3003-0500, para os municipios localizados nas capitais e regides metropolitanas e, para as demais

localidades, o servigo sera prestado por meio do numero 0800-7290500.
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5 — APRESENTAGCAO DA PROPOSTA DE PREGOS '

5.1 — As propostas deverao ser formuladas e encaminhadas exclusivamente por meio eletrénico, no sitio
“licitacbes-e”. Os valores deverdo estar expressos em reais e com duas casas decimais, incluindo todos os

impostos, taxas, fretes e demais encargos.

5.2 — E de inteira responsabilidade dos licitantes o conhecimento das caracteristicas dos bens e a

observagao as especificagbes, de forma a serem atendidas integralmente.

5.3 — Serédo desclassificadas as propostas que contenham cotacéo de objeto diverso do requerido nesta

licitagdo, sejam omissas ou que apresentem irregularidades e defeitos capazes de dificultar o julgamento.

5.4 — A validade da proposta sera de 120 (cento e vinte) dias consecutivos, contados a partir da data

prevista para abertura das mesmas, nos termos do art. 6° da Lei n.° 10.520/02.

5.5 - Para atendimento as determinagbes contidas no Capitulo V da Lei Complementar 123/06 e no art. 34
da Lei 11.488/2007 (em referéncia as sociedades cooperativas), o representante devera declarar, no
sistema eletrbnico e em tela prépria, o tipo do segmento da empresa que representa (microempresa,
empresa de pequeno porte, cooperativa) e que esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
na Lei Complementar n°® 123/06 e do Decreto n° 6.204/07 e que ndo possui quaisquer dos impedimentos do
§ 4° do artigo 3° da citada Lei Complementar.

5.5.1 — A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos do art. 3° da Lei Complementar

123/06 sujeitara o licitante as sancdes estabelecidas em lei.

6 — ABERTURA DA SESSAO '

6.1 - A partir do horario previsto no sistema, tera inicio a sessao publica do pregao eletrbnico, com a

divulgacdo das propostas de precos recebidas e em perfeita consondncia com as especificacbes e

condigbes exigidas.

6.2 - Aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletroénico. O sistema comunicara, imediatamente, aos licitantes, o recebimento, horario de registro

e valor do lance.
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6.3 - O licitante devera ofertar lance para o valor total do lote licitado e somente podera oferecer lance

inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado no sistema.

6.4 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

6.4.1 - O Sistema Eletrénico ndo aceitara desisténcia dos lances ofertados.

6.5 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais licitantes, vedada a identificagdo do

detentor do lance.

6.6 — A etapa inicial de lances da sessao publica sera encerrada por decisdo do pregoeiro. O sistema
eletrdbnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo de
tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a

recepgao de lances.

6.7 — Apbés o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, para
que seja obtida a melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des
diferentes daquelas previstas no edital.

6.7.1 - A negociagao sera realizada exclusivamente pelo canal de comunicagdo (chat)

existente no sistema e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.8 — No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrbnico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizos dos atos

realizados.
6.9 — Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do pregéo na

forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente apds comunicagdo aos participantes, no endereco

utilizado para divulgagéo.

7 — HABILITAGAO '

7.1 — Para habilitar-se na presente licitagdo, o interessado devera apresentar toda a documentagao

comprobatdria da necessaria qualificagdo no que se refere a:
7.1.1 - Habilitagao juridica;
7.1.2 - Regularidade fiscal e trabalhista;
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7.1.3 — Qualificagao técnica;
7.1.4 - Qualificagdo econémico-financeira;

7.1.5 - Cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicao Federal (Anexo I).

7.2 — Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos referentes a habilitagdo juridica,
qualificagdo econdémico-financeira, exceto quanto a Certidao de Faléncia e Recuperacgido Judicial ou

Extrajudicial, e regularidade fiscal, desde que estejam em situacdo regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

7.3 — As microempresas e as empresas de pequeno porte, se ndo tiverem a regularidade fiscal,
deverdo providenciar a regularizagdo da documentagdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar da
declaracdo do vencedor do certame. Este prazo é prorrogavel por igual periodo, a critério da

Administragao.

7.4 — As empresas interessadas, que nao estiverem cadastradas no SICAF, poderao realizar o seu
cadastramento em Unidades Cadastradoras dos 6rgaos ou entidades da Presidéncia da Republica,
dos Ministérios, das Autarquias e das Fundagbes que participam do Sistema Integrado de Servigos
Gerais — SISG, localizados nas Unidades da Federacéo.
7.4.1 — A relacdo dos documentos e os procedimentos necessarios para cadastro no SICAF
estdo disponiveis no enderecgo eletronico http://www.comprasnet.gov.br > Publicagées > Manuais
> Manual de Cadastramento de Fornecedores — SICAF.

7.5 - AHABILITAGAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte documentag&o:
7.5.1 - Registro empresarial, em se tratando de empresario;
7.5.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresariais, empresa individual de responsabilidade limitada e, no
caso de sociedade por agbes, acompanhado dos documentos de eleicdo de seus
administradores;
7.5.3 - Inscrigdo do contrato social no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se tratando de
sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
7.5.4 — Para todos os efeitos, considera-se como ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, o documento de constituicdo da empresa, que devera estar acompanhado da(s) ultima(s)
alteracao(des) referente(s) a natureza da atividade comercial, ao capital social e & administracéo

da empresa, ou a ultima alteragado consolidada.

7.6 — A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentacdao dos

seguintes documentos:
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7.6.1 - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

7.6.2 - Prova de regularidade para com para com a Receita Federal por meio de Certidao
Unificada, nos termos da Portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014 (tributos federais,
contribui¢cdes previdenciarias e divida ativa da Uni&o);

7.6.3 - Prova de regularidade para com as Receitas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

7.6.4 - Certificado de Regularidade de Situagao perante o FGTS, conforme determina o artigo
27, letra "a" da Lei n° 8.036/90;

7.6.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
certiddo negativa ou de certiddo positiva com efeitos de negativa, nos termos da Consolidagédo das

Leis do Trabalho e conforme a Lei n°® 12.440/11.

Para a QUALIFICAGAO TECNICA, o licitante devera apresentar a seguinte documentagao:
7.71 - Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristica e quantidades, no minimo, a 50% (cinquenta por cento) do objeto deste edital
(quantidade estimada para a prestagao dos servigos), por meio de atestado(s) técnico(s) fornecido(s)
por pessoa juridica de direito puublico ou privado;
7.7.1.1 - Sera aceito o somatério de atestados ou declaragdes de capacidade técnica, desde
que figue comprovada a execugédo concomitante dos servicos;
7.7.1.2 - Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;
7.7.1.3 - O(s) atestado(s) ou declaragdo(bes) de capacidade técnica devera(ao) se referir a
servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal e/ou secundaria
especificadas no estatuto/contrato social registrado na junta comercial competente, bem assim
no cadastro de pessoas juridicas da Secretaria da Receita Federal do Brasil - SRFB;
7.71.4 - O(s) atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica devera(do) conter
comprovacao minima de:
7.7.1.41 - Nome empresarial e dados de identificagdo da instituicido emitente (CNPJ,
endereco, telefone, fax, e-mail);
7.7.1.4.2 - Local e data da emissao;
7.7.1.4.3 - Nome, cargo, telefone, fax, e-mail e assinatura do responsavel pela veracidade
das informacoes;
7.7.1.4.4 - Periodo da prestagéo dos servigos;
7.7.1.4.5 - Declaragcido do emitente do atestado de que a prestagao de servigos ocorreu de
forma satisfatoria, com indicagdo do atendimento, do cumprimento de prazos e demais
condigdes dos servigos;
7.7.1.5 - Nao serao aceitos atestados ou declaragbes emidos em nome de empresa

subcontratada pela licitante, nem de qualquer outra empresa que nao seja a propria licitante;

8
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7.7.1.6 - Nao terao validade, para fins do disposto acima, atestados ou declar¢gbes fornecidos

empresas filiais de mesma matriz e/ou empresas de um mesmo grupo econémico.

7.8 — A QUALIFICAGAO ECONOMICA E FINANCEIRA sera comprovada mediante apresentagéo dos
seguintes documentos:
7.8.1 - Certidao negativa de faléncia, de recuperacgao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica.
7.8.2 - Balango Patrimonial (BP) e Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada
a substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta, com
a comprovacdao dos seguintes indices:
« Indice de Liquidez Geral (LG) maior que 1;
» Solvéncia Geral (SG) maior que 1;

« Indice de Liquidez Corrente (LC) maior que 1, calculados pelas seguintes férmulas:

LG=AC+RLP SG=_AT LC=AC
PC + ELP PC + ELP PC

AC = ATIVO CIRCULANTE PC = PASSIVO CIRCULANTE

AT = ATIVO TOTAL ELP = EXIGIVEL ALONGO PRAZO

RLP = REALIZAVEL A LONGO PRAZO

7.8.3 - As empresas em funcionamento hd menos de um exercicio financeiro devem cumprir a
exigéncia relativa a qualificacdo econdmico-financeira mediante a apresentagdo do Balango de
Abertura.
7.8.4 — Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e demais
demonstragdes contabeis assim apresentados:
7.8.4.1 - Publicados em Diario Oficial; ou
7.8.4.2 - Publicados em jornal de grande circulagao; ou
7.8.4.3 - Originais ou autenticados, devidamente assinados pelo titular ou representante legal
do licitante e pelo contabilista legalmente habilitado e responsavel pela respectiva elaboragao,
todos devidamente identificados pelo nome completo e legivel, nimero do CPF e dos Registros
Profissionais, de acordo com o disposto no item 13 da Resolugdo CFC 1.330/11, que aprova a
ITG 2000 — Escrituragao Contabil.
7.8.5 — Caso a empresa arrematante apresente resultado igual ou inferior a 1 (um) nos indices de
Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, devera comprovar, quando da habilitagéo,

tendo em vista os riscos para a Administragdo, Patriménio Liquido no valor minimo de 10% (dez por
9
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cento) do valor da contratagdo resultante da licitagdo, admitida a atualizagdo para a data de

apresentagao da proposta mediante indices oficiais.

7.9 — Os documentos exigidos neste Edital deverao estar validos no momento em que forem
solicitados pelo Pregoeiro (imediatamente apds a realizagdo da sessdo de lances ou a qualquer
momento durante toda a realizacdo do Pregdo e vigéncia do Contrato), salvo no caso das excegbdes
previstas na Lei 123/06 e no Decreto 6.204/07 e deverdo ser entregues no original ou em copia

autenticada.

7.10 — Seréa fixada em 90 (noventa) dias, a partir de sua expedi¢do, a validade dos documentos

publicos que nao trouxerem esta informacgao evidenciada.

7.11 — Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documento”, em substituicdo aos

documentos requeridos no presente Edital e/ou seus anexos.

7.12 - Se a documentagdo de habilitagdo ndo estiver completa e correta, ou contrariar qualquer
dispositivo deste edital e seus anexos, o Pregoeiro considerara o licitante inabilitado, exceto as

microempresas ou empresas de pequeno porte, na forma prevista na Lei Complementar n.° 123/2006.
7.13 — Para fins de habilitagdo, constitui meio legal de prova, conforme estabelecido no § 4° do art. 25

do Decreto n.° 5.450/05, a verificagdo nos sitios oficiais de entidades emissoras das certiddes pelo

oérgao promotor do certame.

8 — ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO '

8.1 - Apds o término da sessdo de lances, o arrematante devera enviar por meio eletrébnico a proposta

completa ajustada ao valor do lance (ou da negociagdo), a qual sera analisada. O prazo para o envio é de

duas horas, prorrogavel por mais duas mediante solicitagdo do interessado.

8.2 - Os documentos de habilitagao s6 deverao ser enviados quando solicitados, correndo a partir da
solicitacdo o prazo de até 24 horas para o envio eletronico e de até 3 dias uteis para o envio fisico, se

necessario.

8.3 - A proposta e a declaragao do Anexo | do Edital deverdao acompanhar os documentos de habilitagédo, no
mesmo prazo de até 3 dias acima estabelecido, salvo se inseridas no sitio do licitacoes-e, caso em que néo

havera necessidade do encaminhamento fisico.
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8.4 - O endereco para o envio oportuno dos documentos, ou seja, quando solicitado pelo pregoeiro, é: Rua
Desembargador Drumond, 41, 4° andar, Serra - Belo Horizonte/MG - CEP 30.220-030, telefone (31) 3228-
7145.

8.5 - Na proposta comercial ajustada ao valor do lance devera constar a especificagdo completa dos
servicos. Deverdo ser informados, ainda, os dados da empresa e do seu representante legal (e
documento de procuragao, se o representante nado for um dos socios ou credenciado no licitacoes-e),
bem como os dados da conta bancaria da empresa para o oportuno pagamento.

8.5.1 - Ao ajustar os precos ao valor do lance, devera ser observada a manutencdo de duas

casas decimais no valor unitario;

8.5.2 - O valor da proposta final ajustada em hipétese alguma podera ser superior ao valor

arrematado.

8.6 — Para envio dos documentos e propostas por meio eletrénico, os licitantes deverdo consultar o Manual

do Fornecedor, disponivel na pagina inicial do sitio licitacoes-e em “Introducéo as Regras do Jogo”.

9 — JULGAMENTO DA PROPOSTA '

9.1 - Para julgamento da proposta, sera considerada como primeira classificada aquela que,

estando de acordo com as especificagdes exigidas neste certame, ofertar o MENOR PRECO, apurado

conforme planilha de pregos constante do Anexo Ill deste edital.

9.2 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro examinara a

aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.
9.2.1 — Se estiverem participando do certame microempresas e empresas de pequeno porte, sera
observada a disciplina estabelecida nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123/06,

regulamentados pelo art. 5° do Decreto 6.204/07, que tratam do empate ficto.

9.3 — Serao desclassificadas as propostas:
9.3.1 - Que néo estiverem de acordo com as condigbes previstas neste edital;
9.3.2 - Que contenham cotacéo de objeto diverso do requerido nesta licitagdo, sejam omissas
ou que apresentem irregularidades e defeitos capazes de dificultar o julgamento;
9.3.3 - Que forem manifestamente inexequiveis nos termos do art. 48, Il, e § 1° da Lei n.°
8.666/93;
9.3.4 - Que oferecerem pregos ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

11



Secretaria de Licitacdes e Contratos
Pregao Eletronico 22/2015

9.3.5 - Da licitante que ndo se dispuser a colaborar com as diligéncias preliminares, nao
apresentar documentos solicitados, apresenta-los fora do prazo estabelecido ou em

desacordo com as especificagdes ou de forma incompleta;

9.4 - Somente podera ser considerado excessivo qualquer preco apds o encerramento da etapa de
lances e quando formulada contraproposta pelo Pregoeiro, apds recusa ou no caso de omissdo por
parte do respectivo proponente.

9.5 - O b6nus da prova da exequibilidade dos pregos cotados incumbe ao autor da proposta.

9.6 - A cada desclassificagdo o Pregoeiro enviara, via canal eletrbnico de comunicagédo “chat”,
mensagem suspendendo a sessdo e informando o dia e horario em que esta sera retomada, para

convocacéao do licitante subsequente.

9.7 — O pregoeiro e equipe de apoio procederdo a andlise da documentacao de habilitacdo do licitante
que tiver formulado a proposta mais bem classificada (arrematante), para confirmacédo das suas
condi¢bes de habilitagéo.

9.8 - Todas as decisbes do Pregoeiro serdo precedidas de mensagens, via canal eletrénico de
comunicagdo “chat”, informando o dia e horario em que estas serdo divulgadas, assim como as

convocagdes tratadas neste instrumento convocatorio.

9.9 - Se a proposta ou o lance mais bem classificado ndo for aceitavel, ou se o licitante
desatender as exigéncias de habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e a habilitagao do licitante, e assim sucessivamente, até a apuragao
de uma proposta ou lance que atenda ao edital, podendo negociar com o licitante para obter proposta
melhor.

9.10 - Deve-se observar para a reclassificacdo das propostas, ou seja, sempre que houver nova
proposta classificada em primeiro lugar em decorréncia de inabilitagdes ou desclassificagdes de
licitantes anteriores, o pregoeiro procedera a analise de existéncia de microempresas e empresas de
pequeno porte e de fornecedores que possam exercer o direito de preferéncia nos termos do
item 9.2.1.

9.10.1 — Na reclassificagao, a arrematante devera apresentar a nova proposta no prazo de duas

horas a contar da convocagéao.

9.11 - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor.
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9.12 - O Sistema Eletronico nao aceitara desisténcia dos lances ofertados.

9.13 — A indicagao do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais informacdes

relativas a sessdo publica do Pregao constardo de ata divulgada no sistema eletrénico.

10 — CRITERIO DE ACEITABILIDADE, ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO .

10.1 - Sera declarado vencedor do procedimento licitatorio o licitante habilitado que apresentar a

proposta de MENOR PRECO, desde que o objeto cotado atenda as especificagdes exigidas neste edital e

seus anexos e esteja dentro do limite do valor estimado.

10.2 — O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso nao haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apés a regular decisdo dos
recursos apresentados.

10.2.1 — A adjudicagao do objeto sera pelo valor total do lote.

10.3 — Apds a adjudicacdo, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatério.

10.4 — Em qualquer fase do processo de licitagdo, sempre que houver discrepancia entre os valores
unitarios e totais, prevalecerdo os unitarios; e, havendo discordancia entre os valores em algarismos

e por extenso, prevalecerado os descritos por extenso.

11 — PRAZOS E CONDIGCOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO E RETIRADA DA NOTA DE EMPENHO .

11.1 — Depois de homologado o resultado desta licitagdo, o TRT — 3% Regido encaminhara ao

proponente vencedor, por meio eletrébnico, a Nota de Empenho, que devera ser devolvida,

devidamente assinada, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, a contar da ciéncia de seu recebimento.

11.2 - O recebimento da Nota de Empenho, ainda que fora do prazo de validade da proposta, implicara na

plena ratificagdo de suas condig¢des, para todos os efeitos.

11.3 — O prazo para assinatura do contrato, pelo proponente vencedor, é de até 5 (cinco) dias Uteis da
data do envio da minuta do instrumento de contrato, por meio eletrdnico, pela Seg¢do de Contrato, em

conformidade com o disposto no art. 64 da Lei n.° 8.666/93.
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11.4 - Caso o recebimento/aceite da Nota de Empenho ou a assinatura do Contrato ndo se dé no prazo
estabelecido, sem justa causa, o Tribunal convocara os licitantes remanescentes, observando-se a ordem
de classificagéo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado,
estando o adjudicatario sujeito as sanc¢des previstas neste Edital, na Lei n.° 8.666/93 e no Decreto n.°
5.450/05.

12 — VIGENCIA DO CONTRATO .

12.1 — O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data da assinatura, podendo, por interesse

da Administracdo, ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitada a duracdo a 60 (sessenta)

meses, nos termos do inciso Il, art. 57 da Lei 8.666/93.
12.2 — O prazo referido acima tera inicio e vencimento em dia de expediente da CONTRATADA.

12.3 — O Contrato podera ser prorrogado apos justificativa do gestor e desde que previamente autorizado

pela autoridade competente, observada a existéncia de disponibilidade orgamentaria.

12.4 — Toda prorrogacao sera precedida de realizagdo de pesquisa de pregos de mercado ou de pregos
contratados por outros 6rgédos e entidades da Administragdo Publica, a fim de ser aferir a vantajosidade

econdmica do referido ajuste.

12.5 — Os pregos poderao ser reajustados, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, nos termos do
art. 28 da Lei 9.069/95 c/c art. 2° da Lei 10.192/01, com base na variagdo do indice do IPC-A/IBGE, ou

outro que venha a substitui-lo.

13 - PRAZO E CONDIGOES DE EXECUGAO '

13.1 - Os servigos a serem prestados pela Contratada deverao observar, entre outras atribui¢cdes, as

seguintes:
13.1.1 - A Contratada devera, apds solicitagdo do Contratante, pesquisar as opg¢des de vdos
disponiveis, sem excegdo, submeté-las a apreciagdo do Contratante, por meio eletrénico (e-mail),
para escolha, requisicdo e emissdo do(s) respectivo(s) bilhete(s) eletrénico(s) de passagem(ns)

aérea(s) (e-ticket) pela Contratada.
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13.1.1.1 - O resultado das opgbes devera refletir com exatiddo as informagbes atualizadas de
todos os vbos disponiveis pelas companhias aéreas na(s) data(s) solicitada(s), consideradas
inclusive as promogdes tarifarias vigentes na ocasiao.
13.1.1.2 - As opgbes de vbos devem ser discriminadas por trecho, contendo, no minimo:
13.1.1.2.1 - Companhia(s) aérea(s);
13.1.1.2.2 - Aeroportos/cidades de origem e destino;
13.1.1.2.3 - Duragao do(s) voo(s);
13.1.1.2.4 - Quantidade e duragao das escalas, se houver;
13.1.1.2.5 - Valor da tarifa relativa ao bilhete eletrénico da passagem aérea;
13.1.1.2.6 - Valor da taxa de embarque;
13.1.1.3 - Apods definicdo do voo, o Contratante emitira o pedido de requisicdo, enviando-o a
Contratada, o qual devera ser confirmado no prazo de até 30 (trinta) minutos, por meio
eletrénico (e-mail), contendo, no minimo:
13.1.1.3.1 - numero da requisi¢ao;
13.1.1.3.2 - nome e CPF dos passageiros;
13.1.1.3.3 - trecho (ida, volta e escalas, se houver);
13.1.1.3.4 - companhia aérea;
13.1.1.3.5 - data da viagem (ida e/ou retorno).
13.1.1.4 - No prazo de até 06 (seis) horas a Contratada enviara o bilhete eletrénico (e-ticket) ao
Contratante, por meio eletrénico (e-mail), que, por sua vez, o encaminhara ao respectivo
passageiro.
13.1.1.5 - Emitir voucher, no prazo de até 08 (oito) horas apds autorizagdo pelo Contratante, por
meio eletrénico (e-mail) e fisico.
13.1.1.6 - Alteragdes/cancelamentos de bilhetes eletronicos serdo requeridos pelo Contratante a
Contratada, por meio eletrénico (e-mail), que deverdo ser providenciadas no prazo de até 06
(seis) horas, e confirmadas junto ao Contratante.
13.1.1.6.1 - Alteragdes/cancelamentos deverdo ser langados na listagem interna (planilha
Excell) para fins de conferéncia com a respectiva nota fiscal/fatura, bem assim para fins
estatisticos (série historica);
13.1.1.6.2 - Caso os passageiros necessite de novo deslocamento, sera solicitado o respectivo
crédito ou troca do bilhete eletrbnico, se emitido pela mesma companhia aérea;
13.1.1.6.3 - caso o passageiro ndo viaje mais, sera solicitado o respectivo reembolso;
13.1.1.6.4 - A Contratada devera providenciar o(s) reembolso(s), mediante crédito dos valores
devidos, no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados da solicitacdo formalizada pelo
Contratante, observando-se as regras tarifarias determinadas pela Agéncia Nacional de
Aviacgdo Civil — ANAC, bem assim as condicdes e eventuais restricdes constantes do contrato

de transporte celebrado com a respectiva companhia aérea;
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13.1.1.6.5 - A Contratada devera informar ao Contratante a opgdo menos onerosa no caso de
nao utilizacdo do bilhete de passagem aérea emitido, apresentando as alternativas viaveis e,
apos a escolha da medida pelo Contratante, formalmente, adotar as providéncias pertinentes;
13.1.1.6.6 - Caso o magistrado, servidor ou colaborar solicite a alteracdo do bilhete de
passagem aérea por questdes particulares, seja de ida, seja de retorno, os eventuais
acréscimos e 6nus deverao ser suportados por eles diretamente junto a Contratada.
13.1.1.7 - A Contratada devera emitir decendialmente as notas fiscais/faturas, para pagamento no
prazo de até 10 (dez) dias uteis do atesto, entregando-as ao Contratante, formalmente, para
conferéncia, atesto e pagamento dos servigos prestados.
1.1.1.7.1 - Em havendo qualquer divergéncia nas notas fiscais/faturas, essas serdo devolvidas
a Contratada para retificagdo ou reemissao, ficando os prazos suspensos até recebimento das
cartas de correcdo respectivas ou novas notas fiscais/faturas.
13.1.1.8 - A Contratada devera gerar, com base nas informagdes resultantes das requisicées de
alteragao/cancelamento, relatério mensal de todos os bilhetes passiveis de crédito)/reembolso(s).
O relatério deve ser apresentado juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas
companhias aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a alteragcado do bilhete eletronico,
contendo, no minimo:
13.1.1.8.1 - Dados do bilhete (e-ticket): nome do passageiro, origem/destino, data do vbo,
companhia aérea, localizador, nimero da requisicao e da fatura; valores pagos (tarifas e taxas
de embarque); valores das eventuais multas e valores dos créditos.
13.1.1.9 - O Contratante efetuara a conferéncia das informagdes e a consequente glosa do valor a
que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideragédo o valor da
nota fiscal/fatura.
13.1.1.10 - A Contratada devera substituir, no prazo de até 06 (seis) horas, a partir da solicitagao
formalizada pelo Contratante, os bilhetes de passagens aéreas que venham a apresentar
quaisquer irregularidades, sem énus.
13.1.1.11 - A Contratada devera apresentar, sempre que solicitada, as normas referentes as

tarifas, taxas e multas cobradas pelas companhias aéreas.

13.2 - Caso seja constatada alguma divergéncia entre o valor objeto da requisicdo e o efetivamente cobrado

pela companhia aérea, no momento da emissédo do bilhete de passagem, a Contratada devera comunicar o

fato ao Contratante, imediatamente;

13.3 - A Contratada devera disponibilizar servico de envio de mensagens eletrbnicas instantaneas, com

intuito de possibilitar comunicagdes imediatas com o Contratante, nos casos de duvidas, pendéncias ou

problemas decorrentes da prestagao de servicos;
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13.4 - A Contratada devera manter pagina na rede mundial de computadores (internet) para consulta pelo
Contratante e seus passageiros, disponibilizando todas as informagdes sobre vOos, valores e companhias

aéreas, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante toda a vigéncia contratual.

14 — DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO '

14.1 - O recebimento provisério sera feito pelos fiscais do Contrato, no prazo de até 03 (trés) dias uteis

apos a perfeita e completa execucédo dos servigos, mediante recebimento da nota fiscal/fatura, para efeito

de posterior verificagdo da conformidade com as especifica¢des exigidas.
14.2 - O recebimento definitivo sera feito pelo gestor ou seu assistente substituto ja nomeado ou que seja

nomeado pelo Gestor, no prazo de até 03 (trés) dias uteis apds o recebimento provisoério, por meio de

atesto na nota fiscal/fatura.

15 — FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO '

15.1 - O Gestor, nos termos da Instrugdo Normativa TRT n® 07/2013, sera o Assessor-Chefe da Diretoria-

Geral do Contratante, o gestor substituto sera o seu substituto ja nomeado ou nomeado pelo Gestor.

15.2 - A fiscalizacdo da execug¢do do contrato ficara a cargo de servidor designado oportunamente pelo

gestor do ajuste, inclusive do eventual fiscal substituto.

15.3 - O exercicio da fiscalizagdo pelo Contratante, nao exclui tampouco reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, nos termos
do disposto no art. 70 da Lei n°® 8.666/1993.

15.4 - As obrigagdes do gestor e fiscais do Contrato estdo previstas no item XIV do Termo de Referéncia
(Anexo ).

16 - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE: '

16.1 - Sao obrigagdes do Contratante, além das previstas no item XV do Termo de Termo de Referéncia e

no instrumento contratual, as abaixo relacionadas:
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16.2 - Proporcionar a Contratada todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigacdes

contratuais.
16.3 - Promover os pagamentos nas condigbes e dentro do prazo estipulados.

16.4 - Exercer a fiscalizacdo dos servigos, por meio de servidores especialmente designados, e documentar

as ocorréncias havidas.

16.5 - Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados pela Contratada.

16.6 - Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados que estejam em desacordo com as
especificagbes constantes deste instrumento, determinando a regularizagdo das falhas e ou defeitos

observados, nos prazos determinados.

16.7 - Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo preposto da
Contratada, credenciado junto ao Contratante, desde que pertinentes ao objeto.

17 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA '

17.1 - Sao obrigagcbdes da Contratada, além das previstas no item XVI do Termo de Referéncia e no

instrumento contratual, as abaixo relacionadas:

17.2 - Possuir registro no Ministério do Turismo com apresentacdo de certificado para o seu regular

funcionamento, nos termos da Lei n°® 11.771/08 (art. 22), Decreto n° 4.898/2003 e legislacdo complementar.

17.3 - Observar as normas legais quanto a regulamentagdo de atividades e servigcos desempenhados por
Agéncias de Viagens ou Agéncias de Viagens e Turismo, consoante Decreto n°® 84.934/1980.

17.4 - Cumprir as obrigagbes assumidas, mantendo todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagao

exigidas na licitagdo, durante a vigéncia do contrato.

17.5 - Informar ao TRT, durante toda a vigéncia do contrato, qualquer ocorréncia verificada referente a
contratagdo de empregados que sejam cdnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de diregéo e de assessoramento, de
membros, juizes ou desembargadores vinculados ao Tribunal Regional do Trabalho da Terceira 3?2
Regiao.
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18 — GARANTIA DOS SERVICOS '

18.1 - No caso, tendo em vista que os servigos serdo prestados de modo imediato, a garantia deles se

restringira ao periodo de suas realizagdes.

19 — IMPUGNAGAO DO EDITAL, PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E INTERPOSIGAO DE RECURSOS '

19.1 — Até dois dias uteis antes da data fixada para a abertura da sesséo publica, qualquer pessoa

podera impugnar o ato convocatério do pregéo.
19.1.1 — Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragao do edital, decidir
sobre a peticdo no prazo de até vinte e quatro horas;
19.1.2 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a

realizagado do certame.

19.2 — Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao
pregoeiro, até trés dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,

exclusivamente por meio eletrénico via Internet, no enderecgo indicado no edital.

19.3 — Encerrada a etapa de lances, os licitantes deverdo consultar regularmente o sistema para
verificar se foi declarado o vencedor e se esta liberada a opgao para interposi¢do de recurso. A partir
da liberagao, os licitantes terdo 24 (vinte e quatro) horas para manifestar a intengdo de recorrer, em
campo proprio do sistema.
19.3.1 — O recorrente tera 3 (trés) dias, a contar da manifestagdo prevista no item anterior,
para apresentar as razbes do recurso. Findo esse prazo, os demais licitantes terao 3 (trés)

dias para oferecer as contrarrazdes.

19.4 — A sesséao publica compreende, sucessivamente, a abertura de propostas, a etapa de lances e a
declaracao do vencedor.
19.4.1 - A declaragdo do vencedor compreende a analise da proposta e o julgamento de

habilitacdo, de acordo com as exigéncias previstas neste Edital.

19.5 - O acolhimento de recurso importara a invalidagcdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

19.6 — Se néo reconsiderar sua decisdo, o pregoeiro submetera o recurso, devidamente informado, a
consideragdo da autoridade competente, que proferira decisdo definitiva antes da homologacéo do

procedimento.

19



Secretaria de Licitacdes e Contratos
Pregao Eletronico 22/2015

20 — PAGAMENTO '

20.1 — Os pagamentos serdo creditados em nome da CONTRATADA, apdés apresentacdo de
fatura/nota fiscal pela CONTRATADA, mediante ordem bancaria em conta corrente por ela indicada ou
por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com codigo de barras, uma vez satisfeitas as

condigbes estabelecidas neste Edital.

20.2 — Os pagamentos, mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria, serdo
realizados desde que se efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,

principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

20.3 - Caso a Contratada seja optante pelo SIMPLES, devera anexar a nota fiscal/fatura declaragcao
constante no Anexo IV da Instrugdo Normativa SRF n° 1.234/2012, devidamente assinada pelo

representante legal da empresa, situacdo em que ndo incidira a retencéo disposta no item anterior.

20.4 - O pagamento, por meio de ordem bancaria, sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, apds

o recebimento definitivo dos servigos.
20.5 - Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria.

20.6 - Havendo erro na nota fiscal/fatura, ou outra circunstancia que desaprove a liquidagao da despesa, o
pagamento sera sustado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras necessarias, nao

ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus para o Contratante.
20.7 — O adimplemento da obrigagédo sera em moeda nacional.
20.8 — Considerar-se-4 como data de pagamento o dia da emiss&o da ordem bancaria.

20.9 - Na hipotese de encerramento da vigéncia contratual e existéncia de créditos em favor do Contratante,
os reembolsos pendentes deverado ser por meio de recolhimento de Guia de Recolhimento da Unido (GRU),

caso nao haja crédito em favor da empresa Contratada.

20.10 — Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que néo tiver dado causa e para o qual ndo tenha
contribuido a CONTRATADA, o CONTRATANTE, quando do respectivo pagamento, incidira juros moratérios
de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die, e, apés decorridos mais de 30

(trinta) dias, atualizara o valor devido com base no indice mensal do IPC-A/IBGE, pro rata die.
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21 - SANGOES '

21.1 - Nos termos da Lei n.° 12.846/13, estardo sujeitos a responsabilizacdo objetiva administrativa e
civil as pessoas juridicas pela pratica de atos lesivos previstos na referida Lei contra a administragéo

publica, nacional e estrangeira, praticados em seu interesse ou beneficio, exclusivo ou nao.

21.2 - Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato ou a
nota de empenho, deixar de entregar documentagdo exigida no edital, apresentar documentagao falsa,
ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao
do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o
direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com a Unido, e sera descredenciado no.
SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas neste edital, no contrato e demais.
cominacdes legais.

21.3 - Garantida ampla e prévia defesa, nos termos do art. 87, da Lei n.° 8.666/93, a CONTRATADA
poderao ser aplicadas cumulativamente as penalidades permitidas em lei e as constantes deste edital, que
sdo:
21.3.1 - Adverténcia;
21.3.2 - Multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por hora ou dia de atraso,
calculada sobre o valor do servigo inadimplido, cabivel nos casos de atraso injustificado de até 10
(dez) dias;
21.3.3 - Multa por inexecugdo contratual parcial de até 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total da parcela inadimplida, a ser aplicada no atraso injustificado superior a 10 (dez) dias;
21.3.4 - Multa por inexecugao contratual parcial de até 15% (quinze por cento), calculada sobre
o valor total do contrato, conforme a gravidade da infragdo, cabivel nas demais hipdteses de
inexecucgao contratual;
21.3.5 - Multa por inexecugao contratual total de até 20% (vinte por cento), calculada sobre o
valor total do contrato cabivel na rescisdo contratual por culpa da CONTRATADA,;
21.3.6 - Suspensao do direito de licitar e impedimento de contratar no dmbito desta Administracédo
Publica;

21.3.7 - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

21.4 - As penalidades pecuniarias descritas neste edital poderao ser descontadas dos pagamentos
devidos pelo CONTRATANTE, conforme permissibilidade contida na Lei n.° 8.666/93.
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21.5 - Serado considerados injustificados os atrasos ndo comunicados contemporaneamente a ocorréncia
do fato impeditivo do cumprimento da obrigagdo e indevidamente fundamentados, ficando a critério do

CONTRATANTE a aceitagao das justificativas apresentadas.

21.6 - Nao havendo prejuizo para o CONTRATANTE, as penalidades pecuniarias referidas neste item

poderao ser transformadas em outras de menor sangéo, ao seu critério.

22 — SUSTENTABILIDADE '

22.1 - Ao realizar os servigos, o contratado devera adotar praticas compativeis coma preservagédo do meio-

ambiente, de forma a nao trazer impacto negativo com as suas atividades.

22.2 - Observar e cumprir os critérios de sustentabilidade previstos na legislagao vigente, em especial no
“Guia de Inclusdo de Critérios de Sustentabilidade nas Contratagdes da Justica do Trabalho” (22 edigéo),
aprovado pela Resolugao CSJT n. 103/2012 (disponivel no sitio eletrénico: www.csijt.jus.br), notadamente

os relacionado no item 16.32 do Termo de Referéncia, Anexo Il deste edital.

22.3 - Valer-se dos demais procedimentos que possam garantir critérios de aceitabilidade quanto a

sustentabilidade, nos aspectos econémico, social e ambiental, durante a execugéo do contrato.

23 — DISPOSIGOES GERAIS .

23.1 - Conforme art. 3° da Resolugéo n° 7, de 18/10/2005, modificado pela Resolugdo n° 9, de 06/12/2005,

do Conselho Nacional de Justica, € vedada a manutengdo, aditamento ou prorrogagéo de contrato de

prestagédo de servigos com empresa que venha a contratar empregados que sejam conjuges, companheiros
ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos
de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao Tribunal Regional do Trabalho da

Terceira Regido.

23.2 - Quando da emissédo da Nota de Empenho e da Ordem de Pagamento serdo verificados os
documentos comprobatérios de situagdo regular para com a Receita Federal por meio de Certidao
Unificada (Portaria MF 358/2014), FGTS, Justica do Trabalho (CNDT), apresentados em atendimento
as exigéncias de habilitagao. Nesta oportunidade também sera verificada a situagdo cadastral junto ao
Sicaf e ao CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CNJ/CGU).
23.2.1 - Havendo alguma restricdo em relagdo aos documentos acima mencionados, o
CONTRATADO sera notificado, pela SOR - Secretaria de Orgamento, para regularizar a

documentagéo ou indicar o fato impeditivo do cumprimento da obrigagao;
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23.2.2 - O prazo para regularizacdo ¢ de até 30 dias, contados da notificagdo, sob pena de
restar caracterizado o descumprimento do contrato, punivel com as san¢des previstas no art. 87
da Lei n. 8.666/93 e neste Edital.

23.3 - Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

23.4 - As quantidades indicadas na planilha de formagéo de precos constante do Anexo Ill sdo meramente
estimativas e serdo pagas conforme os servigos efetivamente prestados e ndo obrigam ao Contratante a
aquisicdo de sua totalidade. A imprevisibilidade do fornecimento se deve a natureza do objeto da
contratagao.

23.5 — A estimativa de custo do objeto deste pregdo, assim como os orcamentos que a balizaram,
encontram-se juntados nos autos.

23.6 — Para fins judiciais, fica eleito o Foro da Justica Federal em Belo Horizonte.

Belo Horizonte, 27 de agosto de 2015.

Aurea Coutens de Menezes

Secretaria de Licitagdes e Contratos

ANALISADO E APROVADO PELA ASSESSORIA JURIDICA
Portaria 319/2015
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ANEXO | - DO EDITAL

DECLARAGAO PARA FINS DE CUMPRIMENTO DA LEGISLAGCAO
DE PROTEGAO AO TRABALHO DO MENOR

REF.: PREGAO ELETRONICO N.° 22/2015

, inscrita no CNPJ n.°

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n.°

e do CPF n.° , DECLARA, para fins do disposto no

inc. V do art. 27 da Lei n.° 8.666/93, acrescido pela Lei n.° 9.854/99, que ndo emprega menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

(data)

(representante legal)

(observagéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Esta declaragdo devera ser inserida pela empresa arrematante, preferencialmente no

sitio www.licitacoes-e.com.br, em “Anexo da Proposta”, conforme orientagido para

inclusdo eletronica de documentos disponibilizada no formulario de orientagcio ao

fornecedor.
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ANEXO Il - DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA
(Decreto n°® 5.450/05, arts. 9°, § 2°, 30, Il)

| — Unidade Requisitante (Lei n° 10.520/02, art. 3°, |, Decreto n° 5.450/05, art. 9°, I;
Resolugcao TRT n° 08/14):

a) Diretoria-Geral.
Il - Procedimento Licitatério (Lei n® 10.520/02, art. 1°; Decreto n°® 5.450/05, art. 1°):

2.1 Propde-se a adogcado da modalidade Pregao, na forma Eletrénica, tipo Menor Preco,
tendo em vista se tratar de contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servigos comuns, nos termos do disposto no art. 1°, paragrafo unico da Lei n. 10.520/02 e
art. 2°, § 1° do Decreto n. 5.450/05.

2.2 O julgamento e classificagdo das propostas sera o critério de menor preco ofertado
para prestacdo dos servicos objeto deste instrumento, observadas as condi¢cbes de
habilitagdo previstas neste instrumento (art. 4°, X, Lei n® 10.520/02; art. 2°, § 2°, Decreto
n°® 5.450/05), em valor global, limitado a duas casas decimais.

2.3 O valor ofertado pela prestacao de servigos objeto deste instrumento sera unico,
independentemente de se tratar de passagens nacionais ou internacionais.

2.4 A remarcagao corresponde a alteragdo de bilhetes de passagens aéreas emitidas,
mantendo-se as mesmas companhias aéreas iniciais.

2.5 Nos casos de alteracdo de passagens para companhias aéreas distintas, o bilhete
previamente adquirido sera cancelado, seguido de emissdo de novo trecho, sujeita a
cobranca.

lll — Objeto (Lei n°® 10.520/02, art. 3°, | e Il; Decreto n° 5.450/05, art. 9°, 1):

3.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de agenciamento
de viagens, compreendendo a emissdo, remarcagdo, cancelamento de bilhetes de
passagens aéreas, nacionais e internacionais, para o Tribunal Regional do Trabalho da 32
Regido, observadas as condi¢des, especificagbes, quantitativos e prazos constantes
deste instrumento.
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3.1.1 Bilhete de passagem aérea compreende os trechos de ida e de volta de uma
emissao, solicitados no mesmo momento pelo Contratante, independentemente da
utilizacdo de mais de uma empresa aérea.

3.1.2 Caso a solicitacdo de aquisicao feita pelo Contratante seja de somente um trecho
(ida ou retorno), tal trecho sera considerado como bilhete de passagem aérea.

3.1.3 Trecho compreende o percurso total entre a origem e o destino, independentemente
de conexdes ou de utilizagdo de mais de uma companhia aérea.

IV — Justificativa (Lei n°® 10.520/02, art. 3°, | e lll; Decreto n° 5.450/05, art. 9°, lll, 30, I):

4.1 A contratacdo de empresa especializada para prestar os servigos objeto deste
instrumento se faz necessaria para garantir os deslocamentos em servico dos
magistrados, servidores e/ou colaboradores, de modo a dar continuidade aos servigos
institucionais deste Tribunal (Turma Recursal de Juiz de Fora, substituigdes, correigdes,
participagdo de reunides de Colégio de Presidentes e Corregedores dos Regionais,
ENAMAT, CONAMAT, SIGESPA, eventos da Escola Judicial, participacdo em cursos,
seminarios, congressos, simposios, encontros, reunides, implantacdo, execucao e
acompanhamento do Planejamento Estratégico Institucional, audiéncias das mais
diversas finalidades institucionais junto a outros érgaos do Poder Judiciario, Legislativo e
Executivo, Ministério Publico Estadual e Federal).

4.2 O atual contrato de prestacdo de servigos celebrado com a empresa Rodna Travel —
Viagens e Turismo Ltda. — ME (n° 12SR046), em 28/12/2012, originario do Pregao
Eletronico n°® 54/2012 (ePad n°® 28.462/2012), pelo prazo de 12 (doze) meses de vigéncia
a partir de 01/01/2013 e uma demanda anual estimada no importe de R$450.000,00
(quatrocentos e cinquenta mil reais), para fazer face as despesas relativas a emissao de
passagens aéreas em favor deste Regional. O referido ajuste foi prorrogado em
08/10/2013, por meio do 1° Termo Aditivo (n° 13TA149), para estender sua vigéncia até
31/12/2014.

4.3 Todavia, diante do aumento do valor das tarifas de passagens aéreas, taxas de
embarque e do numero de deslocamentos efetuados durante a prorrogacéo contratual
(2013/2014), o ajuste foi acrescido em 25% (vinte e cinco por cento), o que resultou na
majoragdo do importe anual estimado para R$630.000,00 (seiscentos e trinta mil reais), e
apos negociagao, teve o valor de remuneragdo dos servigos unitarios reduzidos de
R$8,65 (oito reais e sessenta e cinco centavos) para R$5,00 (cinco reais), por meio do 2°
Termo Aditivo (n°® 14TA175), para o periodo de 01/01/2015 a 31/12/2015.

4.3.1 A Planilha da Série Historica 2013-2014 — Anexo | -, revela os seguintes dados:
a) no exercicio de 2013:

a.1) foram emitidos 1.465 bilhetes de passagens aéreas, sendo 645 para trechos no
estado de Minas Gerais (MG) e 820 para trechos nacionais;
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a.2) os valores despendidos foram, respectivamente, no importe total de R$478.644,15
(quatrocentos e setenta e oito mil, seiscentos e quarenta e quatro reais e quinze
centavos), R$179.107,27 (estadual) e R$275.467,08 (nacional);

b) no exercicio de 2014:

b.1) foram emitidos 1.697 bilhetes de passagens aéreas, sendo 870 para trechos estadual
(MG) e 827 para trechos nacionais;

b.2) os valores despendidos foram, respectivamente, no importe total de R$655.469,39
(seiscentos e cinquenta e cinco mil, quatrocentos e sessenta e nove reais e trinta e nove
centavos), R$299.536,88 (estadual) e R$380.002,31 (nacional);

c) assim, comparando-se os citados exercicios (2013 e 2014), apura-se que houve
majoracéao de:

c.1) 35% e 1% no quantitativo de bilhetes aéreos estaduais e nacionais emitidos,
respectivamente, totalizando um acréscimo de 16% (dezesseis por cento);

c.2) 53% e 27% no quantitativo de valores despendidos com bilhetes de passagens
aéreas estaduais e nacionais, respectivamente, resultando num aumento de 37% (trinta e
sete por cento).

4.4 Nao obstante, em face do citado aumento de deslocamentos, do valor das tarifas e
das taxas de embarque, bem assim em raz&o de o ajuste ter sido acrescido do limite legal
(25%), ha fundado receio de que o valor integral estimado para execugéo do ajuste neste
exercicio seja esgotado antecipadamente, tendo em vista a alteragdo da composi¢cao do
Tribunal (aumento do numero de Desembargadores), a criagdo de cargos de provimento
efetivo e a maior participacdo dos magistrados e servidores em eventos, o que traria
enormes prejuizos a missao institucional deste Tribunal e, por conseguinte, ao interesse
publico.

4.5 Soma-se, ainda, o Projeto de Lei n° 514/2015, em tramitacdo na Cémara dos
Deputados, prevé a criacdo de 616 novos cargos e fungdes, cujas despesas
orgamentarias ja foram solicitadas pelo colendo Conselho Superior da Justica do Trabalho
a Secretaria de Orcamento do Ministério do Planejamento, Gestdo e Orgamento, sua
inclusdo no Projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias de 2016, Anexo V, em tramitacao
no Senado Federal (PLN n°® 01/2015).

4.6 Sendo assim, faz-se necessario licitar o objeto em tela, com base nos quantitativos e
valores despendidos no ultimo exercicio, acrescido em 40% (quarenta por cento), de
forma a atender a nova demanda do Regional, ou seja, o valor global anual estimativo de
R$917.657,00 (novecentos e dezessete mil, seiscentos e cinquenta e sete reais) e o
quantitativo estimado de 2.375 (dois mil, trezentos e setenta e cinco) emissdes
(remarcacgdes e cancelamentos) de bilhetes de passagens aéreas.
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4.7 De forma a evitar surpresas negativas quando da execugédo contratual, faz-se
necessario exigir uma qualificagcao técnica e econémico-financeira minimas das empresas
licitantes, de modo a selecionar a melhor proposta que atenda as finalidades pretendidas,
com intuito de preservar o interesse publico.

4.8 Por fim, apesar de o Regional nos ultimos exercicios ndo ter adquirido bilhetes de
passagens aéreas internacionais faz-se necessario, ainda, a contratagéo de tais servigos,
porquanto & plenamente possivel a participagdo eventual e futura de servidor ou
magistrado em missao institucional fora do pais, entende-se prudente o planejamento
visando a contratacdo de tais servicos, atendendo-se aos principios da economicidade,
celeridade e eficiéncia.

V — Especificagoes dos Servigos (Lei n° 10.520/02, art. 3°, I; Decreto n° 5.450/05, art.
2°, § 2°):

5.1 Os servigos serao executados na cidade de Belo Horizonte/MG.

5.2 Os servicos a serem prestados pela Contratada deverao observar, entre outras
atribuigdes, as seguintes:

a) A Contratada devera, apés solicitagdo do Contratante, pesquisar as opg¢des de voos
disponiveis, sem excecao, submeté-las a apreciacdo do Contratante, por meio eletrénico
(e-mail), para escolha, requisicao e emissao do(s) respectivo(s) bilhete(s) eletrénico(s) de
passagem(ns) aérea(s) (e-ticket) pela Contratada;

a.1) o resultado das opgdes devera refletir com exatidao as informagdes atualizadas de
todos os vbos disponiveis pelas companhias aéreas na(s) data(s) solicitada(s),
consideradas inclusive as promocoes tarifarias vigentes na ocasiao;

a.2) As opgodes de voos devem ser discriminadas por trecho, contendo, no minimo:

a.2.1) companhia(s) aérea(s);

a.2.2) aeroportos/cidades de origem e destino;

a.2.3) duragao do(s) vbo(s);

a.2.4) quantidade e duragao das escalas, se houver;

a.2.5) valor da tarifa relativa ao bilhete eletrénico da passagem aérea;

a.2.6) valor da taxa de embarque;
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b) Apés definicao do(s) véo(s), o Contratante emitira o pedido de requisi¢gao, enviando-o a
Contratada, o qual devera ser confirmado no prazo de até 30 (trinta) minutos, por meio
eletrénico (e-mail), contendo, no minimo:

b.1) niumero da requisi¢ao:

b.2) nome(s) e CPF(s) do(s) passageiro(s);
b.3) trecho(s) (ida, volta e escalas, se houver);
b.4) companhia(s) aérea(s);

b.5) data(s) da viagem (ida e/ou retorno);

c) a Contratada enviara o(s) bilhete(s) eletrdnico(s) (e-ticket) ao Contratante, por meio
eletrénico (e-mail), no prazo de até 06 (seis) horas, que, por sua vez, o(s) encaminhara
ao(s) respectivo(s) passageiro(s);

d) A(s) alteragao(des)/cancelamento(s) de bilhete(s) eletrbnico(s) sera(ao) requerido(s)
pelo Contratante a Contratada, por meio eletrénico (e-mail), que devera ser providenciada
no prazo de até 06 (seis) horas, e confirmada junto ao Contratante;

d.1) a(s) alteragao(6es)/cancelamento(s) devera(ao) ser langado(s) na listagem interna
(planilha Excell) para fins de conferéncia com a respectiva nota fiscal/fatura, bem assim
para fins estatisticos (série histérica);

d.2) caso o(s) passageiro(s) necessite(m) de novo(s) deslocamento(s), sera(ao)
solicitado(s) o(s) respectivo(s) crédito(s) ou troca do(s) bilhete(s) eletrdnico(s), se
emitido(s) pela mesma companhia aérea;

d.3) caso o(s) passageiro(s) nao viaje(m) mais, sera(ao) solicitado(s) o(s) respectivo(s)
reembolso(s);

d.4) A Contratada devera providenciar o(s) reembolso(s), mediante crédito dos valores
devidos, no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados da solicitagdo formalizada pelo
Contratante, observando-se as regras tarifarias determinadas pela Agéncia Nacional de
Aviacao Civil — ANAC, bem assim as condigbes e eventuais restricbes constantes do
contrato de transporte celebrado com a respectiva companhia aérea;

d.5) A Contratada devera informar ao Contratante a opgdo menos onerosa no caso de nao
utilizagado do bilhete de passagem aérea emitido, apresentando as alternativas viaveis e,
ap6s a escolha da medida pelo Contratante, formalmente, adotar as providéncias
pertinentes;
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d.6) Caso o magistrado, servidor ou colaborar solicite a alteragao do bilhete de passagem
aérea por questdes particulares, seja de ida, seja de retorno, os eventuais acréscimos e
Onus deverao ser suportados por eles diretamente junto a Contratada;

e) A Contratada devera emitir decendialmente as notas fiscais/faturas, para pagamento no
prazo de até 10 (dez) dias uteis do atesto, entregando-as ao Contratante, formalmente,
para conferéncia, atesto e pagamento dos servigos prestados;

e.1) em havendo qualquer divergéncia nas notas fiscais/faturas, essas serdo devolvidas a
Contratada para retificacdo ou reemissao, ficando os prazos suspensos até recebimento
das cartas de corregao respectivas ou novas notas fiscais/faturas;

f) A Contratada devera gerar, com base nas informagdes resultantes das requisigbes de
alteragdo(bes)/cancelamento(s), relatério mensal de todos os bilhetes passiveis de
crédito(s)/reembolso(s). O relatério deve ser apresentado juntamente com os respectivos
comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias
apos a alteragao do bilhete eletrénico, contendo, no minimo:

f.1) dados do bilhete (e-ticket): nome do passageiro, origem/destino, data do vdo,
companhia aérea, localizador, numero da requisi¢ao e da fatura;

f.2) valores pagos (tarifas e taxas de embarque);

f.3) valores das eventuais multas;

f.4) valores dos créditos;

g) O Contratante efetuara a conferéncia das informagdes e a consequente glosa do valor
a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideracao o

valor da nota fiscal/fatura;

h) Emitir voucher, no prazo de até 08 (oito) horas apds autorizagdo pelo
CONTRATANTE, por meio eletronico (e-mail) e fisico;

i) A Contratada devera substituir, no prazo de até 06 (seis) horas, a partir da solicitacao
formalizada pelo Contratante, os bilhetes de passagens aéreas que venham a apresentar
quaisquer irregularidades, sem 6énus;

j) A Contratada devera apresentar, sempre que solicitada, as normas referentes as tarifas,
taxas e multas cobradas pelas companhias aéreas;

k) Caso seja constatada alguma divergéncia entre o valor objeto da requisigdo e o

efetivamente cobrado pela companhia aérea, no momento da emissao do bilhete de
passagem, a Contratada devera comunicar o fato ao Contratante, imediatamente;
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I) A Contratada devera disponibilizar servico de envio de mensagens eletrbnicas
instantaneas, com intuito de possibilitar comunica¢des imediatas com o Contratante, nos
casos de duvidas, pendéncias ou problemas decorrentes da prestacdo de servigos;

m) A Contratada devera manter pagina na rede mundial de computadores (internet) para
consulta pelo Contratante e seus passageiros, disponibilizando todas as informagdes
sobre vbos, valores e companhias aéreas, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas por
dia, durante toda a vigéncia contratual.

VI — Valor Total Estimado (Lei n° 10.520/02, art. 3°, lll; Decreto n°® 5.450/05, arts. 9°, §
2°, 30, lI):

6.1 O valor total estimado anual para a contratagdo é de R$928.700,75 (novecentos e
vinte e oito mil, setecentos reais e setenta e cinco centavos), apurado pela média
simples dos orgamentos/pesquisas de pregos de mercado anexos (vide Anexos Il e lll), a
saber:

Planilha Orcamentaria — Anual

A | Estimativa da prestagdo de servicos (emissdes, 2.375

remarcagoes e cancelamentos de bilhetes de passagens

aereas).
B | Valor unitario ofertado para prestacao de servicos. R$4,65
C | Valor total ofertado pela prestacao de servicos (A x B). R$11.043,75
D | Estimativa de gastos com a prestacéo de servicos. R$917.657,00
E | VALOR GLOBAL (C +D) R$928.700,75

6.2 Por se tratar de mera estimativa de gastos, a quantia acima mencionada nao se
constitui, em hipotese alguma, compromisso futuro para o Contratante, razdo pela qual
nao podera ser exigida, nem considerada como valor para pagamento minimo, podendo
sofrer acréscimos ou supressdes, de acordo com a necessidade do Contratante, sem que
isso justifique qualquer indenizagédo a Contratada.

6.3 A remuneracgao total a ser paga a Contratada sera apurada a partir da soma do valor
ofertado pela prestacdo de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo os
servicos de emissdo, remarcagao e cancelamento de passagens aéreas (nacional ou
internacional), multiplicado pela quantidade de bilhetes eletronicos emitidos no periodo
faturado.

6.4 O Contratante pagara, ainda, a Contratada o valor dos bilhetes aéreos (tarifas)
acrescidos das taxas de embarque emitidas no periodo faturado.

6.5 O preco dos bilhetes das passagens aéreas, a ser cobrado pela Contratada, devera
estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos
de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos o6rgdos governamentais
reguladores.
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6.6 Estima-se, com base na prestacao de servigos dos exercicios de 2013 e 2014, a
variacado de 2% (dois por cento) referente aos servigos de remarcagdes e cancelamentos
de bilhetes de passagens aéreas, por ano.

6.7 Os valores despendidos com bilhetes de passagens aéreas contemplam os precos
pagos relativos as taxas de embarque.

VIl - Dotagdao Orgamentaria (Lei Complementar n° 101/00, art. 16; Lei n° 10.520/02,
art. 3° | e lll; Decreto n° 5.450/05, art. 30, IV):

7.1 A informacao de dotagcdo orgcamentaria para fazer face as despesas advindas com a
contratacdo em tela sera prestada a parte pela unidade competente, bem assim ratificada
pelo Sr. Ordenador de Despesas.

VIIl - Amostra (Lei n° 8.666/93, arts. 43, § 3° e 75):
8.1 Nao havera solicitacdo de amostras para a contratacdo em tela.

IX — Garantia dos Servigos (Lei n° 10.520/02, art. 3°, I; Decreto n° 5.450/05, art. 2°, §
2°):

9.1 No caso, tendo em vista que os servigos serao prestados de modo imediato, a
garantia deles se restringira ao periodo de suas realizagoes.

X — Habilitagao - Qualificagdao Técnica (Lei n° 8.666/93, arts. 27 a 31; Lei n°® 10.520/02,
art. 3% 1 e lll; Decreto n° 5.450/05, art. 9°, V):

10.1 A habilitacdo das empresas licitantes observara as disposi¢cdes contidas no
respectivo instrumento convocatoério, atendendo-se as disposi¢des contidas na Lei n.
8.666/93 (arts. 27 a 31).

10.2 Quanto a qualificacdo técnica, a empresa licitante vencedora devera apresentar a
seguinte documentagéo:

a) comprovagao de aptiddao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e quantidades, no minimo, a 50% (cinquenta por cento) do objeto deste
instrumento, por meio de atestado(s) técnico(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de
direito publico ou privado;

a.1) sera aceito o somatério de atestado(s) ou declaragédo(des) de capacidade técnica,
desde que fique comprovada a execugao concomitante dos servicos;

a.2) os periodos concomitantes serao computados uma unica vez;

a.3) o(s) atestado(s) ou declaragao(des) de capacidade técnica devera(ao) se referir a
servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal e/ou secundaria
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especificadas no estatuto/contrato social registrado na junta comercial competente, bem
assim no cadastro de pessoas juridicas da Secretaria da Receita Federal do Brasil —
SRFB;

a.4) O(s) atestado(s) ou declaragao(des) devera(ao) conter comprovagao minima de:

a.4.1) nome empresarial e dados de identificagdo da instituicado emitente (CNPJ,
endereco, telefone, fax, email);

a.4.2) local e data de emissao;

a.4.3) nome, cargo, telefone, fax, email e assinatura do responsavel pela veracidade das
informacoes;

a.4.4) periodo de prestagao dos servigos;

a.4.5) declaragao do emitente do atestado de que a prestagcéo de servigos ocorreu de
forma satisfatéria, com indicacdo do atendimento, do cumprimento de prazos e demais
condi¢des dos servigos;

a.5) Nao serdo aceitos atestados ou declaragdes emitidos em nome de empresa
subcontratada pela licitante, nem de qualquer outra empresa que nao seja a propria
licitante;

a.6) Nao terdo validade, para fins do disposto acima, atestados ou declaragbes fornecidos
por empresas filiais de mesma matriz e/ou empresas de um mesmo grupo econdmico.

Xl — Garantia de Execugao do Contrato (Lei n° 8.666/93, art. 56; Lei n° 10.520/02, art.
3%, I; Decreto n° 5.450/05, art. 9°, V, § 2°):

11.1 Considerando que a contratagdo se refere a prestacdo de servicos objeto deste
instrumento, os quais serdo pagos apos a sua efetiva execugdo (viagens aéreas), bem
assim que os pedidos de reembolso sao infimos em face do numero de aquisicoes,
portanto desnecessaria a exigéncia de garantia contratual, pena de onerar os valores dos
servicos licitados.

XIl - Prazo e Condigoes da Execugao (Lei n° 10.520/02, art. 3°, |; Decreto n° 5.450/05,
art. 9°,V, § 29):

12.1 O prazo de vigéncia da contratagao sera de 12 (doze) meses, a partir da celebragao
do respectivo ajuste, podendo ser prorrogado, por igual periodo e sucessivamente,
limitado a 60 (sessenta) meses, a critério do Contratante, ante a natureza continuada dos
servigos, nos termos do disposto no art. 57, inciso Il da Lei n° 8.666/93 (c/c art. 6°, IN
MPOG/SLTI n° 02/08).
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12.2 Na hipotese de prorrogacéo do ajuste, o valor do contrato podera ser atualizado com
base na variagao do indice do IPC-A/IBGE.

Xlll - Recebimento do Objeto (Lei n° 8.666/93, arts. 73 a 76; Lei n° 10.520/02, art. 3°, |;
Decreto n° 5.450/05, art. 9°, V, § 2° Instrug¢ao Normativa TRT n° 07/13, arts. 5° e 6°):

13.1 O recebimento dos servigos dar-se-a da seguinte forma:

a) Recebimento provisodrio: sera feito pelo fiscal do contrato, no prazo de até 03 (trés)
dias Uteis apos a perfeita e completa execucao dos servicos, mediante recebimento da
nota fiscal/fatura, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com as
especificagdes exigidas;

b) Recebimento definitivo: sera feito pelo gestor do contrato, no prazo de até 03 (trés)
dias uteis apds o recebimento provisoério, por meio de atesto na nota fiscal/fatura.

XIV - Fiscalizagao e Gerenciamento (Lei n° 8.666/93, art. 67; Lei n° 10.520/02, art. 3°,
I; Decreto n° 5.450/05, art. 9°, V, § 2°; Instrugcao Normativa TRT n° 07/13, arts. 3° ao
6°):

14.1 Atuara na condi¢ao de gestor da execucao contratual o Assessor-Chefe da Diretoria-
Geral do Contratante.

14.2 A fiscalizagdo da execugdo do contrato ficara a cargo de servidor designado
oportunamente pelo gestor do ajuste, inclusive do eventual fiscal substituto.

14.3 O gestor podera solicitar acréscimos ou supressoes, caso haja necessidade.

14.4 O exercicio da fiscalizacao pelo Contratante, ndo exclui tampouco reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, nos termos do
disposto no art. 70 da Lei n® 8.666/1993.

14.5 O gestor sustara a execugao do contrato por estar em desacordo com o especificado
ou por outro motivo que caracterize a necessidade de tal medida.

14.6 O fiscal comunicara eventuais falhas ocorridas na prestacdo dos servicos e
determinara o que for necessario a regularizacao de faltas ou defeitos verificados.

14.7 Cabe ao gestor dirimir as duvidas que surgirem no curso da execug¢éo do contrato.

14.8 O fiscal aprovara os servigos executados, tais como:
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a) confirmar se os bilhetes eletrbnicos emitidos pela Contratada correspondem as
requisicoes efetuadas pelo Contratante;

b) fiscalizar, por amostragem, se os valores de tarifas informados pelas companhias
aéreas conferem com aqueles repassados pela Contratada ao Contratante;

c) fiscalizar o reembolso dos bilhetes eletrénicos emitidos e nao utilizados.

14.9 O gestor atestara, apds a verificagdo da conformidade dos servigos prestados, as
notas fiscais/faturas correspondentes a Contratada.

14.10 A fiscalizacdo nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da Contratada para outras entidades, empresas, colaboradores,
técnicos, sublocadores, subcontratados e outros.

14.11 A fiscalizagcdo observara o cumprimento dos critérios de sustentabilidade pela
Contratada.

14.12 Cabera ao fiscal elaborar planilha mensal eletrénica, com discriminagao individual
dos dados abaixo, para conferéncia dos servigos, bem assim para fins estatisticos (série
historica):

a) numero de bilhetes eletronicos emitidos por trechos estadual e nacional;

b) valores totais pagos das tarifas e das taxas de embarques por trechos estadual e
nacional,

c) valores totais pagos relativos a prestagao de servigos.

14.13 O gestor e o fiscal observarao as disposi¢gdes contidas na Instrugdo Normativa TRT
n. 07/2013 (arts. 5° e 6°).

XV — Obrigagoes do Contratante (Lei n° 10.520/02, art. 3°, I; Decreto n° 5.450/05, art.
99, V, § 2°):

15.1 Informar a relacdo de servidores autorizados que manterdo contato com a
Contratada.

15.2 Efetuar as requisigdes de bilhetes preferencialmente por mensagem eletrénica (e-
mail), podendo utilizar subsidiariamente de fac-simile ou contato telefonico.

15.3 Comunicar a Contratada divergéncia(s) entre a requisicdo e a fatura, erro(s) na
emissdo da fatura e promover a devolucdo do bilhete de passagem ou da fatura,
conforme o caso.

15.4 Receber e atestar as notas fiscais/faturas correspondentes.
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15.5 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
preposto da Contratada, credenciado junto ao Contratante, desde que pertinentes ao
objeto.

15.6 Acompanhar e supervisionar a execugao do contrato, por meio do gestor e fiscais.

15.7 Exercer a fiscalizacdo dos servicos, por meio de servidores especialmente
designados, e documentar as ocorréncias havidas.

15.8 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados que estejam em desacordo com
as especificagdes constantes deste instrumento, determinando a regularizagao das falhas
e ou defeitos observados, nos prazos determinados.

15.9 Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados pela Contratada.

15.10 Solicitar reunidao com a Contratada, quando necessario.

15.11 Indicar o representante para participar de reunido no Tribunal, bem assim para
decidir sobre os demais assuntos pertinentes a execug¢ao contratual;

15.12 Receber os servigos prestados que atendam as especificagdes técnicas exigidas,
nos prazos e condigdes ajustados.

15.13 Promover os pagamentos nas condi¢gdes e dentro do prazo estipulados.

15.14 Comunicar a Contratada qualquer impropriedade apresentada nos servicos.

15.15 Solicitar relatérios mensais detalhados, discriminando os servigos prestados de
forma unitaria, pelas companhias aéreas, quantitativos e respectivos valores das tarifas,

taxas e eventuais multas.

XVI — Obrigagoes da Contratada (Lei n°® 10.520/02, art. 3°, |I; Decreto n° 5.450/05, art.
99, V, § 2°):

16.1 Possuir registro no Ministério do Turismo com apresentagao de certificado para o seu
regular funcionamento, nos termos da Lei n° 11.771/08 (art. 22), Decreto n° 4.898/2003 e
legislagao complementar.

16.2 Observar as normas legais quanto a regulamentacdo de atividades e servigos
desempenhados por Agéncias de Viagens ou Agéncias de Viagens e Turismo, consoante
Decreto n°® 84.934/1980.

16.3 Executar os servigos com a maior presteza, de forma direta, sem a participacao de
terceiros, nos prazos, especificacdes e condicdes previstas neste instrumento.
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16.4 Repassar ao Contratante todas as vantagens (descontos promocionais ou redugao
de tarifas) em decorréncia da prestagdo dos servigos contratados, observando-se os
regulamentos vigentes a época e sem restricido de companhia aérea.

16.5 Quando da nao utilizacdo do bilhete de passagem aéreo pelo Contratante, a
Contratada podera a seu critério:

a) Descontar em Nota Fiscal/Fatura emitida o(s) valor(es) referente(s) ao(s) bilhete(s) ndo
utilizado(s) com os descontos legais pertinentes, devidamente esclarecido no corpo do
documento fiscal;

b) Efetuar compensagéo do valor referente ao bilhete ndo utilizado na préxima emissao
de bilhete para 0 mesmo passageiro;

¢) Emitir nota de crédito em favor do Contratante, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, a partir da informagao prestada, comunicando a opcéo pela nota de crédito. A
nota de crédito observara o valor do bilhete emitido descontadas as taxas e eventuais
multas disciplinadas em normativos que regem a matéria;

d) Caso nao ocorra o referido reembolso no prazo e condi¢gdes estabelecidas, os valores
serao glosados da nota fiscal/fatura a ser liquidada.

16.6 Cumprir as obrigagdes assumidas, mantendo todas as condi¢gdes de habilitagdo e
qualificagédo exigidas na licitagdo, durante a vigéncia do contrato.

16.7 Devera possuir estrutura administrativa e operacional que garanta o pleno
adimplemento de todas as questdes inerentes a contratacdo, com funcionamento
ininterrupto de segunda a sexta-feira, das 9:00 as 19:00 horas, para a perfeita e completa
execucao contratual.

16.8 Disponibilizar atendimento fora do horario de funcionamento, aos sabados, domingos
e feriados, por meio de atendente(s) com acesso a rede mundial de computadores
(internet) e a servigo de telefonia movel (celular), para, eventualmente, prestar servigos ao
Contratante.

16.9 A Contratada devera possuir suporte administrativo, aparelhamento e pessoal
qualificado, bem assim equipamentos de informatica que acessem aos sistemas das
companhias aéreas por meio de terminais.

16.10 Indicar e manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com
poderes de representante ou preposto para deliberar sobre qualquer assunto ou questao
que se tornem necessarios a perfeita execug¢ao dos servicos.

16.11 Manter funcionarios em numero suficiente, destinados ao pronto atendimento dos
servicos, notadamente quanto as requisicbes de reservas, marcagdes de passagens,
posto que ininterruptos, nao justificando falha no atendimento por motivo de férias,
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licenca, greve, falta ao servico, horario de almogo, horario fora do expediente normal da
Contratada ou demissédo de empregados.

16.12 Prestar todos os servigos contratados, de forma plena e ininterrupta, durante ou
fora do expediente do Contratante.

16.13 Providenciar a imediata substituicdo/cancelamento dos bilhetes de passagens
aéreos emitidos sempre que o Contratante solicitar. Nos casos de solicitacdo de
alteracdes no itinerario da viagem ou desdobramento no percurso inicialmente pretendido,
havendo alteracédo de tarifa, a Contratada promovera a compensacido de valores, tanto
como crédito ou como débito, para o Contratante.

16.14 As informagbes de vOos deverao indicar: local de origem e de destino, nome da
companhia aérea, numero do vbo, inclusive conexdes (se houver), horario de saida e
chegada, e cédigo localizador.

16.15 Confirmar as requisi¢des solicitadas imediatamente, somente justificando-se o
atraso por motivo de forga maior ou caso fortuito. O envio sera preferencialmente por
meio eletrOnico (e-mails) podendo também, como segunda opgao, ser usado o fac-simile.
Os numeros e enderecos eletronicos deverao ser fornecidos ao Contratante.

16.16 Refazer a emissdo quando necessario e prestar diretamente ao interessado as
devidas informacdes sobre as alteracdes efetuadas.

16.17 Enviar por mensagem eletrénica (e-mail), no prazo de até 06 (seis) horas apods a
requisicao, o bilhete eletrbnico da passagem aérea (e-ticket), salvo caso urgente, em que
0 envio deve ocorrer no prazo de até 01 (uma) hora, a fim de viabilizar o deslocamento
no mesmo dia da requisicao.

16.18 Fornecer ao Contratante, sem 6nus, no inicio dos servicos e sempre que houver
reajustes, as tabelas de pregcos das companhias aéreas, para passagens nacionais e
informar, sempre que solicitado, os pre¢os de passagens internacionais.

16.19 Fornecer relatérios mensais detalhados, discriminando os servicos por ela
prestados e pelas companhias aéreas, de forma unitaria, com quantitativos e respectivos
valores das tarifas, taxas e eventuais multas.

16.20 Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de bilhetes de
passagens aéreas e/ou trechos nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento,
efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento, pena de ser efetuada a glosa.

16.21 Responsabilizar por todas as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, comerciais,
administrativos, transportes, fretes, deslocamentos, instalacées, materiais, equipamentos,
indenizagdes, alimentagcdo de pessoal e quaisquer outras que foram devidas aos seus
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empregados ou prepostos na execugao dos servigos, e eventuais perdas decorrentes da
prestacao de servigos.

16.22 Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia
do contrato, ndo respondendo o Contratante solidaria ou subsidiariamente por este
reembolso, que é de inteira responsabilidade da Contratada.

16.23 Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo Contratante, declaracéo
expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada
a comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se
encontra em dia com suas obrigagdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que
dispde de terminal para reservas.

16.24 Aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.

16.25 Emitir notas fiscais/faturas distintas, uma contendo o valor relativo aos servicos de
agenciamento de viagens e outra dos valores dos bilhetes de passagens aéreas (tarifas) e
taxas de embarque.

16.26 Comunicar ao Contratante, por escrito e previamente quando verificar condicoes
inadequadas para a prestacdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execucdo do contrato, instruindo com os documentos
comprobatérios.

16.27 Responder integralmente pelas perdas e danos que vier a causar ao Contratante ou
a terceiros, ainda que involuntariamente, durante a execug¢ao dos servicos, em razao de
acao ou omissdo, dolosa ou culposa, sua, dos seus prepostos, colaboradores,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

16.28 Solicitar previamente, em tempo habil, todas as informacdes necessarias para o
adimplemento das obrigacdes contratuais.

16.29 Providenciar a imediata correcdo das eventuais deficiéncias, falhas ou
irregularidades apontadas pelo Contratante na execugdo dos servigos, atendendo com
diligéncia as determinagdes do fiscal e gestor do contrato.

16.30 Efetuar todos os pagamentos, inclusive os encargos previstos na legislacao
trabalhista, previdenciaria, social, tributaria e administrativa, e quaisquer outros
decorrentes de sua condicdo de empregadora, nao transferindo em nenhuma hipétese
para o Contratante eventuais 6nus derivados do inadimplemento de tais obrigagdes.

16.31 Observar e cumprir os critérios de sustentabilidade previstos na legislagéo vigente,
em especial no “Guia de Inclusao de Critérios de Sustentabilidade nas Contratagbes da
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Justica do Trabalho” (22 edigéo), aprovado pela Resolugao CSJT n. 103/2012 (disponivel
no sitio eletronico: www.csjt.jus.br), notadamente:

a) economia no consumo de agua e energia;

b) minimizacdo da geracéo de residuos e destinacao final ambientalmente adequada dos
que forem gerados;

c¢) racionalizagao do uso de matérias primas;

d) reducdo da emissao de poluentes e de gases de efeito estufa;

e) adogao de tecnologias menos agressivas ao meio ambiente;

f) utilizacado de produtos com origem ambiental sustentavel comprovada;

g) utilizagcdo de produtos reciclados, reciclaveis, reutilizaveis, reaproveitaveis ou
biodegradaveis compostaveis.

16.33 Abster de contratar para atuarem neste Contrato pessoas que sejam cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
ocupantes de cargos de direcado e de assessoramento, de membros ou magistrados
vinculados ao Contratante (Resolugdo CNJ n° 07/05, art. 3°).

16.34 Manter absoluto sigilo com referéncia a assuntos de que tome conhecimento, em
funcao dos servigos em pauta, inclusive apds o encerramento do contrato.

16.35 A Contratada deverd adotar todas as medidas administrativas junto ao(s)
Municipio(s) em que serao prestados os servicos, no sentido de obter as respectivas
guias de recolhimento do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN,
devidamente preenchidas, para posterior envio ao Contratante, de modo que possa
proceder ao recolhimento do tributo retido e eventuais encargos no prazo legal.

16.36 E de responsabilidade da Contratada o conhecimento das caracteristicas dos
servicos relacionados no objeto desta licitacdo. Havendo qualquer duvida, entrar em
contato com a Secretaria de Licitacbes e Contratos — Tel. (31) 3228-7141 — e-mail:
licitacao@trt3.jus.br.

XVIlI - Prazos e Condigoes de Pagamento (Lei n° 10.520/02, art. 3°, |; Decreto n°
5.450/05, art. 9°, V, § 2°):

17.1 O pagamento sera creditado em nome da Contratada, mediante ordem bancaria em
conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de
faturas com codigo de barras, uma vez satisfeitas as condigbes estabelecidas neste
instrumento.
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17.2 O pagamento, mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera
realizado desde que a efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das
exigéncias legais, inclusive quanto as retengdes tributarias (Lei n° 9.430/96 e Instrugcao
Normativa RFB n°® 1.234/2012).

17.3 Caso a Contratada seja optante pelo SIMPLES, devera anexar a nota fiscal/fatura
declaracdo constante no Anexo IV da Instrugdo Normativa SRF n° 1.234/2012,
devidamente assinada pelo representante legal da empresa, situagdo em que nao incidira
a retengao disposta no item anterior.

17.4 O pagamento, por meio de ordem bancaria, sera efetuado no prazo de até 10 (dez)
dias uteis, apds o recebimento definitivo dos servigos.

17.5 Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissao da ordem bancéria.

17.6 Se, quando da efetivagdo do pagamento, os documentos comprobatérios de situagao
de situagdo regular para com a Secretaria da Receita Federal do Brasil por meio de
Certidao Unificada (Portaria MF n°® 358/2014), o Fundo de Garantia de Tempo de Servigo -
FGTS, a Justica do Trabalho (CNDT), apresentados em atendimento as exigéncias de
habilitagdo, estiverem com a validade expirada ou irregulares, a Contratada sera
notificada pela Secretaria de Orgamento para regularizar a documentagao, ou indicar o
fato impeditivo do cumprimento da obrigagdo, no prazo de até 30 (trinta) dias, sob pena
de ficar caracterizado o descumprimento de obrigagao contratual, punivel com as sancées
previstas neste instrumento e na legislagédo vigente.

17.6.1 Na oportunidade também sera verificada a situagao cadastral da Contratada junto
ao SICAF e ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas do Conselho
Nacional de Justica e da Controladoria-Geral da Unido, pena de suspensao do
pagamento até regularizacéo e aplicagao das sancgoes.

17.7 Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para o
qual ndo tenha contribuido a Contratada, o Contratante, quando do respectivo
pagamento, incidira juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de
forma simples e pro rata die, e, apés decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o valor
devido com base no indice mensal do IPC-A/IBGE, pro rata die.

17.8 O Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
eventuais sangdes pecuniarias ou indenizacbes devidas pela Contratada, sendo-lhe
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

17.9 Havendo erro na nota fiscal/fatura, ou outra circunstancia que desaprove a liquidagao
da despesa, 0 pagamento sera sustado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus para o Contratante.

17.10 Na hipdtese de encerramento da vigéncia contratual e existéncia de créditos em
favor do Contratante, os reembolsos pendentes deverao ser por meio de recolhimento de
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Guia de Recolhimento da Unido (GRU), caso nao haja crédito em favor da empresa
Contratada.

XVIII - Planejamento Estratégico (Portaria TRT GP/DG n° 40/10):

18.1 — A contratagdo esta relacionada com os seguintes Projetos contidos no
Planejamento  Estratégico - 2015/2020 deste  Regional (disponivel em:
www.trt3.jus.br/gestaoestrategica/default. htm):

a) Promover a cidadania e a responsabilidade social (Programa Ambiente da Gente;
Projeto Estratégico Aprimoramento do Servigco de Informagdo ao Cidadao — SIC; Projeto
Estratégico Novo Sistema e-Ouvidoria);

b) Promover a qualidade, celeridade e efetividade das atividades jurisdicionais e
administrativas (Projeto Estratégico Mapeamento Global de Desempenho; Projeto
Estratégico Correigdo Virtual e Estatistica; Projeto Estratégico Otimizagcdo de Primeira;
Projeto Estratégico Saneamento dos cadastros constantes das bases de dados do SIAP
12 Instancia e PJe-JT; Projeto Estratégico Orgamento POP);

c) Garantir efetividade na execugao (Projeto Estratégico Reunidao de Execucgdes; Projeto
Estratégico Estudo para implantagéo do leilédo eletrbnico e comissao de expropriagéo);

d) Estimular a prevengao e a conciliagao de conflitos (Projeto Estratégico Conciliagao pré-
audiéncia inicial; Projeto Estratégico Correi¢cao Virtual e Estatistica);

e) Gerir demandas repetitivas e de grandes litigantes (Projeto Estratégico Saneamento
dos cadastros de partes interessadas do SIAP 12 Instancia e PJe-JT; Projeto Estratégico
Estudo sobre os litigantes recorrente e as demandas repetitivas);

f) Otimizar a logistica de materiais, bens e servigos (Projeto Estratégico Otimizacao do
Processo de Aquisi¢des; Projeto Estratégico Racionalizagdo de materiais de consumo;
Projeto Estratégico Racionalizagdo de materiais de consumo - pesquisa de qualidade dos
materiais; Projeto Estratégico de Implantacdo do sistema de Licitagdes e Contratos;
Projeto Estratégico de Implantagao do sistema de Material e Patriménio);

g) Aperfeicoar a comunicagao interna e externa (Projeto Estratégico Portal Interativo;
Projeto Estratégico Agenda Institucional);

h) Aperfeigcoar a gestdo e a governanga corporativa e de TIC (Programa Governanga;
Programa de Aprimoramento do Sistema de Governanga de TIC; Programa de
Implantagcdo da Gestdo de Servicos de TIC; Programa de Implantagdo do Sistema de
Gestao da Segurancga da Informagédo e Continuidade dos Servigos de TIC; Programa de
Aprimoramento da Gestao de Portifolio, Programas e Projetos de TIC; Programa de
Aprimoramento da Qualidade do Processo e Produto de Software; Programa de Gestao
do Desempenho e Desenvolvimento do Pessoal de TIC; Programa Maturidade GP);

42



Secretaria de Licitacdes e Contratos
Pregao Eletronico 22/2015

i) Assegurar a participagao do TRT-MG no desenvolvimento e implantagao dos sistemas
nacionais de TIC (Projeto Estratégico de desenvolvimento do mdodulo de precatério do
Pje-JT; Projeto Estratégico de implantacdo do SIGEP; Projeto Estratégico de implantacao
do SIGEO);

j) Aperfeigoar o recrutamento e a distribuicdo da forga de trabalho (Projeto Estratégico
SGP revitalizada; Projeto Estratégico Revisdo da Estrutura Organizacional com
mapeamento dos processos de trabalho);

k) Implementar a politica de gestdo de pessoas com foco na meritocracia (Programa de
Implantagdo da politica de gestdo de pessoas; Projeto estratégico "Feedback"; Projeto
estratégico "Sapiens"; Projeto estratégico "Ser competente"; Projeto estratégico
“‘Recompensar”; Programa de Gestdo do Desempenho e Desenvolvimento do Pessoal de
TIC; Projeto Estratégico de implantagao do SIGEP);

I) Assegurar um ambiente saudavel e seguro (Programa Trabalho saudavel e seguro;
Projeto Estratégico Otimizagao de Primeira);

m) Garantir infraestrutura adequada (Projeto Estratégico Implantagédo do Novo Férum de
Belo Horizonte; Projeto Estratégico Implantagdo do Centro de Documentagéo e Pesquisa
do TRT3; Projeto Estratégico Novos Foruns do Interior; Projeto Estratégico Implantacao
da redundancia dos links de comunicagao do interior; Projeto Estratégico Mensageria);

n) Buscar a exceléncia na gestdo do orgamento (Projeto Estratégico de implantagdo do
SIGEO).

XIX — Sangodes (Lei n° 8.666/93, arts. 87 e 88; Lei n° 10.520/02, arts. 3°, | e 7°; Decreto
n° 5.450/05, arts. 9°, V, § 2° e 28; Lei n° 12.846/13):

19.1 Nos termos da Lei n® 12.846/13, estardo sujeitos a responsabilizagdo objetiva
administrativa e civil, as pessoas juridicas pela pratica de atos lesivos previstos na
referida Lei contra a Administragdo Publica, nacional e estrangeira, praticados em seu
interesse ou beneficio, exclusivo ou néo.

19.2 Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o
contrato ou ata de registro de precos, deixar de entregar documentacgéo exigida no edital,
apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugado do contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaracado falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, e sera descredenciado no
SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
instrumento, no edital, no contrato e demais cominacgdes legais.

19.3 A multa por descumprimento do instrumento convocatério podera ser aplicada
quando o adjudicatario recusar-se injustamente a aceitar, retirar ou assinar instrumento

43



Secretaria de Licitacdes e Contratos
Pregao Eletronico 22/2015

contratual ou nota de empenho, bem assim a honrar a proposta apresentada, respeitados
os prazos definidos no instrumento convocatorio.

19.4 Garantida ampla e prévia defesa, nos termos do art. 87 da Lei n° 8.666/93, a
Contratada poderao ser aplicadas cumulativamente as sancbes permitidas na legislacao
vigente e as constantes deste instrumento:

a) adverténcia;

b) multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por hora ou dia de atraso,
calculada sobre o valor do servigo inadimplido, cabivel nos casos de atraso injustificado
de até 10 (dez) dias;

¢) multa por inexecugao contratual parcial de até 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total da parcela inadimplida, a ser aplicada no atraso injustificado superior a 10 (dez)
dias;

d) multa por inexecugao contratual parcial de até 15% (quinze por cento), calculada sobre
o valor total do contrato, conforme a gravidade da infracado, cabivel nas demais hipoteses
de inexecucao contratual;

e) multa por inexecugao contratual total de até 20% (vinte por cento), calculada sobre o
valor total do contrato cabivel na rescisao contratual por culpa da Contratada;

f) suspensdo do direito de licitar e impedimento de contratar no ambito desta
Administracéo Publica;

g) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

19.5 As penalidades pecuniarias descritas neste instrumento poderdo ser descontadas
dos pagamentos devidos a Contratada, nos termos da Lei n° 8.666/93 (art. 86, § 3% 87, §
1°).

19.6 Serao considerados injustificados os atrasos ndo comunicados contemporaneamente
a ocorréncia do fato impeditivo do adimplemento da obrigagdo e indevidamente
fundamentados, ficando a critério do Contratante a aceitacdo das justificativas
apresentadas.

19.7 Nao havendo prejuizo para o Contratante, as penalidades pecuniarias referidas
neste item poderdo ser transformadas em outras de menor sancdo, a seu critério,
atendendo-se aos principios da razoabilidade e proporcionalidade.

XX - Informagoes Complementares (Lei n® 8.666/93, art. 40, XVII).

20.1 Referéncias:
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a) CAMARAO, Tatiana; CHRISPIM, Anna Carla Duarte; SANTANA, Jair Eduardo. Termo
de Referéncia: o impacto da especificagdo do objeto e do termo de referéncia na eficacia
das licitagdes e contratos. 42 ed., Belo Horizonte: Férum, 2014;

b) Acordaos n°s. 0132/2008 — 22 Camara e 1.314/2014 — Plenario, TCU;

c) Resolugao CSJT n%. 124/2013 e 148/2015.

20.2 Anexos:

| — Planilha da Série Historica 2013-2014;
Il - Planilha de Precos Referenciais;

lIl - Pesquisa de Precos.

Belo Horizonte/MG, 23 de junho de 2015.

ANEXO | — Planilha da Série Historica 2013-2014

Diretoria-Geral

TRIBUNAL REGIONAL Db TRABALHO DA 32 REGIAO
Secretaria de Licitacdes e Contratos

Pregao Eletronico 22/2015

Quantitativo e Valores de Bilhetes Adquiridos no TRT - 32 Regiao
(Exercicios 2013-2014)

Bilhetes adquiridos em 2013

Més Estadual Nacional Total em 2013
N° Valor (R$) N° Valor (R$) N° Valor (R$)
Janeiro 00 0,00 [ 20 4.008,18 20 4.008,18
Fevereiro 28 4.502,54 50 8.632,97 78 13.135,51
Margo 09 1.532,61 44 9.177,70 53 10.710,31
Abril 27 4.270,06 62 24.685,34 89 28.955,40
Maio 21 451746 | 115 35.370,24 136 39.887,70
Junho 27 8.723,67 69 26.715,56 96 35.439,23
Julho 84 27.217,73 69 27.717,51 153 54.935,24
Agosto 32 8.405,18 91 39.601,83 123 48.007,01
Setembro 75 18.098,35 | 113 43.964,66 | 188 62.063,01
QOutubro 112 27.505,45 95 22.181,88 167 49.687,33
Novembro 129 42.880,57 80 32.487,66 209 75.368,23
Dezembro 101 31.453,65 | 52 24.99335 | 153 56.447,00
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Total Anual 645 179.107,27 | 820 299.536,88 | 1.465 478.644,15
Bilhetes adquiridos em 2014
Més Estadual Nacional Total em 2014
N° Valor (R$) N° Valor (R$) N° Valor (R$)
Janeiro 33 10.735,45 | 08 3.286,82 41 14.022,27
Fevereiro 51 14.909,33 | 44 22.365,23 95 37.274,56
Marco 61 21.462,29 | 66 30.149,29 | 127 51.611,58
Abril 36 13.563,66 | 43 17.608,96 79 31.172,62
Maio 89 30.783,52 | 84 39.132,13 | 173 69.915,65
Junho 31 10.097,75 8 3.286,82 39 13.384,57
Julho 107 29.489,04 | 46 29.114,79 | 153 58.603,83
Agosto 56 20.062,65 | 105 47.869,77 | 161 67.932,42
Setembro 112 32.849,43 | 110 55.068,65 | 222 87.918,08
Outubro 77 20.834,12 | 157 69.912,45 | 234 90.746,57
Novembro 187 62.313,58 | 136 52.824,68 | 323 115.138,26
Dezembro 30 8.366,26 | 20 9.382,72 50 17.748,98
Total Anual 870 275.467,08 | 827 380.002,31 | 1.697 655.469,39
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Quantitativo e valores gastos com bilhetes ( Exercicios 2013-2014)

Ano Tipo Pas. Estadual | Estadual | Nacional Nacional Total Total
2013 645 179.107,27 820 299.536,88 1465 | 478.644,15
2014 870 275.467,08 827 380.002,31 1697 | 655.469,39
% Variagao 35% 53,80% 1% 27% 16% 37%
Quantitativo de Bilhetes Adquiridos (2013 - 2014)
1800 1697
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Variacao quantitativo e valores gastos com bilhetes ( Exercicios 2013-2014)

% Variagao 2013-2014
Destinos Bilhetes Valores
Estadual 35% 54%
Nacional 1% 27%
Total 16% 37%

Variacdo do quantitativo e dos valores gastos em bilhetes
(2013-2014)
60%

54%

M Variagdo Quantitativo

M Variagdo Valor Gasto

Estadual Nacional

ANEXO Il — Planilha de Pregcos Referenciais

Planilha Or¢camentaria - Anual
A Estimativa da prestacdo de servigcos (emissdes, remarcagdes e 2.375
cancelamentos de bilhetes de passagens aéreas).
B Valor unitario ofertado para prestacdo de servigos. RS...
C Valor total ofertado pela prestacao de servicos (A x B). RS...
D Estimativa de gastos com a prestacao de servigos. R$917.657,00
E VALOR GLOBAL (C + D) RS...
ANEXO lll — Planilha de Pesquisa de Pregos
Orgio Empresa Contratada Instrumentos Valor Unitario
Contratuais (n°s.)
TRT 32 R | Rodna Travel Viagens e Turismo Ltda. — ME 12SR046
1° TA— 13TA149 R$5,00
2° TA - 14TA175
CNJ DF Turismo e Representacdes Ltda. — ME 017/2014 R$9,20
1° TA—s/n°
IFPR L.A Viagens e Turismo Ltda. 02/2014 R$0,01
1°TA-01
MPT DF Turismo e Representagdes Ltda. — ME 005/2015 R$13,70
MAPA Pay Less Viagens e Turismo Ltda. 22.101/2013 R$0,00
1°TA—s/n°
Senado Pay Less Viagens e Turismo Ltda. 0011/2014 R$0,00
Federal 1° TA—s/n°
Valor Médio Unitario R$4,65
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ANEXO Il - DO EDITAL

Planilha de Formacgao de Pregos

Planilha de Formacao de Precos - Anual
A | Estimativa da prestacdo de servigos (emissdes, 2.375
remarcacbes e cancelamentos de bilhetes de
passagens aereas).
B | Valor unitario ofertado para prestacédo de servicos. RS...
C | VALOR TOTAL (prestacao de servicos A x B). RS...

1. Observacoées:
1.1. Por se tratar de mera estimativa de gastos, a quantia acima mencionada n&o se constitui, em

hipétese alguma, compromisso futuro para o Contratante, razdo pela qual ndo podera ser exigida,
nem considerada como valor para pagamento minimo, podendo sofrer acréscimos ou supressoes,
de acordo com a necessidade do Contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagédo a
Contratada.

1.2. A remuneracgao total a ser paga a Contratada sera apurada a partir da soma do valor ofertado
pela prestagao de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de emissao,
remarcacao e cancelamento de passagens aéreas (nacional ou internacional), multiplicado pela
quantidade de bilhetes eletrénicos emitidos no periodo faturado.

1.3. O Contratante pagara, ainda, a Contratada o valor dos bilhetes aéreos (tarifas) acrescidos
das taxas de embarque emitidas no periodo faturado.

1.4. O prego dos bilhetes das passagens aéreas, a ser cobrado pela Contratada, devera estar de
acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas

promocionais, nas formas estabelecidas pelos érgaos governamentais reguladores.

2. Observagoes relativas a proposta de pre¢os e os lances:

2.1. Os licitantes deverao fazer seus lances pelo valor TOTAL DO LOTE, apurado conforme
planilha acima.

2.2. Somente o arrematante devera encaminhar ao Tribunal a proposta comercial detalhada e
ajustada ao valor do lance, com a descricdo dos servicos e demais caracteristicas que os
individualizem.

2.3. Ao ajustar os pregos ao valor do lance, devera ser observada a manutengao de duas casas
decimais no precgo unitario e total.

2.4. O valor total do lote, em hipétese alguma, podera ser superior ao valor do menor lance ofertado

pelo licitante.
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MINUTA CONTRATUAL REFERENTE AO PREGAO ELETRONICO 22/2015

CONTRATO DE EMPREITADA POR PRECO
UNITARIO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
TERCEIRA REGIAO E A EMPRESA ... PARA
PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE AGENCIAMENTO
DE VIAGENS PARA ATENDIMENTO DAS
NECESSIDADES DESTE REGIONAL

O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
TERCEIRA REGIAO, CNPJ 01.298.583/0001-41, com sede na Av. Getulio Vargas, 225,
em Belo Horizonte - MG, neste ato representado por seu Diretor-Geral, Ricardo Oliveira
Marques, brasileiro, casado, portador da Carteira de Identidade MG 6.951.509, expedida
pela Secretaria de Seguranga Publica de Minas Gerais, inscrito no Cadastro de Pessoas
Fisicas do Ministério da Fazenda sob o n°® 796.480.706-44, residente e domiciliado em
Belo Horizonte - MG, conforme competéncia que Ihe foi delegada pela Portaria TRT/GP
04/2014 de 02 de janeiro de 2014, disponibilizada no Diario Eletrénico da Justica do
Trabalho de 06 de janeiro de 2014, doravante denominado CONTRATANTE, e como
CONTRATADA a empresa........ , CNPJ...., estabelecida na Rua ......... , heste ato
representada por ............ , brasileiro, ....... , portador da Carteira de Identidade n° ............ ,
expedida pela Secretaria de Seguranca Publica de ........ , inscrito no Cadastro de
Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda sob o n° ........ , residente e domiciliado
em .......... , resolvem firmar o presente contrato, conforme o Pregao Eletronico 22/2015, e-
PAD 17.792/2015, regido pelas Leis 10.520/02 e 8.666/93, pelo Decreto 5.450/05,
legislagdo complementar e clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO:

O objeto do presente contrato consiste na prestagao
de servico de agenciamento de viagens, compreendendo os servicos de emissao,
remarcagcao e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais, para o
CONTRATANTE, nos termos da Instrucdo Normativa SLTI 3/2015, conforme
especificagdes e condi¢gdes constantes no Edital de Licitagdo referente ao Pregao 22/2015
e seus anexos, e neste Termo Contratual.

Paragrafo Primeiro: Entende-se por bilhete de
passagem aérea os trechos de ida e de volta de uma emissdo, solicitados no mesmo
momento pelo CONTRATANTE, independentemente da utilizacdo de mais de uma
empresa aérea.
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Paragrafo Segundo: Entende-se por trecho o
percurso total entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexdes ou
de utilizagdo de mais de uma companhia aérea.

Paragrafo Terceiro: Caso a solicitagao de aquisi¢ao
feita pelo CONTRATANTE seja de somente um trecho (ida ou retorno), tal trecho sera
considerado como bilhete de passagem aérea.

CLAUSULA SEGUNDA
DO REGIME DE EXECUGAO:

Os servicos serao contratados para execucao indire-
ta, em regime de empreitada por preco unitario, na forma deste contrato, obedecendo, in-
tegralmente, as especificagdes e demais elementos fornecidos pelo CONTRATANTE e in-
tegrantes da proposta da CONTRATADA, na conformidade do Edital de Licitacdo refe-
rente ao Pregao Eletrbnico 22/2015, que integram este Termo Contratual, com seus ane-
xos, independentemente de transcri¢cao, para todos os fins e efeitos legais.

CLAUSULA TERCEIRA
DOS PREGOS:

Pelos servicos de agenciamento de viagens
prestados pela CONTRATADA, compreendendo os servicos de emissao, remarcacgao,
cancelamento de passagens, sera devido o valor unitario constante da proposta
apresentada para o Pregao Eletrénico 22/2015, a ser multiplicado pela quantidade de
passagens aéreas emitidas no periodo faturado.

i’arégrafo Primeiro: O CONTRATANTE pagara,
ainda, a CONTRATADA o valor das passagens aéreas emitidas no periodo faturado
acrescido das respectivas taxas de embarque.

Paragrafo Segundo: O prego das passagens
aéreas a ser cobrado pela CONTRATADA devera estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas
formas estabelecidas pelos érgaos governamentais reguladores.

Paragrafo Terceiro: Os pregos unitarios relativos
aos servicos de agenciamento de viagens poderdo ser reajustados, observado o
interregno minimo de 1 (um) ano, nos termos do art. 28 da Lei 9.069/95 c/c art. 2° da Lei
10.192/01, com base na variagdo do indice do IPC-A/IBGE, ou outro que venha a
substitui-lo.
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Paragrafo Quarto: Quando da nao utilizacdo do
bilhete pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA poder4, a seu critério:

a) Descontar em Fatura/Nota Fiscal emitida o(s) valor(es) referente(s) ao(s) bilhete(s) nao
utilizado(s) com os descontos legais pertinentes, devidamente esclarecido no corpo do
documento fiscal;

b) Efetuar compensagéao do valor referente ao bilhete nao utilizado na proxima emisséo de
bilhete para o mesmo passageiro;

c) Emitir nota de crédito em favor do CONTRATANTE, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, a partir da informacgao prestada, comunicando a opc¢ao pela nota de crédito, que
observara o valor do bilhete emitido descontadas as tarifas disciplinadas em normativos
que regem a matéria.

Paragrafo Quinto: Caso ndo ocorra o reembolso
referido no paragrafo anterior, no prazo estabelecido, os valores serdo glosados em fatura
a ser liquidada.

CLAUSULA QUARTA
DA EXECUGAO DOS SERVIGOS:

O setor competente do CONTRATANTE
encaminhara as requisicoes de passagens aéreas a CONTRATADA preferencialmente por
correspondéncia eletrénica (e-mail), podendo utilizar subsidiariamente o fac-simile ou
contato telefénico, ou outro meio de comunicagao acordado entre as partes.

Paragrafo Primeiro: Apdés a solicitagdo do
CONTRATANTE, a CONTRATADA devera pesquisar as opgdes de véos disponiveis, sem
excegao, e submeté-las a apreciagcdo do CONTRATANTE, por meio eletrénico (e-mail),
para escolha, requisicdo e posterior emissao pela CONTRATADA do respectivo bilhete
eletrénico de passagem aérea (e-ticket).

Paragrafo Segundo: O resultado das opgdes
apresentado pela CONTRATADA devera refletir com exatidao as informagdes atualizadas
de todos os vOos disponiveis pelas companhias aéreas na data solicitada, consideradas
inclusive as promocdes tarifarias vigentes na ocasido, devendo discriminar as opcgdes de
por trecho, contendo, no minimo, a companhia aérea, aeroportos/cidades de origem e
destino, duracdo do voo, quantidade e duracido das escalas, se houver, valor da tarifa
relativa ao bilhete eletrénico da passagem aérea e valor da taxa de embarque.

Paragrafo Terceiro: Apds definigdo e escolha do
voo, o CONTRATANTE emitira o pedido de requisigéo, enviando-o a CONTRATADA, o
qual devera ser confirmado no prazo de até 30 (trinta) minutos, por meio eletrénico (e-
mail), contendo, no minimo, o numero da requisicao, o nome e CPF dos passageiros, o
trecho (ida, volta e escalas, se houver), a companhia aérea e a data da viagem (ida e/ou
retorno), devendo a CONTRATADA enviar o bilhete eletrénico (e-ticket), no prazo de até
06 (seis) horas, a contar do recebimento da respectiva requisicdo, para encaminhamento
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ao passageiro, salvo caso urgente, em que o envio deve ocorrer no prazo de até 01 (uma)
hora, a fim de viabilizar o deslocamento no mesmo dia da requisigao.

Paragrafo Quarto: A CONTRATADA se obriga a
providenciar a alteragdo e/ou cancelamento dos bilhetes de passagens emitidos, sempre
que o CONTRATANTE o solicitar, no prazo de até 06 (seis) horas da solicitagado, devendo
encaminhar confirmagcdo para o CONTRATANTE, sendo certo que, nos casos de
solicitagdo de alteragdes no itinerario da viagem ou desdobramento no percurso
inicialmente pretendido, havendo alteragdo de tarifa, a CONTRATADA promovera a
compensagao de valores, tanto como crédito ou como débito para o CONTRATANTE.

Paragrafo Quinto: A CONTRATADA devera informar
ao CONTRATANTE a opcdo menos onerosa no caso de nao utilizacdo do bilhete de
passagem aeéerea emitido, apresentando as alternativas viaveis e, apds a escolha da
medida pelo CONTRATANTE, formalmente, adotar as providéncias pertinentes.

Paragrafo Sexto: A CONTRATADA devera gerar,
com base nas informacdes resultantes das requisicbes de alteragao/cancelamento das
passagens aeéreas, relatério mensal de todos os bilhetes passiveis de crédito e/ou
reembolso, que devera ser apresentado juntamente com os respectivos comprovantes
emitidos pelas companhias aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a alteragao
do bilhete eletrbnico, contendo, no minimo, os dados do bilhete (e-ticket): nome do
passageiro, origem/destino, data do voo, companhia aérea, localizador, numero da
requisi¢ao e da fatura; valores pagos (tarifas e taxas de embarque); valores das eventuais
multas e valores dos créditos.

Paragrafo Sétimo: Caso o magistrado, servidor ou
colaborador do CONTRATANTE solicite a alteragdo do bilhete de passagem aérea por
questdes particulares, seja de ida, seja de retorno, os eventuais acréscimos e Onus
deverao ser suportados por eles diretamente junto a CONTRATADA.

Paragrafo Oitavo: A CONTRATADA devera
substituir, no prazo de até 06 (seis) horas, a partir da solicitagdo formalizada pelo
CONTRATANTE, os bilhetes de passagens aéreas que venham a apresentar quaisquer
irregularidades, sem 6nus.

Paragrafo Nono: Para a perfeita execugdao dos
servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar atendimento fora do horario de
funcionamento, aos sabados, domingos e feriados, por meio de atendente com acesso a
rede mundial de computadores (internet) e a servigo de telefonia moével (celular).

CLAUSULA QUINTA
DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS:
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O recebimento provisério dos servigos sera feito
pelos fiscais do contrato, designados pelo gestor, em até 03 (trés) dias uteis da
apresentagcao do documento fiscal, para efeito de posterior verificagdo da conformidade
dos servigos prestados.

Paragrafo Unico: O recebimento definitivo dos
servigos sera feito pelo gestor do contrato ou seu substituto no prazo de até 03 (trés) dias
do recebimento provisoério, mediante ateste do documento fiscal.

CLAUSULA SEXTA
DO PAGAMENTO:

A CONTRATADA emitira, decendialmente, Nota
Fiscal ou Fatura em Reais que, atestada pelo setor competente do CONTRATANTE, sera
paga em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento definitivo dos servigos, mediante
emissdo de Ordem Bancaria em favor da Conta Corrente......, Agéncia ....... , do
Banco......... , €M......... , em nome da CONTRATADA, ou por meio de ordem bancaria para
pagamento de faturas com codigo de barras.

Paragrafo Primeiro: A CONTRATADA devera
emitir documentos fiscais distintos, um contendo o valor relativo aos servigos de
agenciamento de viagens e outro com o valor das passagens aéreas, acrescido da taxa
de embarque.

Paragrafo  Segundo: Havendo  qualquer
divergéncia nos documentos fiscais apresentados pela CONTRATADA, serdo eles
devolvidas a CONTRATADA para retificagcdo ou reemissao, ficando os prazos suspensos
até recebimento das cartas de correcao respectivas ou novos documentos fiscais.

Paragrafo Terceiro: Os pagamentos, mediante a
emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria, serdo realizados desde que a
CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias
legais, principalmente no que se refere as retencdes tributarias.

Paragrafo Quarto: Se, quando da efetivagao do
pagamento, os documentos comprobatérios de situagédo regular junto a Receita Federal
por meio de Certidao Unificada (Portaria MF 358/2014), FGTS e Justica do Trabalho
(CNDT), apresentados em atendimento as exigéncias de habilitagdo, estiverem com a
validade expirada, a CONTRATADA sera notificada pela Secretaria de Orgcamento para
regularizar a documentacgao, ou indicar o fato impeditivo do cumprimento da obrigagéo, no
prazo de até 30 (trinta) dias, sob pena de restar caracterizado o descumprimento do
contrato, punivel com as sancdes previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93 e no edital. Nesta
oportunidade também sera verificada a situacao cadastral junto ao SICAF e ao CEIS
(Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CNJ/CGU).

Paragrafo Quinto: Ocorrendo atraso no pagamento,
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por motivo a que nao tiver dado causa e para o qual ndo tenha contribuido a
CONTRATADA, o CONTRATANTE, quando do respectivo pagamento, fara incidir juros
moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die, e,
apos decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o valor devido com base no indice
mensal do IPC-A/IBGE, pro rata die.

Paragrafo Sexto: A CONTRATADA devera adotar
todas as medidas administrativas junto ao(s) Municipio(s) em que serdo prestados os
servicos, no sentido de obter as respectivas guias de recolhimento do Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, devidamente preenchidas, para posterior envio
ao CONTRATANTE, de modo que possa proceder ao recolhimento do tributo retido e
eventuais encargos no prazo legal.

Paragrafo Sétimo: Sera efetuada a retengao dos
tributos e das contribuicbes federais, conforme estabelecido na Lei n° 9.430/96, na
Instrucdo Normativa SRF n° 480, de 15 de dezembro de 2004.

Paragrafo Oitavo: Se a CONTRATADA for
optante pelo SIMPLES deve anexar a nota fiscal ou fatura declaragao constante no Anexo
IV da Instrucdo Normativa SRF n°® 1.234/2012, devidamente assinada pelo representante
legal da empresa, situagdo em que nao incidira a retencao disposta no paragrafo anterior.

Paragrafo Nono: Considerar-se-a como data de
pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria.

Paragrafo Décimo: A CONTRATADA devera
adotar todas as medidas administrativas junto aos Municipios em que serao prestados os
servicos, no sentido de obter as respectivas guias de recolhimento do Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, devidamente preenchidas, para posterior envio
ao CONTRATANTE, de modo que possa proceder ao recolhimento do tributo retido e
eventuais encargos no prazo legal.

CLAUSULA SETIMA
DA VIGENCIA:

O presente contrato tem a vigéncia de 12 (doze)
meses, a partir da data da assinatura, podendo, por interesse da Administracdo, ser
prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitada a duragao a 60 (sessenta) meses,
nos termos do inciso I, art. 57 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA ]
DAS DOTAGOES ORGCAMENTARIAS:

As despesas com o presente contrato correrdo a
conta dos recursos orcamentarios préprios, por meio das verbas PTRES 084963-339033,
084967-339033 e 010727-339033 e Nota de Empenho......emitida em .......... pelo
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CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A CONTRATADA se obriga a zelar pela qualidade
do servigo prestado, obrigando-se a manter, durante a execugao do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicbes de habilitacédo e
qualificagdo que lhe foram exigidas na licitagdo. Se, no decorrer da vigéncia do contrato,
comprovar-se a ma qualidade na prestacdo dos servigos, obriga-se a CONTRATADA a
refazé-los, sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

Paragrafo Primeiro: A CONTRATADA devera
possuir suporte administrativo, aparelhamento e pessoal qualificado bem como
equipamentos de informatica que acessem as companhias aéreas através de terminais
com funcionamento ininterrupto de segunda a sexta-feira, das 9:00 as 19:00 horas, para a
perfeita e completa execucéo contratual.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA se obriga
a manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com o CONTRATANTE sobre assuntos
relacionados a execugdao do contrato, e, ainda, funcionarios em numero suficiente,
destinados ao pronto atendimento das requisicdes de reservas e marcagdoes de
passagens, servico este ininterrupto, nao justificando falha no atendimento por motivo de
férias, licenga, greve, falta ao servigo, horario de almogo, horario fora do expediente
normal da CONTRATADA ou demissao de empregados.

Paragrafo Terceiro: A CONTRATADA se obriga
ainda a:

a) manter registro no Ministério do Turismo com apresentagado de certificado para o seu
regular funcionamento, consoante art. 22 da Lei n° 11.771/2008 e Decreto n° 4.898, de
26.10.2003;

b) observar as normas legais quanto a regulamentagao de atividades e servigos desem-
penhados por Agéncias de Viagens ou Agéncias de Viagens e Turismo, consoante Decre-
to n° 84.934, de 21 de julho de 1980;

¢) executar os servigos com a maior presteza, de forma direta, sem a participagao de ter-
ceiros, nos prazos, especificacoes e condigcdes previstas neste instrumento;

d) repassar ao CONTRATANTE as tarifas promocionais ou reduzidas sempre que ofereci-

das pelas companhias aéreas, observando-se os regulamentos vigentes a época e sem
restricdo de companhia aérea;

56



Secretaria de Licitacdes e Contratos
Pregao Eletronico 22/2015

e) comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente, caso seja constatada alguma divergén-
cia entre o valor objeto da requisi¢ao e o efetivamente cobrado pela companhia aérea, no
momento da emissao do bilhete de passagem;

f) responder integralmente pelas perdas e danos que vier a causar ao CONTRATANTE
ou a terceiros, ainda que involuntariamente, durante a execucao dos servigos, em razao
de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua, dos seus prepostos, colaboradores, inde-
pendentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

g) apresentar, sempre que solicitada, as normas referentes as tarifas, taxas e multas co-
bradas pelas companhias aéreas

h) prestar todos os servigos contratados, de forma plena e ininterrupta, durante ou fora do
expediente do CONTRATANTE;

i)providenciar a imediata substituicdo/cancelamento dos bilhetes de passagens emitidos
sempre que o CONTRATANTE solicitar, promovendo a compensacao de valores, tanto
como crédito ou como débito, para o CONTRATANTE, nos casos de solicitacdo de altera-
¢bes no itinerario da viagem ou desdobramento no percurso inicialmente pretendido, ha-
vendo alteragao de tarifa;

j) fornecer ao CONTRATANTE, sem 6nus, no inicio dos servigos e sempre que houver
reajustes, as tabelas de precos das empresas aéreas, para passagens nacionais e infor-
mar, sempre que solicitado, pregcos de passagens internacionais;

k) fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o
respectivo abatimento, sob pena de ser efetuada a glosa.;

l)manter pagina na rede mundial de computadores (internet) para consulta pelo CONTRA-
TANTE e seus passageiros, disponibilizando todas as informagdes sobre voos, valores e
companhias aéreas, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante toda a vigéncia
contratual.

m) disponibilizar servigco de envio de mensagens eletronicas instantaneas, com intuito de
possibilitar comunicacdes imediatas com o0 CONTRATANTE, nos casos de duvidas, pen-
déncias ou problemas decorrentes da prestacao de servigos;

n) arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, comerciais, administrati-
vos, transportes, fretes, deslocamentos, instalagbes, seguros, materiais, equipamentos,
indenizacgdes, alimentacdo de pessoal e quaisquer outras que forem devidas aos seus
empregados ou prepostos na execugao dos servigos, e eventuais perdas decorrentes da
prestacdo de servicos, ficando ainda o CONTRATANTE isento de qualquer vinculo empre-
gaticio com os empregados ou prepostos da CONTRATADA,;
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o) fornecer relatérios mensais detalhados, discriminando os servigos prestados de forma
unitaria, pelas companhias aéreas, quantitativos e respectivos valores das tarifas, taxas e
eventuais multa;

p) reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do
Contrato, ndo respondendo o CONTRATANTE solidaria ou subsidiariamente por este re-
embolso, que é de inteira responsabilidade da CONTRATADA,;

q) fornecer a qualguer momento, quando solicitado pelo CONTRATANTE, declaragéao ex-
pedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que € autorizada a
comercializar passagens em seu nhome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra
em dia com suas obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde
de terminal para reservas;

Paragrafo Quarto: A CONTRATADA devera
comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas para
o fornecimento ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugéo do
Contrato, instruindo com os documentos comprobatérios.

Paragrafo Quinto: A CONTRATADA obriga-se a
informar ao CONTRATANTE, durante toda a vigéncia do contrato, qualquer ocorréncia
verificada referente a contratacdo de empregados que sejam cbnjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros, juizes ou
desembargadores vinculados ao Tribunal Regional do Trabalho da Terceira 32 Regiao.

Paragrafo Sexto: A CONTRATADA se obriga a
adotar praticas compativeis com a preservacao do meio-ambiente, de forma a nao trazer
impacto negativo com as suas atividades, e a valer-se de procedimentos que possam
garantir critérios de aceitabilidade quanto a sustentabilidade, nos aspectos econémico,
social e ambiental, durante a execucdo do contrato, devendo observar e cumprir 0s
critérios de sustentabilidade previstos na legislacdo vigente, em especial no “Guia de
Inclusédo de Critérios de Sustentabilidade nas Contratacbes da Justica do Trabalho” (22
edigao), aprovado pela Resolugdo CSJT n. 103/2012 (disponivel no sitio eletrénico:
www.csit.jus.br), notadamente:

a) economia no consumo de agua e energia;

b) minimizagdo da geracao de residuos e destinagao final ambientalmente adequada dos
que forem gerados;

c) racionalizagédo do uso de matérias primas;

d) reducao da emissao de poluentes e de gases de efeito estufa;

e) adogao de tecnologias menos agressivas ao meio ambiente;

f) utilizacdo de produtos com origem ambiental sustentavel comprovada;

g) utilizagdo de produtos reciclados, reciclaveis, reutilizaveis, reaproveitaveis ou
biodegradaveis compostaveis.
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CLAUSULA DECIMA
DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

Sao obrigacdes do CONTRATANTE:

a) proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades indispensaveis a boa execug¢ao das
obrigagdes contratuais;

b) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo prepos-
to da CONTRATADA, credenciado junto ao CONTRATANTE, desde que pertinentes ao
objeto deste ajuste;

¢) informar a relagéo de servidores autorizados que manterdo contato com a CONTRATA-
DA;

d) efetuar as solicitagdes de bilhetes preferencialmente por mensagem eletrénica (e-mail),
podendo utilizar subsidiariamente o fac-simile ou contato telefénico;

¢) exercer a fiscalizagdo dos servigos, acompanhando e supervisionando a execug¢ao do
contrato, por meio de servidores especialmente designados, e documentar as ocorréncias
havidas, comunicando a CONTRATADA qualquer impropriedade apresentada nos servi-
COSs.

f) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo desta contratacdo, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas, comunicando
as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da CONTRA-
TADA,;

g) solicitar reunido com a CONTRATADA, quando necessario, indicando o representante
do CONTRATANTE para participar de reunido, bem assim para decidir sobre os demais
assuntos pertinentes a execugao contratual;

h) solicitar relatérios mensais detalhados, discriminando os servigos prestados de forma
unitaria, pelas companhias aéreas, quantitativos e respectivos valores das tarifas, taxas e
eventuais multa;

i) comunicar a CONTRATADA divergéncias entre a requisi¢ao e a fatura; erro(s) na emis-
sao da fatura e promover a devolugédo do bilhete de passagem ou da fatura, conforme o
caso;

j) receber e atestar as faturas ou notas fiscais correspondentes, por intermédio do gestor
do contrato ou, por quem este designar para tal mister;

k) receber os servigos prestados que atendam as especificagdes técnicas exigidas, nos
prazos e condigbes ajustados, e rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados que
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estejam em desacordo com as especificagdes constantes do Edital do Pregao Eletronico
22/2015 e deste instrumento contratual, determinando a regularizagéo das falhas e ou de-
feitos observados, nos prazos determinados;

[) promover os pagamentos nas condi¢des e dentro do prazo estipulados;

m)fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados pela CONTRATADA,;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DAS PENALIDADES:

Garantida ampla e prévia defesa, nos termos do art.
87, da Lei 8.666/93, a CONTRATADA poderdo ser aplicadas cumulativamente as
penalidades permitidas em lei e as constantes deste Instrumento, que sio:

a) multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso,
calculada sobre o valor do servigo em atraso, cabivel nos casos de atraso injustificado de
até 10 (dez) dias no cumprimento dos prazos previstos neste instrumento para os
COMpPromissos assumidos;

b) multa por inexecugao contratual parcial de até 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total da parcela inadimplida, a ser aplicada no atraso injustificado superior a 10 (dez)
dias;

c) multa por inexecugéo contratual parcial de até 15% (quinze por cento), calculada sobre
o valor total do contrato, conforme a gravidade da infracao, cabivel nas demais hipoteses
de inexecucao contratual,

d) multa por inexecugéo contratual total de até 20% (vinte por cento), calculada sobre o
valor total do contrato, cabivel na rescisao contratual por culpa da CONTRATADA.

Paragrafo Primeiro: Na hipotese da CONTRATADA
deixar de entregar documentacdo exigida, apresentar documentacédo falsa, ensejar o
retardamento da execucao do objeto do contrato, ndo manter a proposta, falhar ou fraudar
na execucao do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fazer declaracédo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedida de licitar e de
contratar com a Unido, e sera descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital do Pregao Eletronico 22/2015, neste
contrato e demais cominacgoes legais.

Paragrafo Segundo: Nos termos da Lei n.°
12.846/13, a CONTRATADA estara sujeita a responsabilizagdo objetiva administrativa e
civil pela pratica de atos lesivos previstos na referida Lei contra a administracédo publica,
nacional e estrangeira, praticados em seu interesse ou beneficio, exclusivo ou nao.
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Paragrafo Terceiro: As penalidades pecuniarias
descritas nesta clausula poderdo ser descontadas dos pagamentos devidos pelo
CONTRATANTE, conforme permissibilidade contida na Lei 8.666/93.

Paragrafo Quarto: Serao considerados
injustificados os atrasos n&o comunicados contemporaneamente a ocorréncia do fato
impeditivo do cumprimento da obrigagdo e indevidamente fundamentados, ficando a
critério do CONTRATANTE a aceitagao das justificativas apresentadas.

Paragrafo Quinto: Nao havendo prejuizo para o
CONTRATANTE, as penalidades pecuniarias referidas nesta Clausula poderao ser
transformadas em outras de menor sancao, a seu critério.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA FISCALIZAGAO:

Atuara como gestor deste contrato, nos termos da
Portaria TRT n°® 31/2009, e do art. 67 da Lei 8.666/93, o Assessor-Chefe da Diretoria-
Geral do CONTRATANTE, que indicara o gestor substituto.

Paragrafo Primeiro: O fornecimento objeto deste
contrato e o perfeito cumprimento das obrigagbes previstas neste ajuste serdo
fiscalizados por servidor vinculado a Diretoria-Geral do CONTRATANTE, devidamente
indicado pelo gestor do contrato, que indicara também o fiscal substituto, dando ciéncia a
CONTRATADA e a Secretaria de Orgamento do CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo: Cabera ao fiscal a aprovacao
dos servigos executados, devendo:

a) confirmar se os bilhetes eletrénicos emitidos pela CONTRATADA correspondem as
requisicoes efetuadas pelo CONTRATANTE;

b) fiscalizar, por amostragem, se os valores de tarifas informados pelas companhias
aéreas conferem com aqueles repassados pela CONTRATADA ao CONTRATANTE;

c) fiscalizar o reembolso dos bilhetes eletrénicos emitidos e nao utilizados;

d) comunicar eventuais falhas ocorridas na prestagdo dos servigos e determinar o que for
necessario a regularizacao de faltas ou defeitos verificados;

e) observar o cumprimento dos critérios de sustentabilidade pela CONTRATADA.
Paragrafo Terceiro: O fiscal elaborara planilha

mensal eletrbnica, com discriminagao individual dos dados abaixo, para conferéncia dos
servigos, bem assim para fins estatisticos (série histérica):
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a) numero de bilhetes eletronicos emitidos por trechos estadual e nacional;

b) valores totais pagos das tarifas e das taxas de embarques por trechos estadual e
nacional,

c) valores totais pagos relativos a prestagao de servigos.

Paragrafo Quarto: O exercicio da fiscalizagao
pelo CONTRATANTE, nao exclui tampouco reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, nos termos do disposto no art. 70 da Lei
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DA RESCISAO:

Na conveniéncia do CONTRATANTE, o presente
contrato podera ser rescindido antes de seu término, sem qualquer outra
responsabilidade, devendo, para tanto, ser notificada a CONTRATADA com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, ressalvados os compromissos assumidos.

Paragrafo Unico: A inexecugao total ou parcial do
contrato enseja sua rescisao, na forma do Art. 77, da Lei 8.666/93, constituindo motivo
para rescisao aqueles previstos no Art. 78 do mesmo diploma legal.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DO FORO:

Fica eleito o Foro da Justica Federal nesta
Capital, para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente contrato.

Para constar, e como prova deste ajuste, foi
lavrado o presente que, depois de lido e achado conforme, foi assinado pelas partes
CONTRATANTES, extraindo-se coépias necessarias para documento e controle, fazendo-
se publicar no Diario Oficial da Uniao.

Belo Horizonte,
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO
DA TERCEIRA REGIAO

Ricardo Oliveira Marques
Diretor-Geral
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Minuta examinada e aprovada.
Em / /2015

Assessor Juridico
Portaria 319/2015
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