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TERMO DE REFERENCIA
Ref: e-PAD 1.391/2023

1-OBJETO:

Contratacdo direta, por inexigibilidade de licitacdo, da participacdo de 03 (trés)
servidoras lotadas na SELC — Secretaria de Licitacdes e Contratos, no 18° Congresso
Brasileiro de Pregoeiros, a ser realizado entre os dias 28/03/2023 e 31/03/2023, de
forma virtual/online e presencial, pela empresa Instituto Negdécios Publicos do Brasil
Estudos e Pesquisas na Administracdo Publica Ltda., nos termos e condi¢cbes

constantes deste Termo de Referéncia.

2 - UNIDADE REQUISITANTE DA CONTRATACAO

Secretaria de Licitagdes e Contratos (SELC).

3 - MODALIDADE DA CONTRATACAO

Contratacao direta por inexigibilidade de licitacao.

4 — ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1 Prestacao de servico de capacitacdo, por meio da inscricdo da servidora no 18°
Congresso Brasileiro de Pregoeiros - Formato Presencial

4.1.1 - Periodo do evento: 28/03/2023 a 31/03/2023;

4.1.2 - Participantes: Alessandra Pantuzo Silva e Juliana Freitas Lino de Sousa

4.1.3 - Local do evento: Mabu Thermas Grand Resort - Av. das Cataratas, n® 3175 —
Vila Yolanda — Foz do Iguacu/PR - Fone: (45) 4002-6040
4. 1.6 - Carga horaria: 26 horas;
4.1.7 - Valor Total do investimento: R$9.000,00 (nove mil reais).
Secretaria de Licitagdes e Contratos (SELC) — Segdo de LicitagBes e Contratagdes Diretas (SLCD)

Rua Desembargador Drumond, n2 41, 42 Andar - Belo Horizonte - .MG CEP: 30220-030
Fone: (31) 3228.7141/43/45 licitacao@trt3.jus.br



TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Secretaria de Licitagbes e Contratos — Se¢do de Licitagdes e Contratagdes Diretas

4.2 Prestacao de servico de capacitacdo, por meio da inscricdo da servidora no 18°
Congresso Brasileiro de Pregoeiros — Formato Online (Ao Vivo);
4.2.1 Periodo do evento: 28/03/2023 a 31/03/2023;

4.2.2 Participante: Franciara Pereira Rodrigues Mapa,;

4.2.3 Local do evento: online — ao vivo
4.2.4 Carga horaria: 26 horas;

4.2.5 Valor Total: R$0,00 (cortesia da empresa patrocinadora do evento)

5. PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

O curso atende ao Objetivo Estratégico OE9, “Incrementar modelo de gestdo de
pessoas em ambito regional”, sob a Perspectiva dos Processos Internos “Aprendizado
e Crescimento” do Plano Estratégico TRT3 Ciclo 2021-2026, que é assim descrito:
“Aplicar estratégias para aprimorar o dimensionamento e alocacéo da for¢a de trabalho,
desenvolver as competéncias e o desempenho, bem como promover a saude, a
seguranca e a (qualidade de vida no trabalho, tendo como referencial a
corresponsabilidade das liderancas, a autorresponsabilidade dos servidores e
magistrados e a inovacado dos métodos de trabalho nas modalidades presencial e a

distancia”.

6. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

A aplicacdo da Lei n. 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos — NLCC),
substitutiva da Lei n. 8.666/1993, encerra desafios para toda a Administracdo Publica e,
em especial, para este Tribunal, porquanto produz importantes inovacdes no regime
juridico das licitacdes e das contratagBes publicas que afetam grandemente algumas
rotinas de trabalho até entdo adotadas por esta Secretaria de Licitagcbes e Contratos
(SELC).
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Com a implementagdo da nova lei no ambito do TRT3, a SELC serd a unidade
responsavel por operacionalizar as licitacdes (inclusive na modalidade pregéo) e as
dispensas eletronicas no sistema eletronico Compras.gov, a serem conduzidas pelos
agentes de contratacdo, designados mediante Portaria GP n. 357, de 07.11.2022. No
caso das licitacbes a serem realizadas na modalidade pregdo, os agentes de

contratagdo serdo denominados “pregoeiros” (art. 8°, § 5°, da Lei n. 14.133/2021).

Os pregoeiros tém a atribuicdo de conduzir os pregdes eletrbnicos, analisar a proposta
e a habilitacdo dos interessados, atuando diretamente nas contratacdes demandadas
pelas diversas areas deste Regional, viabilizando, assim, o seu funcionamento. Frise-
se que a responsabilidade dos servidores que atuam nesta funcdo € bastante
consideravel, sendo expostos inclusive a responsabilizacdo pessoal diante dos 6rgaos
de controle, motivo pelo qual se faz tdo importante a sua constante capacitacao e

atualizacéo.

Conforme disposto no paragrafo tnico do art. 7° do Decreto n. 3.555/2000 c/c art. 10, 8§
4°, do Decreto n. 5.450/2002, para ser pregoeiro era obrigatério que o servidor
possuisse a capacitacdo especifica. Na vigéncia da nova lei, esta obrigatoriedade deixa
de existir; todavia, a capacitacdo permanece sendo recomendavel, notadamente para

servidores com pouca ou henhuma experiéncia no exercicio da referida funcao.

Ademais, para o desempenho de suas atividades a luz da nova lei, é essencial que
os(as) servidores(as) que atuam diretamente na execuc¢do dos procedimentos
relacionados a fase externa das licitacdes (selecdo de fornecedor) detenham
conhecimento aprofundado e suficiente para exercerem suas fungées com seguranca e

de forma satisfatoria.

As servidoras Alessandra Pantuzo Silva, Juliana Freitas Lino de Sousa e Franciara

Pereira Rodrigues Mapa foram designadas como Agentes de Contratacdo mediante

Portaria GP n. 357, de 07.11.2022 e integravam, até entdo, a Secao de Apoio as
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Contratacdes (SAC) - extinta por forca da reestruturacdo administrativa ocorrida neste
Tribunal a partir de 26.12.2022 conforme Resolu¢cdo GP n. 265, de 05.12.2022. Na
aludida secdo, nao desempenhavam funcdes atinentes a fase externa dos
procedimentos licitatorios — as quais passardo a desempenhar, em razdo da alteracéo
estrutural ocorrida na SELC, carecendo, por conseguinte de capacitacdo especifica

sobre a matéria.

O conteudo da capacitacdo que se pretende ja abordara o novo regramento trazido
pela Lei n. 14.133/2021, englobando temas relacionados diretamente a conducao dos
pregdes e dos demais procedimentos licitatorios, das dispensas eletrénicas (uma das
varias inovacbes trazidas pela nova lei) e de outros de interesse da area de

contratacoes.

Como participantes do 18° Congresso Brasileiro de Pregoeiros, a ser ministrado por
empresa referéncia na area de licitacbes, as citadas servidoras terdo oportunidade de
alcancar o conhecimento necessario para que possam exercer as suas novas funcoes.
O treinamento contribuird para o desenvolvimento de suas tarefas, aumentando a
capacidade de atuar e gerir todas as fases do procedimento licitatério e, em especial,

de lidar com as diversas particularidades existentes na conducao do Pregéao.

A participacéo de forma presencial em eventos dessa natureza gera vantagens que a
participacdo online ndo traz, em razdo da proximidade fisica com os preletores e
demais participantes, sendo uma oportunidade para networking e interacdes sociais
que possibilita abrir novos caminhos pelo estabelecimento de uma boa rede de
contatos, ajuda mutua, troca de ideias e experiéncias — troca esta indubitavelmente
mais rica e proveitosa que as que normalmente ocorrem nos chats dos eventos online,
agregando valor ao investimento feito e com potencial de melhor aproveitamento na

acao de capacitagao.
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Por isso, optamos pela inclusdo de requerimentos na modalidade presencial para as
servidoras Juliana Freitas Lino de Sousa e Alessandra Pantuzo Silva (docs. id. 1391-
2023-21 e -22).

Ja em relacdo a servidora Franciara Pereira Rodrigues Mapa (nhdo obstante as
vantagens do formato presencial pelas razdes acima expendidas), motivos de ordem
pessoal poderdo dificultar o seu deslocamento até o local de realizacdo do evento, na
data prevista. Havendo oferta da entidade promotora de uma participacéo gratuita, na
modalidade online, a titulo de cortesia, indicamos esta servidora para a citada
participacdo docs. id. 1391-2023-24 e -25).

7. FUNDAMENTO LEGAL
Artigo 25, inciso Il ¢/c o artigo 13, inciso VI, da Lei n. 8.666/1993 - contratacdo direta
por inexigibilidade de licitacdo, em razdo de prestacdo de servicos técnicos

profissionais especializados em treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

8. JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAC;AO

A promotora do evento, INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL ESTUDOS E
PESQUISAS NA ADMINISTRACAO PUBLICA LTDA., é uma empresa experiente na
realizacdo de grandes eventos, semindrios, congressos, cursos e treinamentos,
promovidos para a atualizacdo e aperfeicoamento de servidores publicos, responsaveis
por melhorar e qualificar as atividades licitatérias e de gestdo de contratos
desenvolvidas pela Administracdo Publica. Com foco na cuidadosa eleicdo de temas e
assuntos atualizados, seleciona e apresenta professores/palestrantes conceituados
pelo setor, com metodologia e material de apoio exclusivo, tendo por objetivo a

especializacdo e a constante elevacdo dos niveis de conhecimento de seus clientes.

O curso trara as servidoras indicadas oportunidade de adquirirem conhecimentos e
esclarecimentos para as atividades a serem desenvolvidas como Agentes de
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Contratacdo, referentes a fase externa das licitacbes e das dispensas eletrdnicas
(selecdo do fornecedor), bem como orientacdes préaticas, propiciando-lhes a

capacitacao necessaria.

Destaca-se que 0 evento objeto deste Termo de Referéncia atende as necessidades da
unidade demandante. A notéria especializacdo dos profissionais que ministrardo o
curso, a especificidade do contetdo programatico, a disponibilidade das servidoras
para a participacdo que se requer, a disponibilidade orcamentaria e o periodo de

realizacdo do curso tornam a contratacao singular.

Por conseguinte, entende-se viavel o enquadramento no inciso Il do artigo 25 e no
artigo 13 da Lei n. 8.666/1993, bem como definido nas Sumulas TCU n. 39 e 252 e na
Orientacdo Normativa AGU n. 18/2009.

9. VALOR DA CONTRATACAO

O valor total do investimento discriminado na proposta comercial da empresa para as
participacbes na modalidade presencial é de R$9.000,00 (nove mil reais), com
cortesia de uma terceira inscrigdo online, na contratagdo de duas inscricdes presenciais

pagantes.

Assim sendo, o valor da contratacdo é de R$9.000,00 (nove mil reais),

correspondentes a duas inscricdes presenciais e uma inscri¢ao online.

10. CONTRATADA

INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL ESTUDOS E PESQUISAS NA
ADMINISTRACAO PUBLICA LTDA.

CNPJ: 10.498.974/0002-81

DADOS BANCARIOS: Banco do Brasil, Agéncia 1622-5 - Conta: 20504-4.
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11. DEMONSTRAGCAO DA VANTAGEM ECONOMICA DA CONTRATACAO
O curso é aberto ao mercado, tendo seu folder divulgado na internet pelo endereco

<https://negociospublicos.com.br/congresso/>.

No folder da empresa consta um valor de R$5.399,00 (cinco mil trezentos e noventa e
nove reais), tachado, e o valor de R$4.913,00 (quatro mil novecentos e treze reais) por
participante na modalidade presencial, para inscricfes feitas até o dia 15/02/2023 (doc.
id. 1391-2023-2, fls. 19/20). Os mesmos valores constam no endereco eletrénico

supramencionado?.

Na proposta comercial da empresa encaminhada a SELC por e-mail, por sua vez,
consta 0 mesmo valor de inscricdo no importe de R$5.399,00 (cinco mil trezentos e
noventa e nove reais) e um desconto da ordem de R$1.798,00 (hum mil setecentos e
noventa e oito reais), com um total de investimento, para duas participacoes
presenciais, no montante de R$9.000,00 (nove mil reais), o que perfaz um valor de
R$4.500,00 por participante na modalidade presencial (doc. id 1391-2023-3).

Ademais, consta na referida proposta que “Na contratacdo de 2 inscricdes presenciais
pagantes a 32 inscricdo online € CORTESIA”, ou seja, sem custo adicional para o
TRT/32 Regido (doc. id 1391-2023-3, fl. 2).

Observa-se, portanto, que o valor proposto pela empresa ao TRT3, constante do item 9
deste documento, é inferior aquele ofertado para o publico em geral — vantajosidade
que foi ressaltada em troca de mensagens por e-mail em que a representante da

promotora do evento assim se posicionou:

! <https://negociospublicos.com.br/congresso/>, acesso em 20.01.2023.
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Prezada, na proposta enviada solicitei aos meus superiores 0 maximo de
descontos e vantagens que poderiamos proporcionar a instituicdo sem que
nos fosse prejudicial devidos os custos por participante presencial e online.

Por favor considere que o valor o lote € R$ 4.913,00 para empenho até
15/02/2023 por_participante sem_cortesia, sua proposta numero 1554/2023
esta com validade até 28/03/2023 com desconto superior do lote sendo R$
4.500,00 por participante e mais uma cortesia online que tem valor de
R$3.990,00.” (doc. id. 1391-2023-19, fl. 2, negritos originais, grifo N0sso)

A vantagem econdmica da contratagdo fica ainda mais evidente se considerados 0s
valores praticados pela empresa para a realizagcdo de evento similar, ocorrido no
periodo de 29/03/2022 a 01/04/2022, sendo que, para as inscricdes para participacao
presencial realizadas até 15/02/2022, o valor da inscri¢cdo era da ordem de R$4.685,00
(quatro mil seiscentos e oitenta e cinco reais), conforme constou no e-PAD n.
3302/2022 (doc. id.3302-2022-13, fl. 20).

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

O Contratante obriga-se a:

12.1. Proporcionar todas as condi¢Oes para que a Contratada possa prestar o objeto,
de acordo com as determinagcbes do contrato, ou outro instrumento que o substitua,
especialmente deste Termo de Referéncia;

12.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas obrigacionais ou as contidas neste Termo de Referéncia e
com os termos de sua proposta;

12.3. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicbes na
vigéncia do contrato (ou outro instrumento que o substitua), fixando prazo para a sua
correcao;

12.4. Pagar a Contratada o valor resultante da contratagéo, na forma do contrato, ou de

outro instrumento que o substitua,
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12.5. Zelar para que durante toda a vigéncia do ajuste sejam mantidas as obrigacdes
assumidas pela Contratada, especialmente todas as condigcbes de habilitacdo e
qualificacao;

12.6. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitados pela Contratada ou
outro instrumento que o substitua;

12.7. Aplicar as sangdes previstas, legais, contratuais, ou fixadas neste Termo de

Referéncia.

13. OB RIGAQOES DA CONTRATADA

A Contratada esté condicionada as seguintes obrigagdes:

13.1. Prestar o servico, objeto da contratacdo, em estrita observancia as especificacdes
deste Termo de Referéncia;

13.2. Zelar pela qualidade dos servicos prestados, obrigando-se a manter as condigdes
de habilitacao e qualificacéo que Ihe foram exigidas na contratacao;

13.3. Emitir o documento fiscal correspondente a prestacéo dos servicos;

13.4. Refazer os servicos de ma qualidade, sem qualquer 6nus para o Contratante;
13.5. Enderecar ao gestor e aos fiscais do contrato todas informacdes e comunicados
relativos a prestacdo do servico, eletronicamente ou por outros meios;

13.6. Informar ao Contratante, durante toda a vigéncia do ajuste, qualquer contratacédo
de empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral
ou por afinidade, até terceiro grau, inclusive de ocupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao Contratante;

13.7. Responsabilizar-se por todos os vicios e defeitos do objeto, durante todo o
periodo de vigéncia da prestacao do servigo;

13.8. Prestar as informacOes e o0s esclarecimentos que sejam solicitados pelo

Contratante, relativos a qualquer problema relacionado a prestagcéo do servico;
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13.9. Nao transferir a terceiros, sejam produtores, representantes ou quaisquer outros,
por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagcbes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada;

13.10. Comunicar ao Contratante, de imediato e por escrito, qualquer irregularidade
verificada durante a execucao da prestacdo do servigo, para a adocao das medidas
necessarias a sua regularizacao;

13.11. Comunicar ao Gestor ou ao Fiscal, no prazo maximo de 24 h (vinte e quatro
horas), 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto para a

prestacéo do servico, com a devida comprovacao.

14. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor: Secretario da Escola Judicial;

Gestor substituto: Chefe da Sub-Secdo de Apoio Administrativo e Orcamentario da
Escola Judicial.

Fiscais: Servidoras participantes do curso.

Atuardo como substitutos os servidores que, eventualmente, se encontrem no exercicio

das funcdes pertencentes aos Gestores acima indicados.

15. RECEBIMENTO DOS SERVICOS

O recebimento do objeto ocorrera definitivamente, pelo Fiscal e Gestor da contratacao,
em até 15 (quinze) dias contados da data do término da prestacdo do servico, para
efeito de sua conformidade, instruido por termo circunstanciado, apos verificacdo

minuciosa da conformidade da prestacao do servico.

Fica dispensado o recebimento provisério, de acordo com o artigo 13, inciso lll, da
Instrucdo Normativa TRT3/GP/DG n. 7.

Constatado que os servigos foram executados em desacordo com o0s especificados,
a(s) fiscal(is) da contratacédo notificara por escrito a Contratada, no prazo de 3 (trés)
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dias interrompendo os prazos de recebimento e de pagamento, para que sejam
apuradas as responsabilidades e definidas as sancoes.

A Contratada devera prestar os servicos de acordo com todas as especificacbes
contidas neste Termo de Referéncia, ndo sendo efetuado o pagamento no caso de

inadimplemento da obrigagéo.

N&o ocorrendo a prestacdo do servico no prazo estipulado, aplicar-se-ao as sancgoes
previstas nos artigos 86 a 88 da Lei n. 8.666 de 1993, bem assim as estabelecidas

neste instrumento.

16. PRAZO E CONDIC}@ES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis apdés o recebimento definitivo, mediante apresentacdo da Nota Fiscal
devidamente atestada pela Fiscalizagcdo, sendo efetuada a retencdo na fonte dos
tributos e contribui¢Bes previstos na legislagao aplicavel.

A Nota Fiscal e os demais documentos, para fins de liquidacdo e pagamento da
despesa, deverdo ser entregues, exclusivamente, na Secretaria da Escola Judicial,
situada na Rua Desembargador Drumond, 41, 10° andar, bairro Serra, Belo
Horizonte/MG.

A Nota Fiscal devera corresponder ao objeto recebido e respectivo valor consignado na
Nota de Empenho e, no caso de divergéncia, especialmente quando houver
adimplemento parcial, o Contratante notificara a Contratada a substitui-la no prazo de

até 3 (trés) dias Uteis, com suspensao do prazo de pagamento.

Ocorrendo atraso no pagamento, para o qual ndo tenha contribuido a Contratada,
contra o Contratante, quando do respectivo pagamento, incidirdo juros moratorios de

0,5% (cinco décimos por cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die, e,
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apos decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizar-se-a o valor devido com base no
indice mensal do IPC-A/IBGE, pro rata die.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Garantida ampla e prévia defesa, nos termos do art. 87 da Lei 8.666/93, & Contratada
poderdo ser aplicadas cumulativamente as penalidades permitidas em lei e as
constantes deste Instrumento, que sédo:

17.1. Multa moratéria de 0,33% (trinta e trés décimos por cento) por dia de atraso,
calculada sobre o valor da prestacéo ou fornecimento em atraso, cabivel nos casos de
atraso injustificado de até 30 (trinta) dias, no cumprimento dos prazos previstos neste
Instrumento;

17.2. Multa por inexecucédo contratual parcial de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total da parcela inadimplida, a ser aplicada no atraso injustificado superior a 30
(trinta) dias;

17.3. Multa por inexecucédo contratual parcial de até 15% (quinze por cento), calculada
sobre o valor total do contrato, conforme a gravidade da infracdo, cabivel nas demais
hipoteses de inexecuc¢do contratual;

17.4. Multa por inexecucao contratual total de até 20% (vinte por cento), calculada

sobre o valor total do contrato, cabivel na rescisédo contratual por culpa da Contratada.

As penalidades pecuniarias descritas neste Termo de Referéncia poderdo ser
descontadas dos pagamentos devidos pelo Contratante, conforme permissibilidade
contida na Lei n. 8.666/1993.

Serao considerados injustificados os atrasos ndo comunicados contemporaneamente a
ocorréncia do fato impeditivo do cumprimento da obrigacdo e indevidamente
fundamentados, ficando a critério do Contratante a aceitagdo das justificativas

apresentadas.
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18. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE

N&o foram encontrados os requisitos de sustentabilidade previstos no Guia de
Contratacbes Sustentaveis da Justica do Trabalho, aprovado pelo Conselho Superior
da Justica do Trabalho (CSJT) mediante Resolugdo CSJT n. 310/2021.

19. PLANO ANUAL DE CONTRATAC;()ES
A capacitacdo estd amparada pela Portaria SEJ 04/2020, art. 61, 8§ 3° I, e em
consonancia com a Resolucdo GP n. 82/2017, que dispbe sobre a Politica de

Formagao e Aperfeicoamento dos Servidores do TRT/32 Regiéo.

Belo Horizonte, 31 de janeiro de 2023.

ANA RITA GONCALVES LARA
Secretério de Licitacdes e Contratos
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