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1.1. Dados do Protocolo
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Descricao: Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servigcos de lavagem e
higienizagé&o fina de carpetes, tapetes e almofadados do Tribunal.

1.2. Dados do Documento

Numero: 51348-2022-3

Nome: 3 - TERMO DE REFERENCIA.pdf

Incluido Por: SECRETARIA DE APOIO ADMINISTRATIVO
Cadastrado pelo Usuario: SOLANGFC

Data de Incluséo: 29/12/2022 14:09

Descricdo: Termo de Referéncia.

1.3. Assinaturas no documento

Assinador/Autenticador Tipo Data

SOLANGE JULIA FERNANDES )
COIMBRA Login e Senha 29/12/2022 14:09

Documento Gerado em 06/03/2024 17:23:09

As informacdes acima ndo garantem, por si, a validade da assinatura e a integridade do contetdo dos documentos aqui

relacionados.Para tanto, acesse a opcao de Validagdo de Documentos no sistema e-PAD.
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| TERMO DE REFERENCIA |

| 1. OBJETO |

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de lavagem,
higienizacao fina de carpetes, tapetes e paredes almofadadas deste Tribunal, incluindo
mao de obra, materiais, produtos e equipamentos necessarios a execugao do servico,

conforme especificacdes, quantidades e prazos constantes deste Termo de Referéncia.

| 2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO |

2.1. O servigo de lavagem e higienizagédo dos carpetes, tapetes e paredes almofadadas &
recomendado para evitar o desgaste prematuro e o acumulo de poeira, sujeira, bactérias,
fungos e coliformes totais e fecais. Essa limpeza é importante ndo s6 para aumentar a
vida util e proporcionar a boa aparéncia dos materiais, como também higienizar o
ambiente e, com isso, preservar a saude de todos os usuarios do Tribunal, evitando

alergias e doengas congéneres.

| 3. MODALIDADE DA CONTRATAGCAO

3.1. Contratacao direta por dispensa de licitagao.

| 4. FUNDAMENTACAO LEGAL |

4.1. Fundamenta a contratagdo o artigo 24, Il, da Lei 8.666/93, que se refere a
contratagao direta por dispensa de licitagdo. O custo situa-se em valor abaixo de 10%
(dez por cento) do limite previsto na alinea "a" do inciso Il do artigo 23 da Lei 8.666/93,
atualizado pelo Decreto n°® 9.412, de 18 de junho de 2018.

4.2. Em razdo do valor, esta contratacdo destina-se exclusivamente a participacdo de
microempresas e de empresas de pequeno porte (Lei complementar n°® 123/2006 e
Decreto 6.204/2007).

4.3. Vale ressaltar que, além de legal, visto que se trata de caso enquadrado na
permissao do artigo supra, a dispensa também se mostra como meio adequado para este
fornecimento quando se considera a gestdo dos recursos publicos, uma vez que o custo

de um procedimento licitatorio ultrapassaria o valor total da contratagdo em pauta.

4.4. Em consonancia com o disposto no § 4° do artigo 62 da Lei n°® 8.666/1993, n&o sera
1
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necessaria a elaboracao de “termo de contrato”, o qual sera substituido por “nota de
empenho de despesa”.

4.5. Nao sera admitida a subcontratagao.

| 5. UNIDADES DEMANDANTES

5.1. Os servicos de lavagem e higienizacdo fina dos carpetes, tapetes e paredes
almofadadas, cuja contratacéo se propde, sdo necessarias para atendimento da demanda

das seguintes Unidades deste Tribunal, todas instaladas nesta Capital:

UNIDADE MATERIAL
Presidéncia - Av. Getulio Vargas, 225, 15° andar TAPETE
Plenario 1 - Av. Getulio Vargas 225, 10° andar CARPETE / PAREDES

ALMOFADADAS
Plenario 2 - Av. Getulio Vargas 225, 8° andar CARPETE
Auditério - R. Curitiba, 835, 11° andar CARPETE
Secretaria de Licitagdes e Contratos - Av. do Contorno 4.631, 4° CARPETE
andar
Nucleo de Precatérios - Av. do Contorno, 4.631, 4° andar CARPETE
Zloaclzo de Gerenciamento de Precedentes - Av. do Contorno, 4.631, CARPETE
andar

6. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E PRAZOS PARA EXECUCAO |

6.1. A Contratada devera executar os servicos de lavagem, higienizacdo fina dos

carpetes, tapetes e paredes almofadadas nas seguintes dimensdes e periodicidades:

TAPETES

UNIDADE QTDE DIMENSAO TOTAL | PERIODICIDADE
(m?)

Presidéncia - Av. Getulio Vargas,|3 tapetes com as seguintes
225, 15° andar dimensoes: 13,14 m? 1 vez ao ano
2,73X1,93 m?
2,35X1,75 m?
2,22X1,70 m?

CARPETES
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UNIDADE DIMENSOES | PERIODICIDADE
(m?)
Plenario 1 - Av. Getulio Vargas 225, 10° andar 302,72 m? 1 vez ao ano
Plenario 2 - Av. Getulio Vargas 225, 8° andar 127,73 m? 1 vez ao ano
Auditério - R. Curitiba, 835, 11° andar 147,90 m? 1 vez ao ano
Secretaria de Licitagdes e Contratos, Nucleo de Gerenciamento de| 404,05 m? 1 vez ao ano
Precedentes e Nucleo de Precatérios - Av. do Contorno 4.631, 4° andar

DIMENSAO TOTAL 982,40 m?
PAREDES ALMOFADADAS
UNIDADE DIMENSOES | PERIODICIDADE
(m?)
Plenario 1 - Av. Getulio Vargas 225, 10° andar 254,42 m? 1 vez ao ano

6.2. A prestagao dos servigos devera ser iniciada no prazo de até 10 dias uteis, contados

da assinatura do contrato.

6.3. Os servicos de lavagem, higienizacao fina e secagem dos tapetes deverdo ser
executados nas instalagbes da Contratada, ficando sob a responsabilidade do

Contratante a entrega e o recolhimento dos materiais.

6.4. O Contratante entregara os tapetes nas dependéncias da Contratada para lavagem,
higienizacéo fina e secagem em dias uteis, no horario de 8h as 17h, de segunda a sexta-

feira, em conformidade com as especificagdes deste instrumento.

6.5. A contar da data da entrega pelo Contratante, a Contratada tera o prazo de 8 (oito)
dias uteis para a execugao dos servicos de lavagem, higienizacdo e secagem dos

tapetes.

6.6. Os tapetes deverado ser entregues ao Contratante devidamente lavados, higienizados

€ SecCos.

6.6.1. Quando da entrega dos tapetes, os servigos serdo conferidos pelo Contratante na

presenca da Contratada.
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6.6.2. Os tapetes que porventura apresentarem problemas de sujidade ou manchas
provenientes do processo de lavagem n&o serdo recebidos pelo Contratante, e deveréao
retornar a Contratada para execugédo de novo processo de lavagem, sem custo adicional

para o Contratante.

6.7. No caso dos carpetes, a execugdao dos servicos de lavagem, higienizagao fina
ocorrera nas dependéncias deste Tribunal, nos enderecos constantes no item 5 deste

instrumento.

6.8. Os servigos de lavagem e higienizagao fina dos carpetes deverao ser executados em
dias uteis ou em final de semana, de acordo com cronograma a ser elaborado e fornecido
pelo Contratante apdés a assinatura do contrato, o qual devera ser observado

rigorosamente pela Contratada.

6.8.1. O cronograma indicara o enderego, os dias e o horario de inicio e término da
prestacdo dos servicos em cada unidade demandante indicada no item 5 deste

instrumento, devendo, ainda, ser observado o prazo informado no item 6.2 acima.

6.8.2. A Contratada tera o prazo de até 03 (trés) dias para a lavagem e higienizagao fina
dos carpetes, prorrogaveis, justificadamente, por mais 03 (trés) dias, a contar da data
estipulada para inicio da prestagao dos servigos naquela Unidade, conforme estipulado no

cronograma acima mencionado.

6.9. A empresa Contratada devera reparar ou repor os materiais, em caso de dano ou
extravio, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, a contar da solicitagdo do Contratante, e

sem Onus para este.

6.10. Os produtos, materiais, equipamentos e mao de obra utilizados na lavagem e
higienizacdo dos carpetes, tapetes e paredes almofadadas sido de inteira
responsabilidade da Contratada e devem ser de boa qualidade, objetivando obter

exceléncia nos servicos prestados.

| 7. VALOR CONTRATADO

7.1. A empresa LAVO TA NOVO (CNPJ 28.100.129/0001-90) ofertou o menor preco no

valor total de R$ 6.169,78 (seis mil, cento e sessenta e nove reais e setenta e oito
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centavos), para prestagao de servigos lavagem, higienizagéo fina dos carpetes, tapetes e

paredes almofadadas.

7.2. Portanto, o valor total da presente contratagdo, com base no menor prego

apresentado, € da ordem de:

Area acarpetada (m?) Valor Unitario Valor Total
Especificagdo tapetes (m?) Periodicidade Estimado Estimado
Paredes almofadadas (R$) (R$)
(m?)
Lavagem de carpetes 982,40m? 1 vez ao ano R$ 3,90 R$ 3.831,36
fixados em pisos
Lavagem de tapetes — 13,14m? 1 vez ao ano R$ 25,00 R$ 328,50
(diversos tamanhos)
Lavagem/ higienizagéo de
almofadados (parede de
254,42 m?
entrada, bancada e m 1 vez ao ano R$ 7,90 R$ 2.009,92
colunas almofadadas)
VALOR TOTAL (R$) R$ 6.169,78

7.3. No valor total da contratacdo dos servigos de lavagem, higienizagdo fina dos
carpetes, tapetes e paredes almofadadas estdo inclusos todos os eventuais tributos,
encargos, materiais, produtos, equipamentos e m&o de obra necessarios a execugado do

objeto, ndo cabendo posteriormente qualquer acréscimo.

| 8. DADOS DA CONTRATADA

8.1. Dados da Contratada:

a) Nome Fantasia: Lavd! Ta Novo

B) Razao Social: Lavé Ta Novo Prestagédo de Servigos Ltda.

c) CNPJ: 28.100.129/0001-90

d) Endereco: Rua Walter Guimaraes Figueiredo, 231 — Loja 09 — Buritis — BH — MG —
CEP: 30.455-640

e) Telefones: (31) 99393-6030

f) Contato: Silvia ou Leonardo

8.2. Dados Bancarios:

Banco:077 (Banco Inter)
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Agéncia: 0001
Conta corrente: 2277986-4

| 9. SUSTENTABILIDADE |

9.1. Deverdo ser observadas pela Contratada as seguintes normas e praticas de
sustentabilidade quando da execucdo dos servigos de lavagem e higienizagao fina de

carpetes, tapetes e paredes almofadadas deste Tribunal:

9.1.1. Nao utilizagdo de produtos que contenham substancias agressivas a camada de

ozoOnio na atmosfera, conforme Resolugcdo CONAMA N° 267, de 14 de setembro de 2000.

9.1.2. Utilizar, preferencialmente, produtos constituidos, no todo ou em parte, por

materiais reciclados, atoxicos, biodegradaveis, conforme ABNT NBR 15.448-1 e 15.448-2.

9.1.3. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada e para a preservagao dos

recursos hidricos, nos termos da Lei n°® 9.433, de 8 de janeiro de 1997.

9.1.4. Observar as normas do Guia de Contratacdes Sustentaveis da Justiga do Trabalho,

disponivel em: https://www.csijt.jus.br/web/seggest/sustentabilidade

| 10. RECEBIMENTO DOS SERVICOS |

10.1. A Contratada obriga-se a entregar os servigos estritamente de acordo com as
especificacbes constantes neste Termo, responsabilizando-se pelo refazimento total ou

parcial na hipétese de se constatar defeitos na execugao.

10.2. O recebimento provisério do objeto sera realizado pelo fiscal do contrato e se dara
em até 5 (cinco) dias da data de conclusdo dos servigos de lavagem, higienizagao fina de
todos os carpetes, tapetes e paredes almofadadas, especificados no item 6, momento em

que avaliara o cumprimento das normas deste Termo.

10.3. Apds o recebimento provisério pelo fiscal do contrato, o Contratante autorizara a

emissao de nota fiscal.

10.4. Em até 05 (cinco) dias uteis do recebimento da nota fiscal, sera realizado o
recebimento definitivo do objeto pelo Gestor do contrato, com o respectivo ateste da nota

fiscal.
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| 11. FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

11.1. Atuardo como gestores da presente contratagao:
a) Gestor: Secretario de Apoio Administrativo

b) Gestor Substituto: Chefe de Gabinete

11.2. Fiscais Administrativos

a) Fiscal: Claudia Antonia Ribeiro Gongalves

b) Fiscal substituto: Leonardo Delgado

| 12. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

12.1. Proporcionar a Contratada todas as condi¢des indispensaveis, no ambito de sua

competéncia, para a boa execugéo das obrigagdes contratuais.

12.2. Promover o pagamento no prazo estipulado e com observancia das condigbes
estabelecidas neste instrumento.

12.3. Exercer a fiscalizagdo e o acompanhamento da execugao dos servicos.
12.4. Fornecer atestado de capacidade técnica, quando solicitado pela Contratada.

12.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

Contratada.

12.6. Rejeitar os servigos que estiverem em desacordo com as especificacdes previstas

neste instrumento e notificar a Contratada.

12.7. Comunicar oficialmente a Contratada qualquer falha ocorrida na execugao dos
Servicos.

12.8. Permitir que os funcionarios da Contratada, devidamente identificados, tenham

acesso aos locais de execugao dos servigos.

| 13. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

13.1. Cumprir, rigorosamente, as condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

13.2. Observar o cronograma de execugao dos servigos estabelecido pelo Contratante,

solicitando eventual dilagdo de prazo, justificadamente e com antecedéncia, tdo logo
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verifique que determinado prazo estabelecido pelo Contratante sera insuficiente para a

conclusao do servigo, ficando a critério deste a aceitagao das justificativas.

13.3. Comunicar ao Contratante, por escrito, quando verificar condigbes inadequadas
para a prestacdo dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita

execucao do Contrato.

13.4. Disponibilizar ao Contratante a identificacdo das pessoas que executardo os

Servicgos.

13.5. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais
decorrentes da execugao do servigo objeto deste Termo de Referéncia, bem como pelos
danos e prejuizos que, a qualquer titulo, venha causar ao Contratante ou a terceiros, em

decorréncia da execu¢ao ou nao dos servicos contratados.

13.6. Fornecer recibo dos carpetes, tapetes e paredes almofadadas a serem higienizados.

| 14. PRAZO E CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera creditado em nome da Contratada, apds o ateste pelo gestor da
fatura/nota fiscal apresentada pela Contratada, mediante ordem bancaria, em conta
corrente por ela indicada, por meio do Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e
Financeira da Justica do Trabalho - SIGEO, uma vez satisfeitas as condigcbes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.2. O pagamento sera realizado desde que a Contratada efetue a cobranga de forma a
permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as

retencdes tributarias.

14.3. Os documentos fiscais exigidos para fins de liquidagdo e pagamento de despesas
deverdo ser juntados no portal SIGEO-JT-Execucédo (Sistema Integrado de Gestao
Orcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho), no qual a Contratada devera se

cadastrar previamente ao envio da referida documentacao.

14.3.1 Além da juntada das notas fiscais no SIGEO, a Contratada devera
encaminhar a Nota Fiscal para a fiscalizagdo administrativa, via enderego

eletrénico (saa@trt3.jus.br), bem como a documentagdo condicionante para



TRTMC

h| FATS

pagamento, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis a contar da autorizagao para

emissao do documento fiscal.

14.4 Para acesso ao Sistema SIGEO-JT / Execugao Financeira, devera a Contratada

utilizar o seguinte link: Portal do Usuario:_https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/

14.5 Para demais orientagdes acerca do Sistema SIGEO-JT, a Contratada devera acessar

0 seguinte endereco: Manual de Ajuda:_ https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores,

Colaboradores e Credenciados da Saude).

14.6. O pagamento sera efetuado em até 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento

definitivo.
14.7. O adimplemento da obrigagdo sera em moeda nacional.
14.8. Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissao da ordem bancaria.

14.9. Se, quando da efetivagdo do pagamento, os documentos comprobatérios de
regularidade fiscal e trabalhista, apresentados em atendimento as exigéncias de
habilitacdo, estiverem com a validade expirada, a Contratada sera notificada pela
Secretaria de Contabilidade e Pagamento de Despesas para regularizar a documentagao,
ou indicar o fato impeditivo do cumprimento da obrigag¢do, no prazo de até 30 dias, sob

pena de restar caracterizado o descumprimento do contrato.

14.10. Se houver erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que
impecga a liquidacao da despesa, a Contratada devera providenciar sua exclusdo no
SIGEO. Apéds correcao da(s) Nota(s) Fiscal(is), a Contratada devera realizar nova juntada

no Sistema.

14.11. O atraso no cumprimento da obrigagdo mencionada no subitem n° 15.10, por parte
da Contratada, implicara em postergacdo da data do pagamento, por igual niumero de

dias, sem que isso gere qualquer encargo financeiro para o Contratante.

14.11.1. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao
da regularizacdo da situagdo, sem que isso acarrete qualquer O6nus para o

Contratante.
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14.12. Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para o
qual nao tenha contribuido a Contratada, quando do respectivo pagamento, incidira juros
moratorios de 0,5% (cinco décimos por cento) ao més, apurados de forma simples e pro
rata die, e, apos decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o valor devido com base no
indice mensal do IPC-A/IBGE, pro rata die.dias, sob pena de restar caracterizado o

descumprimento do contrato.

15. SANGOES

15.1. Garantida ampla e prévia defesa, a Contratada poderdo ser aplicadas,
cumulativamente, as penalidades permitidas em lei e as constantes deste instrumento,

que sao:

a) multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso,
calculada sobre o valor do fornecimento em atraso, cabivel nos casos de atraso
injustificado de até 30 (trinta) dias no cumprimento dos prazos previstos neste instrumento

para 0s compromissos assumidos;

b) multa por inexecugao contratual parcial de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total da parcela inadimplida, a ser aplicada em caso de atraso injustificado superior a 30

(trinta) dias;

c) multa por inexecugdo contratual parcial de até 15% (quinze por cento), calculada sobre
o valor total do contrato, conforme a gravidade da infragc&o, cabivel nas demais hipéteses

de inexecucao contratual,

d) multa por inexecugao contratual total de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor

total do contrato, cabivel na rescisdo contratual por culpa da Contratada;

15.1.2. As penalidades de multa decorrente de fatos diversos serdao consideradas inde-
pendentes entre si;

15.2. Serdo considerados injustificados os atrasos ndo comunicados
contemporaneamente a ocorréncia do fato impeditivo do cumprimento da obrigagdo e
indevidamente fundamentados, ficando a critério do CONTRATANTE a aceitacdo das

justificativas apresentadas.
10
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15.3. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo admi-
nistrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-
se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784,
de 1999.

15.4. A autoridade competente, na aplicagao das sancdes, levara em consideragao a gra-
vidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

15.5. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

| 16. PLANO ANUAL DE AQUISICOES

16.1. A presente contratagcdo consta no Plano Anual de Aquisi¢gdes 2022, disponibilizado

no Portal Transparéncia do Tribunal Regional do Trabalho da 3% Regi&o.

17. PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

17.1 A contratagdo proposta ndo tem vinculo ao alinhamento a objetivos, indicadores,

metas, projetos e a¢des do Planejamento Estratégico deste Tribunal.

Belo Horizonte, 26 de dezembro de 2022.

Solange Julia Fernandes Coimbra
Secretaria de Apoio Administrativo
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