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1.1. Dados do Protocolo

Numero: 33493/2021

Situacao: Ativo

Tipo Documento: Proposicéo

Assunto: Registro de Precos - Adesao

Unidade Protocoladora: SEML - SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA

Data de Entrada: 05/11/2021

Localizagao Atual: SAC - SECAO DE APOIO A CONTRATACOES

Cadastrado pelo usuario: THIAGOS

Data de Inclusé&o: 22/12/2021 14:43

Descricao: Proposicao de compra direta de CILINDRO DA IMPRESSORA OKI ES 5112

1.2. Dados do Documento

Numero: 33493-2021-1

Nome: ETP - Cilindros OKI ES 5112.pdf

Incluido Por: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
Cadastrado pelo Usuario: THIAGOS

Data de Incluséo: 13/12/2021 10:06

Descricdo: Estudo técnico preliminar.

1.3. Assinaturas no documento

Assinador/Autenticador Tipo Data
THIAGO SORAGGI ARIZ p/
CAROLINA SANTA ROSA Login e Senha 13/12/2021 10:06
NOGUEIRA DA GAMA

Documento Gerado em 27/12/2021 18:38:41

As informacdes acima ndo garantem, por si, a validade da assinatura e a integridade do contetdo dos documentos aqui

relacionados.Para tanto, acesse a opcao de Validagdo de Documentos no sistema e-PAD.



TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3* REGIAO
ETP SIMPLIFICADO

COMPRA DE CILINDROS PARA IMPRESSORA MARCA OKI MODELO ES 5112

CADERNO 1

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)
Setor Requisitante: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
Responsavel: Carolina Santa Rosa Nogueira da Gama
e-mail do responsavel sml@trt3.jus.br
Telefone do responsavel: 3228-7147
Integrante Demandante: Thiago Soraggi Ariz
e-mail do Integrante thiagos@t1rt3.jus.br
Demandante:
Telefone do Integrante 3228-7147
Demandante:

APRESENTACAO DA DEMANDA (PROBLEMA A SER SOLUCIONADO)
Compra de cilindros da marca OKI para a impressora ES 5112, essenciais para o funcionamento

das 442 impressoras distribuidas nos setores do TRT-MG.

JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

Os cilindros da marca OKI para a impressora ES 5112 sdo essenciais para os trabalhos de
impressao no Tribunal, que possui 442 impressoras deste modelo distribuidas em diversos setores, desde
janeiro de 2019. Para que o toner funcione, é necesséario um cilindro compativel com a marca e modelo da

impressora.

A garantia das impressoras encerra em dezembro de 2021, motivo pelo qual, apés consulta e
anuéncia da SESA (Secretaria de Suporte e Atendimento), optamos comprar cilindros compativeis, que trara
economia ao TRT-MG, além de abastecer os estoques na quantidade necessaria, uma vez que 0S insumos

compativeis sdo mais baratos que insumos originais do fabricante da impressora.

A andlise quantitativa de controle de estoque do CILINDRO OKI ES5112 tem como base a série de
histérica de consumo deste item nos Gltimos 24 meses (a maioria durante a pandemia), pois antes de jun/20 os
cilindros ndo eram demandados tdo frequentemente, uma vez que as impressoras foram distribuidas aos
setores em janeiro de 2019 e a capacidade do cilindro é de 30.000 paginas, sendo a do cartucho de tonner de

10.000 paginas. De qualquer forma, a projecéo de cobertura de estoque, neste momento, esta prejudicada pela
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imprevisibilidade da demanda e retomada gradual das atividades presenciais no TRT de forma variada entre os

setores.

Sendo assim, SEML estima ser necessario adquirir 60 unidades dos cilindros, de modo a garantir
uma cobertura de estoque para os proximos 9 meses, tendo como base a média mensal de consumo nos
ultimos 6 meses, quando ocorreu a retomada mais efetiva dos trabalhos presenciais no TRT e um aumento

expressivo da demanda por cilindros.

CONSUMO CONSUMO
SERIE HISTORICA CONSUMO CILINDRO OKI ES5112 M | MaSA= FF‘;,T&?;E E‘;‘;gg'fj;ﬁ‘;j;
- - - - - - - - - - - ~ | DOS ULTIMC - | DOS ULTIMC - 6/12/21 ~ (MESES) -~
nov-19 | dez-19 | jan-20 | fev-20 | mar-20 | abr-20 | mai-20 | jun-20 | jul-20 | ago-20 | set-20 | out-20 | 24MESES | G6MESES
1 0 6 2 1 0 0 5 5 1 4 5
nov-20 dez-20 | jan-21 | fev-21 | mar-21 | abr-21 | mai-21 | jun-21 | jul-21 | ago-21 | set-21 | out-21 4 8 10 1
3 0 0 10 12 4 10 4 10 6 6 11

A licitagdo por pregéo eletrénico ndo atendera o prazo necessario para compra do item, uma vez
gue a reposicao do estoque precisa ocorrer antes de 9 meses (prazo médio gasto de concluséo das licitagdes),
em face da crescente demanda pelo cilindro com os trabalhos presenciais sendo retomados para varias

unidades que utilizam esta marca/modelo de impressora.

PRAZOS DESEJADOS PARA CONCLUSAO DOS ESTUDOS E EFETIVAGAO DA
CONTRATACAO

1 més, em decorréncia do baixo estoque para o item.

CORRELAGCAO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

A contratacéo objeto deste Termo de Referéncia tem correlagdo com a perspectiva processos internos -
OE6 “Garantir a efetividade do tratamento das demandas repetitivas”, contida no Planejamento Estratégico
2021-2026 deste Regional.

CORRELAGCAO COM O PLANEJAMENTO DE COMPRAS

A contratacdo em tela ndo foi contemplada no Plano Anual de Contratacdes da SEML 2021, uma vez
gue a projecdo de consumo de materiais de expediente, especialmente dos insumos para as impressoras,
restou prejudicada devido a pandemia COVID19 que alterou as rotinas e o funcionamento do Tribunal,
autorizando o trabalho remoto e suspendendo a prestacao presencial de servigos. Assim, o comportamento da
demanda por estes itens nos anos de 2020 e 2021 foi muito atipico, irregular e imprevisivel, bem como a
estimativa do consumo para os préximos 12 meses de dificil mensuragéo, tendo em vista que as unidades
estdo retomando as atividades presencias de forma gradual e variavel.
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Caso a inclusdo deste item no PAA21 seja autorizada, para viabilizar tal contratacdo, sugerimos o
remanejamento da verba residual reservada para a aquisicdo de MATERIAIS DE CONSUMOS DIVERSOS
(itens 134.x), j& que o exercicio esta finalizando e ndo realizaremos outras aquisicdes de materiais de consumo
de modo a ultrapassar o valor limite total para esta rubrica.

Visando incluir essa aquisigdo no PAA 2021, informamos que seu nivel de prioridade, de acordo com o
art. 12 da Resolugcédo GP 128/2019, deve ser:

Art. 12. Na execucdo do PAA serdo priorizadas as demandas ligadas a situagées que se mostrem criticas para o Tribunal,

assim como aquelas de maior vulto e complexidade, observados os seguintes niveis de prioridade:

IV - nivel de prioridade 4: aquisi¢cbes ndo contempladas nas hipoteses dos incisos |, Il e Ill deste artigo.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

Esta contratagdo esta contemplada na rubrica EQUIPAMENTOS E MATERIAL DE CONSUMO.

NECESSIDADE DE INDICAGCAO DE INTEGRANTES TECNICO OU TECNICO E ADMINISTRATIVO

Os integrantes técnicos e administrativos estéo lotados na Secao de Almoxarifado, Termo de referéncia
e no Gabinete de Apoio da SEML, pois esta equipe possui conhecimento sobre o problema a ser resolvido.

S&o eles: Silvano Lucio, Thiago Soraggi, Luciana Coury e Carolina Santa Rosa

CONSIDERAGOES ACERCA DA EXISTENCIA DE SOLUGAO PREDETERMINADA

O TRT3 j& possui as 442 impressoras OKI 5112 em utilizacdo pelos diversos setores desde
janeiro/2019, sendo necesséria a aquisicdo de insumos (cilindros e cartuchos de tonner) compativeis com este
modelo.

CONSIDERAGOES DO DECISOR SOBRE A AVALIAGAO DAS POSSIVEIS SOLUGCOES

Considerando (i) a necessidade urgente de aquisicdo dos cilindros, uma vez que dispomos de
pouquissimas unidades em estoque; (ii) 0 prazo necessario para reposicdo do estoque incompativel com os
prazos geralmente gastos para concluir uma licitacdo; (iii) as gtdes estimadas em face da demanda crescente;
(iv) a inexisténcia de atas de outros orgdos com objeto semelhante que permitam adesao; (v) a ndo realizacédo
de licitacdo pelo TRT3 para adquirir objeto semelhante; e (vi) o valor estimado para do gastos estar abaixo do
limite previsto na Lei 8.666/93; a solucgéo escolhida foi a contratacao direta por dispensa de licitacdo.

ASSINATURA DO DECISOR:

Nome: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Cargo: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
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CADERNO 2
INDICAGAO DOS INTEGRANTES TECNICO E ADMINISTRATIVO

Integrante Técnico: Silvano Lucio e Paula Guedes
e-mail do Integrante Técnico: almox@trt3.jus.br

Telefone do Integrante Técnico: 3228-7148

Integrante Administrativo: Luciana Coury e Thiago Soraggi
e-mail do Integrante Administrativo: sml@trt3.jus.br

Telefone do Integrante 3228-7147

Administrativo:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA INDICAGAO:

Assinatura:
Nome: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA
Cargo: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA

CIENCIA DO INTEGRANTE TECNICO:

Assinatura:

CIENCIA DO INTEGRANTE ADMINISTRATIVO:

Assinatura:




CADERNO 3

ESTUDO PRELIMINAR SIMPLIFICADO
Unidade Demandante: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
Equipe de Planejamento:

Decisor: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA
Integrante demandante: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA
Integrante Técnico: SILVANO LUCIO

Integrante Administrativo: | LUCIANA COURY e THIAGO SORAGGI

DETALHAMENTO DA SOLUGCAO ESCOLHIDA
Quais sdo as normas que disciplinam o objeto da contratacdo?
Fundamenta a contratacdo o artigo 24, Il, da Lei 8.666/93, que se refere a contratagéo direta por dispensa de licitagdo. O custo situa-se em valor

abaixo de 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea "a", do inciso Il do artigo 23 da Lei 8.666/93, atualizado pelo Decreto n® 9.412, de 18 de junho de

2018, (R$ 176.000,00) e a contratacao nao se refere a parcelas de um mesmo servi¢co, compra ou aliena¢do de maior vulto que possa ser realizada de uma
sé vez.

Ha registro de ocorréncias negativas ocorridas em contratacdes anteriores similares?
N&o se aplica.

Quais acOes podem ser adotadas para evitar a repeticao das ocorréncias negativas supracitadas?
N&o se aplica.

Qual a justificativa para a contratacao?

Os cilindros da marca OKI para a impressora ES 5112 s&o essenciais para os trabalhos de impressao no Tribunal, que possui 442 impressoras deste modelo

distribuidas em suas diversas unidades. Para que o toner funcione, € necessario um cilindro compativel com a marca e modelo. A capacidade do cilindro € de 30.000
paginas, sendo a do tonner de 10.000 péaginas.

Com os trabalhos presenciais sendo retomados, propomos a compra do item indispensavel e urgente para o Tribunal, ja que a demanda esta aumentando por
este insumo.



A contratacao esta alinhada com o planejamento estratégico e de compras do TRT3?

A contratacdo tem correlagcdo com a perspectiva processos internos - OE6 “Garantir a efetividade do tratamento das demandas repetitivas”, contida
no Planejamento Estratégico 2021-2026 deste Regional.

A contratacdo em tela ndo foi contemplada no Plano Anual de Contratagbes da SEML 2021, uma vez que a projecdo de consumo de materiais de
expediente, especialmente dos insumos para as impressoras, restou prejudicada devido a pandemia COVID19 que alterou as rotinas e o funcionamento do
Tribunal, autorizando o trabalho remoto e suspendendo a prestacdo presencial de servicos. Assim, o0 comportamento da demanda por estes itens nos anos
de 2020 e 2021 foi muito atipico, irregular e imprevisivel, bem como a estimativa do consumo para os proximos 12 meses de dificil mensuragéo, tendo em
vista que as unidades estao retomando as atividades presencias de forma gradual e variavel.

Caso a inclusao deste item no PAA21 seja autorizada, para viabilizar tal contratacédo, sugerimos o remanejamento da verba residual reservada para a
aquisicao de MATERIAIS DE CONSUMOS DIVERSOS (itens 134.x), j& que o exercicio esta finalizando e néo realizaremos outras aquisi¢cdes de materiais de
consumo de modo a ultrapassar o valor limite total para esta rubrica.

Quais os requisitos necessarios para o atendimento da necessidade?

Aquisicao de cilindros compativeis com a impressora OK| ES 5112.

Quais os critérios de sustentabilidade aplicaveis ao objeto?

Os requisitos de sustentabilidade estabelecidos no Plano de Logistica Sustentavel do TRT-3 E NO Guia de Contratacdes Sustentaveis — CSJT, em
especial os itens:

[.]
4. DIRETRIZES

Nas licitagbes e demais formas de contratacdo promovidas pela Justica do Trabalho, bem como no desenvolvimento das atividades, de forma geral, devem ser observadas as
seguintes diretrizes:

a) Preferéncia por produtos de baixo impacto ambiental;
b) Nao geracao, reducéo, reutilizacao, reciclagem e tratamento dos residuos solidos, bem como disposicao final ambientalmente adequada dos rejeitos (Lei 12.305/2010);

c) Preferéncia para produtos reciclados e reciclaveis, bem como para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e ambientalmente
sustentaveis (Lei 12.305/2010);

d) Aquisicdo de produtos e equipamentos duraveis, reparaveis e que possam ser aperfeicoados (Portaria MMA 61/2008);

e) Op¢éao gradativa por produtos mais sustentaveis, com estabelecimento de metas crescentes de aquisi¢cao, observando-se a viabilidade econémica e a oferta no mercado, com
razoabilidade e proporcionalidade;



f) Adocao de procedimentos racionais quando da tomada de decisdo de consumo, observando-se a necessidade, oportunidade e economicidade dos produtos a serem adquiridos
(Portaria MMA 61/2008);

g) Estabelecimento de margem de preferéncia para produtos manufaturados e servigos nacionais que atendam as normas técnicas brasileiras, em observancia a Lei n® 12.349/2010;

h) Preferéncia, nas aquisi¢des e locacdes de imoveis, agueles que atendam aos requisitos de sustentabilidade e acessibilidade, de forma a assegurar o direito de ir e vir das pessoas
com deficiéncia e com mobilidade reduzida;

(]

5.1.5. Cartuchos de Tinta e de Toner

a) Cartuchos de marca diferente do equipamento a que se destinam devem possuir desempenho equivalente ao do original. A comprovagao desse critério deve ser
feita através de relatério de ensaio emitido por laboratorio detentor de Certificado de Acreditagdo concedido pelo Inmetro, com escopo de acreditagédo especifico para
ensaios mecéanicos com base nas normas ABNT NBR ISO/IEC 24711:2011 e 24712:2011, para cartuchos de tinta e ABNT NBR ISO/IEC 19752:2006 e 19798:2011, para
cartuchos de toner.

b) A destinac¢éo final de cartuchos deve observar o disposto no item 5.4 - Residuos com Logistica Reversa.

Ha necessidade de que a atual contratada transfira conhecimento, técnicas ou tecnologias para a nova contratada?
NAO SE APLICA

Quais as solucdes disponiveis no mercado (produtos, fornecedores, fabricantes, etc.) que atendem aos requisitos especificados?

Existem empresas que produzem este tipo de cilindro, porém o mesmo estd escasso no mercado.

Caso a quantidade de fornecedores seja restrita, quais sao os requisitos que limitam a participacao? Estes requisitos sdo realmente
indispensaveis?

NAO SE APLICA

Qual o método utilizado para estimar as quantidades a serem contratadas? Como este método esta documentado?

O quantitativo a ser contratado foi estimado pela SML através do controle de estoque apurado pela média de consumo do item.



Ha necessidade de insumos cuja previsibilidade ndo seja possivel neste momento? Quais mecanismos devem ser incluidos no TR para tratar
desta questao?

N&o

Ha contratacdes similares feitas por outras entidades que possam ser usadas como fonte para pesquisa de novas metodologias, tecnologias ou
inovacdes?

Nao localizamos

Qual é a descricao do objeto suficiente para que a contratacdao produza os resultados pretendidos pela Administracao?

Cilindros compativeis com impressoras da marca OKI modelo ES 5112

Qual o maior nivel de parcelamento da solucao? Justifique.

O objeto é fornecido em unidades.

Quais sdo os beneficios diretos e indiretos a serem produzidos com a contratacao?

Os cilindros sé@o essenciais para os trabalhos de impressao no Tribunal.

Quais as providéncias para adequar o ambiente organizacional em que a solucao sera implantada? Quais serao os agentes responsaveis por esta
adequacao?

A SEML devera coordenar a distribuicao dos cilindros as unidades que solicitarem.

Qual a equipe e a estratégia de fiscalizacdo adequada ao objeto?

Gabinete de Apoio da SEML e Almoxarifado

Havera necessidade de capacitacao para a equipe de fiscalizacao?

N&o



Havera necessidade de contratacao de servicos de suporte a fiscalizacao?

N&o

Qual o prazo limite para a conclusao da contratacao?
O ideal é que se conclua até Dez /21.

Quais as medidas necessarias para buscar a conclusdo da contratacao em tempo habil?

Comunicacdo, integracdo e alinhamento institucional

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECIFICOS:

Risco

Fracasso na compra em virtude da escassez do item no mercado.
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PESQUISA DE PRECOS DE MERCADO
E viavel realizar a pesquisa de mercado?
Sim

E adequada a pesquisa de precos por meio da técnica Composicao de Custos Unitarios + BDI?

N&o se aplica

No caso de utilizacao da Composicao de Custos Unitarios + BDI, quais as fontes de precos a serem usadas e qual a justificativa para sua escolha?
N&ao se aplica

E adequada a pesquisa de precos pela técnica de avaliacdo de precos praticados no mercado pelo préprio fornecedor?

Sim, enviarmos e-mails para diversas empresas do ramo, além de consulta em sites e no painel de precos.

No caso de precos praticados pelo préprio fornecedor, ha parametros que permitam aferir sua razoabilidade?
Precos decorrentes de contratacBes anteriores, caso o fornecedor tenha participado

E adequada a pesquisa de precos praticados pelo mercado?
Sim

Foram encontrados precos de objetos similares no Painel de Precos?

A SEML realizou pesquisa de pregos publicos no Painel de Precos e ndo encontrou atas deste item registrada nos ultimos 18 meses.

Foram encontrados precos de objetos similares em contratacdes publicas ndo suportadas pelo Comprasnet (ex. Bancos de Precos ou sites de
outros 6rgaos) em contratacdes cuja vigéncia tenha se expirado ha menos de 180 dias?

N&o



Foram encontrados precos de objetos similares ofertados na internet?

Sim, vide prints de evidéncia que foram anexados ao processo

Foram obtidos precos diretamente junto aos fornecedores?

Sim, vide e-mails de evidéncia que foram anexados ao processo

Ha outras formas de pesquisa de precos que possam ser utilizadas?

N&o

Ha variacdes significativas entre os precos obtidos que justifiquem a desconsideracdo de algum deles?

N&o

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS OU PESQUISA DE PRECOS DE MERCADO

Vide Anexo 2 — Pesquisa de Precos

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECIFICOS:

Risco

Orcamentos majorados, em razéo de inflagdo ou variagcao do dolar ou mudancas drasticas no mercado

Variacéo dos precos significativa apés realizacdo da pesquisa, em razédo de inflacdo ou variacdo do dolar ou mudancgas drasticas no mercado

Vencimento dos orcamentos, em razao do atraso na tramitacédo processual

11



DECLARAGAO DE VIABILIDADE
A contratacdo, com base no estudo realizado, é viavel e possivel de ser realizada, trazendo beneficios para toda a populagdo do TRT3 (magistrados,
servidores, colaboradores e jurisdicionados) .

ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Integrante demandante: CAROLINA SANTA ROSA

Integrante Técnico: SILVANO LUCIO

Integrante Administrativo: | LUCIANA COURY e THIAGO SORAGGI
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