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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo direta, por inexigibilidade de licitagdo, da prestacdo de servigo de
capacitagdo no curso “Gestao Tributaria”, para 5 (cinco) servidores deste TRT, todos
eles para 5 (cinco) servidores deste TRT, todos eles pertencentes a Diretoria de
Orcamento e Financgas (DOF), sendo (dois) servidores pertencentes a Secretaria de
Liquidacédo de Despesas de Custeio (SLDDC) e 1 (uma) servidora pertencente a Segao
de Pagamento de Despesas de Custeio (SPDC), 1 destinado a Diretora de orgamento e
Financas e, por cortesia e 1 (uma) destinado a Secretaria de Liquidagao de Despesas,
todos indicados nos requerimentos de solicitagao de participagao de evento externo, a
ser realizado no periodo de 05/12/2023 a 07/12/2023, na modalidade presencial, pela
empresa Open Treinamentos Empresariais, nos termos e condigdes constantes deste

Termo de Referéncia.

2. UNIDADE REQUISITANTE DA CONTRATAGAO

Secretaria de Liquidagéo de Despesas (SELD).

3. MODALIDADE DE CONTRATAGAO

Contratacao direta por inexigibilidade de licitagéo.

4. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

4.1 Prestacao de servico de capacitacdo, por meio do curso “Gestao Tributaria”.
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4.2 Periodo do evento: 05/12/23 a 07/12/23

4.3 Participantes:
1. Claudinei Ramos Neves ( SLDDC)
Tainy Nascimento Ribeiro Oliveira (SLDDC)
Erika Grasiela Ferreira (SPDC)
Marilia Souza Diniz Alves (DOF)

Luciana Lopes Gontijo Amorim (SELD) — por cortesia

a ~ 0N

Ressalva: Pode ocorrer alteragdo de algum participante, sendo substituido por outro que

desempenhe as mesmas fungdes.

4.4 Local do evento: Royal Golden Hotel Savassi

4.5 Carga-horaria: 24 horas/aula

4.6 Valor: Total de R$ 14.720,00 (quatorze mil, setecentos e vinte reais), sendo

R$3.680,00 (trés mil, seiscentos e oitenta reais) a inscricdo por servidor, tendo sido

concedida 1 (uma) cortesia.

5. PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

A acao de capacitacao esta relacionada com o macroprocesso Gestdo Orgcamentaria,
Financeira e Contabil.

Na Perspectiva, “Aprendizado e Crescimento”, alinha-se ao Objetivo Estratégico OE8 —
“‘Aperfeicoar a gestdo orgamentaria e financeira” e Objetivo Estratégico OE9 -
‘Incrementar modelo de gestdo de pessoas em ambito regional”, uma vez que busca
desenvolver e aprimorar as competéncias e o desempenho dos servidores indicados

para a capacitagado, e assegurar a eficiéncia da gestdo or¢camentaria e financeira por
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meio de mecanismos aperfeigoados e universais com dados integros sobre o

planejamento e a qualidade do orgamento.

6. PLANO ANUAL DE AQUISICOES

A demanda consta no Plano Anual de Aquisicbes da SELD — exercicio 2023.

7. JUSTIFICATIVA DE CONTRATAGAO

Ao analisar o conteudo programatico do evento, constata-se a presengca de uma
correlagdo entre seu objeto e as atividades desempenhadas pelos servidores que
solicitaram a participagdo. Essas atividades requerem um conhecimento especifico de
normas e leis tributarias, especialmente aquelas relacionadas a retencao de impostos e
encargos tributarios por parte dos contratantes de pessoas fisicas e juridicas no mercado.
O evento aborda questdes relacionadas ao INSS, IRRF, CSLL, PIS, COFINS e ISS, tanto
no que diz respeito a incidéncia na fonte quanto nos casos em que o énus recai sobre o
contratante (algumas situag¢des envolvendo contribui¢ées previdenciarias).

O conteudo do evento é abordado de maneira dinamica e engloba as normas aplicaveis
tanto a empresas (publicas e privadas) como a 6rgaos publicos de diferentes niveis de
governo (Federal, Estadual e Municipal).

Portanto, devido a importancia do tema, é imperativo fornecer treinamentos focados na
gestao tributaria, a fim de capacitar, atualizar e aprofundar o conhecimento dos novos
servidores que fazem parte desta secretaria. Isso visa aprimorar os processos de

trabalho e reduzir os riscos associados a essa area.

8. FUNDAMENTO LEGAL

Artigo 74, Il da Lei n® 14.133/2021, contratagao direta por inexigibilidade de licitagdo, em
razao de contratagdo de servicos técnicos especializados de natureza



\ TRT-32 REGIAD

Secretaria de Liquidacao e
Pagamento de Despesas

predominantemente intelectual para fins de treinamento e aperfeigoamento de pessoal.

9. JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Foram empreendidas pesquisas com o objetivo de encontrar um curso cuja énfase n&o
recaisse apenas na gestdo de contratos e convénios, mas antes de tudo, que tratasse
também de tributos, ou seja das obrigagdes pecuniarias instituidas legalmente
(retengdes e encargos), inerentes nestes acordos. Portanto, trata-se da exigéncia de
uma abordagem exclusiva. A demanda é por um conteudo especifico, neste caso,
relativo as responsabilidades tributarias, as retengdes e encargos incidentes na
contratacao.

O curso ofertado pela Open vem ao encontro da necessidade da Unidade ja que
contemplara conhecimentos essenciais acerca da incidéncia do INSS, IRRF, CSLL,
PIS/PASEP, COFINS e ISS na fonte.

Acrescente-se, finalmente, que a empresa é referéncia no mercado nacional, ja tendo
sido contratada para ministrar cursos para varias unidades neste Tribunal e tem uma
extensa lista de clientes, destacando-se entre eles a Petrobras, a ANEEL, Correios,
Infraero Aeroportos, Copasa, TRE de varios estados, Ministérios da Ciéncia Tecnologia

e Informagao, o Tribunal de Contas de Minas Gerais, SERPRO e a Ale Combustiveis.

10. VALOR DA CONTRATAGAO

R$ 14.720,00 (quatorze mil, setecentos e vinte reais), sendo R$3.680,00 (trés mil,

seiscentos e oitenta reais) a inscri¢ao por pessoa, tendo sido concedida 1 (uma) cortesia.

11. CONTRATADA

Os dados da Contratada para empenho sao os seguintes:
Nome: Open Treinamento e Editora Ltda EPP
CNPJ: 09.094.300/000151
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Inscricao Estadual: 010.764.886

Endereco: Rua Edistio Pondé, 353, Edificio Empresarial Tancredo Neves, salas 909/910,
Bairro Stiep Salvador Bahia

e-mail:

Cadastro Fiscal:

Fone(s): Whatsapp: (71) 30113040/ 0800.8881482

Dados para pagamento: Banco do Brasil (001), Ag: 57371 - C/C: 81930

12. DATA DE REALIZAGAO DO CURSO

Curso, na modalidade presencial, de 05 a 07 de dezembro de 2023.

13. DEMONSTRAGAO DA VANTAGEM ECONOMICA DA CONTRATAGAO

Um importante beneficio é o fato de que o curso sera realizado em Belo Horizonte, com
os custos minorados, ja que serdo desnecessarios 0s pagamentos das despesas

despendidas com diarias e passagens aéreas.

14. LOCAL DA REALIZAGAO DO CURSO

Royal Golden Hotel Savassi, rua Rio Grande do Norte, 1015 - Funcionarios, Belo
Horizonte - MG, 30130-131

15. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

O Contratante obriga-se a:
1. Proporcionar todas as condigbes para que a Contratada possa prestar o objeto, de

acordo com as determinagdes do contrato, ou outro instrumento que o substitua,
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especialmente deste Termo de Referéncia;

2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas obrigacionais ou as contidas neste Termo de Referéncia e com os
termos de sua proposta;

3. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes na
vigéncia do contrato (ou outro instrumento que o substitua), fixando prazo para a sua
corregao;

4. Pagar a Contratada o valor resultante da contratagéo, na forma do contrato, ou de
outro instrumento que o substitua;

5. Zelar para que durante toda a vigéncia do ajuste sejam mantidas as obrigacdes
assumidas pela Contratada, especialmente todas as condi¢des de habilitacido e
qualificacao;

6. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitados pela Contratada ou
outro instrumento que o substitua;

7. Aplicar as sancoes previstas legal, contratual, ou fixadas neste Termo de Referéncia.

16. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada esta condicionada as seguintes obrigagoes:

1. Prestar o servigo, objeto da contratagdo, em estrita observancia as especificagdes
deste Termo de Referéncia;

2. Zelar pela qualidade dos servigos prestados, obrigando-se a manter as condi¢des de
habilitagcao e qualificacdo que Ihe foram exigidas na contratacao;

3. Cadastrar e alimentar, com os dados e documentos necessarios, o Sistema SIGEO-
JT.

4. Emitir o documento fiscal correspondente a prestagao dos servigcos e inclui-lo no
Sistema SIGEO-JT.

5. Refazer os servicos de ma qualidade, sem qualquer énus para o Contratante;
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6. Enderecar ao gestor e aos fiscais do contrato todas informag¢des e comunicados
relativos a prestacao do servigo, eletronicamente ou através de outros meios;

7. Informar ao Contratante, durante toda a vigéncia do ajuste, qualquer contratacao de
empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes linha reta, colateral ou por
afinidade, até terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao Contratante;

8. Responsabilizar-se por todos os vicios e defeitos do objeto, durante todo o periodo de
vigéncia da prestagéo do servico;

9. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que sejam solicitados pelo Contratante,
relativos a qualquer problema relacionado a prestacao do servico;

10. Nao transferir a terceiros, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros, por
qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar
qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢gbes autorizadas neste
Termo de Referéncia ou no contrato;

11. Comunicar ao Contratante, de imediato e por escrito, qualquer irregularidade
verificada durante a execug¢ao da prestacao do servigo, para a adogcdo das medidas
necessarias a sua regularizagao;

1. Comunicar ao Gestor/Fiscal, no prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas), os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto para a prestagao do servicgo,

com a devida comprovacgao.

17. GESTAO E FISCALIZAGAO

Gestor: Secretario da Escola Judicial.

Gestor substituto: Chefe da Subsecao de Apoio Administrativo e Orcamentario da Escola
Judicial.

Fiscal: Servidores participantes do curso.

Atuarao como substitutos os servidores que, eventualmente, se encontrem no exercicio

das funcdes pertencentes aos Gestores acima indicados.
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As acgdes de gestdo e fiscalizagdo ndo exoneram a empresa Contratada de suas

responsabilidades contratuais e legais.

18. RECEBIMENTO DOS SERVICOS

Os servigos seréo recebidos provisoriamente por um dos fiscais, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis contados da data do término da prestacao do servigo. A fiscalizagao avaliara
as caracteristicas da prestacdo do servico, identificando eventuais desconformidades,
estando em conformidade, sera efetuado o recebimento definitivo.

O recebimento do objeto ocorrera definitivamente pelo Gestor da contratagcdo, em até 5
(cinco) dias uteis apos a apresentacado do termo de recebimento provisério para efeito
de sua conformidade.

Constatado que os servigos foram executados em desacordo com os especificados, 0
fiscal da contratacdo notificara por escrito a Contratada, no prazo de 3 (irés) dias,
interrompendo os prazos de recebimento e de pagamento, para que sejam apuradas as
responsabilidades e definidas as sangoes.

A Contratada devera prestar os servigos de acordo com todas as especificagdes contidas
neste Termo de Referéncia, ndo havendo pagamento no caso de inadimplemento da
obrigacao.

Nao ocorrendo a prestagao do servico no prazo estipulado, aplicar-se-do as sancgdes
previstas nos artigos 155 a 163 da Lei 14.133/2021, bem assim as estabelecidas neste

instrumento.

19. PRAZO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado, em moeda corrente nacional, no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis apdés o recebimento definitivo, mediante apresentagdo da nota fiscal
devidamente atestada pela Fiscalizagdo no Sistema SIGEO-JT, sendo efetuada a
retengao na fonte dos tributos e contribuigdes previstos na legislagao aplicavel.
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A nota fiscal devera ser inserida pelo fornecedor no sistema de execugao
financeira/Sistema SIGEO-JT, apés efetivamente recebidos os servigos.

A nota fiscal devera corresponder ao objeto recebido e respectivo valor consignado na
Nota de Empenho e, no caso de divergéncia, especialmente quando houver
adimplemento parcial, o Contratante notificara a Contratada a substitui-la no prazo de
até 3 (trés) dias uteis, com suspensao do prazo de pagamento. Ocorrendo atraso no
pagamento, para o qual ndo tenha contribuido a Contratada, contra a Contratante,
guando do respectivo pagamento, incidirdo juros moratorios de 0,5% (cinco décimos por
cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die, e, apds decorridos mais de 30
(trinta) dias, atualizar-se-a o valor devido com base no indice mensal do IPC-A/IBGE, pro

rata die.

20. SANGOES ADMINISTRATIVAS

Garantida ampla e prévia defesa, nos termos do art. 157 da Lei n® 14.133/2021, a
Contratada poderéao ser aplicadas cumulativamente as penalidades permitidas em lei e
as constantes deste Instrumento, que sao:

1. Adverténcia;

2. Multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso, calculada
sobre o valor da prestagdao ou fornecimento em atraso, cabivel nos casos de atraso
injustificado de até 30 (trinta) dias, no cumprimento dos prazos previstos neste
instrumento;

3. Multa por inexecugéo contratual parcial de 15% (dez por cento), calculada sobre o
valor total da parcela inadimplida identificada pelo gestor do contrato, a ser aplicada no
atraso injustificado, superior a 30 (trinta) dias;

4. Multa por inexecugao contratual parcial de até 20% (vinte por cento), calculada sobre
o valor total do contrato, conforme a gravidade da infragao, cabivel nas demais hipoteses
de inexecucéao contratual;

5. Multa por inexecugao contratual total de até 30% (trinta por cento), calculada sobre o
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valor total do contrato, cabivel na rescisao contratual, por culpa da Contratada.

As penalidades pecuniarias descritas neste Termo de Referéncia poderdo ser
descontadas dos pagamentos devidos pelo Contratante, conforme permitido pela Lei n°
14.133/2021.

Serao considerados injustificados os atrasos ndo comunicados contemporaneamente a
ocorréncia do fato impeditivo do cumprimento da obrigacdo e indevidamente
fundamentados, ficando a critério do Contratante a aceitacdo das justificativas

apresentadas.

21. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE DA CONTRATAGCAO

Tomando como base o Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho (32
edicdo), especificamente em seu capitulo IV, identifica-se que ndo se aplicam os
critérios e praticas de sustentabilidade a contratacdo de empresas para prestacao de

servigos de capacitacado de servidores.

22. DOCUMENTOS ANEXOS

1. Proposta;
2. Comprovacgao de precos praticados;

3. Aceite do Termo de Referéncia.

Belo Horizonte, data da assinatura eletrénica.

LUCIANA LOPES GONTIJO DE AMORIM
Secretaria de Liquidacao e Pagamento de Despesas
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