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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Secretaria de Licitagdes e Contratos

Tipo de documento: Termo de Referéncia

Assunto: Contratacao Direta de Servigos

( X') Inexigibilidade

() Dispensa de Licitagao sem disputa

() Dispensa Eletronica - Dispensa de Licitagdo com disputa
Processo Administrativo: e-PAD n. 39245/2025

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servigcos da empresa Zénite Informagdo e Consultoria S/A,
especializada em licitagdes e contratos, para auxiliar o Tribunal em matéria de
contratagdes publicas em geral, com suporte juridico, incluindo servigos de
orientagdo e consulta por escrito, além de acesso a acervo proprio que
contempla informagdes, entre outros dispositivos legais correlatos, sobre a Lei
de Licitacbes e Contratos Administrativos (Lei n. 14.133, de 1° de abril de
2021), nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste Instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR TOTAL
MEDIDA

1 Acessos 26077 ACESSO 10 R$ 26.700,00
simultaneos a (software como SIMULTANEO
plataforma Zénite Servico)
Facil (IA ilimitada)

2 Orientagao por 795 ORIENTACAO 24 R$ 18.516,00
escrito em licitagdes | (consultoria e
e contratos assessoria

juridica)
1.1.1.  No valor mencionado no subitem anterior estdo incluidas todas

as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucgao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
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1.2.

1.3.

2.1.

2.2.

2.3.

sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, bem como outras despesas eventualmente
necessarias ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

1.1.2. As quantidades a serem contratadas estdo compativeis com o
historico recente de utilizagdo, aléem de terem sido validadas
pela Assessoria Juridica de Licitagdbes e Contratos (AJLC),
principal demandante do servigo (doc. 2 do Proad em tela).

O objeto desta contratacdo € caracterizado como servigo técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual, nos termos do art.
6°, XVIII, “c”, da Lein. 14.133. de 1° de abril de 2021.

Trata-se de servigo continuado, nos termos do art. 6°, XV, da Lein. 14.133. de
2021, considerando a necessidade de:

1.3.1. obter o servigo de maneira prorrogada no tempo, superior a um
exercicio financeiro (como de fato vem ocorrendo), sem que
ocorra exaurimento do objeto;

1.3.2. manter o funcionamento das atividades administrativas do
Tribunal, visto que a interrupgao pode comprometer a celeridade
e a efetividade das contratagdes.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO, DESCRIGAO DA NECESSIDADE
DA CONTRATAGAO E RESULTADO PRETENDIDO

O objeto da contratacao pretende atender a necessidade do Tribunal de ser
capaz de prestar respostas rapidas em matéria de contratagbes publicas,
integrar processos, promover cooperagao entre seus colaboradores e
assegurar que 0s recursos publicos sejam gastos com efetividade.

Na conducao dos processos de contratagcdo publica, muitas sdo as duvidas,
as polémicas e as dificuldades enfrentadas pelo agente publico. Pela
diversidade e abrangéncia do tema, a solugdo para essas situagdes nem
sempre esta pronta. Da mesma forma, ndo sdo raras as vezes em que a
resposta deve ser imediata, ndo havendo prazo suficiente para longas
pesquisas ou discussodes internas a fim de formar consenso.

Para solucionar o problema, pretendemos contratar, para o exercicio de 2026,
os servicos da empresa Zénite Informacao e Consultoria S/A, especializada
em licitagcdes e contratos, para auxiliar o Tribunal em matéria de contratagdes
publicas em geral, com suporte juridico, incluindo servigos de orientagdo e
consulta por escrito, além de acesso a acervo proprio que contempla
informagdes sobre a Lei de Licitagbes e respectivas regulamentagoes.
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

3.1.

O Tribunal ja conta, atualmente, com a prestagéo dos servigos descritos neste
expediente, viabilizados pelo Contrato n. 10005/2025, com vigéncia até 20 de
fevereiro de 2026.

Uma novidade em relagéo a contratacdo anterior € o servigo de Inteligéncia
Artificial (IA), agora incorporado ao Zénite Facil pela Contratada:

“Como parte do processo continuo de evolugao do servigco, e acompanhando
0s avangos tecnolégicos, a Zénite incorporou ao Zénite Facil uma assistente
de pesquisa baseada em inteligéncia artificial generativa de texto,
denominada ZIA, ampliando significativamente o valor agregado ao servigo.
Sendo assim o Zénite Facil IA conta com duas formas de pesquisa: por
expressdes, com resultados a partir dos materiais publicados, devidamente
categorizados; e por perguntas, com respostas objetivas produzidas pela Zia,
com a indicacdo das referéncias. Ambas as formas de pesquisa sao
ilimitadas, de acordo com a quantidade de acessos contratados.”

O servigco é utilizado por servidores da Secretaria de Licitacbes e Contratos
(SELC), bem como de outras unidades administrativas do Tribunal, a exemplo
da Diretoria de Administracao (DADM) e da prépria AJLC.

Nos termos do § 3° do art. 74 da Lei n. 14.133, de 2021, considera-se como
de notoria especializagdo a “[...] empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizagéo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do
contrato”.

Com efeito, sabe-se que a Zénite possui experiéncia na prestacdo dos
servicos em tela, haja vista que o préprio Tribunal vem utilizando-os
reiteradamente, de maneira satisfatéria, ao longo dos anos.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

Trata-se de contratacdo de servigos de suporte juridico, incluindo servigos de
orientagdo e consulta por escrito, os quais devem atender as seguintes
especificagoes:

3.1.1. O grande volume de informacgbes pode dificultar a busca por
respostas, ou apresenta-las de maneira controversa e, até,
incorreta. Com base nisso, a Zénite desenvolveu o “Zénite
Facil’, que disponibiliza um acervo proprio sobre contratagcao
publica, ao contemplar dados sobre a Lei de Licitagdes e outras
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regulamentagdes sobre a mesma matéria. De acordo com a
empresa, € “[...] possivel navegar de duas formas no Zénite
Facil: por meio de pesquisa de palavras e expressdes ou pela
consulta direta a nossa base de leis, modelos de documentos e
manuais”.

3.1.2.  No que diz respeito as orientagbes por escrito, trata-se de apoio
na condugao dos processos de contratagdo publica, a fim de
dirimir polémicas e duvidas enfrentadas pelo agente publico,
pela diversidade e abrangéncia do tema. Nos termos da
proposta apresentada pela empresa, o servico estruturado tem
“[...] o compromisso ndo apenas de responder objetivamente as
questdes que sdo encaminhadas, mas também de apresentar
solugbes que auxiliem na eficiéncia da gestdo publica,
fundamentadas em legislagdo, doutrina e jurisprudéncia”,
obtendo-se respostas formuladas por “equipe técnica
especializada e experiente em processos de contratagcao
publica, [...], “que trabalha de forma coordenada para emissao
de orientagdes assertivas e seguras”.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Sustentabilidade

A contratacdo dos servigos e produtos, a serem prestados todos por meio digital,
segue as orientagdes do “Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do
Trabalho”, aprovado pelo Conselho Superior da Justiga do Trabalho (CSJT) na
Resolucdo n. 310, de 24 de setembro de 2021, do Conselho Superior da Justica do
Trabalho (CSJT), que recomenda:

Nas aquisicbes de assinaturas de jornais, revistas e periédicos convém que sejam
adquiridas versées eletrbnicas, sempre que disponiveis no mercado, cabendo
justificativa expressa para o caso de nao se adquirir as versées eletrénicas.

4.2. Subcontratagao

E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratacgao.

4.3. Garantia da contratacao
N&o havera exigéncia da garantia mencionada nos arts. 96 e seqguintes da Lei n.

14.133, de 2021, por se tratar de contratacdo direta de pequeno valor, sem
obrigac¢des acessorias futuras.

4.4. \Vistoria
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Nao se aplica a esta contratacao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Instrumento Contratual
Havera formalizacdo de instrumento contratual.
5.2. Regime de execugao

Empreitada por preco global, nos termos do art. 6°, XXIX, da Lei n. 14.133, de 2021.

5.3. Vigéncia

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo, conforme informagdes
prestadas pela Contratada por e-mail (doc. 2, pag. 1):

“No que se refere a vigéncia contratual, informo que a politica da empresa prevé
contratagcdes com prazo de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogacao por
igual periodo, sem prejuizo de eventual ajuste diverso entre as partes, caso
necessario.”

5.4. Local de realizagao do servigo:

Os servigos serao prestados integralmente de forma remota, on-line, tanto no que
diz respeito a concessao de acesso a plataforma, quanto nos tramites para obter as
orientagdes por escrito, por meio do website da empresa disponivel e ativo na Rede
Mundial de Computadores.

5.5. Condigoes de execugao

5.5.1. Os logins e as senhas que permitem os acessos aos produtos
virtuais deverao ser informados pela empresa a ser contratada,
diretamente ao(a) gestor(a) do contrato, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da emissao da Nota de Empenho, por
meio do endereco eletronico selc@trt3.jus.br.

5.5.2. Funcionamento do servico de orientagdo por escrito, segundo
consta na proposta:

Os valores e os beneficios ofertados nesta proposta sdo validos somente
para a contratagdo de todos os produtos indicados neste documento e
poderéo fazer parte de uma campanha especifica por tempo determinado.

[.]
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O Zénite Facil tem vigéncia de 12 meses; a quantidade de orientagcbes por
escrito contratadas podem ser utilizadas no periodo de 12 meses. Acaso
trate-se de uma contratagdo com vigéncia inferior ou superior a 12 meses,
essa informacdo estara indicada no campo “Observagbes” ou na propria
“Descrigdo do produto”, sendo que 0s pregos praticados serdo proporcionais
aos meses contratados. A solugdo ZIA é contratada por pacote de créditos,
0s quais devem ser usufruidos durante a vigéncia do Zénite Facil.

[-]

Se a proposta considera solugées eletrénicas, informamos que 0s acessos as
ferramentas eletrénicas sdo monousuarios, limitados ao nimero de acessos
simultdneos contratados pelo cliente. Ou seja, ha um unico login e senha que
pode ser compartilhado, e o numero de usuarios que utilizam o sistema
simultaneamente sera limitado ao numero/a quantidade de licengas
adquiridas pelo cliente. O acesso as ferramentas eletrénicas se dara Unica e
exclusivamente durante a vigéncia do contrato, ndo gerando qualquer direito
de propriedade sobre o contetido acessado durante a vigéncia do contrato.

Especificamente em relacdo a ZIA, a proposta considera o pacote de créditos
para realizagdo das pesquisas, os quais devem ser utilizados durante a
vigéncia da contratagdo do Zénite Facil.

5.5.3.  Funcionamento do servico de pesquisa na plataforma Zénite
Facil, segundo consta na proposta:

O acesso ao Zénite Facil é feito no Portal Zénite (https://www.zenite.com.br/),
por meio da area exclusiva — basta digitar login e senha personalizados. O
direito de acesso a ferramenta da-se apenas durante a vigéncia do contrato,
de acordo com o plano e/ou as condi¢ées contratadas.

O namero de usuarios que pode acessar o sistema simultaneamente é igual
ao numero de acessos confratados, indicado no campo quantidade da
proposta. Cada acesso da direito a uma quantidade ilimitada de pesquisas e
interagbes no Zénite Facil, inclusive por meio de perguntas objetivas feitas a
ZIA, desde que dentro da vigéncia do contrato.

5.6. Insumos a serem disponibilizados

Para a perfeita execug¢ao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar as senhas
de acesso ao website para consulta e para obtengao das orientagdes por escrito, de
acordo com as quantidades mencionadas no item 1.1 deste Instrumento.

5.7. Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta:

As equipes envolvidas nas contratagcdes do Tribunal tém sido constantemente
instadas a tramitar, muitas vezes em curto prazo, expedientes para atender as
prioridades da Administracdo, e a fornecer respostas rapidas aos desafios que
naturalmente surgem na interpretagdo da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, a
Nova Lei de Licitagées e Contratos Administrativos (NLLC).



Para minimizar atrasos e erros, alguns servidores vém trabalhando além do horario
de expediente com significativa frequéncia, de forma a atender a demanda
crescente.

Assim, o servico de orientagdo e consulta por escrito, bem como o acesso ao
informativo e aos demais conteudos publicados no Zénite Facil, servirdo de apoio a
tomada de decisdo dos agentes publicos envolvidos no processo de contratagao,
contribuindo, a um sé tempo, para o incremento da eficiéncia administrativa e para a
garantia da legalidade dos procedimentos relacionados.

5.8. Especificagao da garantia do servigo:

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n. 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor — CDC).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O acordo formalizado por meio de contrato devera ser executado fielmente
pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n.
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao da
contratagdo, o cronograma de execugao sera prorrogado de modo automatico
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagbes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A Contratante podera convocar representante da empresa para adog¢ao de
providéncias que devam ser tomadas de imediato.

6.5. Gestao e Fiscalizagao

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou
por seus respectivos substitutos (art. 117, caput. da Lein. 14.133, de 2021).

6.5.1. Gestao

A gestdo do contrato sera realizada pelo(a) ocupante titular do
cargo de secretario(a) de Licitagbes e Contratos, sendo
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6.5.2.

substituido(a), em suas auséncias, pelo(a) substituto(a) fixo(a)
formalmente designado(a).

Fiscalizacao

A fiscalizacdo do contrato sera realizada pelo(a) ocupante titular
do cargo de chefe da Divisao de Licitagdes e Contratos (DILC),
sendo substituido(a), em suas auséncias, pelo(a) substituto(a)
fixo(a) formalmente designado(a).

6.6. Gestor do Contrato

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

O gestor da contratagado coordenara a atualizagado do processo
de acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo todos
os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracédo (art. 21. IV. do Decreto n. 11.246. de 27 de
outubro de 2022).

O gestor da contratagdo acompanhara os registros realizados
pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia (art. 21, 1l. do Decreto n. 11.246. de 2022).

O gestor da contratagdo acompanhara a manutencdo das
condigdes de habilitagado da Contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais (art. 21, Ill, do Decreto n. 11.246, de
2022).

O gestor da contratagdo emitira documento comprobatério da
avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pela
Contratada, com mengao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes (art. 21
VIII, do Decreto n. 11.246, de 2022).

O gestor da contratagdo tomara providéncias para a
formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
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6.6.6.

6.6.7.

para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso (art. 21, X, do Decreto n. 11.246, de 2022).

O gestor da contratagdo devera elaborar relatério final com
informacdes sobre a consecugdao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo (art. 21, VI, do Decreto n. 11.246, de 2022).

O gestor da contratacdo devera enviar a documentagéo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

6.7. Fiscal do Contrato

6.7.1.

6.7.2.

6.7.3.

6.7.4.

6.7.5.

O fiscal da contratacdo acompanhara a execucido do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condigles estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao
(art. 22, VI, do Decreto n. 11.246, de 2022);

O fiscal da contratagdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugao, determinando o que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (art. 117. § 1°, da Lein. 14.133, de 2021, c/c art. 22,
ll, do Decreto n. 11.246. de 2022).

Identificada inexatidao ou irregularidade, o fiscal da contratagao
emitira notificagbes para a correcdo da execugao da
contratagao, determinando prazo para a corregao (art. 22, 1ll, do
Decreto n. 11.246, de 2022);

O fiscal da contratagédo informara ao gestor, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogcdao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que este adote as acodes
necessarias e saneadoras, se for o caso (art. 22, 1V, do Decreto
n. 11.246, de 2022);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao da
contratacdo nas datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato
imediatamente ao gestor (art. 22, V. do Decreto n. 11.246, de
2022);
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6.7.6. O fiscal do comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogagao contratual (art. 22, VII, do Decreto
n. 11.246, de 2022).

6.7.7. O fiscal verificara a manutencao das condigdes de habilitacdo da

contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (art. 23, | e Ill, do Decreto n.
11.246, de 2022);

6.7.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o

fiscal atuara tempestivamente na solugcdo do problema,
reportando ao gestor para que este tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a competéncia do primeiro (art. 23,
[V, do Decreto n. 11.246, de 2022).

7. DO RECEBIMENTO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Os servigos serao recebidos provisoriamente, imediatamente apds o
recebimento dos logins e senhas de acesso, pelo(a) fiscal do contrato,
para posterior conferéncia da conformidade de sua prestagéo (art. 140
[ “@”. da Lei n. 14.133. de 2021, e arts. 22, X, e 23, X, do Decreto n.
11.246, de 2022).

A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou
materiais empregados.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos manuais e
instrugdes exigiveis.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento provisorio, pelo gestor ou por
servidor por aquele designado, apdés a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:
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8.1.

8.2.

8.3.

7.6.

7.7.

7.8.

7.5.1. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento

definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas;

7.5.2. Comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura,

com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao; e

7.5.3. Enviar a documentacdo pertinente para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n. 14.133. de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento transcorrera enquanto pendente a
solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias verificadas na execugao
do objeto ou no instrumento de cobrancga.

O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade

ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado por meio de Nota de Empenho.

Para fins de liquidagao e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado devera conter o0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.2.1.
8.2.2.
8.2.3.
8.2.4.
8.2.5.
8.2.6.

0 prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do érgao contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar;

eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

Satisfeitas as condi¢gbes estabelecidas, o pagamento sera creditado pela
Contratante, em nome da Contratada, por meio de ordem bancaria, em conta
corrente por ela indicada, ou por meio de ordem bancaria para pagamento de
faturas com codigo de barras:
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.3.1. no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data do
recebimento definitivo, uma vez que se trata de despesa cujo
valor nao ultrapassa o limite de que trata o art. 75, |Il, da Lei n.
14.133. de 2021.

O pagamento, mediante emissado de qualquer modalidade de ordem bancaria,
sera realizado desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir
o cumprimento das exigéncias legais, inclusive no que se refere as retengdes
tributarias.

O pagamento sera feito em moeda nacional.

Sera considerada como data de pagamento o dia de emissdo da ordem
bancaria.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, bem como circunstancia que impeca a liquidacédo da despesa e o0
respectivo pagamento, estes ficardo sobrestados até que a Contratada
providencie medidas saneadoras, reiniciando-se a contagem do prazo apés a
comprovagao da regularizagao da situagao, sem énus para a Contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagcdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lein. 14.133, de 2021.

8.8.1. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

8.8.1.1. verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo
exigidas;

8.8.1.2. identificar possivel razdao que impeca a participagcdao em
licitacdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.8.2. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da
Contratada, sera providenciada sua notificacéo, por escrito, para
que, no prazo de 30 (trinta) dias, regularize a situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

8.8.3. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
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8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

9.

processo administrativo correspondente, assegurada a
Contratada ampla defesa.

8.8.4. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso a Contratada nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que néo tiver dado causa e
para o qual ndo tenha contribuido a Contratada, a Contratante, quando do
respectivo pagamento, incidira juros moratorios de 0,5% (meio por cento) ao
més, apurados de forma simples e pro rata die, e, apds decorridos mais de
30 (trinta) dias, atualizara o valor devido com base no indice mensal do
IPCA/IBGE, pro rata die.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006, n&do sofrera retencao
tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdao de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Os documentos fiscais exigidos, para fins de liquidagdo e pagamento de
despesas, deverao ser juntados no modulo Execucdo Financeira do Sistema
Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho
(SIGEO-JT), no qual a Contratada devera se cadastrar previamente ao envio
da documentacao.

8.12.1. Para acesso ao SIGEO-JT/Execucdo Financeira, devera a
Contratada acessar o Portal do Usuario.

8.12.2. Orientagdes acerca da utilizacdo do SIGEO-JT, poderdao ser
obtidas pela Contratada no Manual de Ajuda, item
“Fornecedores, Colaboradores e Credenciados da Saude”.

DO REAJUSTE

O valor inicialmente contratado podera ser reajustado, a pedido da Contratada,
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do
orcamento estimado' (23/01/2026), nos termos do art. 25, § 7°, da Lein. 14.133, de
2021, limitado o reajuste a variacdo do IPCA/IBGE ou de outro indice que passe a

' Data da conclusio da pesquisa de pregos, materializada no Mapa de Pregos juntado aos autos.
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substitui-lo, o que for mais favoravel a Contratante, sem prejuizo da necessaria
negociacao pelo(a) gestor(a), com vistas a obtengédo de condigdo mais vantajosa.

10.

10.1.

11.

11.1.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacdes da Contratante:

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

10.1.7.

10.1.8.

10.1.9.

10.1.10.

exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela
Contratada, de acordo com os termos de sua proposta;

exigir que sejam mantidas todas as condi¢gdes de habilitacéo e
qualificacao exigidas para contratacao;

exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por
servidor ou comissao especialmente designados, anotando em
registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos,
e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da
execugao dos servigos, fixando prazo para sua corregao,
certificando-se adicionalmente de que as solugdes por ela
propostas sejam as mais adequadas;

pagar a Contratada o valor resultante da prestagcdo do servico,
no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da nota
fiscal ou fatura da Contratada, no que couber;

fornecer, por escrito, as informacbes necessarias para o
desenvolvimento dos servigos-objeto da contratagao;

realizar avaliagdo da qualidade dos servicos, apdés o
recebimento;

fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados
pela Contratada;

aplicar sangdes previstas em lei ou neste Termo de Referéncia,
quando se fizerem necessarias.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sao obrigagdes da Contratada:

11.1.1.

executar os servigos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocagéo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste documento e na proposta;



11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

11.1.5.

11.1.6.

11.1.7.

11.1.8.

reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregcdes resultantes da execugcdo ou dos materiais
empregados;

responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da
execugao do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Contratante, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos
dos servicos a serem executados, em conformidade com as
normas e determinagdées em vigor;

quando n&o for possivel a verificagao da regularidade no SICAF,
a empresa Contratada devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao
da prestagao dos servigos, a Certidao Negativa de Débito (CND)
relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme
alinea “c” do item 10.2 do Anexo VIII-B da Instrucao Normativa
SEGES/MP n. . de 26 de maio de 2017;

responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas
em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia
nao transfere a responsabilidade a Contratante;

comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local dos servigos;

prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela
Contratante ou seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento;
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11.1.9.

11.1.10.

11.1.11.

11.1.12.

11.1.13.

11.1.14.

11.1.15.

11.1.16.

11.1.17.

11.1.18.

paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade
que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica
ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdao dos
servicos;

promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos,
de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com
os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislagao pertinente, cumprindo as determinag¢des dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢cdes de seguranga, higiene e disciplina;

submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e
aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que
fujam as especificagdes deste Termo de Referéncia;

nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em
compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas as
condicdes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas para a
contratacgao;

cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;

prestar o0s servigos dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e
utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas,
com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica,
normas e legislagao;

nao transferir a terceiros, sejam produtores, representantes ou
quaisquer outros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,



11.1.19.

11.1.20.

11.1.21.

11.1.22.

0 objeto e as obrigagbes assumidas na contratagdo, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;

informar a Contratante, durante toda a vigéncia do ajuste,
qualquer contratagdo de empregados que sejam coénjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até terceiro grau, inclusive de ocupantes de cargos de
diregdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados
a Contratante;

manter enderego eletrbnico (e-mail) valido para fins de
comunicagdo com a Contratante por todo o periodo de vigéncia
da contratagcdo, comunicando, imediatamente, a Contratante
em caso de alteragao;

observar, no que couber, as regras do “Guia de Contratacdes
Sustentaveis da Justica do Trabalho”, aprovado pelo Conselho
Superior da Justica do Trabalho (CSJT) na Resolugédo CSJT n.
310, de 24 de setembro de 2021.

emitir o documento Fiscal eletrénico correspondente a prestacao
dos servicos e adotar a metodologia do modulo Execugéo
Financeira do Sigeo-JT, para fins de liquidagdo e pagamento de
despesas.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

12.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de

procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art.

“ 0

74, 111, “c”’, da Lein. 14.133, de 2021, observados os valores unitarios e

total estimados.

13. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO:

13.1.

Previamente a contratacdo a Administracdo verificara eventual

descumprimento das condigdes para a contratacdo, especialmente
quanto a existéncia de sancado que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

13.1.1.

13.1.2.

SICAF;

Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico
Federal (CADIN);
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13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS),

mantido pela Controladoria-Geral da Unido (CGU);

13.1.4. Cadastro _Nacional de Empresas Punidas (CNEP), também

mantido pela CGU;

13.1.5. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de

Improbidade Administrativa, disponivel no portal do Conselho
Nacional de Justica (CNJ); e

13.1.6. Sistema de Inabilitados e Iniddéneos do Tribunal de Contas da

Unido (TCU).

Caso conste na consulta a Situacdo do Fornecedor no SICAF a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual negativa de contratagao.

Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitagcdo do
fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

E dever do fornecedor manter atualizada a documentagdo constante
do SICAF, ou encaminha-la a Administragao, quando solicitada.

Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ
elou CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

13.7.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao

estar em nome da matriz, e, se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, bem como
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

13.7.2. Serado aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial

com diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND
e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.
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14.

14.1.

13.8.

13.9.

13.10.

Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os requisitos
de: habilitagédo juridica, nos termos do art. 66 da Lei n. 14.133, de

2021.

Para fins de contratagao, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitagao fiscal, social e trabalhista:

13.9.1.

13.9.2.

13.9.3.

13.9.4.

13.9.5.

Nao

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o
caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddao expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGEN
n. 1.751, de 2 de outubro de 2014,

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

Declaragao de que n&do emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigédo de aprendiz,
nos termos do_art. 7°, XXXIll, da Constituicao da Republica;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentagao de certiddao negativa ou
positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT), aprovada no
Decreto-Lei n. 5.452, de 1° de maio de 1943.

sera exigida a documentacdo referente a qualificacéo

econdmica-financeira, considerando a baixa complexidade do objeto
(art. 37, XXI, da Constituicdo da Republica).

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor total da contratagdo esta orgado? em R$ 45.216,00 (quarenta e cinco
mil, duzentos e dezesseis reais, e € compativel com o praticado no mercado,
conforme o Mapa Comparativo de Pregos (doc. 29 do Proad n. 39245/2025).

2 Documento e-PAD n. 52923-2024-5.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=56753&visao=original
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=56753&visao=original
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art37

15.

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

16.

INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

Garantida a ampla defesa e o contraditério, a Contratada poderdo ser
aplicadas, cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133, de
2021, e as constantes deste Termo de Referéncia, a saber:

15.1.1. multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento)
por dia de atraso, calculada sobre o valor do fornecimento ou
servico em atraso, a ser aplicada na hipotese de atraso
injustificado de até 30 (trinta) dias no cumprimento dos prazos
previstos neste Instrumento;

15.1.2. multa por inexecugéao contratual parcial de 10% (dez por cento),
calculada sobre o valor total da parcela inadimplida, a ser
aplicada na hipdtese de atraso injustificado superior a 30 (trinta)
dias;

15.1.3. multa por inexecug¢ao contratual parcial, até o maximo de 15%
(quinze por cento), calculada sobre o valor total da contratagao,
conforme a gravidade da infragéo, a ser aplicada para as demais
hipéteses de inexecugao contratual,

15.1.4. multa por inexecugdo contratual total, at¢ o maximo de 20%
(vinte por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo, a
ser aplicada para a hipétese de rescisdo contratual por culpa da
Contratada.

As penalidades pecuniarias descritas neste Instrumento poderdao ser
descontadas dos pagamentos devidos a Contratada.

Os atrasos ndao comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do
cumprimento da obrigacdo, e n&o devidamente fundamentados, serao
considerados como injustificados, ficando a critério da Contratante a aceitagao
das justificativas apresentadas.

Nao serao computadas como atraso ou consideradas inexecugao parcial as

situacdes excepcionais e temporarias, originadas de caso fortuito ou forga
maior.

PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

A contratagao proposta corresponde ao item 2 da SELC no Plano de Contratagbes
Anual (PCA)/ Calendario de Contratagdes do Tribunal para 2026.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

17. VINCULAGAO DA CONTRATAGAO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

A presente contratacido relaciona-se com o Objetivo Estratégico 7 — Fortalecer a
Governanca e a Gestao Estratégica: “aprimorar, com suporte de sistemas digitais
integrados, as estruturas de governanga e gestdo estratégica, de modo a
desenvolver processos de trabalho inovadores, bem como os relacionados as
atividades de compliance e gestdo de riscos organizacional, que permitam a
tramitacdo de processos e documentos e a pratica de atos de gestdo com maior
rastreabilidade, seguranga, confiabilidade, integridade, atualidade, celeridade,
transparéncia e eficiéncia”.

18. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

18.1. Em conformidade com o art. 72 da Lei n. 14.133. de 2021, nos casos de
inexigibilidade ou de dispensa de licitagdo, realizando-se o processo de
compra direta, prevé-se que, pode ser dispensada a elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar (ETP):

Art. 72. O processo de contratagao direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes
documentos:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo.

[...]

Grifamos.

18.2. Do mesmo modo, nos termos do art. 34, |, da Resolucao CSJT n. 364. de 29
de setembro de 2023, o ETP sera dispensado nos casos das contratacbes em
razdo do valor, entendimento consolidado no art. 21, |, “a”, da Resolucdo GP
n. 350, de 30 de agosto de 2024 (Politica de Governanga das Contratagdes

do Tribunal).

Belo Horizonte, 23 de janeiro de 2026

Nome do elaborador: Olavo de Oliveira Dantas


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art72
https://juslaboris.tst.jus.br/handle/20.500.12178/222814
https://juslaboris.tst.jus.br/handle/20.500.12178/222814
https://as1.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/90246
https://as1.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/90246
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