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CADERNO 1

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

Setor Requisitante: Secretaria da Escola Judicial
Responsavel: Fernando Brescia dos Reis

e-mail do responsavel fernanbr@trt3.jus.br

Telefone do responsavel: 3235-9520

Integrante Demandante: Maria Aparecida Carvalhais Cunha
e-mail do Integrante Demandante: maparcc@trt3.jus.br

Telefone do Integrante Demandante: 3238-7919

APRESENTACAO DA DEMANDA (PROBLEMA A SER SOLUCIONADO)

Contratagdo de Servigo de migracdo/conversdo de fitas VHS pertencentes ao acervo do Centro de Memoria —
Escola Judicial do TRT da 32 Regido, para midias digitais.

JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

A contratacdo se justifica pela necessidade de se preservar o contetdo histérico institucional, congruente com
o acervo audiovisual do TRT da 32 Regido, especialmente em fitas VHS, as quais contém o registro de imagem e
voz de entrevistas, solenidades e eventos realizados neste Regional.

Vale destacar que a obsolescéncia das midias e tecnologias do referido acervo, além de dificultar o acesso do
publico interno e externo ao Tribunal, configura alto risco de deterioracdo e perda do conteudo nelas
registrado.

PRAZOS DESEJADOS PARA CONCLUSAO DOS ESTUDOS E EFETIVAGAO DA CONTRATAGCAO

A Secdo de Documentagdo, Pesquisa e Memoria — Escola Judicial enviara a proposicdo completa para tramites
internos no TRT3 até o final do més de Margo/2025, para que a efetivacdo da contratagdo ocorra até o inicio
de Junho/2025.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

A futura contratacdo tem correlacdo com a “Perspectiva Sociedade: OE1 — Fortalecer a comunicagdo e as
parcerias institucionais”, bem como com a “Perspectiva Processos internos: OE4 — Promover a integridade e a
transparéncia em relagdo aos atos de gestdo praticados” contidos no Planejamento Estratégico 2021-2026
deste Regional.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO DE COMPRAS

Esta contratacao foi contemplada no ITEM 106 do Plano de Contrata¢cdes Anual do TRT-32 Regido, tendo como
requisitante a Secretaria da Escola Judicial.



CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

Contratagdo sera custeada com orcamento previsto para a Escola Judicial deste Regional.

NECESSIDADE DE INDICAGAO DE INTEGRANTES TECNICO OU TECNICO E ADMINISTRATIVO

As integrantes técnicas e administrativas estdo lotadas na Se¢ao de Documentagdo Pesquisa e Meméria —
Escola Judicial, pois esta equipe possui conhecimento sobre o problema a ser resolvido e fara a instrugdo do
processo, bem como fiscalizara a prestagao do servico.

CONSIDERAGOES ACERCA DA EXISTENCIA DE SOLUGAO PREDETERMINADA

Considerando que a proposi¢do e realizagdo de procedimento licitatdrio préprio demandaria maior tempo e
altos dispéndios para a Administracdo, ndo atendendo a esse propdsito imediato, faz-se necessario contratar
os servigos especificados neste instrumento mediante contratacdo direta, em razdo do valor.

ASSINATURA DO DECISOR:
Assinatura:
Nome: FERNANDO BRESCIA DOS REIS

Cargo: Secretario da Escola Judicial




CADERNO 2
INDICACAO DOS INTEGRANTES TECNICO E ADMINISTRATIVO

Integrante Técnico-administrativo: MARIA CAROLINA BARBOZA E SILVA CARDOSO

e-mail do Integrante Administrativo: mariacar@trt3.jus.br

Telefone do Integrante Administrativo: | 3238-7919

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE ADMINISTRATIVO definidas na

IN, bem como da minha indica¢do para exercer esse papel na equipe que ird efetuar o Planejamento da
Contratagdo de que trata este documento

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA INDICACAO:

Assinatura:

Nome: FERNANDO BRESCIA DOS REIS
Cargo: SECRETARIO DA ESCOLA JUDICIAL




CADERNO 3

ESTUDO PRELIMINAR SIMPLIFICADO

Unidade Demandante: SECRETARIA DA ESCOLA JUDICIAL

Equipe de Planejamento:
Decisor: SECRETARIO DA ESCOLA JUDICIAL
Integrante demandante: MARIA APARECIDA CARVALHAIS CUNHA
Integrante Técnico-administrativo: | MARIA CAROLINA BARBOZA E SILVA CARDOSO

DETALHAMENTO DA SOLUCAO ESCOLHIDA
Quais sio as normas que disciplinam o objeto da contratacio?

Fundamenta a contratag¢do o artigo 75, II, da Lei n. 14.133/2021, que se refere a contratagdo por dispensa de
licitagdo. O custo situa-se em valor abaixo do valor estipulado no referido inciso e a contratacdo ndo se refere a
parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienacdo de maior vulto que possa ser realizada de uma sé vez.

Ha registro de ocorréncias negativas ocorridas em contratacées anteriores similares?

Nao.

Quais acdes podem ser adotadas para evitar a repeticio das ocorréncias negativas supracitadas?

Nio se aplica.

Qual a justificativa para a contratacio?

A contratacdo se justifica pela necessidade de se preservar o contetido histdrico institucional, congruente com o
acervo audiovisual do TRT da 3* Regido, especialmente em fitas VHS, as quais contém o registro de imagem e
voz de entrevistas, solenidades e eventos realizados neste Regional.

Vale destacar que a obsolescéncia das midias e tecnologias do referido acervo, além de dificultar o acesso do
publico interno e externo ao Tribunal, configura alto risco de deterioracdo e perda do contetido nelas registrado.

A contratacio esta alinhada com o planejamento estratégico e de compras do TRT3?

A futura contrata¢do tem correlagdo com a “Perspectiva Sociedade: OE1 — Fortalecer a comunicagdo ¢ as
parcerias institucionais, bem como com a “Perspectiva Processos internos: OE4 — Promover a integridade ¢ a
transparéncia em relacdo aos atos de gestdo praticados” contidos no Planejamento Estratégico 2021-2026 deste
Regional. Sendo contemplada no Plano Anual de Contratagdes da ESCOLA JUDICIAL no ITEM 106.

Quais os requisitos necessarios para o atendimento da necessidade?

Comprovagdo, mediante atestado de capacidade técnica, de execugdo de servigos similares.

Quais os critérios de sustentabilidade aplicaveis ao objeto?

Deverdo ser observadas as diretrizes presentes no Guia de Contratagoes Sustentaveis da Justica do Trabalho —
CSIJT, no que couber, as exigéncias da Politica Nacional de Residuos Soélidos.

Ha necessidade de que a atual contratada transfira conhecimento, técnicas ou tecnologias para a nova
contratada?



Nio se aplica.

Quais as solucdes disponiveis no mercado (produtos, fornecedores, fabricantes, etc.) que atendem aos
requisitos especificados?

Existem diversos prestadores de servigos do ramo, conforme or¢amentos obtidos no mercado € em contratagdes
governamentais.

Caso a quantidade de fornecedores seja restrita, quais sao os requisitos que limitam a participacao? Estes
requisitos sio realmente indispensaveis?

Desde que a contratada atenda integralmente ao Termo de Referéncia, arcando com as despesas de
deslocamento do objeto da contratagcdo em condigdes seguras, ndo ha limitagdo.

Qual o método utilizado para estimar as quantidades a serem contratadas? Como este método esta
documentado?

A equipe técnica do Centro de Memoria, de acordo com sua capacidade anual de levantamento e identificagdo
de itens do acervo, selecionou as fitas prioritarias para digitalizag@o, de acordo com seu contetdo.

Ha necessidade de insumos cuja previsibilidade niio seja possivel neste momento? Quais mecanismos
devem ser incluidos no TR para tratar desta questio?

Nao.

Ha contratacdes similares feitas por outras entidades que possam ser usadas como fonte para pesquisa de
novas metodologias, tecnologias ou inovacdes?

Nio se aplica.

Qual é a descricao do objeto suficiente para que a contratacdo produza os resultados pretendidos pela
Administraciao?

- Servigo técnico especializado de conversao dos registros audiovisuais contidos em fitas de video tipo
VHS, para meio digital, com as seguintes especificagoes:

- Quantidade:
* 300 fitas VHS, com aproximadamente 120 minutos cada.

- Qualidade do arquivo digital (contetido convertido): alta qualidade de gravagdo, no formato
digital. MOV e/ou formato HD finalizado em arquivo MP4.

- O servigo também abrangera:

* higienizacao e identificagdo de midias danificadas;
* tratamento de imagem e de audio;

« descricdo e indexacdo de cada unidade convertida.

- O fornecimento dos arquivos digitais convertidos em nuvem disponibilizada pelo Contratante ¢ em
HD externo para armazenamento, as expensas do fornecedor.

As despesas com deslocamentos, materiais ¢ equipamentos sdo de responsabilidade do profissional
contratado.

Qual o maior nivel de parcelamento da solucao? Justifique.

Fita. Pois o objeto sdo fitas VHS.



Quais sao os beneficios diretos e indiretos a serem produzidos com a contratacao?

Facilitar o acesso do publico interno e externo ao acervo historico institucional.

Quais as providéncias para adequar o ambiente organizacional em que a soluciio sera implantada? Quais

serao os agentes responsaveis por esta adequacao?

Nao se aplica.

Qual a equipe e a estratégia de fiscalizacdo adequada ao objeto?

Equipe do Centro de Memoria do TRT-MG, com a minuciosa analise dos videos digitalizados.

Havera necessidade de capacitacio para a equipe de fiscalizacio?

Nao.

Havera necessidade de contratacio de servigos de suporte a fiscalizacao?

Nao.

Qual o prazo limite para a conclusiao da contrataciao?

Até o inicio de Junho/2025.

Quais as medidas necessarias para buscar a conclusio da contratacio em tempo habil?

Comunicagdo, integragdo e alinhamento institucional.

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECIFICOS:

Segoes

Identificacio de Riscos Controles Analise e Avaliacao do Risco Tratamento do
Existentes Risco
Situacao do Probabilidade Impacto Acoes a
Risco Riscos Descricdo implementar
Fornecedores | Néo ha Possivel Moderado Novo processo de
Identificado | amadores dispensa de
participando licitacdo
do processo de
dispensa
Fracasso na | Nao ha Possivel Moderado Novo processo de
apresentacao dispensa de
Identificado de propostas licitagdo
Morosidade Acompanhamento | Possivel Moderado Acompanhamento
Identificado | no TRT didrio no proad e diario da
follow up nas tramitagdo




PESQUISA DE PRECOS DE MERCADO

E vidvel realizar a pesquisa de mercado?

Sim.

E adequada a pesquisa de precos por meio da técnica Composicio de Custos Unitarios + BDI?
Nio se aplica.

No caso de utilizacdo da Composicao de Custos Unitarios + BDI, quais as fontes de precos a serem usadas
e qual a justificativa para sua escolha?

Nio se aplica.

E adequada a pesquisa de precos pela técnica de avaliacio de precos praticados no mercado pelo préprio
fornecedor?

Sim, enviamos e-mails para algumas empresas do ramo, além de consulta ao painel de pregos.

No caso de precos praticados pelo proprio fornecedor, ha parametros que permitam aferir sua
razoabilidade?

Precos decorrentes de contratagdes anteriores e analisados pelos precos de mercado.
E adequada a pesquisa de precos praticados pelo mercado?

Sim

Foram encontrados precos de objetos similares no Painel de Precos?

Sim. Foi encontrada uma tunica contratagdo com similaridade de objeto, juntada ao Mapa Comparativo de
Pregos e anexada ao processo.

Foram encontrados precos de objetos similares em contratacdes publicas ndo suportadas pelo
Comprasnet (ex. Bancos de Precos ou sites de outros orgios) em contratacdes cuja vigéncia tenha se
expirado ha menos de 180 dias?

Nao.
Foram encontrados precos de objetos similares ofertados na internet?

Os pregos instruidos no processo foram obtidos em contato direto com as empresas do ramo, bem como
pesquisa de pregos publicos.

Foram obtidos precos diretamente junto aos fornecedores?

Sim, enviamos e-mails para profissionais prestadores do servigo, cujos contatos foram obtidos utilizando-se
mecanismos de busca na internet com as seguintes palavras-chave: “Conversao de fitas VHS”; “Digitalizagdo de
Fitas VHS”.

Ha outras formas de pesquisa de precos que possam ser utilizadas?

Nao.

Ha variacgoes significativas entre os precos obtidos que justifiquem a desconsideracio de algum deles?
Nao.



MAPA COMPARATIVO DE PRECOS OU PESQUISA DE PRECOS DE MERCADO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO - 3* REGIAO

Centro de Memérial Escola Judicial

Mapa Comparativo de Pregos
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O orcamento estimado unitario da contratagdo ¢ de R$ 47,07 (quarenta e sete reais e sete
centavos) e o orcamento estimado global da contratacao ¢ de RS 14.119,50 (quatorze mil, cento e
dezenove reais e cinquenta centavos), conforme mediana dos valores encontrados na pesquisa de
precos.



LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECIFICOS:

Identificacio de Riscos

Controles
Existentes

Analise e Avaliacdo do Risco

Tratamento do
Risco

Situacao do
Risco

Riscos

Descricao

Probabilidade

Impacto

Acoes a
implementar

Identificado

Or¢amentos
majorados,
caso  ocorra
acordo
implicito entre
profissionais.

Nao ha

Possivel

Moderado

Novo processo de
dispensa de
licitagdo

Identificado

Orgamentos
minorados,
caso 0s
profissionais
ndo analisem
corretamente a
especificagdo
do objeto.

Nao ha

Possivel

Moderado

Especificar de
forma clara e
objetiva no termo
de referéncia

Identificado

Variacdo dos
pregos
significativa
apos
realizacdo da
pesquisa, em
razao de
inflagdo ou
mudancas
drasticas  no
mercado.

Nao ha

Possivel

Moderado

Acompanhamento
diario do mercado

Identificado

Vencimento
dos
or¢camentos,
em razdo do
atraso na
tramitagao
processual.

Acompanhamento
diario das etapas
no proad

Possivel

Moderado

Acompanhamento
dos tramites no
proad

DECLARACAO DE VIABILIDADE

A contratacdo, conforme o estudo realizado, ¢ viavel e possivel de ser realizada, trazendo beneficios para toda o
publico interno e externo ao TRT3.

ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Integrante demandante:

MARIA APARECIDA CARVALHAIS CUNHA

Integrante Técnico-administrativo:

MARIA CAROLINA BARBOZA E SILVA CARDOSO




