TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3* REGIAO

CADERNO 1

ETP SIMPLIFICADO

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

= CAROLINA

30/03/2026 17:29

APARECIDA
CARVALHAIS
CUNHA

30/03/2026 17:30

==)] FERNANDO
BRESCIA
DOSREIS

30/03/2026 17:48

Setor Requisitante:

Secretaria da Escola Judicial

Responsavel:

Fernando Brescia dos Reis

e-mail do responsavel

fernanbr@trt3.jus.br

Telefone do responsavel:

3228-7162

Integrante Demandante:

Maria Aparecida Carvalhais Cunha

e-mail do Integrante Demandante:

memoria@trt3.jus.br

Telefone do Integrante Demandante:

3238-7919

APRESENTAGCAO DA DEMANDA (PROBLEMA A SER SOLUCIONADO)

Contratacao de Servigo de Migragdo de Fitas MiniDV e CDs para o formato digital, conforme descritivo a

seguir:

Servico técnico especializado de conversdo dos registros audiovisuais contidos em fitas de video

tipo MiniDV e CDs, para meio digital, com as seguintes especificacdes:

Quantidade:

282 fitas MiniDV, com aproximadamente 120 minutos cada, com arquivo digital (conteudo
convertido) em alta qualidade de gravacdo, no formato digital. MOV e/ou formato HD finalizado em

arquivo MP4,

18 CDs, com fotografias, com arquivo digital (conteido convertido) em alta resolucdo, no

formato JPEG (.jpg).

- O servico também abrangera:

a) higienizacdo e identificagdo de midias danificadas;

b) tratamento de imagem e de audio;

- O fornecimento dos arquivos digitais convertidos, sera por meio do drive (nuvem) do TRT/MG,
cujo acesso sera fornecido a Contratada e em HD externo para armazenamento, as expensas do

fornecedor.

- As despesas com deslocamentos, materiais e equipamentos sdo de responsabilidade do

profissional contratado.



JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

Em atendimento as diretrizes da Resolugdo CNJ n. 324/2020 e a Politica de Gestdo Documental e de
Memoéria do TRT da 32 Regido (Resolugdo GP n. 196/2021), a presente contratacdo se justifica, precipuamente,
pela necessidade de preservagao da histéria do Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido e das informagoes
de carater histdrico contidas no acervo audiovisual deste Regional.

A digitalizacdo do referido acervo ensejard maior organizacdo do seu conteludo, além de facilitar e
ampliar o seu acesso pelos publicos interno e externo. Ademais, considerando a obsolescéncia dos atuais
suportes dos conteddos audiovisuais, o armazenamento das midias em suporte digital oferece maior
seguranca na preservacao de conteidos com valor histérico-institucional.

Vale destacar que, em consulta aos setores de Tecnologia da Informacdo e de Comunicacdo do TRT da
32 Regido, fomos informados que este Regional ndo possui tecnologia disponivel para a realiza¢do do trabalho
pretendido, razdo pela qual se faz necessaria a contrata¢do de empresa especializada.

PRAZOS DESEJADOS PARA CONCLUSAO DOS ESTUDOS E EFETIVAGAO DA CONTRATAGCAO

A Secdo de Documentacdo, Pesquisa e Memoria — Escola Judicial enviard a proposicao completa para
tramites internos no TRT3 até o final de abril/2026, para a que a efetivacdo da contratacdo ocorra até o inicio
de julho/26.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

A futura contratacdo tem correlagdo com as perspectivas “Sociedade: OE1 —Fortalecer a comunicagdo e
as parcerias institucionais”, “Aprendizado e Crescimento: OE3 — Aprimorar a governanca de TIC (Tecnologia da
informacgdao e Comunicagao) e a protecao de dados.” e “Processos internos: OE4 — Promover a integridade e a
transparéncia em relagdao aos atos de gestdo praticados” contidos no Planejamento Estratégico 2021-2026
deste Regional.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO DE COMPRAS

Esta contratacdo foi contemplada no ITEM 129 do Plano de Contratagdes Anual deste Regional para
2026.

CORRELACAO COM O PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO
Contratacdo sera custeada com orgamento previsto para a Escola Judicial deste Regional.
NECESSIDADE DE INDICACAO DE INTEGRANTES TECNICO OU TECNICO E ADMINISTRATIVO

As integrantes técnicas e administrativas estdo lotadas na Secdo de Documentacdo Pesquisa e Memoria
— Escola Judicial, pois esta equipe possui conhecimento sobre o problema a ser resolvido e fara a instrucao do
processo, bem como fiscalizara a prestacdo do servico.

CONSIDERAGOES ACERCA DA EXISTENCIA DE SOLUGAO PREDETERMINADA

De acordo com o art. 25, paragrafo Unico, inciso | da Resolucdo GP n. 350, de 30 de agosto de 2024, em
razdo do valor, que ndo ultrapassa a metade do estabelecido no art. 75, Il, da Lei 14.133/2021, solicitamos a
dispensa ndo eletrénica, com a escolha do fornecedor, dentre os que apresentaram propostas, pelo critério de
menor preco global.



ASSINATURA DO DECISOR:

Assinatura:
Nome: FERNANDO BRESCIA DOS REIS
Cargo: Secretario da Escola Judicial




CADERNO 2
INDICACAO DOS INTEGRANTES TECNICO E ADMINISTRATIVO

Integrante Técnico e Administrativo: MARIA CAROLINA BARBOZA E SILVA CARDOSO

e-mail do Integrante Técnico/Adm.: memoria@trt3.jus.br

Telefone do Integrante Técnico/Adm.: 3238-7919

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE ADMINISTRATIVO definidas na

IN, bem como da minha indicacdo para exercer esse papel na equipe que ird efetuar o Planejamento da
Contratagdo de que trata este documento

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA INDICACAO:

Assinatura:

Nome: FERNANDO BRESCIA DOS REIS
Cargo: SECRETARIO DA ESCOLA JUDICIAL




CADERNO 3
ESTUDO PRELIMINAR SIMPLIFICADO
Unidade Demandante: SECRETARIA DA ESCOLA JUDICIAL

Equipe de Planejamento:

Decisor: FERNANDO BRESCIA DOS REIS

Integrante demandante MARIA APARECIDA CARVALHAIS CUNHA
Integrante MARIA CAROLINA BARBOZA E SILVA CARDOSO
Técnico/Administrativo:

DETALHAMENTO DA SOLUCAO ESCOLHIDA
Quais sao as normas que disciplinam o objeto da contratagao?

Fundamenta a contratacdo o artigo 75, II, da Lei n. 14.133/2021, que se refere a contratacdao por dispensa de
licitagdo (neste caso, dispensando-se a forma eletronica, com fundamento na Resolugdo GP n. 350, de 30 de
agosto de 2024). O custo situa-se abaixo do valor estipulado no referido inciso e a contratagdo ndo se refere a
parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienacdo de maior vulto que possa ser realizada de uma s6 vez.

Ha registro de ocorréncias negativas ocorridas em contratacdes anteriores similares?

Nao.

Quais acdes podem ser adotadas para evitar a repeticio das ocorréncias negativas supracitadas?

Nao se aplica.

Qual a justificativa para a contrataciao?

Em atendimento as diretrizes da Resolu¢do CNJ n. 324/2020 e a Politica de Gestdo Documental e de
Memoéria do TRT da 32 Regido (Resolugdo GP n. 196/2021), a presente contratacdo se justifica, precipuamente,
pela necessidade de preservacdo da histéria do Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido e das informagdes
de cardter histérico contidas no acervo audiovisual deste Regional.

A digitalizacdo do referido acervo ensejard maior organizacdo do seu conteldo, além de facilitar e
ampliar o seu acesso pelos publicos interno e externo. Ademais, considerando a obsolescéncia dos atuais
suportes dos conteldos audiovisuais, o armazenamento das midias em suporte digital oferece maior
seguranca na preservacdo de conteudos com valor histérico-institucional.

Vale destacar que, em consulta aos setores de Tecnologia da Informagdo e de Comunicagdo do TRT da 3*
Regido, fomos informados que este Regional ndo possui tecnologia disponivel para a realizagdo do trabalho
pretendido, razdo pela qual se faz necessaria a contratagdo de empresa especializada.

A contratacio esta alinhada com o planejamento estratégico e de compras do TRT3?

A futura contratagdo tem correlagdo com as perspectivas “Sociedade: OE1 —Fortalecer a comunicagéo e
as parcerias institucionais”, “Aprendizado e Crescimento: OE3 — Aprimorar a governanca de TIC (Tecnologia
da informagdo e Comunicag¢?o) e a protecdo de dados.” e “Processos internos: OE4 — Promover a integridade e
a transparéncia em relacdo aos atos de gestdo praticados” contidos no Planejamento Estratégico 2021-2026
deste Regional.



Quais os requisitos necessarios para o atendimento da necessidade?

Contratacdo de Servigo de Migracdo de Midias para o formado digital, do proponente que tenha apresentado o
menor prego.

Quais os critérios de sustentabilidade aplicaveis ao objeto?

Deverdo ser observadas as diretrizes presentes no Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justiga do Trabalho —
CSIJT, no que couber, as exigéncias da Politica Nacional de Residuos Sélidos.

Ha necessidade de que a atual contratada transfira conhecimento, técnicas ou tecnologias para a nova
contratada?

Nao se aplica.

Quais as solucoes disponiveis no mercado (produtos, fornecedores, fabricantes, etc.) que atendem aos
requisitos especificados?

Hé uma variedade de profissionais que realizam esse tipo de servigo.

Caso a quantidade de fornecedores seja restrita, quais sdo os requisitos que limitam a participacio? Estes
requisitos sdo realmente indispensaveis?

Nao se aplica.

Qual o método utilizado para estimar as quantidades a serem contratadas? Como este método esta
documentado?

A principio, a equipe do Centro de Memoria planejou executar o servico com 350 midias (vide PCA/26).
Entretanto, por limitacdo de recursos humanos em processar os dados, o quantitativo foi reduzido a 300 midias,
de maneira que os dados sejam tratados adequadamente.

Ha necessidade de insumos cuja previsibilidade nio seja possivel neste momento? Quais mecanismos
devem ser incluidos no TR para tratar desta questao?

Nao.

Ha contratacdes similares feitas por outras entidades que possam ser usadas como fonte para pesquisa de
novas metodologias, tecnologias ou inovacdes?

Nao se aplica.

Qual é a descricao do objeto suficiente para que a contratacio produza os resultados pretendidos pela
Administraciao?

Servico técnico especializado de conversdo dos registros audiovisuais contidos em fitas de video
tipo MiniDV e CDs, para meio digital, com as seguintes especificacdes:
Quantidade:

e 282 fitas MiniDV, com aproximadamente 120 minutos cada, com arquivo digital (conteudo
convertido) em alta qualidade de gravacdo, no formato digital. MOV e/ou formato HD finalizado em
arquivo MP4.

e 18 CDs, com fotografias, com arquivo digital (conteddo convertido) em alta resolugdao, no
formato JPEG (.jpg).

- O servigo também abrangera:



a) higienizagao e identificagdo de midias danificadas;
b) tratamento de imagem e de audio;

- O fornecimento dos arquivos digitais convertidos, sera por meio do drive (nuvem) do TRT/MG,
cujo acesso sera fornecido a Contratada e em HD externo para armazenamento, as expensas do
fornecedor.

- As despesas com deslocamentos, materiais e equipamentos sdo de responsabilidade do
profissional contratado.

Qual o maior nivel de parcelamento da solucao? Justifique.

Migrag@o de dados audiovisuais.

Quais sao os beneficios diretos e indiretos a serem produzidos com a contratacio?

Difusdo da memoria da Justiga do Trabalho e de demais saberes relacionados a historia do trabalho, por meio da
salvaguarda e da comunicagdo do acervo da Instituicao.

Quais as providéncias para adequar o ambiente organizacional em que a solu¢io sera implantada? Quais
serdo os agentes responsaveis por esta adequacao?

Nao se aplica.

Qual a equipe e a estratégia de fiscalizacio adequada ao objeto?

Equipe do Centro de Memoria do TRT-MG, com a instrug@o do profissional e o0 acompanhamento do servigo.

Havera necessidade de capacitacio para a equipe de fiscaliza¢ao?

N3o.

Havera necessidade de contrataciao de servicos de suporte a fiscalizacao?

Nao.

Qual o prazo limite para a conclusiao da contratacao?

Julho/2026.

Quais as medidas necessarias para buscar a conclusiao da contratacio em tempo habil?

Comunicagdo, integragdo e alinhamento institucional.

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECIFICOS:



Identificacao de Riscos

Controles

Analise e Avaliaciao do Risco

Tratamento do

Existentes Risco
Situacio do Probabilidade Impacto Acoes a
Risco Riscos Descricao implementar
Fornecedores | Néo ha Possivel Moderado Novo processo de
Identificado | amadores dispensa de
participando licitagao
do processo de
dispensa
Fracasso na | Nao ha Possivel Moderado Novo processo de
apresentagao dispensa de
Identificado de propostas licitag@o
Morosidade Acompanhamento | Possivel Moderado Acompanhamento
Identificado | no TRT didrio no proad e diario da
follow up  nas tramitagdo

Secoes




PESQUISA DE PRECOS DE MERCADO

E viavel realizar a pesquisa de mercado?

Sim.

E adequada a pesquisa de precos por meio da técnica Composiciio de Custos Unitarios + BDI?
Nao se aplica.

No caso de utilizacdo da Composicio de Custos Unitarios + BDI, quais as fontes de precos a serem usadas
e qual a justificativa para sua escolha?

Nao se aplica.

E adequada a pesquisa de pregos pela técnica de avaliaciio de precos praticados no mercado pelo proprio
fornecedor?

Sim, enviamos e-mails para 5 fornecedores, dentre os quais apenas um declinou, por telefone.

No caso de precos praticados pelo proprio fornecedor, ha parimetros que permitam aferir sua
razoabilidade?

Precos decorrentes de contratacdes anteriores.

E adequada a pesquisa de precos praticados pelo mercado?

Sim

Foram encontrados precos de objetos similares no Painel de Precos?

O painel de precos tornou-se obsoleto. A pesquisa de pregos publicos foi realizada no PNCP e Banco de Precos.

Foram encontrados precos de objetos similares em contratacdes publicas ndo suportadas pelo
Comprasnet (ex. Bancos de Precos ou sites de outros 6rgaos) em contratacdes cuja vigéncia tenha se
expirado ha menos de 180 dias?

No Banco de Pregos ndao foram identificados itens semelhantes. J& no PNCP, foram encontradas duas
contratagdes semelhantes, das quais se extraiu a média dos pregos.

Foram encontrados precos de objetos similares ofertados na internet?
Nao.
Foram obtidos precos diretamente junto aos fornecedores?

Sim, enviamos e-mails para 5 prestadores do ramo, dentre os quais apenas um declinou em contato telefonico,
cujos contatos foram obtidos, inicialmente, nos mecanismos de busca na internet, com expressoes diversas, tais

EE T3

como “servigo de conversdo de fitas vhs”, “migragao de fitas”, etc.

Ha outras formas de pesquisa de precos que possam ser utilizadas?

Nao.

Ha variacgoes significativas entre os precos obtidos que justifiquem a desconsiderac¢ao de algum deles?

Nao.



MAPA COMPARATIVO DE PRECOS OU PESQUISA DE PRECOS DE MERCADO

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

10

Servico de Conversao de Suportes em Midias Digitais

Arte e Video Contorno Audio e Video VHS Converte WPR Precos Publicos
CNPJ 20.342.134/0001-06 | CNPJ 00.141.206/0001-31 | CNPJ 33.144.669/0001-06 | CNPJ. 41.179.323/0001-71 (média)
Descricao Preco Total Preco Total Preco Total Preco Total Prego Total
Item| Resumida | Quantidade | Preco Unitario por item Preco Unitdrio por item Prego Unitdrio|  por item Preco Unitdrio por item Prego Unitério por item
1 MiniDV 282 R$36,00 | R$10.152,00 | R$58,00 [R$16.356,00| RS 70,00 R$ 19.740,00 R$ 68,99 | R$ 19.455,18 RS 63.60 R$ 17.935,20
2 [CD 18 R$ 22,00 RS 396,00 R$ 15,00 RS 270,00 R$ 30,00 R$ 540,00 R$ 29,98 R$ 539,64 . RS 1.144,80
VALOR TOTAL RS 10.548,00 RS 16.626,00 R$ 20.280,00 RS 19.994,82 R$ 19.080,00

menor prego

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECIFICOS:

Identificacido de Riscos Controles Analise e Avaliaciao do Risco Tratamento do
Existentes Risco
Situacio do Probabilidade Impacto Acdes a
Risco . s implementar
Riscos Descricao P
Orgamentos Nao ha Possivel Moderado Novo processo de
Identificado | Majorados, caso dispensa de
ocorra acordo licitagdo
implicito entre
profissionais.
Orgamentos Nao ha Possivel Moderado Especificar de
minorados, caso 0s forma clara e
. rofissionais ndo objetiva no termo de
Identificado | P'O 1 Jerva,
analisem referéncia
corretamente a
especificagdo do
objeto.
Variagdo dos precos | Nao ha Possivel Moderado Acompanhamento
Identificado | Significativa apds diario do mercado
realizagdo da
pesquisa, em razao
de inflagdo ou
mudangas drasticas
no mercado.
Vencimento dos Acompanhame | Possivel Moderado Acompanhamento
Identificado | Or¢amentos, em nto diario das dos tramites no
razdo do atraso na etapas no proad proad
tramitagdo
processual.
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DECLARACAO DE VIABILIDADE

A contratagdo, conforme o estudo realizado, é viavel e possivel de ser realizada, trazendo beneficios para toda o
publico interno e externo ao TRT3.

ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Integrante demandante: MARIA APARECIDA CARVALHAIS CUNHA

Integrante Técnico/Adm.: MARIA CAROLINA BARBOZA E SILVA CARDOSO
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