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TERMO DE REFERENCIA - CONTRATAGAO DIRETA
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

(Protocolo PROAD 15681/2025)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao direta, sob inexigibilidade de licitagdo, do curso Pesquisa de Precos para Contratagdo
de TIC a ser realizado nos dias 07 e 08 de agosto de 2025, Online/ao vivo pela plataforma ZOOM,
com carga horaria de 16 (dezesseis) horas., nos termos da tabela a seguir, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE QTD VLR UNITARIO VLR TOTAL

Curso Pesquisa
de Precos para
Contratacdo de
TIC

21172 Aluno 10 R$ 2.590,00 R$ 20.720,00'

1.2. Raz&o social da pretensa contratada: JMA TREINAMENTOS E SOLUGOES PUBLICAS LTDA.
1.3. CNPJ: 48.941.539/0001-71

1.4. Dados bancarios do fornecedor:
Banco do Brasil (001)
Agéncia: 2456-2
C/C 96.386-0

1.5. Valor total da contratagdo: R$ 20.720,00
1.6. Validade da proposta de precgos: 05/07/2025

1.7. O objeto desta contratagédo é caracterizado como servigo técnico especializado, para treinamento
e aperfeicoamento de pessoal, nos termos do art. 6°, inc. XVIII, “f", da Lei n. 14.133/2021.

1.8. Considerando-se que a capacitagdo ocorrera entre os dias 07 e 08 de agosto de 2025 entende-se
que seja dispensavel o instrumento contratual, podendo o mesmo ser substituido por Nota de
Empenho.

1.9. Regime de execugdo: empreitada por prego unitario, por se tratar de contratagdo da execucao da
obra ou do servigo por preco certo de unidades determinadas, nos termos do art. 6°, XXVIll, da Lei
n. 14.133/2021.

' Como se depreende da proposta juntada sob identificador 15681-2025-4 foi obtido junto a entidade promotora do
curso condi¢ao especial de 10 participantes e 2 cortesias, totalizando 10 alunos.
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2. FUNDAMENTAGAO, DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E RESULTADO
PRETENDIDO

2.1 Trata-se de contratagdo direta por inexigibilidade em razdo da aquisicdo de servigos técnicos
profissionais especializados em treinamento e aperfeicoamento de pessoal, nos termos do artigo
74, 111, “f*, da Lei n® 14.133/2021

O planejamento da contratagdo € uma etapa de grande importancia para o sucesso do futuro
contrato, oportunidade em que séo definidos o escopo do servigo / produto a ser adquirido e as
obrigacdes da parte. Uma das etapas dessa fase interna da licitagdo é a pesquisa de precos, eis
que se nao for bem realizada, leva ao risco de uma licitagcdo deserta/fracassada ou ainda um
desperdicio de recursos publicos. Ante o exposto, é de vital importancia capacitar os envolvidos

no processo de contratacdo a fim de que a contratacdo seja realizada com sucesso, com um valor
adequado ao mercado.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Trata-se de contratagdo de capacitagdo na tematica de Pesquisa de Pregos para Contratagdo de
TIC.

3.1.1. Conteudo Programaético:
1. Referenciais Normativos
a) Resolugao CNJ 468/2022
b) Manuais de Pesquisa de Pregos de Tribunais

c) Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021 (apesar de ser executivo, também é referenciada
pelo Judiciario)

d) Outros Referenciais de apoio

2. Definigbes

a) Prego Estimado

b) Prego Maximo

c) Sobrepreco

d) Inexequibilidade

e) Valores Incluidos e Valores Descartados

f) Especificidades dos pregos de TIC

3. Processo de Pesquisa de Pregos
a) Fluxo

b) Papéis

¢) Quem deve elaborar?

d) Relagdo com fornecedores
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4 Critérios

a) Menor Valor

b) Medidas Centrais — Média, Moda e Mediana
¢) Quando usar outros critérios

d) Inflatores e Deflatores

e) Variagdes Regionais

f) Consideragdes de Fretes

5. Parédmetros

a) Sistemas Oficiais de Governo

b) Contratagbes Similares feitas pela Administragdo Publica
c) Dados de Pesquisa publicada em midia especializada

d) Pesquisa Direta com fornecedores

e) Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas

f) Sistemas de Apoio Publicos e Privados

6. Métodos de Calculo

a) Média

b) Mediana

¢) Menor dos Valores

d) Outros critérios ou métodos (desde que devidamente justificados nos autos)

e) Apoio de Inteligéncia Atrtificial (I1A)

7. Oficinas de Pesquisa de Pregos

3.2. Periodo de prestagéo do servigo:

Dias 07 e 08 de agosto de 2025, Online/ao vivo pela plataforma ZOOM.

3.3. Carga horaria:

16 (dezesseis) horas.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. A contratagdo ndo gerara residuo soélido e ndo ha previsdo de critérios e praticas de
sustentabilidade para essa modalidade de servigos (cursos online) no Guia de Contratacdes
Sustentaveis da Justica do Trabalho.

Subcontratagao

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera a exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n.
14.133/2021, uma vez que o pagamento ocorrera apenas apoés a realizagdo da capacitagao.

Vistoria

4.4. Dispensada a vistoria por se tratar de evento de capacitagéo a ser realizado online.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao
5.1. A execucgédo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Apés o envio da Nota de Empenho pelo TRT3, a Contratada devera encaminhar aos alunos os
dados de acesso a plataforma, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas a realizagdo do
evento.

5.1.2. A critério do TRT3, podera ser substituido o participante com até 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia. Esta inscricdo ndo podera ser cancelada ou compensada

5.1.3. Apds a capacitagdo devera ser realizado pela Equipe de Gestao e Fiscalizagdo do Contrato o
devido ateste da prestagao dos servicos, a fim de que seja realizado o devido pagamento a Contratada.

Local e horario da prestacao dos servigcos

5.2. Os servigos serao prestados de forma virtual e remota, sob a forma de curso online, com acesso
através da plataforma da Zoom.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Apostila com conteudo exclusivo do curso. Certificado de conclusdo com nome do aluno, nome do
curso e carga horaria.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. O quantitativo de 9 servidores foi definido por meio de consulta de interesse realizada via e-mail
para todas as unidades de TIC do TRT-MG, além da Divisdo de Seguranga da Informagéo. Os
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interessados foram listados no documento de identificador 15681-2025-2.

Especificagdo da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n. 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n. 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao da contratagdo, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre Contratante e Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante da Contratada para adocédo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivo substituto (Lei n. 14.133/2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal do contrato acompanhara a sua execug¢édo, para que sejam cumpridas todas as condigboes
estabelecidas na mesma, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto
n. 11.246/2022, art. 22, VI);

6.6.1. O fiscal do contrato comunicara formalmente a Contratada, pelos meios indicados no item 6.3,
todas as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato, com a descrigao do que for necessario para
a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a
correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n. 11.246/2022, art.
22, 11I);

6.6.3.0 fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n. 11.246/2022, art. 22, |V);

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo da contratacdo nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n.
11.246/2022, art. 22, V);

6.7. O fiscal do contrato acompanhara o empenho, o pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n.
11.246/2022).
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6.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n. 11.246/2022, art. 23, IV).

6.8. O gestor do contrato coordenara o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, das comunicagdes
de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo. (Decreto n. 11.246/2022, art. 21, V).

6.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da Contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
(Decreto n. 11.246/2022, art. 21, lI).

6.8.2. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, quando essas medidas forem necessarias..

6.8.3. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestado nos termos do contrato.

6.9. Atuara como:
Gestor do contrato: Gilberto Atman Picardi Faria.
Gestor do contrato substituto: Gustavo Nunes Ferreira
Fiscal Técnico: Rodrigo Inacio Magalhaes Ferreira
Fiscal Técnico Substituto: Bruno Fernandes Santos

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A afericdo da execucgdo do objeto contratado, para fins de pagamento, sera realizada mediante a
liberagdo do acesso ao curso e fornecimento do material didatico e certificado de conclusdo aos
participantes que concluirem o treinamento.

Do Recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, pelo fiscal da contratagdo, no prazo de 05 (cinco)
dias contados da finalizagdo do curso. (Art. 140, |, a, da Lei n. 14.133/2021 e Arts. 22, X e 23, X, do
Decreto n. 11.246/2022).

7.2.1. A informacgao de liberagdo do acesso ao curso devera ser feita por escrito, por meio eletrdnico,
em endereco constante na ordem de servigo, informado pela equipe de gestao/fiscalizagéo.

7.2.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execucgéo ou dos recursos empregados.

7.2.3. A fiscalizagdo nado efetuard o ateste dos servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n.
14133/2021).
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7.2.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, pelo fiscal do contrato, quando verificado o cumprimento das demais exigéncias contratuais
(Art. 140, 1, b, da Lei n. 14.133/2021), obedecendo os seguintes procedimentos:

7.3.1. O gestor do contrato emitird o termo de recebimento definitivo, contendo o detalhamento da
avaliacdo realizada no cumprimento de obrigagdes assumidas pela Contratada e as eventuais
penalidades aplicadas;

7.3.2. O fiscal do contrato comunicara a Contratada para que emita e junte a nota fiscal ou fatura no
sistema especificamente designado para isso, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao; e

7.3.3. O gestor do contrato enviara a documentagao pertinente para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestéo.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n. 14.133/2021, comunicando-se a Contratada para
emissao de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢édo do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.5. Nenhum prazo de recebimento transcorrera enquanto pendente a solucéo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do Contrato.

Da Liquidagao e do Pagamento

7.7. Para fins de liquidacdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado devera conter os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emissao;

b) os dados do contrato ou instrumento equivalente e do Contratante;

c) o periodo respectivo de execugao do contrato;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias, quando cabiveis.

7.8. Satisfeitas as condi¢des, o pagamento sera creditado pelo Contratante, em nome da Contratada,
por meio de ordem bancaria, em conta-corrente por ela indicada, no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
contados da data do recebimento definitivo, por se tratar de despesa cujo valor ultrapassa o limite de
que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021.

7.9. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera realizado
desde que a Contratada efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
inclusive no que se refere as retengdes tributarias, quando cabiveis.

7.10. O pagamento sera feito em moeda nacional, em parcela Unica.

7.11. Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emiss&o da ordem bancaria.
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7.12. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeg¢a a liquidagdo da despesa e o respectivo pagamento, estes ficarao
sobrestados até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagao da regularizagdo da situagéo, sem 6nus ao Contratante.

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

7.13.1. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.13.2. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 30 (trinta) dias, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.13.3. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo da
contratagdo nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla
defesa.

7.13.4. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo da contratacao, caso a Contratada n&o regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.14. Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para o qual nao tenha
contribuido a Contratada, o Contratante, quando do respectivo pagamento, incidira juros moratérios de
0,5% (meio por cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die, e, apds decorridos mais de
30 (trinta) dias, atualizara o valor devido com base no indice mensal do IPCA/IBGE, pro rata die.

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente, indicados pela Contratada.

7.16. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n.
123/2006, néo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢gdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.17. Os documentos fiscais exigidos, para fins de liquidagdo e pagamento de despesas, deverao ser
juntados no portal SIGEO-JT-Execucgédo (Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da
Justica do Trabalho), no qual a Contratada devera se cadastrar previamente ao envio da referida
documentacgéo.

7.18. Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execugéo Financeira, devera a Contratada utilizar o seguinte

link: Portal do Usuario: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

7.19. Para demais orientagbes acerca do Sistema SIGEO-JT, a Contratada devera acessar o seguinte
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enderego: Manual de Ajuda: https:/sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores, Colaboradores e Credenciados
da Saude).

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera contratado de forma direta, sob de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento
no art. 74, I, “f”, da Lei n. 14.133/2021.

“Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de: (...)

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagéo:

(...)
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal

§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de notéria
especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagbes, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto
do contrato.

§ 4° Nas contratagbes com fundamento no inciso Ill do caput deste artigo, é vedada a
subcontratagcdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a inexigibilidade”.

No caso ora em analise, depreende-se que a capacitagao do servidor publico € um servigo técnico
profissional especializado, nos termos dos art. 74, 1l - f da Lei 14.133/2021.

Importante destacar que a ampla experiéncia? profissional do instrutor WALTER LUIS ARAUJO DA
CUNHA, a importancia do tema para as contratagbes de TIC, a disponibilidade dos servidores, o
periodo de realizagao do curso (foram necessarios varios alinhamentos com os interessados a fim de
se definir um periodo que n&o colidisse com férias), a disponibilidade orgamentaria tornam a
contratacao singular.

9. VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O custo total da contratagdo é de R$ 20.720,00 (vinte mil setecentos e vinte reais).

9.2. O pagamento se dara em parcela Unica, no prazo e condigbes estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste documento, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto e, ainda:

10.1.1. cumprir o objeto contratual, obedecendo aos prazos e condi¢des dispostos neste documento e
Seus anexos;

10.1.2. responsabilizar-se pelas despesas (diretas e indiretas) decorrentes da realizacdo do objeto

2 Curriculo disponivel em
https://www.gov.br/mj/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/curriculos 2023/curriculo_Walter Cunha_CGGOV1.pdf.
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PROAD n. 15681/2025 DOC 80. Para verificar a autenticidade desta copia,
acesse 0 seguinte endereco eletrdnico e informe o cédigo 2025.WQTV.DTSM:
https://proad.trt3.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml



https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/
https://www.gov.br/mj/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/curriculos_2023/curriculo_Walter_Cunha_CGGOV1.pdf

PROAD n. 15681/2025 DOC 80
Cadastrado por RODRIGOI - RODRIGO INACIO MAGALHAES FERREIRA
Juntado em 19/06/2025

contratual, bem como pelos eventuais riscos que ela envolva, até o efetivo recebimento pelo
Contratante;

10.1.3. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.1.4. substituir, reparar ou corrigir, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagao
de irregularidade, o objeto entregue e néo aceito pelo Contratante, em fungdo da existéncia de
irregularidades, incorregbes e/ou defeitos, responsabilizando-se, integralmente, pelas despesas
decorrentes da troca, ou seja, a entrega do bem novo e a retirada do bem a ser substituido/ou corregao
do servigo;

10.1.5. comunicar ao Contratante, por escrito, quando verificar condigbes inadequadas para a
realizagdo de suas obrigagdes ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execug¢édo do
acordo administrativo;

10.1.6. comunicar ao Contratante, contemporaneamente ao fato e no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

10.1.7. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagao;

10.1.8. indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato;

10.1.9. manter atualizado seu cadastro de contato com endereco, telefone e endereco eletronico,
durante toda a vigéncia do acordo administrativo;

10.1.10. disponibilizar o acesso a plataforma do curso, bem como o material didatico;

10.1.11 prestar as informacdes e os esclarecimentos que sejam solicitados pelo Contratante, relativos a
qualquer problema relacionado a prestagao do servico;

10.1.12 emitir certificado de conclusdo do curso para cada aluno contendo os seguintes dados:nome
completo, data de inicio e fim, bem como a carga horaria;

10.1.13 emitir o documento fiscal correspondente a prestagao dos servigos;

10.1.14. realizar o auto cadastro no médulo de Execugdo Financeira do SIGEO/JT, por meio da
configuragdo de usuario externo, no link https://portal.sigeo.jt.jus.br/portalexterno/0, vinculando-se
como fornecedor do Contratante, bem como incluir a NF-e no sistema para recebimento dos servigos
prestados;

10.1.15 permitir a substituicdo de aluno, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio do
curso.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
11.1. Séo obrigagbes do Contratante:

11.1.1. exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas obrigacionais ou as contidas neste Termo de Referéncia e com os termos de sua proposta;

11.1.2. receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste documento e seus anexos;
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11.1.3. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente
com as especificagdes constantes deste documento e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

11.1.4. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cées, falhas ou irregularidades verificadas
na vigéncia do contrato (ou outro instrumento que o substitua), fixando prazo para a sua corregao;

11.1.5. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

11.1.6. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos neste documento e seus anexos;

11.1.7. prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

11.1.8. zelar para que durante toda a vigéncia do ajuste sejam mantidas as obrigagbes assumidas pela
Contratada, especialmente todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacao;

11.1.9. aplicar as san¢des legais e as fixadas neste Termo de Referéncia;

11.1.10 enviar a nota de empenho a Contratada para formalizagdo da contratagdo do objeto ora
proposto.

12. DO REAJUSTE

12.1. Os pregos inicialmente contratados poderéo ser reajustados, a pedido da Contratada, observado
o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do or¢camento estimado, nos
termos do art. 25, § 7°, da Lei n. 14.133/2021, limitado o reajuste a variagéo do IPCA/IBGE ou de outro
indice que passe a substitui-lo, o que for mais favoravel ao Contratante, sem prejuizo da necessaria
negociagao pelo gestor com vistas a obtencdo de condicdo mais vantajosa.

12.2. Sera considerada como data do orgamento estimado para fins de reajuste 05/05/2025, dia em
que foram consolidadas as pesquisas de pregos pela Equipe de Planejamento da Contratagao.

13. DAS INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Garantida a ampla defesa e o contraditério, a Contratada poderdo ser aplicadas,
cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as constantes deste Termo de
Referéncia, a saber:

13.1.1. Multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso, calculada sobre
o valor do fornecimento ou servico em atraso, a ser aplicada na hipétese de atraso injustificado de até
30 (trinta) dias no cumprimento dos prazos previstos neste Instrumento;

13.1.2. Multa por inexecugao contratual parcial de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da
parcela inadimplida, a ser aplicada na hipétese de atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias;

13.1.3. Multa por inexecugao contratual parcial, até o maximo de 15% (quinze por cento), calculada
sobre o valor total do contrato, conforme a gravidade da infracdo, a ser aplicada para as demais
hipéteses de inexecugao contratual;
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13.1.4. Multa por inexecugao contratual total, até o maximo de 20% (vinte por cento), calculada sobre o
valor total do contrato, a ser aplicada para a hipotese de rescisdo contratual por culpa da Contratada.

12.2. Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do cumprimento da
obrigacdo, e ndo devidamente fundamentados, serdo considerados como injustificados, ficando a
critério do Contratante a aceitagdo das justificativas apresentadas.

14. PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

14.1. A contratagdo proposta estda em consonancia com a Resolugédo GP n. 82/2017, que dispde sobre
a Politica de Formacédo e Aperfeicoamento dos Servidores do Tribunal Regional do Trabalho da 32
Regido, assim como atende aos requisitos dispostos na Portaria SEJ n. 04/2020, bem como consta no
Plano Anual de Capacitagédo 2025.

15. VINCULAGAO DA CONTRATAGAO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

15.1. A contratagdo proposta esta alinhada ao Planejamento Estratégico do TRT3 (PE-TRT3) e a
Resolucdo CNJ n. 370/2021 - ENTIC-JUD:

e PE-TRT3 - Perspectiva Aprendizado e Crescimento - OE 9: Incrementar o modelo de gestédo de
pessoas em ambito regional,

e ENTIC-JUD 2021-2026 - Perspectiva Aprendizado e Crescimento - Objetivo 3: Reconhecer e
Desenvolver as Competéncias dos Colaboradores.

Esta contratagao contribui, ainda, para a realizagao de iniciativa inserida do PACTIC 2025, aumentando
o indice de cumprimento desse Plano e contribuindo para o alcance do objetivo tatico de TIC de buscar
o reconhecimento e desenvolver as competéncias dos colaboradores de TIC.

Belo Horizonte, data da assinatura eletrénica.

GILBERTO ATMAN PICARDI FARIA
Diretor de Tecnologia da Informagéo e Comunicagao
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