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CONTRATAGAO DIRETA - SERVICOS
PROAD N. 21487/2025

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagao direta por dispensa de licitagdo do Microempreendedor Individual ALEX QUEIROZ DE
SOUZA, CNPJ 16.554.357/0001-51, com fundamento no art. 75, inciso Il, da lei 14.133/2021, para a
criagéo de videos curtos de animagéo, nos termos da tabela a seguir, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste Instrumento.

ITEM DESCRIGAO / ESPECIFICAGOES DO OBJETO CATMAT | QUANT. VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL DOS
VIDEOS | DO VIDEO (R$) | VIDEOS (R$)

ANIMAGCAO no estilo Motion Graphic Collage (Colagem (1) (2) (1) x (2)

animada com recortes de figuras), consistentes em:

>> Videos informativos e de sensibilizagdo com linguagem
1 |acessivel e apelo visual, com objetivo de promover o| 15458
combate sobre o trabalho infantil e incentivar a adogao do
contrato de aprendizagem, conforme roteiros e elementos
visuais previamente definidos em conjunto com o TRT3.

1.1. | ESCLARECIMENTO (1): Duragdo de cada video: de 3 R$ 1.500,00 | R$ 4.500,00
30 segundos até 1 minuto.

ESCLARECIMENTO (2): Os videos abordardo mitos
e verdades sobre o trabalho infantil, considerando os
seguintes temas:

TEMAS - (1 video por tema):

a) Mito: “Antes trabalhando que roubando”
Verdade: “Criangas tém direito a educacgéo e a
infancia, e o trabalho precoce as afasta disso.”

b) Mito: “Trabalho infantil ensina responsabilidade”
Verdade: “Responsabilidade se aprende com
afeto, rotina e apoio, ndo com exploragdo.”

c) Mito: “Trabalhar cedo é melhor que ficar na rua”

Verdade: “A rua nado é escolha da crianga — a
sociedade precisa oferecer escola, esporte e
protecéo.”

1.2. | ESCLARECIMENTO (1): Duragédo do video: de 1 1 R$ 2.500,00 | R$ 2.500,00
minuto até 3 minutos.

ESCLARECIMENTO (2): O video abordara o contrato
de aprendizagem, visando explicar, de forma objetiva
e atrativa, as principais caracteristicas desse contrato,
estimulando sua adogdo por empresas e O
entendimento por jovens e familias, considerando o
seguinte tema:TEMA - (1 video):a) Contrato de
aprendizagem: |) O video deve conter frases curtas,
direcionadas a empregadores, adolescentes e a
sociedade em geral;ll) O contetido do video, fornecido
pelo TRT3, versara sobre atos normativos/legais que
dispdbem sobre: (i) o que é o contrato de
aprendizagem; (ii) quem pode ser considerado
aprendiz; (iii) qual a duragao e a jornada de trabalho;
(iv) direitos do aprendiz; (v) deveres do empregador;
(vi) beneficios sociais e econdmicos da contratagao de
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aprendizes.lll) A mensagem final do video devera
promover incentivo e informagdo sobre os 6rgdos
publicos (MPT e TRT) e entidades formadoras onde
obter apoio acerca do contrato de aprendizagem.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO R$ R$ 7.000,00

OBSERVAGAO (1): O servigo inclui: briefing com o TRT3, desenvolvimento de roteiro (em conjunto com o
TRT3), storyboard, dire¢ado de arte, filmagem/gravagao com narracéo e edicdo do material, para
disponibilizagao/exibicdo em sites e redes sociais;

OBSERVAGAO (2): Os direitos autorais de todo o material, incluindo roteiro, gravagées e edigdes, serdo de
propriedade exclusiva do cliente (TRT3), garantindo pleno direito de uso e reprodugéo em qualquer midia ou
canal;

OBSERVAGAO (3): No valor total da contratagdo estéo inclusos todos os custos, tributos e encargos
necessarios para o fornecimento do objeto, bem como quaisquer despesas que incidam ou venham a incidir
sobre o objeto da contratagdo e que influenciem na formagéo dos pregos desta proposta/orgamento.

1.2. A contratagao sera realizada de forma direta, por dispensa de licitagdo, em razao do valor, nos termos
do art. 75, inciso Il, da Lei n. 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 06 (seis) meses, contados da emissédo da nota de empenho, na
forma do artigo 105 da Lei n. 14.133/2021.

1.4. A Contratada devera realizar a entrega do objeto conforme pactuado, na data e horario estipulados no
cronograma citado no subitem 5.1.2;

1.5. O acompanhamento e a verificagdo dos prazos de execugao dos servigcos serdo realizados pelo Gestor
e pelo Fiscal da contratagao.

1.6. A futura Contratada esta enquadrada como Microempreendedor Individual, optante do simples nacional.
1.7. Os dados da empresa selecionada sdo os seguintes:

v Nome: ALEX QUEIROZ DE SOUZA
CNPJ: 16.554.357/0001-51
Endereco: Rua Sdo Roque, 1342/202 - Sagrada Familia — Belo Horizonte/MG — CEP: 31.035-460
Email: alexqueirozdesouza@gmail.com
Telefone de contato: (31) 99894-6498 — (Alex Queiroz)
Dados bancarios:
» Banco: INTER - 077
» Agéncia: 0001
» Conta: 15269238-0

AN N N NN

1.8. O servigo sera prestado por empreitada por prego global: contratagdo da execugao da obra ou do servigo
por preco certo e total.

2. FUNDAMENTAGAO, DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E RESULTADO
PRETENDIDO

PROAD n. 21487/2025 DOC 82. Para verificar a autenticidade desta copia,
acesse 0 seguinte endereco eletrdnico e informe o cédigo 2025.KVBL.QBCG:
https://proad.trt3.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml




PROAD n. 21487/2025 DOC 82
Cadastrado por IZABELNG - IZABEL NOGUEIRA DE GOES
Juntado em 01/09/2025

7

TRT-32 REGIAQ

Minas Gerais

2.1. Trata-se de contratagao direta, por dispensa de licitagdo, para prestagéo de servigos, nos termos da Lei
14.133/2021, art. 75, inciso |l.

2.2. A contratagdo sera executada com verba descentralizada do TST, com a finalidade de promover a criagdo
artistico-cientifica, confeccao e distribuicao de producgéo de videos informativos e de sensibilizagdo, com
linguagem acessivel e apelo visual, com o objetivo de promover o combate sobre o trabalho infantil e
incentivar a adogao do contrato de aprendizagem. O projeto foi aprovado pelo TST em maio/2025 e deve
ser executado até novembro/25, com prestacdo de contas pelo Programa de Combate ao Trabalho
Infantil e de Estimulo a Aprendizagem (PCTIEA).

2.3. O TST, no primeiro trimestre deste ano, langou Edital de Chamada aos Tribunais Regionais do Trabalho
para apresentacao de projetos que visem desenvolver acdes que busquem efetivar o objetivo do
Programa de Combate ao Trabalho Infantil e de Estimulo a Aprendizagem (PCTIEA).

2.4. O PCTIEA do TRT da 3?2 Regiao teve seu projeto aprovado e selecionado como agao que visa fortalecer
as politicas de enfrentamento ao trabalho infantil. O projeto selecionado prevé a produgéo de videos
informativos e de sensibilizagdo com linguagem acessivel e apelo visual, a serem amplamente
divulgados em canais institucionais e redes sociais, podendo ser utilizado ainda nos eventos promovidos
pelo Programa, nos moldes citados no subitem 1.1.

2.5. A proposta visa a contratagdo de empresa especializada para a criagdo de quatro videos curtos
abordando mitos e verdades sobre o trabalho infantil, para execugéo do projeto.

2.6. O trabalho infantil ainda € uma realidade alarmante no Brasil. Segundo dados recentes do IBGE,
aproximadamente 1,8 milhdo de criangas e adolescentes se encontram nessa situagdo, muitas vezes
por falta de informagéo sobre seus direitos.

2.7. A linguagem audiovisual tem um enorme potencial educativo, especialmente junto ao publico jovem. A
animagdo permite que mensagens complexas sejam transmitidas de forma clara, didatica e
emocionalmente envolvente, tornando o aprendizado mais eficaz.

2.8. Além disso, os videos serao distribuidos digitalmente, garantindo um alcance amplo e continuo por meio
de escolas, redes sociais, tribunais, 6rgaos publicos, entidades parceiras e eventos institucionais. Essa
estratégia permitira a capilarizagcdo da mensagem em todo o estado de Minas Gerais, chegando a
localidades onde o acesso a informagao € mais restrito.

2.9. Ao fortalecer a conscientizagdo sobre os direitos da infancia e juventude, o projeto contribuira para a
reducéo do trabalho infantil e a promogéo da aprendizagem profissional, ainda pouco difundida entre os
mais jovens.

2.10. A contratagéao se justifica ainda pela necessidade de atender aos prazos de execuc¢éo e a prestagao de
contas definidos pelo TST, garantindo a plena aplicagdo da verba recebida em decorréncia do processo
seletivo supramencionado.

2.11. O Programa de Combate ao Trabalho Infantil e de Estimulo a Aprendizagem (PCTIEA) foi instituido pelo
Conselho Superior da Justiga do Trabalho, por meio do Ato CSJT n°® 419, de 11/11/2013, e considera o
dever da protecgdo integral e prioritaria a crianca e ao adolescente (art. 227, caput e § 3°, da Constituicdo
Federal), além da concretizagao da dignidade da pessoa e dos valores sociais do trabalho, fundamentos
do Estado Democratico de Direito (art. 1°, lll e IV, da CRFB), amparando-se, ainda, nas Convengbes 138
e 182 da Organizagédo Internacional do Trabalho (OIT), ratificadas pelo Brasil. Trata-se, pois, de
Programa que tem em conta a responsabilidade social e o dever institucional da Justica do Trabalho em
atuar na erradicagao do trabalho infantil e na prote¢ao do trabalho decente do adolescente.

2.12. Considerando que nao ha contrato vigente para o servigo, faz-se necessario contratar uma instituicao
especializada que atenda ao objetivo do projeto e tenha condigdes de entregar o servigo no(s) prazo(s)
3
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indicado(s) no subitem 5.1.1., consoante o disposto no item 2, “Da execu¢é&o e do monitoramento dos
projetos selecionados”, do Edital de Chamada aos TRTs.

2.13. Diante do baixo valor do ajuste, a contratagao sera realizada de forma direta, por dispensa de licitagao,
com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n. 14.133/2021.

2.14. O Microempreendedor Individual ALEX QUEIROZ DE SOUZA (CNPJ 16.554.357/0001-51) possui uma
proposta que atende aos critérios supramencionados, tendo apresentado 0 menor preco.

2.15. Dessa forma, restam formalmente atendidos os requisitos para dispensa de licitagédo, previstos no art.
75, inciso 1l, da Lei n. 14.133/2021.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E A
ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO.

3.1. Contratacdo direta por dispensa de licitagdo do Microempreendedor Individual ALEX QUEIROZ DE
SOUZA, CNPJ 16.554.357/0001-51, com fundamento no art. 75, inciso Il, da lei 14.133/2021, para a
criagdo de videos curtos de animacgao (informativos e de sensibilizagdo), com linguagem acessivel e
apelo visual, com o objetivo de promover o combate ao trabalho infantil e incentivar a adogéo do contrato
de aprendizagem, conforme roteiros e elementos visuais previamente definidos em conjunto com o TRT3
(Gestores Regionais do Programa de Combate ao Trabalho Infantil e de Estimulo a Aprendizagem-
PCTIEA), conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Da Sustentabilidade:

4.1.1. Os videos serdo disponibilizados em formato digital ao Nucleo de Apoio aos Programas
Institucionais-(NAPI), Unidade do Contratante, como medida de sustentabilidade e ampliagdo do
alcance, motivo pelo qual a contratagdo ndo gera residuo soélido, ndo tendo sido encontrados
requisitos de sustentabilidade para essa modalidade de servigos no Guia de Contratagdes
Sustentaveis da Justica do Trabalho, aprovado pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho
(CSJT) por meio da Resolugdo CSJT n. 310/2021, tampouco na Lei n. 12.305/2010, que dispde
sobre a instituicdo de Politica Nacional de Residuos Sdlidos.

4.2. Da exigéncia de amostra:
4.2.1. Nao sera exigida amostra.

4.3. Da Subcontratagao:

4.3.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratado.

4.4. Da Garantia da contratagao:

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n.
14.133/2021 em razdo do objeto, o que poderia causar custos extras desnecessarios, sendo
aplicado o prazo de garantia estabelecido na Lei n. 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Das Condig¢oes de Execugao
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5.1.1. Em até 3 (trés) dias uteis apds a emissédo da nota de empenho, a Contratada devera reunir-se
presencial ou virtualmente com o Contratante para realizagdo de reunido de alinhamento,
objetivando discutir e avaliar a melhor forma de confec¢do dos videos, reunido de briefing e
definicdo de cronograma de execucéo - (ANEXO | deste TR), considerando os prazos previstos
no subitem 5.1.2., em data a ser agendada pelo Contratante em comum acordo com a Contratada.

5.1.2. A confeccédo dos videos devera ocorrer em cinco etapas:

5.1.2.1. Primeira etapa — Desenvolvimento do roteiro: Em até 3 (irés) dias Uteis apos a reunido
de alinhamento, os Gestores Regionais do Programa, em reunido conjunta com a
Contratada, elaborardo os roteiros dos videos, contemplando cada uma das tematicas
propostas. Nessa etapa também serdo definidos os elementos graficos a serem utilizados.

5.1.2.1.1. Elaboracao dos roteiros dos videos - A Contratada devera finalizar os roteiros
dos videos em até 5 (cinco) dias Uteis apds a reunido citada no subitem 5.1.2.1., para
aprovagao dos Gestores.

5.1.2.2. Sequnda etapa — Pré-producao: Em até 3 (trés) dias uteis apds a aprovagédo dos
Gestores (subitem 5.1.2.1.1.) ocorrera reuniao entre o Contratante e a Contratada para a
selecdo das imagens, trilhas e demais elementos que serdo utilizados nos videos de
animacgao.

5.1.2.3. Terceira etapa — Producao: No prazo de até 15 (quinze) dias corridos a partir da
conclusdo da etapa anterior (subitem 5.1.2.2.), os videos deverao ser produzidos, conforme
os roteiros e os elementos visuais previamente definidos.

5.1.2.4. Quarta etapa — Pés-producao: Em até 5 (cinco) dias uteis apds a produgao dos videos
(subitem 5.1.2.3.) devera ser concluida a presente etapa, consistente em: edigdo dos
videos, criagcdo ou licenciamento de trilhas sonoras, mixagem de som, aplicacdo de efeitos
visuais e graficos, e insergao das frases de efeito ao final de cada video.

5.1.2.5. Quinta etapa — Envio provisério, conferéncia, entreqa definitiva e aprovacido do
material: Esta etapa devera ocorrer da seguinte forma:

5.1.2.5.1. Envio provisério do material: A Contratada devera enviar o material,
provisoriamente, em midia fisica e/ou digital, ao Contratante, em até 2 (dois) dias
Uteis contados da finalizagdo da etapa prevista no subitem 5.1.2.4.

5.1.2.5.2. Conferéncia do material: Os Gestores Regionais do Programa dever&o conferir
o material (subitem 5.1.2.5.1.), em até 2 (dois) dias uteis do envio pela Contratada.

5.1.2.5.3. Entrega definitiva do material: A Contratada devera entregar o material
definitivo, em midia fisica e/ou digital, ao Contratante, em até 2 (dois) dias uteis
contados da conclusao da etapa prevista no subitem 5.1.2.5.2.

5.1.2.5.4. Aprovacao do material: Os Gestores Regionais do Programa deverao aprovar
o material definitivo (subitem 5.1.2.5.3.), em até 2 (dois) dias uteis contados da
entrega pela Contratada.

5.1.3. Caso nao seja possivel a entrega nas datas assinaladas, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas, com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, para que qualquer pleito
de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.
Ficara a cargo da Administragédo autorizar, ou ndo, a prorrogagéo do prazo de entrega solicitada
pela empresa.
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6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGCAO

6.1. A contratagao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n. 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do ajuste, a execugéo sera prorrogada
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias por meio de simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim por meio do enderecgo

eletrénico napi@trt3.jus.br.

6.4. Em casos excepcionais, que demandarem maxima celeridade, sera permitida a comunicacao telefénica

(31) 3228-7011.

6.5. A execugdo da contratagcado devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do ajuste, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n. 14.133/2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal acompanhara a execugcdo do ajuste, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n.
11.246/2022, art. 22, VI).

6.6.1. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do ajuste todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do ajuste, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n. 14.133/2021, art. 117, § 1°, e Decreto n. 11.246/2022, art. 22, II).

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificagdes para a correcao
da execugéao do ajuste, determinando prazo para a corregao. (Decreto n. 11.246/2022, art. 22, 1II).

6.6.3. O fiscal informara ao gestor do ajuste, em tempo habil, a situacdo que demandar decis&do ou
adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n. 11.246/2022, art. 22, 1V).

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do ajuste nas datas aprazadas, o
fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do ajuste. (Decreto n. 11.246/2022, art. 22, V).

6.6.5. O gestor acompanhara os registros realizados pelo fiscal do ajuste, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢édo do ajuste e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n. 11.246/2022, art. 21, 11).

6.7. O fiscal do ajuste verificara a manutengéo das condi¢des de habilitacdo da Contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n. 11.246/2022).

6.7.1. Caso ocorram descumprimentos das obrigagdes ajustadas, o fiscal do ajuste atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do ajuste para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n. 11.246/2022, art. 23,
V).

6.8. O gestor do ajuste coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do ajuste
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do ajuste, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes das condigBes/requisitos da

6
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contratagdo para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto n. 11.246/2022, art. 21,
V).

6.8.1. O gestor do ajuste acompanhara a manutencao das condigcdes de habilitacdo da Contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n.
11.246/2022, art. 21, 1II).

6.8.2. O gestor do ajuste emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelo fiscal quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pela Contratada, com mengéo ao seu desempenho na
execucgao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n. 11.246/2022, art. 21, VIII).

6.8.3. O gestor do ajuste tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
oart. 158 da Lein. 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n. 11.246/2022, art. 21, X).

6.8.4. O gestor do ajuste devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragédo. (Decreto n. 11.246/2022, art. 21, VI).

6.8.5. O gestor do ajuste devera enviar a documentagao pertinente a Secdo de Formalizagdo de
Instrumentos Contratuais, quando for o caso, para a formalizagéo dos procedimentos de liquidagao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagado e gestdo nos termos do ajuste.

6.9. Nao havera a necessidade de formalizagcdo do respectivo termo contratual, tendo em vista se tratar de
servigo comum, com baixo valor e sem obrigagdes acessorias.

6.10. O Contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.11. A gestdo da contratacgao ficara a cargo do servidor Guilherme Peixoto Resende e a fiscalizagao ficara
sob responsabilidade da servidora Raquel Nunes de Souza Olsen, ambos lotados no Nucleo de Apoio a
Projetos Institucionais (NAPI).

6.12. O exercicio da fiscalizagdo pelo Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

7. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

7.1. O Contratante obriga-se a:

7.1.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa prestar o servi¢o, de acordo com
o disposto neste Termo de Referéncia, seus anexos, e com os termos de sua proposta;

7.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas obrigacionais contidas neste Termo de Referéncia, seus anexos, e com os termos de
sua proposta;

7.1.3. Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas neste Instrumento e seus anexos;
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7.1.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente
com as especificagdes constantes deste documento e da proposta, para fins de aceitagéo e
recebimento definitivo;

7.1.5. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no funcionamento
do objeto pactuado, fixando prazo para a sua corregao;

7.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada do valor resultante da contratagdo, no prazo e condi¢des
ajustadas neste Instrumento;

7.1.7. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitados pela Contratada ou outro
instrumento que o substitua;

7.1.8. Aplicar as sangbes previstas, legais, contratuais, ou fixadas neste Termo de Referéncia;
7.1.9. Exercer a fiscalizagao e acompanhamento da execugéo do ajuste;
7.1.10. Prestar as informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

7.1.11. Suspender o pagamento, sempre que houver obrigagdo contratual pendente por parte da
Contratada, até a sua completa regularizagéo;

7.1.12. Zelar para que durante toda a vigéncia do ajuste sejam mantidas as obriga¢cdes assumidas pela
Contratada, especialmente todas as condi¢gbes de habilitagao e qualificagao;

7.2. O Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugao do presente ajuste, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
8.1. A Contratada esta condicionada as seguintes obrigagdes:

8.1.1. Cumprir o objeto pactuado observando os prazos e condigbes dispostas neste Instrumento e
Seus anexos;

8.1.2. Responsabilizar-se pela entrega do objeto pactuado, arcando com todas as despesas (diretas e
indiretas) decorrentes da realizagédo do contrato, bem como pelos eventuais riscos que ela envolva,
até o efetivo recebimento pelo Contratante;

8.1.3. Reparar, remover ou substituir, imediatamente e as suas expensas, as partes do objeto deste
Termo de Referéncia nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes dos
materiais ou técnica empregados.

8.1.4. Responder por danos causados diretamente a bens de propriedade do Contratante, ou em sua
posse, quando tenham sido causados por seus empregados durante a prestacéo de servigo.

8.1.5. Zelar pela qualidade dos servigos prestados, obrigando-se a manter, durante toda a execugéo
do ajuste, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagédo exigidas na contratagao;

8.1.6. Manter atualizado seu cadastro de contato com endereco, telefone e endereco eletrénico, durante
toda a vigéncia da contratacéo;

8.1.7. Emitir o documento fiscal correspondente aos servigos prestados.
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8.1.8. Enderecar ao gestor e ao fiscal da contratagido todas as informagbes e comunicados relativos
aos servigos, eletronicamente ou através de outros meios, previstos neste Instrumento.

8.1.9. Informar, durante toda a vigéncia do ajuste, qualquer contratagdo de empregados que sejam
cbnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de diregdo e de assessoramento, de membros ou juizes
vinculados ao Contratante.

8.1.10. Responsabilizar-se por todos os vicios e defeitos do objeto.

8.1.11. Nao transferir a terceiros, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros, por qualquer
forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagées assumidas, nem subcontratar qualquer das
obrigagdes, exceto nas condi¢des autorizadas neste Termo de Referéncia.

8.1.12. Comunicar ao Gestor/Fiscal, contemporaneamente ao fato e no prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas que antecede a data da entrega/prestacdo dos servigos, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

8.1.13. Cadastrar e alimentar com os dados e documentos necessarios o Sistema de Gestdo
Orcamentaria da Justica do Trabalho — SIGEO JT, conforme legislagéo vigente.

8.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo fixado pelo fiscal do ajuste, a custa da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
9.1. A avaliagdo da execugao do objeto sera feita pela equipe de fiscalizagao/gestao da contratacao.

9.2. O pagamento se dara mediante nota de empenho em favor do Microempreendedor Individual ALEX
QUEIROZ DE SOUZA (CNPJ: 16.554.357/0001-51).

9.3. Do Recebimento do Objeto

9.3.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de maneira sumaria, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, apds o prazo de aprovagao do material mencionado
no subitem 5.1.2.5.4. deste Instrumento, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, mediante termo
circunstanciado.

9.3.1.1. Apds o recebimento provisorio, a fiscalizagao verificara se as caracteristicas dos videos
estdo em conformidade com este Instrumento. Caso se constate, nessa etapa, que o objeto
contratado foi executado em desacordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia,
o fiscal da contratagdo notificara formalmente a Contratada, para apuragdo das
responsabilidades e aplicagdo das sangdes legais cabiveis.

9.3.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagées constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 dias Uteis, a contar da notificagdo da Contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

9.3.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 dias Uuteis, a contar do recebimento
provisorio, apos verificagdo minuciosa da qualidade e quantidade de todos os videos produzidos
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pela Contratada, com consequente aceitagdo, pelo Gestor da contratagdo, mediante termo
detalhado.

9.3.3.1. Caso sejam verificadas inconformidades na qualidade ou quantidade dos videos, o prazo
de 05 dias uteis para o recebimento definitivo é interrompido, sendo reiniciado apos
devidamente sanadas as inconformidades pela Contratada.

9.3.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

9.3.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n. 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgéao do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

9.3.6. O prazo para a solugéo, pela Contratada, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificados pela
Administragao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

9.3.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil da Contratada pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

9.4. Da Liquidagao e do Pagamento

9.4.1. Para fins de liquidagdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado devera conter os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgéo Contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.4.2. Satisfeitas as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, o pagamento sera creditado
pelo Contratante, em nome da Contratada, por meio de ordem bancaria, em conta bancaria por
ela indicada, ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com cédigo de barras:

a) no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso se trate
de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n.
14.133/2021;

b) no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso se trate
de despesa cujo valor ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n.
14.133/2021.

9.4.3. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera realizado
desde que a Contratada efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias
legais, inclusive no que se refere as retengdes tributarias.

9.4.4. O pagamento sera feito em moeda nacional.
10
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9.4.5. Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria.

9.4.6. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa e o respectivo pagamento, estes ficarao
sobrestados até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacgao da regularizagédo da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

9.4.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Cadastro
Informativo de Créditos N&o Quitados do Setor Publico Federal (CADIN) e ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso a este ultimo sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentagédo mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

9.4.8. A Administragao devera realizar consulta ao CADIN e ao SICAF para:
a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas;

c) verificar a existéncia de registros que constituam fator impeditivo para a celebragdo de
convénios, acordos, ajustes ou contratos que envolvam desembolso, a qualquer titulo, de
recursos publicos, e respectivos aditamentos.

9.4.9. Constatando-se, junto ao CADIN e ao SICAF, a situacéo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 30 (trinta) dias, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

9.4.10. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a
ampla defesa.

9.4.11. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF
e ao CADIN.

9.4.12. Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para o qual ndo tenha
contribuido a Contratada, o Contratante, quando do respectivo pagamento, incidira juros
moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die, e, apos
decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o valor devido com base no indice mensal do
IPCA/IBGE, pro rata die.

9.4.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela Contratada.

9.4.14. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n.
123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigcbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

9.4.15. Os documentos fiscais exigidos no contrato, para fins de liquidagdo e pagamento de despesas,
deverao ser juntados no portal SIGEO-JT-Execugédo Financeira (Sistema Integrado de Gestao
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Orgcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho), no qual a Contratada devera se cadastrar
previamente ao envio da referida documentacgao.

9.4.16. Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execugao Financeira, devera a Contratada utilizar o
seguinte link: Portal do Usuario: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

9.4.17. Para demais orientacdes acerca do Sistema SIGEO-JT, a Contratada devera acessar o seguinte
enderego: Manual de Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores, Colaboradores e
Credenciados da Saude).

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor foi selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, em razao
do baixo valor, com fundamento no art. 75, Il, da Lei n. 14.133/2021.

10.2. Para a escolha do fornecedor, foi observada a proposta com o menor pregco e o atendimento das
condigdes para contratacido com a Administragao Publica.
11. VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O valor da contratagédo é de R$ 7.000,00 (sete mil reais), nos termos indicados no subitem 1.1. deste
Instrumento.

12. DO REAJUSTE

12.1. Os precos inicialmente contratados poderdo ser reajustados, a pedido da Contratada, observado o
interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do orgamento estimado, 11/08/2025,
nos termos do art. 25, § 7°, da Lei n. 14.133/2021, limitado o reajuste a variacao do IPCA/IBGE ou de
outro indice que passe a substitui-lo, o que for mais favoravel ao Contratante, sem prejuizo da necessaria
negociagao pelo gestor com vistas a obtengéo de condigdo mais vantajosa.

» Registre-se que na presente contratagcdo, considerou-se como data do orgamento estimado a da
PROPOSICAO N. DG/APCE/012/2025 — (PROAD 21487/2025 — doc. n. 66), ocasido em que a
Unidade Gestora concluiu a analise critica dos pregos obtidos e, portanto, chegou ao valor estimado
da contratagao.

13. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Garantida a ampla defesa e o contraditério, a Contratada poderao ser aplicadas, cumulativamente, as
penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as constantes deste Termo de Referéncia, a saber:

13.1.1. Multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso, calculada sobre
o valor da nota de empenho, cabivel nos casos de atraso injustificado de até 10 (dez) dias corridos
no cumprimento dos prazos previstos no subitem 5.1.2. deste Instrumento;

13.1.2. Multa por inexecugéo contratual parcial de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor da nota
de empenho, nos casos de atraso injustificado superior a 10 (dez) dias corridos no cumprimento
dos prazos previstos no subitem 5.1.2. deste Instrumento;

13.1.3. Multa por inexecugéao contratual parcial de até 15% (quinze por cento), calculada sobre o valor
total da nota de empenho, conforme a gravidade da infragdo, cabivel nas demais hipéteses de
inexecugao contratual parcial;

12
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13.1.4. Multa por inexecugao contratual total de 16% (dezesseis por cento) até o maximo de 20% (vinte
por cento), calculada sobre o valor total da nota de empenho, cabivel na hipotese de rescisdo por
culpa da Contratada.

13.2. As penalidades pecuniarias descritas neste Instrumento poderdo ser descontadas dos pagamentos
devidos a Contratada.

13.3. Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do cumprimento da obrigagao,
e nao devidamente fundamentados, serdo considerados como injustificados, ficando a critério do
Contratante a aceitagao das justificativas apresentadas.

14. PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

14.1. A contratagédo proposta ndo integrou o Plano de Contratagbes Anual de 2025, uma vez que o objeto
desta contratacdo é resultado do Edital de Chamada do Tribunal Superior do Trabalho-(TST) aos
Tribunais Regionais do Trabalho, divulgado no inicio deste ano, com aprovacao dos projetos do TRTs
em maio do presente ano, conforme OFICIO ASPRODEC/GP n° 25 - (PROAD 21487/2025 - doc. n. 9).
Contudo, ja foi solicitada a sua inclusdo no PCA 2025 - (PROAD 21487/2025 — doc. n. 4 a 6).

» Registre-se que, conforme informagéo prestada pela SGPCA, “[o] item solicitado pelo NAPI foi
incluido no Calendario de Contratagdes com a identificagao 21.B, sera publicado na intranet, e ndo
no PCA” (PROAD 21487/2025 — doc. n. 6).

15. VINCULAGAO DA CONTRATAGAO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

15.1. A contratagdo proposta esta alinhada aos seguintes Objetivos Estratégicos, contidos no Planejamento
Estratégico 2021-2026 deste Regional.

15.1.1. OE2 - Promover o trabalho decente e a sustentabilidade; e

15.1.2. OE4 - Promover a integridade e a transparéncia em relagdo aos atos de gestéo praticados.

Belo Horizonte, data da assinatura eletrbnica.

Patricia Helena dos Reis
Diretora-Geral do TRT 3? Regidao

Documento assinado digitalmente

b ALEX QUEIROZ DESOUZA
g »! Data: 29/08/2025 17:57:29-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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CONTRATAGAO VIDEOS ANIMAGAO PRIMEIRA SEGUNDA TERCEIRA QUARTA QUINTA
etapa etapa etapa etapa etapa
ITEM NOTA DE REUNIAO DE Desenvolvimento do | Elaboragao dos roteiros Pré-produgédo Produgao Pds-produgao Envio provisério do Conferéncia do Entrega definitiva do Aprovagao do
EMPENHO ALINHAMENTO roteiro dos videos material material material material
Subitem 5.1.2.2. do|Subitem 5.1.2.3. do|Subitem 5.1.2.4. do
(Data emiss&o) | Subitem 5.1.1. do | Subitem 5.1.2.1. do | Subitem 5.1.2.1.1. do TR TR TR Subitem 5.1.2.5.1. | Subitem 5.1.2.5.2. | Subitem 5.1.2.5.3. | Subitem 5.1.2.5.4.
TR TR TR do TR do TR do TR do TR
(3 dias uteis) (3 dias uteis) (5 dias uteis) (3 dias uteis) (15 dias corridos) (5 dias uteis) (2 dias uteis) (2 dias uteis) (2 dias uteis) (2 dias uteis)
1
2
3

PROAD n. 21487/2025 DOC 82. Para verificar a autenticidade desta copia,
acesse 0 seguinte endereco eletrdnico e informe o cédigo 2025.KVBL.QBCG:
https://proad.trt3.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml
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