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TRT-32 REGIAO

Minas Gerais — FLAVIA
= DANTES
MACEDO

NEVES

21/08/2025 16:55

TERMO DE REFERENCIA - CONTRATAGAO DIRETA
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao direta, sob inexigibilidade de licitagdo, da empresa Motta’'s Assessoria para
realizagdo do curso in company para até 40 (quarenta) servidores, de forma presencial, e mentoria
online com o tema COMPENSACAO PREVIDENCIARIA — Sistema COMPREV, a ser realizar nos
dias 27 a 29 de agosto de 2025, na Escola Judicial deste Tribunal, em Belo Horizonte, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

| ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE QTD VALOR VALOR

E DE MEDIDA UNITARIO TOTAL

M
Curso in company

1 | Compensacgao 3824 Treinamento 40 R$443,25 R$17.730,00
Previdenciaria — Sistema presencial
COMPREV

1.2. Razao social da pretensa contratada: Motta’s Assessoria

1.3. CNPJ: 50.010.203/0001-37
1.4. Dados bancarios: Banco Cora SCD 403 - Agéncia: 0001 - Conta corrente: 3882889-4
1.5. Participantes: servidores da Secretaria de Pessoal, Secretaria de Pagamento de Pessoal,

Diretoria de Gestdo de Pessoas, Secretaria-Geral da Presidéncia, Assessoria Juridica de Pessoal e
Secretaria de Auditoria totalizando 22 (vinte e dois) participantes.

Nome do servidor Unidade
Flavia Dantés Macedo Neves Secretaria de Pessoal
Lilian Elisa Silva Moreira Secretaria de Pessoal
Anya Karina Ribeiro Campos Secretaria de Pessoal
Armando Lopes Pinto Secretaria de Pessoal
Alexandre Ramiro Fernandes de Sousa Secretaria de Pessoal
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Priscila de Freitas Turibio Secretaria de Pessoal

Marina Cristina Caixeta Secretaria de Pessoal

Tatiana Calédbria Tahan Sab Guimaraes Secretaria de Pessoal

Viviaz Aziz Teixeira Secretaria de Pessoal

Adriano de Lara Resende Secretaria de Pagamento de Pessoal

Ana Elisa Ribeiro Ramim Diretoria de Gestdo de Pessoas

Leonardo de Matos Figueiredo Secretaria de Pagamento de
Despesas

Manuella Lemos Ribeiro de Carvalho Assessoria Juridica de Pessoal

Glaucia de Carvalho Franco Secretaria de Auditoria

Walter Batista Maia Secretaria de Auditoria

Milton da Silva Santos Secretaria de Auditoria

Fernando Carlos Wanderley Secretaria-Geral da Presidéncia

Dalber Tadeu Neves Pereira Secretaria-Geral da Presidéncia

Maria da Conceigao Maia Pereira Secretaria-Geral da Presidéncia

Fabiana Oliveira da Silva Porto Secretaria-Geral da Presidéncia

Luiza de Castro Menezes Candido Secretaria de Pessoal

Raquel Scapolatempore Morato Caramatti Secretaria de Pessoal
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1.6. O objeto desta contratacao é caracterizado como servigo técnico especializado, nos termos
do art. 6°, inc. XVIII, “F", da Lei n. 14.133/2021.

1.7. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 30 (trinta) dias, contados da emissdo da nota de
empenho, na forma do art. 105 da Lei n. 14.133/2021.

1.8. Regime de execucao: empreitada por preco global, com contratacdo da execuc¢éo do servigo
por precgo certo e total, nos termos do art. 6°, XXIX, da Lei n. 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO, DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E RESULTADO
PRETENDIDO

Por meio do Oficio OFICIO SEI n. 6067/2024/MPS (ePAD 17979/2024) este Tribunal foi comunicado
sobre a necessidade de operacionalizar a compensacgao financeira entre regimes previdenciarios,
disciplinada pela Lei n. 9.796/1999 e regulamentada pelo Decreto n. 10.188/2019.

A fim de se inteirar do assunto, os servidores da Secretaria de Pessoal participaram de curso realizado
no més de novembro de 2024, realizado pelo Ministério da Previdéncia Social. No entanto, devido ao
grau de complexidade e de urgéncia na realizagdo da demanda, cujo prazo prescricional & 31/12/2025,
que a apuragao dos dados envolve procedimentos até entdo nao realizados pelo TRT3, bem como pelo
quantitativo de davidas que surgiram durante o primeiro contato com o Sistema COMPREYV, faz-se
necessaria a capacitagcao de servidores de unidades do Tribunal que atuam na concesséo e pagamento
de beneficios previdenciarios.

A capacitacdo proporcionara maior eficiéncia na abertura, analise e controle de requerimentos de
compensacgao previdenciaria de aposentadoria e pensdo, além de garantir o correto manuseio do
sistema.

A falta de conhecimento na operacionalizagdo do sistema COMPREV acarretara ndo sé demora na
realizacdo dos procedimentos mas o envio de informagdes equivocadas, o que, ao final do processo,
implicara prejuizo financeiro ao Tribunal uma vez que n&o sera possivel reaver os valores relativos a
contribuicdo previdenciaria junto aos demais Regimes Préprios de Previdéncia até 31/12/2024. Além
disso, eventualmente sujeitara a aplicagéo de penalidades pelos 6rgéos de fiscalizagdo e controle em
razao do descumprimento dos normativos sobre a matéria

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. Trata-se de contratagdao da empresa responsavel pela realizacdo do evento interno denominado
COMPENSACAO PREVIDENCIARIA — Sistema COMPREV, cujo conteudo programatico envolve os
principais temas relacionados a compensacado previdenciaria e operacionalizacdo do sistema
COMPREV, especialmente:

1. Legislagcdo da compensacao previdenciaria: histérico de regime, certificagdo do tempo de
contribui¢ao, Decreto n° 10.188, de 2019 e Portaria MPS n° 1.400, de 2024

2. Normativos aplicaveis ao RPPS da Unido

3. Abertura de requerimentos de aposentadorias e pensdes
4. Complementagao de requerimentos

5. Tratamento de exigéncias dos requerimentos

6. Analise dos requerimentos de outros regimes

7. Controle de pagamentos
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8. Cessacéao dos requerimentos

9. Relatérios do Sistema COMPREV

3.2. O objetivo especifico do curso é capacitar os servidores do Tribunal para a operacionalizagéo da
compensacgao previdenciaria entre os regimes, de forma a possibilitar a recuperagdo dos valores
devidos em relagéo aos periodos averbados para fins de aposentadoria e pensdo por morte.

3.3. Periodo de realizagdo: 27 a 29 de agosto de 2025

3.4. Carga horaria: 24 horas

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. A contratacdo ndo gerara residuo sdélido e n&do ha previsdo de critérios e praticas de
sustentabilidade para essa modalidade de servigos (cursos presencial) no Guia de Contratagdes
Sustentaveis da Justi¢ca do Trabalho.

Subcontratacao

4.2. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n.
14.133/2021, em razao da simplicidade do objeto e de seu baixo valor.

Vistoria

4.4. Dispensada a realizagao de vistoria, por se tratar de servigo de treinamento a ser realizado na
Escola Judicial do Tribunal em Belo Horizonte/MG.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. A execugéao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio: 27/08/2025.

5.1.2. O treinamento contara com palestras, material de apoio personalizado e certificado de
participagéo, totalizando carga horaria de 24 (vinte e quatro) horas, dividida em 03 (irés) dias

presenciais e 2 reunides online de 2 horas cada.

5.1.3. Local e horario da prestacao de servigo: Escola Judicial do TRT3, Rua Guaicurus, 203 - Centro,
Belo Horizonte - MG, 30111-060

5.1.4. Cronograma de execugdo dos servigos: o conteudo programatico sera ministrado ao longo dos
03 (trés) dias de treinamento, conforme se infere da proposta em anexo.
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Materiais a serem disponibilizados

5.2. O curso inclui material didatico e certificado de concluséo.

Informacgées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3. O curso promovera a devida capacitagcdo dos servidores que atuam nos processos relativos a
instrugdo, concessao, pagamento e auditoria dos beneficios previdenciarios de aposentadoria e
pensao por ser voltado especificamente para 6rgaos publicos vinculados ao Regime Proéprio de
Previdéncia Social da Uniao.

Garantia do servigo

5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n. 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n. 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o Contratante e a Contratada deverao ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante da Contratada para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. O fiscal técnico da contratacdo acompanhara a sua execugdo, para que sejam cumpridas todas
as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao. (Decreto n. 11.246/2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico da contratagédo informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n. 11.246/2022, art. 22, IV);

6.7.1. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n.
11.246/2022, art. 22, V);

6.7.2. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o disposto neste item.
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7.2. Sera indicada a reten¢ao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.2.2. deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A aferigdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. Cumprimento da carga horaria e do contetdo programatico das aulas contratadas.

7.4. O mencionado no item 7.2 ocorrera sem prejuizo das sangodes cabiveis.

Do Recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo fiscal da

contratagdo, quando verificado o cumprimento das exigéncias contratuais (Art. 140, I, a, da Lei n.
14.133/2021 e Arts. 22, X e 23, X, do Decreto n. 11.246/2022).

7.5.1. O prazo da disposi¢gdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda da Contratada com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se refere a parcela a ser

paga.

7.6. Os servicos serao recebidos definitivamente, no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, pelo fiscal da contratagdo, quando verificado o cumprimento das exigéncias contratuais
(Art. 140, I, b, da Lei n. 14.133/2021).

7.6.1. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou materiais empregados.

7.6.2. A fiscalizagdo nado efetuara o ateste dos servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n.
14133/2021)

7.6.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n. 14.133/2021, comunicando-se a
Empresa para emissado de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto,
para efeito de liquidagao e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento transcorrera enquanto pendente a solugéo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.
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7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Da Liquidagao e do Pagamento

7.10. Para fins de liquidagcdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado devera conter os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Satisfeitas as condi¢des estabelecidas para a contratagdo, o pagamento sera creditado pelo
Contratante, em nome da Contratada, por meio de ordem bancaria, em conta-corrente por ela
indicada, ou por meio de ordem bancéria para pagamento de faturas com cédigo de barras:

a) no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso se trate de
despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021;

b) no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso se trate de
despesa cujo valor ultrapasse o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021.

7.12. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera
realizado desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das
exigéncias legais, inclusive no que se refere as retengdes tributarias.

7.13. O pagamento sera feito em moeda nacional.

7.14. Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria.

7.15. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa e o respectivo pagamento, estes ficardo
sobrestados até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao Contratante;

7.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

7.16.1. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas para a contratagao;

b) identificar possivel razdo que impega a participagéo em licitagdo, no &mbito do Orgao, que implique
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.16.2. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 30 (trinta) dias, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.16.3. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla
defesa.

7.16.4. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

7.17. Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para o qual ndo
tenha contribuido a Contratada, o Contratante, quando do respectivo pagamento, fara incidir juros
moratoérios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die, e, apds
decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o valor devido com base no indice mensal do
IPCA/IBGE, pro rata die.

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela Contratada.

7.19. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n. 123/2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.20. Os documentos fiscais exigidos para a contratagao, para fins de liquidagdo e pagamento de
despesas, deverdo ser juntados no portal SIGEO-JT-Execugao (Sistema Integrado de Gestdo
Orcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho), no qual a Contratada devera se cadastrar
previamente ao envio da referida documentacéo.

7.20.1. Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execug¢do Financeira, devera a Contratada utilizar o
seguinte link: Portal do Usuario: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

7.20.2. Para demais orientagbes acerca do Sistema SIGEO-JT, a Contratada devera acessar o
seguinte endereco: Manual de Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores, Colaboradores e
Credenciados da Saude).

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera contratado de forma direta, sob de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento no art. 74, 1ll, “f’, da Lei n. 14.133/2021:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos
de:

[.]

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
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especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgagéo:

[...]
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal

§3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de
notdria especializagédo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

§4° Nas contratagdes com fundamento no inciso Il do caput deste artigo, é
vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade”.

No caso em analise, depreende-se que a capacitagdo do servidor publico € um servigo técnico
profissional especializado, nos termos dos art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei n.14.133/2021.

Destaca-se que o curso objeto deste Termo de Referéncia atende as necessidades de capacitagao
dos servidores indicados pelas unidades interessadas, considerando a especificidade do conteudo
programatico, a disponibilidade dos participantes, a disponibilidade orcamentaria e o periodo de
realizagdo, o que tornam a contratagéo singular.

Observa-se da programagédo do evento a cuidadosa eleicdo de temas e assuntos relevantes que
permeiam a atuagado na area compensacao previdenciaria, além de instrutores conceituados na area
de gestao publica, com metodologia e material de apoio exclusivo, tendo por objetivo a capacitagcao
dos participantes.

Da notéria especializagdo da empresa Contratada

A empresa Motta’s Assessoria € uma empresa experiente na realizagdo de cursos, treinamentos e
capacitagdo para organizagdes publicas, abertos ou fechados (in company), promovidos para a
atualizacdo e aperfeigoamento de servidores publicos.

Ademais, o curso sera ministrado por profissionais renomados com extensa experiéncia, que, assim,
engrandecem e fortalecem ainda mais a qualidade do evento.

9. VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo total da contratacdo é de R$17.730,00 (dezessete mil, setecentos e trinta reais),
correspondente a participagdo de até 40 (quarenta) servidores, o que corresponde a R$ 443,25
(quatrocentos e quarenta e trés reais e vinte e cinco centavos) por servidor.

9.2. Ainda que o critério de selegdo ndo seja o menor preco, e sim a experiéncia e a notodria
especializacdo do profissional que conduzira o curso, observa-se que o valor apresentado pela
empresa Motta’s Assessoria esta abaixo do valor cobrado pela empresa Conecta Conhecimentos
Ltda. (R$ 25.250,00), contratada pelo Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido para capacitagdo
sobre a mesma tematica.

Segue abaixo o demonstrativo de valores praticados pela empresa Motta’s Assessoria em
contratagdes com outros 6rgaos do Poder Judiciario:
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Orgao Valor Total Carga Horaria Valor/Hora
TRT 62 Regido R$17.730,00 24H R$ 738,75
TRT242 Regiao R$17.730,00 24H R$ 738,75
TRF 62 Regido R$17.730,00 24H R$ 738,75

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada devera cumprir todas as obrigagdes constantes neste documento, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto e, ainda:

10.1.1. cumprir o objeto contratual, obedecendo aos prazos e condi¢des dispostos neste documento e
SEeus anexos;

10.1.2. responsabilizar-se pelas despesas (diretas e indiretas) decorrentes da realizagdo do objeto
contratual, bem como pelos eventuais riscos que ela envolva, até o efetivo recebimento pelo
Contratante;

10.1.3. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.1.4. substituir, reparar ou corrigir, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da
comunicagao de irregularidade, o objeto entregue e nado aceito pelo Contratante, em fungdo da
existéncia de irregularidades, incorregdes e/ou defeitos, responsabilizando-se, integralmente, pelas
despesas decorrentes da troca, ou seja, a entrega do bem novo e a retirada do bem a ser substituido/
ou corregao do servigo;

10.1.5. comunicar ao Contratante, por escrito, quando verificar condigbes inadequadas para a
realizagdo de suas obrigagcbes ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execug¢do do
acordo administrativo;

10.1.6. comunicar ao Contratante, contemporaneamente ao fato € no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

10.1.7. manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratacao;

10.1.8. indicar preposto para representa-la durante a execug¢ao do contrato;

10.1.9. manter atualizado seu cadastro de contato com endereco, telefone e enderego eletrbnico,
durante toda a vigéncia do acordo administrativo;

10.1.10. disponibilizar o corpo docente;

10.1.11 informar e justificar ao Contratante, no prazo maximo de 8 (oito) dias uteis antes da data de
realizacdo do curso, a necessidade de substituicdo dos palestrantes, sob pena de cancelamento das
inscricdes por parte dos participantes sem qualquer énus para o Contratante;

10.1.12. emitir o documento fiscal correspondente a prestagao dos servigos;
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10.1.13 prestar as informacdes e os esclarecimentos que sejam solicitados pelo Contratante, relativos
a qualquer problema relacionado a prestagao do servigo;

10.1.14 elaborar e disponibilizar o material de apoio as aulas para todos os participantes;
10.1.15 elaborar a lista de presenga dos participantes;

10.1.16 emitir certificados digitais de participagao;

10.1.17. gerenciar os recursos humanos necessarios para o desenvolvimento do programa.

10.1.18. Realizar o auto cadastro no médulo de Execugdo Financeiro do SIGEO/JT, por meio da
configuracdo de usuario externo, no link https://portal.sigeo.jt.jus.br/portalexterno/0, bem como incluir
a NF-e no sistema para recebimento dos servigos prestados

11. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

11.1. Sao obriga¢des do Contratante:

11.1.1. exigir o cumprimento de todas as obrigagcées assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas obrigacionais ou as contidas neste Termo de Referéncia e com os termos de sua proposta;

11.1.2. receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste documento e seus anexos;

11.1.3. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente
com as especificagdes constantes deste documento e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

11.1.4. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas
na vigéncia do contrato (ou outro instrumento que o substitua), fixando prazo para a sua corre¢ao;

11.1.5. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

11.1.6. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste documento e seus anexos;

11.1.7. prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

11.1.8. zelar para que durante toda a vigéncia do ajuste sejam mantidas as obrigacées assumidas
pela Contratada, especialmente todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao;

11.1.9. aplicar as sang¢des legais e as fixadas neste Termo de Referéncia;

11.1.10 enviar a nota de empenho a contratada para formalizagdo da contratacdo do curso ora
proposto.

12. REAJUSTE

O preco inicialmente contratado podera ser reajustado, a pedido da Contratada, observado o
interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do orcamento estimado (data
16/06/2025), nos termos do art. 25, § 7°, da Lei n. 14.133/2021, limitado o reajuste a variagéo do
IPCA/IBGE ou de outro indice que passe a substitui-lo, o que for mais favoravel ao Contratante, sem

prejuizo da necessaria negociagao pelo gestor com vistas a obtengao de condicdo mais vantajosa.
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13. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Garantida a ampla defesa e o contraditério, a Contratada poderdo ser aplicadas,
cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as constantes deste Termo de
Referéncia, a saber:

13.1.1. Multa moratdria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso, calculada
sobre o valor do fornecimento ou servigo em atraso, a ser aplicada na hipotese de atraso injustificado
de até 30 (trinta) dias no cumprimento dos prazos previstos neste Instrumento;

13.1.2. Multa por inexecugao contratual parcial de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
da parcela inadimplida, a ser aplicada na hipétese de atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias;

13.1.3. Multa por inexecugéo contratual parcial, até o maximo de 15% (quinze por cento), calculada
sobre o valor total do contrato, conforme a gravidade da infragdo, a ser aplicada para as demais
hipéteses de inexecugao contratual;

13.1.4. Multa por inexecugéo contratual total, até o maximo de 20% (vinte por cento), calculada sobre
o valor total do contrato, a ser aplicada para a hipétese de rescisdo contratual por culpa da
Contratada.

13.2. As penalidades pecuniarias descritas neste Instrumento poderdao ser descontadas dos
pagamentos devidos a Contratada.

13.3. Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do cumprimento da
obrigacao, e nao devidamente fundamentados, serdo considerados como injustificados, ficando a
critério do Contratante a aceitagdo das justificativas apresentadas.

14. PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
14.1. A contratagdo proposta esta em consonancia com a Resolucdo GP n. 82/2017, que dispoe

sobre a Politica de Formagéao e Aperfeicoamento dos Servidores do Tribunal Regional do Trabalho da
3?2 Regido, assim como atende aos requisitos dispostos na Portaria EJ n. 04/2020.

14.2. A contratagao pretendida corresponde ao item 79 do Plano de Contratagées Anual de 2025.

15. VINCULAGAO DA CONTRATAGAO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

15.1. A contratagédo atende aos Objetivos Estratégicos do Plano Estratégico TRT3 — Ciclo 2021-2026:
OE4: Promover a integridade e a transparéncia em relagdo aos atos de gestdo praticados; OE7:
Fortalecer a Governanga e Gestao Estratégica; OE8: Aperfeicoar a gestdo orgamentaria e financeira;

OE9: implementar modelo de gestdo de pessoas em ambito regional.

Belo Horizonte, 11 de agosto de 2025.

Flavia Dantés Macedo Neves

PROAD n. 21944/2025 DOC 44. Para verificar a autenticidade desta copia,
acesse 0 seguinte endereco eletrénico e informe o codigo 2025.WZVR.RDFT:
https://proad.trt3.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml




	44. DOCUMENTO - TERMO DE REFERÊNCIA - COMPREV_ATUAL.
	Ir para página 1
	Ir para página 2
	Ir para página 3
	Ir para página 4
	Ir para página 5
	Ir para página 6
	Ir para página 7
	Ir para página 8
	Ir para página 9
	Ir para página 10
	Ir para página 11
	Ir para página 12


		2025-08-21T16:55:19-0300
	FLAVIA DANTES MACEDO NEVES
	Assinatura de documento no sistema PROAD-OUV da Justiça do Trabalho




