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TERMO DE REFERENCIA
Processo PROAD n. 7951/2025

1. Condig¢oes gerais da contratagao

1.1. Contratacdo de empresa especializada em Suporte Técnico Remoto + Atualizacdes
de Conteudo para licencas adquiridas por meio do Contrato 21SR036 e 23SR031,
referente aos Moddulos do ShowCase, nos termos da tabela abaixo, conforme

especificagdes, condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

VALOR VALOR DA
MENSAL CONTRATACAO
(R$) (36 MESES)

QUAN
UNIDADE TIDA VALOR UN

ITEM | ESPECIFICAGAO CATSER DE 5 (RS)
MEDIDA

Suporte Técnico
Remoto+Atualizagbes
Conteudo para as

1 licencas adquiridas por | 25992 UN 3 460,00 1.380,00
meio do Contrato
21SR036

49.680,00

Armazenamento do

link (hospedagem) do
maodulo online

2 adquirido por meio do 27030 UN 1 120,00 120,00

Contrato 23SR031

4.320,00

Suporte Técnico
Remoto+Atualizagbes
Conteudo para o

3 | mddulo online 25992 UN 1 690,00 690,00
adquirido por meio do
Contrato 23SR031

24.840,00

Suporte Técnico
Remoto+Atualizagbes
Conteudo para
licengas adquiridas por

4 | eiodo Contrato 25992 UN 1 890,00 890,00 32.040,00
21SR036,

a ser instalada em novo
equipamento

R$

TOTAL GERAL 110.880,00

1.2. A Equipe de Planejamento da Contratagdo (docs. Id. 7951-2025-1 e 7951-202-5)
entende que o objeto desta contratagdo tem caracteristica comum, nos termos do art. 6°,

inc. Xlll, da Lei n. 14.133/2021; bem como classifica, nos termos do inciso XV do mesmo
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artigo, que se trata de servigo continuado, uma vez que se trata de uma ferramenta que
auxiliara na execucdo diaria de atividades e na constante produgdo de materiais

necessarios ao atingimento dos objetivos da unidade demandante.

1.3. Considerando que nao ha previsao de descontinuidade na utilizagao da solugéo ou
de mudanga de plataforma a curto prazo, a vigéncia do contrato sera de 36 meses,
contado da data da sua assinatura, prorrogavel, na forma do artigo 107 da Lei n® 14.133
de 2021, por até 10 anos.

2. Fundamentagao
2.1. Motivacao (descrigdo da necessidade a ser suprida)

A exposigao de longa duracéo “Trabalho & Cidadania”, de autoria e gestdo do Centro de
Meméria/Escola Judicial, possui equipamentos com telas interativas, bem como
ambiente virtual cujas licengas perpétuas foram adquiridas apds processos de

Inexigibilidade de Licitagdo, em virtude da exclusividade do objeto.

Vigoram, atualmente, 2 (dois) contratos: Médulo Online (23SR031) com vencimento em
14/06/25 e o Modulo Exposigao-Museus (21SR036) com vencimento em 14/01/26,

estando ambos percorrendo o prazo improrrogavel.

Embora as licengas sejam perpétuas, faz-se necessario, para seu efetivo funcionamento,
os servicos de atualizagdes das licencas e suporte técnico consistente no fornecimento
de alteragcbes corretivas que forem necessarias ao funcionamento do software
contratado, e na prestagao de apoio visando a resolug¢ao de problemas e duvidas quanto
ao funcionamento dos programas, além das alteragdes evolutivas representadas por

novas versdes ou releases disponibilizados pela empresa.

Em virtude da pretensdo do Centro de Memoria/Escola Judicial em instalar mais um
equipamento interativo em suas dependéncias, com reprodugao da licenca ja adquirida,
pretende-se que na data de vencimento do contrato 23SR031 (14/06/25), encerre-se,

também, 0 21SR036. Para que, dessa forma, seja feita uma unica contratagao.

E importante ressaltar que s&o plataformas com acessibilidade e, no ano de 2024, o

TRT/MG recebeu o “Prémio CNJ Memodria do Poder Judiciario” na categoria “Inovagao

em acesso e difusdo do Patriménio Cultural’, em virtude deste recurso tecnologico.
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Portanto, a contratagao destes servigos verifica-se imprescindivel para a continuidade

desta ferramenta difusora.
2.2. Objetivos (resultado esperado)

Para continuidade nos trabalhos expostos na Exposicdo do Memorial do TRT3, é
necessario:

- Alteragdes corretivas no software, quando necessarias;

- Pleno funcionamento do software;

- Apoio na resolucao de duvidas da equipe do Tribunal responsavel pela atualizagao das
informacodes apresentadas;

- Atualizacao do software quanto a versdes disponibilizadas pela empresa.

- Atualizacdes de conteudo;

- Armazenamento de Link;

- Suporte técnico.

2.3. Beneficios diretos e indiretos

Enriquecimento cultural e a difusdo dos feitos historicos deste Tribunal a

comunidade.

2.4. Alinhamento com o Planejamento Estratégico ou de TIC e o Plano Anual de

Contratacbes

ALINHAMENTO AOS PLANOS ESTRATEGICOS

ID Objetivos Estratégicos

OE1 Fortalecer a comunicagao e as parcerias institucionais

ALINHAMENTO AO PDTIC 2023-2024

ID Objetivo tatico de TIC

Fomentar o compartilhamento de ideias, projetos e a colaboragdo entre areas e

OTl4 orgaos do Judiciario

ALINHAMENTO AO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES 2025
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Item

Descricao

06 Suporte Plataforma Interativa Showcase incluindo médulo online

2.5. Referéncia ao Estudo Técnico Preliminar

Os Estudos Técnicos Preliminares (doc. id.7951-2025-8) compdem o processo

administrativo da contratacao.

2.6. Relacao entre a demanda prevista e a quantidade de bens e/ou servigos a serem

contratados

O quantitativo ora proposto decorre da necessidade de manter o manuseio da

ferramenta para a equipe e a expansao de 01 unidade de equipamento na exposi¢do do

memorial.
CONTRATACAO DIRETA
POR INEXIGIBILIDADE DE | ITEM DESCRIGCAO QUANTIDADE
LICITACAO
Suporte Técnico Remoto+Atualiza¢des
1 Conteudo para as licengas adquiridas por 3
meio do Contrato 21SR036
" Armazenamento do link (hospedagem)
AQUI§ICAO Lol 2 do médulo online adquirido por meio do 1
(a partir de 15/06/2025) Contrato 23SR031
Suporte Técnico Remoto+Atualiza¢des
3 Conteudo para o mddulo online adquirido 1
por meio do Contrato 23SR031
Suporte Técnico Remoto+Atualizagdes
Conteudo para licengas adquiridas por
REGISTRO DE PRE 4 1
AL 52 meio do Contrato 21SR036, a ser
instalada em novo equipamento

2.7. Analise de mercado de TIC (solugdes disponiveis e/ou contratadas por érgaos ou

entidades da Administragdo Publica, inclusive valores)

Seguindo as diretrizes da IN 65/2021 a Equipe de Planejamento da Contratagao
realizou pesquisa de mercado, consolidada no ANEXO Il - PLANILHA DE ESTIMATIVA
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DE PRECOS - deste Termo de Referéncia, foram fornecidos contratos emitidos pela
empresa AQUA com érgéos publicos, foi observado que o preco médio dos servigos

encontrados nos contratos publicos similares por ano sdo os mesmos ofertados ao TRT3.

Considerando-se que a empresa fornecedora detém a exclusividade da Solucgao,
restou a Equipe de Planejamento da Contratacdo no presente momento em utilizar
apenas Contratagbes Publicas Similares, diligéncia esta que encontra respaldo na
INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 65, DE 7 DE JULHO DE 2021, que por meio
de seu artigo 5° § 1° recomenda que deverdo ser priorizados o0s parametros
estabelecidos nos incisos | e Il, dentre os quais se inserem as contratagdes similares
feitas pela Administragdo Publica, em execug¢ao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano

anterior a data da pesquisa de precos.

Foram realizadas as pesquisas de precos nas ferramentas de busca: Painel de
Precos e Banco de Precos, ambas retornaram com a ratificagcdo de exclusividade da

Solugao. Pesquisas anexas ao Proad 7951-2025-10 e 13.
2.8. Parcelamento da solugao

Considerando-se que no caso em tela trata-se de Suporte Técnico Remoto +
Atualizagdes de Conteudo de software, esta Equipe de Planejamento da Contratagao

entende que nao ha possibilidade de parcelamento.
2.9. Definigao e justificativa da escolha da solugéo

Nos Estudos Técnicos Preliminares, a Equipe de Planejamento da Contratacéo
realizou ponderacdes sobre a necessidade da contratagado, em virtude da exclusividade
do objeto, a escolha da solugéo dar-se-a apenas quanto a forma da contratagéo:

Vigoram, atualmente, 2 (dois) contratos: Médulo Online (23SR031) com vencimento em
14/06/25 e o Modulo Exposigao-Museus (21SR036) com vencimento em 14/01/26,

estando ambos percorrendo o prazo improrrogavel.

Em virtude da pretensdo do Centro de Meméria/Escola Judicial em instalar mais um
equipamento interativo em suas dependéncias, com reproducgao da licenca ja adquirida,
pretende-se que na data de vencimento do contrato 23SR031 (14/06/25), encerre-se,
também o 21SR036. Para que, dessa forma, seja feita uma unica contratacao.
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2.10. Natureza do objeto

Considerando-se que o Suporte Técnico Remoto + Atualizagdes de Conteudo de
software possui caracteristicas comuns e usuais encontradas atualmente no mercado de
TIC, cujos padrées de desempenho e de qualidade sao objetivamente definidos neste
Termo de Referéncia, esta Equipe de Planejamento entende que o presente objeto pode
ser considerado como servico comum, nos termos do artigo 6° XIII da Lei n°
14.133/2021.

3. Descrigao da solugao

Contratacdo do Suporte Técnico Remoto + Atualizacbes de Conteudo da Plataforma

Interativa Showcase incluindo modulo online, por 36 meses.

3.1. Especificagéo técnica

Os requisitos tecnoldgicos da solugao estao apresentados no Anexo Il - Especificagdes
técnicas do objeto - deste Termo de Referéncia.

3.2. Conformidade técnica e legal do objeto com a indicagdo das normas técnicas e

legais, caso existam, as quais a Solucéo de TIC devera estar aderente

No escopo desta contratagdo nao foram identificados regulamentos técnicos especificos
de observéncia obrigatoria.

3.3. Ciclo de vida

Como TRT/MG possui as licengas perpétuas da plataforma ShowCase, o objeto da
contratacao restringe-se ao fornecimento do Suporte Técnico Remoto + Atualizagdes de
Conteudo pelo periodo de 36 meses e prorrogavel até 10 anos. A Equipe de
Planejamento da Contratagdo estima que durante os préximos anos, a ferramenta estara
em pleno funcionamento. Ao fim da vigéncia da contratacdo serdo analisadas as

possiveis solugdes a serem empregadas.
4. Requisitos da contratagao
4.1. Sustentabilidade

O Guia de Contratacoes Sustentaveis da Justica do Trabalho dedica o item “1.3.2.
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Programas de Computador para contratagdes de objeto similar a do presente Termo de
Referéncia. Nota-se que no mercado, de maneira geral, as solugdes ofertadas permitem
a acessibilidade as pessoas com deficiéncia.

4.2. Subcontratacao

Considerando-se que a contratagdo € de objeto exclusivo da empresa AQUA, ndo

se vislumbra possibilidade de subcontratagao.
4.3. Cooperativas

Nao se aplica considerando-se que a contratacdo é de objeto exclusivo da

empresa AQUA.
4.4. Consorcios

Nao se aplica considerando-se que a contratacdo é de objeto exclusivo da
empresa AQUA.

4.5. Da Prova de conceito

Como trata-se de Suporte Técnico Remoto + Atualizacbes de Conteudo para
solugdo ja implantada neste TRT3, ndo sera exigida a apresentagcdo de amostra e/ou a

realizacao de teste de conformidade.

5. Garantia da contratacao

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e
seguintes da Lei n. 14.133/2021, uma vez ndo encontrados riscos no Estudo Técnico

Preliminar e no Mapa de Riscos que justifiquem a medida.
6. Vistoria

Como trata-se de Suporte Técnico Remoto + Atualizagbes de Conteudo para

solugdo ja implantada neste TRT3, ndo se vislumbra aplicabilidade de vistoria.

7. Regime de execug¢ao do contrato

7.1. As defini¢cdes afetas a execugao do contrato constam no ANEXO V - MODELO DE
EXECUCAO DO CONTRATO.
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7.2. Caso nao seja possivel a entrega / prestacdo do servico na data assinalada, a
empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 24 horas de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior. Ficara a cargo da Administragéo

autorizar, ou ndo, a prorrogagao do prazo solicitado pela empresa.

7.3. Local e condicbes da prestacao de servigos: Considerando-se que a contratacdo em
tela versa sobre suporte, sem qualquer envio fisico, as instrucdes de download/ativagao

deverao ser encaminhadas ao endereco eletrénico: memoria@trt3.jus.br
7.4. A CONTRATADA esta condicionada as seguintes obrigagdes:

7.4.1. Indicar formalmente, no ato do recebimento da Nota de Empenho, nomes e
contatos dos representantes ou prepostos que serdo o0s responsaveis pelas

comunicagdes com o contratante.

7.4.2. Efetuar a prestacdo dos servicos nos prazos, condicdes e locais indicados, em
estrita observancia das especificagdes deste Termo de Referéncia e da proposta.

7.4.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servigo, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n. 8.078 de 1990).

7.4.4. Fornecer a documentacgao técnica completa e atualizada contendo os manuais,
cartdes de referéncia, guias de instalagao e outros pertinentes, no que for cabivel.

7.4.5. E de responsabilidade Unica e exclusiva do fornecedor interessado a apresentacéo
de documentos que comprovem as afirmacdes contidas em sua proposta técnica.
Comprovagdes necessarias a analise técnica, que nao constem da proposta do
fornecedor interessado, poderdo ser exigidas pelo CONTRATANTE durante toda a
realizacdo da contratacdo. A documentagao comprobatoria devera ser fornecida em

sua forma original.

7.4.6. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcdes assumidas, todas as condi¢gbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no

processo de dispensa eletrénica.

7.4.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as

obriga¢des assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
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exceto nas condicbes autorizadas neste Termo de Referéncia ou no instrumento

contratual.

7.4.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestagao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo

do contrato.

7.4.9. Realizar seu cadastro, indicagao de conta bancaria e vinculagdo ao TRT3, se ja
nado estiver cadastrada, na base de dados de fornecedores do Portal SIGEO-JT,

disponivel no endereco eletrdnico https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

7.410 A empresa CONTRATADA comprometer-se-a a manter sigilo acerca das
informagdes obtidas e geradas no decorrer do contrato, mediante assinatura do Termo
de Compromisso com a Seguranga da Informacg&o disponivel no ANEXO | deste

documento.
7.5. O CONTRATANTE obriga-se a:

7.5.1. Proporcionar todas as condi¢gdes para que a CONTRATADA possa prestar o
servico, de acordo com as determinagcbes do contrato, ou outro instrumento que o

substitua, especialmente deste Termo de Referéncia;

7.5.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais ou as contidas neste Termo de Referéncia e os

termos de sua proposta;

7.5.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes na
vigéncia do contrato (ou outro instrumento que o substitua) e da garantia técnica ou

contratual, fixando prazo para a sua corregao;

7.5.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da contratagcdo, na forma do contrato,

ou outro instrumento que o substitua;

7.5.5. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato (ou outro instrumento que o
substitua) sejam mantidas em compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas pela
CONTRATADA, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na

contratacao;
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7.5.6. Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitado pela CONTRATADA;

7.5.7. O CONTRATANTE somente devera atestar a realizacdo dos servigcos que atenda
as especificagdes exigidas e o precgo ofertado e efetuar o pagamento dentro do prazo

pactuado;

7.5.8. Aplicar as sang¢des conforme previstas legal ou contratualmente.

8. Modelo de Gestao e Fiscalizagao do Contrato

8.1. A Equipe de Gestao e Fiscalizagdo do Contrato sera constituida pelos servidores
nomeados pela autoridade competente, imediatamente apds a assinatura do contrato,
compreendendo, no minimo, um integrante da area demandante, um integrante da area

administrativa e um integrante da area técnica, titulares e substitutos.

8.2. As definigdes afetas a gestdo e fiscalizagdo do contrato constam no ANEXO IV -
MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO.

8.3. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
disposigdes do presente Termo de Referéncia e as normas da Lein. 14.133/2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execug¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.5. As comunicacbes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrbnica para esse fim.

8.6. O Contratante podera convocar representante da empresa para adocado de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.7. Apds a assinatura do contrato ou Instrumento equivalente, o Contratante podera
convocar o representante da empresa Contratada para reuniao inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagcédo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano
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complementar de execug¢ao da Contratada, quando houver, do método de aferigdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.8. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n. 14.133/2021, art. 117, caput).

8.9. A equipe de fiscalizagdo acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracido, observando as disposi¢cdes dos anexos a este Termo
de Referéncia, especialmente ANEXO IV - MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO
e ANEXO V - MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO.

9. Critérios de medigao, liquidagao e de pagamento

9.1. Considerando-se que a contratacdo em tela versa sobre Suporte Técnico Remoto +
Atualizagdes de Conteudo de software, a contratada fara jus ao pagamento mensal

finalizado o percurso de cada periodo, respeitados os prazos de ateste e pagamento.

9.2. Para fins de liquidagdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente apresentado devera conter os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

a) data de vencimento;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao Contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.3. O pagamento sera creditado pelo Contratante, em nome da Contratada, por meio
de ordem bancaria, em conta corrente por ela indicada, ou por meio de ordem bancaria
para pagamento de faturas com cédigo de barras, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,

contado da data do recebimento definitivo.
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9.3.1 O pagamento, mediante a emissado de qualquer modalidade de ordem bancaria,
sera realizado desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o

cumprimento das exigéncias legais, inclusive no que se refere as retengdes tributarias.
9.3.2. O pagamento sera feito em moeda nacional.
9.3.3. Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria.

9.3.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa e o respectivo
pagamento, estes ficardo sobrestados até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situacgéao,

sem 6nus ao Contratante;

9.3.5. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n. 14.133/2021.

9.3.6. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagao exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagdo, no ambito do 6rgéo
ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

9.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situag&o de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 30 (trinta) dias,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

9.3.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

ao Contratado a ampla defesa.
9.3.9. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
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normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o
regularize sua situagao junto ao SICAF.

9.4. Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para o
qual ndo tenha contribuido a Contratada, o Contratante, quando do respectivo
pagamento, incidira juros moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de
forma simples e pro rata die, e, ap6s decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o valor

devido com base no indice mensal do IPCA/IBGE, pro rata die.

9.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n. 123/2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.6. Os documentos fiscais exigidos no contrato, para fins de liquidagao e pagamento
de despesas, deverao ser juntados no portal SIGEO-JT-Execucgao Financeira (Sistema
Integrado de Gestao Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho), no qual a

Contratada devera se cadastrar previamente ao envio da referida documentagéo.

9.6.1. Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execuc¢ao Financeira, devera a Contratada

utilizar o seguinte link: Portal do Usuario: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

9.6.2. Para demais orientagdes acerca do Sistema SIGEO-JT, a Contratada devera

acessar o seguinte enderego: Manual de Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/

(Fornecedores, Colaboradores e Credenciados da Saude).

10. Reajuste contratual

Os pregos inicialmente contratados poderao ser reajustados, a pedido da Contratada,
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do
orcamento, nos termos do art. 25, § 7°, da Lei n. 14.133/2021, limitado o reajuste a
variagao do IPCA/IBGE ou de outro indice que passe a substitui-lo, o que for mais
favoravel ao Contratante, sem prejuizo da necessaria negociacao pelo gestor com
vistas a obtencdo de condi¢do mais vantajosa.

PROAD n. 7951/2025 DOC 65. Para verificar a autenticidade desta %épia,

acesse o0 seguinte endereco eletrdnico e informe o codigo 2025.RVFB.DNRY:
https://proad.trt3.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml




PROAD n. 7951/2025 DOC 65
Cadastrado por MARIACAR - MARIA CAROLINA BARBOZA E SILVA CARDOSO
Juntado em 13/06/2025

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Diretoria de Tecnologia da Informagédo e Comunicagao

Sera considerada como data do orgamento para fins de reajuste o dia em que foram
consolidadas as pesquisas de precos pela Equipe de Planejamento da Contratagéo,
qual seja 14/03/2025.

11. Transferéncia de conhecimento

Nao ha previsao de transferéncia de conhecimento para a presente contratacao.

12. Direitos de propriedade intelectual

Pertencerao exclusivamente ao Tribunal os direitos relativos aos produtos desenvolvidos
e elaborados pela CONTRATANTE durante a execugao do contrato, sendo vedada sua
reproducgao, transmissao e/ou divulgagao sem o seu respectivo consentimento, exceto

justificados os casos em que tais direitos s&o exclusivos da empresa contratada.

13. Forma e critérios de sele¢ao do fornecedor

13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da modalidade de inexigibilidade de
licitacdo, ante a inviabilidade de competi¢cdo, com fundamento na hipotese do art. 74,
inciso | da Lei n. 14.133/2021.

13.2. Por tratar-se de uma inexigibilidade de licitagdo, a qual o fornecedor possui a

exclusividade do fornecimento, ndo se aplicam intervalos de lances.

13.3. N&o se aplica o tratamento diferenciado para Microempresas (ME) e Empresas de

Pequeno Porte
13.4. Qualificagdo Técnica

Levando em consideracdo que a presente contratagdo trata-se de servigos em pleno
funcionamento pelo TRT3, ndo serdo exigidas documentagdes relativas a qualificacéo

técnica.

13.5. Margem de preferéncia
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N&o se aplicam.
14. Estimativas do valor da contratagao

O valor imediato da contratagédo é R$ 78.840,00 pelo periodo de 36 meses. O valor do

Registro de Precos quanto ao item 4 é de R$ 32.040,00 pelo periodo de 36 meses.
15. Das infragdes e sangdes administrativas

Garantida a ampla defesa e o contraditério, a Contratada poderdo ser aplicadas,
cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as constantes deste

Termo de Referéncia, a saber:
15.1 - Adverténcia

15.2. Multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso,
calculada sobre o valor do fornecimento ou servigo em atraso, a ser aplicada na hipétese
de atraso injustificado de até 30 (trinta) dias no cumprimento dos prazos previstos neste

Instrumento;

15.3. Multa por inexecugéao contratual parcial de até 10% (dez por cento), calculada sobre
o valor total da parcela inadimplida, a ser aplicada na hipotese de atraso injustificado

superior a 30 (trinta) dias;

15.4. Multa por inexecugao contratual parcial, até o maximo de 15% (quinze por cento),
calculada sobre o valor total do contrato, conforme a gravidade da infragdo, a ser

aplicada para as demais hipoteses de inexecugao contratual,

15.5. Multa por inexecugao contratual total, até o maximo de 20% (vinte por cento),
calculada sobre o valor total do contrato, a ser aplicada para a hipotese de rescisdo da

contratacao por culpa da Contratada.

15.6. As penalidades pecuniarias descritas neste Instrumento poderao ser descontadas

dos pagamentos devidos a Contratada.

15.7. Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do
cumprimento da obrigagdo, e ndo devidamente fundamentados, serdo considerados

como injustificados, ficando a critério do Contratante a aceitagdo das justificativas
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apresentadas.

16. Mapa de gerenciamento de riscos

Documento juntado ao processo, sob 7951-2025-50.

17. Da Equipe de Planejamento da Contratacao

A Equipe de Planejamento da Contratac&o é constituida pelos servidores nomeados a

seqguir:

Maria Carolina Barboza e Silva
Integrante Demandante Cardoso SEJ
Integrante Técnico Geraldo de Paula Martins Junior SESA
Integrante Administrativo Ana Rita Gongalves Lara SELC

18. Da dotagao orgcamentaria

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos recursos

orgamentarios consignados de acordo com a Lei Orgamentaria.

APROVAGAO E ASSINATURA

A Equipe de Planejamento da Contratagao, homologada pelo documento de identificador
n.7951-2025-7, datado de 27/03/2025, submete este Termo de Referéncia com todos
seus anexos, bem como o Mapa de Gerenciamento de Riscos para aprovagao da

Secretaria de Governancga e Estratégia.
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INTEGRANTE DEMANDANTE INTEGRANTE TECNICO INTEGRANTE ADMINISTRATIVO
Maria Carolina Barboza e Silva | Geraldo de Paula Martins Junior Ana Rita Gongalves Lara
Cardoso Matricula: 115908 Matricula: 14796
Matricula: 18686

Aprovo o presente Termo de Referéncia, seus anexos e documentos complementares.

Belo Horizonte, 15 de maio de 2025

Fernando Brescia dos Reis
Secretario da Escola Judicial
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Anexo |
Termo de Compromisso com a Seguranga da Informagao e LGPD

A empresa , parte
CONTRATADA por meio da Nota de Empenho / , Neste ato representado
pelo(a) Sr.(a) , portador(a) da
CI/RG n.° e do CPF n°

compromete-se, por intermédio do presente termo, a ndo divulgar sem autorizagéo informagdes
do TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO (TRT) a que tiver acesso em
decorréncia da prestagcéo do objeto do citado contrato, em conformidade com as seguintes
clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA: Consideram-se informacdes quaisquer dados e informacdes do TRT
ou dados pessoais de magistrados, servidores, empregados ou jurisdicionados revelados antes
ou depois da assinatura deste Termo, seus bens de informagao, topologias, usuarios, senhas
de acesso, planos, processos, operagdes, pessoal, propriedades, produtos e servigos, e
quaisquer outras que o mesmo considerar proprietarias e/ou confidenciais.

§ 1° — Em caso de duvida acerca da confidencialidade de determinada informagéo, a
CONTRATADA devera tratar a mesma sob sigilo até que venha a ser autorizada por escrito a
trata-la diferentemente pelo Tribunal. De forma alguma se interpretara o siléncio como a
liberagao do compromisso de manter o sigilo da informacgéo.

§ 2° Excluem-se das disposicbes desta Clausula informag¢des ou materiais que ja estiverem
disponiveis publicamente nos portais, redes sociais, ou instrumentos produzidos com tal
finalidade pelo TRT.

CLAUSULA SEGUNDA: A CONTRATADA obriga-se a conhecer e observar a Politica de
Seguranca da Informagao e Comunicacdo e a Politica de Privacidade e Protecdo de Dados
Pessoais disponivel no portal do Tribunal.

CLAUSULA TERCEIRA: A CONTRATADA concorda que as informacdes a que tera acesso
serao utilizadas somente nos processos envolvidos para execug¢ao do objeto contratado.
CLAUSULA QUARTA: A CONTRATADA determinara a todos os seus representantes - assim
considerados, diretores, administradores, socios, empregados, prepostos, agentes,
colaboradores e prestadores de servigo a qualquer titulo (incluindo consultores e assessores)
que estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com a prestagéo de servigos - a observancia
do presente Termo, adotando todas as precaugdes e medidas para que as obrigagdes oriundas
do presente instrumento sejam efetivamente observadas.

CLAUSULA QUINTA: Caso a CONTRATADA seja obrigada, em decorréncia de intimagéo de
autoridade judiciaria ou fiscal, a revelar quaisquer informagdes, notificara por escrito ao TRT
imediatamente acerca da referida intimacgéao, de forma a permitir que o TRT possa optar entre
interpor a medida cabivel contra a ordem judicial ou administrativa ou consentir, por escrito,
com a referida revelagao.

CLAUSULA SEXTA: A CONTRATADA obriga-se a informar imediatamente ao TRT qualquer
violagao das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua agdo ou omissao,
independentemente da existéncia de dolo, bem como de seus empregados, prepostos e
prestadores de servigo.

CLAUSULA SETIMA: O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo
acarretara a responsabilidade civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos
no descumprimento ou violagao.

Belo Horizonte, de de.

Assinatura do Representante Legal
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Ciéncia dos Empregados da Contratada que atuarao junto ao Contratante para a execugao
do contrato, quanto ao Termo de Compromisso com a Seguranga da Informacgéo e LGPD.

Assinatura do Empregado

Assinatura do Empregado

Assinatura do Empregado

Declaro para os devidos fins que os empregados supra mencionados leram e compreenderam
as disposicdées do Termo de Compromisso com a Seguranga da Informacdo e LGPD,
comprometendo-me em caso de adi¢ao de novos envolvidos, fazé-los saber e colher anuéncia
a ser enviada do TRT3.

Assinatura do Representante Legal
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Anexo Il
Especificagoes técnicas do objeto

Contratacdo de empresa especializada em Suporte Técnico Remoto + Atualizagdes de
Conteudo para licengas adquiridas por meio do Contrato 21SR036 e 23SR031, referente
aos Mdodulos do ShowCase.

Requisitos técnicos: a solugao devera:

(1) apresentar servigos de atualizagédo de licengca e suporte, que consistem no
fornecimento das alteracdes corretivas necessarias ao funcionamento do software, além

da hospedagem do conteudo online;

(2) prestar apoio visando a resolu¢ao de problemas e duvidas quanto ao funcionamento
do software, bem como promover alteragdes evolutivas por meio de novas versoes,

prontamente disponibilizados pela empresa;

(3) fornecer acesso remoto para suporte técnico, ficando a cargo do Tribunal garantir a
disponibilidade da conexao das maquinas a internet;

(4) fornecer suporte técnico anual nos termos das politicas de suporte técnico da prépria
empresa; fornecer numeros de telefone e enderegos eletrbnicos para abertura de

chamado, por meio de suporte técnico; e

(5) orientar sobre a melhor maneira de executar os procedimentos de backup e

recuperacao de dados.
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ANEXO il

PLANILHA DE ESTIMATIVA DE PRECOS

1- Contratagcoes Similares em outros 6rgaos:

Orgio Qua_ntldade Valor _mensal Valor Total Valor anual
de licengas por licenga Mensal
TRE/MG 08 R$ 890,00 R$ 7.120,00 R$ 85.440,00
TRT-10 06 R$ 690,00 R$ 4.140,00 R$ 49.680,00
TRT- 18 03 R$ 890,00 R$ 2.670,00 R$ 32.040,00

2- Proposta Comercial enviada pela empresa AQUA:

Fornecedor: Aqua Tecnologia S.A. | CNPJ.: 10.913.766/0001-10

CONTRATAGAO AR VALOR DA
DIRETA POR . : VALOR TOTAL |CONTRATAGAO
INEXIGIBILIDADE DE | ' TEM DESCRICAO QUANTIDADE ‘m‘::;’l? (mensal) (36 meses)
LICITAGAO

Suporte Técnico
1 |Remoto+Atualizagdes Contetdo 3 R$ 460,00 R$ 1.380,00 R$ 49.680,00
para as licengas adquiridas por
meio do Contrato 21SR036

AQUISIGAO Armazenamento do link
IMEDIATA 2  |(hospedagem) do médulo online 1 R$ 120,00 R$ 120,00 R$ 4.320,00
(a partir de 15/06/2025) adquirido por meio do Contrato
23SR031
Suporte Técnico
3 |Remoto+Atualizagdes Conteido 1 R$ 690,00 R$ 690,00 R$ 24.840,00
para o médulo online adquirido por
meio do Contrato 23SR031
Suporte Técnico
Remoto+Atualizagées Contetdo
REgésEERgSDE 4 |para licengas adquiridas por meio 1 R$ 890,00 R$ 890,00 R$ 32.040,00

do Contrato 21SR036, a ser
instalada em novo equipamento
TOTAL GERAL R$ 110.880,00
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ANEXO IV

MODELO DE EXECUGCAO DO CONTRATO

Historico de Revisoes

Data Versao Descri¢ao Autor
25/03/2025 1.0 |Finalizagdo da primeira versdao do documento Emerson
Camargos

Execuc¢ao do Contrato

INTRODUCAO

O Modelo de Execucdo do Contrato devera contemplar as condi¢gdes necessdrias ao

fornecimento das solugdes de TI.

1 - ROTINAS DE EXECUCAO

1.1.  Os servigos de Suporte Técnico Remoto + Atualizagdes Conteudo para licengas
adquiridas deve entregue em 15/06/2025 para os itens 01, 02 e 03. Os servigcos de
Suporte Técnico Remoto + Atualizagbes Conteudo para licengas adquiridas deve ser
entregues no prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar da assinatura contratual pelo
fornecedor, para o item 04.

1.1.1. Considerando-se que a contratacido em tela versa sobre servicos, sem qualquer

envio fisico, todas as instrucdes deverdo ser encaminhadas ao endereco eletrdnico:
memoria@trt3.jus.br.

1.1.2. O prazo de vigéncia da prestacao de servigos de todos os itens sera de 36 meses
(prorrogaveis) e deve ser contado a partir de 15/06/2025 para os itens 01, 02 e 03 por

tratarem-se de aquisi¢ado imediata e em pleno funcionamento neste TRT3 e 5 (cinco) dias
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uteis a contar do recebimento definitivo para o item 04, por tratar-se de uma aquisi¢cao
futura adquirida pelo Registro de Pregos.

1.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

1.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidas no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, a contar da notificagdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

1.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administragao,

apos a verificacdo dos servigos.

1.5.  Cronograma itens 01, 02 e 03 (imediatos) Mensal:

Marco Data Atividade/Etapa Observacgoes
Assinatura do
D1 -
Contrato
D2 15/06/2025 Prazo de Entrega Imediato
No ato da Recebimento .
D3 o de forma sumaria
entrega Provisorio
) a contar do recebimento da nota fiscal
L Recebimento ] ]
D4 10 dias uteis o ou instrumento de cobranca equivalente
Definitivo o .
pela Administracado
Liquidacao e
D5 05 dias uteis pagamento da nota | a contar o recebimento definitivo
fiscal
1.6 — Cronograma ltem 4 Mensal:
D1 - Assinatura do
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Contrato
5 (cinco) dias )
D2 tei Prazo de Entrega a contar da assinatura contratual.
Uteis
No ato da Recebimento .
D3 o de forma sumaria
entrega Provisorio
. a contar do recebimento da nota fiscal
o Recebimento ] _
D4 10 dias uteis o ou instrumento de cobranca equivalente
Definitivo . ~
pela Administragao
Liquidagao e
D5 05 dias uteis pagamento da nota |a contar o recebimento definitivo
fiscal

2 — QUANTIDADE MINIMA DE BENS OU SERVICOS PARA COMPARAGAO E CONTROLE

Levando-se em consideragao que a contratagdo em tela versa sobre prestagao de servigos

de manutencdo de software, ndo ha aplicabilidade do presente tépico.

3 — MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO ENTRE A CONTRATADA E A
ADMINISTRAGAO

A comunicac¢do entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA ocorrera utilizando ordens de
servico/fornecimento, emails, telefone, oficios e outros documentos formais da

administracao.

4 - DISPOSIGOES SOBRE MANUTENCAO, SUPORTE E GARANTIA DO OBJETO

A contratagdo em tela contempla servicos de Suporte Técnico Remoto + Atualizagdes
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Conteudo para licencas adquiridas de software. A obrigacdo da contratada consiste em
garantir a disponibilidade, Suporte Técnico Remoto e Atualiza¢cdes Conteldo para todo o

periodo contratado.

5 — FORMA DE PAGAMENTO EM FUNGCAO DOS RESULTADOS

Levando-se em consideragdo que no caso em tela trata-se de Suporte Técnico Remoto +

Atualizac6es Conteldo, ndo ha aplicabilidade deste tépico.

6 — DISPOSIGOES SOBRE TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO

A) a forma de transferéncia de conhecimento tecnolégico nos casos de contratacdo de

desenvolvimento de softwares sob encomenda no mercado de TIC;

B) os direitos de propriedade intelectual e autorais da Solucdo de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo, inclusive sobre os diversos produtos gerados ao longo do
contrato, tais como a documentacdo, o codigo-fonte de aplicagbes, os modelos de dados
e as bases de dados, justificando os casos em que tais direitos sdo exclusivos da empresa

contratada.
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ANEXOV

MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

Historico de Revisdes

Data Versao Descricao Autor

25/03/2025 1.0 Finalizacdo da primeira versao do documento Emerson

Gestao do Contrato

INTRODUGAO

Em conformidade com o item 7.3 do Guia de Contratacdes de TIC constante da Resolucao
CNJ n° 468, de 15 de julho de 2022, devem ser observadas as informagdes constantes nos
Critérios de Aceitagdo dispostos no Plano de Fiscalizagao.

Deve ser observado o estabelecimento de padrdes de Acordos de Niveis de Servico, para
servirem de referéncia a contratagdo de servigos de suporte nos casos em que estes sejam
providos diretamente pelos fabricantes e para as solugées de Tl mais disseminadas.,
observando a IN - SLTI/MPDG 4/2014, art. 20, inciso |.

Observa-se também o estabelecimento de penalidades padrdes que sejam compativeis e
diretamente relacionadas ao descumprimento desses niveis de servico, de forma a induzir
a aplicacdo das sang¢Bes contratuais sempre que necessarias ao bom desenvolvimento da
execuc¢ao contratual.

1 — CRITERIO DE ACEITAGAO (METRICA E PERIODICIDADE) e METODOLOGIA/FORMAS
DE AVALIACAO DA QUALIDADE E ADEQUACAO DA SOLUCAO AS ESPECIFICACOES
FUNCIONAIS E TECNOLOGICAS

Levando-se em consideracdo que a contratacdo em tela versa sobre o suporte de
software, a equipe de fiscalizacdo validara se o processo de Suporte Técnico Remoto +
Atualizacdes Conteudo foi atendido com sucesso ao final de cada periodo.
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2 — Procedimentos para emissao de Nota Fiscal

Verificagdo da execugdo do contrato levando em consideragdao as
Etapa l disposicdes do tépico “1 — ROTINAS DE EXECUCAO” do ANEXO IV -
MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO.

Etapa 2 Autorizacdo para juntada da Nota Fiscal no SIGEO.

Verificacdo da conformidade da Nota Fiscal e inicio do procedimento de
Etapa 3

ateste.
Etapa 4 Encaminhamento para pagamento conforme disposicdes do item “9.

Critérios de medicdo, liquidacdo e de pagamento”, do Termo de Referéncia.

3 — Dos papéis e responsabilidades

A equipe de gestdo da contratacdo é responsavel por fiscalizar a execugdo contratual e
devera realizar todas as atividades das etapas de gestao do contrato.

Para fins de papéis e responsabilidades, consideram-se as seguintes atribuicoes:
| - Gestor do Contrato: servidor com atribuicdes gerenciais, preferencialmente da Area

Demandante da solucdo, designado para coordenar e comandar o processo de gestdo e
fiscalizacdo da execucdo contratual, indicado por autoridade competente;

Il - Fiscal Técnico do Contrato: servidor representante da Area de Tecnologia da Informacdo
e Comunicacgdo, indicado pela respectiva autoridade competente para fiscalizar o contrato
quanto aos aspectos técnicos da solugao;

Il - Fiscal Administrativo do Contrato: servidor representante da Area Administrativa do
orgao, indicado pela respectiva autoridade competente para fiscalizar o contrato quanto
aos aspectos administrativos da execucdo, especialmente os referentes ao recebimento,
pagamento, sancOes, aderéncia as normas, diretrizes, obrigacdes fiscais, previdencidrias e
trabalhistas e demais obrigacdes contratuais.

IV - Fiscal Demandante do Contrato: servidor representante da Area Demandante da
solugado, indicado pela autoridade competente dessa area para fiscalizar o contrato do
ponto de vista de negdcio e funcional da solugao de TIC.

V - Fiscais auxiliares de campo: no caso de servicos complexos e/ou descentralizados
poderdo ser indicados para apoiar a equipe de gestdao de contrato, visando a efetividade
da fiscalizagao.

3.1. Os membros da equipe de fiscalizagdo do contrato, cada qual em seu ambito de
atuagdo, anotarao no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n. 14.133/2021, art. 117, § 19).
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3.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, quaisquer dos integrantes da
equipe de fiscalizacdo do contrato, cada qual em seu ambito de atuacdo, emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

3.3. Os membros da equipe de fiscalizagdo do contrato, cada qual em seu ambito de
atuagdo, informardao ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

3.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, qualquer dos integrantes da equipe de fiscalizacdo do contrato comunicara o
fato imediatamente ao gestor do contrato.

3.5. O fiscal demandante do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva
ou a prorrogacao contratual.

3.6. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condicoes de
habilitacdo da Contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

3.7. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, relatadas por qualquer
dos integrantes da equipe de fiscalizacdo, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

3.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

3.8.1. O gestor do contrato informar3, se for o caso, a autoridade superior as ocorréncias
gue ultrapassarem sua competéncia.

3.8.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdao realizada
pelos integrantes da equipe de fiscalizagdo quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

3.8.3. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n. 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.
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3.8.4. Ao fim do contrato, o gestor elaborara relatdrio final com informagdes sobre a
consecucado dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
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