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TERMO DE REFERENCIA Ql e
~ 23/04/2025 21:43
CONTRATAGAO DIRETA - SERVIGO

(Processo PROAD n. /2025)

1. Objeto:
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de
Ambientacao Musical durante e apds a solenidade de Posse da Nova Administragao,

conforme quantitativos e especificagcdes técnicas relacionadas no Termo de Referéncia.

2. Unidade requisitante:

Assessoria de Cerimonial

3. Modalidade da contratagao:
Contratacéo direta por Dispensa de Licitagao.

4. Planejamento Estratégico:
A futura contratacdo tem correlagcdo com a “Perspectiva Sociedade: OE1 —

Fortalecer a comunicagao e as parcerias institucionais”.

5. Previsao no Plano de Contratagao Anual:
A contratacdo em tela esta contemplada no Plano de Contratacdo Anual 2025

da Assessoria de Cerimonial — item 1.

6. Justificativa da contratacgao:

6.1. Solenidade de Posse dos Exmos. Desembargadores eleitos para os
cargos de dire¢do do Tribunal, a ser realizada em 15 de dezembro, as 17 horas, na
Sala Minas Gerais, para os cargos de Presidente, 1° Vice-Presidente, 2° Vice-
Presidente, Corregedor, Vice-Corregedor, Ouvidor, Ouvidora da Mulher e Vice-Ouvidor,
para o exercicio de mandato de dois anos (arts. 6° e 12 do Regimento Interno — Res.
Administrativa n°® 180/2006).
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6.2. A solenidade de posse conta com a presenga de magistrados, autoridades

integrantes dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo, das trés esferas de
governo (federal, estadual e municipal), bem assim do Ministério Publico (Estadual e
Federal) e das Policias Civil, Militar e Federal, familiares, servidores, terceirizados e

demais convidados.

6.3. Todavia, como este Regional ndo dispde de pessoal especializado para

executar o servico em tela, ha a necessidade da referida contratagao.

7. Fundamento legal:

Fundamenta a contratagao o artigo 75, Il, da Lei n. 14.133/2021, que se refere
a contratacao direta por dispensa de licitacdo. O custo da contratacao situa-se abaixo
do valor estipulado no referido inciso e ndo ha que se falar em parcelamento do objeto,
uma vez que € da natureza da presente contratagdo a prestacdo por uma unica

empresa.

8. Especificagao do objeto:
CATSER: 15830

8.1. Ambientagao Musical durante e apds a solenidade: servigo de alocacgéo
de grupo de musicos para apresentagdo musical de aproximadamente 90 (noventa)
minutos, com execuc¢do do Hino Nacional e fundo musical durante e apds a solenidade.

O grupo musical devera ser composto de, no minimo, trés (3) instrumentos

(piano de cauda, violino e teclado) e (1) voz.

8.2. O repertério devera ser previamente definido e aprovado pela Assessoria de

Cerimonial do TRT3 em, no maximo, 10 (dez) dias anteriores ao evento evento.

8.3. Sera de responsabilidade do grupo musical toda a aparelhagem (backline)
necessaria a apresentagao, como: microfones, pedestais, instrumentos musicais, caixa

de som, caixa de retorno, entre outros.
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8.4. Sera de responsabilidade do grupo musical os custos com transporte,

montagem/desmontagem de todo o material da apresentagdo, devendo o som ser

instalado e testado 1 (um) dia antes da data da solenidade/coquetel.

8.5. No dia do evento, o grupo devera se apresentar com 3 (trés) horas antes do
inicio do horario da solenidade/coquetel, sendo recebidos no local por representante do
TRT3.

8.6. Todas as taxas de execugdo musical e recolhimento do ECAD ficam a cargo
da Contratada devendo serem pagos até a semana anterior ao evento e enviada a

cbpia do comprovante de pagamento, por e-mail ao cerimonial@trt3.jus.br.

8.7. As despesas de transporte, alimentagcédo, hospedagem, impostos e demais

custos operacionais oriundos da apresentacado sdo de responsabilidade da Contratada.

8.8. Todos os insumos (papel, tonner, extensdo, estabilizadores de voltagem,
bateria e outros), necessarios ao funcionamento dos equipamentos e a efetiva
prestacdo dos servicos, deverdo ser supridos pela Contratada e seus custos

considerados na proposta.

8.9. O prazo de vigéncia da contratagcédo € de 6 (seis) meses, contado da emis-

sdo da nota de empenho, na forma do art. 105 da Lei n. 14.133/2021.

9. Valor da contratagao:

Foi realizada pesquisa de precos publicos no Painel de Precos e com
prestadores de servigo locais.

No Painel de Pregos, a pesquisa restou prejudicada, pois nao foi possivel
verificar o valor da prestagcdo de servico de Ambientacdo Musical, tampouco se as
condi¢des propostas se assemelham as pretendidas pela presente contratacao.

Ja na consulta a prestadores de servigo locais, a pesquisa de precos encontrou

os seguintes resultados, conforme orgamentos anexados ao presente instrumento:
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Fornecedor

Valor unitario (R$)

Valor total (R$)

D’Lima

1 Cantora , 1 Cantor, 1
piano

elétrico, 1 violino, 1
violoncelo

R$12.000,0
Sonorizagao — aluguel
R$ 5.000,00
Sonorizagao — aluguel
R$ 5.000,00

R$22.500,00

Mariana Nunes

VOZ FEMININA +
PIANO + VIOLINO+
TECLADO (90min) —
R$6.250,00

LOCACAO PIANO
YAMAHA V. DE CAUDA
+ AFINACAO -
R$6.000,00

R$12.250,00

Minueto

Quarteto

Piano %4 de Cauda
Violino

Voz Masculina
Teclado

Aluguel e afinagéo do
piano incluso

R$ 12.260,00

R$12.260,00

Para a escolha destes fornecedores (conforme exigéncia contida no inciso IV,

paragrafo 1°, art. 23 , Lei 14.133/2021) foi utilizado o site de buscas Google, onde ha

uma boa avalicdo de seus clientes, e por serem empresas que prestam servico em

Belo Horizonte.

O valor total da contratagcdo é de R$12.250,00 (doze mil e duzentos e

cinquenta reais), que corresponde ao menor valor orgado no mercado.

Nao havera necessidade de formalizar o respectivo instrumento contratual para

a contratacdo, tendo em vista se tratar de servicos de pequeno valor, conforme

permissao do disposto no art. 95, | da Lei n°® 14.133/21. Ressalta-se que a Contratada

aceitou a contratacao por meio de nota de empenho, conforme consta da sua proposta.
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10. Dados da Contratada:

Nome empresarial: Mariana Nunes Cantante

Nome fantasia: Mariana Nunes Cantante

CNPJ: 18.797.970/0001-25

Endereco eletrénico: mariananunescantante@gmail.com
Telefones: (31) 99842-9537

Contato: Marian

10. Requisitos da Contratagao:

Da Sustentabilidade
Deverao ser observadas as diretrizes presentes no Guia de Contratagdes
Sustentaveis da Justica do Trabalho — CSJT, em especial, os itens:

[...]
4. DIRETRIZES
Nas licitagbes e demais formas de contratacdo promovidas pela Justica do
Trabalho, bem como no desenvolvimento das atividades, de forma geral,
devem ser observadas as seguintes diretrizes:
[..]
J) Conformidade dos produtos, insumos e servicos com 0S regulamentos
técnicos pertinentes em vigor expedidos pelo Inmetro de forma a assegurar
aspectos relativos a saude, a seguranga, ao meio ambiente, ou a protegédo
do consumidor e da concorréncia justa (Lei n° 9.933, de 20 de dezembro de
1999).

Em observancia aos critérios de sustentabilidade deverdo ser atendidos, no

que couber, as exigéncias da Politica Nacional de Residuos Sdlidos.

Tratamento diferenciado para Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP)
A contratacao é destinada exclusivamente a participacdo de micro e pequenas

empresas, nos termos do art. 48, inciso | da Lei Complementar n. 123/2016 e a
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empresa indicada, supra, se enquadra na referida condi¢do, conforme declaracao

anexada ao feito e demais certiddes de regularidade fiscal e trabalhista.

11. Da Garantia da contratagao:
N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e
seguintes da Lei n. 14.133/2021, por ser tratar de prestagcéo de servigos de baixo valor

e sem obrigagdes acessoérias futuras.
12. Fiscalizagao e gerenciamento:

12.1. O Gestor da contratagao sera a Assessoria de Cerimonial, ou eventual
substituta regulamentar e, a fiscalizacdo sera de responsabilidade de servidor
vinculado a equipe gestora do Programa ou eventual substituto regulamentar,

observando-se as disposicdes contidas na Instrugdo Normativa TRT n° 07/13.

12.2. As agdes de gestdo e fiscalizagdo ndo exoneram a empresa Contratada
de suas responsabilidades contratuais e legais.

12.3. Ficara a cargo da gestora e do fiscal do contrato fiscalizarem o
cumprimento, pela Contratada, dos requisitos de sustentabilidade estabelecidos no
Guia de Contratagdes Sustentaveis — CSJT e da Politica Nacional de Residuos

Sélidos.

13. Recebimento dos servigos:

O recebimento do objeto ocorrera:

a) Provisoriamente, no momento da instalagdo da Ambientagdo Musical no
local do evento, pelo Fiscal da contratacdo, para verificagdo de sua conformidade,
instruido por termo circunstanciado.

b) Definitivamente, pelo Gestor da contratagdo, em até 05 (cinco) dias contados
da data final da realizagdo do evento, apés verificagdo minuciosa da conformidade do

servico realizado pela contratada.
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Apos o recebimento provisorio, a fiscalizagdo avaliara as caracteristicas da

Ambientacdo Musical, identificando eventuais desconformidades. Se, apdés o
recebimento provisério, constatar-se que o objeto da contratagdo foi executado em
desacordo com o especificado neste Termo de Referéncia e fora dos horarios
agendados/estipulados pela Unidade Requisitante do TRT, o fiscal da contratagao
notificara por escrito a Contratada, para que sejam apuradas as responsabilidades e
aplicadas as sancgdes previstas sangdes previstas neste instrumento e na legislagao

vigente.
14. Obriga¢6es do Contratante:

14.1. Proporcionar todas as condi¢gdes para que a Contratada possa prestar o
servi¢o, de acordo com as determinacdes deste Termo de Referéncia e com os termos
de sua proposta.

14.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas obrigacionais contidas neste Termo de Referéncia e com
os termos de sua proposta.

14.3. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais
imperfeicées no fornecimento do objeto.

14.4. Promover os pagamentos no prazo e condigdes ajustadas.

14.5. Zelar para que durante toda a vigéncia do ajuste sejam mantidas as
obrigagdes assumidas pela Contratada, especialmente todas as condicbes de
habilitacdo e qualificacao.

14.6. Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados pela
Contratada.

14.7. Aplicar as sangdes previstas legais e/ou fixadas neste Termo de
Referéncia.

14.8. Exercer a fiscalizagdo e acompanhamento da execugao do ajuste.

14.9. Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela Contratada.

14.10. Suspender o pagamento, sempre que houver obrigagdo contratual

pendente por parte da Contratada, até a sua completa regularizagéo.
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14.11. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo.

15. Obrigag6es da Contratada:

A Contratada esta condicionada as seguintes obrigagdes:

15.1. Prestar o servico objeto da contratacdo, em estrita observancia as
especificagcdes deste Termo de Referéncia.

15.2. Reparar, remover ou substituir, imediatamente e as suas expensas, as
partes do objeto deste Termo de Referéncia nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes dos materiais empregados.

15.3. Responder por danos causados diretamente a bens de propriedade do
Contratante, ou em sua posse, quando tenham sido causados por seus empregados
durante a prestacéo do servico.

15.4. Zelar pela qualidade do servigo prestado, obrigando-se a manter as
condigbes de habilitagdo e qualificagdo que lhe foram exigidas na contratacéo.

15.5. Emitir o documento fiscal correspondente a prestacéo do servico.

15.6. Enderegar ao gestor e ao fiscal da contratagdo todas as informagdes e
comunicados relativos ao objeto, eletronicamente ou através de outros meios.

15.7. Informar, durante toda a vigéncia do ajuste, qualquer contratacdo de
empregados que sejam cénjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou
por afinidade, até terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de dire¢cdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao Contratante.

15.8. Responsabilizar-se por todos os vicios e defeitos do objeto.

15.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que sejam solicitados pelo
Contratante, relativos a qualquer problema relacionado ao objeto, em até 24 horas da
solicitacao.

15.10. Na&o transferir a terceiros, sejam fabricantes, representantes ou
quaisquer outros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagbes
assumidas, nem subcontratar qualquer das obrigacdes.

15.11. Comunicar ao Contratante, de imediato e por escrito, qualquer
irregularidade verificada durante a execugao do fornecimento do objeto, para a adogéo

das medidas necessarias a sua regularizagao.
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15.12. Comunicar ao Gestor/Fiscal, no prazo maximo de 72h (setenta e duas

horas), anteriores a data Contratada, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto para a prestacido do servico, com a devida comprovagao.

15.13. Responsabilizar-se pela prestacdo do servigo, arcando com todas as
despesas provenientes dela.

15.14. Providenciar a imediata solugao da situagcao quando da identificacdo de
divergéncia nas especificagdes previstas neste Termo de Referéncia e exigidas pelo
Contratante.

15.15. Cadastrar e alimentar com os dados e documentos necessarios o
Sistema de Gestdo Orgamentaria da Justica do Trabalho — SIGEO JT, conforme

legislacao vigente.

15.16. Apresentar-se, no dia anterior ao evento, para a montagem no local es-
tipulado, qual seja: Sala Minas Gerais, Rua Tenente Brito Melo, 1.090 - Barro Preto,
Belo Horizonte — MG e se apresentar no dia da solenidade com antecedéncia minima
de 03 (trés) horas do seu horario de inicio, sendo recebido, no local, por representante
do TRT3.

16. Liquidagao e Pagamento:

16.1. Para fins de liquidagdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado devera conter os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgédo Contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

16.2. Satisfeitas as condi¢cdes estabelecidas no Edital, o pagamento sera
creditado pelo Contratante, em nome da Contratada, por meio de ordem bancaria, em
conta-corrente por ela indicada, ou por meio de ordem bancaria para pagamento de

faturas com codigo de barras:
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a) no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da data do recebimento

definitivo, caso se trate de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inc.
Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021;

b) no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da data do recebimento
definitivo, caso se trate de despesa cujo valor ultrapasse o limite de que trata o inc. Il
do art. 75 da Lei n. 14.133/2021.

16.3. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem
bancaria, sera realizado desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir
o cumprimento das exigéncias legais, inclusive no que se refere as retencdes
tributarias.

16.4. O pagamento sera feito em moeda nacional.

16.5. Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissdo da ordem
bancaria.

16.6. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa e o respectivo
pagamento, estes ficardo sobrestados até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagao,
sem Onus ao Contratante.

16.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

16.8. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengdo das condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impecga a participacédo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
Contratada, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 30
(trinta) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O

prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
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16.10. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas

necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

16.11. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

16.12. Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa
e para o qual ndo tenha contribuido a Contratada, o Contratante, quando do respectivo
pagamento, incidira juros moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de
forma simples e pro rata die, e, apds decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o
valor devido com base no indice mensal do IPCA/IBGE, pro rata die.

16.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

16.14. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n. 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagcao de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

16.15. Os documentos fiscais exigidos no edital e no contrato, para fins de
liquidagdo e pagamento de despesas, deverdo ser juntados no portal SIGEO-JT-
Execucédo Financeira (Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da
Justica do Trabalho), no qual a Contratada devera se cadastrar previamente ao envio
da referida documentagéo.

16.16. Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execucdo Financeira, devera a
Contratada utilizar o seguinte link: Portal do Usuario: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-
externo/.

16.17. Para demais orientagdes acerca do Sistema SIGEO-JT, a Contratada
devera acessar o seguinte enderego: Manual de Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/

(Fornecedores, Colaboradores e Credenciados da Saude).

17. Reajuste:
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Os precos inicialmente contratados poderdo ser reajustados, a pedido da

Contratada, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a
data do orcamento estimado (08/04/2025), nos termos do art. 25, § 7° da Lei n.
14.133/2021, limitado o reajuste a variacdo do IPCA/IBGE ou de outro indice que passe
a substitui-lo, o que for mais favoravel ao Contratante, sem prejuizo da necessaria

negociacgao pelo gestor com vistas a obtencao de condicao mais vantajosa.

18. Infragdes e sangdes administrativas:

18.1. Garantida a ampla defesa e o contraditorio, a Contratada poderdo ser
aplicadas, cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as
constantes deste Termo de Referéncia, a saber:

a) multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por minuto de atraso,
calculada sobre o valor total da nota de empenho, cabivel nos casos de atraso
injustificado a partir de 16 (dezesseis) minutos até 60 (sessenta) minutos corridos no
cumprimento dos prazos previstos neste instrumento para os compromissos
assumidos;

b) multa por inexecugédo contratual parcial de 25% (vinte e cinco por cento),
calculada sobre o valor total da nota de empenho, a ser aplicada no atraso injustificado
superior a 60 (sessenta) minutos corridos;

c) multa por inexecugdo contratual parcial de até 15% (quinze por cento),
calculada sobre o valor total da nota de empenho, conforme a gravidade da infragao,
cabivel nas demais hipoteses de inexecucao contratual parcial;

d) multa por inexecugao contratual total de até 30% (trinta por cento), calculada
sobre o valor total da nota de empenho, cabivel na rescisdo por culpa da Contratada.

18.2. As penalidades pecuniarias descritas neste Instrumento poderdo ser
descontadas dos pagamentos devidos a Contratada.

18.3. Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo
do cumprimento da obrigacao, e ndo devidamente fundamentados, serdo considerados
como injustificados, ficando a critério do Contratante a aceitagdo das justificativas

apresentadas.
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Denise de Almeida Chaves Sancho

Assessoria de Cerimonial
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