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TERMO DE REFERENCIA — CONTRATAGAO DIRETA
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
(Processo Administrativo — PROAD n. 24.382/2026)

1. Condigoes gerais da contratacao

1.1. Contratacao direta, por dispensa de licitagcdo, da sociedade empresaria DG Ifinity Ltda.
(CNPJ 54.034.981/0001-17) para locagao de estrutura fisica e audiovisual, com
profissional de operacédo, para a realizagdo do evento do Programa de Enfrentamento
ao Trabalho Escravo e ao Trafico de Pessoas e de Proteg&o ao Trabalho do Migrante,
relativo ao Projeto Trafico de Pessoas, N&o!, que acontecera na cidade de Sao
Francisco/MG, no dia 17 de setembro de 2026, das 14h as 16h, nos termos da tabela a

seguir, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste Instrumento.
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de Sao Francisco/MG,
no dia 17 de setembro
de 2026, das 14h as
16h.

1.2. A contratacdo sera realizada de forma direta, por dispensa de licitagcdo, em razdo do
valor, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n. 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagado é de 90 (noventa) dias corridos, contados da data

do recebimento da nota de empenho pela contratada.

1.4. A contratada devera prestar o servico conforme pactuado, na forma do item 5 do
presente Instrumento.

1.5. No valor total da contratagdo estado inclusos todos os custos, tributos e encargos
necessarios ao fornecimento do objeto, bem como quaisquer despesas que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto da contratacdo e que influenciem na formagéo do
preco.

1.6. O acompanhamento e a verificacdo dos prazos de execucdo dos servigos serao

realizados pelo gestor e pelo fiscal da contratagao.

1.7. Regime de execugao: empreitada por prego global (execugdo de servigo por prego
certo e total).

1.8. Os dados bancarios da empresa DG Ifinity Ltda. sao:
Banco: Inter - 077
Agéncia: 0001
Conta Corrente: 34497995-4

Raz&o Social: DG Ifinity Ltda.
CNPJ: 54.034.981/0001-17.

2. Fundamentacgao, descrigcao da necessidade da contratagao e resultado pretendido

2.1. Trata-se de contratacdo direta, por dispensa de licitacdo, para prestagao de servigos,
nos termos da Lei n. 14.133/2021, art. 75, inciso Il.



2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

O Projeto Trafico de Pessoas, Nao! consiste em evento a ser realizado na cidade de
Séo Francisco, norte do Estado de Minas Gerais, regidao na qual ha registros de casos
de pessoas em situagdo de vulnerabilidade que tem sido aliciadas, sendo vitimas de
trafico de pessoas para trabalho em condi¢gdes analogas a escravidao ou exploragao

sexual.

O evento levara orientagdes sobre a matéria a comunidade juridica, a sociedade civil e
as comunidades locais e familias em situagao de vulnerabilidade na regiao, e colhera
informacgdes para atuagao institucional do TRT da 32 Regido e de outros érgaos parcei-

ros.

Serao realizadas palestras sobre esses temas, no dia 17 de setembro de 2026, no au-
ditério da Ordem dos Advogados do Brasil da cidade de Séo Francisco/MG, onde tam-
bém havera reunibes para discussdo da matéria com autoridades locais e regionais
dos Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario, bem como do Ministério Publico, da
Defensoria Publica, das Policias Civil, Militar e Penal, entre outras autoridades que

também serado convidadas.
No dia 18 de setembro de 2026, ocorrerdo visitas as comunidades locais.

Trata-se de uma ferramenta estratégica de aproximagao entre a Justica do Trabalho de
Minas Gerais e a populagdo em condi¢ao de vulnerabilidade de Sdo Francisco/MG, a
fim de atender as necessidades locais, com a adocido de providéncias que permitam

uma atuacao efetiva no sentido de se prevenir o trafico de pessoas.

Nesse sentido, a locacao de estrutura fisica e audiovisual, com profissional para opera-
¢ao e acompanhamento, € necessaria para a perfeita realizagcao do evento do dia 17
de setembro de 2026, onde ocorrerao as palestras a serem proferidas pelos seguintes

profissionais e temas:

Livia Mendes Moreira Miraglia: Trafico de Pessoas e Trabalho Escravo - riscos e con-
sequéncias - aula sobre trafico de pessoas e trabalho escravo, conceituacdo dos ter-
mos, analise dos artigos 149 e 149A do Cddigo Penal e identificagcdo de situagdes ca-

racterizadoras com objetivo de conscientizar a populacao e

Jorge Ferreira dos Santos: Processo migratorio, direito de migragéo, direito a territorie-
dade, implicagbes da recorréncia do trabalho analogo a escraviddo apos a migragao

dos trabalhadores, repressao ao trabalho escravo (fiscalizagdo e resgate), prevengao,



reparagao, promocao do trabalho digno, politicas publicas como motor de desenvolvi-

mento social local e responsabilizagdo dos controladores das cadeias de suprimentos.

2.10. Importante ressaltar que, de acordo com informacao prestada pela Secretaria de Co-
municacgao Social, o TRT 32 Regido nao possui equipamentos de som e video que pos-
sam ser enviados a cidade de S&o Francisco/MG para o evento, uma vez que o estudio
movel licitado recentemente n&o foi entregue pela empresa contratada. Ademais, a uni-
dade ainda informa nao dispor de profissional técnico que possa ser deslocado para a
cidade de Sao Francisco/MG, sem que haja prejuizo ao bom andamento das sessdes

de julgamento deste Tribunal.

2.11. Salienta-se, ainda, que o auditério da Ordem dos Advogados do Brasil da cidade de
Sao Francisco/MG, local onde sera realizado o evento, ndo possui estrutura fisica e au-

diovisual.

2.12. Nesse sentido, para viabilizar a realizagdo do evento planejado pelo Programa de En-
frentamento ao Trabalho Escravo e ao Trafico de Pessoas e de Prote¢cdo ao Trabalho
do Migrante, denominado Projeto Trafico de Pessoas, N&o!, na cidade de S&o Francis-
co/MG, no dia 17 de setembro de 2026, de 14h as 16h, faz-se necessaria a locagao de
estrutura fisica e audiovisual, com disponibilizacdo de profissional para operacao e

acompanhamento.

2.13. Considerando o baixo valor do ajuste, entendeu a equipe de planejamento que a
contratacao de forma direta, por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inci-
so Il, da Lei n. 14.133/2021, é a forma adequada para o atendimento da necessidade

administrativa.

2.14. A sociedade empresaria DG Infinity Ltda. apresentou proposta que atende aos crité-
rios supramencionados, tendo ofertado o menor prego para a prestacédo do servico.

2.15. Dessa forma, restam formalmente atendidos os requisitos para a contratagao direta
por dispensa de licitacado, previstos no art. 75, inciso I, da Lei n. 14.133/2021.

3. Descri¢ao da solugao como um todo, considerado o ciclo de vida do objeto e a
especificagao do produto.

3.1. Contratacgao direta, por dispensa de licitagdo, da sociedade empresaria DG Ifinity Ltda.
(CNPJ 54.034.981/0001-17), com fundamento no art. 75, Il, da Lei n. 14.133/2021, para

locacdo de estrutura fisica e audiovisual, com profissional para operagdo e



acompanhamento, para a realizagdao de evento do Programa de Enfrentamento ao
Trabalho Escravo e ao Trafico de Pessoas e de Protecdo ao Trabalho do Migrante,
relativo ao Projeto Trafico de Pessoas, N&o!, que acontecera na cidade de S&o
Francisco/MG, no dia 17 de setembro de 2026, de 14h as 16h, conforme condicbes e

exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

4. Requisitos da contratagao

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. A contratacdo n&o gera residuo sélido e n&o foram encontrados requisitos de
sustentabilidade aplicaveis ao objeto no Guia de Contratagdes Sustentaveis da
Justica do Trabalho — 42 edic&o, aprovado pelo Conselho Superior da Justica do
Trabalho (CSJT), por meio do Ato n. 71/CSJT.GP.SG.SEGGEST, de 10 de
setembro de 2025.

4.2. Subcontratagao

4.21. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto apenas em relacdo a servicos
acessorios, como o transporte dos equipamentos.

4.3. Garantia da contratagao

4.3.1.Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo prevista nos arts. 96 e
seguintes da Lei n. 14.133/2021, em razdo do baixo valor e da baixa

complexidade do objeto.

4 4. Vistoria

4.4.1. Exige-se a vistoria prévia do local para o pleno conhecimento das condigbes de
execucao dos servicos, a qual, contudo, podera ser substituida por declaragao
formal da contratada atestando ciéncia dessas condi¢cdes, na forma do art. 63,
§3°, da Lein. 14.133/2021.



4.42. Caso a contratada opte pela realizagdo de vistoria no local de execugcado dos
servigos, devera ser feito agendamento prévio diretamente com a Ordem dos

Advogados do Brasil, na cidade de Sao Francisco/MG.

4.4.2.1. O agendamento da vistoria devera ser efetuado por meio do telefone
(38) 99831-6581, de segunda a sexta-feira, de 9h as 11h e de 12h as 18h.

4.4.3. Ao final da vistoria, devera a empresa firmar Declaracao de Vistoria.

444. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera ser alegada para justificar o
desconhecimento das instalacdes do local de prestacédo dos servicos, cabendo a

contratada assumir integralmente eventuais énus decorrentes dessa omissao.

4.45. Independentemente da realizacdo da vistoria, a contratada devera declarar que
tomou pleno conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des do local de

execucao dos servigos, na forma do item 4.4.1 deste Instrumento.

5. Modelo de execucao do objeto

Condigoes de execugao

51. Locagdao de estrutura fisica e audiovisual, com profissional para operacdo e
acompanhamento, para a realizagdo de evento do Programa de Enfrentamento ao
Trabalho Escravo e ao Trafico de Pessoas e de Protecdo ao Trabalho do Migrante,
relativo ao Projeto Trafico de Pessoas, N&o!, que acontecera na cidade de Séo
Francisco/MG, no auditério da Ordem dos Advogados do Brasil, no dia 17 de setembro
de 2026, das 14h as 16h, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste

Instrumento.

5.2. Os itens a serem locados, objeto deste Instrumento, s&o:

DESCRICAO QUANTIDADE
ESTRUTURA BOX TRUSS Q25 (PARA 12 METROS
PAINEL)
PAINEL DE LED P3 (PALCO) 3X2 METROS
SONORIZAGCAO PARA BANDA OU DJ 1 UNIDADE
COMPATIVEL COM O AMBIENTE 1X2 (1
LINE E 2 GRAVES DE CADA LADO)




MICROFONES 5 UNIDADES

PROFISSIONAL TECNICO PARA 1 PESSOA
ACOMPANHAMENTO

5.3. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.3.1. Apds a emissao da nota de empenho, a contratada devera participar de reuniao
virtual de alinhamento com a equipe de planejamento para tratar do /ayout de
instalagdo dos equipamentos fisicos e audiovisuais no auditério da Ordem dos

Advogados do Brasil de Sao Francisco/MG.

5.3.2. A reunido sera agendada pelo contratante, em comum acordo com a
contratada, devendo ocorrer com prazo de 3 (trés) a 10 (dez) dias uteis de

antecedéncia em relagao a data do evento.

5.3.3. A instalagdo dos equipamentos fisicos e audiovisuais pela contratada devera
ocorrer na data do evento, dia 17/09/2026, no horario de 9h as 11h.

5.3.4. Os equipamentos fisicos e audiovisuais deverdo estar totalmente instalados,
testados e em perfeito estado de funcionamento até as 12h (meio dia) do dia
17/09/2026, data do evento.

5.3.5. O profissional técnico responsavel pela operagcdo dos equipamentos devera
estar presente no auditério da Ordem dos Advogados do Brasil de Sado Francisco/MG
a partir de 12h (meio-dia) do dia 17/09/2026, permanecendo neste local até a

finalizacdo do evento.

5.3.6. A retirada integral dos equipamentos fisicos e audiovisuais pela contratada sera
feita no primeiro dia util seguinte ao evento, dia 18/09/2026, no horario de 9h as 11h e
de 12h as 18h.

Especificagao da garantia do servigo

5.4. A garantia contratual dos servigos € aquela estabelecida na Lei n. 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).




6. Modelo de gestao e fiscalizagao da contratagao

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n. 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagado ou suspensao do ajuste, a execugéo
sera prorrogada automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias por meio de simples apostila.

As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim, por meio do endereco eletrénico napi@trt3.jus.br.

Em casos excepcionais, que demandarem maxima celeridade, sera permitida a
comunicacéo telefénica (31 3228-7011).

A execucao da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
ajuste, ou pelos respectivos substitutos (Lei n. 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal acompanharad a execugdo do ajuste, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no ajuste, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo. (Decreto n. 11.246/2022, art. 22, VI);

6.6.1. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do ajuste todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do ajuste, com a descrigdo do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n. 14.133/2021, art.
117, § 1°, e Decreto n. 11.246/2022, art. 22, Il);

6.6.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitira notificagcoes
para a correcdo da execugao do ajuste, determinando prazo para a corregéo.
(Decreto n. 11.246/2022, art. 22, llI);

6.6.3. O fiscal informara ao gestor do ajuste, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto
n. 11.246/2022, art. 22, IV);

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdao do ajuste nas
datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do ajuste.
(Decreto n. 11.246/2022, art. 22, V);



6.6.5. O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais do ajuste, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugado do ajuste e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n. 11.246/2022, art. 21, Il).

6.7. O fiscal do ajuste verificara a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios

pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n. 11.246/2022).

6.7.1. Caso ocorram descumprimentos das obrigagdes ajustadas, o fiscal do ajuste
atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do ajuste
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n. 11.246/2022, art. 23, V).

6.8. O gestor do ajuste coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do ajuste contendo todos os registros formais da execugao no historico de
gerenciamento do ajuste, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagcdo da necessidade de adequacdes das condigcbes/requisitos da contratagao
para fins de atendimento da finalidade da Administragdo. (Decreto n. 11.246/2022, art.
21, V).

6.8.1. O gestor do ajuste acompanhara a manutencao das condi¢gdes de habilitagéo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcéo e do pagamento da despesa

no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n. 11.246/2022, art. 21, IlI).

6.8.2. O gestor do ajuste emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pela contratada,
com mencao ao seu desempenho na execucgao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto n. 11.246/2022, art. 21, VIII).

6.8.3. O gestor do ajuste tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n. 14.133/2021, ou pelo

9



agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n.
11.246/2022, art. 21, X).

6.8.4. O gestor do ajuste devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n. 11.246/2022, art. 21, VI).

6.8.5. O gestor do ajuste devera enviar a documentagao pertinente a Diretoria de
Orcamento e Financas, quando for o caso, para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagédo e gestdo nos termos do ajuste.

6.9. A gestao da contratagao ficara a cargo da Chefe do Nucleo de Apoio aos Programas
Institucionais, Dilma Cristina de Assis Parreiras, e, na sua auséncia, o encargo ficara

sob responsabilidade de seu substituto fixo.

6.10. A fiscalizacdo da contratagao ficara sob responsabilidade da servidora Raquel Nunes
de Souza Olsen, e, na sua auséncia, o encargo ficara sob responsabilidade do servidor
Guilherme Peixoto Resende, ambos lotados no Nucleo de Apoio aos Programas

Institucionais.

7. Obrigacdes do contratante

7.1. O contratante obriga-se a:
7.1.1. Cumprir e fazer cumprir o disposto neste documento e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas neste documento e seus

anexos;

7.1.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificacbes constantes deste documento e da

Proposta Comercial, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;

7.1.4. Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes na
vigéncia do contrato (ou outro instrumento que o substitua), fixando prazo para a

sua corregao;

7.1.5. Efetuar o pagamento a contratada do valor resultante da contratagdo, conforme
10



o previsto neste Instrumento;

7.1.6. Fornecer atestado de capacidade técnica ou outro instrumento que o substitua,

quando solicitado pela contratada; e

7.1.7. Aplicar as sancgdes previstas, legais, contratuais, ou fixadas neste Termo de
Referéncia.

7.2. O contratante ndo respondera por quaisquer obriga¢cdes assumidas pela contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do presente ajuste, tampouco por
quaisquer danos causados a terceiros ou as instalacées do auditério da Ordem dos
Advogados do Brasil de Sao Francisco/MG, decorrentes de ato da contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados, ou ainda da montagem e operagdo dos

equipamentos.

8. Obrigagoes da contratada

8.1. A contratada obriga-se a:

8.1.1. Cumprir o objeto pactuado obedecendo aos prazos e as condigdes dispostas

neste documento e seus anexos.

8.1.2. Responsabilizar-se pelas despesas (diretas e indiretas) decorrentes da
execugao do objeto pactuado e pelos eventuais riscos que ela envolver, até o

efetivo recebimento pelo contratante.

8.1.3. Responsabilizar-se por todos os vicios e defeitos do objeto, a que ela der

causa;

8.1.4. Comunicar ao contratante, por escrito, quando verificar condicdes inadequadas
para a realizagdo de suas obrigagbes ou a iminéncia de fatos que possam

prejudicar a perfeita execugao do acordo administrativo.

8.1.5. Comunicar ao contratante, contemporaneamente ao fato e no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da prestagcdo dos servigos, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovacgao;

11



8.1.6. Manter, durante toda a execugado do ajuste, em compatibilidade com as
obrigac¢des assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas
na contratagao;

8.1.7. Manter atualizado seu cadastro de contato com endereco, telefone e endereco

eletrénico, durante toda a vigéncia do ajuste.

9. Critérios de medicao e pagamento

9.1 A avaliagdo da execugao do objeto sera feita pela equipe de fiscalizagdo/gestédo da
contratacdo na data de realizagdo do evento.

9.2. A medicdo do servigo se inicia com a realizacdo da reunido de alinhamento e,
posteriormente, com a confirmagao/cumprimento dos prazos e condigdes acordadas

neste Instrumento.

9.2.1 O pagamento se dara mediante ordem bancaria em favor da sociedade
empresaria DG Ifinity Ltda. (CNPJ 54.034.981/0001-17).

Do Recebimento

9.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal
do ajuste, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo (art. 140, |, a, da Lei n. 14.133/2021 e
arts. 22, X e 23, X, do Decreto n. 11.246/2022).

9.3.1. O prazo da disposicao supra sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranca oriunda da contratada com a comprovacao da prestacdo dos servigos
a que se referem a parcela a ser paga (juntada da nota fiscal do servigo no

Sistema de Gestao Orgamentaria - SIGEQ', pela contratada).

9.3.2. O fiscal do ajuste realizara o recebimento provisorio do objeto contratado,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo (arts. 22, X, e 23, X, do Decreto n. 11.246/2022).

! OBSERVAGAO (1) O Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT), por meio da Resolugdo n. 245/2019, instituiu o Sistema
Integrado de Gestdo Orgamentaria (SIGEO). A finalidade do SIGEO ¢é o processamento de informagées relacionadas ao planejamento, a
execugao e ao acompanhamento orgamentario e financeiro de Justiga do Trabalho. Assim, o envio das notas fiscais devera ocorrer pelo
sistema e, por essa razédo, os prestadores de servigo e fornecedores do TRT 3 deverdo realizar o cadastro obrigatério no sistema
(https://auth.sigeo.jt.jus.br/auth/realms/sigeo-externo/protocol/openid-connect/auth?client_id=portal-externo&redirect_uri=https%3A%2F
%2Fportal.sigeo.jt.jus.br%2Fportal-externo&state=5ccd2966-2759-4308-94a0-
d9bd73a8b8f0&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=30d2ff5a-2084-49a1-a3e7-1ac1375a86e7 ).
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9.3.3. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorregdes resultantes da execugado ou materiais empregados.

9.3.4. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisorio (art. 119 c/c art. 140 da Lei n.
14.133/2021).

9.3.5. Os servigos poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do ajuste,

a custa da contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

9.3.6. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o termo detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugao do ajuste e demais documentos que julgar necessarios, devendo

encaminha-los ao gestor do ajuste para recebimento definitivo.

9.4. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente

aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

9.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliacido realizada pelo fiscal, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com mengédo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art.
21, VIII, do Decreto n. 11.246/2022).

9.4.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando

a contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

9.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;
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9.4.4. Comunicar a contratada para que emita a nota fiscal ou fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizagao; e

9.4.5. Enviar a documentacéo pertinente para a formalizagédo dos procedimentos de

liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestéo.

9.5. No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n. 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissao de nota fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

9.6. Nenhum prazo de recebimento transcorrera enquanto pendente a solucdo, pela
contratada, de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de

cobrancga.

9.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil da
contratada pela solidez e seguranga do servigo, nem a sua responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugéo do ajuste.

Da Liquidacao e do Pagamento

9.8. Para fins de liquidagdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado devera conter os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do ajuste e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do ajuste;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.9. Satisfeitas as condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, o pagamento sera
creditado pelo contratante, em nome da contratada, por meio de ordem bancaria, em
conta-corrente por ela indicada, ou por meio de ordem bancaria para pagamento de

faturas com codigo de barras:
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a) no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo, por
se tratar de despesa cujo valor ndo ultrapassa o limite de que trata o inc. |l do art.
75 da Lein. 14.133/2021.

9.10. O pagamento, mediante emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera
realizado desde que a contratada efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento

das exigéncias legais, inclusive no que se refere as retengdes tributarias.
9.11. O pagamento sera feito em moeda nacional.
9.12. Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria.

9.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa e o respectivo
pagamento, estes ficardo sobrestados até que a contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagcéo da situagao,

sem 6nus ao contratante;

9.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso a este ultimo sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n. 14.133/2021.

9.14.1. A Administragao devera realizar consulta ao CADIN e ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condigdes de habilitacdo exigidas no Termo de

Referéncia;

b) identificar possivel razao que impecga a participagdo em licitacdo, no ambito do
orgao ou entidade, que implique proibicado de contratar com o Poder Publico,

bem como ocorréncias impeditivas indiretas; e

c) verificar a existéncia de registros que constituam fator impeditivo para a
celebracdo de convénios, acordos, ajustes ou contratos que envolvam

desembolso, a qualquer titulo, de recursos publicos, e respectivos aditamentos.

9.14.2. Constatando-se, junto ao CADIN e/ou ao SICAF, a situagao de irregularidade
da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no

prazo de 30 (trinta) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
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sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério

do contratante.

9.14.3. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

9.14.4. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do ajuste, caso a contratada nao

regularize sua situagao junto ao CADIN e/ou ao SICAF.

9.15. Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para o qual
nao tenha contribuido a contratada, o contratante, quando do respectivo pagamento,
incidira juros moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de forma simples
e pro rata die, e, apds decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o valor devido com

base no indice mensal do IPCA/IBGE, pro rata die.

9.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta-corrente indicadas pela contratada.

9.17. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n. 123/2006, nédo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.18. Os documentos fiscais exigidos no edital e no contrato (ou outro instrumento que o
substitua), para fins de liquidagdo e pagamento de despesas, deveréo ser juntados no
portal SIGEO-JT?-Execugdo (Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira
da Justica do Trabalho), no qual a contratada devera se cadastrar previamente ao

envio da referida documentacéo.

9.18.1. Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execucdo Financeira, devera a
contratada utilizar o] seguinte link: Portal do Usuario:

https://portal.sigeo.it.jus.br/portal-externo/.

2 OBSERVAGCAO (2): O pagamento somente ocorrera apds a empresa contratada efetuar o cadastro no sistema SIGEO e inserir
os documentos solicitados.
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9.18.2. Para demais orientacdes acerca do Sistema SIGEO-JT, a contratada devera

acessar o seguinte endereco: Manual de Ajuda: hiips://sigeo.jt.jus.br/ajuda/

(Fornecedores, Colaboradores e Credenciados da Saude).

10. Forma e critérios de selegao do fornecedor

10.1. O fornecedor sera contratado de forma direta, por dispensa de licitagdo, em razao do

baixo valor, com fundamento no art. 75, Il, da Lei n. 14.133/2021.

10.2. O fornecedor selecionado foi aquele que apresentou a proposta de menor preco e
qgue atendeu as condi¢des estabelecidas neste Instrumento.

11. Valor da contratagao — estimativas, meméria de calculo e documentos de suporte

11.1. O valor total da contratagdo é de R$ 1.000,00 (mil reais), incluidos todos os tributos

e encargos inerentes a execugao do objeto.

12. Do reajuste

12.1. Os precos inicialmente contratados poderao ser reajustados, a pedido da contratada,
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do
orcamento estimado (17/08/2026), nos termos do art. 25, §7°, da Lei n. 14.133/2021,
limitado o reajuste a variagdo do IPCA/IBGE ou de outro indice que passe a substitui-
lo, o que for mais favoravel ao contratante, sem prejuizo da necessaria negociagao

pelo gestor com vistas a obtengéo de condi¢ao mais vantajosa.

12.1.1 Considerou-se como data do orcamento estimado a data da analise critica

dos precos obtidos, realizada por ocasidao da elaboracado deste Termo de Referéncia.

13. Das infragoes e sangoes administrativas

13.1. Garantida a ampla defesa e o contraditorio, a contratada poderdo ser aplicadas,
cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as constantes

deste Termo de Referéncia, a saber:

13.1.1. Multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por minuto de atraso na

execugao do objeto, calculada sobre o valor total da contratagéo, a partir do 16°
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minuto de atraso, até o limite de multa de 7,5 % (sete virgula cinco por cento) e

de atraso de até 30 (trinta) minutos;

13.1.2 Multa por inexecugéo contratual parcial de 7,6% (sete virgula seis por cento)
até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da contratagdo, em caso

de atraso na execugéo do objeto por periodo superior a 30 (trinta) minutos;

13.1.3 Multa por inexecugao contratual total de 10,1% (dez virgula um por cento) até o

maximo de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total da contratacéo.

13.1.3.1. Caracteriza inexecugao total a falta de montagem ou de funcionamento
dos equipamentos, bem como o atraso injustificado que inviabilize a

realizacao da atividade.

13.2. Considera-se injustificado o atraso ndo comunicado ao tempo da ocorréncia do fato
impeditivo do cumprimento da obrigagao e nao devidamente fundamentado, ficando a

critério do contratante a aceitacao das justificativas apresentadas.

13.3. As penalidades pecuniarias descritas neste Instrumento poderao ser descontadas dos

pagamentos devidos a contratada.

14. Previsao da contratagcao no Plano de Contratagcées Anual - 2026

14.1. Foi solicitada a inclusdo da presente contratacdo no Plano de Contratacbes Anual -
2026, conforme doc. 6 do PROAD n. 24.382/2026.

15. Vinculagao da contratagado ao Planejamento Estratégico

15.1. A contratagao proposta esta alinhada aos seguintes Objetivos Estratégicos:

15.1.1. OE1 - Fortalecer a comunicacao e as parceiras institucionais;

15.1.2. OE2 — Promover o trabalho decente e a sustentabilidade.

16. Adequacgao orgamentaria
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16.1. A despesa decorrente da presente contratacdo sera custeada por meio de verba
descentralizada do Tribunal Superior do Trabalho (PO: 000A, PTRES 248330), no
montante de R$ 20.000,00 (vinte mil reais), conforme doc. 5 do PROAD n. 24.382/2026.

16.2. A Declaragao de Disponibilidade Orgamentaria sera emitida pela unidade competente
e juntada ao presente processo, em consonancia com o fluxo processual estabelecido por
este Tribunal.

Belo Horizonte, data da assinatura eletrénica.

Dilma Cristina de Assis Parreiras

Chefe do Nucleo de Apoio aos Programas Institucionais do Tribunal Regional do Trabalho

da 3% Regiao
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