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1.1.

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Ly Secretaria de Material e Logistica
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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DIRETA — SEM DISPENSA ELETRONICA
(Processo e-PAD n. 14.048/2024)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Contratagdo, por dispensa de licitagdo, da empresa ESTOFADOS MEIRELES LTDA, CNPJ
26.124.178/0007-38, com fundamento no Art. 75 da lei 14.133/2021, para reforma dos sofas e
poltronas (estofados e tecidos) que compdem o mobiliario da Presidéncia, destinados a receber
o publico interno e externo em visita ao referido 6rgéo .

ESPECIFICACAO — CATSER 20524 UNID. DE QTDE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
Reforma de sofas de trés lugares, abrangendo: 2
troca das espumas por D33 softy (estofamento) e UNIDADE R$ R$
do tecido de revestimento para linho (cor a 3.085,00 | 6.170,00
definir), bem como a reforma dos bragos e
almofadas
Reforma de poltrona de 1 lugar, abrangendo: 2
troca das espumas por D33 softy (estofamento) e UNIDADE R$ R$
do tecido de revestimento para linho (cor a 1.025,00 | 2.050,00
definir), bem como a reforma dos bragos e
almofadas
Reforma de poltrona de 1 lugar com 2
acabamento de capitoné, abrangendo: troca das UNIDADE R$ R$
espumas por D33 softy (estofamento) e do tecido 1.095,00 | 2.190,00
de revestimento para linho (cor a definir), bem
como a reforma dos bragos e almofadas
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO R$ 10.410,00

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

O servigo objeto desta contratagcéo é caracterizado como comum, nos termos do art. 6°, inc. XIlI,
da Lein. 14.133/2021.

Considerando a natureza da contratagdo — servico de pronta entrega, sem obrigagbes
acessorias — a SML entende que a nota de empenho ja é suficiente, sendo desnecessaria a
assinatura do contrato. Ressalta-se que a empresa aceitou a contratagéo por meio de empenho.

A compatibilidade do prego praticado com o mercado e vantajosidade para o TRT-MG estéo
comprovados por meio de orgamentos e pesquisa de pregos juntados no EPAD.

A futura contratada esta enquadrada como Microempresa, optante do simples nacional e néo
esta cadastrada no SICAF. Além disso, nao foi possivel emitir a Certidao de Regularidade do
FGTS, constando no site da Caixa a mensagem “empregador ndo cadastrado”. A habilitagdo
juridica, fiscal, trabalhista, CEIS-CGU, CNJ (certiddo negativa), TCU e demais documentag¢des
da empresa estdo anexadas ao processo.
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2. FUNDAMENTAGAO

A Presidéncia do Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido conta, ha mais de 15 anos,
com mobiliario estilo antigo, composto por sofas, mesa e cadeiras em madeira de lei, que integram a
decoragdo daquele ambiente e se destinam a receber o publico interno e externo em visitas ao
referido 6rgéo.

Os sofas, por serem muito antigos, se encontram com o tecido e a espuma desgastados, o
que os torna improprios para o seu uso regular e causa a impressao de um ambiente descuidado, o
que se mostra inadequado para o ambito da Administragao.

Por se tratarem de mobiliario diferenciado, ndo se enquadram nos padrdes de “sofas de
catalogo”, sendo mais recomendavel que sejam reformados, contribuindo, assim, para a revitalizagao
do espago.

Considerando que n&o ha contrato vigente para o servigo e que a proposigao/realizacdo de
procedimento licitatério préprio demandaria maior tempo e altos dispéndios para a Administracao, faz-
se necessario contratar uma empresa especializada em reforma de mobiliario, mediante dispensa de

licitagao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1 Trata-se de contratagdo de empresa especializada em reforma de sofas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Da Sustentabilidade:

4.1.Deverao ser observadas as diretrizes presentes no Guia de Contratacées Sustentaveis da Justica
do Trabalho — CSJT e na Politica Nacional de Residuos Sdlidos.

Da exigéncia de amostra:

4.2. N3o sera exigida amostra. A SENG, SEML e PRESIDENCIA irdo avaliar o catalogo de cores do
tecido disponiveis para escolher o que sera utilizado.

Da Subcontratagao:

4.3. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatério.
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Participacado de Cooperativas

4.4. Nao sera admitida a participagdo de Cooperativas em razao da natureza do objeto.

Participagcdo de Empresas Constituidas sob a forma de Consércio

4.5. Nao sera admitida a participagcado de empresas constituidas sob a forma de Consoércio, em razéo
da baixa complexidade do objeto .

Da Garantia da contratagao:

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei n.
14.133/2021 tendo em vista que os servigos serao prestados de modo imediato.

5. EXECUGAO DO OBJETO

Das Condig¢oes de Entrega

5.1. O recolhimento, reforma e entrega das cadeiras devera ocorrer em duas etapas:

5.1.1 Primeira etapa: no prazo de 07 (sete) dias Uteis, a partir da emissdo da nota de
empenho, a contratada devera recolher o mobiliario localizado no hall de entrada do
Gabinete, qual seja: 1 sofa de 3 lugares e 2 poltronas de 1 lugar. Estes mdveis devem ser
entregues reformados no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data de recolhimento.

5.1.2. Segunda etapa: no dia da entrega dos mobiliarios do hall de entrada, a contratada deve
recolher o mobiliario localizado na sala da Presidéncia, qual seja: 1 sofa de 3 lugares e 2
poltronas de 1 lugar com capitoné. Estes moveis devem ser entregues reformados no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data de recolhimento.

5.2. O custo de recolhimento e entrega do mobiliario € de responsabilidade da Contratada, a ser
realizado no seguinte enderego: Av. Getulio Vargas, 225, 13° andar / Funcionarios - Belo
Horizonte/MG - CEP: 30112-900

Da Garantia, manutencgéao e assisténcia técnica

5.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n.
14.133/2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.4. O prazo de garantia dos servigos € aquele estabelecido na Lei n. 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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Das obrigacdes do Contratante

5.5. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa prestar o servigo, de acordo com
as determinagdes deste Termo de Referéncia e com os termos de sua proposta.

5.6. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas obrigacionais contidas neste Termo de Referéncia e com os termos de sua proposta.

5.7. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no funcionamento do
produto.

5.8. Promover os pagamentos no prazo e condigbes ajustadas.

5.9. Zelar para que durante toda a vigéncia do ajuste sejam mantidas as obrigagbes assumidas pela
Contratada, especialmente todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo.

5.10. Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados pela Contratada.

5.11. Aplicar as sanc¢des previstas legais e/ou fixadas neste Termo de Referéncia.

5.12. Exercer a fiscalizagdo e acompanhamento da execucgao do ajuste.

5.13. Prestar as informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

5.14. Suspender o pagamento, sempre que houver obrigacdo contratual pendente por parte da
Contratada, até a sua completa regularizagao.

Das obrigagcdes da Contratada

5.15. Prestar o servigo de reforma, objeto da contratagdo, em estrita observancia as especificagcdes
deste Termo de Referéncia.

5.16. Reparar, remover ou substituir, imediatamente e as suas expensas, as partes do objeto deste
Termo de Referéncia nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes dos
materiais empregados.

5.17. Responder por danos causados diretamente a bens de propriedade do Contratante, ou em sua
posse, quando tenham sido causados por seus empregados durante a prestagdo de servigos e a
entrega do mobiliario.
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5.18 Zelar pela qualidade dos servigos prestados, obrigando-se a manter as condigdes de habilitacao
e qualificagdo que Ihe foram exigidas na contratagéo.

5.19. Emitir o documento fiscal correspondente ao servico prestado.

5.20. Enderecar ao gestor e ao fiscal da contratagcdo todas as informagdes e comunicados relativos
ao servigo, eletronicamente ou através de outros meios.

5.21. Informar, durante toda a vigéncia do ajuste, qualquer contratagdo de empregados que sejam
conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de diregdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados
ao Contratante.

5.22. Responsabilizar-se por todos os vicios e defeitos do objeto.

5.23. Prestar as informagodes e os esclarecimentos que sejam solicitados pelo Contratante, relativos a
qualquer problema relacionado ao fornecimento, em até 24 horas da solicitagao.

5.24. Nao transferir a terceiros, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros, por qualquer
forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das
obrigacdes, exceto nas condicbes autorizadas neste Termo de Referéncia ou pelo Gestor da
contratagao.

5.25. Comunicar ao Gestor/Fiscal, no prazo maximo de 72h (setenta e duas horas), anteriores a data
contratada para a entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto para o
fornecimento, com a devida comprovacgao.

5.26 Responsabilizar-se pela entrega dos produtos, arcando com todas as despesas provenientes do
fornecimento.

5.27. Cadastrar e alimentar com os dados e documentos necessarios o Sistema de Gestao
Orgamentdria da Justica do Trabalho — SIGEO JT, conforme legislacéo vigente.

6. GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1.Nao havera a necessidade de formalizagdo do respectivo termo contratual, tendo em vista se
tratar de servigo comum, com baixo valor e sem obrigagbes acessorias.

6.2. As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas, preferencialmente,
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.
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6.3.0 Contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A contratagdo sera gerenciada pela Secretaria de Material e Logistica ou eventual substituto
regulamentar, e fiscalizada por servidor lotado na Secdo de Almoxarifado da SEML, ou eventual
substituto regulamentar.

6.5.0 exercicio da fiscalizagdo pelo Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1 Provisoriamente, no momento da entrega dos sofas e poltronas pela Contratada, pelo Fiscal da
contratagao, para verificagdo de sua conformidade, mediante termo circunstanciado.

7.2. Definitivamente, pelo Gestor da contratacdo, em até 05 (cinco) dias contados da data do
recebimento provisério, apés verificagdo minuciosa da conformidade de todo o mobiliario reformado
pela Contratada.

7.3 Ap6s o recebimento provisorio, a fiscalizagdo avaliara as caracteristicas do mobiliario reformado,
identificando eventuais desconformidades. Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que o
objeto da contratacédo foi executado em desacordo com o especificado neste Termo de Referéncia e
fora dos horarios agendados/estipulados pela Unidade Requisitante do TRT, o fiscal da contratagao
notificara por escrito a Contratada, para que sejam apuradas as responsabilidades e aplicadas as
sangdes legais previstas

7.4 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Da Liquidagao e do Pagamento

7.5 Pagamento em parcela Unica em até 5 (cinco) dias Uteis apds a emissao da nota fiscal, desde que
o recebimento definitivo tenha sido efetuado.

7.6 Para fins de liquidagdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado devera conter os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados da nota de empenho e do 6rgéo Contratante;

d) o periodo de execugao dos servigos;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.7 Satisfeitas as condi¢des estabelecidas no Edital, o pagamento sera creditado pelo Contratante,
em nome da Contratada, por meio de ordem bancaria, em conta corrente por ela indicada.

a) no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso se
trate de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n.
14.133/2021;

b) no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso se
trate de despesa cujo valor ultrapasse o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n.
14.133/2021.

7.8 O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria, serd realizado
desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
inclusive no que se refere as retengdes tributarias.

7.9 O pagamento sera feito em moeda nacional.

7.10 Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria.

7.11 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa e o respectivo pagamento, estes ficardo
sobrestados até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizagédo da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

7.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

7.13 A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengcao das
condigdes de habilitagéo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impega a participagao em
licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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7.14 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 30 (trinta) dias, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.15 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.16 Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para o qual nao tenha
contribuido a Contratada, o Contratante, quando do respectivo pagamento, incidira juros moratérios
de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die, e, ap6s decorridos mais
de 30 (trinta) dias, atualizara o valor devido com base no indice mensal do IPCA/IBGE, pro rata die.

7.17 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n.
123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.18 Os documentos fiscais exigidos no edital e no contrato, para fins de liquidagdo e pagamento de
despesas, deverdo ser juntados no portal SIGEO-JT-Execucédo Financeira (Sistema Integrado de
Gestao Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho), no qual a Contratada devera se cadastrar
previamente ao envio da referida documentacao.

7.19 Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execugéo Financeira, devera a Contratada utilizar o seguinte
link: Portal do Usuario: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

7.20 Para demais orientagdes acerca do Sistema SIGEO-JT, a Contratada devera acessar o seguinte
endereco: Manual de Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores, Colaboradores e

Credenciados da Saude).

7 DO REAJUSTE

8.1 Considerando a natureza do objeto, ndo se aplica reajuste dos servigcos, pois eles serédo
executados uma Unica vez, por um prazo menor do que 12 meses.


https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

_.i Secretaria de Material e Logistica
= TERMO DE REFERENCIA
JUSTIGADOTRABALHO

TRT da 32 Regido (MG)

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagcdo, com fundamento no art. 78 da Lei n. 14.133/2021. O fornecedor que apresentou o menor
precgo global e possui regularidade fiscal foi o selecionado para executar os servgos.

10. VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo total anual da contratagdo é de R$ 10.410,00 (dez mil, quatrocentos e dez
reais), conforme indicado no item 1.1.

10.2. Este valor corresponde ao menor prego orgado no mercado local, tendo sido coletadas
propostas de 3 empresas de prestacao de servigos de reforma de méveis, anexados a este Termo de
Referéncia.

FORNECEDOR VALOR TOTAL
Estofados Meireles R$ 10.410,00
Multi Estofados R$ 10.440,00
André estofados R$ 12.000,00

11. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Garantida a ampla defesa e o contraditério, a Contratada poderdo ser aplicadas,
cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as constantes deste Termo de
Referéncia, a saber:

a) multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso, calculada sobre o
valor de nota de empenho cabivel nos casos de atraso injustificado de até 10 (dez) dias corridos no
cumprimento dos prazos previstos neste instrumento para os compromissos assumidos;

b) multa por inexecugéo contratual parcial de até 15% (quinze por cento), calculada sobre o
valor total da nota de empenho, conforme a gravidade da infragao, cabivel nas demais hipéteses de

inexecugao contratual parcial;

c) multa por inexecugao contratual total de até 20% (vinte por cento), calculada sobre o

valor total da nota de empenho, cabivel na rescisdo por culpa da Contratada.

11.2. As penalidades pecuniarias descritas neste Instrumento poderdo ser descontadas dos
pagamentos devidos a Contratada.
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11.3. Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do cumprimento da
obrigacdo, e nao devidamente fundamentados, serdo considerados como injustificados, ficando a
critério do Contratante a aceitagdo das justificativas apresentadas.

12. PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

12.1. A contratagédo proposta integrou o Plano de Contratagdes Anual de 2024 da SEML —
Iltem 116.5 SEML Méveis para Gabinete Presidéncia.

13. VINCULAGAO DA CONTRATAGAO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

13.1. A futura contratagdo em tela tem correlagdo com a “Perspectiva Sociedade - Fortalecer
a comunicagao e as parcerias institucionais” e “Perspectiva Processos interno - Promover o trabalho
decente e a sustentabilidade”, contidos no Planejamento Estratégico 2021-2026 deste Regional. .

CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA
SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
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