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TERWB%ﬂ E%QCIA

linas Gerais
CONTRATACAO DIRETA - SERVICO

(Processo e-PAD n. 7315/2024)

1. Objeto:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de Material Gréfico para
a entrega da Medalha da Ordem do Mérito Judiciario do Trabalho Desembargador Ari Rocha,
conforme quantitativos e especificaces técnicas relacionadas no Termo de Referéncia.

2. Unidaderequisitante;

Assessoria de Cerimonial

3. Modalidade da contratacao:

Contratacdo direta por Dispensa de Licitacéo.

4. Plangjamento Estratégico:

A futura contratacdo tem correlacéo com a “Perspectiva Sociedade: OE1 — Fortalecer a
comunicacdo e as parcerias ingtitucionais”.

5. Previsdo no Plano de Contratagéo Anual:

A contratacdo em tela est4 contemplada no Plano de Contratacdo Anua 2024 da
Assessoria de Cerimonial —item 8.

6. Justificativa da contratacao:

A Ordem do Mérito Judiciario do Trabalho, criada pela Resolucdo Administrativa n°
50/2000, do Egrégio Tribunal Pleno, em sessdo do dia 17 de fevereiro de 2000, é promocao civica,
cultural e de mérito do Tribunal Regional do Trabalho da 3% Regido, para distinguir e perpetuar a
memoriado labor de pessoas e entidades em prol dapaz social e do engrandecimento dainstituicéo
Judici&ria do Trabalho em todos os niveis de atuagéo, independentemente de fronteiras, raga ou
classe social.

A justificativa desta Assessoria para a ndo realizagéo do procedimento de dispensa eletronica
tem como fundamento os principios da eficiéncia, da economicidade e da razoabilidade:
(1) nas contratagtes diretas fundadas nosincisos| ell do art. 75 daLel n. 14.133/2021, a dispensa
devera ser operacionalizada, preferencialmente, de forma eletronica, naformado art. 75, 83°, da
mesma lel, admitindo-se, contudo, a ndo utilizagdo de tal procedimento, mediante justificativa do
gestor.
(2) em se tratando de contratacdo de baixissimo valor e baixissima complexidade, como é o
caso em questéo, justifica-se a ndo utilizacdo de dispensa eletrénica uma vez gque ndo se mostra
vantgjosa para a Administracéo.

No caso em tela, o potencial de desconto a ser obtido na disputa (dispensa eletrénica) ndo
compensa o aumento do custo processual, caso em que ndo serarazoavel, entdo, utilizar adispensa
eletrénica, porgue 0 seu custo transacional podera ser superior ao desconto passivel de ser
alcancado com a disputa ou, em outros casos, pode ser que o0 custo do procedimento supere até
mesmo o custo da propria aguisicdo, do préprio objeto.

7. Fundamento legal:
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Fundamenta a contratacdo o Lﬁ&}ﬁ%@ﬁ!@ Lei n. 14.133/2021, que se refere a
contratacdo direta por dispensa de licitagdo. O custo da contratagcdo situa-se abaixo do valor
estipulado no referido inciso e ndo ha que se falar em parcelamento do objeto, uma vez que € da
natureza da presente contratacdo a prestagdo por uma Unica empresa.

8. Especificacdo do obj eto:

8.1. Servico de confeccdo de Material Grafico necessario paraarealizacdo do mencionado
evento, quais sgjam:

a) Envelope para Diploma medalha Ari Rocha (quantidade: 500 unidades)

Envelope branco em papel Offset, 240 gramas, na cor branca

Tamanho 31 x 23 cms

Impresséo

Arte aser elaborada e enviada pelo TRT-MG (Secom).

Brasdo da medalhaem 3 cores
Indispensavel o envio daProvadigital ede"boneca’, paraaaprovacdo daAssessoriade Cerimonial
do TRT3.
b) Banner (quantidade: 2 unidades)
A Arte sera feita pelo TRT e devera constar 0 nome completo da Ordem, o ano e o Brasdo da
medalha em 3 cores medindo 1, 60 por 5 metros.

8.2. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 6 (seis) meses, contado da emissdo da nota
de empenho, naformado art. 105 daLe n. 14.133/2021.

9. Valor da contratacao:

Foi realizada pesquisade precos publicosno Painel de Precose com prestadores de servigo
locais.

No Painel de Precos, a pesquisarestou prejudicada, pois ndo foi possivel verificar o valor
unitério do servico de Material Grafico, tampouco se as condicdes propostas se assemelham as
pretendidas pela presente contratagao.

Janaconsultaaprestadores de servico locais, a pesquisa de precos encontrou 0s seguintes
resultados, conforme orgamentos anexados ao presente instrumento:

Empresa Valor total (R9)
Futura 4.008,44
Mega Gréfica 2.494,66
Tech Press 5.420,00

O valor total da contratacéo é de R$2.494,66 (dois mil quatr ocentos e noventa e quatro
reais e sessenta e sei's centavos), que corresponde ao menor valor orcado no mercado.

N&o havera necessidade de formalizar o respectivo instrumento contratual para a
contratacdo, tendo em vistasetratar de servicos de pequeno val or, conforme permissao do disposto
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no art. 95, | daLe n°®14.133/21. Resmltl-@;éﬁg ggﬂi& aceitou a contratacdo por meio de nota
de empenho, conforme consta da proposta da contratada.

10. Dados da Contratada:

Nome empresarial: Mega Gréfica Offset LTDA ME

Nome fantasia: Mega Gréfica

CNPJ: 28828723/0001-00

Endereco: Rua Diamantina 185, Lagoinha

Telefones: 31 3428-9323

Contato: Emerson Martins

11. Requisitos da Contratacao:

11.1. Sustentabilidade

Deverdo ser observadas as diretrizes presentes no Guia de ContratacOes Sustentavels da
Justica do Trabalho — CSJT, em especia, ositens:

[...]

4. DIRETRIZES

Nas licitagOes e demais formas de contratacao promovidas pela Justica do Trabal ho,
bem como no desenvolvimento das atividades, de forma geral, devem ser observadas
as seguintes diretrizes:

[...]

j) Conformidade dos produtos, insumos e servicos com os regulamentos técnicos
pertinentes emvigor expedidos pelo Inmetro de forma a assegurar aspectosrelativosa
saude, a seguranca, ao meio ambiente, ou a protecdo do consumidor e da concorréncia
justa (Lei n°®9.933, de 20 de dezembro de 1999).

Em observéancia aos critérios de sustentabilidade deverdo ser atendidos, no que couber, as
exigéncias da Politica Nacional de Residuos Solidos.

11.2. Tratamento diferenciado para Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno
Porte (EPP)

A contratacdo € destinada exclusivamente a participagéo de micro e pequenas empresas,
nos termos do art. 48, inciso | da Lei Complementar n. 123/2016 e a empresa indicada, supra,
se enquadra na referida condicdo, conforme declaragcéo anexada ao feito e demais certiddes de
regularidade fiscal e trabalhista.

12. Garantia da contr atacao:

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e seguintes
daLe n. 14.133/2021, por ser tratar de prestacdo de servicos de baixo valor e sem obrigactes
acessorias futuras.

13. Fiscalizac&o e ger enciamento:

13.1 O Gestor da contratacdo sera a Assessoria de Cerimonial, ou eventual substituta
regulamentar e, a fiscalizagéo sera de responsabilidade de servidor vinculado a equipe gestora do
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Programa ou eventual substituto regulam ;TQ{HEQI%’G%QO se as disposi ¢des contidas na I nstrucéo
Normativa TRT n°07/13.

13.2 As acdes de gestdo e fiscalizacdo ndo exoneram a empresa Contratada de suas
responsabilidades contratuais e legais.

13.3 Ficara a cargo da gestora e do fiscal do contrato fiscalizarem o cumprimento, pela
Contratada, dos requisitos de sustentabilidade estabel ecidos no Guia de Contrataces Sustentévels
— CSJT e daPolitica Naciona de Residuos Solidos.

14. Condicoes e prazo de entrega do objeto contratado:

O objeto contratado devera ser entregue, no dia 02/08/2024, conforme especificactes
constantes no item 8 deste Termo de Referéncia

15. Recebimento dos servigos:

O recebimento do objeto ocorreré:

a. Provisoriamente, no momento daentregadas pegasgraficas, pel o Fiscal dacontratacéo,
em até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da nota de empenho. para verificagdo de sua
conformidade.

b. Definitivamente, pelo Gestor da contratacdo, em até 05 (cinco) dias contados da data
final da realizac&o do evento, apos verificacdo minuciosa da conformidade do servico realizado
pela contratada.

Apbs o recebimento provisorio, a fiscalizagdo avaliara as caracteristicas do material
gréfico, identificando eventuais desconformidades. Se, ap6s o recebimento provisorio, constatar-
Se que o objeto da contratacdo foi executado em desacordo com o especificado neste Termo de
Referéncia e fora dos horari os agendados/estipulados pela Unidade Requisitante do TRT, o fiscal
da contratacdo notificara por escrito a Contratada, para que sejam apuradas as responsabilidades e
aplicadas as sancdes previstas sangdes previstas neste instrumento e nalegislacéo vigente.

16. Obrigacgdes do Contratante:

16.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa prestar o servico, de
acordo com as determinacdes deste Termo de Referéncia e com os termos de sua proposta.

16.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas obrigacionais contidas neste Termo de Referéncia e com os termos de sua
proposta.

16.3. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no
fornecimento do objeto.

16.4. Promover os pagamentos no prazo e condi¢oes g ustadas.

16.5. Zelar para que durante toda a vigéncia do gjuste sgjam mantidas as obrigactes
assumidas pela Contratada, especial mente todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacéo.

16.6. Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados pela Contratada.

16.7. Aplicar as sangdes previstas legais e/ou fixadas neste Termo de Referéncia.

16.8. Exercer afiscalizacdo e acompanhamento da execucéo do ajuste.
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16.9. Prestar as informacdes Ttﬁ%ﬁr EEEJ%Q)S gue venham a ser solicitados pela
Contratada.

16.10. Suspender 0 pagamento, sempre que houver obrigacéo contratual pendente por
parte da Contratada, até a sua completa regularizacéo.

16.11. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacéo do servico.

17. Obrigagdes da Contratada:

A Contratada esta condicionada as seguintes obrigagdes:

17.1. Prestar 0 servico objeto da contratacéo, em estrita observancia as especificactes
deste Termo de Referéncia.

17.2. Reparar, remover ou substituir, imediatamente e as suas expensas, as partes do objeto
deste Termo de Referéncianos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes dos
materiais empregados.

17.3. Responder por danos causados diretamente a bens de propriedade do Contratante, ou
em sua posse, quando tenham sido causados por seus empregados durante a prestacéo do servico.

17.4. Zelar pela qualidade do servico prestado, obrigando-se a manter as condic¢des de
habilitacdo e qualificacdo que Ihe foram exigidas na contratacéo.

17.5. Emitir o documento fiscal correspondente a prestagcéo do servico.

17.6. Enderecar ao gestor e ao fiscal da contratacéo todas as informacdes e comunicados
relativos ao objeto, el etronicamente ou através de outros meios.

17.7. Informar, durante todaavigénciado ajuste, qual quer contratacéo de empregados que
sgjam conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro
grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcéo e de assessoramento, de membros ou juizes
vinculados ao Contratante.

17.8. Responsabilizar-se por todos os vicios e defeitos do objeto.

17.9. Prestar as informagdes e 0s esclarecimentos que sgjam solicitados pelo Contratante,
relativos a qualquer problema relacionado ao objeto, em até 24 horas da solicitacéo.

17.10. N&o transferir a terceiros, sgjam fabricantes, representantes ou quaisquer outros,
por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem subcontratar
gualquer das obrigacfes, exceto nas condic¢des autorizadas neste Termo de Referéncia ou pelo
Gestor da contratacéo.

17.11. Comunicar ao Contratante, de imediato e por escrito, qualquer irregularidade
verificada durante a execucdo do fornecimento do objeto, para a adocéo das medidas necessarias
asuaregularizagéo.

17.12. Comunicar ao Gestor/Fiscal, no prazo maximo de 72h (setenta e duas horas),
anteriores a data contratada, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto para
a prestacéo do servigo, com a devida comprovacao.

17.13. Responsabilizar-se pela prestagdo do servigo, arcando com todas as despesas
provenientes dela.
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17.14. Providenciar aimedi axainggmgo guando daidentificac8o dedivergéncia
nas especificagdes previstas neste Termo de Referéncia e exigidas pelo Contratante.

17.15. Cadastrar e alimentar com os dados e documentos necessarios 0 Sistema de Gestéo
Orcamentéria da Justica do Trabalho — SIGEO JT, conforme legislacdo vigente.

18. Liquidacao e Pagamento:

18.1. Para fins de liquidacdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado devera conter os elementos necessérios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

€) ovalor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

18.2. Satisfeitas as condi¢des estabelecidas no Edital, o pagamento sera creditado pelo
Contratante, em nome da Contratada, por meio de ordem bancéaria, em conta-corrente por ela
indicada, ou por meio de ordem bancéria para pagamento de faturas com codigo de barras:

a) no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso
se trate de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Le n.
14.133/2021;

b) no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso se
trate de despesa cujo valor ultrapasse o limitede quetrataoinc. Il do art. 75 daLei n. 14.133/2021.

18.3. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria,
sera realizado desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das
exigéncias legais, inclusive no que se refere as retengdes tributérias.

18.4. O pagamento sera feito em moeda nacional.

18.5. Considerar-se-4 como data de pagamento o dia da emisséo da ordem bancéria.

18.6. Havendo erro naapresentacao danotafiscal ou instrumento de cobrancaequivalente,
ou circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa e 0 respectivo pagamento, estes ficaréo
sobrestados até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds
a comprovacdo da regularizagéo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

18.7. A notafiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 daLei n. 14.133/2021.

18.8. A Administracdo deverarealizar consultaao SICAF para: a) verificar amanutencdo
das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razédo que impega a
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participacdo em licitacdo, no ambito doTﬁ'L%iﬁE%!l%Qde, gue implique proibicéo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 30 (trinta) dias, regularize sua
situacdo ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, acritério do Contratante.

18.10. Persistindo airregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, asseguradaao Contratado
aampladefesa.

18.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o0 Contratado néo regularize sua
situacgéo junto ao SICAF.

18.12. Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para o
qual ndo tenha contribuido a Contratada, o Contratante, quando do respectivo pagamento, incidira
juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die, €,
apos decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizard o valor devido com base no indice mensal do
IPCA/IBGE, prorata die.

18.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

18.14. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n. 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributéria quanto aos impostos e
contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto nareferida Lei Complementar.

18.15. Os documentos fiscais exigidos no edital e no contrato, para fins de liquidacéo e
pagamento de despesas, deverdo ser juntados no portal SIGEO-JT-Execucéo Financeira (Sistema
Integrado de Gestdo Orcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho), no qual a Contratada
deverd se cadastrar previamente ao envio da referida documentac&o.

18.16. Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execucdo Financeira, devera a Contratada
utilizar o seguinte link: Portal do Usuério: https://portal .sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

18.17. Parademais orientacGes acerca do Sistema SIGEO-JT, a Contratada devera acessar
0 seguinte endereco: Manual de Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores, Colaboradores
e Credenciados da Salde).

19. Regjuste:

Os precos inicialmente contratados poderdo ser regjustados, a pedido da Contratada,
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do orgcamento
estimado (02.05.2024), nos termos do art. 25, 8 7°, da Lei n. 14.133/2021, limitado o regjuste a
variacdo do IPCA/IBGE ou de outro indice que passe a substitui-lo, o que for mais favoravel ao
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Contratante, sem prejuizo da necessari al&ﬁgi:ggggél%%estor com vistas a obtencéo de condicéo
mais vantajosa.

20. Infracdes e san¢bes administrativas:

20.1. Garantida a ampla defesa e o contraditorio, a Contratada poderdo ser aplicadas,
cumulativamente, as penalidades previstas naLei n. 14.133/2021 e as constantes deste Termo de
Referéncia, a saber:

a) multamorat6riade 0,5% (cinco décimos por cento) por dias de atraso, cabivel nos casos

de atraso injustificado a partir do 3° dia da data contratada para 0S Compromissos assumidos;

b) multa por inexecucdo contratual parcial de até 15% (quinze por cento), calculada sobre
o valor total da nota de empenho, conforme a gravidade da infragdo, cabivel nas hipoteses de
inexecucao contratual parcial;

¢) multa por inexecucéo contratual total de até 30% (trinta por cento), calculada sobre o
valor total da nota de empenho, cabivel narescisdo por culpa da Contratada.

20.2. As penalidades pecuniarias descritas neste | nstrumento poderdo ser descontadas dos
pagamentos devidos a Contratada.

20.3. Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do
cumprimento da obrigacdo, e ndo devidamente fundamentados, ser8o considerados como
injustificados, ficando a critério do Contratante a aceitacéo das justificativas apresentadas.

Denise de Almeida Chaves Sancho
Assessoria de Cerimonial
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