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)

TRT-32 REGIAQ

Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA - CONTRATAGAO DIRETA
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

(PROAD n. 280/2025 e n. 2459/2024)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo direta, sob inexigibilidade de licitacdo, da empresa Zénite Informagdo e
Consultoria S.A., para participagdo de 06 (seis) servidores deste Tribunal no evento aberto
“Terceirizagao em Foco: Inclui novidades do Decreto n. 12.174/2024”, a se realizar no periodo de 18 a
21 de fevereiro de 2025, de forma telepresencial, nos termos da tabela abaixo, conforme condig¢des e
exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE DE | QTD VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
Curso “Terceirizagdo em R$12.150,00
1 Foco: Inclui novidades do 3824 treinamento 6 R$2.700,00 ¢/ desc. de
Decreto n. 12.174/2024”. 10% + 1
participacao
cortesia
1.2, Razdo Social da pretensa Contratada: Zénite Informacdo e Consultoria S/A, CNPJ:

86.781.069/0001-15. Dados bancarios: Banco do Brasil, Agéncia 3041-4 e Conta Corrente 84229-X.

1.3. Agentes Publicos participantes:

Nome Setor Ramal
Lucas Mourao Ribeiro
Mariana Mauricio Vergoza
Simone de Azevedo Oliveira Nominato
Thiago Vinicius Andrade dos Santos Secretaria de Gestao de Servigos e Terceirizados | 3228-7102

Willian Vitor da Costa

Graciele Tibo Barbosa Lima Assessoria de Ordenacao de Despesas 3228-7018

1.4. O objeto desta contratagao é caracterizado como servigo técnico especializado, nos termos
do art. 6°, inc. XVIII, “f’" da Lei n. 14.133/2021.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 40 (quarenta) dias, contados da emissao da nota
de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n. 14.133/2021.

1.6. Regime de execugdo: empreitada por preco global, com contratagdo da execugéo do servigo
por precgo certo e total, nos termos do art. 6°, XXIX da Lei n. 14.133/2021.
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2. FUNDAMENTAGAO, DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E RESULTADO
PRETENDIDO

2.1 Publicada no Diario Oficial da Unido - DOU, em 1° de abril de 2021, a Lei n. 14.133 - nova Lei de
Licitagbes e Contratos Administrativos estabelece as normas gerais de licitagao e contratagao para as
Administracdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios.

Diante disso, o ordenamento juridico de licitagbes e contratos vem passando por profundas
transformacgdes. Diversos regulamentos de temas especificos e complexos da area de contrata¢des
publicas tém sido publicados frequentemente e sao de observancia obrigatéria no ambito
administrativo deste Regional, por forca de determinacées do C. Tribunal de Contas da Unio,
vinculantes para os 6rgéos que gerenciam orgamento publico federal.

Esse cenario tem gerado duvidas e desafios para os servidores, de modo que a capacitagdo minimiza
a possibilidade de ocorréncia de falhas procedimentais que podem prejudicar a eficiéncia, a
celeridade, a economicidade e, por conseguinte, acarretar a responsabilizacdo dos agentes publicos
envolvidos.

O curso “Terceirizagdo em Foco: Inclui novidades do Decreto n® 12.174/2024” agregara relevantes
conhecimentos aos servidores participantes do evento, que, além do proveito obtido através da carga
horaria estabelecida com professoras especializadas, terdo a possibilidade de trocar informacoes,
vivéncias e boas praticas com integrantes de outros 6rgaos da Administragéo Publica.

O tema sera abordado por meio do exame de questdes polémicas e aplicadas, com apresentagao de
solucdo, dicas, passo a passo e boas praticas. Além da disciplina da Lei n. 14.133/2021, serao
estudadas as novidades do recente Decreto n. 12.174/2024 e da IN n. 81/2024. Ainda, serdo
evidenciados os procedimentos do Decreto n. 9.507/2018 e da IN n. 05/2017, considerando os mais
importantes entendimentos do TCU e da jurisprudéncia trabalhista. As questdes envolverdo aspectos
do planejamento, do julgamento e do contrato, bem como os procedimentos e instrumentos para a
prevengao do risco trabalhista.

O Tribunal de Contas da Unido ha muito alerta para a importancia e para o dever juridico de
capacitagao dos servidores publicos:

Acordao n. 2.352/2016 — Plenario

[...] capacite os gestores na area de aquisi¢des em gestao de riscos;

[...] elabore Plano Anual de Capacitagdo para a organizacdo, estabelecendo um modelo de
competéncias para os ocupantes das fungcbes chave da area de aquisicdo, em especial, para
aqueles que desempenham papéis ligados a governanga e a gestdo das aquisicbes e para
aqueles que exergam fungdes de pregoeiro ou na comissédo de licitagdes e na fiscalizagédo e
gestdo dos contratos, de forma que somente servidores capacitados possam ser designados
para exercer tais atribuigdes;

[...] adote mecanismos para acompanhar a execugao do plano anual de capacitagao.
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Note que a precariedade na gestdo das aquisi¢des pode ser causada pela incipiente capacitagcao
dos agentes publicos, que ndo possuem, em seu favor, controles e planos de governanga que
contenham projetos estratégicos de capacitacéao.

O investimento no desenvolvimento humano profissional deve ser pratica e prioridade da
Administracao Publica. As atividades podem ser substancialmente aprimoradas se a
iniciativa de acoes de capacitagcdo e desenvolvimento gerencial estiver efetivamente
implantada. (Destacamos.)

Acorddo n. 564/2016 — TCU — 22 Camara

1.7.4. adote medidas administrativas necessarias: (a) ao adequado acompanhamento da
execucao contratual; (b) a proibicdo de uso dos veiculos oficiais por pessoas estranhas ao
servigo publico; (c) a capacitagdo de pessoal nas areas de patriménio e gestdo de contratos; (d)
a revisdo e a adequacao das informacdes do Relatério de Gestao aos normativos em vigor; (e) a
inscricdo dos bens no Spiunet e sua reavaliagdo; (f) a normatizacdo do controle de uso e do
abastecimento dos veiculos; (g) a definicdo do planejamento operacional das ag¢des e das
compras; (h) e a observancia das disposi¢des da Lei 8.666/1993

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. Trata-se de contratagdo do evento externo “Terceirizagdo em Foco: Inclui novidades do Decreto
n® 12.174/2024”, conforme conteudo programatico abaixo:

TERCEIRIZAGCAO DE SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA —
QUESTOES APLICADAS SOBRE PLANEJAMENTO, JULGAMENTO E CONTRATO, COM
ENFOQUE NA GESTAO E PREVENGAO TRABALHISTA

1. Qual a tratativa da Lei n. 14.133/2021 quanto a responsabilidade subsidiaria
trabalhista da Administracdo? Quais os pontos de mudanga em relagdo ao regime
anterior?

2. O Decreto n. 9.507/2019 e a IN n. 05/2017 podem ser recepcionados pela nova Lei?
Nas estatais, esses normativos devem/podem ser aplicados?

3. Quais os limites a terceirizagéo previstos na Lei n. 14.133/2021? Esses mesmos
limites se aplicam as estatais?

4. Como se caracteriza o modelo de execugao contratual dos servigos continuos com
dedicacgao exclusiva de mao de obra de acordo com a Lei n. 14.133/2021? Quais as
principais caracteristicas dos modelos de servigos com e sem méao de obra
exclusiva?

5. Para a contratagdo de prestacdo de servigos, o edital pode denir o documento
coletivo, o salario e os beneficios dos empregados que devem ser observados pelos
licitantes? Quais os destaques do Acoérddo 1.207/2024 — Plenario do TCU e as
novidades do Decreto n. 12.174/2024 e da IN n. 176/2024 sobre esses temas?

6. A Lei n. 14.133/2021 prevé que algumas regras de convengdes coletivas nao
vinculam a Administragdo. Quais sdo essas regras e por que nao obrigam a
Administracdo? Quais os efeitos praticos dessa previsao?

7. Quais os limites para o saneamento e a correg¢ao de vicios na planilha de custos? O
que pode ser corrigido e quais as orientagcdes do TCU?
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8. Quais os destaques sobre as exigéncias de qualicagédo técnica previstas na Lei n.
14.133/2021 aplicaveis aos servigos continuos? As disposi¢des da Lei n. 14.133/2021
estdo de acordo com os precedentes do TCU?

9. Quais as atribuigbes dos fiscais administrativo e técnico, bem como do gestor do
contrato nas contratagbes de terceirizagdo com mé&o de obra em regime de
exclusividade? Quais as novidades previstas no Decreto n. 11.246/2022? Quais séo
os fluxos dos recebimentos provisério e definitivo nesses contratos? Esses
procedimentos podem ser adotados pelas estatais?

10. Como organizar a fiscalizagdo dos documentos trabalhistas? Quais os luxos e as
boas praticas a serem adotadas? Quais os principais pontos de atencao referentes a
conhecimentos trabalhistas para que os fiscais e gestores atuem com seguranga na:
a) fiscalizagdo inicial; b) fiscalizagdo diaria; c) fiscalizagdo mensal (a cada
pagamento); d) fiscalizagdo eventual; e) fiscalizagdo na extingdo do contrato de
trabalho; f) fiscalizagéo na extingdo do contrato administrativo?

11. Qual a disciplina da Lei n. 14.133/2021 sobre os documentos a serem exigidos para o
cumprimento das obrigagdes trabalhistas dos empregados diretamente envolvidos na
execugao do contrato? O que pode/deve ser mantido acerca dos luxos previstos na
IN n. 05/20177?

12. O que prevé a Lei n. 14.133/2021 e seus regulamentos quanto a exigéncia de
percentual minimo de mao de obra constituido por mulheres vitimas de violéncia
domeéstica e de oriundos ou egressos do sistema prisional? E sobre o cumprimento
da reserva de cargos para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz?

13. Qual a disciplina do novo Decreto n. 12.174/2024 sobre relagdao a protegdo ao
trabalhador, seguranca e saude no trabalho? O que deve ser previsto no contrato?
Essa disciplina pode referenciar as estatais?

14. A respeito de férias, jornada de trabalho, compensagédo da jornada, substituicdo e
reducdo de jornada, quais as regras do novo Decreto n. 12.174/2021 e da IN n.
81/20247? Quais as cautelas praticas na construgao da disciplina dos contratos?
Esses normativos podem referenciar as estatais e seus regulamentos?

15. O que é conta vinculada e pagamento pelo fato gerador e qual a previsdo da Lei n°
14.133/2021 sobre esses instrumentos? Em linhas gerais, como funciona a conta
vinculada e o pagamento pelo fato gerador?

16. Quais as especificidades da elaboracédo e do julgamento da planilha de custos, bem
como do luxo de pagamento quando adotada a conta vinculada ou o pagamento pelo
fato gerador?

17. O que prevé a Lei n. 14.133/2021 acerca da retencdo de pagamento e do pagamento
direto aos empregados das verbas trabalhistas? Quais os pontos de destaque dessas
medidas e quando devem/podem ser utilizadas? Esses instrumentos podem ser
adotados pelas estatais?

18. Qual é a forma de reajustamento dos contratos de servigos com dedicagéo exclusiva
de mado de obra? E possivel prever a repactuagdo da parcela mao de obra e o
reajuste por indice para materiais e insumos ou ambas as parcelas devem ser
repactuadas?

19. Esta prevista na Lei n. 14.133/2021 a preclusao ao direito da repactuacdo com a
prorrogacgao do contrato? Esse racional pode ser aplicado pelas estatais?

20. Qual o prazo maximo inicial dos servigos continuos e de suas prorrogagdes acordo
com as Leis n. 14.133/2021 e n. 13.303/2016? Quais as condigdes para a
prorrogagao desses contratos?

21. O que sao custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados? Quais s&o os custos ndo
renovaveis a serem excluidos? Qual a orientacdo do TCU sobre esse tema e qual a
polémica envolvendo a composigao do custo férias na planilha de custos?
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. A contratagdo ndo gerard residuo solido e ndo ha previsdo de critérios e praticas de
sustentabilidade para essa modalidade de servigos (curso telepresencial) no Guia de Contratagbes
Sustentaveis da Justi¢ca do Trabalho.

Subcontratagao

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n.
14.133/2021, em razado da simplicidade do objeto.

Vistoria

4.4. Dispensada a vistoria por se tratar de servigo de treinamento a ser realizado de forma
telepresencial.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig6es de execuciao
5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucgéo do objeto: 18/02/2025.

5.1.2. O treinamento conta com aulas, e-book “Lei de licitagdes e contratos administrativos e
legislagado correlata sobre contratagdo publica”, apostila digital especifica do curso e certificado de
participagdo. O curso sera dividido em 04 (quatro) dias, de 18 a 21/02/2025, com aulas de 14h as
18h, totalizando 16 (dezesseis) horas de carga horaria.

5.1.3. O curso sera em formato telepresencial, sendo previstas as seguintes especificagdes técnicas
minimas para participagao:

» Computador: Processador i3 3Ghz Dual Core / 4GB RAM - Internet de 10Mbps (de preferéncia por
cabo)

» Browser: Recomenda-se utilizar o Google Chrome, Edge, Opera ou Safari. Evitar o Explorer.

» Banda ideal: Inbound participante: 3 Mbps Para o acesso a plataforma do curso é necessario que a
rede (privativa ou corporativa) tenha liberada a reproducéo de Midias streaming e permita acesso aos
dominios: https://zeniteonline.com.br; *.pluz.app; https://player.vimeo.com; *.vimeo.com;
*.vimeocdn.com;
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5.1.4. Cronograma de realizagédo dos servigos: o conteldo programatico sera dispersado e ministrado
ao longo dos 04 (quatro) dias do treinamento.

Materiais a serem disponibilizados
5.2. O curso inclui material didatico e certificado de concluséo.
Informacgoées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3. O curso promovera a devida capacitagdo dos servidores para implementar e gerenciar
efetivamente estratégias sobre os beneficios, riscos, desafios e melhores praticas associadas a
terceirizacdo de bens e servigos, identificar as areas mais adequadas para terceirizagéo, resultando
em melhor uso dos recursos internos, aprender acerca da tomada de decisbes estratégicas
informativas, considerando fatores como custos, qualidade, expertise necessaria e impactos sobre a
eficiéncia operacional. Tudo isso busca maximizar as escolhas do TRT3 no diz respeito a contratagao
de bens e servigos terceirizados, o que pode impactar na reducao de custos e melhora na prestagao
das solugdes de trabalho.

Especificagao da garantia do servigo

5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n. 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n. 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao da contratagdo, o cronograma de
execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. O fiscal técnico da contratagdo acompanhara a sua execugéo, para que sejam cumpridas todas
as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n. 11.246/2022, art. 22, VI);

6.6. O fiscal técnico da contratagédo informara ao gestor do ajuste, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n. 11.246/2022, art. 22, |V);

6.6.1. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do ajuste nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratagdo (Decreto n.
11.246/2022, art. 22, V);
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6.6.2. O gestor da contratagdo tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangoes.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento se dara mediante nota de empenho em favor de Zénite Informagéo e Consultoria
S/A, CNPJ: 86.781.069/0001-15.

Do Recebimento
7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo fiscal da

contratagdo, quando verificado o cumprimento das exigéncias contratuais (Art. 140, |, a, da Lei n.
14.133/2021 e Arts. 22, X e 23, X, do Decreto n. 11.246/2022).

7.2.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda da Contratada com a comprovagao da prestacado dos servigos a que se refere a parcela a ser

paga.

7.3. Os servigos serao recebidos definitivamente, no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, pelo fiscal da contratacdo, quando verificado o cumprimento das exigéncias contratuais
(Art. 140, I, b, da Lei n. 14.133/2021).

7.3.1. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugéo ou materiais empregados.

7.3.2. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste dos servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n.
14133/2021)

7.3.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n. 14.133/2021, comunicando-se a
Empresa para emisséo de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.5. Nenhum prazo de recebimento transcorrera enquanto pendente a solugéo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Da Liquidagao e do Pagamento

7.7. Para fins de liquidacdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado devera conter os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.8. Satisfeitas as condi¢gbes estabelecidas para a contratagdo, o pagamento sera creditado pelo
Contratante, em nome da Contratada, por meio de ordem bancaria, em conta-corrente por ela
indicada, ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com coédigo de barras:

a) no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso se trate de
despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021;

b) no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso se trate de
despesa cujo valor ultrapasse o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021.

7.9. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera
realizado desde que a Contratada efetue a cobrangca de forma a permitir 0 cumprimento das
exigéncias legais, inclusive no que se refere as retengdes tributarias.

7.10. O pagamento sera feito em moeda nacional.

7.11. Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria.

7.12. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa e o respectivo pagamento, estes ficardo
sobrestados até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apoés a
comprovacao da regularizagédo da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacado mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

7.13.1. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagdo exigidas para a contratacao;

b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo, no ambito do Orgao, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13.2. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias, regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.13.3. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla
defesa.
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7.13.4. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

7.14. Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para o qual ndo
tenha contribuido a Contratada, o Contratante, quando do respectivo pagamento, fara incidir juros
moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die, e, apos
decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o valor devido com base no indice mensal do
IPCA/IBGE, pro rata die.

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela Contratada.

7.16. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n. 123/2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.17. Os documentos fiscais exigidos para a contratagao, para fins de liquidagdo e pagamento de
despesas, deverdo ser juntados no portal SIGEO-JT-Execugdo (Sistema Integrado de Gestéo
Orcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho), no qual a Contratada devera se cadastrar
previamente ao envio da referida documentagéo.

7.17.1. Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execucdo Financeira, devera a Contratada utilizar o
seguinte link: Portal do Usuario: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

7.17.2. Para demais orientagbes acerca do Sistema SIGEO-JT, a Contratada devera acessar o
seguinte endereco: Manual de Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores, Colaboradores e
Credenciados da Saude).

8. DO REAJUSTE

8.1. Os precos inicialmente contratados poderao ser reajustados, a pedido da Contratada, observado
o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do or¢camento estimado,
21/02/2025, nos termos do art. 25, § 7°, da Lei n. 14.133/2021, limitado o reajuste a variagdo do
IPCA/IBGE ou de outro indice que passe a substitui-lo, o que for mais favoravel ao Contratante, sem
prejuizo da necessaria negociagao pelo gestor com vistas a obtengéo de condigdo mais vantajosa.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera contratado de forma direta, sob de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento no art. 74, lll, “f", da Lei n. 14.133/2021:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos
de:

[..]

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacao:

PROAD 280/2025. DOC 45. Para verificar a autenticidade desta cc’>pia,9
acesse 0 seguinte endereco eletrénico e informe o codigo 2025.SXYT.RYXJ:
https://proad.trt3.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml




PROAD 280/2025. DOC 45.
(Juntado por GRACIEBL - GRACIELE TIBO BARBOSA LIMA em 04/02/2025)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal

§3° Para fins do disposto no inciso lll do caput deste artigo, considera-se de
notdria especializagéo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizagédo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

§4° Nas contratagdes com fundamento no inciso Ill do caput deste artigo, &
vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade”.

No caso ora em analise, depreende-se que a capacitacdo dos servidores € um servigo técnico
profissional especializado, nos termos dos art. 74, I, “f’ da Lei 14.133/2021.

Destaca-se que o curso, objeto deste Termo de Referéncia, atende as necessidades de capacitagao
dos servidores Requerentes, considerando a especificidade do conteddo programatico, a
disponibilidade dos servidores na data do evento, a disponibilidade or¢camentaria e o periodo de
realizagédo do curso, o que tornam a contratagao singular.

Em sendo servigo de natureza singular, para sua execugao se exige a notéria especializagao por
parte do prestador do servigo, que possa inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o
mais adequado a plena satisfagdo do objeto, levando-se, portanto, a escolha da empresa Zénite
Informacgéo e Consultoria S.A.

Da notéria especializagao da empresa Contratada

A empresa Zénite Informacdo e Consultoria S.A. atua no mercado ha mais de 30 anos, tendo
consolidado sua trajetdria como provedora de solugbes juridicas integradas e completas em matéria
de contratagao publica, sendo inclusive contratada deste Tribunal, sob inexigibilidade de contratagéo,
conforme Contrato n. 10003/2024, que tem por objeto a prestagcao dos seguintes produtos:

UNIDADE
ITEM ESPECIFICAQAO CATSER DE MEDIDA QTIDADE
1 Zénite Facil Usuario 10

Orientagdo por escrito em licitagdes e .
contratos — até 12 (doze) 23108 | Orientagao 12
3 Reunigo com a Consultoria Zénite - ZI Usuario 6

No processo e-PAD n. 46232/2023, que resultou na citada contratagdo, constam elementos que
corroboram a presente constatagdo, como os atestados de capacidade técnica, a demonstrar a soma
de experiéncia da Empresa no desenvolvimento de produtos e servigos.

Da notéria especializagdo das Professoras.
ANADRICEA VICENTE DE ALMEIDA

Advogada, consultora juridica e palestrante na area de licitagdes e contratos. Especialista em Direito
Administrativo pela Faculdade de Direito de Curitiba e MBA em Gestao Estratégica de Empresas pela
ISAE/FGV. Vice-Presidente Executiva da Zénite, integra a Supervisdo do Servigo de Consultoria
Zénite e a Equipe de Coordenacéo Editorial das solu¢des eletronicas Zénite. Autora de diversos
artigos juridicos.
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ISIS CHAMMA DOETZER

Advogada. Mestre pela FAE Centro Universitario. Pds-Graduada pela Academia Paranaense de
Estudos Juridicos. Consultora e instrutora de cursos. Professora da FAE Centro Universitario, da
Escola Superior de Advocacia, da Pés-Graduagao da UniCuritiba e da ESIC do Parana e de Santa
Catarina. Autora de diversos artigos juridicos.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagcdes constantes neste documento, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto e, ainda:

10.1.1. cumprir o objeto contratual, obedecendo aos prazos e condi¢des dispostos neste documento e
Seus anexos;

10.1.2. responsabilizar-se pelas despesas (diretas e indiretas) decorrentes da realizagdo do objeto
contratual, bem como pelos eventuais riscos que ela envolva, até o efetivo recebimento pelo
Contratante;

10.1.3. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

10.1.4. substituir, reparar ou corrigir, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da
comunicagdo de irregularidade, o objeto entregue e nao aceito pelo Contratante, em fungéo da
existéncia de irregularidades, incorregbes e/ou defeitos, responsabilizando-se, integralmente, pelas
despesas decorrentes da troca, ou seja, a entrega do bem novo e a retirada do bem a ser substituido/
ou correcao do servico;

10.1.5. comunicar ao Contratante, por escrito, quando verificar condi¢gbes inadequadas para a
realizagdo de suas obrigagbes ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugao do
acordo administrativo;

10.1.6. comunicar ao Contratante, contemporaneamente ao fato e no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacgéo;

10.1.7. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagéo;

10.1.8. manter atualizado seu cadastro de contato com endereco, telefone e enderego eletrbnico,
durante toda a vigéncia do acordo administrativo;

10.1.9. disponibilizar os docentes;
10.1.10 emitir o documento fiscal correspondente a prestagdo dos servigos;

10.1.11 prestar as informagdes e os esclarecimentos que sejam solicitados pelo Contratante, relativos
a qualquer problema relacionado a prestagéo do servigo;
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10.1.12 elaborar e disponibilizar o material de apoio as aulas;

10.1.13 emitir certificado digital de participacao;

10.1.14. Realizar o autocadastro no moédulo de Execucdo Financeiro do SIGEO/JT, por meio da
configuragao de usuario externo, no link https://portal.sigeo.jt.jus.br/portalexterno/0, bem como incluir
a NF-e no sistema para recebimento dos servigos prestados.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

11.1. Sdo obrigagdes do Contratante:

11.1.1. proporcionar todas as condigbes para que a Contratada possa prestar o objeto, de acordo
com as determinagdes do contrato, ou outro instrumento que o substitua, especialmente deste Termo

de Referéncia;

11.1.2 exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas obrigacionais ou as contidas neste Termo de Referéncia e com os termos de sua proposta;

11.1.3. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste documento e seus anexos;
11.1.4. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente
com as especificagbes constantes deste documento e da proposta, para fins de aceitagdo e

recebimento definitivo;

11.1.5. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas
na vigéncia do contrato (ou outro instrumento que o substitua), fixando prazo para a sua corregao;

11.1.6. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste documento e seus anexos;

11.1.7. prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

11.1.8. zelar para que, durante toda a vigéncia do ajuste, sejam mantidas as obriga¢gdes assumidas
pela Contratada, especialmente todas as condigbes de habilitagdo e qualificagao;

11.1.9. aplicar as sang¢des legais e as fixadas neste Termo de Referéncia;

11.1.10. enviar a nota de empenho a contratada para formalizagdo da contratagdo do curso ora
proposto.

12. VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. Conforme divulgado no sitio eletrénico da Empresa, o valor de inscrigdo é de R$2.700,00 (dois
mil e setecentos reais): https://zenite.com.br/arquivos/eventos/zenite-online/zo0130//propostas/

z00130.pdf
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Investimento

CONDIGAO ESPECIAL

r$ 2.700.00

por participante
Ebook: Lei de licit
administrativos e |
sobre contratagdo
Apostila digital especifica do curs
Certificado

Consulte todas as opcdes de pagamento

Logo, o valor total para a participagdo de 06 (seis) servidores seria R$16.200, (dezesseis mil e
duzentos reais).

Contudo, o custo total da contratagdo sera de R$12.150,00 (doze mil, cento e cinquenta reais),
visto que fora foi ofertada 01 (uma) inscrigdo sem custo e aplicado um desconto de R$1.350,00 (um
mil, trezentos e cinquenta reais) sobre o valor relativo a 05 (cinco) participantes, por ser este Tribunal
assinante dos produtos da Empresa (Contrato n. 10003/2024). Assim, dos 06 (seis) servidores

participantes, 05 (cinco) serdo pagantes e 01 (um) seré cortesia.

13. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Garantida a ampla defesa e o contraditério, a Contratada poderao ser aplicadas,
cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as constantes deste Termo de
Referéncia, a saber:

13.1.1. Multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso, calculada
sobre o valor do fornecimento ou servico em atraso, a ser aplicada na hipétese de atraso injustificado
de até 30 (trinta) dias no cumprimento dos prazos previstos neste Instrumento;

13.1.2. Multa por inexecugao contratual parcial de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
da parcela inadimplida, a ser aplicada na hipétese de atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias;

13.1.3. Multa por inexecugao contratual parcial, até o maximo de 15% (quinze por cento), calculada
sobre o valor total do contrato, conforme a gravidade da infragdo, a ser aplicada para as demais
hipoteses de inexecugao contratual;

13.1.4. Multa por inexecugao contratual total, até o maximo de 20% (vinte por cento), calculada sobre
o valor total do contrato, a ser aplicada para a hipétese de rescisdo contratual por culpa da
Contratada.

13.2. As penalidades pecuniarias descritas neste Instrumento poderdo ser descontadas dos
pagamentos devidos a Contratada.

13.3. Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do cumprimento da
obrigacdo, e nao devidamente fundamentados, serdo considerados como injustificados, ficando a
critério do Contratante a aceitagédo das justificativas apresentadas.
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14. PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

14.1. A contratagdo proposta esta em consonancia com a Resolucao GP n. 82/2017, que dispbe
sobre a Politica de Formacgao e Aperfeicoamento dos Servidores do Tribunal Regional do Trabalho da
32 Regido, assim como atende aos requisitos dispostos na Portaria EJ n. 04/2020.

14.2. A contratacao pretendida corresponde ao item 80 do Plano de Contratagbes Anual 2025.
15. VINCULAGAO DA CONTRATAGAO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

15.1. A contratagdo atende ao Objetivo Estratégico — Perspectiva: Aprendizado e Crescimento - OE9 -
Plano Estratégico TRT3 — Ciclo 2021-2026: implementar modelo de gestao de pessoas em ambito
regional — Aplicar estratégias para aprimorar o dimensionamento e a alocagéo da forga de trabalho,
desenvolver as competéncias e o desempenho.

Belo Horizonte, data da assinatura eletronica.

Assinado de forma digital por

FERNANDO BRESCIA rernanpo srescia bos
DOS REIS:30836841 REIS:30836841

Dados: 2025.02.04 13:31:51 -03'00'

Fernando Brescia dos Reis
Secretario da Escola Judicial
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