1. Documento: 24017-2023-31

1.1. Dados do Protocolo

Numero: 24017/2023

Situagéo: Vinculado

Tipo Documento: Proposicéo

Assunto: Licitacédo

Unidade Protocoladora: SEML - SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA

Data de Entrada: 19/06/2023

Localizagao Atual: DILCD - DIVISAO DE LICITACOES E CONTRATACOES DIRETAS
Cadastrado pelo usuario: THIAGOS

Data de Inclusé&o: 13/11/2023 10:12

Descricao: Proposicao de licitacdo pra impressfées especiais.

1.2. Dados do Documento

Numero: 24017-2023-31

Nome: ETP - impressoes especiais - 18-09-2023.pdf
Incluido Por: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
Cadastrado pelo Usuario: THIAGOS

Data de Inclusé&o: 20/09/2023 15:53

Descricao: ETP - impressoes especiais - Atualizado.

1.3. Assinaturas no documento

Assinador/Autenticador Tipo Data

THIAGO SORAGGI ARIZ Login e Senha 20/09/2023 15:53

Documento Gerado em 20/03/2024 16:30:29

As informacdes acima ndo garantem, por si, a validade da assinatura e a integridade do contetdo dos documentos aqui

relacionados.Para tanto, acesse a opcao de Validagdo de Documentos no sistema e-PAD.



TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3* REGIAO

ETP SIMPLIFICADO.
CADERNO 1
DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

Setor Requisitante: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
Responsavel: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA
e-mail do responsavel sml@trt3.jus.br
Telefone do responsavel: 3228-7147
Integrante Demandante: SECRETARIA DE DOCUMENTAGAO
e-mail do Integrante Demandante: sedoc.arquivo@trt3.jus.br
Telefone do Integrante Demandante: 3228-7062

APRESENTACAO DA DEMANDA (PROBLEMA A SER SOLUCIONADO)

A Secao de Servicos Graficos passou a integrar a Secretaria de Material e Logistica a partir
da Resolucao GP n® 19/2015. Desde entao, esta Secretaria tem o papel de gerir e executar acdes
referentes a impressao de servicos demandados pelas unidades do Regional. Em face as mudancas
nas rotinas de trabalho do Regional, algumas demandas diminuiram e surgiram outras.

Entretanto, os materiais e equipamentos disponiveis na Grafica nem sempre conseguem
atender satisfatoriamente as demandas. A impressora que atende a Grafica, em contrato de
outsourcing, imprime até o tamanho AS.

Dessa forma, faz-se necessaria licitagdo para que impressdes e servicos que nao Sao
possiveis de serem executados pela Gréafica do TRT-MG, possam ser realizados.

JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

A Secretaria de Material e Logistica percebeu, em 2020, constante demanda de setores do
Tribunal para impressdes graficas que ndo podem ser atendidas, ou atendidas de imediato, pela
Gréafica do TRT-MG vinculada a SML. Ainda em 2020, prop6s licitagdo (EPAD 19273/2020) que
possibilitou a contratagdo de empresas que possuam equipamentos para realizacdo de trabalhos
graficos mais especializados, que a Grafica do TRT-MG nao consegue executar.

Uma vez vencida a ata de registro de pregos da licitagdo acima citada e necessidade de
continuidade de servigos de impressao dos itens especificados no capitulo 1 deste documento, a
Secretaria de Material e Logistica propde nova licitacao para atender a demanda de diversos setores
do Regional.
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ETP SIMPLIFICADO.

Os setores Secretaria de Documentacdo, Centro de Memoria - Escola Judicial, Setor de
Revista - Escola Judicial, Secretaria de Governanca e Estratégia, Engenharia, Secretaria de
Comunicacgao, Cerimonial, Escritério de Planejamento e Projetos e Biblioteca foram consultados para
saber se interessariam que o Tribunal tivesse uma licitacao englobando todos os servigos graficos
habitualmente licitados individualmente por cada area.

PRAZOS DESEJADOS PARA CONCLUSAO DOS ESTUDOS E EFETIVACAO DA
CONTRATACAO

A SEML enviara a proposi¢cao completa para tramites internos no TRT3 até agosto de 2023, e
espera-se a efetivacdo do pregao até dezembro de 2023.

CORRELACAO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

A contratagdo proposta estd alinhada a Perspectiva Processos internos: “Perspectiva —
Processos Internos: OE4 - Promover a integridade e a transparéncia em relacdo aos atos de gestéao
praticados” e "Perspectiva - OE8 - Aprendizado e crescimento: Aperfeigcoar a gestdo orcamentaria e
financeira", contidos no Planejamento Estratégico 2021-2026 deste Regional.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO DE COMPRAS

A contratacdo proposta integrou, nos seus itens 01 a 17 e 20 a 22 o Plano de Contratagbes
Anual de 2023 deste Tribunal, discriminada no item 139 (impressédo de servigos graficos especiais
mais elaborados) — SML. Os itens 18/19 é uma demanda da SEDOC e a previsao / readequacao

orgamentaria sera solicitada e juntada posteriormente pelo setor.

CORRELAGCAO COM O PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

A contratagdo proposta integrou, nos seus itens 01 a 17 e 20 a 22 o Plano de Contratagbes
Anual de 2023 deste Tribunal, discriminada no item 139 (impressao de servigos graficos especiais
mais elaborados) — SML. Os itens 18/19 é uma demanda da SEDOC e a previsédo / readequacao
orcamentaria seré solicitada e juntada posteriormente pelo setor.

PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
A contratagdo proposta integrou, nos seus itens 01 a 17 e 19 a 22 o Plano de Contratacoes
Anual de 2023 deste Tribunal, discriminada no item 139 (impressao de servigos graficos especiais
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mais elaborados) — SML. O item 18 € uma demanda da SEDOC e a previsao / readequagao
orgamentaria sera solicitada e juntada posteriormente pelo setor.

NECESSIDADE DE INDICACAO DE INTEGRANTES TECNICO OU TECNICO E ADMINISTRATIVO
A fiscalizagdo dos itens 1 a 17 e 20 a 23 sera realizada pelo Chefe da Secao de Termo de

Referéncia, vinculada a Secretaria de Material e Logistica, ou eventual substituto regulamentar. A

fiscalizacao dos itens 18 e 19 sera realizada pelo Chefe da divisdo de gestao documental - DIGD.

CONSIDERACOES ACERCA DA EXISTENCIA DE SOLUCAO PREDETERMINADA

O TRT3 ja possui uma solugdo predeterminada realizando a contratacdo de empresas
especializadas para as impressdes e servigos, tendo em vista que ja tem a especificacdo dos itens e
as quantidades definidas.

CONSIDERACOES DO DECISOR SOBRE A AVALIACAO DAS POSSIVEIS SOLUCOES

Considerando (i) a necessidade de aquisi¢cao dos itens, dada demanda institucional do TRT3;
(il) a especificacado dos itens; (iii) as quantidades estimadas diversos setores do Tribunal; e (iv) o
valor unitario estimado dos itens; a solucdo escolhida foi a realizacdo de Pregao, na forma
Eletronica, pelo Sistema de Registro de Precos.

ASSINATURA DO DECISOR:

Assinatura:

Nome: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Cargo: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
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CADERNO 2
INDICAGAO DOS INTEGRANTES TECNICO E ADMINISTRATIVO

Integrante Técnico: JOSE RONALDO DE ALMEIDA
e-mail do Integrante Técnico: sedoc.arquivo@trt3.jus.br
Telefone do Integrante Técnico: 3479-7951

Integrante Administrativo: THIAGO SORAGGI

e-mail do Integrante Administrativo: | sml@trt3.jus.br

Telefone do Integrante 3228-7148

Administrativo:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA INDICAGAO:

Assinatura:

Nome: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Cargo: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA




CADERNO 3
ESTUDO PRELIMINAR SIMPLIFICADO
Unidade Demandante: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA

Equipe de Planejamento:

Decisor: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Integrante demandante: JOSE RONALDO DE ALMEIDA E THIAGO SORAGGI

Integrante Técnico: JOSE RONALDO DE ALMEIDA, THIAGO SORAGGI E CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Integrante Administrativo: | THIAGO SORAGGI

DETALHAMENTO DA SOLUCAO ESCOLHIDA

Quais sao as normas que disciplinam o objeto da contratacao?
Especificamente ao objeto ndo se aplica. A lei que se aplica a licitagéo é a Lei n® 14133/2021

Ha registro de ocorréncias negativas ocorridas em contratacoes anteriores similares?
Nao ha.
Quais acoes podem ser adotadas para evitar a repeticao das ocorréncias negativas supracitadas?
Divulgacéo da licitacao deve ser bem executada pelo setor responsavel, condugao da pregoeira de modo a evitar fracasso na licitagao e pesquisa de

precos eficiente, executada pela SML, para se obter precos referenciais mais proximos possiveis da realidade.

Qual a justificativa para a contratacao?



A Secretaria de Material e Logistica percebeu, em 2020, constante demanda de setores do Tribunal para impressodes graficas que nao podem ser
atendidas, ou atendidas de imediato, pela Gréafica do TRT-MG vinculada a SML. Ainda em 2020, propés licitacao (EPAD 19273/2020) que possibilitou a
contratagdo de empresas que possuam equipamentos para realizacao de trabalhos graficos mais especializados, que a Grafica do TRT-MG nao consegue

executar.

Uma vez vencida a ata de registro de pregos da licitagdo acima citada e necessidade de continuidade de servigos de impresséo dos itens
especificados no capitulo 1 deste documento, a Secretaria de Material e Logistica prop6e nova licitacdo para atender a demanda de diversos setores do
Regional.

Os setores Secretaria de Documentacao, Centro de Meméria - Escola Judicial, Setor de Revista - Escola Judicial, Secretaria de Governanca e
Estratégia, Engenharia, Secretaria de Comunicagao, Cerimonial, Escritorio de Planejamento e Projetos e Biblioteca foram consultados para saber se
interessariam que o Tribunal tivesse uma licitagédo englobando todos os servigos graficos habitualmente licitados individualmente por cada area.

A contratacao esta alinhada com o planejamento estratégico e de compras do TRT3?

A contratacao proposta integrou, nos seus itens 01 a 17 e 20 a 22 o Plano de Contratagdes Anual de 2023 deste Tribunal, discriminada no item 139
(impresséao de servigos graficos especiais mais elaborados) — SML. Os itens 18/19 € uma demanda da SEDOC e a previsdo / readequagao orgamentaria
sera solicitada e juntada posteriormente pelo setor.

Quais os requisitos necessarios para o atendimento da necessidade?

Optou-se por agrupar as demandas de produtos / servicos em mesmos grupos, em razao da natureza dos itens. Nao ha requisitos especificos para
atendimento das necessidades desta contratacao. As graficas pretensas contratadas possuirao expertise para a producao dos itens licitados, uma vez que
sdo de baixa complexidade.

Quais os critérios de sustentabilidade aplicaveis ao objeto?



4.1. Deverao ser observados, conforme “Guia de Contratacbes Sustentaveis da Justica do Trabalho — 32 edicao”, aprovado pelo Conselho Superior da
Justica do Trabalho (CSJT) mediante Resolugdo CSJT n. 310/2021 as recomendacdes de sustentabilidade aplicaveis especificamente a material de
expediente e de gréfica, item 1.1.1 :

“Cada vez mais, é necessario reduzir a quantidade de material de expediente utilizado, adquirindo somente o que é estritamente necessario, pois a
redugdo do consumo é a melhor medida para evitar impactos negativos advindos do uso dos recursos naturais e dos residuos gerados, conforme
preconiza a politica dos 5 R’s (repensar, recusar, reduzir, reutilizar e reciclar), abordada no Capitulo Il — Diretrizes — Redugao do Consumo.

Deve-se reestruturar e reduzir significativamente o catdlogo de materiais, eliminando a compra de produtos desnecessarios, o que traz diversos
beneficios econdbmicos e ambientais, conforme explicitado no inicio deste capitulo, quando tratamos da sustentabilidade na gestdo do almoxarifado.

Para todos os matreiras de expediente, recomenda-se exigir que os produtos sejam acondicionados em embalagens recicladas ou reciclaveis,
preferencialmente de papelao ou plastico a base de etanol de cana-de-agucar.”

Ha necessidade de que a atual contratada transfira conhecimento, técnicas ou tecnologias para a nova contratada?

Nao se aplica, pois ndo ha contratagdes correlatas nem interdependentes atualmente no TRT.

Quais as solucoes disponiveis no mercado (produtos, fornecedores, fabricantes, etc.) que atendem aos requisitos especificados?

Existem diversas empresas que fornecem os itens. Enviamos pedidos de orgamentos para 0 maximo de fornecedores que conseguimos e fizemos
consultas em sitios da internet.



Caso a quantidade de fornecedores seja restrita, quais sao os requisitos que limitam a participacao? Estes requisitos sao realmente
indispensaveis?

A quantidade de fornecedores do objeto em questao nao é restrita.

Qual o método utilizado para estimar as quantidades a serem contratadas? Como este método esta documentado?
Os quantitativos propostos se justificam da seguinte forma:

. Calendarios de mesa (item 1): Adocao da quantidade comprada no ano de 2021, 5.000 unidades, com registro total de 10.000 unidades para serem
contratadas caso a ata de registro de pregos seja prorrogada. A Secretaria de Material e Logistica recebeu diversas reclamacdes e solicitacoes de
calendarios extras em 2022 quando contratou a impressao de 3.600 unidades.

. Banner (item 2): 20% da quantidade de banners registrada na ata anterior, tendo em vista que a demanda deste tipo de servico em 2021 foi muito
inferior ao registrado..

. Banner (item 3): Demanda do Centro de Memdria para realizacdo de exposi¢coes do Programa Justica e Cidadania.

. Adesivos 13x19 cms: 30 unidades solicitadas pela Engenharia + 30 unidades solicitadas pelo Centro de Meméria + 20% da quantidade efetivamente

adquirida na ata de registro anterior para esse item, como reserva, uma vez que € um produto muito consultado na Secretaria de Material e Logistica.

. Adesivos 11x100 cms: Para a eventual necessidade de reposicdo dos adesivos presentes na portaria do Ed. da Rua Desembargador Drumond.

. Adesivos 170x90cms: Demanda do Centro de Memodria para realizagao de exposigoes.

. Adesivo 220x205cms, 286x460cms, 150x460cms, 207x460cms: Demanda do Centro de memoria para reposicao dos atuais adesivos plotados no
Memorial.

. Impressdes A2 — P&B: 50 unidades solicitadas pela Engenharia + 20 solicitadas pela Secretaria de Governanca e Estratégia.
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. Impressdes A2 — Colorida: 10 unidades solicitadas pela Engenharia + 20 solicitadas pelo Centro de memdria + 40 solicitadas pela Secretaria de
Governanca e Estratégia..

. Impressdes A1 — P&B: 80 unidades solicitadas pela Engenharia + 20 solicitadas pela Secretaria de Governanca e Estratégia.

. Impressées A1 — Colorida: 20 unidades solicitadas pela Engenharia + 10 solicitadas pelo centro de memdria + 40 solicitadas pela Secretaria de
Governanca e Estratégia.

. Impressdes A0 — P&B: 20 unidades solicitadas pela Engenharia + 20 solicitadas pela Secretaria de Governanga e Estratégia.
. Digitalizacdo P&B: Demanda recebida da Engenharia para digitalizagdo de documentos / plantas utilizadas pelo setor.
. Encadernacao: Demanda da Secretaria de Documentacao para encadernar folhas e documentos que estao no arquivo. Conforme informado pelo

setor: “A encadernacgao das pautas, atas e sentencas é necessaria em face do artigo 5° do Ato Regulamentar GP/DG N. 3 de 02 de dezembro de 2003.

Visam a melhor conservacao (sao de guarda permanente) e a mais facil localizagao e acesso, uma vez que seu conteudo é de grande procura para obtencao
de copias para se comprovar tempo de servigo junto ao INSS, como complemento de tempo para aposentadoria, questdes relacionadas a inventarios, e etc.

O contetdo de cada caderno é em média de 250 folhas, e sdo separadas por Vara do Trabalho e agrupadas segundo o referido Ato més a més, de forma
cronolégica crescente, de modo que cada agrupamento Vara/més da origem a um tomo. Dai o numero de 7.500, uma vez que foram sendo recebidas e ndo
tratadas ao longo de alguns anos. Os tomos de BH ficardo armazenados na propria divisdo, mas os do interior devem retornar para a origem, dada a
necessidade de consulta frequente.

Em suma, buscamos com isso conservar os documentos da forma preconizada e liberar espaco consideravel do nosso arquivo para fins mais atinentes a

ele.

. Resinas para carimbos: Demanda estimada considerando os quantitativos estimados e efetivamente utilizados na ata anterior de 2022, as novas
nomeacodes de servidores e a troca da Administracao no final de 2023, conforme planilha “Estimativa da quantidade de carimbos” anexada ao Epad.
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Os motivos para a proposicao deste termo de referéncia sdo: economicidade, celeridade e eficiéncia. Concentrando a demanda por impressées em
setor que possui conhecimento pratico sobre a contratacao, facilita a solicitagdo e acompanhamento de impressées junto aos fornecedores vencedores da
licitacao, trazendo praticidade e eficiéncia. Acrescenta-se que os valores obtidos em licitagdo de maior volume, englobando as impressdes de todos as areas

envolvidas, em tese, serdo menores, gerando economia para o TRT.

A Grafica do TRT-MG nao possui impressora para saida maior que 30x42 cms, A3, impossibilitando, portanto, atender as demandas de impressoes

especiais, em materiais especificos, como adesivos, banners, ou grandes formatos, conforme listados no objeto deste termo de referéncia.

A contratagdo de empresa (s) especializada (s) em servigos de impressao visa a melhoria na prestacdo de servigos aos setores demandantes citados

anteriormente.

Ha necessidade de insumos cuja previsibilidade nao seja possivel neste momento? Quais mecanismos devem ser incluidos no TR para tratar

desta questao?

Nao

Ha contratacoes similares feitas por outras entidades que possam ser usadas como fonte para pesquisa de novas metodologias, tecnologias ou
inovacoes?

O fornecimento dos produtos e servigos sao relativamente comuns e simples, ndo havendo a necessidade de pesquisa de novas metodologias,

tecnologias ou inovagoes.
Qual é a descricao do objeto suficiente para que a contratacado produza os resultados pretendidos pela Administracao?

As informacdes detalhadas do modo de execugao de cada item estao presentes no Termo de referéncia.

Qual o maior nivel de parcelamento da solucao? Justifique.
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Unidades por tipo de produto ou servico.

Quais sao os beneficios diretos e indiretos a serem produzidos com a contratacao?

Suprir demandas institucionais Tribunal relativas a impressoées diversas, digitalizacdes e encadernagao de livros..

Quais as providéncias para adequar o ambiente organizacional em que a solucao sera implantada? Quais serao os agentes responsaveis por esta
adequacao?

A SEML é a responsével pela gestao e fiscalizagao do contrato em relagéo aos itens 1 a 17 e 20 a 23, e a Secretaria de Documentacao pelos iten 18
el9.

Qual a equipe e a estratégia de fiscalizacao adequada ao objeto?
Afiscalizagao dos itens 1 a 17 e 20 a 23 sera realizada pelo Chefe da Se¢éao de Termo de Referéncia, vinculada a Secretaria de Material e Logistica,
ou eventual substituto regulamentar. A fiscalizacao dos itens 18 e 19 sera realizada pelo Chefe da divisdo de gestdo documental - DIGD.

Havera necessidade de capacitacao para a equipe de fiscalizacao?

Nao

Havera necessidade de contratacao de servigos de suporte a fiscalizacao?

Nao

Qual o prazo limite para a conclusao da contratacao?

Nao foi definido um prazo especifico, o ideal € que se conclua até DEZEMBRO de 2023.
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Quais as medidas necessarias para buscar a conclusao da contratacao em tempo habil?

Comunicacgao, integracao e alinhamento institucional

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECIFICOS:

Risco

Fracasso na licitagao
Fornecedores amadores participando de licitagoes

Morosidade no TRT3

PESQUISA DE PRECOS DE MERCADO
E viavel realizar a pesquisa de mercado?

Sim.

E adequada a pesquisa de precos por meio da técnica Composicdo de Custos Unitarios + BDI?

Nao

No caso de utilizacao da Composicao de Custos Unitarios + BDI, quais as fontes de precos a serem usadas e qual a justificativa para sua escolha?

N&o se aplica



E adequada a pesquisa de precos pela técnica de avaliacdo de precos praticados no mercado pelo préprio fornecedor?

Sim, enviarmos e-mails para diversas empresas do ramo, além de consulta em sites. Dada a especificidade (quantidade, material e dimensdes) do

objeto ndo foram realizadas pesquisas no painel de precos.

No caso de precos praticados pelo proprio fornecedor, ha parametros que permitam aferir sua razoabilidade?

Pregcos de mercado

E adequada a pesquisa de precos praticados pelo mercado?

Sim. Fizemos pesquisa junto a fornecedores, bem como em sitios eletrnicos.

Foram encontrados precos de objetos similares no Painel de Precos?

Dada a especificidade (quantidade, material, dimensdes) do objeto ndo foram localizadas atas no painel de precos.

Foram encontrados precos de objetos similares em contratacoes publicas nao suportadas pelo Comprasnet (ex. Bancos de Precos ou sites de
outros érgaos) em contratacoes cuja vigéncia tenha se expirado ha menos de 180 dias?

Dada a especificidade (quantidade, material, dimensdes) do objeto ndo foram localizadas nas pesquisas relativas a contratagdes publicas similares.

Foram encontrados precos de objetos similares ofertados na internet?

Sim. A pesquisa foi feita junto a fornecedores, bem como em sitios eletrénicos da internet.
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Foram obtidos precos diretamente junto aos fornecedores?

Sim.

Ha outras formas de pesquisa de precos que possam ser utilizadas?

Nao.

Ha variacées significativas entre os precos obtidos que justifiquem a desconsideracao de algum deles?

Nao.

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS OU PESQUISA DE PRECOS DE MERCADO
Vide Anexo |l — Planilha de Formacao do Preco Referencial — Pesquisa de Precos

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 427.777.72 (Quatrocentos e vinte e sete mil, setecentos e setenta e sete reais e setenta e dois centavos),

conforme soma dos valores de cada item presente na tabela de pesquisa de precos em documento anexo.

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECIFICOS:

Risco

Orcamentos majorados




Orcamentos minorados, caso as empresas ndo analisem corretamente a especificacao do objeto

Variag@o dos precos significativa apos realizagéo da pesquisa, em razéo de inflagdo ou mudangas drasticas no mercado

Vencimento dos orgcamentos, em razdo do atraso na tramitagéo processual

DECLARAGAO DE VIABILIDADE
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A contratagdo, com base no estudo realizado, é viavel e possivel de ser realizada, trazendo beneficios para toda a populacdo do TRT3 (magistrados,

servidores, colaboradores e jurisdicionados)

ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Integrante demandante:

JOSE RONALDO DE ALMEIDA E THIAGO SORAGGI

Integrante Técnico:

JOSE RONALDO DE ALMEIDA, THIAGO SORAGGI E CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Integrante Administrativo:

THIAGO SORAGGI
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