
Documento Gerado em 27/03/2025 10:05:23 

As informações acima não garantem, por si, a validade da assinatura e a integridade do conteúdo dos documentos aqui

relacionados.Para tanto, acesse a opção de Validação de Documentos no sistema e-PAD.

1. Documento: 46607-2024-5
 
1.1. Dados do Protocolo
 
Número: 46607/2024  
Situação: Arquivado  
Tipo Documento: Proposição  
Assunto: Proposição de Compra Direta  
Unidade Protocoladora: SEML - SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA  
Data de Entrada: 11/11/2024  
Localização Atual: SLDC - SECAO DE LIQUIDACAO DE DESPESAS DE CUSTEIO  
Cadastrado pelo usuário: THIAGOS  
Data de Inclusão: 05/02/2025 13:34   
Descrição: Contratação de empresa para fornecimento de ventarolas (leques de papel).  
 

1.2. Dados do Documento
 
Número: 46607-2024-5  
Nome: Estudo Técnico Preliminar.pdf  
Incluído Por: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA  
Cadastrado pelo Usuário: THIAGOS  
Data de Inclusão: 14/11/2024 16:38  
Descrição: Estudo Técnico Preliminar  
 

1.3. Assinaturas no documento
 

Assinador/Autenticador Tipo Data

THIAGO SORAGGI ARIZ Login e Senha 14/11/2024 16:38
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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3ª REGIÃO 

 

ETP SIMPLIFICADO 
 

DISPENSAS ELETRÔNICAS 

CADERNO 1 

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA (DOD) 

 

Setor Requisitante: Núcleo de Apoio a Projetos Institucionais 

Responsável: Guilherme Resende 

e-mail do responsável napi@trt3.jus.br 

Telefone do responsável: (31) 3228-7011 

Integrante Demandante: Secretaria de Material e Logística 

e-mail do Integrante Demandante: sml@trt3.jus.br 

Telefone do Integrante 
Demandante: 

31 3228-7147 

 

APRESENTAÇÃO DA DEMANDA (PROBLEMA A SER SOLUCIONADO) 

Disponibilização ao público de leques com o objetivo de promover a conscientização contra a exploração infantil durante o Carnaval. 

 

JUSTIFICATIVA DA DEMANDA 

A aquisição de 1.000 (mil) ventarolas (leques de papel) para o Programa de Combate ao Trabalho Infantil e estímulo à Aprendizagem do Tribunal Regional 
do Trabalho da 3ª Região tem o objetivo de promover a conscientização contra a exploração infantil durante o Carnaval. 
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Nesse período do ano, observa-se um aumento expressivo de crianças em situação de vulnerabilidade, atuando em atividades informais e expostas a 
condições de risco nas ruas, onde estão ainda mais suscetíveis a abusos e outras formas de exploração. A presença de crianças em locais de grande 
movimentação, como os eventos de carnaval, reforça a necessidade de ações de sensibilização e prevenção. 

 

As ventarolas serão distribuídas no carnaval de Belo Horizonte, evento de grande repercussão nacional, com alto fluxo de pessoas e apelo turístico. Elas, 
além de cumprirem função prática durante os dias de calor, servirão de veículos de informação sobre os riscos do trabalho infantil, conscientizando a 
população sobre a importância de proteger e garantir os direitos das crianças. Cada ventarola terá informações práticas e imagens com a logo do Tribunal, 
evidenciando o engajamento e comprometimento da instituição no combate à exploração infantil. 

 

Essa iniciativa permitirá ampliar o alcance da mensagem do programa, sensibilizando um público amplo de pessoas de todo o país, o que é essencial para o 
sucesso de nossas ações preventivas. 
 

PRAZOS DESEJADOS PARA CONCLUSÃO DOS ESTUDOS E EFETIVAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

Setembro de 2024. 

 

CORRELAÇÃO COM O PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO 

“Perspectiva Sociedade - Fortalecer a comunicação e as parcerias institucionais” e “Perspectiva Processos interno - Promover o trabalho decente e a 
sustentabilidade”, contidos no Planejamento Estratégico 2021-2026 deste Regional. 

 

CORRELAÇÃO COM O PLANEJAMENTO DE COMPRAS 

A aquisição ainda não consta do PCA 2024, mas poderá ser requerida a sua inclusão. 

 

CORRELAÇÃO COM O PLANEJAMENTO ORÇAMENTÁRIO 

A aquisição ainda não consta do planejamento orçamentário, mas poderá ser requerida a sua inclusão. 

 

NECESSIDADE DE INDICAÇÃO DE INTEGRANTES TÉCNICO OU TÉCNICO E ADMINISTRATIVO 

Não há necessidade. 
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CONSIDERAÇÕES ACERCA DA EXISTÊNCIA DE SOLUÇÃO PRETEDERMINADA 

Não se aplica. 

 

CONSIDERAÇÕES DO DECISOR SOBRE A AVALIAÇÃO DAS POSSÍVEIS SOLUÇÕES 

Não se aplica. 

 

ASSINATURA DO DECISOR: 

 

Assinatura:  

Nome:  

Cargo:  
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CADERNO 2 

INDICAÇÃO DOS INTEGRANTES TÉCNICO E ADMINISTRATIVO 

 

Integrante Técnico: Carolina Santa Rosa Nogueira da Gama 

e-mail do Integrante Técnico: sml@trt3.jus.br 

Telefone do Integrante Técnico: 31 3228-7147 

  

Integrante Administrativo: Silvano Lucio de Souza 

e-mail do Integrante Administrativo: sml@trt3.jus.br 

Telefone do Integrante 
Administrativo: 

31 3228-7147 

 

 

ASSINATURA DO RESPONSÁVEL PELA INDICAÇÃO: 

 

Assinatura:  

 

Nome: 

 

Cargo:  

 

CIÊNCIA DO INTEGRANTE TÉCNICO: 

 

Assinatura:  

 

CIÊNCIA DO INTEGRANTE ADMINISTRATIVO: 
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Assinatura:  

 

Considerações: 

É importante dar ciência aos indicados acerca das informações contidas no Documento de Formalização da Demanda, sobretudo para que tomem 
conhecimento dos prazos envolvidos e dos nomes do integrante demandante e do responsável pelo acompanhamento do processo.  
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CADERNO 3 

ESTUDO PRELIMINAR SIMPLIFICADO 

Unidade Demandante: 

Equipe de Planejamento: 

Decisor:  

Integrante demandante: Guilherme Resende 

Integrante Técnico: Carolina Santa Rosa Nogueira da Gama 

Integrante Administrativo: Silvano Lúcio de Souza 

 

 

DETALHAMENTO DA SOLUÇÃO ESCOLHIDA 

Quais são as normas que disciplinam o objeto da contratação? 

Não se aplica. 
 

Há registro de ocorrências negativas ocorridas em contratações anteriores similares? 

Não se aplica. 

 

Quais ações podem ser adotadas para evitar a repetição das ocorrências negativas supracitadas? 

Não se aplica. 

 

Qual a justificativa para a contratação? 

A aquisição de 1.000 (mil) ventarolas (leques de papel) para o Programa de Combate ao Trabalho Infantil e estímulo à Aprendizagem do Tribunal Regional 
do Trabalho da 3ª Região tem o objetivo de promover a conscientização contra a exploração infantil durante o Carnaval. 

 



7 

 

Nesse período do ano, observa-se um aumento expressivo de crianças em situação de vulnerabilidade, atuando em atividades informais e expostas a 
condições de risco nas ruas, onde estão ainda mais suscetíveis a abusos e outras formas de exploração. A presença de crianças em locais de grande 
movimentação, como os eventos de carnaval, reforça a necessidade de ações de sensibilização e prevenção. 

 

As ventarolas serão distribuídas no carnaval de Belo Horizonte, evento de grande repercussão nacional, com alto fluxo de pessoas e apelo turístico. Elas, 
além de cumprirem função prática durante os dias de calor, servirão de veículos de informação sobre os riscos do trabalho infantil, conscientizando a 
população sobre a importância de proteger e garantir os direitos das crianças. Cada ventarola terá informações práticas e imagens com a logo do Tribunal, 
evidenciando o engajamento e comprometimento da instituição no combate à exploração infantil. 

 

Essa iniciativa permitirá ampliar o alcance da mensagem do programa, sensibilizando um público amplo de pessoas de todo o país, o que é essencial para o 
sucesso de nossas ações preventivas. 
 

A contratação está alinhada com o planejamento estratégico e de compras do TRT3? 

Ainda não foi inserida no PCA 2024 pois foi solicitada pelo Núcleo de apoio a projetos institucionais em novembro d e2024.. 

 

Quais os requisitos necessários para o atendimento da necessidade? 

 
1.000 (mil) ventarolas (leques de papel) conforme especificações abaixo: 

 

- Quantidade: 1.000 (mil) unidades 

- Formato: 200 mm x 250 mm, cor corte especial (modelo ilustrativo abaixo) 

- Impressão em 4x4 cores 

- Papel: couchê brilhante 

- Espessura/gramatura: 240 grs 
 

Quais os critérios de sustentabilidade aplicáveis ao objeto? 

Não se aplica. 

 

Há necessidade de que a atual contratada transfira conhecimento, técnicas ou tecnologias para a nova contratada? 
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Não se aplica. 

 

Quais as soluções disponíveis no mercado (produtos, fornecedores, fabricantes, etc.) que atendem aos requisitos especificados? 

Empresas que imprimem os leques nas medidas solicitadas. 

 

Caso a quantidade de fornecedores seja restrita, quais são os requisitos que limitam a participação? Estes requisitos são realmente 
indispensáveis? 

Não se aplica. 

 

Qual o método utilizado para estimar as quantidades a serem contratadas? Como este método está documentado? 

Quantidade estimada pelo setor que demandou,presente no Termo de referência. 
 

Há necessidade de insumos cuja previsibilidade não seja possível neste momento? Quais mecanismos devem ser incluídos no TR para tratar 
desta questão? 

Não. 

 

Há contratações similares feitas por outras entidades que possam ser usadas como fonte para pesquisa de novas metodologias, tecnologias ou 
inovações? 

Não se aplica. 

 

Qual é a descrição do objeto suficiente para que a contratação produza os resultados pretendidos pela Administração? 

1.000 (mil) ventarolas (leques de papel) conforme especificações abaixo: 

 

- Quantidade: 1.000 (mil) unidades 

- Formato: 200 mm x 250 mm, cor corte especial (modelo ilustrativo abaixo) 

- Impressão em 4x4 cores 

- Papel: couchê brilhante 
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- Espessura/gramatura: 240 grs 

 

Qual o maior nível de parcelamento da solução? Justifique. 

A aquisição poderá ser parcelada por item por ser técnica e economicamente viável e sem perda de escala. 

 

Quais são os benefícios diretos e indiretos a serem produzidos com a contratação? 

  Demanda recebida do Núcleo de Apoio a Projetos solicitou a compra desses itens conforme justificativa abaixo, enviada à Secretaria de Material e 
Logística em 30/10/2024: “Gostaria de solicitar a aquisição de 1.000 (mil) ventarolas (leques de papel) para o Programa de Combate ao Trabalho Infantil e 
estímulo à Aprendizagem do Tribunal Regional do Trabalho da 3ª Região, com o objetivo de promover a conscientização contra a exploração infantil durante 
o Carnaval. 

  Nesse período do ano, observa-se um aumento expressivo de crianças em situação de vulnerabilidade, atuando em atividades informais e expostas a 
condições de risco nas ruas, onde estão ainda mais suscetíveis a abusos e outras formas de exploração. A presença de crianças em locais de grande 
movimentação, como os eventos de carnaval, reforça a necessidade de ações de sensibilização e prevenção. 

  As ventarolas serão distribuídas no carnaval de Belo Horizonte, evento de grande repercussão nacional, com alto fluxo de pessoas e apelo turístico. 
Elas, além de cumprirem função prática durante os dias de calor, servirão de veículos de informação sobre os riscos do trabalho infantil, conscientizando a 
população sobre a importância de proteger e garantir os direitos das crianças. Cada ventarola terá informações práticas e imagens com a logo do Tribunal, 
evidenciando o engajamento e comprometimento da instituição no combate à exploração infantil. 

  Essa iniciativa permitirá ampliar o alcance da mensagem do programa, sensibilizando um público amplo de pessoas de todo o país, o que é essencial 
para o sucesso de nossas ações preventivas. 

  Contamos com o atendimento da solicitação e estamos à disposição para quaisquer esclarecimentos.” 
 

Quais as providências para adequar o ambiente organizacional em que a solução será implantada? Quais serão os agentes responsáveis por esta 
adequação? 

Não se aplica. 

 

Qual a equipe e a estratégia de fiscalização adequada ao objeto? 

Servidores a serem indicados pela Administração. 

 

Haverá necessidade de capacitação para a equipe de fiscalização? 

Comentado [NPIDL1]: Breno, quanto você fala item, seria o 

tipo (aberta e fechada)? Se for, sugiro trocar “item” por “tipo” e 

colocar entre parênteses o tipo. Desse jeito, ficou parecendo que ele 

pode comprar um em cada fornecedor o que não seria legal, pois 

totens do mesmo tipo ficaria com padrões diferentes. Fora que pode 

ter economia de escala comprando o mesmo tipo com um 

fornecedor. O que acha? 
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Não se aplica. 

 

Haverá necessidade de contratação de serviços de suporte à fiscalização? 

Não se aplica. 

 

Qual o prazo limite para a conclusão da contratação? 
Ideal que se finalize até dez / 2024. 

 

Quais as medidas necessárias para buscar a conclusão da contratação em tempo hábil? 

Monitoramento da tramitação. 

 

 

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECÍFICOS: 

Risco 

Propostas majoradas 

Orçamentos minorados, caso as empresas não  analisem corretamente a especificação do objeto 

Variação dos preços significativa após realização da pesquisa, em razão de inflação ou mudanças drásticas no mercado 

 

 

 

 

PESQUISA DE PREÇOS DE MERCADO 

É viável realizar a pesquisa de mercado? 

Sim. 
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É adequada a pesquisa de preços por meio da técnica Composição de Custos Unitários + BDI? 

Não se aplica. 

 

No caso de utilização da Composição de Custos Unitários + BDI, quais as fontes de preços a serem usadas e qual a justificativa para sua escolha? 

Não se aplica. 

 

É adequada a pesquisa de preços pela técnica de avaliação de preços praticados no mercado pelo próprio fornecedor? 

Não se aplica. 

 

No caso de preços praticados pelo próprio fornecedor, há parâmetros que permitam aferir sua razoabilidade? 

Sim. Comparação com demais propostas e análise de mercado. 

 

É adequada a pesquisa de preços praticados pelo mercado? 

Sim. 

 

Foram encontrados preços de objetos similares no Painel de Preços? 

Não. 

 

Foram encontrados preços de objetos similares em contratações públicas não suportadas pelo Comprasnet (ex. Bancos de Preços ou sites de 
outros órgãos) em contratações cuja vigência tenha se expirado há menos de 180 dias? 

Não 

 

Foram encontrados preços de objetos similares ofertados na internet? 

Não. 

 

Foram obtidos preços diretamente junto aos fornecedores? 
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Sim. 

 

Há outras formas de pesquisa de preços que possam ser utilizadas? 

Não. 

 

Há variações significativas entre os preços obtidos que justifiquem a desconsideração de algum deles? 

Não. 

 

 

MAPA COMPARATIVO DE PREÇOS OU PESQUISA DE PREÇOS DE MERCADO 

 

 

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECÍFICOS: 

Risco 

Propostas majoradas 

Orçamentos minorados, caso as empresas não  analisem corretamente a especificação do objeto 

Variação dos preços significativa após realização da pesquisa, em razão de inflação ou mudanças drásticas no mercado 

 

 

 

 

 

A PARTIR DAQUI, APENAS PARA CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS 

 

AVALIAÇÃO ACERCA DA ESSENCIALIDADE E CONTINUIDADE DOS SERVIÇOS 
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Trata-se de obrigação de fazer, ainda que eventuais entregas de materiais constituam obrigação acessória? 

 

 

A necessidade do serviço se prolonga no tempo, de modo que não é possível vislumbrar seu encerramento, sendo necessária a renovação do 
contrato em longo prazo? 

 

 

Eventual falta do serviço pode impactar negativamente na atividade fim da unidade ou em serviço por ela prestado? 

 

 

A solução ou parcela da solução constitui um serviço continuado? 

 

 

Em caso de serviço continuado, qual a duração inicial e a duração máxima do contrato? 

Observar que a renovação deve ser por períodos iguais e sucessivos inferiores ao total de 48 ou 60 meses conforme o caso. 

 

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECÍFICOS: 

Risco 
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DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE 

Declarar explicitamente que a contratação é viável ou que a contratação não é viável, justificando com base nos elementos anteriores dos Estudos 
Preliminares. 

 

 

ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO 

 

Integrante demandante:  

Integrante Técnico:  

Integrante Administrativo:  
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Observação:  

 

O Caderno 4-PTRS-Plano de Tratamento de Riscos Simplificado não foi 
inserido neste documento devido à sua extensão (.ODS). No entanto, 
encontra-se disponibilizado à parte, para preenchimento. 
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CADERNO 5 

APROVAÇÃO DA SOLUÇÃO 

 

Unidade Demandante: 

Equipe de Planejamento: 

Decisor:  

Integrante 
demandante: 

 

Integrante Técnico:  

Integrante 
Administrativo: 

 

 

 

MANIFESTAÇÃO DA AUTORIDADE DECISORA 

 

 

 

Considerações 

Neste ponto o decisor deve aprovar ou reprovar os estudos preliminares e suas conclusões, 
determinando os saneamentos que julgar oportunos. Pode, ainda, determinar a elaboração de novos 
estudos ou pesquisas. 

Deve, ainda, determinar as providências cabíveis para notificar partes interessadas, gestores que 
deverão prestar apoio à solução ou comunicações de medidas que estejam fora de sua capacidade 
decisória. 

 

ASSINATURA DO DECISOR: 

 

Assinatura:  

 

Nome: 

 

Cargo:  
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