7

TRT-3¢ REGIAQ

Minas Gerais —
TERMO DE REFERENCIA Q Ve
~ 28/05/2025 10:59
CONTRATAGAO DIRETA - SERVICO

(Processo PROAD /2025)

1. Objeto:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de LOCACAO
DE MOBILIARIO E AQUISICAO DE DECORACAO onde sera realizada a solenidade
de Posse da Nova Administracdo - biénio 2026/2027, conforme quantitativos e

especificagdes técnicas relacionadas no Termo de Referéncia.

2. Unidade requisitante:

Assessoria de Cerimonial

3. Modalidade da contratagao:

Contratacao direta por Dispensa Eletronica

4. Planejamento Estratégico:
A futura contratacdo tem correlagcdo com a “Perspectiva Sociedade: OE1 —

Fortalecer a comunicagao e as parcerias institucionais”.

5. Previsao no Plano de Contratacao Anual:
A contratacdo em tela esta contemplada no Plano de Contratacdo Anual 2025

da Assessoria de Cerimonial — item 4.

6. Justificativa da contratacao:
6.1. A contratagdo faz-se necessaria para atender a agenda de evento

institucional a ser promovido por este Regional em 2025, descrito a seguir:
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Local Qtde de Ve
és -
Evento Justificativa Especifica convidado .
Duragao
s
Constituem cargos de
direcao do Tribunal
Regional do Trabalho da 32
Regido o de Presidente, o
Ceriméniade | 4o 10 vice-Presidente, o de
Posse dos 2° Vice-Presidente, o de Dezembro
Exmos. Corregedor o de Vice- de 2025
Desembargadore Corregedor, Ouvidor Sala Minas 200
s eleitos para 0s | oyyidora da Mulher e Vice- | Gerais
cargos de Ouvidor, para o exercicio 06 hs
direcéo do de mandato de dois anos
Tribunal

(arts. 6° e 12 do Regimento
Interno — Res.Administrativa
n° 180/2006).

6.2. Acrescenta-se que podem participar desses evento servidores, magistrados,

autoridades integrantes dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo, das trés

esferas de governo (federal, estadual e municipal), bem assim do Ministério Publico

(Estadual e Federal) e das Policias Civil, Militar e Federal.

6.3. Cabe frisar que a realizagao da solenidade é atividade complexa, porquanto

envolve diversos e diferentes conhecimentos, tais como: servicos e fornecimentos

especificos de mobiliarios e decoracéo.

6.4. Todavia, este Regional ndo dispde de infraestrutura propria, tampouco de

pessoal especializado e suficiente para executar os servigos para o evento institucional
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em tela, de modo que possa ser realizado com a seguranca e éxito esperados,

justificando a necessidade da contratagao.

6.5. De forma a evitar surpresas negativas quando da execugéo contratual, faz-
se necessario exigir uma qualificacdo técnica minima das empresas, de modo a
selecionar a melhor proposta que atenda as finalidades pretendidas, com intuito de

preservar o interesse publico.

6.5.1. Para a comprovagao da qualificagdo técnica, exigir-se-a atestado
dessa capacidade expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove a prestagcao de servigos compativeis com o objeto da licitagdo para, no
minimo, 350 pessoas, que corresponde a 50% da média de publico previsto para o
evento a que se destina.

6.5.2. Caso a CONTRATADA ja tenha prestado servigo, nos ultimos 3
(trés) anos para este Tribunal, dispensar-se-a a comprovagao da qualificagc&do técnica.

7. Fundamento legal:

Fundamenta a contratagao o artigo 75, Il, da Lei n. 14.133/2021, que se refere
a contratacao direta por dispensa eletronica. O custo situa-se em valor abaixo do valor
estipulado no referido inciso e a contratacdo nio se refere a parcelas de um mesmo
servico, compra ou alienagado de maior vulto que possa ser realizada de uma sé6 vez.

Desse modo, nao houve o parcelamento do objeto da contratagéo consistindo
em um unico grupo, subdividido em 25 itens, uma vez que é da natureza do proprio
servigo a reunido em um unico fornecedor, em raz&o de logistica, custos e capacitagao
de funcionarios.

Entretanto, quanto aos demais itens constantes do PCA 2025, quais sejam:
mestre de cerimbnia, ambientagdo musical, ecad, iluminagdo cénica e material grafico
houve um parcelamento, pois nenhuma empresa poderia nos atenter fornecendo todos
os itens juntos, em virtude da especificidade e peculiaridade de cada objeto.

Destarte, considerando a necessidade de se realizar o mencionado servico no

més de dezembro de 2025 e, considerando que a proposicao e realizacdo de



7

TRT-3¢ REGIAQ

Minas Gerais
procedimento licitatorio préprio demandaria maior tempo e altos dispéndios para a

Administracdo, ndo atendendo a esse propdsito imediato, faz-se necessario contratar
os servigos especificados neste instrumento mediante contratacdo direta por dispensa

eletrbnica, em razao do valor.

8. Especificagdo do objeto
CATSER: 17019

8.1. Os servigos serao executados na cidade de Belo Horizonte/MG, nas datas e
horarios definidos pelo TRT3, sendo previamente comunicado a CONTRATADA com
antecedéncia de 90 (noventa) dias. O espacgo para realizacdo do evento sera oferecido
pelo proprio TRT3, sem o6nus para a CONTRATADA, podendo ser alterado

previamente a critério deste Tribunal.

8.2. A quantidade de cada item foi calculada de acordo com o publico previsto e

0 espacgo onde ocorrera a solenidade.

8.3. Os servicos a serem prestados pela CONTRATADA deverao observar, entre

outras atribuigdes, o seguinte:

a) planejamento do evento, contendo detalhamento do plano de trabalho, que devera
ser entregue ao TRT3 até 60 dias antes do evento, por meio de arquivo eletrénico

(editavel);

b) coordenacgdo geral do evento, incluindo a participagdo em reunides preparatorias,

supervisdes administrativas, logistica, financeira, cerimonial e protocolo;

C) organizacdo, execugao e acompanhamento da preparagao da infraestrutura fisica e

logistica para realizag&o do evento;

d) controle e avaliagdo do evento, incluindo a elaboragdo de relatérios, por item

contratado, em arquivo eletrénico (editavel);
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e) apoio de servigos e licengas necessarias junto ao poder publico;

f) solicitacdo de apresentagcédo dos trabalhos e verificagdo quanto ao funcionamento e
compatibilidade dos equipamentos a serem utilizados;

g) coordenagado dos servigos de decoragao e mobiliario necessarios a realizagdo do

evento;
h) acompanhamento de servigos de montagem/desmontagem.

8.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 6 (seis) meses, contado da emiss&o da
nota de empenho, na forma do art. 105 da Lei n. 14.133/2021.

LOCACAO DE MOBILIARIO

Ite | Descrigao su- Unida-
Detalhamento Qtde
m cinta de

Cadeira de ma-

deira e Cadeira de madeira estilo Dior dourado com Diaria
1 sem brago assento almofadado em tecido caramelo por ca- 80
(para composi- e Assento 0,40mx0,40mx045m espaldar 95m deira
¢ao do palco)
e Biombo em madeira cor tabaco
e Dimensodes 3,00mx2,25m
¢ Com sistema de dobradicas, permitindo o en-
Biombo deco- . _ Diaria
caixe de qualquer quantidade de pecas em se-
2 rativo o ) i , por bi- 12
quéncia, sendo esse(s) modulo(s) dobravel(is)
ombo

e transportavel(is) para qualquer ambiente e
permitindo a disposi¢cao de qualquer angulagao
entre as diversas pegas que componham o(s)

modulo(s) montado(s).
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Mesa em madeira 2,40 m x 0,80m modular

Mesa de Ma- para 11 ou 12 autoridades sentadas Diaria
deira retangu- |, Dimensdes 2,40mx1,00m PROFUNDIDADE | Por 12
lar 1,00m/ ALTURA 0,80m (variagdo maxima per- |Mmesa
mitida de 5% nos dimensionais)
Toalha para Toalha da medida da mesa para cobrir toda a | |Jnida-
mesa retangu- extensao, largura e altura da mesa, completa- de 12
lar mente lisa e escura, garantindo o decoro.
Tecido carpete, na cor vermelha, para uso tan-
Tapete verme- to em area interna como externa. Diaria
lho -tipo pas- | | pinensses COMPRIMENTO: 60m / LARGU- |Porta- | 6
sadeira RA: 1m (variagdo maxima permitida de 5% nos pete
dimensionais)
Tapete estilo classico, sem desenhos geo-
métricos e ou abstratos tem tons avermelha- Diri
iaria
Tapete decora- dos, em |a e seda,
por ta- 12
tivo com medalhdes.
pete
Dimensdes de 5m x 4m (variagdo maxima
permitida de 5% nos dimensionais)
Apoio de bar, tipo balcdo em tressé de ago
corten oxidado, com cortina para tampar o ma-
terial de apoio e prateleiras em madeira. Diria
Apoios de bar
reto Utilizado para credenciamento de autoridades |POr 12
apoio
Dimensdes LARGURA 1,60m / ALTURA P
0,90m / PROFUNDIDADE 0,50m (variagéo
maxima permitida de 5% nos dimensionais)
Mesa de vidro Base classica em madeira. Diaria 12
redonda . por
Dimensdes DIAMETRO 1,40m / ALTURA mesa

0,75m (variacdo maxima permitida de 5% nos
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dimensionais)

Tradicional, de 3 lugares, reto, com bragos e

almofadas fixas em espuma de alta densidade

D23 Diaria
9 Sofas Tecido em cor perola porso- | 12
fa
Dimensdes LARGURA 2m / ALTURA 0,80m /
PROFUNDIDADE 0,45m (variagdo maxima
permitida de 5% nos dimensionais)
Mesa de centro, retangular, tampo em vidro e
madeira de dois andares e estrutura em metal
ouro velho. Diaria
Mesa de cen-
10 Dimensbes LARGURA 0,52m / PROFUNDIDA- | P°" 24
tro retangular Imensoes D<M -
DE 0,51m / ALTURA PADRAO 0,75m (varia- |™Mes@
¢ao maxima permitida de 5% nos dimensio-
nais)
Mesa redonda em madeira, com pé unico tor-
neado em madeira .
Mesa de ma- A Diaria
. Dimensées DIAMETRO 0,70m / ALTURA
11| deira lateral por 24
0,60m (variagado maxima permitida de 5% nos
redonda mesa
dimensionais)
Mesa meia lua com tampo branco e pé de fer-
ro cor cobre.
Diaria
12 | Mesa Meia Lua Dimensdes LARGURA 2m / PROFUNDIDADE por o4
0,52m / ALTURA 0,82m (variagdo maxima per-
mesa
mitida de 5% nos dimensionais)
13 | Pufes retangu- Diaria 24

Pufe retangular capitonado estofado, em velu-

por
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do preto ou perola.

Dimensodes 1,00m x043mx/ ALTURA 0,45m

lar ° pufe
(variagdo maxima permitida de 5% nos dimen-
sionais)
e Pufe quadrado estofado, em couro ecolodgico,
na cor preta Diaria
Pufes quadra-
14 dos « Dimensdes LARGURA 1m / PROFUNDIDADE |P°" 18
1m / ALTURA 0,45m (variagio maxima permi- | Pufe
tida de 5% nos dimensionais)
e Pufe redondo estofado, em couro ecologico,
na cor cafe
Pufes Redon-
15 dos Dimensdes LARGURA 1m / PROFUNDIDADE 1m 18
/ ALTURA 0,45m (variagdo maxima permitida de
5% nos dimensionais)
e Aparador torneado em madeira em tonalida-
de imbuia Diaria
16| Aparador |, pinensses LARGURA 1,50m / PROFUNDIDA- |POr @Pa| 6
DE 0,60m / ALTURA 0,90m (variagio méaxima | 290"
permitida de 5% nos dimensionais)
e Mesa oval com tampo de vidro, com base oval
Mesa de vidro
em ferro tressé, adequada para montagem de o
oval . Diaria
café
17 (para cafeé) por 3
e Dimensdes LARGURA 1,16m / Comprimento | jesg
2,10 x 0,80m altura (variagdo maxima permiti-
da de 5% nos dimensionais)
INFORMAGCOES GERAIS :

e Devera ser apresentado pela Contratada, para a aprovacao da Assessoria de Cerimoni-

al do TRT3, layout do espaco fisico do evento e planta baixa com a disposi¢ao do mobi-

liario, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data do evento. O TRT3, se
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reserva no direito de requerer alteragdes nas disposi¢des que entender pertinentes, as

quais serao executadas pela Contratada.

Todas as despesas relativas a frete, montagem/desmontagem, assim como os tributos,

encargos correrdo por conta da empresa Contratada.

Todo o mobiliario devera ser entregue e montado no dia anterior ao evento e reti-

rado ao final do evento.

Todo o mobiliario colocado a disposicdo do TRT3 devera estar em excelente estado de
conservagao e manutencao, nao podendo apresentar: arranhdes, estofamento mancha-
do, furado ou rasgado; vidros trincados ou quebrados; marcas de ferrugem ou revesti-
mentos descascados; instabilidades; estruturas descoladas, quebradas; ou qualquer

defeito que possa colocar em risco a seguranga dos usuarios.

Os moéveis locados devem seguir um mesmo padrdo, de forma que o ambiente fique

harmonioso e agradavel.

VENDA DE ORNAMENTAGAO FLORAL

. . Qtde a
Ite Descrllgao SU- | botalhamento Unida- regis-
cinta de
trar
e Arranjo de flores naturais e tropicais da época,
. especialmente na cor vermelha, com folhagens
Arranjo de flo- naturais complementares, para uso na mesa .
res - plenaria Urgda- 01
e
¢ Dimensodes do arranjo: igual ao comprimento
da Mesa de Autoridades — 12 lugares
Arral:jeosole flo-1, Arranjo de flores naturais e tropicais da época, Ur:j':a' 12

especialmente na cor vermelha, com folhagens
naturais complementares, tipo pedestal com
vaso cilindrico de vidro, para uso em mesa re-
donda de vidro no tamanho de 1,40m de dia-
metro

(para mesa de
vidro redonda)

e Dimensdes do vaso: 0,35m x1,00m (didmetro x
altura)

e Dimensobes do arranjo: 1,00m x 0,90m (largura
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x altura)

Arranjo de flo-
res —

Arranjo de flores naturais e tropicais da época,
especialmente na cor vermelha, com folhagens
naturais complementares, tipo pedestal com
vaso inox, para uso em mesa de centro retan-
gulares no tamanho

Unida-

20 | (para mesas Dimensdes do vaso inox : 0,30x0,20 (didmetro de 24

de centro re-
x altura)

tangulares)
Dimensdes do arranjo: 0,40m x 0,50m (diame-
tro x altura)
Arranjo de flores naturais e tropicais da época,
especialmente na cor vermelha, com folhagens
naturais complementares, tipo pedestal com

Arranjo de flo- vaso de cristal, para uso em mesa lateral re-
res — donda no tamanho de 0,70m de diametro :
21 | (para mesas . . Unida- 24
. Dimensdes do vaso: 0,20mx0,40m (diametro x de
laterais redon-
altura)
das)

Dimensdes do arranjo: 0,40mx0,80m (largura x
altura)
Arranjo de flores naturais e tropicais da época,
especialmente na cor vermelha, com folha-
gens naturais complementares, tipo pedestal
coluna em 04 patamares de metal com alturas

Arranjos em diversas para .

292 | _ ~ Unida- 06
colunas em Dimensdes da Coluna : 0,50m x 0,50 x 1,60m de
patamares (diametro x altura)

Dimensdes do arranjo: 2,00m
(altura)
23 A"a?iz (_je flo- Arranjo de flores naturais e tropicais da época, Uréi:a- 24

(para aparado-
res)

especialmente na cor vermelha, com folhagens
naturais complementares, tipo pedestal com
aquario de vidro, para uso em aparadores em
espelho no tamanho de 1,8m x 0,60m x 0,90m

Dimensdes do Cilindro: 0,20m x 1,00m (diame-
tro x altura)

Dimensbes do arranjo: 0,20m x 1,5m (didmetro




7

TRT-3¢ REGIAQ

Minas Gerais

x altura)
e Arranjo de flores naturais e tropicais da época,
especialmente na cor vermelha, com folhagens
Arranjo de flo- naturais complementares, tipo jardineira, dis-
res — tipo jar- posto no chdo, para uso em frente ao parlaté-
dineira de ro Unida-
24 h3 d 1
chao 1, Dimensées do arranjo: com 0,8m x 0,6m x €
(parar?oa)rlato- 0,3m (largura x altura x profundidade)
e Montagem e desmontagem
25 Frete Unida- 1
de
INFORMAGOES GERAIS :

Deverao ser apresentados pela Contratada, para a aprovag¢ao da Assessoria de Ceri-
monial do TRT3, os modelos dos arranjos, com antecedéncia minima de 7 (sete) dias
do evento.

O TRT3 se reserva no direito de requerer alteracdes que entender pertinentes, as quais
serao executadas pela Contratada.

No dia do evento, os arranjos devem ser entregues no local estipulado com antecedén-
cia minima de 05 (cinco) horas do seu horario de inicio, sendo recebidos no local por
representante do TRT3.

Os arranjos devem ser entregues ja montados em espuma floral ou com agua, permitin-
do suprimento de agua o bastante para manter as flores belas e vigosas durante todo o
evento.

Todas as despesas relativas a frete, montagem/desmontagem, assim como os tributos,
encargos correrdo por conta da empresa Contratada.

As flores dos arranjos podem variar, de acordo com a estagao do ano, e devem estar
em excelente estado de conservagao.

9. Valor da contratagao:
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9.1. Nao foi realizada a pesquisa de pregos publicos no Painel de Precos, uma

vez que nao é possivel verificar o valor unitario dos itens da prestacdo de servico de
locagdo de Mobiliario e Decoragdo, tampouco se as condicbes propostas se

assemelham as pretendidas pela presente contratacdo.

9.2. Entretanto, houve consulta a prestadores de servico locais sendo o critério
de solicitagdo de orgamento empresas de renome e/ou que ja prestaram servigo de
exceléncia para este Regional, encontrando-se os seguintes resultados, conforme

orcamentos anexados ao presente instrumento.

9.3. O custo estimado total desta contratagdo é de R$59.925,78 (cinquanta e
nove mil novecentos e vinte e cinco reais e setenta e oito centavos) (incluindo
todos os tributos, fretes, carga e descarga, embalagens, seguro, mao de obra e demais
encargos), que corresponde a média dos valores orgados no mercado (conforme mapa

comparativo de pregos anexo ao PROAD /2025).

ITEM DESCRIGAO SUCINTA VALOR DE QUANTIDADE VALOR TOTAL
REFERENCIA (UNIDADE) (VrxQ) (R$)
(MEDIA) (R$)
1 Cadeira de madeira 12,83 80 1026,40
sem braco

(para composigao do palco)

2 Biombo decorativo 173,33 12 2079,96
. 183,33 12 2199,96
3 Mesa de Madeira retangular
Toalha para mesa retangular |76,66 12 919,92
5 | Tapete vermelho - tipo passa- |205,00 6 1230,00
deira
6 Tapete decorativo 255,00 12 3060,00

7 Apoios de bar reto 181,66 12 2179,92
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8 Mesa de vidro redonda 106,66 12 1279,92
9 Sofas 170,00 12 2040,00
10 Mesa de centro retangular | 105,00 24 2520,00
11 | Mesa de madeira lateral redon- | 140,00 24 3360,00
da
12 Mesa Meia Lua 178,33 12 2139,96
13 Puffes retangular 85,00 24 2040,00
14 Puffes quadrados 85,00 18 1530,00
15 Puffes Redondos 85,00 18 1530,00
16 Aparador 300,00 6 1800,00
17 Mesa de vidro oval 471,66 3 1414,98
(para café)
18 Arranjo de flores — 1020,00 1 1020,00
19 Arranjo de flores — 336,66 12 4039,92
(para mesa de vidro redonda)

20 Arranjo de flores — 155,00 24 3720,00

(para mesas de centro retangu-

lares)

21 Arranjo de flores — 151,66 24 3639,84

(para mesas laterais redondas)
22 | Arranjos em colunas em pata- 490,00 6 2940,00

mares
23 Arranjo de flores — 495,00 24 11880,00
(para aparadores)

24 | Arranjo de flores — tipo jardi- |335,00 1 335,00

neira de chéo
(para parlatério)

25

Frete
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9.4. Nao havera necessidade de formalizar o respectivo instrumento contratual
para a contratacdo, tendo em vista se tratar de servigos de pequeno valor, conforme
permissao do disposto no art. 95, |, da Lei n°® 14.133/21.

9.5. Trata-se de disputa pelo modo aberto com critério de julgamento pelo

menor preco.

9.6. O intervalo minimo de diferengca de valores entre os lances sera de
R$200,00.

10. Amostra:

10.1. Nao sera necessario o envio de amostras, sendo que os proponentes
classificados em primeiro lugar deverdo apresentar folders/catalogos/prospectos e
conferéncia do mobiliario com base nas imagens apresentadas para verificagcdo das

especificagdes e analise dos servicos/produtos ofertados.

10.1.1. O prazo maximo para envio dos folders/catalogos/prospectos e a
conferéncia do mobiliario com base nas imagens apresentadas para verificagcdo das
especificacdbes e analise dos servigos/produtos ofertados, sera quando da

apresentacao da proposta.

10.1.2. Os folders/catalogos/prospectos poderao ser enviados por correio

eletrbnico no endereco eletrénico indicado pela pregoeira.
10.2. O TRT3 podera realizar diligéncias a fim de esclarecer e complementar o
julgamento da disponsa eletrbnica, observando-se os principios da publicidade,

objetividade e moralidade.

11. Requisitos da Contratagao:
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11.1. Sustentabilidade
Deverdo ser observadas as diretrizes presentes no Guia de Contratagdes
Sustentaveis da Justica do Trabalho — CSJT, em especial, os itens:
[...]
4. DIRETRIZES
Nas licitagbes e demais formas de contratagdo promovidas pela Justica do
Trabalho, bem como no desenvolvimento das atividades, de forma geral,
devem ser observadas as seguintes diretrizes:
[..]
J) Conformidade dos produtos, insumos e servicos com 0s regulamentos
técnicos pertinentes em vigor expedidos pelo Inmetro de forma a assegurar
aspectos relativos a saude, a seguranga, ao meio ambiente, ou a prote¢cdo
do consumidor e da concorréncia justa (Lei n°® 9.933, de 20 de dezembro de
1999).
Em observancia aos critérios de sustentabilidade dever&do ser atendidos, no
que couber, as exigéncias da Politica Nacional de Residuos Sdlidos.

11.2. Tratamento diferenciado para Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP)

A contratacao € destinada exclusivamente a participacdo de micro e pequenas
empresas, nos termos do art. 48, inciso | da Lei Complementar n. 123/2016, sendo
vedada a participagdo de empresas constituidas sob a forma de consércio, uma vez

que o objeto do presente instrumento é de baixo valor e de pequena complexidade.

11.3. Participacao de Cooperativas
Sera admitida a participacdo de Cooperativas, nas seguintes condigdes:

a) a constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras
estabelecidas na legislagcao aplicavel, em especial a Lei n° 5.764, de 16 de dezembro
de 1971, a Lei n® 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n°® 130, de 17
de abril de 2009;



7

TRT-3¢ REGIAQ

Minas Gerais
b) a cooperativa apresentar demonstrativo de atuagdo em regime cooperado,

com reparticao de receitas e despesas entre os cooperados;

c) qualquer cooperado, com igual qualificagcdo, for capaz de executar o objeto
contratado, vedado a Administragéo indicar nominalmente pessoas;

d) o objeto da dispensa eletrbnica enquadrar-se, em se tratando de cooperativas
enquadradas na Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, aos servigos especializados
constantes do objeto social da cooperativa, a serem executados de forma

complementar a sua atuagao.

11.4. Subcontratagao
N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
11.5. Habilitagao

11.5.1. A habilitacdo das empresas observara, além daquelas previstas neste
instrumento, as disposicbes contidas no respectivo instrumento convocatorio,

atendendo-se as disposi¢des contidas na Lei n. 14.133/2021.

11.5.2. Sera dispensada a documentacdo comprobatdoria da habilitacdo
econodnico-financeira por se tratar de contratagdo para entrega imediata, conforme
disposto no inciso Ill do art. 70 da Lei 14.133/2021.

12. Garantia da contratacgao:
N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo de que tratam os artigos 96 e
seguintes da Lei n. 14.133/2021, por ser tratar de prestagcédo de servigos de baixo valor

e sem obrigagdes acessorias futuras.

13. Fiscalizagao e gerenciamento:



7

TRT-3¢ REGIAQ

Minas Gerais
13.1 O Gestor da contratagdo sera a Assessoria de Cerimonial, ou eventual

substituta regulamentar e, a fiscalizagdo sera de responsabilidade de servidor
vinculado a equipe gestora ou eventual substituto regulamentar, observando-se as

disposi¢des contidas na Instrucdo Normativa TRT n°® 07/13.

13.2 As agbes de gestao e fiscalizacdo ndo exoneram a empresa Contratada

de suas responsabilidades contratuais e legais.

13.3 Ficara a cargo da gestora e do fiscal do contrato fiscalizarem o
cumprimento, pela CONTRATADA, dos requisitos de sustentabilidade estabelecidos no
Guia de Contratacbes Sustentaveis — CSJT e da Politica Nacional de Residuos
Solidos.

14. Recebimento dos servigos:
O recebimento do objeto ocorrera:

a) Provisoriamente, no momento da instalagdo do Mobiliario e Decoragao no

local do evento, qual seja: Sala Minas Gerais - rua Tenente Brito Melo, 1.090 - Barro
Preto, Belo Horizonte - MG, pelo Fiscal da contratagdo, para verificacdo de sua
conformidade, instruido por termo circunstanciado.

b) Definitivamente, pelo Gestor da contratacdo, em até 05 (cinco) dias

contados da data final da realizacdo do evento, apds verificacdo minuciosa da
conformidade do servigo realizado pela contratada.

Apds o recebimento provisorio, a fiscalizagao avaliara as caracteristicas do
Mobiliario e Decoragéo, identificando eventuais desconformidades. Se, apds o
recebimento provisério, constatar-se que o objeto da contratagdo foi executado em
desacordo com o especificado neste Termo de Referéncia e fora dos horarios
agendados/estipulados pela Unidade Requisitante do TRT, o fiscal da contratagao
notificara por escrito a Contratada, para que sejam apuradas as responsabilidades e
aplicadas as sangdes previstas sangdes previstas neste instrumento e na legislagéo

vigente.

15. Obrigagoes do Contratante:
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15.1. Proporcionar todas as condi¢gdes para que a Contratada possa prestar o

servigo, de acordo com as determinacdes deste Termo de Referéncia e com os termos
de sua proposta.

15.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas obrigacionais contidas neste Termo de Referéncia e com
os termos de sua proposta.

15.3. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais
imperfeicées no fornecimento do objeto.

15.4. Promover os pagamentos no prazo e condigdes ajustadas.

15.5. Zelar para que durante toda a vigéncia do ajuste sejam mantidas as
obrigagdes assumidas pela Contratada, especialmente todas as condicbes de
habilitacdo e qualificacao.

15.6. Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados pela
Contratada.

15.7. Aplicar as sangdes previstas legais e/ou fixadas neste Termo de
Referéncia.

15.8. Exercer a fiscalizagdo e acompanhamento da execugao do ajuste.

15.9. Prestar as informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela Contratada.

15.10. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo.

16. Obrigag¢6es da Contratada:

A Contratada esta condicionada as seguintes obrigagdes:

16.1. Prestar o servico objeto da contratagcdo, em estrita observancia as
especificagdes deste Termo de Referéncia.

16.2. Reparar, remover ou substituir, imediatamente e as suas expensas, as
partes do objeto deste Termo de Referéncia nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes dos materiais empregados.

16.3. Responder por danos causados diretamente a bens de propriedade do
Contratante, ou em sua posse, quando tenham sido causados por seus empregados

durante a prestacéo do servico.
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16.4. Zelar pela qualidade do servigo prestado, obrigando-se a manter as
condigbes de habilitagdo e qualificagao que lhe foram exigidas na contratacéo.

16.5. Emitir o documento fiscal correspondente a prestacéo do servico.

16.6. Enderegar ao gestor e ao fiscal da contratagdo todas as informagdes e
comunicados relativos ao objeto, eletronicamente ou através de outros meios.

16.7. Informar, durante toda a vigéncia do ajuste, qualquer contratacdo de
empregados que sejam cénjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou
por afinidade, até terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao Contratante.

16.8. Responsabilizar-se por todos os vicios e defeitos do objeto.

16.9. Prestar as informagbes e os esclarecimentos que sejam solicitados pelo
Contratante, relativos a qualquer problema relacionado ao objeto, em até 24 horas da
solicitagao.

16.10. Nao transferir a terceiros, sejam fabricantes, representantes ou
quaisquer outros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagbes
assumidas, nem subcontratar qualquer das obrigacdes.

16.11. Comunicar ao Contratante, de imediato e por escrito, qualquer
irregularidade verificada durante a execugao do fornecimento do objeto, para a adogéo
das medidas necessarias a sua regularizagao.

16.12. Comunicar ao Gestor/Fiscal, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito
horas), anteriores a data contratada, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto para a prestacido do servico, com a devida comprovagao.

16.13. Responsabilizar-se pela prestagcao do servico, arcando com todas as
despesas provenientes dela.

16.14. Providenciar a imediata solugao da situagdo quando da identificacdo de
divergéncia nas especificagdes previstas neste Termo de Referéncia e exigidas pelo
Contratante.

16.15. Cadastrar e alimentar com os dados e documentos necessarios o
Sistema de Gestdo Orgamentaria da Justica do Trabalho — SIGEO JT, conforme
legislacao vigente.

16.16. A Contratada devera ter sede na regido metropolitana de Belo

Horizonte/MG, em razdo da natureza do servigco prestado, uma vez que as flores



7

TRT-3¢ REGIAQ

Minas Gerais
utilizadas para ornamentacdo sao frageis e ha, frequentemente, necessidade de se

fazerem ajustes que demandam solugdes imediatas.

17. Liquidacao e Pagamento:

17.1. Para fins de liquidagdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado devera conter os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

17.2. Satisfeitas as condi¢cdes estabelecidas no Edital, o pagamento sera
creditado pelo Contratante, em nome da Contratada, por meio de ordem bancaria, em
conta-corrente por ela indicada, ou por meio de ordem bancaria para pagamento de
faturas com codigo de barras:

a) no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da data do recebimento
definitivo, caso se trate de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inc.
Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021;

b) no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da data do recebimento
definitivo, caso se trate de despesa cujo valor ultrapasse o limite de que trata o inc. Il
do art. 75 da Lei n. 14.133/2021.

17.3. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem
bancaria, sera realizado desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir
o cumprimento das exigéncias legais, inclusive no que se refere as retencdes

tributarias.

17.4. O pagamento sera feito em moeda nacional.
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17.5. Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissdo da ordem

bancaria.

17.6. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa e o respectivo
pagamento, estes ficardo sobrestados até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da regularizagao da situagao,

sem 6nus ao Contratante.

17.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao CADIN e ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

17.8. A Administragdo devera realizar consulta ao CADIN e ao SICAF para: a)
verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razao que impecga a participagao em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade,
que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.

17.9. Constatando-se, junto ao CADIN e ao SICAF, a situagao de irregularidade
do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de
30 (trinta) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

17.10. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
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17.11. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao

regularize sua situagao junto ao CADIN e ao SICAF.

17.12. Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa
e para o qual ndo tenha contribuido a Contratada, o Contratante, quando do respectivo
pagamento, incidira juros moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de
forma simples e pro rata die, e, apos decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o
valor devido com base no indice mensal do IPCA/IBGE, pro rata die.

17.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito

em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

17.14. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n. 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagcao de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

17.15. Os documentos fiscais exigidos no edital e no contrato, para fins de
liquidagdo e pagamento de despesas, deverdo ser juntados no portal SIGEO-JT-
Execucédo Financeira (Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da

Justica do Trabalho), no qual a Contratada devera se cadastrar previamente.

17.16. Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execucdo Financeira, devera a
Contratada utilizar o seguinte link: Portal do Usuario: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-
externo/.

17.17. Para demais orientagdes acerca do Sistema SIGEO-JT, a Contratada
devera acessar o seguinte endereco: Manual de Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/

(Fornecedores, Colaboradores e Credenciados da Saude).
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18. Reajuste:

Os precgos inicialmente contratados poderdo ser reajustados, a pedido da
Contratada, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a
data do orgcamento estimado (data: 03/04/2025), nos termos do art. 25, § 7°, da Lei n.
14.133/2021, limitado o reajuste a variagao do IPCA/IBGE ou de outro indice que passe
a substitui-lo, o que for mais favoravel ao Contratante, sem prejuizo da necessaria

negociagao pelo gestor com vistas a obtengao de condi¢do mais vantajosa.

19. Infragdes e sangdes administrativas:
19.1. Garantida a ampla defesa e o contraditério, a Contratada poderao ser aplicadas,
cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as constantes

deste Termo de Referéncia, a saber:

a) multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por minuto de atraso,
incidente sobre o valor da ordem de servigo, cabivel nos casos de atraso injustificado a
partir de 16 (dezesseis) minutos até 60 (sessenta) minutos corridos no cumprimento

dos prazos previstos neste instrumento para os compromissos assumidos;

b) multa por inexecugao contratual parcial de até 25% (vinte e cinco por cento),
incidente sobre o valor da ordem de servigo, a ser aplicada no atraso injustificado
superior a 60 (sessenta) minutos corridos;

c) multa por inexecugdo contratual parcial de até 15% (quinze por cento),
calculada sobre o valor total da nota de empenho, conforme a gravidade da infragao,
cabivel nas demais hipoteses de inexecucao contratual parcial;

d) multa por inexecugao contratual total de até 30% (trinta por cento), calculada

sobre o valor total da nota de empenho, cabivel na rescisdo por culpa da Contratada.

19.2. As penalidades pecuniarias descritas neste Instrumento poderdo ser

descontadas dos pagamentos devidos a Contratada.
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19.3. Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo

do cumprimento da obrigacao, e ndo devidamente fundamentados, serdo considerados
como injustificados, ficando a critério do Contratante a aceitagdo das justificativas

apresentadas.

Denise de Almeida Chaves Sancho

Assessoria de Cerimonial
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