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TERMO DE REFERENCIA
Processo PROAD 2452/2025

1. Condic¢des gerais da contratagao

1.1. Contratacao de licencas de software Autodesk AEC Collection e o AutoCAD LT, por

subscricao, nos termos da tabela abaixo, conforme especificacbes, condigdes e

exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

UNIDADE VALOR VALOR
N MODALIDADE DE i
ITEM |ESPECIFICACAO [CATSER DE QTE N UNITARIO| TOTAL
AQUISICAO
MEDIDA (R$) (R$)
Sistema de
AutoCAD LT New Registro de Precos 72111,00
1 27502 un 12 J ¢ 600325
Single-user — aquisicao
imediata
Sistema de
_ Registro de Precos
AEC Collection IC 39663,28| 158653,12
2 27502 un 4 |- aquisicao futura

New Single-user

programada para
abril de 2026

1.2. O servigco objeto desta contratagdo tem caracteristica comum, nos termos do art.
6°, inc. XIII, da Lei n. 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 36 (trinta e seis) meses, contados a

partir da data indicada no Termo de Recebimento Definitivo, referente a efetiva

disponibilizagao das licengas de software.

1.3.1 O contrato podera ser prorrogado por periodos sucessivos, até o limite maximo
de 10 (dez) anos, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.4. No presente caso sera necessario o instrumento contratual.

1.5. A presente licitacao sera pelo Sistema de Registro de Precgos, tendo como érgao

Gerenciador o TRT da 3?2 Regi&o e como Orgéos Coparticipantes os que manifestarem
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no sistema a Intengcéo de Registro de Precos.

1.5.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 1 ano, prorrogavel por
uma vez, por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que
comprovado o prego vantajoso, sem a renovagao das quantidades registradas.

1.5.2. A Ata de Registro de Precos podera ser utilizada por outro érgéo ou entidade da
Administracdo Publica que n&o tenha participado do certame licitatorio.

1.5.3 A autoridade competente do TRT3 realizara a publicagao da Intengao de Registro
de Precos no sistema ComprasNet, observando-se o prazo minimo de 8 (oito) dias

uteis conforme previsto na legislagdo, antes da elaboragao do Edital.

2. Fundamentagao

2.1. Motivagao

21.1. A necessidade decorre da exigéncia de manutencdo e ampliagdo das
ferramentas tecnoldgicas utilizadas pelas areas técnicas de engenharia, arquitetura e
design no desenvolvimento de projetos em plataforma CAD 2D e BIM, garantindo a
continuidade das atividades e a aderéncia as diretrizes institucionais de digitalizacéo e
interoperabilidade.

2.1.2. A solugao recomendada visa atender aos fluxos de trabalho ja consolidados na
instituicdo, com uso intensivo das ferramentas da suite Autodesk, assegurando a
produtividade, compatibilidade técnica e integracéo entre disciplinas de projeto, como
arquitetura, estrutura, elétrica e hidraulica.

2.2. Alinhamento Estratégico

2.2.1. A presente contratagao esta alinhada ao Plano de Contratagdes de Solugdes de
TIC de 2025 do TRT da 3% Regido, estando registrada como item 25 — “Softwares de
engenharia, arquitetura e construgcéo (CAD e BIM)”.

2.3. Objetivos

2.3.1. Assegurar a continuidade das atividades técnicas em engenharia e arquitetura no
TRT-MG;

2.3.2. Viabilizar a elaboragdo de projetos em ambiente CAD 2D e BIM com

interoperabilidade entre disciplinas;
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2.3.3. Manter a compatibilidade com os fluxos de trabalho existentes;

2.3.4. Reduzir riscos de descontinuidade, perdas de produtividade e retrabalho;

2.3.5. Promover eficiéncia técnica e econdmica com base em solugdes ja adotadas
institucionalmente.

2.4. Referéncia aos Estudos Técnicos Preliminares

241. Este Termo de Referéncia foi elaborado com base no Documento de
Oficializacdo da Demanda (DOD) encaminhado pela Secretaria de Engenharia e nos
Estudos Técnicos Preliminares constantes do Proad 2452/2025.

2.5. Analise de Mercado de TIC

2.5.1. Considerando as necessidades identificadas, foram analisadas duas alternativas
de solugéo:

e Solugéo 1: contratacao de novos softwares (ex.: AltoQl, ArchiCAD, ZWCAD).
2.5.1.1. Apresenta baixa aderéncia técnica aos fluxos existentes, auséncia de
funcionalidades integradas (elétrica, hidraulica), além de altos custos com
licenciamento, treinamento e adaptagao.
2.5.1.2. Constatou-se inviabilidade técnica e operacional.

e Solugado 2: contratacdo da suite Autodesk (AEC Collection e AutoCAD LT).
2.5.1.3. Apresenta total aderéncia técnica, aproveitamento das licengas ja
utilizadas, menor necessidade de treinamento, integragao nativa com fluxos de
trabalho BIM/CAD 2D e compatibilidade com praticas adotadas por outros
tribunais e 6rgéos publicos.
2.5.1.4. Essa solucéo foi considerada a mais vantajosa.

2.6. Beneficios e Resultados

2.6.1. Maior eficiéncia na elaboragéo e compatibilizagéo de projetos técnicos;

2.6.2. Reducao de riscos de retrabalho e atrasos em obras e reformas;

2.6.3. Integracao de todas as disciplinas de projeto em ambiente BIM,;

2.6.4. Otimizagao do tempo da equipe com manutengao de ferramentas ja dominadas;
2.6.5. Reducao de custos com migracao, suporte e treinamentos adicionais.

2.7. Relacéo entre a Demanda Prevista e a Contratada

2.7.1. A demanda foi definida com base no numero de usuarios que utilizam ativamente

os softwares da Autodesk no desenvolvimento de projetos técnicos.
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2.7.2. Atualmente, sdo necessarias:

e 4 licengcas nomeadas da Autodesk AEC Collection — para profissionais que
atuam diretamente com modelagem BIM, compatibilizacdo de projetos e
ferramentas avancadas de analise;

e 12 licencas nomeadas do AutoCAD LT — para atividades de desenho técnico 2D,
revisdo e detalhamento de projetos.

2.7.3. A forma de calculo levou em consideragcao o levantamento realizado junto as
areas técnicas e a analise da utilizagao historica das licengas em uso.

2.8. Impacto Social e Cultural

2.8.1. A solucdo contratada adere aos principios de acessibilidade digital e incluséao,
conforme estabelecido na Resolugdo CNJ n° 400/2021, que trata da politica de
sustentabilidade no Poder Judiciario.

2.9. Conformidade Legal

2.9.1. A contratagédo respeita a Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes) e a
Resolugao CNJ n° 468/2022, que dispde sobre a governanga das contratagdes de
solucdes de tecnologia da informagao e comunicacéo no ambito do Poder Judiciario.
2.10. Parcelamento da solugao

2.10.1. Considerando que a contratagéo sera dividida em dois contratos com inicio em
momentos distintos — dezembro de 2025 (AutoCAD LT) e abril de 2026 (AEC
Collection) — é viavel o parcelamento da solugéo.

2.11. Natureza do objeto

2.11.1. Considerando que o objeto possui caracteristicas comuns e usuais no mercado
de TIC, com padrbes de desempenho e qualidade objetivamente definidos, trata-se de
servico comum nos termos do art. 6°, XllIl, da Lei n° 14.133/2021. A contratagao sera
realizada por meio de pregao, na forma de registro de precos, permitindo aquisigdes

conforme a necessidade do 6rgao.
3. Descricao da solugao

3.1. Especificagao técnica

3.1.1. A descricdo detalhada do objeto a ser contratado encontra-se no ANEXO Il —
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Especificagdes Técnicas do Objeto, parte integrante deste Termo de Referéncia.

3.2. Ciclo de vida

3.2.1. O ciclo de vida inclui aquisig¢ao, instalacao, ativacao, atualizagdes periddicas e
suporte técnico durante 36 meses, com avaliagcbes periddicas para renovagao

conforme demanda institucional.
4. Requisitos da contratagao

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. A contratacdo esta alinhada ao Plano de Logistica Sustentavel (PLS) do Tribunal
Regional do Trabalho da 3% Regidao, bem como as diretrizes do Guia Nacional de
Contratagcbes Sustentaveis da Justica do Trabalho (Resolugao CSJT n°® 310/2021), da
Resolugao CNJ n° 400/2021 e da Resolugcdo CNJ n° 641/2025, por contribuir para a
reducdo do consumo de papel e de insumos graficos, ao possibilitar a elaboragao,
revisdo e arquivamento digital de projetos técnicos, eliminando a necessidade de
impressdo de plantas em larga escala e favorecendo a gestdo eletrbnica de
documentos.

4.2. Subcontratacéo

4.2.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual, pela natureza, baixa
complexidade e baixa diversidade de segmento de atuacdo no mercado do objeto.

4.3. Cooperativas

4.3.1. Sera permitida a participacao de cooperativas, desde que atendidos os requisitos
previstos no art. 16 da Lei n® 14.133/2021.

4.4. Consorcios

4.4.1. Considerando-se que a contratacdo em tela é de mero licenciamento temporario
de software, ndo se vislumbra possibilidade de participacdo de empresas constituidas
sob a forma de Consércio.

4.5. Da Prova de conceito (se houver)

4.5.1. Como trata-se de subscricdo de software de prateleira, ou seja, disponibilizado
no mercado para uso geral, ndo tendo sido produzido sob medida e/ou personalizagéo,

nao sera exigida a apresentacdo de amostra e/ou a realizagdo de teste de
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conformidade.
4.6. Vistoria
4.6.1. Considerando-se que a contratacdo em tela tem por objeto licenciamento

temporario de software, ndo se vislumbra aplicabilidade de vistoria.
5. Garantia da contratagao

5.1. Sera exigida a garantia da contratagcao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
n. 14.133/2021, no percentual de 5% do valor contratual, conforme regras previstas no
contrato.

5.2. A garantia nas modalidades caugao e fianga bancaria devera ser prestada em até
1 (um) més apds a assinatura do contrato.

5.2.1. A garantia na modalidade seguro-garantia, quando se tratar de contratagao
imediata, devera ter sua apodlice apresentada em até 1 (um) més contado da
homologacédo do certame, devendo ser entregue antes da assinatura do contrato, nos
termos do art. 96, §3°, da Lei n. 14.133/2021.

5.2.2. A garantia na modalidade seguro-garantia, quando se tratar de contratagao
decorrente do Sistema de Registro de Precos (SRP), devera ter sua apdlice
apresentada em até 1 (um) més contado da convocacgao do fornecedor para assinatura
do contrato, devendo ser entregue antes da assinatura do respectivo contrato
individual.

5.3. O comprovante da garantia, qualquer que seja sua modalidade, devera ser

encaminhado para o endereco eletrénico sictic@trt3.jus.br e seng@trt3.jus.br.
6. Regime de execugao do contrato

6.1. Caso nao seja possivel a entrega / prestacdo do servigo na data assinalada, a
empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 24 horas de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacédo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior. Ficara a cargo da Administragao

autorizar, ou ndo, a prorrogagao do prazo de entrega solicitada pela empresa.
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6.2. Local e condi¢cdes da prestacdo de servicos:Considerando-se que a contratacio
em tela versa sobre disponibilizagdo de licenga para uso, sem qualquer envio fisico, as
instrucdes de download/ativagao deverdo ser encaminhadas ao enderego eletrénico:
seng@trt3.jus.br.

6.3. A CONTRATADA esta condicionada as seguintes obrigagoes:

6.3.1. Indicar formalmente, no ato da assinatura do contrato, nomes e contatos dos
representantes ou prepostos que serao os responsaveis pelas comunicagbes com o
contratante.

6.3.2. Efetuar a prestagao dos servicos nos prazos, condi¢des e locais indicados, em
estrita observancia das especificacdes deste Termo de Referéncia e da proposta.

6.3.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servigo, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n. 8.078, de 1990).
6.3.4. Fornecer documentacido técnica completa e atualizada contendo os manuais,
cartdes de referéncia, guias de instalagao e outros pertinentes, no que for cabivel.
6.3.5. E de responsabilidade Unica e exclusiva do licitante a apresentacdo de
documentos que comprovem as afirmacdes contidas em sua proposta técnica.
Comprovacdes necessarias a analise técnica, que nao constem da proposta do
licitante, poderdo ser exigidas pelo CONTRATANTE durante toda a realizagdo do
procedimento licitatério. A documentagao comprobatdria devera ser fornecida em sua
forma original. O descumprimento da norma contida nesta clausula importara em
desclassificacdo do licitante.

6.3.6. Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigcdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagao.

6.3.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar quaisquer das prestacbes a que esta
obrigada, exceto nos casos que porventura tenham sido expressamente autorizados no
item 4.2 deste Termo de Referéncia.

6.3.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,

prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao
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do contrato.
6.3.9. Realizar seu cadastro, indicagdo de conta bancaria e vinculagdo ao TRT3, se ja
ndo estiver cadastrada, na base de dados de fornecedores do Portal SIGEO-JT,

disponivel no endereco eletrénico https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

6.3.10. Manter sigilo acerca das informacdes obtidas e geradas no decorrer do
contrato, mediante assinatura do Termo de Compromisso com a Seguranga da
Informacao disponivel no ANEXO | deste documento.

6.3.11. A CONTRATADA, durante a vigéncia do contrato, & vedado contratar conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou de agente publico que desempenhe

funcao na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato.

6.4. O CONTRATANTE obriga-se a:

6.4.1. Proporcionar todas as condicbes para que a CONTRATADA possa prestar o
servico, de acordo com as determinagdes do contrato, ou outro instrumento que o
substitua, especialmente deste Termo de Referéncia;

6.4.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais ou as contidas neste Termo de Referéncia e os
termos de sua proposta;

6.4.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes na
vigéncia do contrato (ou outro instrumento que o substitua) e da garantia técnica ou
contratual, fixando prazo para a sua corre¢ao;

6.4.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da contratagao, na forma do contrato,
ou outro instrumento que o substitua;

6.4.5. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato (ou outro instrumento que o
substitua) sejam mantidas em compatibilidade com as obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, todas as condicdes de habilitacao e qualificagao exigidas na licitacao;
6.4.6. Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitado pela
CONTRATADA,;

6.4.7. O CONTRATANTE somente devera atestar a realizacdo dos servigos que atenda
as especificagdes exigidas e o prego ofertado e efetuar o pagamento dentro do prazo

pactuado;
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6.4.8. Aplicar as sang¢bes conforme previstas legal ou contratualmente.
6.5. As demais definicbes afetas a execucdo do contrato constam no ANEXO V -

Execucao e gestao do contrato.
7. Modelo de Gestao e Fiscalizagao do Contrato

7.1. A Equipe de Gestao e Fiscalizagdo do Contrato sera constituida pelos servidores
nomeados pela autoridade competente, imediatamente apds a assinatura do contrato,
compreendendo, no minimo, um integrante da area demandante, um integrante da area
administrativa e um integrante da area técnica, titulares e substitutos.

7.2. As definicbes afetas a gestao e fiscalizagdo do contrato constam no ANEXO V -
Execucao e gestao do contrato.

7.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n. 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente por meio de Termo Aditivo.

7.5. As comunicacgbes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

7.6. O Contratante podera convocar representante da empresa para adocg¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.7. Apds a assinatura do contrato ou Instrumento equivalente, o Contratante podera
convocar o representante da empresa Contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto,
do plano complementar de execugao da Contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

7.8. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n. 14.133/2021, art. 117, caput).
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7.9. A equipe de fiscalizagdo acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao, observando as disposi¢des dos anexos a este Termo

de Referéncia, especialmente ANEXO V - Execucao e Gestao do Contrato.
8. Critérios de medigao, liquidagado e de pagamento

8.1. Considerando-se que a contratagdo em tela versa sobre o licenciamento de
software, a contratada fara jus ao pagamento apds a entrega do objeto, respeitados os
prazos de ateste e pagamento.

8.2. Para fins de liquidagdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado devera conter os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) a data de vencimento;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.3.1. Satisfeitas as condigbes estabelecidas no Edital, o pagamento sera creditado
pelo Contratante, em nome da Contratada, por meio de ordem bancaria, em conta
corrente por ela indicada, ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas
com codigo de barras:

a) no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso
se trate de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da
Lei n. 14.133/2021;

b) no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso
se trate de despesa cujo valor ultrapasse o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Lei
n. 14.133/2021.

8.3.2. O pagamento, mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria,

sera realizado desde que a Contratada efetue a cobranga de forma a permitir o
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cumprimento das exigéncias legais, inclusive no que se refere as retengdes tributarias.
8.3.3. O pagamento sera feito em moeda nacional.

8.3.4. Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissao da ordem bancaria.
8.3.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa e o respectivo
pagamento, estes ficardo sobrestados até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao,
sem Onus ao Contratante;

8.3.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

8.3.7. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengao das condigbes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagao em licitacdo, no ambito do érgao
ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.3.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado,
sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 30 (trinta) dias,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.3.9. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.3.10. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serédo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

8.4. Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para o
qual nado tenha contribuido a Contratada, o Contratante, quando do respectivo

pagamento, incidira juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de

12



TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo

forma simples e pro rata die, e, apés decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o
valor devido com base no indice mensal do IPCA/IBGE, pro rata die.

8.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n. 123/2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.7. Os documentos fiscais exigidos no edital e no contrato, para fins de liquidacéo e
pagamento de despesas, deverao ser juntados no portal SIGEO-JT-Execucgao
Financeira (Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do
Trabalho), no qual a Contratada devera se cadastrar previamente ao envio da referida
documentagao.

8.7.1. Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execucdo Financeira, devera a Contratada

utilizar o seguinte link: Portal do Usuario: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

8.7.2. Para demais orientacbes acerca do Sistema SIGEO-JT, a Contratada devera

acessar 0 seguinte enderego: Manual de Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/

(Fornecedores, Colaboradores e Credenciados da Saude).

9. Reajuste contratual

Os precgos inicialmente contratados poderao ser reajustados, a pedido da Contratada,
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do
orcamento estimado, nos termos do art. 25, § 7°, da Lei n. 14.133/2021, limitado o
reajuste a variacdo do IPCA/IBGE ou de outro indice que passe a substitui-lo, o que for
mais favoravel ao Contratante, sem prejuizo da necessaria negociacao pelo gestor com
vistas a obtencéo de condicdo mais vantajosa.

Sera considerada como data do orgamento estimado para fins de reajuste 28/10/2025,
dia em que foram consolidadas as pesquisas de precgos pela Equipe de Planejamento

da Contratagao.
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10. Transferéncia de conhecimento
N&o ha previsao de transferéncia de conhecimento para a presente contratagao.
11. Direitos de propriedade intelectual

Pertencerdao exclusivamente ao Tribunal os direitos relativos aos produtos
desenvolvidos e elaborados pela CONTRATANTE durante a execucido do contrato,
sendo vedada sua reprodugdo, transmissao e/ou divulgagdo sem o seu respectivo

consentimento.
12. Forma e critérios de seleg¢ao do fornecedor

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade Pregao, sob a forma Eletrénica, com adog¢ao do critério de
julgamento pelo menor preco, observados os valores unitarios e total estimados.

12.2. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor
oferta, devera ser de:

a) Item 01(AutoCAD LT New Single-user): R$ 50,00

b) Item 02(AEC Collection IC New Single-user): R$ 50,00

12.3. Sera adotado para o envio de lances no pregéao eletrdbnico o modo de disputa
“aberto e fechado”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos,
com lance final e fechado.

12.4. Nao havera reserva de lotes ou itens para licitacdo exclusiva a Microempresas
(ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), conforme o inciso Il do art. 49 da Lei
Complementar n° 123/2006, pois a natureza do objeto — licengas de software por
subscricdo — exige padronizagao e controle centralizado, sendo a divisdo por cotas ou
exclusividade prejudicial a gestdo contratual, ao suporte técnico e a interoperabilidade

das licengcas, o que torna o tratamento diferenciado n&o vantajoso para a
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Administracao.
12.5. Qualificagao Técnica
12.5.1. A qualificacdo técnico-operacional sera comprovada, na fase de habilitacao,
mediante a apresentagdo de, no minimo, um atestado de capacidade técnica emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execugao de objeto
compativel com o desta licitagdo, ou seja, o fornecimento de licengas de software do
tipo CAD (Computer Aided Design — desenho assistido por computador).
12.5.1.1 Sera aceito atestado que comprove o fornecimento prévio de pelo menos uma
licenca de software do tipo CAD, suficiente para demonstrar experiéncia compativel
com o objeto licitado.
12.5.2. O atestado devera conter, obrigatoriamente:

A. Nome da empresa ou 6rgao que fornece o atestado;

B. Endereco completo;

C. Manifestacdo acerca da qualidade do servico prestado; e

D. Identificacdo do responsavel pela emissdo de atestado com nome, fungcdo e

telefone para solicitagao de informagdes adicionais de interesse do Pregoeiro.

12.5.3. No caso de atestados fornecidos por empresa privada nao serdo considerados
aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa
licitante. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo, empresas
controladas pela licitante ou que tenha pelo menos uma mesma pessoa fisica ou
juridica que seja socia com poder de diregdo da empresa emitente e da empresa
licitante (art. 67, Ill, da Lei n° 14.133/2021).
12.5.4. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.
12.5.5. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia
do contrato que deu suporte a contratagdo, enderegco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
12.6. Margem de preferéncia
Nao sera adotada margem de preferéncia para a presente contratagdo, vez que néo é
obrigatéria para o Poder Judiciario, nos termos do Art. 3° § 4° do DECRETO N°
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11.890, DE 22 DE JANEIRO DE 2024.

13. Estimativas do valor da contratagao

O custo total estimado para a presente contratacdo é de R$230.764,12, conforme
detalhamento apresentado no Estudo Técnico Preliminar (ETP) anexado a este

processo.

14. Das infragdes e sangoes administrativas

Garantida a ampla defesa e o contraditério, a Contratada poderdao ser aplicadas,
cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as constantes
deste Termo de Referéncia, a saber:

14.1. Adverténcia

14.2. Multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso,
calculada sobre o valor do fornecimento ou servico em atraso, a ser aplicada na
hipétese de atraso injustificado de até 30 (trinta) dias no cumprimento dos prazos
previstos neste Instrumento;

14.3. Multa por inexecugéo contratual parcial de até 10% (dez por cento), calculada
sobre o valor total da parcela inadimplida, a ser aplicada na hipotese de atraso
injustificado superior a 30 (trinta) dias;

14.4. Multa por inexecugao contratual parcial, até o maximo de 15% (quinze por cento),
calculada sobre o valor total do contrato, conforme a gravidade da infragdo, a ser
aplicada para as demais hipdteses de inexecugao contratual;

14.5. Multa por inexecugdo contratual total, até o maximo de 20% (vinte por cento),
calculada sobre o valor total do contrato, a ser aplicada para a hipotese de resciséo
contratual por culpa da Contratada.

14.6. As penalidades pecuniarias descritas neste Instrumento poderao ser descontadas
dos pagamentos devidos a Contratada.

14.7. Os atrasos nao comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do

cumprimento da obrigagdo, e ndo devidamente fundamentados, serdo considerados
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como injustificados, ficando a critério do Contratante a aceitacdo das justificativas
apresentadas.
14.8. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragcdo a contratada, aléem da perda
desse valor, caso a contratada néo recolha a diferengca via GRU, esta sera cobrada
judicialmente.
14.9. A Contratante podera, preventivamente, efetuar a retencdo do valor da multa
presumida antes da instauracdo do regular procedimento administrativo, apos
manifestagédo do gestor.
14.10. Observada a ordem abaixo estabelecida, o valor da multa aplicada sera:

| — descontado dos pagamentos devidos pela Administragao;

[l — recolhido por meio de Guia de Recolhimento da Uniao — GRU;
14.10.1. Apos o registro da penalidade e inexistindo pagamentos devidos pela
Administragdo ou na hipdtese do crédito existente ser insuficiente, a contratada sera
notificada pelo gestor do contrato para proceder ao recolhimento do respectivo valor

por intermédio de GRU, no prazo de vencimento da respectiva guia.
15. Mapa de gerenciamento de riscos

O Mapa de Gerenciamento de Riscos referente a esta contratagéo encontra-se juntado
ao processo PROAD n° 2452/2025, sob o documento ID 14.

16. Da Equipe de Planejamento da Contratagao

A Equipe de Planejamento da Contratagédo é constituida pelos servidores nomeados a

seqguir:
Integrante Nome Unidade
Demandante Raquel Araujo de Melo Ribeiro Secretaria de Engenharia
. Secretaria de Suporte e
Titular | Tgcnico Claudio Fabiano Kloss . g
Atendimento
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. . , Secretaria de Licitagdes e
Administrativo | Ana Rita Gongalves Lara
Contratos

Demandante Natalia Ponciano Ignacio de Lima | Secretaria de Engenharia

Substituto | Técnico

Administrativo

17. Da dotagao orcamentaria

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos

orcamentarios consignados de acordo com a Lei Orgamentaria.
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APROVAGAO E ASSINATURA

A Equipe de Planejamento da Contratacdo, instituida pelo documento id 5 (Proad
2452/2025), datado de 23/11/2024, submete este Termo de Referéncia com todos seus

anexos, bem como o Mapa de Gerenciamento de Riscos (doc. id. 14) para aprovagao

do Secretaria de Engenharia.

INTEGRANTE TECNICO

INTEGRANTE
DEMANDANTE

INTEGRANTE
ADMINISTRATIVO

Claudio Fabiano Kloss
Matricula: 111430

[assinado eletronicamente]

Raquel Araujo de Melo Ribeiro
Matricula: 123935

[assinado eletronicamente]

Ana Rita Gongalves Lara
Matricula: 14796

[assinado eletronicamente]

Aprovo o presente Termo de Referéncia, seus anexos e documentos complementares.

Belo Horizonte, [assinado eletronicamente].

Louise Costa Ferreira

Secretéaria de Engenharia
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ANEXO |
TERMO DE COMPROMISSO COM A SEGURANGA DA INFORMAGAO E LGPD

A empresa , parte
CONTRATADA no contrato / , neste ato representado pelo(a)
Sr.(a) , portador(a) da CI/RG n.°

e do CPF n° , compromete-se,

por intermédio do presente termo, a nao divulgar sem autorizagdo informagdes do
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO (TRT) a que tiver acesso em
decorréncia da prestagdo do objeto do citado contrato, em conformidade com as
seguintes clausulas e condig¢oes:

CLAUSULA PRIMEIRA: Consideram-se informagées quaisquer dados e informagées
do TRT ou dados pessoais de magistrados, servidores, empregados ou jurisdicionados
revelados antes ou depois da assinatura deste Termo, seus bens de informacao,
topologias, usuarios, senhas de acesso, planos, processos, operagdes, pessoal,
propriedades, produtos e servicos, e quaisquer outras que 0 mesmo considerar
proprietarias e/ou confidenciais.

§ 1° — Em caso de duvida acerca da confidencialidade de determinada informagéo, a
CONTRATADA devera tratar a mesma sob sigilo até que venha a ser autorizada por
escrito a trata-la diferentemente pelo Tribunal. De forma alguma se interpretara o
siléncio como liberagdo do compromisso de manter o sigilo da informacao.

§ 2° Excluem-se das disposi¢cbes desta Clausula informag¢des ou materiais que ja
estiverem disponiveis publicamente nos portais, redes sociais, ou instrumentos
produzidos com tal finalidade pelo TRT.

CLAUSULA SEGUNDA: A CONTRATADA obriga-se a conhecer e observar a Politica
de Seguranga da Informagdo e Comunicagéo e a Politica de Privacidade e Protegéo de
Dados Pessoais disponivel no portal do Tribunal.

CLAUSULA TERCEIRA: A CONTRATADA concorda que as informacdes a que tera
acesso serao utilizadas somente nos processos envolvidos para execugao do objeto

contratado.
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CLAUSULA QUARTA: A CONTRATADA determinara a todos os seus representantes -
assim considerados, diretores, administradores, sécios, empregados, prepostos,
agentes, colaboradores e prestadores de servico a qualquer titulo (incluindo
consultores e assessores) que estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com a
prestacdo de servicos - a observancia do presente Termo, adotando todas as
precaugdes e medidas para que as obrigagdes oriundas do presente instrumento sejam
efetivamente observadas.

CLAUSULA QUINTA: Caso a CONTRATADA seja obrigada, em decorréncia de
intimag&o de autoridade judiciaria ou fiscal, a revelar quaisquer informacgdes, notificara
por escrito ao TRT imediatamente acerca da referida intimacao, de forma a permitir que
o TRT possa optar entre interpor a medida cabivel contra a ordem judicial ou
administrativa ou consentir, por escrito, com a referida revelacao.

CLAUSULA SEXTA: A CONTRATADA obriga-se a informar imediatamente ao TRT
qualquer violagado das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua
agao ou omissao, independentemente da existéncia de dolo, bem como de seus
empregados, prepostos e prestadores de servico.

CLAUSULA SETIMA: O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente
Termo acarretara a responsabilidade civil e criminal dos que, comprovadamente,

estiverem envolvidos no descumprimento ou violagéo.

Belo Horizonte, de de

Assinatura do Representante Legal
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Ciéncia dos Empregados da Contratada que atuaréo junto ao Contratante

para a execucado do contrato, quanto ao Termo de Compromisso com a

Seguranca da Informacéo e LGPD.

Assinatura do Empregado

Assinatura do Empregado

Assinatura do Empregado

Declaro para os devidos fins que os empregados supra mencionados leram e
compreenderam as disposi¢cdes do Termo de Compromisso com a Seguranga
da Informacdo e LGPD, comprometendo-me em caso de adicdo de novos

envolvidos, fazé-los saber e colher anuéncia a ser enviada do TRTS3.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO I
ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO

Item 1 - AutoCAD LT New Single-user

O AutoCAD LT é um software CAD 2D econémico para esbog¢os, desenhos, projetos e

documentagéo, com as seguintes especificagdes de recursos e funcionalidades:

1. Aspectos Funcionais

Criacao, importacao, edicdo e exportacido de desenhos e blocos CAD 2D;
Comparacao entre desenhos;

Contagem de objetos;

Ferramentas de anotacéo;

Importacéo e conversao de arquivos PDF;

Importagdo de geometria CAD externa;

Impressao de desenhos em lotes;

Gerenciamento de usuarios;

Acesso, visualizacao e edicao remota;

Otimizagao e atualizagdo em tempo real para todos os colaboradores;

Interoperabilidade com sistemas BIM;

Requisitos relacionados:

Possuir ferramentas para geragao de desenhos em CAD, tais como: linhas, polilinhas,
arcos, circulos, hachuras, cones, cilindros, lofts, sweep, etc., com geragao de arquivo de
saida nativo no formato padrdo DWG;

Suporte ao uso de cores em gradiente e True Color (24 bits), com codificacido de cerca
de 16 milhdes de cores;

Geracao direta de arquivos nos formatos DWF, PDF, DXF e DXB;

Permitir obtencao de informagbes como area total e perimetro;

Nao sera aceita versao académica ou estudantil;

2. Arquitetura Tecnoldgica

Compatibilidade com ambiente de dados na nuvem;
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e Acesso remoto aos desenhos e projetos;
Requisitos relacionados:

e Necessario que possua como extensao nativa os formatos DWG;
e Compatibilidade total com arquivos DWG gerados a partir do AutoCAD 2002;
e Recursos para verificagao de interferéncias (clash detection);

e Compativel com sistema operacional Windows 10 ou superior (64 bits);

3. Projeto e Implementacéo

e Entrega das licencgas definitivas e operacionais;

e Garantia de funcionalidade de todos os mddulos e recursos descritos no escopo;
Requisitos relacionados:

e Suporte, garantia e atualizagbes do produto durante toda a vigéncia das licengas;

4. Manutengao e Garantia
e Suporte técnico continuo durante toda a vigéncia das licengas;
Requisitos relacionados:

e Suporte, garantia e atualizagées do produto durante toda a vigéncia das licengas;

e Suporte técnico por telefone e e-mail, de segunda a sexta-feira, em horario comercial;

Item 2 - AEC Collection IC New Single-user
1. Aspectos Funcionais

A AEC Collection é um conjunto integrado de ferramentas de BIM e CAD para elaboracao de
projeto conceitual, analise ambiental, analise estrutural, detalhamento, apresentacao etc. Ha
interoperabilidade entre os produtos, intercambio e gerenciamento de dados em todo o ciclo de
vida do projeto. A colegado apresenta as seguintes especificacées de recursos e funcionalidades

gerais:
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Recursos para modelagem (arquitetdnica, estrutural, sistemas prediais) e visualizagdo
3D.

Compatibilizagédo dos projetos das varias disciplinas.

Otimizacao e atualizacdo em tempo real para todos os colaboradores.

Levantamento de quantitativos.

Armazenamento das informag¢des em um unico banco de dados.

Geracao de pranchas 2D a partir do modelo em 3D e vice-versa.

Integracdo de todas as disciplinas de Arquitetura, Engenharia e Construgao (AEC), como
arquitetura, paisagismo, elétrica, estrutural, mecénica e civil.

Geragao de vistas em elevagao, cortes e isométricos.

Acompanhamento do ciclo de vida da edificagédo.

Simulacdo de desempenho da edificagdo, como térmico, insolagéo, fluxo de pessoas,
iluminacao e eficiéncia energética.

Publicacdo de arquivos nos formatos PDF e DWF, com permissao para leitura e
exportagao de arquivos em DWG.

Ferramentas para analise de posic¢ao solar e seus efeitos na edificagao.

Calculo preciso da quantidade de materiais utilizados.

Recurso de Inventario de Materiais.

Solugdo paramétrica avangada para projetos estruturais, integrada a aplicativos de
analise estrutural.

Precisao na definicdo de modelos As Built.

Os softwares disponibilizados na colecao e suas respectivas funcionalidades sao:

AutoCAD: software de CAD para desenhos, projetos, modelagem e documentagéao 2D
e 3D precisos, com recursos para automatizagao de tarefas. Inclui sete conjuntos de
ferramentas especificas para projetos elétricos, plantas, desenhos de layout de
arquitetura, projeto mecénico, mapeamento 3D, adigcdo de imagens digitalizadas e
conversao de imagens raster. O AutoCAD inclui todos os recursos do AutoCAD LT
discriminados no item 1, além de recursos adicionais para beneficiar a produtividade,
como modelagem 3D e automacao de processos repetitivos.

Revit: software BIM para modelagem de formas, estruturas e sistemas em 3D com
precisdo e facilidade paramétricas; gerenciamento de projetos com revisdes

instantdneas em plantas, elevagdes, cronogramas, cortes, pranchas e visualizagées em
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3D; e colaboragéo interdisciplinar.

Docs: solugdo de gerenciamento de dados e documentos baseada em nuvem dentro
do Autodesk Construction Cloud para melhorar a colaboragdo e o alinhamento da
equipe, a precisao e a produtividade.

Autodesk ReCap Pro: recursos de fotografias e varreduras a laser para gerar modelos
digitalizados a partir de ambientes reais.

Autodesk Forma: software planejamento e design orientados por tecnologia de
inteligéncia artificial, que pode ser combinado com outros softwares da colegao.

Insight: analise de carbono total para projetos arquitetonicos.

Navisworks: software de analise e coordenagdo de projetos de BIM para revisao do
modelo, identificagdo de interferéncias, controle de cronogramas e custos, simulagdes,
e quantificagcao de materiais.

Autodesk 3ds Max: software profissional de modelagem 3D, renderizagdo e animacao,
com ferramentas avangadas de modelagem, texturizagdo e sombreamento.

Autodesk Rendering: recurso de renderizagdo em nuvem.

2. Projeto e Implementacao

Disponibilizagdo dos softwares integrados (AutoCAD, Revit, Docs, Autodesk ReCap
Pro, Autodesk Forma, Insight, Navisworks, Autodesk 3ds Max e Autodesk Rendering)
com todas as funcionalidades descritas;

Garantia de funcionamento dos recursos paramétricos, multidisciplinares e de
simulacéo;

Implantagdo com configuragdo para permitir colaboragdo simultdnea e gerenciamento

de dados;

3. Implantagao

Configuracao inicial para acesso integrado entre os softwares da cole¢ao;
Ambiente operacional configurado para suporte a modelagem BIM completa e

multidisciplinar;

4. Manutencao e Garantia

Suporte técnico durante toda a vigéncia das licengas, incluindo atualizagdes e
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manutencao;
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ANEXO Il
PLANILHA DE ESTIMATIVA DE PRECOS
Valor Item (R$)
Item 1 Item 2
Vias Doc Proad Architecture
igén : ;
Propostas cia 2452/3025 AutoCAD LT Ecnc?r:gterir:t‘i% :;
) New .
. Collection IC
Single-user
(un.) New
’ Single-user
(un.)
Prego publico MG 36M 10 - 33.253,13
Precgo publico PC-SC 36M 12 6.200,00 45.100,00
Preco publico TJIPR 36M 1 5.750,00 34.400,00
Preco publico - Pref de
Espigao do Oeste/ RO 36M 38 ) 45.900,00
Preco publico - Pref de
Murae/MG 36M 37 6.787,00 -
Prego publico - TRF6 36M 36 5.300,00 -
AutoCAD LT

e Meédia de precgo por unidade: R$ 6.000,25
e Quantidade estimada: 12 unidades
e Valor total estimado: R$ 72.111,00

O pregco estimado para o item 1 é R$ 72.111,00. O método utilizado para

obtencgao do preco foi média.

Architecture Engineering & Construction (AEC) Collection
e Meédia de preco por unidade: R$ 39.663,28
¢ Quantidade estimada: 4 unidades
e Valor total estimado: R$ 158.653,13
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O preco estimado para o item 2 é R$ 158.635,13. O método utilizado para

obtencgao do preco foi média.
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ANEXO IV
PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGCOS
<A SER PREENCHIDA PELO ARREMATANTE>

LICITAGAO: <MODALIDADE E IDENTIFICAGAO>

Data e hora da Licitagao: / / as : horas

Objeto da Licitagdo: Contratagdo, em regime de registro de precos, de licengas de
software AutoCAD LT e AEC Collection da Autodesk, para atender as necessidades do
Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regiao.

Descrigao

Local: <A SER PREENCHIDO PELO ARREMATANTE>

Data de apresentagao da proposta (dia/més/ano): /| <A SER
PREENCHIDA PELO ARREMATANTE>

Validade da proposta (em dias): <A SER PREENCHIDO PELO

ARREMATANTE>
Valor total para
Valor
Quantidade quantidade
Item Descri¢ao do Objeto unitario
(R$) registrada registrada
(R9)

Licenca AutoCAD LT —

01 assinatura 36 meses

Licenca AEC Collection —

02 assinatura 36 meses
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Nome do representante do fornecedor: <A SER PREENCHIDO PELO
ARREMATANTE>

Assinatura do representante do fornecedor:
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ANEXO V
EXECUCAO E GESTAO DO CONTRATO

1.1. Papéis desempenhados na contratagao

1.1.1.

Autoridade Competente: Diretor-Geral do Tribunal Regional do Trabalho
da 3% Regido ou autoridade por ele delegada, responsavel pela
assinatura do contrato, do Termo de Compromisso de Manutencgéo de
Sigilo e pela publicagdo da equipe de fiscalizagao.

Gestor do Contrato: Servidor designado pela autoridade competente,
responsavel por coordenar a gestdo e fiscalizagdo da execugéo
contratual.

Fiscal Técnico do Contrato: Servidor da carreira de TIC designado para
fiscalizar tecnicamente o cumprimento das obrigagdes relacionadas as
solucdes Autodesk contratadas.

Fiscal Demandante: Servidor da unidade demandante (Secretaria de
engenharia), designado para verificar o atendimento as necessidades
funcionais e de negdcio da solugao contratada.

Fiscal Administrativo: Servidor da area administrativa, designado pela
autoridade competente, responsavel por fiscalizar os aspectos
administrativos do contrato (pagamentos, sangdes, obrigacdes fiscais e
trabalhistas).

Preposto: Representante da empresa contratada, responsavel por
acompanhar a execugéo do contrato e atuar como interlocutor junto ao
TRT da 32 Regiao.

Representante da Contratada: Responsavel legal pela assinatura do

contrato, caso esse poder ndo tenha sido delegado ao preposto.

1.2. Responsabilidades da equipe de gestao e fiscalizagdo do CONTRATANTE

1.2.1.

Os membros da equipe de fiscalizagdo do contrato, cada qual em seu
ambito de atuacdo, anotardo no histérico de gerenciamento do contrato

todas as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato, com a
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descrigdo do que for necessario para a regularizagado das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n. 14.133/2021, art. 117, § 1°).

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, quaisquer dos
integrantes da equipe de fiscalizagdo do contrato, cada qual em seu
ambito de atuacdo, emitira notificacdes para a correcao da execugao do
contrato, determinando prazo para a corregao.

Os membros da equipe de fiscalizagao do contrato, cada qual em seu
ambito de atuacgao, informardo ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocido de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato
nas datas aprazadas, qualquer dos integrantes da equipe de fiscalizag&o
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal demandante do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das
condicbes de habilitagdo da Contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, relatadas por
qualquer dos integrantes da equipe de fiscalizacdo, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugcdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a

exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragoes
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e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

O gestor do contrato informara, se for o caso, a autoridade superior as
ocorréncias que ultrapassarem sua competéncia.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao
realizada pelos integrantes da equipe de fiscalizagdo quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagao de
sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n.
14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

Ao fim do contrato, o gestor elaborara relatorio final com informagdes
sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagao
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das

atividades da Administrac&o.

1.3. Formas de comunicacido e acompanhamento da execugao do contrato

1.3.1.

1.3.2.

As comunicagdes formais entre o TRT da 32 Regido e a contratada
ocorrerao, preferencialmente, pelos seguintes meios:

e Sistema PROAD;

e E-mail institucional;

e Atas de reuniao;

e Ordens de servigo da area técnica;

e Sistema de chamados da DTIC.

Outros canais poderao ser utilizados, desde que autorizados pelo Gestor
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do Contrato.

1.4. Principais marcos e eventos da Execucéo do contrato

nota fiscal

apos a Etapa 5

execucao

orcamentaria e

Fiscal liquidada

ETAPA| DESCRIGAO PRAZO ATORES ARTEFATO CANAL
Assinatura do Contrato
contrato assinado
Assinatura do DG/Preposto ou .
1 Termo de Representante da ermo de PROAD
. compromisso de
compromisso de Contratada
manutencao de
manutencao
o Sigilo assinado
de Sigilo
_ Equipe de gestao
Ordem de ApoOs a assinatura Ordem de .
2 do contrato/ E-mail
fornecimento do contrato fornecimento
Preposto
Entrega do
software
Até 15 dias Contratada /
contratado
3 . corridos apés a  [Gestor do E-mail
(licencas e
Etapa 2 Contrato
chaves de
ativagao)
Gestor do Comunicacao de
Recebimento Ateé 5 dias uteis . . .
4 o Contrato / Fiscal |recebimento E-mail
provisorio apos a Etapa 3 o o
Técnico provisorio
Gestor do Termo de
Recebimento Ateé 10 dias uteis _ . .
5 L Contrato / Fiscal |recebimento E-mail
definitivo apos a Etapa 4 _ o
Técnico definitivo
Unidade
Liquidagao e . . Comprovacgao de
Até 10 dias uteis |responsavel pela
6 |pagamento da pagamento / Nota |PROAD
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ETAPA

DESCRIGAO PRAZO ATORES ARTEFATO CANAL

financeira

1.5. Dinamica da execucgao

1.5.1.

A execugao do contrato ocorrera de forma remota, com entrega das
licengas digitais por meio de acesso a plataforma Autodesk Account,
sendo o local de execugao vinculado a sede do TRT da 32 Regido ou

ambiente indicado pela area técnica.

1.6. Instrumentos formais de solicitagéo do objeto

1.6.1.

A solicitagao do fornecimento das licengas sera realizada por meio dos
seguintes instrumentos formais:

a. Ordem de fornecimento, emitida pela area técnica responsavel;

b. E-mail institucional, como meio de comunicacgao oficial entre o Gestor do

Contrato e a Contratada.

1.7. Niveis de Servigos Exigidos (NSE)

1.7.1.

Por se tratar do licenciamento de software de prateleira, a fiscalizagao se
concentrara na validagdo da entrega e ativacdo bem-sucedida das
licengas no primeiro uso. Essa abordagem objetiva garante a
funcionalidade do software de forma simples e eficiente, alinhada a

natureza do objeto contratado.

1.8. Forma de recebimento provisério/definitivo e qualidade

1.8.1.

As licengas do software contratado, juntamente com suas respectivas
chaves de ativagao, deverao ser disponibilizadas no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, contados a partir da emissdao da Ordem de
Fornecimento. A entrega podera ocorrer por meio de links para
download, enviados ao endereco eletrbnico institucional
seng@trt3.jus.br.
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1.8.3.

1.8.4.
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O recebimento provisorio sera realizado, de forma sumaria, no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis apds a entrega das licengcas e chaves de
ativacado, devidamente acompanhadas da nota fiscal ou de instrumento
de cobranga equivalente. A conferéncia cabera ao responsavel
designado para o acompanhamento e fiscalizagao do contrato, visando a
posterior verificagdo da conformidade dos itens entregues com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta da
contratada.

As licengas poderao ser rejeitadas, no todo ou em parte, inclusive antes
do recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagcdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidas no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificagao da
Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.
O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados a partir do recebimento provisorio, apés a verificagdo da
funcionalidade, ativacdo e conformidade das licencas com as
especificagcdes técnicas. A aceitagao sera formalizada mediante termo
detalhado, no qual constara a data efetiva de disponibilizagcao das

licengas de software.

1.9. Forma de Pagamento

1.9.1.

1.9.2.

1.9.3.

O pagamento sera efetuado em parcela unica, apds a entrega do objeto
contratado, conforme previsto no item 8.1, condicionado a verificagéo do
recebimento definitivo, devidamente atestado pela Administracao.
Demais informacdées e condicbes aplicaveis a liquidagdo e ao
pagamento — incluindo prazos, requisitos documentais, retencdes
tributarias, regularidade fiscal e eventuais glosas — estdo dispostas no
item 8 — Critérios de Medicao, Liquidacdo e de Pagamento deste Termo
de Referéncia, as quais deverdo ser integralmente observadas pela
contratada.

A emissao da nota fiscal pela contratada devera observar as etapas
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descritas na tabela a seguir, as quais visam assegurar a conformidade
da execugao contratual, a adequada afericao dos servigos prestados e o

correto processamento do pagamento:

1.9.4. Procedimentos para emissao de Nota Fiscal:

Verificacdo da execucgao do contrato levando em consideracido as

Etapa 1 disposicdées do tépico “1.3 — Principais marcos e eventos da
Execucdo do contrato” do ANEXO V - Execucdo e Gestao do
Contrato.

Etapa 2 Afericdo dos critérios dispostos no item “1.6 — Niveis de Servigos
Exigidos (NSE)" do ANEXO V - Execucéao e Gestao do Contrato.

Etapa 3 Autorizagao para emissao da Nota Fiscal.

Etapa 4 Verificacdo da conformidade da Nota Fiscal e ateste.
Encaminhamento para pagamento conforme disposicdes do item “8.

Etapa 5 Critérios de medigao, liquidacdo e de pagamento”, do Termo de

Referéncia.

1.10. Manutencao e Garantia

1.10.1.

1.10.2.

Sera exigida da Contratada a prestagdo de garantia contratual
equivalente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, com o
objetivo de assegurar a fiel execugdo do objeto, conforme previsto no
item 5 — Garantia da contratacao, deste Termo de Referéncia.

Prestacédo de suporte técnico durante toda a vigéncia das licengas, incluindo
a disponibilizacdo de atualizagcdes e servicos de manutencdo, conforme

estabelecido no Anexo Il, requisito 4 do item 1 e requisito 4 do item 2.
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