TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3 REGIAO

ETP SIMPLIFICADO.
CADERNO 1
DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA (DOD)

Setor Requisitante: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
Responsavel: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA
e-mail do responsavel sml@trt3.jus.br
Telefone do responsavel: 3228-7147
Integrante Demandante: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
e-mail do Integrante Demandante: sml@trt3.jus.br
Telefone do Integrante Demandante: 3228-7148

APRESENTAGCAO DA DEMANDA (PROBLEMA A SER SOLUCIONADO)

O objetivo deste procedimento licitatorio é a contratacdo de empresa(s) especializada(s) no
fornecimento dos bens comuns — materiais permanentes — para atendimento das Unidades
administrativas e judiciarias que comp8em o Tribunal Regional do Trabalho da 3a Regido, em
conformidade com os objetivos contidos no seu Planejamento Estratégico 2021-2026 e com o0
disposto na Lei 14.133/2023.

JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

O objetivo deste procedimento licitatério € manter o estoque de bens permanentes em niveis
adequados, de forma a suprir as demandas deste Tribunal, para o perfeito e pleno funcionamento de
suas unidades em todo o Estado de Minas Gerais, em conformidade com os objetivos contidos no
seu Planejamento Estratégico 2021-2026 e com a lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e no decreto
n° 11.462, de 31 de marc¢o de 2023.

A adocdo do Sistema de Registro de Precos (SRP) possibilita a aquisi¢cdo parcelada dos bens
(art. 40 § 2° e § 3° da lei n°® 14.133).

Uma das atribuicdes desejaveis dos setores administrativos do TRT-MG é prever situagdes
gue podem elevar ou diminuir a demanda, mesmo que ndo consiga ser 100% assertivo, uma vez que
as demandas e 0s consumos sao variaveis por diversos motivos. Sendo assim, para esta proposicao,

a Secretaria de Material e Logistica levou em consideracao a eventual instalacdo das varas do
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trabalho em novo edificio e que possivelmente aumentardo a demanda dos itens presentes neste
termo de referéncia.

O Tribunal possui hoje distribuidos/instalados/em uso: 239 aparelhos de micro-ondas; 426
purificadores de 4gua; 2.308 aparelhos de telefone com fio; 553 ventiladores de coluna e 45
aparelhos de fones Head SET com teclado. Pelo exposto no paragrafo acima, estipulou-se, pela
experiéncia da Secretaria de Material e Logistica e demanda que se desenha nos préximos meses,
0 registro de preco de:

» Para MICROONDAS: cerca de 25% do total atualmente distribuido e em uso pelos setores,
acrescido de 48 unidades para as varas de BH

 Para PURIFICADORES: cerca de 20% do total atualmente distribuido e em uso pelos setores,
acrescido de 48 unidades para as varas de BH

» Para TELEFONES COM FIO: cerca de 5% do total atualmente distribuido e em uso pelos setores,
acrescido de 48 unidades para as varas de BH

» Para VENTILADORES: cerca de 20% do total atualmente distribuido

» Para FONE HEAD SET COM TECLADO: cerca de 20% do total atualmente distribuido (30
unidades) mais 15 unidades da solicitacdo da Secretaria de Suporte e atendimento.

Entendemos que esses quantitativos serdo suficientes para suprir a demanda do TRT-MG,
por 12 meses, sem que se busque compras emergenciais e sem comprometimento do

funcionamento de varas e setores administrativos.

Ressaltamos gue hoje secretarias de vara dividem copa e que magistrados néo tém copa
individual, situacao que pode se alterar no layout do novo prédio, gerando solicitacdes de aparelhos
de micro-ondas e purificadores. Novos aparelhos de telefone fixos e ventiladores de coluna também

devem elevar a quantidade de solicitacdes destes itens no préximo exercicio.

A planilha as quantidades a serem registradas e séries histéricas para cada item estdo em

anexo a este Termo de Referéncia.

Em 31 de Julho de 2023 a Secretaria de Material e Logistica recebeu da Diretoria de
administracao, via EPAD 27743/2023, despacho 40/2023, solicitagcdo de compra de uma mesa com
regulagem elétrica de altura e uma cadeira gamer, conforme especifica¢gées contidas no item 1.1,
para atender a demanda da servidora Karin Gabel, lotada na DADM. A servidora juntou atestado

médico justificando a necessidade dos mobiliarios para exercer as atividades laborais no TRT-MG.
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Os documentos estdo anexados a este Termo de Referéncia. Apesar de ser um item para atender a
um servidor de forma individual, justifica-se a necessidade por questdes de salde e adaptacdo
necessaria ao trabalho. Ao atender a solicitacao da servidora, a futura compra do item podera servir

de base para eventuais futuras solicitacbes dessa natureza.

PRAZOS DESEJADOS PARA CONCLUSAO DOS ESTUDOS E EFETIVAQIT\O DA
CONTRATAGAO

A SEML enviara a proposi¢do completa para tramites internos no TRT3 até outubro de 2023,
e espera-se a efetivacao do pregdo até janeiro de 2024.

CORRELA(;AO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
A contratacdo proposta esta alinhada a Perspectiva Processos internos: “Perspectiva —
Processos Internos: OE6 — Garantir a efetividade do tratamento das demandas repetitivas”, contidos

no Planejamento Estratégico 2021-2026 deste Regional.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO DE COMPRAS

A contratacdo integrou o Plano de Contratacdes Anual de 2024 deste Tribunal, nos itens: 146
(telefone fixo com fio), 147 (ventilador de coluna), 145 (Purificador de agua), 148 (Forno micro-ondas)
e 132 (fone head set com teclado).

Os itens mesa com regulagem elétrica de altura e cadeira gamer ndo estéo previstos no PAA
2024 por se tratarem de uma solicitacdo de compra recebida da Diretoria de Administracdo via EPAD
27743/2023, tramitado em 31/07/2023.

Os itens telefone fixo com fio, ventilador de coluna e purificador de coluna terdo suas
qguantidades atualizadas em novembro de 2024 quando sera permitida atualizagdo dos quantitativos
para o PAA 2024. Os itens mesa com regulagem elétrica de altura e cadeira gamer serdo incluidos
também na atualizacdo de novembro de 2023.

CORRELACAO COM O PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

A contratacdo integrou o Plano de Contratagdes Anual de 2024 deste Tribunal, nos itens: 146
(telefone fixo com fio), 147 (ventilador de coluna), 145 (Purificador de 4gua), 148 (Forno micro-ondas)

e 132 (fone head set com teclado).
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Os itens mesa com regulagem elétrica de altura e cadeira gamer ndo estao previstos no PAA
2024 por se tratarem de uma solicitacdo de compra recebida da Diretoria de Administracao via EPAD
27743/2023, tramitado em 31/07/2023.

Os itens telefone fixo com fio, ventilador de coluna e purificador de coluna terdo suas
guantidades atualizadas em novembro de 2024 quando sera permitida atualizagdo dos quantitativos
para o PAA 2024. Os itens mesa com regulagem elétrica de altura e cadeira gamer serdo incluidos

também na atualizacdo de novembro de 2023.
PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A contratacdo integrou o Plano de Contrata¢des Anual de 2024 deste Tribunal, nos itens: 146
(telefone fixo com fio), 147 (ventilador de coluna), 145 (Purificador de agua), 148 (Forno micro-ondas)

e 132 (fone head set com teclado).

Os itens mesa com regulagem elétrica de altura e cadeira gamer ndo estédo previstos no PAA
2024 por se tratarem de uma solicitacdo de compra recebida da Diretoria de Administracéo via EPAD
27743/2023, tramitado em 31/07/2023.

Os itens telefone fixo com fio, ventilador de coluna e purificador de coluna terdo suas
guantidades atualizadas em novembro de 2024 quando sera permitida atualizacédo dos quantitativos
para o PAA 2024. Os itens mesa com regulagem elétrica de altura e cadeira gamer serdo incluidos

também na atualizacdo de novembro de 2023.

NECESSIDADE DE INDICAGCAO DE INTEGRANTES TECNICO OU TECNICO E ADMINISTRATIVO

Os integrantes técnicos e administrativos estao lotados na Secdo de Almoxarifado, Termo de
referéncia e no Gabinete de Apoio da SEML, pois esta equipe possui conhecimento sobre o
problema a ser resolvido. Sdo eles: Silvano Lucio, Thiago soraggi, Luciana Coury, Carolina Santa

Rosa.

CONSIDERAGOES ACERCA DA EXISTENCIA DE SOLUGCAO PREDETERMINADA
O TRT3 ja possui uma solucao predeterminada realizando a contratacdo de empresas
especializadas para fornecimento dos produtos, tendo em vista que ja tem a especificacdo dos itens

e as quantidades definidas.
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CONSIDERAGOES DO DECISOR SOBRE A AVALIAGAO DAS POSSIVEIS SOLUCOES
Considerando (i) a necessidade de aquisicdo dos itens, dada demanda institucional do TRT3;
(i) a especificacdo dos itens; (iii) as quantidades estimadas diversos setores do Tribunal; e (iv) o

valor unitario estimado dos itens; a solucdo escolhida foi a realizacdo de Pregao, na forma
Eletronica, pelo Sistema de Registro de Precos.

ASSINATURA DO DECISOR:

Assinatura:

Nome: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA
Cargo: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
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CADERNO 2

INDICACAO DOS INTEGRANTES TECNICO E ADMINISTRATIVO

Integrante Técnico: Silvano Lucio e Paula Guedes
e-mail do Integrante Técnico: almox@trt3.jus.br

Telefone do Integrante Técnico: almox@trt3.jus.br

Integrante Administrativo: THIAGO SORAGGI

e-mail do Integrante Administrativo: | sml@trt3.jus.br

Telefone do Integrante 3228-7148

Administrativo:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA INDICAGAO:

Assinatura:

Nome: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Cargo: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
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