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TRT-32 REGIAD SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
Minas Gerais
LICITAGAO DE SERVICOS
SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA
(Processo e-PAD n.8393/2024)
1) CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagdo de empresa para prestacédo de servicos de BUFFET COMPLETO - tipo
COQUETEL em eventos institucionais do Tribunal Regional do Trabalho da 3% Regido, observadas as
condigdes, especificagdes, quantitativos e prazos constantes deste instrumento.

Propde-se a adogédo da modalidade de licitagdo Pregéo, na forma Eletrénica, pelo Sistema
de Registro de Precos (art. 78°, IV e Secéo V da Lei n° 14.133/2021 e Decreto n° 11462/2023), tendo
em vista se tratar de servigcos comuns que serdo adquiridos de forma frequente, mas com entregas
parceladas, conforme oportunidade e conveniéncia da Administragdo, uma vez que nao se tem como

definir previamente as datas nem os quantitativos exatos a serem demandados para cada evento.

ESPECIFICAGAO UNIDADE | QTDEA | VALOR | VALOR
CATSER 12807 DE REGIS- | POR TOTAL
MEDIDA | TRAR | PESSOA
CONTRATAGAO DE SERVIGO DE PESSOA | 2400 R$ 185,00 | R$
BUFFET COMPLETO - TIPO COQUETEL, 444.000,00
COM DURAGAO DE 5 HORAS.
0S CUSTOS DOS INSUMOS, FRETES,
VASILHAMES E TODA A EQUIPE DE CEDIDO
PROFISSIONAIS NECESSARIOS PARA O MINIMO
EVENTO CORRERAO POR CONTA DA A,

CONTRATADA.

OS CUSTOS DE LOCACAO DO ESPACO
FiSICO E DO MOBILIARIO NECESSARIO
PARA O EVENTO CORRERAO POR
CONTA DO TRTS3.

O CARDAPIO DO COQUETEL SERA
COMPOSTO POR ITENS INDICADOS NO
CAPITULO 3 e ANEXO | DESTE
DOCUMENTO, NAS QUANTIDADES
ESPECIFICADAS POR PESSOA.

20 Pessoas
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1.2 O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, nos termos do

art. 6°, inc. XIll, da Lei n. 14.133/2021, pois seus padrbes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por meio de especifica¢gdes usuais de mercado.

1.3 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prec¢o vantajoso. (art. 84 da Lei n°
14.133/2021 e art. 15, 1X, do Decreto n° 11462/2023).

14 Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos terdo vigéncia de 2 (dois)
meses, contados a partir da data de sua assinatura, ndo podendo ser prorrogados.

1.5 Regime de execugéo: empreitada por preco unitario.

2. FUNDAMENTAGAO, DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E
RESULTADO PRETENDIDO

2.1 O objeto da contratagdo visa ao atendimento da necessidade do Tribunal Regional do
Trabalho da 3% Regido de prestagdo de servicos de BUFFET COMPLETO (tipo
COQUETEL), compostos de produtos de qualidade e preco justo, a serem oferecidos nos
cursos, treinamentos, palestras, reunides, programas de conscientizagao e solenidades,
promovidos pelo Tribunal em prédios préprios ou em locais na capital definidos
antecipadamente, em conformidade com os objetivos contidos no seu Planejamento
Estratégico 2021-2026.

2.2 Para estimar a quantidade a registrar, foi realizado o levantamento de todos os eventos
institucionais do TRT3 previstos para o ano de 2024, conforme detalhado nos Estudos
Técnicos Preliminares. Cumpre ressaltar que a agenda pode sofrer alteragbes, conforme
conveniéncia de oportunidade da Administragao.

Evento Local Qtde Més previsto
pessoas
Maio de 2024
Seminario do Més do Trabalho Rua Guaicurus 203 — Centro BH 500
inario Histéri Maio de 2024
Seminario Histdria do Trabalho e do | o - 5 sicurus 203 — Centro BH 200
Trabalhador
. Maio de 2024
Encont.ro .E.s’ta.dual de Bibliotecas do Rua Guaicurus 203 — Centro BH 80
Poder judiciario
Maio de 2024
2° Encontro de Liderancgas Rua Guaicurus 203 — Centro BH 200
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Evento Local Qtde Més previsto
pessoas
Congresso sobre Perspectiva de Rua Guaicurus 203 — Centro BH 150 Junho de 2024
Género
Evento nacional referente a
) Rua Guaicurus 203 — Centro BH 180 Agosto de 2024
aperfeicoamento do MGP
Solenidade de entrega da medalha
Ordem do Meérito Judiciario do Traba- | Rua Guaicurus 203 — Centro BH 600 Setembro de 2024
Iho Desembargador Ari Rocha
Seminario Gonjunto dos Programas | Rua Guaicurus 203 - Centro BH 90 | Setembro de 2024
acionais
Festa de Encerramento )
) Rua Guaicurus 203 — Centro BH 200 Outubro de 2024

da Semana do Servidor
Encerramento )

. Rua Guaicurus 203 — Centro BH 200 Novembro de 2024
do Concurso de Redagéao

2400

23

24

25

O publico-alvo destes eventos é variavel, incluindo-se magistrados e servidores do TRT,
alunos e professores de escolas publicas e particulares, professores e estudantes
universitarios, autoridades integrantes dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo, das
trés esferas de governo (federal, estadual e municipal), bem assim do Ministério Publico
(Estadual e Federal) e das Policias Civil, Militar e Federal.

Considerando que o TRT3 né&o dispde de infraestrutura propria, tampouco de pessoal
especializado e suficiente para executar os servicos de BUFFET COMPLETO (tipo
coquetel) nos eventos institucionais, de modo que eles possam ser realizados com a
qualidade, seguranca e éxito esperados, torna-se necessaria a contratacdo de empresa
especializada na prestagao de tais servigos .

Ressalta-se que o objetivo nao se restringe apenas a alimentagdo, mas também
proporcionar aos participantes dos eventos uma forma de socializacdo e troca de
conhecimentos.
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3. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

3.1 O coquetel sera composto pelos itens abaixo, nas quantidades especificadas por pessoa. As
variedades/sabores de salgados, doces e petit gourmet que serédo aceitos pelo TRT3 estéo indicadas
no “ANEXO | — Opcgbes de cardapio dos eventos”.

Itens que compéem o Cardadpio em cada EVENTO QTDE POR PESSOA em cada evento

10 VARIEDADES DE SALGADOS TIPO COQUETEL (de 25 a 40g | 15 UNIDADES DE SALGADO
cada), sendo:

e 4 salgados frios (opgdes no Anexo )

e 6 salgados quentes (opgdes no Anexo )

2 VARIEDADES DE PETIT GOURMET (opgdes no Anexo |) 2 UNIDADES DE PETIT GOURMET

6 VARIEDADES DE BOMBONS (de 25 a 40g cada)

(opcdes no Anexo ) 5 UNIDADES DE BOMBOM

BEBIDA NAO-ALCOOLICA (AGUA MINERAL COM E SEM GAS, 600m| DE BEBIDA
SUCO ARTIFICIAL, REFRIGERANTE NORMAL E LIGHT)
Marcas de referéncia: Coca Cola, Antartica ou superior

BEBIDA ALCOOLICA (CERVEJA)

Marcas de referéncia: Heineken, Original ou superior EREIEEEEE

MESA DE CAFE, composta por:
¢ 4 Variedades de petit fours, cascas de laranja e gotas 100mI| DE BEBIDA e

de chocolate 80g DE COMIDA
e Café, agua e suco

3.2 A empresa CONTRATADA devera estar apta a iniciar a prestagdo do servico no prazo

maximo de 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura da Ata.

3.3 A Requisigdo do Servigco devera ser expedida pela unidade responsavel pela fiscalizagdo do
contrato e efetuada por meio de NOTA DE EMPENHO, a ser enviada por e-mail a CONTRATADA, em

até 10 (dez) dias uteis antes do evento.

3.4 Os eventos ocorrerao de segunda a sexta-feira, em horario e local (na cidade de Belo
Horizonte) informados pelo TRT3 &8 CONTRATADA, em até 10 (dez) dias uteis antes do evento.

3.5 Em até 5 (cinco) dias uteis antes do evento, o TRT3 definira junto a CONTRATADA o
cardapio com os sabores/tipos de salgados, petit gourmet, bombons e petit fours que serdo servidos
no evento em questao, respeitando as especificacbes deste Termo de Referéncia e do “ANEXO | —
Opgodes de cardapio dos eventos”.
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3.6 A CONTRATADA, por motivo de forga maior ou caso fortuito, podera solicitar alteragdo no
cardapio, no minimo 3 (trés) dias uUteis antes do evento, possibilidade que devera ser verificada junto
ao TRT3, de forma a ndo impactar a qualidade e a pontualidade do fornecimento.

3.6.1 Entende-se por “motivo de forgca maior ou caso fortuito” ocorréncia de fato inevitavel,

imprevisto e alheio a vontade do fornecedor.

3.7 As requisi¢cdes poderdo ser canceladas ou ter seus quantitativos reduzidos pelo TRT3, por
qualquer motivo e sem Onus, assegurando-se a CONTRATADA a comunicagdo prévia com

antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis da data do evento.

3.8 O espaco fisico do evento, custeado pelo TRT3, oferecera equipamentos de cozinha como
forno elétrico, freezer, geladeira, fogao elétrico e micro-ondas. Caso a CONTRATADA opte por levar

os préprios equipamentos de cozinha, arcara com o custo de transporte dos mesmos.

3.9 A CONTRATADA devera fornecer todos os vasilhames, utensilios e acessoérios necessarios a
execugao dos servigos, proporcional ao numero de convidados do evento. Todas as quebras, danos e

perdas durante o evento, incluindo o vasilhame, serdo por conta da CONTRATADA.

MATERIAIS, VASILHAMES E OBSERVACOES EM GERAL

* Para bebidas: Tagas/copos (de vidro ou de cristal) com pé alto para cerveja, agua, refrigerante,
suco, espumante, vinho branco e vinho tinto, de primeira linha.

» Para bebidas: Jarras e Suqueira (de vidro ou de cristal) para suco, refrigerante e agua, Gelo e
isopor, Balde de gelo em inox e Bandejas de porcelana, prata, inox e/ou vidro, de primeira linha.

e Para mesa do café: Xicaras de café em porcelana com pires, bandejas, samovar e talheres em
inox, potes de vidro e/ou cristal, de primeira linha.

* Para salgados: Réchauds, travessas e bandejas de porcelana, prata, inox e/ou vidro, de primeira
linha.

e Para petit gourmet: Pratos, copinhos, ramekins, cagarolas em porcelana ou vidro, de primeira
linha.

* Para doces: apresentados em formas de acetato com tapetinhos e servidos em bandejas de
porcelana, prata, inox e/ou vidro, de primeira linha.

e Guardanapos de papel liso de folha dupla 33cm x 33,5cm, de primeira linha.

3.9 A CONTRATADA devera arcar com todos os gastos com a equipe de profissionais que

atuardo durante o evento, listados no quadro a seguir.
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PROFISSIONAL

DESCRICAO

Coordenador de
buffet

Profissional capacitado a conduzir todo o servigo oferecido pelo buffet,
com poder de decisdo (com uniforme e identificado);

Gargom/
Gargonete

O servigo devera ser executado por profissional capacitado e com
experiéncia na atividade de gargcom (garconete), devidamente
uniformizado(a), identificado(a) e qualificado(a) para realizar todo
correspondente a fungdo de gargcom, com experiéncia em evento e no
trato com autoridades.

O uniforme devera ser padronizado da seguinte forma: calga social,
camisa de manga longa social e saiote pretos. Sapato social preto.

A quantidade de gargons no evento dependera do numero de
convidados, obedecendo a quantidade minima de 1 garcom para cada

15 pessoas.

Copeiro(a)

Executara os servigos de preparo de café, cha ou suco, conforme
requerido, observando as normas de higiene pessoal e de servigo.
Lavagem adequada das lougas e dos utensilios de copa, antes e depois
do uso.

Limpeza de geladeiras e outros eletrodomésticos, se necessario.
Limpeza de piso e balcdes da copa, conservagao.

A quantidade de copeiros no evento dependera do nimero de
convidados, obedecendo a quantidade minima de 1 copeiro para cada

75 pessoas.

Cozinheiro(a)

Executara os servigos de preparo dos alimentos a serem servidos,
observando as normas de higiene pessoal e de servico.

A quantidade de cozinheiro no evento dependera do numero de
convidados, obedecendo a quantidade minima de 1 cozinheiro para

cada 75 pessoas.

Vassourinhas

Recolhera e acondicionara o lixo produzido durante e apds o evento.
A quantidade de vassourinhas no evento dependera do numero de
convidados, obedecendo a quantidade minima de 1 profissional para

cada 30 pessoas.

3.10  Todos os custos com o fornecimento sdo de responsabilidade da CONTRATADA, incluindo os

insumos da preparacao dos alimentos, acondicionamento, embalagens, descartaveis e transporte.

3.11 A equipe de profissionais, assim com os materiais, produtos e géneros alimenticios, deverao

estar no local, data e hora indicados previamente pelo TRT3, conforme as especificidades da

Requisicao do Servigo do evento em questao.

3.11.1 Os produtos e géneros alimenticios serdo recebidos provisoriamente, por servidor do TRT3

devidamente designado, desde que adequadamente acondicionados em embalagens higiénicas que
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proporcionem sua perfeita conservacdo até o momento de serem consumidos. No momento da
entrega, o servidor do TRT3 fara as verificagdes pertinentes e necessarias acerca da conformidade as
especificagdes deste Termo de Referéncia e/ou as especificagbes da Requisi¢do do Servigo.

3.11.2 Os produtos entregues poderao ser rejeitados, caso nao obedegam ao cardapio definido, ou
apresentem qualquer anormalidade quanto a quantidade, aparéncia, sabor, odor, peso e forma,
cabendo a CONTRATADA fazer a imediata substituigdo dos produtos, dentro do prazo de 2 (duas)

horas da notificagao.

3.12  Os alimentos deverao ser preparados artesanalmente, utilizando-se matéria-prima e insumos
de primeira qualidade. Ndo serdo aceitos alimentos salgados e doces de producgdo industrial. Os
alimentos deverdo ser entregues nos tamanhos solicitados, apresentando excelente qualidade,

macios, frescos e fritos/assados uniformemente.

3.13  Os alimentos preparados para determinado evento deverdo ser consumidos naquele periodo

€, no caso de eventual excedente, cabera ao TRT3 determinar a sua destinagao.

3.14  As bebidas deverao estar na temperatura adequada ao consumo no horario do evento, sendo

que a CONTRATADA devera acondiciona-las corretamente para tal.

4) REQUISITOS DA CONTRATAGAO

SUSTENTABILIDADE

4.1 Deverao ser observadas as diretrizes presentes no Guia de Contratagbes Sustentaveis da
Justica do Trabalho — CSJT, no Plano Nacional de Residuos Soélidos e no Plano de Logistica
Sustentavel deste Regional, em especial:

» Obedecer as normas técnicas, de saude, higiene e de seguranga do trabalho, fornecendo aos
empregados o0s equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios para a execugao de
servigos e fiscalizando o seu uso, conforme consta da Norma Regulamentadora MTE n°® 06 ;

e Utilizagdo do material de copa e cozinha devera, sempre que possivel, seguir critérios de
sustentabilidade, quais sejam: menor impacto ambiental, maior eficiéncia na utilizagéo de
recursos naturais, como agua e energia ;

» Dar preferéncia a utilizagdo de copos, xicaras, pratos, bandejas e talheres de material duravel
como vidro, ceramica, ago escovado ou fibras naturais, como a fibra de coco, em substituicdo
aos descartaveis;

* Os alimentos devem ser acondicionados, preferencialmente, em embalagens retornaveis,

recicladas ou reciclaveis, de papeldo ou de plastico a base de etanol de cana-de-agucar;
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* No caso da utilizagdo de 6leo de cozinha, a CONTRATADA devera proceder ao recolhimento
do dleo e sua destinagao para reciclagem, com total proibicdo de que seja despejado na rede
de esgoto do TRT3.

SUBCONTRATAGAO
4.2 N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS

4.3 Nao sera admitida a participacdo de Cooperativas, em razdo da natureza do objeto da
contratagdo e tendo em vista que as empresas prestadores de servigo de buffet usualmente nao se
organizam sob a forma de cooperativa, pois ha relagéo de subordinacdo entre os seus trabalhadores.

GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.4 N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n.

14.133/2021, tendo em vista que os servigos serdo prestados de modo imediato, ou seja, a
garantia deles se restringira ao periodo de realizagao dos respectivos eventos institucionais.

5) OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.1 Proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades indispensaveis a boa execugédo das
obrigacdes contratuais.

52 Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado e nas condigbes estabelecidas.

5.3 Exercer a fiscalizagao e acompanhamento da execug¢do do Contrato, determinando o que for
necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados.

54 Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitado pela CONTRATADA.

5.5 Rejeitar os produtos que estiverem em desacordo com as especificagdes previstas neste
instrumento e notificar a CONTRATADA.

5.6 Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

5.7 Verificar minuciosamente a conformidade dos itens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes deste instrumento, para fins de aceitagéo e recebimento definitivo.

5.8 Determinar a destinagéo dos alimentos preparados para determinado evento que nao forem

consumidos (sobras) ou rejeitados pela fiscalizagdo e nao recolhidos pela CONTRATADA.

6) OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
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6.1 Prestar os servigos na forma e prazo estipulados no contrato e/ou requisicdo de servico, em

local e horario previamente determinados pelo Contratante.

6.2 Fornecer os produtos e prestar os servicos nas quantidades, prazos e especificagdes
indicadas neste Termo de Referéncia e nas requisi¢des expedidas. Os produtos fornecidos deverao
ser na mesma qualidade dos aprovados na degustacdo pela Comisséo Avaliadora, por ocasido de
apresentacao de amostra.

6.3 Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da entrega, bem assim pelo risco de perdas,
até o efetivo recebimento pelo Contratante.

6.4 Substituir ou suplementar, em até 2 (duas) horas da notificagdo, o (s) produtos (s) entregues
e nao aceitos pelo TRT3, em fungdo da existéncia de irregularidades, falta de qualidade, erro na
quantidade e incorregdes, responsabilizando-se integralmente pelas despesas decorrentes da troca,
ou seja, da entrega do produto novo e da retirada do produto a ser substituido.

6.5 Comunicar ao TRT3, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas para a prestagéo
dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugéo do objeto.

6.6 Obedecer a legislagdo vigente no tocante as boas praticas de fabricagdo, manipulagdo e
entrega de alimentos.

6.7 Apresentar os funcionarios no local do evento, com antecedéncia minima de 3 (trés) horas,
para fins de identificagdo e credenciamento perante a area de Seguranga do TRT3, assim como para
a vestimenta do uniforme e preparacao do material a ser utilizado na prestacéo dos servicos.

6.7.1  Os funcionarios alocados para a prestagdo dos servigos deverao ter idade minima de 18
anos.

6.8 Instruir os seus profissionais quanto a prevencdo de acidentes e incéndios, assumindo,
também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo
especifica de acidentes do trabalho.

6.9 Orientar os seus empregados quanto a conduta na prestacdo dos servigos, observando-se as
normas e regulamentos internos do Contratante, porém, sem qualquer vinculo empregaticio com o
orgao.

6.10  Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do Contratante ou de terceiros de
que tomar conhecimento em razdo da contratagédo, devendo orientar seus empregados nesse sentido,
sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, conforme o caso.

6.11 Manter limpo o local em que foram realizados os servigos .

6.12 Os atrasos ndo comunicados tempestivamente ou indevidamente fundamentados serado
considerados injustificados, e a aceitagédo da justificativa ficara a critério do Contratante.

6.13  Manter sede ou filial de atendimento na regido metropolitana de Belo Horizonte MG.

6.14  Manter o Contratante informado quanto a eventuais mudancgas de endereco, telefone, fax e e-
mail.

6.15 Manter, durante todo o periodo de execugdo contratual, em compatibilidade com as

obriga¢des assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagao exigidas.
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6.16  Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servigos executados por seus empregados, os quais ndo tém nenhum vinculo empregaticio com o
TRT3.

6.17  Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao TRT3 ou a
terceiros em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

6.18  Cadastrar e alimentar com os dados e documentos necessarios o Sistema de Gestao

Orcamentaria da Justica do Trabalho — SIGEO JT, conforme legislacao vigente.

7) GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

71 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n. 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgao total ou parcial.

7.2 As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim,
presumindo-se o seu recebimento no prazo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis de seu envio.

7.3 A contratacdo sera gerenciada pela Secretaria de Material e Logistica ou eventual substituto
regulamentar, e fiscalizada por servidora vinculada a Assessoria de Cerimonial, ou eventual substituto
regulamentar.

7.4 O exercicio da fiscalizagdo pelo CONTRATANTE n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
qualidade inferior, quantidades fora das solicitadas e atrasos nas entregas, e, na ocorréncia destas,
nao implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com a Lei n°® 14.133/2021.

7.5 Ficara a cargo do gestor e do fiscal do contrato fiscalizar o cumprimento, pela
CONTRATADA, dos requisitos de sustentabilidade estabelecidos no Guia de Contratagdes
Sustentaveis — CSJT.

7.6 Sao atribui¢cdes da Fiscal do Contrato, entre outras:

* Acompanhar, fiscalizar e solicitar emissdo de Nota de Empenho ao setor competente do
TRT3, encaminhando a Requisicdo de Servico a CONTRATADA e atestando a execugéao
contratual, bem assim indicar as ocorréncias verificadas.

versao 26/03/2024



@
j‘ TERMO DE REFERENCIA

TRT-32 REGIAD SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
Minas Gerais

» Solicitar a CONTRATADA e a seus prepostos ou obter da Administracdo todas as
providéncias tempestivas necessarias ao bom andamento do contrato e anexar aos autos
copia dos documentos que comprovem essas solicitagoes.

* Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades
constatadas na execugdo do objeto para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias.

* Propor a aplicagdo de penalidades a CONTRATADA e encaminhar a SEML os documentos
necessarios a instrugdo de procedimentos para possivel aplicagdo de sangdes

administrativas.

7.7 O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal da contratagdo imediatamente no ato
da entrega dos itens, quando sera feita a conferéncia da qualidade, quantidade e especificagdes dos
produtos, conforme a requisi¢gao do servigo/nota de empenho.

7.8 Apds o recebimento provisoério, iniciar-se-a o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para a
verificacdo das especificacbes dos servigos prestados, quando entdo se dara o recebimento
definitivo. O recebimento definitivo sera de responsabilidade do gestor da contratacdo e sera
realizado no SIGEO.

7.9 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na requisicao de servi¢co, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.9.1 No caso de controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n. 14.133/2021, comunicando-se a

CONTRATADA para emissao de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.9.2 Nenhum prazo de recebimento ftranscorrera enquanto pendente a solugdo, pela
CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto.

7.9.3 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8) DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

8.1 Para fins de liquidagdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado devera conter os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do 6rgao Contratante;
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d) o periodo respectivo de execugado do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

8.2 Satisfeitas as condigbes estabelecidas no Edital, o pagamento sera creditado pelo
Contratante, em nome da CONTRATADA, por meio de ordem bancaria, em conta-corrente por ela
indicada, ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com cédigo de barras:

a) no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso se
trate de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n.
14.133/2021;

b) no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso se
trate de despesa cujo valor ultrapasse o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n.
14.133/2021.

8.3 O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera
realizado desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das
exigéncias legais, inclusive no que se refere as retengdes tributarias.

8.4 O pagamento sera feito em moeda nacional.
8.5 Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissao da ordem bancaria.

8.6 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa e o respectivo pagamento, estes ficardo
sobrestados até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovagao da regularizagao da situagéo, sem 6nus ao Contratante;

8.7 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos

oficiais ou & documentagéo mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

8.7.1 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengcao das
condigdes de habilitagéo exigidas no edital; b) identificar possivel razédo que impega a participagdo em
licitagdo, no &mbito do érgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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8.7.2. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 30 (trinta) dias, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

8.7.3. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a
ampla defesa.

8.7.4. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

8.8  Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que néo tiver dado causa e para o qual nao
tenha contribuido a CONTRATADA, o Contratante, quando do respectivo pagamento, incidira juros
moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die, e, apds
decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o valor devido com base no indice mensal do
IPCA/IBGE, pro rata die.

8.9 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela CONTRATADA.

8.10 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Leli

Complementar n. 123, de 2006, nio sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovagéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.11 Os documentos fiscais exigidos no edital e no contrato, para fins de liquidagdo e pagamento
de despesas, deverdo ser juntados no portal SIGEO-JT-Execucdo (Sistema Integrado de Gestao
Orgamentaria e Financeira da Justiga do Trabalho), no qual a CONTRATADA devera se cadastrar
previamente ao envio da referida documentacgao.

8.11.1 Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execugéo Financeira, devera a CONTRATADA utilizar o
seguinte link: Portal do Usuario: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

8.11.2. Para demais orientagdes acerca do Sistema SIGEO-JT, a CONTRATADA devera acessar o
seguinte endereco: Manual de Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores, Colaboradores e
Credenciados da Saude).
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9) DO REAJUSTE

9.1. Os precgos inicialmente contratados poderdo ser reajustados, a pedido da CONTRATADA,
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do or¢camento
estimado - 08/03/2024 - nos termos do art. 25, § 7°, da Lei n. 14.133/2021, limitado o reajuste a
variagdo do IPCA/IBGE ou de outro indice que passe a substitui-lo, o que for mais favoravel ao
Contratante, sem prejuizo da necessaria negociacao pelo gestor com vistas a obtencéo de condicao
mais vantajosa.

10) FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1 A CONTRATADA sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR VALOR TOTAL DA PROPOSTA, limitado a duas casas decimais, desde que o prego unitario
do item nao ultrapasse o valor referencial (art. 82, V, § 1° da Lei n°® 14.133/2021) .

10.2 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao aos
lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de R$
500,00, o que corresponde a cerca de 0,1% do valor total do item .

10.2.1 O modo de disputa sera pelo sistema aberto (art. 56, | da Lei n® 14.133/2021).

10.3 N&o sera aplicada a margem de exclusividade a microempresas e empresas de pequeno
porte prevista na Lei Complementar n° 123/06, em raz&o das dificuldades e riscos para a gestao e
execucdo da contratacdo. Como se trata de servicos com fornecimento de produtos pereciveis e
manufaturados, no caso de duas empresas diferentes vencerem, uma para o grupo exclusivo a
ME/EPP e outra para o de participagdo ampla, seria inviavel duas empresas trabalharem ao mesmo

tempo num Unico evento, considerando que ndo havera duas cozinhas para utilizagéo nos eventos.

10.4  Sugere-se a adogdo e formagao do cadastro de reserva para aqueles licitantes que aceitarem
cotar os grupos com pregos iguais aos dos licitantes vencedores na sequéncia da classificagdo do
certame, excluido o percentual referente a margem de preferéncia (art. 82, VIl da Lei n® 14.133/2021).
O referido Cadastro facilita a contratagao na eventual impossibilidade da adjudicataria em fornecer o

bem licitado (Gestao de Riscos).
10.5 A habilitagéo juridica, fiscal, trabalhista e econOmica-financeira das empresas licitantes

observara as exigéncias contidas no respectivo instrumento convocatério, atendendo-se as
disposicdes contidas na Lei n° 14.133/2021 (art. 62 a 69).
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10.6  Nao sera possivel a participacao de consoércio de empresas nesta licitacdo, em razédo da

baixa complexidade do objeto a ser fornecido.

10.7  Nao sera possivel a participagao tardia/adesao a qualquer das Atas de Registro de Precos

resultantes desta licitagao.

10.8 Em razao da especificidade do objeto e da urgéncia da contratagdo, sugere-se a dispensa do

procedimento publico de intencao de registro de precos.

11) QUALIFICAGAO TECNICA

11.1 A qualificagdo técnica sera comprovada mediante apresentagédo dos seguintes documentos:

11.1.1 Certificado de Licenga Sanitaria, concedido pela Vigilancia Sanitaria Estadual ou Municipal.
11.1.2 Declaragédo de que o licitante possui matriz ou filial localizados na Regiao Metropolitana
de Belo Horizonte. Como se trata de prestacdo de servigos com fornecimento de alimentos
pereciveis, a serem entregues frequentemente, mas somente nas dependéncias do TRT3 na capital
de Minas Gerais, ndo sera possivel contratar empresas localizadas muito distantes de BH.

11.1.3 Apresentacéo de atestado(s) de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove a prestacédo de servicos compativeis com o objeto desta licitacao,
para, no minimo, 120 participantes em um unico evento. Sera admitida, para fins de comprovacao
de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante. O quantitativo minimo exigido de 120 pessoas, corresponde a 50% da média de
publico previsto para os eventos.

11.1.4 Apresentacédo de atestado(s) de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove a experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestagdo de

servigos compativeis com o objeto desta licitagao.

11.2  Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do licitante.

11.3 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagéo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, enderegco atual da Contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.
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12) APRESENTAGCAO DE AMOSTRA / DEGUSTAGCAO

12.1 E condicdo para adjudicacdo e homologacdo do objeto a realizacdo de degustacdo de
amostras dos principais alimentos do cardapio, sem 6nus para o TRT3. Para as bebidas, sera

necessario apenas a indicagao na proposta da marca do produto a ser fornecido.

12.2 O pregoeiro devera solicitar a licitante detentora do menor lance final a realizagdo de
degustacdo para apresentacdo das amostras, as suas expensas, no prazo improrrogavel de até 5
(cinco) dias uteis, a contar da solicitacdo. Na degustagéo serao exigidos:

* 5 unidades de 15 variedades/tipos de salgados (sendo 5 salgados frios e 10 salgados

quentes);

* 5unidades de 5 variedades/tipos de petit gourmet (sendo 1 frio e 4 quentes);

* 5unidades de 10 variedades de bombons;

* 5unidades de 5 variagdes de petit fours;
12.2.1 As variedades/sabores de salgados, doces e petit gourmet que serao aceitos pelo TRT3
estdo indicadas no “ANEXO | — Opgdes de cardapio dos eventos”.
12.3  As amostras apresentadas serdo degustadas por uma Comissao Avaliadora indicada pelas
unidades requisitantes composta por, no minimo, 3 e, no maximo, 5 servidores com o objetivo de
aferir a adequacado do produto ofertado as necessidades deste Regional, observando os seguintes

parametros/critérios para julgamento: apresentacao, sabor, aroma, tamanho/peso, cor e textura.

124 A degustacdo sera realizada em local, data e hora indicados pela pregoeira, nas

dependéncias do TRT3, na cidade de Belo Horizonte.

12.5 A degustagao sera agendada diretamente com o pregoeiro.

12.6 A licitante que nao apresentar as amostras, apresentar fora do prazo estabelecido ou
apresenta-las em desacordo com as especificagdes tera sua proposta desclassificada e o licitante
subsequente sera convocado a apresentar amostras de seus produtos.

12.7 A aceitagdo da proposta fica condicionada a realizagdo da degustacdo e aprovacdo das
amostras, bem como da conferéncia das especificagbes das marcas das bebidas analisadas pela

Comisséao Avaliadora.

12.8  Para julgamento da proposta, sera considerada vencedora aquela que, as amostras estando
de acordo com as especificagdes exigidas, ofertar o MENOR PRECO TOTAL.
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13) ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

13.1 O custo estimado total da contratagéo é de R$ 444.000,00 (quatrocentos e quarenta e quatro
mil reais), incluindo todos os tributos, fretes, insumos, embalagens, seguro, méo de obra e demais
encargos, de acordo com o0 pre¢o unitario estimado aposto na pesquisa de precos anexa a este
instrumento.

13.2 O custo estimado da contratagdo nao possui carater sigiloso.

13.3 As informacgdes de dotagdo orgcamentaria para fazer face as despesas advindas das futuras
contratagdes serdo prestadas a parte pela unidade competente, por ocasidao das proposigdes de
aquisicao.

13.4  Observou-se, na pesquisa de precgos, o art. 23, § 1° da Lei 14.133/2021.

13.5 A SEML analisou as atas, editais e contratos publicos disponiveis no PNCP e Painel de
Precos e ndo identificou nenhuma contratagéo publica com caracteristicas semelhantes ao objeto que
estamos licitando, impossibilitando de utilizar seus pregos como referencial para a pesquisa.

13.6  Nao é usual ter pregos em sitios da internet, pois o objeto tem sua especificidade de dificil
padronizagao. Portanto, as consultas de pregos tém que ser personalizadas e diretas com empresas
do ramo, uma vez que o0s orgamentos recebidos possuem as especificagbes idénticas ao objeto
licitado.

13.7  Sendo assim, a SEML fez uma pesquisa em sitios eletrénicos que indicavam os melhores
buffets que atuam na Regido Metropolitana de BH e enviou o pedido de orgcamento para as 14
empresas mais bem avaliadas no mercado local, obtendo resposta de somente 3 delas. A opgao por
consultar apenas empresas na Regidao Metropolitana de BH leva em conta que os servigos serao
prestados apenas em BH, com fornecimento de itens pereciveis, manufaturados com pequeno prazo

de entrega, minimizando custos e riscos de problemas durante a execugao contratual.

14) DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Garantida a ampla defesa e o contraditorio, a CONTRATADA poderdo ser aplicadas,
cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as constantes deste Termo de
Referéncia, a saber:

14.1.1 Multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por minuto de atraso, calculada
sobre o valor da Requisicdo de Servico, cabivel nos casos de atraso injustificado de até 30 (trinta)

minutos no cumprimento dos prazos previstos neste instrumento.
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14.1.2 Multa por inexecucgao contratual parcial de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor da
Requisicéo de Servigo, a ser aplicada na hipotese de atraso injustificado superior a 30 (trinta) minutos

no cumprimento dos prazos previstos neste instrumento.

14.1.3. Multa por inexecugao contratual parcial, até o maximo de 15% (quinze por cento), calculada
sobre o valor total do contrato celebrado com a CONTRATADA, conforme a gravidade da infracdo, a

ser aplicada para as demais hipéteses de inexecugéo contratual.

14.1.4. Multa por inexecugao contratual total, até o maximo de 20% (vinte por cento), calculada sobre
o valor total do contrato celebrado com a CONTRATADA, a ser aplicada para a hipétese de rescisao
contratual por culpa da CONTRATADA.

14.2  Entende-se por “Requisicdo de Servigco”, o valor total da nota de empenho emitida para o
Evento cujos itens foram fornecidos/prestados em atraso, independentemente de a CONTRATADA

ter prestado/entregue parte dos itens dentro de prazo.

14.3 As penalidades pecuniarias descritas neste instrumento poderdo ser descontadas dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, conforme permissibilidade contida na Lei n° 14.133/2021.

14.4  Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do cumprimento da
obrigacdo, e ndo devidamente fundamentados, serdo considerados como injustificados, ficando a

critério do Contratante a aceitagdo das justificativas apresentadas.

15) PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

151 A contratacdo proposta integra o Plano de Contratagdes Anual de 2024 deste Tribunal —
ITEM SEML 112.

16) VINCULAGAO DA CONTRATAGAO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

16.1 A futura contratagdo tem correlacdo com a “Perspectiva Sociedade: OE1 — Fortalecer a
comunicacdo e as parcerias institucionais” e “OE2 - Promover o ftrabalho decente e a
sustentabilidade”, contidos no Planejamento Estratégico 2021-2026 deste Regional.
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CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Secretaria de Material e Logistica
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