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TRT-3¢ REGIAO

Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA - LICITAGAO

(Processo PROAD n. 5115-25)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de servigos comuns de impressdo e fornecimento de materiais graficos
especializados, por meio da modalidade de licitagdo Pregao Eletrénico, utilizando o Sistema de Registro de
Precos (art. 78, IV e arts. 82 a 86 da Lei n° 14.133/2021), devido a impossibilidade de execu¢do dessas
atividades pela Secdo de Servigos Graficos do TRT-3, conforme detalhado na tabela abaixo e em
conformidade com as condigdes e exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

GRUPO 1 - ADESIVOS

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT UNIDADE DE QUANTIDADE AQUISIGAO VALOR VALOR
MEDIDA TOTAL A IMEDIATA UNITARIO TOTAL
REGISTRAR
1 Adesivo Jornal
Mural (colorido,
fundo azul) - 453917 Unidade 51 0 R$ 15,90 | R$ 810,90
Largura: 75 cm -
Altura: 20 cm

Gramatura: 100
a 150 gramas

2 Adesivo Logo 1
do TRT-MG
(fundo cinza) - 453917 Unidade 230 0 R$ 1,29 | R$ 296,70
Tamanho: 11 x
11 cm

Gramatura: 100
a 150 gramas

3 Adesivo Logo 2
do TRT-MG




(fundo cinza) -
Tamanho: 6 x 6
cm

Gramatura: 100 a
150 gramas

453917

Unidade

230

R$ 0,59

R$ 135,70

Adesivo vinil
jateado com
impresséo digital
em alta
resolugéo.

Medidas:
100x142

Gramatura: 100 a
150 gramas

453917

Unidade

R$ 150,07

R$ 600,28

Adesivo vinil
jateado com
impresséo digital
em alta resolugao.

Medidas:
100x163

Gramatura: 100 a
150 gramas

453917

Unidade

R$ 175,46

R$ 701,84

Adesivo
personalizado em
vinil fosco para
Plotagem 180 x
90 cms-4x0
cores - para
plotagem em
painel de mdf.
Obrigatéria a
instalagéo por
parte do
fornecedor. O
TRT ja possui os
biombos em mdf.

Gramatura: 100 a
150 gramas

453917

Unidade

23

10

R$ 178,10

R$
4.096,30

Adesivos em vinil
branco, no
formato de 10cm
X 7cm, cor 4X0

453917

Unidade

345

R$ 1,29

R$ 445,05




Gramatura: 100 a
150 gramas

8 Adesivos em vinil
transparente, no
formato de 1,5cm
x 1,5cm,
coloridos, corte
especial redondo

Gramatura: 100 a
150 gramas

453917

Unidade

1150

R$ 0,05

R$ 57,50

9 Adesivo fosco em
vinil branco

13x19cm
4 X 0 cores

Gramatura: entre
100 e 150 gramas

453917

Unidade

1.108

R$ 2,49

R$
2.758,92

10 Adesivo fosco em
vinil branco

11 x 100 cm
4 X 0 cores

Gramatura: entre
100 e 150 gramas

453917

Unidade

22

R$ 10,90

R$ 239,80

VALOR TOTAL ESTIMADO
DO GRUPO 1

R$
10.142,99

GRUPO 2 - BANNERS

ITEM ESPECIFICAGAO

CATMAT

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE
TOTAL A
REGISTRAR

AQUISIGAO
IMEDIATA

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

1 Banner impresso,
dimensao 100 cm
x 120 cm
impresséo frente.
Cores: 4x0
(colorido, sem
branco). Material:
lona brilho 280g.

458239

Unidade

82

R$ 88,24

R$
7.235,68




Acabamento:

bastado (na parte
superior e
inferior) e corda

12

Banners
impresso lona
4409 brilho -
1,00m x 2,14 m.
Acabamento
bastdo em cima e
em baixo

458239

Unidade

R$
160,71

R$ 642,84

13

Banners impresso
lona 280g brilho -

Acabamento llhos

1,00m X 2,14m.

458239

Unidade

R$
175,70

R$ 702,80

14

Banner impresso
dimensao 100
cms x 214 cms

impresséo frente,
colorida (4x0),

material: lona
frontlight fosca
440 gramas,
resolu¢cdo minima
de 1440 dpi sem
acabamento para
encaixar na
canaleta que o
TRT-3 ja possui

458239

Unidade

140

51

R$
135,61

R$
18.985,40

15

Banners com
endereco e

numeragao com as

seguintes
especificagdes:
“Lona 440 g brilho
-1,00mx2,14m.
Acabamento
bastdo em cima e
em baixo”.

458239

Unidade

RS
166,33

R$ 831,65




16 | Banners impresso R$ 90,76 | R$ 907,60
lona 280g brilho -
0,90 m x 1,20m. 458239 Unidade 10 1
Acabamento
bastdo em cima e
em baixo.
17 Banners impresso R$ 81,94 | R$ 983,28
lona 280g brilho -
0,90 m X 1,20 m. 458239 Unidade 12 0
Sem acabamento
18 | Banners impresso R$ R$
lona 280g brilho - 104,31 1.251,72
0,90 m X 1,20 m. 458239 Unidade 12 1
Acabamento llhos
VALOR TOTAL ESTIMADO RS
DO GRUPO 2 31.540,97
GRUPO 3 - CONVITES, ENVELOPES E ADESIVOS PARA FECHAMENTO DE ENVELOPES
ITEM ESPECIFICA(}AO CATMAT UNIDADE QUANTIDADE AQUISI(}AO VALOR VALOR
DE MEDIDA TOTAL A IMEDIATA UNITARIO TOTAL
REGISTRAR
19 Envelopes com
impresséao colorida
frente: tamanho 609139 Unidade 345 0 R$ 6,93 R$
110x220. Papel 2390.85
Reciclato 7




Gramatura: entre
90g e 240g.

20

a) Envelope de bico
em Papel importado
off white: tipo
Markato Stille
Natturale, Markatto
Concetto Naturale ou
Mistral Tradition
Natural White, o que
tiver menor prego
dentre estes.
Gramatura: 500g
Tamanho 20 x 25,1
cms

Impressdao 1x0 cor
preta

Bolsa interna para
convite grande e
bolsinho para
convitinho, rasgo de
8,5 cms

Frente reta (em bico)
na aba de abertura
Entrega em plastico
firme transparente

e

b) Convite em
papel : Papel
importado off white:
tipo  Markato Stille
Natturale, Markatto
Concetto Naturale ou
Mistral Tradition
Natural White, o que
tiver menor prego
dentre estes.
Gramatura: 500 g
Tamanho: 19,5 x
24,5 cms
Impressdao 1x0 cor
preta
Arte a ser elaborada
e enviada pelo
TRT(Secom).

261413

Unidade

575

R$ 18,55

R$
10.666,25

21

Adesivo para
fechamento de
envelope:
Tamanho 3,4 x 3,4
cms — redondo
Impresséo 4x0 cor
Arte a ser enviada
pelo TRT-MG

(Secom)

445253

Unidade

575

R$ 0,31

R$ 178,25

VALOR TOTAL ESTIMADO

DO GRUPO 3

R$
13.235,35




ITEM 22- CALENDARIO

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATSER

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE
TOTAL A
REGISTRAR

AQUISIGAO
IMEDIATA

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

22

Calendarios de
mesa: impressao e
montagem
Base: 40 x 21,5
cms, sem
impressao, em
papel cartao
supremo
Branco 300
gramas.
Miolo: 32 pgs, 14 x
21,5 cms, 4x4
cores em papel
couche fosco
Branco 150g
Base do calendario
deve ser vincada e
dobrada e seja
refilada (cortada e
dobrada) de forma
que tenha a
mesma Altura da
pagina do
calendario.
Montagem: colocar
wire-0 5/16 — cor a
definir
Arte a ser enviada
pelo TRT-MG
(SECOM).
Indispensavel
envio de prototipo.

452361

Unidade

10.000

R$ 5,51

R$
55.100,00

VALOR TOTAL ESTIMADO

DO ITEM 22

R$
55.100,00

ITEM 23 -

SUPORTE PARA BANNER - MODELO X BANNER

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATMAT

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE
TOTAL A
REGISTRAR

AQUISICAO
IMEDIATA

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

23

SUPORTE - X-
BANNER-0X0-
0X0-KXB X Banner
Ou Indoor Pegas
Suporte X
(imagem a seguir)
Tamanho:
60x160cm.

317049

Unidade

R$ 60,13

R$
180,39




Dimensbes
Montado: 60L x
160A x 57P (cm)
Material: Fibra e

plastico.

VALOR TOTAL ESTIMADO
DO ITEM 23

R$
180,39

ITEM 24 - SUPORTE PARA BANNER - MODELO TRIPE COM STRING

ITEM ESPECIFICAGAO

CATMAT

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE
TOTAL A
REGISTRAR

AQUISIGAO
IMEDIATA

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Suporte para
banner: Display
Grafico de
Aluminio
Anodizado Natural
Semi Fosco, porta
banner com
sistema de
encaixe, composto
de um tubo
dobravel de
aluminio
anodizado semi
fosco com corda
string(elastica), no
interior, Perfis de
Travessa, Superior
e Inferior, para
fixagdo do banner;
contendo, na
travessa inferior,
02 pezinhos
pretos, “level
foot”(pé nivelador)
para proteger o
aluminio do piso;
Pé estabilizador de
Ago com Pintura
Eletrostatica...1000
X2140mm

24

367288

Unidade

23

10

R$
1.180,00

R$
27.140,00

VALOR TOTAL ESTIMADO
DO ITEM 24

R$
27.140,00

ITEM 25 - LIVROS IMPRESSOS




ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT | UNIDADE DE QUANTIDADE | AQUISIGAO VALOR VALOR
MEDIDA TOTAL A IMEDIATA UNITARIO TOTAL
REGISTRAR

25 Miolo

Fo"?jtoz jeChadOZ 615119 Unidade 770 100 R$ 11,04 R$
X cm
8.500,80

1 cor (Miolo PB)

Papel polen bold
90g

Capa com orelha de
5cm

Cor: 4x0
Papel supremo 250g
Acabamento

Lombada quadrada,
colado, laminagéo
fosca

Numero de paginas:
121-150

VALOR TOTAL ESTIMADO DO ITEM 25 R$ 8.500,80

1.2. A licitagado sera realizada através de 25 itens, sendo que os itens 1 a 10 estado reunidos
no grupo 1, os itens 11 a 18 estédo reunidos no grupo 2 e os itens 19 a 21 estdo reunidos no grupo 3,
conforme disposto acima, pelos motivos expostos nos estudos técnicos preliminares.

1.3. E importante esclarecer que, nos Estudos Técnicos Preliminares, estavam
previstos os itens “Cépias Xerox”, “Plotagem” e “Digitalizacao”, solicitados pela Secretaria de
Engenharia. No entanto, na data de hoje, esses itens foram excluidos a pedido da unidade
demandante, razao pela qual nao constam neste Termo de Referéncia.

1.4. O item 25 (“Livros impressos”) foi inicialmente cotado com base em intervalos de
paginas, atribuindo valores distintos para as faixas de 61-80 paginas, 81-100 paginas, 101-120
paginas e 121-150 paginas. Essa abordagem visava proporcionar flexibilidade quanto ao numero
de paginas das publicagées, considerando a possibilidade de ndo conseguirmos reunir um
numero suficiente de obras ou, por outro lado, obter um nimero maior de obras qualificadas do
que o previsto. No entanto, durante a elaboracdo deste Termo de Referéncia, foi identificado, em
consulta a SELC, que o sistema de precificacdo por intervalos de paginas nao é viavel. Isso
ocorre porque o sistema atualmente utilizado no Pregao deste Regional ndo permite lances dessa
natureza. Diante desse contexto e com base na experiéncia adquirida pelo TRT-3 em 2024 com




esse objeto, a DGP e a Biblioteca decidiram manter exclusivamente a faixa de paginas de 121-150
paginas.

1.5. Os numeros de CATMAT acima descritos sdo apenas referéncias dos produtos
especificados, podendo ndo ser exatamente o objeto pretendido em todas as suas caracteristicas
listadas acima, pela impossibilidade de se encontrar, em muitos casos, o objeto idéntico no Comprasnet.

1.6. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818/2021, amoldando-se a categoria bem de consumo comum, nos termos do art. 6°, inc. Xlll, da Lei
n. 14.133/2021.

1.7. A Ata de Registro de Precgos tera vigéncia de 1 (um) ano (art. 84, Lei 14.133/2021), e
podera ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso. A vigéncia de 1
(um) ano, com a possibilidade de prorrogagéo, propiciara a reducdo de custos e despesas com a
realizacdo de outros procedimentos licitatérios para aquisicbes dos bens ora licitados, atendendo-se,
portanto, aos principios da economicidade, celeridade e eficiéncia.

1.8. Conforme previsto no art. 59, lll, da Lei 14.133/2021, para efeito de aceitabilidade das
propostas, o prego estimado devera ser entendido como o valor maximo.

1.9. Sugere-se a adogao e formagédo do Cadastro de Reserva para aqueles licitantes que
aceitarem cotar os bens com precos iguais aos dos licitantes vencedores na sequéncia da classificagédo
do certame. O referido Cadastro facilita a contratagdo na eventual impossibilidade da adjudicataria em
fornecer o bem licitado (Gestao de Riscos).

1.10. Em face da natureza e da especificidade dos servicos a serem contratados, e ainda
considerando o custo de frete/deslocamento, sera essencial para obtencdo de propostas mais vantajosas
para o TRT3 dispensar o procedimento publico de intengdo de registro de precos neste certame. Para
mais, considerando que ja a agendamento de eventos — para 0os quais serao necessarios itens aqui
previstos — em maio de 2025, ndo havera coparticipacdo de outros 6rgdos no registro de precgos, tendo
em vista que o tempo médio de tramitacdo de processos desta natureza é de 6 a 8 meses.

1.11. Nao sera possivel a participagao tardia/adesdo a qualquer das Atas de Registro de
Precos resultantes desta licitacao.

1.12.  Nao serdo aceitos quantitativos inferiores ao total previsto para registro.

2. FUNDAMENTAGAO, DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E
RESULTADO PRETENDIDO

2.1. O objeto da contratagcdo visa, precipuamente, ao atendimento da necessidade do
Tribunal Regional do Trabalho da 3% Regido em suprir a demanda constante das Unidades por
impressoes e materiais graficos que ndo sédo possiveis de serem executados pela Grafica do TRT-MG.

2.2. A Secédo de Servigos Graficos do TRT-3, vinculada a Secretaria de Material e Logistica,
é responsavel por executar agdes referentes a impressao de servigos demandados pelas unidades do



Regional. No entanto, os materiais e equipamentos disponiveis na Grafica nem sempre conseguem
atender satisfatoriamente as demandas, tendo em vista a impressora que atende a Grafica, em contrato
de outsourcing, imprimir até o tamanho A3 e nao realizar trabalhos graficos mais especializados.

2.3. Diante da demanda constante de setores do Tribunal por impressbes graficas que nao
podem ser atendidas, ou atendidas de imediato, pela Grafica do TRT-MG, em 2020 foi proposta licitagéo
que possibilitou a contratagcdo de empresas que possuem equipamentos para realizagdo de trabalhos
graficos mais especializados, que a Grafica do TRT-MG nao consegue executar, sendo proposta nova
licitagdo com o mesmo objetivo em 2023, ocasido em que foi gerada mais de uma Ata de Registro de
Pregos com itens de material grafico.

24. Ocorre que o objeto de algumas dessas Atas ja esgotou ou esta prestes a esgotar, além
de terem surgidos novas demandas que a Secao de Servigcos Graficos também n&do consegue atender e,
considerando a procura constante de algumas Unidades do TRT-3 por este tipo de material, necessaria
nova contratagao a fim de ndo deixar o Tribunal desguarnecido desse objeto.

2.5. Por fim, frise-se que ha, ainda, demandas a serem atendidas relacionadas a eventos que
serao realizados pela Secretaria de Escola Judicial, em maio de 2025, em comemoragido aos 50
anos da Biblioteca do TRT-3, nos quais serdo utilizados itens referentes a materiais graficos para os
quais ndo existe nenhum contrato vigente neste.

2.6. Pretende-se, portanto, com a presente contratacao, suprir a demanda das Unidades por
impressoes e servigos graficos que ndo sido possiveis de serem executados pela Grafica do TRT-MG.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Trata-se de aquisicdo de produtos/servicos contendo as especificagdes presentes neste
documento e seus anexos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Da Sustentabilidade

4.1. Deverao ser observados, conforme “Guia de Contratacbes Sustentaveis da Justica do
Trabalho — 3?2 edigdo”, aprovado pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT) mediante
Resolucdo CSJT n. 310/2021 as recomendagbes de sustentabilidade aplicaveis especificamente a
material de expediente e de grafica, item 1.1.1:

“Cada vez mais, é necessario reduzir a quantidade de material de expediente utilizado, adquirindo
somente o0 que é estritamente necessario, pois a redugdo do consumo € a melhor medida para
evitar impactos negativos advindos do uso dos recursos naturais e dos residuos gerados,
conforme preconiza a politica dos 5 R’s (repensar, recusar, reduzir, reutilizar e reciclar), abordada
no Capitulo Il — Diretrizes — Redugao do Consumo”.

“Deve-se reestruturar e reduzir significativamente o catalogo de materiais, eliminando a compra de
produtos desnecessarios, o que traz diversos beneficios econdmicos e ambientais [...].”



[..]

“Para todos os matreiras de expediente, recomenda-se exigir que os produtos sejam
acondicionados em embalagens recicladas ou reciclaveis, preferencialmente de papeldo ou
plastico a base de etanol de cana-de-agucar.”

Da exigéncia de amostra

4.2. N&o serdo exigidas amostras nem catalogos dos itens na fase de habilitagcao da licitacao.

Da exigéncia de prova de impressao (“boneca”)

4.3. Os itens “Calendario de mesa”, “Envelopes, convites e adesivos para fechamento”’
e “Livros impressos” exigirdo prova de impressdo (comumente chamada de “boneca”) para que os
produtos sejam aprovados antes de serem entregues ao Contratante.

44, A prova de impressao consiste em uma unidade do item solicitado, impressa e montada
da forma como especificado neste Termo de Referéncia.

4.5. A Secom do TRT-MG encaminhara por e-mail, apés a emissdo da nota de empenho, o
arquivo digital do item a empresa para produgéo da prova de impressao, a qual devera ser entregue em
até 5 dias uteis, contados do envio do referido arquivo, no seguinte enderego: Tribunal Regional do
Trabalho da 32 Regido. Secretaria de Comunicagao Social — Secom. Avenida Getulio Vargas, 265 — 1°
andar. Bairro: Funcionarios. Belo Horizonte — MG, CEP: 30.220-030.

4.6. Se a prova de impressao ("boneca") for reprovada, a Contratada devera entregar outra
com as mudancas e corregdes apontadas em até 3 dias Uteis, contados da nova solicitagdo enviada por
e-mail, nao havendo limite para pedidos de corregdes e provas necessarias até a aprovagao por parte do
TRT-MG.

4.7. A unidade demandante que solicitar a contratagdo do item sera responsavel pela analise
e aprovagdo ou reprovagdo da prova de impressdo ("boneca"), devendo retira-la para analise na
Secretaria de Comunicacgao Social.

4.8. A unidade demandante devera contatar diretamente a Contratada por e-mail, com cépia
para a SECOM, para solicitar ajustes e alteragbes na prova de impressao (boneca), de modo a adequa-
la a impressdo, montagem, encadernagdo ou qualquer outro acerto necessario. O prazo para a
realizacédo desses ajustes, estipulado no item 4.6 deste documento, devera ser acompanhado tanto pela
unidade demandante como pela SECOM.

4.9, Apds aprovagdo final da prova pelo Contratante, a Contratada devera entregar as
quantidades solicitadas do item, devidamente impressas, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados
da data da referida aprovagao.



4.9.1. A entrega devera ser realizada no seguinte enderego: Tribunal Regional do
Trabalho da 3% Regido. Secretaria de Comunicacdo Social — Secom. Avenida Getulio
Vargas, 265 — 1° andar. Bairro: Funcionarios. Belo Horizonte - MG, CEP: 30.220-030.
Aos cuidados da Secéao de Publicidade.

Subcontratagao

4.10. Sera admitida a subcontratagéo parcial do objeto, nas seguintes condi¢des:

4.10.1. Sera vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratagdo, a qual consiste na aquisicdo de produtos/servicos de materiais graficos especializados,
sendo permitida a subcontratacdo apenas para os servigos acessorios como instalagdo, quando
necessario.

Participacido de Cooperativas

4.11. Sera admitida a participagao de Cooperativas, nas seguintes condic¢des:

4.11.1. A constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras
estabelecidas na legislagédo aplicavel, em especial a Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n°®

12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n® 130, de 17 de abril de 2009,

4.11.2. A cooperativa apresentar demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados;

4.11.3. Qualquer cooperado, com igual qualificagéo, for capaz de executar o objeto
contratado, vedado a Administragao indicar nominalmente pessoas;

4.11.4. O objeto da licitagdo enquadrar-se, em se tratando de cooperativas enquadradas
na Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, aos servigos especializados constantes do objeto social da
cooperativa, a serem executados de forma complementar a sua atuagéo.

Participagdao de Empresas Constituidas sob a forma de Consoércio
4.12. Nao sera admitida a participagcao de empresas constituidas sob a forma de Consércio.
4.13. Trata-se de aquisicdo de materiais graficos, que consistem em bem comum, cujos
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, podendo ser
executado por grande quantidade de empresas, o que afasta a necessidade de formagao de consorcio.
Garantia da contratacao
4.14. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo de que tratam os artigos 96 e

seguintes da Lei n. 14.133/2021, por ser tratar de servigos e fornecimentos simples, sem
obrigacdes acessorias futuras.



5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Das condicoes de entrega

51. Os prazos de entrega dos bens sdo os previstos no quadro abaixo, contados do
recebimento da nota de empenho, por meio eletrénico (e-mail), presumindo-se o seu recebimento no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas de seu envio, ressalvado o direito de produzir provas e apresentar
defesa, nos termos do art. 5°, inc. LV da Constituicdo Federal:

ITEM PRAZO

* Banners (Grupo 2)
*  Suporte para banner — modelo X-Banner (item 23) 7 dias uteis

*  Suporte para banner — modelo Tripé com String
(item 24)

* Adesivos (Grupo 1) 10 dias uteis

* Convites, envelopes e adesivos de fechamento

(Grupo 3)
o 15 dias uteis
* Calendario (item 22)
* Livros impressos (item 25)
Condigoes de Entrega
5.2. O prazo de entrega dos itens “calendario”, “convite, envelope e adesivo de fechamento”

e “livro impresso” é contado da aprovacgao final da prova impressa (“boneca”).

5.2.1. O prazo de entrega dos demais itens da contratagdo é contado do recebimento
da nota de empenho, por meio eletrbnico (e-mail), presumindo-se 0 seu recebimento no prazo de 24
(vinte e quatro) horas de seu envio, ressalvado o direito de produzir provas e apresentar defesa, nos
termos do art. 5°, inc. LV da Constituicao Federal.

5.3. Os itens da contratacédo deverdo ser entregues no seguinte endereco:

Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido.
Secretaria de Comunicagao Social — Secom
Avenida Getulio Vargas, 265 — 1° andar.
Bairro: Funcionarios.

Belo Horizonte - MG,



CEP: 30.220-030.

5.4, E de inteira responsabilidade dos licitantes a observacdo das especificacdes dos bens
constantes deste instrumento, de forma a serem atendidas integralmente.

5.5. Se, quando do recebimento dos bens / servigos, ficar constatado o nao atendimento as
especificagdes, a Contratada fica obrigada a substitui-los, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da
notificagdo, por outros que atendam a este instrumento.

5.6. O ndo atendimento do disposto neste item, e/ou ndo apresentagdo de razbes de
justificativa, importara renuncia, resultando em abandono do bem, cabendo ao Contratante adotar as
medidas que melhor Ihes aprouver, inclusive o desfazimento, sem direito a indenizagdo. No caso de
interposicdo de medida judicial, a Contratada arcara com as despesas de armazenamento dos materiais
em litigio, até a decisao final.

5.7. Todos os itens deverdo ser novos, entregues devidamente embalados e em perfeitas
condicbes de armazenamento e uso, sem quaisquer danos decorrentes do transporte e/ou manuseio,
sob pena de n&o recebimento dos mesmos e incidéncia das sangdes previstas neste instrumento e na
legislacdo vigente. As entregas deverdo estar com as seguintes identificagbes: nome do fabricante /
fornecedor, nimero da nota de empenho; e os dados referentes a nota fiscal: nimero e data de emissao
e demais informacgdes exigidas pela legislagao fiscal.

5.8. Se apo6s o recebimento definitivo forem constatados irregularidades, defeitos ou
problemas durante a utilizagdo dos produtos, em quantitativo superior a 5% (cinco por cento), a
Administragcao podera solicitar a empresa contratada a substituicdo de todo o item recebido, pois nesse
caso ficou caracterizado que o objeto ndo atende as especificagdes exigidas, sendo assim necessaria a
troca do item impugnado, no prazo de 05 (cinco) dias uUteis a contar da notificagao.

5.9. Entregas ndo agendadas e/ou sem identificacdo individualizada do produto ndo seréao
recebidas.

5.10. Caso os bens a serem ofertados sejam provenientes de importagéo, o licitante vencedor
devera, no momento da entrega das mercadorias, comprovar a origem dos bens importados e quitagao
dos tributos de importagéo a eles referentes.

5.11. No caso de inadimpléncia do licitante vencedor, entrega dos bens com especificagdes
diferentes ao ofertado, com imperfei¢des ou quantidades inferiores ao registrado em nota de empenho,
considerar-se-a efetuado o recebimento definitivo apdés a composicdo total dos bens tais como
solicitados, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

5.12. O custo de entrega ja deve estar previsto na proposta para todos os itens.

5.13. No caso de item em que sera necessaria a instalagédo por parte do fornecedor (item 6 do
grupo 1: “adesivo personalizado em vinil fosco para Plotagem 180 x 90 cms - 4 x O cores - para plotagem
em painel de mdf’), deverao estar incluidos nas propostas também os custos de instalacdo. Neste caso,
0s prazos de entrega ja incluem a instalagéo.



Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

5.14. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n. 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Nao havera a necessidade de formalizagdo do respectivo termo contratual, tendo em
vista se tratarem de bens comuns, com entrega imediata e sem obrigagdes futuras.

6.2. As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O Contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A gestao da contratacdo ficard a cargo da Secretaria de Comunicagao, Adriana Spinelli,
sendo seu substituto o servidor Gabriel Resende Godoy. Ja a fiscalizagdo ficara a cargo da servidora
Lisana Hildegard Melo, sendo sua substitua a servidora Marcia Sousa Lages.

6.5. O exercicio da fiscalizagdo pelo CONTRATANTE n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Administragdo ou de seus

agentes e prepostos.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

71. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente a nota fiscal ou ao instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da
Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado. O
recebimento definitivo sera de responsabilidade do Gestor da contratacéo.



7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias da contratagao.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n. 14.133/2021, comunicando-se a empresa
para emissao de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execug¢édo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a anadlise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Da Liquidagao e do Pagamento

7.8. Para fins de liquidagdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente apresentado devera conter os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao Contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.9. Satisfeitas as condigbes estabelecidas no Edital, o pagamento sera creditado pelo
Contratante, em nome da Contratada, por meio de ordem bancaria, em conta-corrente por ela indicada,
ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com cédigo de barras:

a) no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso se
trate de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n.
14.133/2021;

b) no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso se
trate de despesa cujo valor ultrapasse o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n.
14.133/2021.
7.9.1. 0 pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera
realizado desde que a Contratada efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias
legais, inclusive no que se refere as retengdes tributarias.

7.10. O pagamento sera feito em moeda nacional.

7.11. Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissao da ordem bancaria.



7.12. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa e o respectivo pagamento, estes ficardo
sobrestados até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacgao da regularizagédo da situagédo, sem 6nus ao Contratante;

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobrang¢a equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

7.13.1. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13.2. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 30 (trinta) dias, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

7.13.3. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.13.4. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua
situagao junto ao SICAF.

7.14. Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para o qual
ndo tenha contribuido a Contratada, o Contratante, quando do respectivo pagamento, incidira juros
moratoérios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die, e, apos
decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o valor devido com base no indice mensal do IPCA/IBGE,
pro rata die.

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.16. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n. 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuigbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

7.17. Os documentos fiscais exigidos no edital e no contrato, para fins de liquidacdo e
pagamento de despesas, deverdo ser juntados no portal SIGEO-JT-Execucdo (Sistema Integrado de
Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho), no qual a Contratada devera se cadastrar
previamente ao envio da referida documentagao.



717.1. Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execugado Financeira, devera a Contratada
utilizar o seguinte link: Portal do Usuério: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

7.17.2. Para demais orientagbes acerca do Sistema SIGEO-JT, a Contratada devera
acessar o seguinte endereco: Manual de Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores,
Colaboradores e Credenciados da Saude).

8. DO REAJUSTE

8.1. Os precgos inicialmente contratados poderdo ser reajustados, a pedido da Contratada,
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do orgamento estimado,
14/02/2025, nos termos do art. 25, § 7° da Lei n. 14.133/2021, limitado o reajuste a variagdo do
IPCA/IBGE ou de outro indice que passe a substitui-lo, o que for mais favoravel ao Contratante, sem
prejuizo da necessaria negociacao pelo gestor com vistas a obtencao de condicdo mais vantajosa.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo da modalidade de licitagdo
Pregédo, na forma Eletronica, pelo Sistema de Registro de Pregos (art. 78, IV e arts. 82 a 86 da Lei n°
14.133/2021), com adocéo do critério de julgamento pelo menor preco, observados os valores estimados
unitarios.

9.2. Os intervalos minimos de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relagcdo aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta, calculados
sobre o valor unitario estimado do item, deverao ser os seguintes:

GRUPO 1 - ADESIVOS

Item Descrigao Intervalo minimo

1 Adesivo Jornal Mural (colorido,
fundo azul) - Largura: 75 cm - R$ 0,50
Altura: 20 cm
Gramatura: 100 a 150 gramas

2 Adesivo Logo 1 do TRT-MG

(fundo cinza) - Tamanho: 11 x 11 R$ 0,04
cm

Gramatura: 100 a 150 gramas

3 Adesivo Logo 2 do TRT-MG R$ 0,02
(fundo cinza) - Tamanho: 6 x 6
cm
Gramatura: 100 a 150 gramas

4 Adesivo vinil jateado com R$ 4,50
impressao digital em alta
resolugao.
Medidas:




100x142
Gramatura: 100 a 150 gramas

Adesivo vinil jateado com
impressao digital em alta
resolugéo.

Medidas:
100x163
Gramatura: 100 a 150 gramas

R$ 5,40

Adesivo personalizado em vinil
fosco para Plotagem 180 x 90
cms - 4 x 0 cores - para plotagem
em painel de mdf. Obrigatéria a
instalagao por parte do
fornecedor. O TRT ja possui os
biombos em mdf.
Gramatura: 100 a 150 gramas

R$ 5,30

Adesivos em vinil branco, no
formato de 10cm X 7cm, cor 4X0
Gramatura: 100 a 150 gramas

R$ 0,05

Adesivos em vinil transparente,
no formato de 1,5cm x 1,5¢cm,
coloridos, corte especial redondo
Gramatura: 100 a 150 gramas

R$ 0,01

Adesivo fosco em vinil branco
13x19cm
4 X 0 cores
Gramatura: entre 100 e 150
gramas

R$ 0,10

10

Adesivo fosco em vinil branco
11 x 100 cm
4 X 0 cores
Gramatura: entre 100 e 150
gramas

R$ 0,30

GRUPO 2 - BANNERS

Iltem

Descrigao

Intervalo minimo

11

Banner impresso, dimensao 100
cm x 120 cm impresséo frente.
Cores: 4x0 (colorido, sem
branco). Material: lona brilho
280g. Acabamento: bastao (na
parte superior e inferior) e corda

R$ 2,60

12

Banners impresso lona 440g
brilho - 1,00m x 2,14 m.
Acabamento bastdo em cima e
em baixo

R$ 4,80

13

Banners impresso lona 280g
brilho - 1,00m X 2,14m.
Acabamento Ilhés

R$ 5,30

14

Banner impresso dimensé&o 100

R$ 4,00




cms x 214 cms impresséo frente,
colorida (4x0), material: lona
frontlight fosca 440 gramas,
resolugao minima de 1440 dpi
sem acabamento para encaixar
na canaleta que o TRT-3 ja
possui

15

Banners com enderecgo e
numeragao com as seguintes
especificagdes: “Lona 440 g

brilho — 1,00 m x 2,14m .

Acabamento bastao em cima e
em baixo”.

R$ 5,00

16

Banners impresso lona 280g
brilho - 0,90 m x 1,20m.
Acabamento bastdo em cima e
em baixo.

R$ 2,70

17

Banners impresso lona 280g
brilho - 0,90 m X 1,20 m. Sem
acabamento

R$ 2,50

18

Banners impresso lona 280g
brilho - 0,90 m X 1,20 m.
Acabamento Ilhés

R$ 3,10

GRUPO 3 - CONVITES, ENVELOPES E ADESIVOS PARA FECHAMENTO DE ENVELOPES

ltem Descrigao resumida Intervalo minimo
19 R$ 2,10
Envelopes com impressao
colorida frente: tamanho
110x220. Papel Reciclato
Gramatura: entre 90g e 240g.
20 a) Envelope de bico em Papel R$ 5,60

importado off white: tipo Markato
Stille Natturale, Markatto
Concetto Naturale ou Mistral
Tradition Natural White, o que
tiver menor prego dentre estes.
Gramatura: 500g
Tamanho 20 x 25,1 cms
Impressao 1x0 cor preta
Bolsa interna para convite grande
e bolsinho para convitinho, rasgo
de 8,5 cms
Frente reta (em bico) na aba de
abertura
Entrega em plastico firme
transparente
e

b) Convite em papel : Papel
importado off white: tipo
Markato Stille Natturale, Markatto
Concetto Naturale ou Mistral
Tradition Natural White, o que
tiver menor prego dentre estes.




Gramatura: 500 g
Tamanho: 19,5 x 24,5 cms
Impressao 1x0 cor preta
Arte a ser elaborada e enviada
pelo TRT(Secom).

21

Adesivo para fechamento de
envelope:
Tamanho 3,4 x 3,4 cms —
redondo
Impresséao 4x0 cor
Arte a ser enviada pelo TRT-MG
(Secom)

R$ 0,10

ITEM 22- CALENDARIO

ltem

Descrigao

Intervalo minimo

22

Calendarios de mesa: impressao
e montagem
Base: 40 x 21,5 cms, sem
impressao, em papel cartdo
supremo
Branco 300 gramas.

Miolo: 32 pgs, 14 x 21,5 cms, 4x4
cores em papel couche fosco
Branco 150g
Base do calendario deve ser
vincada e dobrada e seja refilada
(cortada e dobrada) de forma que
tenha a mesma Altura da pagina
do calendario.
Montagem: colocar wire-o 5/16 —
cor a definir
Arte a ser enviada pelo TRT-MG
(SECOM).
Indispensavel envio de prototipo.

R$ 0,20

ITEM 23 -

SUPORTE PARA BANNER - MODELO X BANNER

ltem

Descrigcao resumida

Intervalo minimo

23

SUPORTE - X-BANNER-0X0-
0X0-KXB X Banner Ou Indoor
Pecas Suporte X (imagem a
seguir) Tamanho: 60x160cm.
Dimensdes Montado: 60L x 160A
x 57P (cm) Material: Fibra e
plastico.

R$ 1,80

ITEM 24 - SUPORTE PARA BANNER - MODELO TRIPE COM STRING

ltem

Descri¢cao resumida

Intervalo minimo




24

Suporte para banner: Display
Grafico de Aluminio Anodizado
Natural Semi Fosco, porta banner
com sistema de encaixe,
composto de um tubo dobravel
de aluminio anodizado semi
fosco com corda string(elastica),
no interior, Perfis de Travessa,
Superior e Inferior, para fixagao
do banner; contendo, na travessa
inferior, 02 pezinhos pretos, “level
foot”(pé nivelador) para proteger
o aluminio do piso; Pé
estabilizador de Ago com Pintura
Eletrostatica...1000X2140mm

R$ 35,40

Item 25 — Livros impressos

ltem

Descricao

Intervalo minimo

25

Miolo
Formato fechado: 14x21 cm
1 cor (Miolo PB)
Papel polen bold 90g
Capa com orelha de 5 cm
Cor: 4x0
Papel supremo 2509
Acabamento
Lombada quadrada, colado,
laminagéao fosca
Numero de paginas: 121-150

R$ 0,30

9.3. O modo de disputa sera pelo sistema aberto (art. 56, | da Lei n® 14.133/2021).

9.4. A habilitacao juridica, fiscal e trabalhista das empresas licitantes observara as exigéncias
contidas no respectivo instrumento convocatério, atendendo-se as disposigdes contidas na Lei n°

14.133/2021.

9.5. Entende-se que a habilitagdo econdmico-financeira podera ser dispensada tendo em

vista se tratar de contratagado para entrega imediata (art. 70, 1ll, Lei 14.133/2021).

Tratamento diferenciado para Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP)

9.6. Todos os itens/grupos serdo destinados a participagdo exclusiva de microempresas e
empresas de pequeno porte, conforme Lei Complementar n® 123/06, tendo em vista seu valor estimado

ser inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).




10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O valor total estimado da contratagdo é de R$ 145.840,50 (cento e quarenta e cinco mil,
oitocentos e quarenta reais e cinquenta centavos), sendo 24.381,30 (vinte e quatro mil, trezentos e
oitenta e um reais e trinta centavos) referentes a aquisi¢do imediata.

10.2. O custo estimado da contratagdo n&o possui carater sigiloso
11. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

11.1. Proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades indispensaveis a boa execucgéo das
obrigacdes contratuais.

11.2. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado e nas condi¢gbes estabelecidas.

11.3. Exercer a fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo do Contrato, determinando o
que for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados.

11.4. Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitado pela CONTRATADA.

11.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados que estejam em desacordo com as
especificagdes constantes deste instrumento, determinando a regularizagdo das falhas e ou defeitos
observados.

11.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
técnicos credenciados pela CONTRATADA.

11.7. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes deste instrumento e da proposta, para fins de
aceitagao e recebimento definitivo.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Entregar, no prazo fixado neste instrumento, os bens conforme o especificado, de
acordo com as necessidades do CONTRATANTE e na medida em que for solicitado.

12.2. Entregar os bens no local estipulado, devidamente embalados, de forma a n&o serem
danificados durante as operagdes de transporte, carga e descarga.

12.3. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da entrega, bem assim pelo risco de
perdas, até o efetivo recebimento pelo CONTRATANTE.

12.4. Substituir, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da comunicacdo de
irregularidade, o material entregue e ndo aceito pela CONTRATANTE, em fungdo da existéncia de
irregularidades, incorrecbes e/ou defeitos, responsabilizando-se integralmente pelas despesas
decorrentes da troca, ou seja, da entrega do bem novo e da retirada do bem a ser substituido.



12.5. Nas mesmas condigdes acima estabelecidas deverdo ser substituidos os bens que,
durante o prazo de validade, apresentem defeitos ou se mostrem inadequados ao seu uso e a finalidade
a que se destinam.

12.6. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, através de e-mail, quando verificar condi¢des
inadequadas para o fornecimento ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugcéo do
Contrato.

12.7. E de responsabilidade Unica e exclusiva do licitante a apresentagdo de documentos que
comprovem as afirmagdes contidas em sua proposta técnica. Comprovagdes necessarias a analise
técnica que ndo constem da proposta do licitante, poderdo ser exigidas pelo CONTRATANTE durante
toda a realizagao do procedimento licitatério.

12.8. Manter durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos as condi¢cdes de
habilitagdo consignadas no Edital.

12.9. Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, cadastro atualizado de
contato, endereco, telefone e endereco eletrénico (e-mail).

12.10. Os avisos, solicitagbes e notificagdes serdo enviadas por meio eletrénico (e-mail),
presumindo-se o seu recebimento no prazo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis de seu envio.

12.11. Na hipotese de haver necessidade de substituicdo de determinado item por outro de
marca diversa, devera requerer previamente a sua substituicdo, informando as justificativas, o modelo e
marca substituta, as especificagdes, comprovando ser esta de qualidade similar ou superior a marca
substituida. O valor do item n&o podera ser alterado.

12.12. Cadastrar e alimentar com os dados e documentos necessarios o Sistema de Gestao
Orgcamentaria da Justica do Trabalho — SIGEO JT, conforme legislagéo vigente.

13. DAS INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Garantida a ampla defesa e o contraditério, a Contratada poderdo ser aplicadas,
cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as constantes deste Termo de
Referéncia, a saber:

13.1.1. Multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso,
calculada sobre o valor do fornecimento ou servico em atraso, a ser aplicada na hipdtese de atraso
injustificado de até 30 (trinta) dias no cumprimento dos prazos previstos neste Instrumento;

13.1.2. Multa por inexecugao contratual parcial de até 10% (dez por cento), calculada
sobre o valor total da parcela inadimplida, a ser aplicada na hipétese de atraso injustificado superior a 30
(trinta) dias;

13.1.3. Multa por inexecug¢do contratual parcial, at¢é o maximo de 15% (quinze por
cento), calculada sobre o valor total do contrato, conforme a gravidade da infragédo, a ser aplicada para
as demais hipoteses de inexecugao contratual;



13.1.4. Multa por inexecugao contratual total, até o maximo de 20% (vinte por cento),
calculada sobre o valor total do contrato, a ser aplicada para a hipétese de rescisdo contratual por culpa
da Contratada.

13.2. As penalidades pecunidrias descritas neste Instrumento poderédo ser descontadas dos
pagamentos devidos a Contratada.

13.3. Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do cumprimento
da obrigacdo, e ndo devidamente fundamentados, serdo considerados como injustificados, ficando a
critério do Contratante a aceitagédo das justificativas apresentadas.

13.4. Entende-se por “fornecimento em atraso”, o valor total da nota de empenho cujos itens
foram fornecidos/entregues em atraso, independentemente da CONTRATADA ter realizado a entrega de

parte dos itens dentro de prazo.

13.5. Entende-se por “valor total do contrato” o valor total da nota de empenho cujos itens
estdo com problemas no fornecimento.

13.6. Na aplicagédo das sangdes serédo considerados:
13.6.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
13.6.2.  as peculiaridades do caso concreto
13.6.3.  as circunstancias agravantes ou atenuantes
13.6.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

13.6.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orienta¢des dos 6rgéos de controle.

13.7. As penalidades pecunidrias descritas neste Instrumento poderédo ser descontadas dos
pagamentos devidos a Contratada.

13.8. Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do cumprimento
da obrigagdo, e ndo devidamente fundamentados, serdo considerados como injustificados, ficando a
critério do Contratante a aceitagédo das justificativas apresentadas.

14. PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

14.1. A contratacdo proposta integra o Plano de Contratagbes Anual de 2025 deste Tribunal,
discriminada no seu item 19.

15. VINCULAGAO DA CONTRATAGAO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

15.1. A contratagdo proposta esta alinhada a Perspectiva Processos internos: “Perspectiva —
Processos Internos: OE4 - Promover a integridade e a transparéncia em relagdo aos atos de gestao



praticados” e "Perspectiva - OE8 - Aprendizado e crescimento: Aperfeicoar a gestdo orgamentaria e
financeira", contidos no Planejamento Estratégico 2021-2026 deste Regional.

Belo Horizonte, data da assinatura eletronica.

Assinado de forma digital
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Adriana Spinelli

Secretaria de Comunicagao Social



