MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

1 - ROTINAS DE EXECUCAO

A tabela abaixo sintetiza as etapas de execug¢do da contratagdo dos servigos

de certificacao digital e visitas técnicas.

Etapa Descrigao Prazo

01 Assinatura do contrato -

Até 5 (cinco) dias corridos, contado da assinatura
do contrato, de forma remota - por

02 Reuniao de Inicio de Projet
euniac de fnicio de Frojeto videoconferéncia, em dia e horario acordados
com a Contratada.
03 Aprovagéao do Plano de Trabalho Em reunido de posicionamento inicial.

Até 10 (dez) dias corridos apos a assinatura do

4 |E '
(i} ntrega do objeto contrato.

Até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
da relagao prévia de certificados emitidos no més
anterior, pelos fiscais demandantes do contrato,
mediante termo circunstanciado, apds analise
preliminar de relatério mensal emitido pela
contratada das emissbes efetivadas no més de
referéncia, contendo a lista de
magistrados(as)/servidores(as) que receberam
certificado digital do tipo A3, constando CPF,
cargo, data e local da emissédo, data da
expiracao, se a emissao foi com visita técnica ou
ndo, o numero de visitas técnicas efetuadas e em
quais localidades, caso tenham ocorrido, e as
evidéncias de certificados emitidos.

05 Recebimento provisério do objeto

Até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
da nota fiscal referente aos certificados emitidos
no més anterior, mediante termo circunstanciado,
06 Recebimento definitivo do objeto apos analise do relatério mensal emitido pela
contratada, nos termos do n. “06”, que comprove
a emissao dos certificados digitais de acordo com
os termos contratuais.

A tabela abaixo sintetiza as etapas de execugao da contratacdo do

fornecimento das midias criptograficas — tokens.

Etapa Descrigao Prazo




01 Assinatura do contrato -

Até 30 (trinta) dias apds o recebimento pela
Contratada da ordem de fornecimento emitida

02 Ent do objet
nirega do objeto pelo TRT3 e devera ocorrer as expensas do

fornecedor.
No ato da entrega e da apresentagdo da nota
03 Recebimento provisério do objeto | fiscal pertinente, na Diretoria de Gestédo de

Pessoas deste Regional.

Até 10 (dez) dias uteis, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material entregue,

04 Recebimento definitivo do objeto | comprovando-se a adequagdo do objeto as
especificagdes técnicas constantes no Termo de
Referéncia.

Horarios e Local de Entrega:

As midias criptograficas deverao ser entregues na Rua Desembargador Drumond, n. 41, 12°
andar, Bairro Serra, Belo Horizonte, Minas Gerais (na Diretoria de Gestdo de Pessoas) no horario
compreendido entre 8h e 18h. A entrega devera ser previamente agendada pelos telefones (31)
3228-7120 e 3228-7188;

Disposigoes especificas sobre o recebimento do objeto:

Os bens deverdo estar acompanhados da respectiva nota fiscal, na qual conste informagdes
claras, ostensivas e em lingua portuguesa sobre o produto, fabricante, marca, modelo,
procedéncia, prazo de garantia, além de estarem em embalagem adequada a conservagao e ao
transporte.

A comprovagéao da quitagado dos tributos de importagéo referentes aos produtos, se for o caso, ser
realizada conforme disposto no Decreto Federal n. 7.174/2010, art. 3°, inc. Ill, da seguinte forma: I)
Comprovante de Importagdo emitido no Siscomex quando a Declaragdo de Importagdo — DI, é
desembaracada; I1) Ultima versao do extrato da Declaragao de Importacao.

Os bens fornecidos devem estar descritos na DI de forma a permitir a identificacdo precisa,
constando marca, modelo e, se possivel, n. de série.

Caso o produto entregue ndo seja importado devera ser apresentada, no momento da entrega,
uma declaragao da Contratada atestando essa situagéo.

Caso o produto entregue seja importado, e a Contratada nido € a titular da obrigagao tributaria
correspondente, devera comprovar, no momento da entrega, a aquisigdo do produto importado
pelo contratado ndo importador, junto ao seu fornecedor, de modo a afastar sua responsabilidade
pelos tributos de importagéo, considerando nao ser sujeito passivo tributario.

2 - MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO ENTRE A CONTRATADAE A
ADMINISTRAGAO

A comunicacao entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA ocorrera utilizando ordens de
servigo/fornecimento, e-mails, telefone, oficios e outros documentos formais da administragéo.




3 — DISPOSIGOES SOBRE GARANTIA DO OBJETO

Item 1 e 2 do Grupo 1 — Certificado digital de pessoa fisica A3 (modelo tradicional e em
nuvem)

a. Prover garantia de correcdo e atualizacdo motivadas por falhas técnicas e mudangas
originadas de diretrizes oriundas da ICP-Brasil, pelo periodo minimo de 3 (irés) anos para o
certificado de pessoa fisica do tipo A3, contados a partir da data de emisséo do certificado;

b. Caso a correcdo ou atualizagdo exija novo certificado, a empresa Contratada devera
efetuar a nova emissdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da data de notificacdo, sem
6nus adicional para o Contratante.

Item 1 do Grupo 2 — Token

a. Garantia minima de 1 (um) ano, seja por meio da rede mantida pelo préprio fabricante ou
por meio de rede por ele credenciada, contado a partir da data de emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo. Nesse periodo, caso o dispositivo apresente defeito ou erro que
comprometa o funcionamento do certificado nele armazenado, a Contratada devera realizar, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo do Contratante, a troca do dispositivo
defeituoso por outro novo, com as mesmas caracteristicas do objeto contratado, contendo um
certificado digital Cert-Jus A3.

A Contratada nao sera responsavel por reparar ou por repor midias criptograficas perdidas ou
danificadas por mau uso pelo usuario. Todavia, as midias criptograficas bloqueadas por situa¢des
como esquecimento de senha deverao ser passiveis de reutilizagdo, por meio de remogao total
dos dados armazenados e geracao de nova senha de acesso.

Em virtude do fornecimento continuo da midia criptografica, sera admitida, durante a vigéncia do
contrato, substituigdo da marca e modelo do dispositivo, desde que solicitado com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias; atenda as especificacdes técnicas exigidas neste Termo de Referéncia.

A abertura de chamados para substituicdo das midias defeituosas sera efetuada por meio
eletrbnico ou correio eletrénico ou por telefone. Em ambos os casos, o atendimento deve ser
efetuado em Lingua Portuguesa e deve ser respondido em no maximo 24 (vinte e quatro) horas.

4 — FORMA DE LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

Para fins de liquidacdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado devera conter os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o
prazo de validade; a data da emisséo; os dados do contrato e do 6rgao Contratante; o periodo
respectivo de execugdo do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes

tributarias cabiveis.

Satisfeitas as condi¢des estabelecidas no Edital, 0 pagamento sera creditado pelo Contratante, em
nome da Contratada, por meio de ordem bancaria, em conta-corrente por ela indicada, ou por meio

de ordem bancaria para pagamento de faturas com codigo de barras:

a. no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo,




caso se trate de despesa cujo valor n&o ultrapasse o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n.
14.133/2021;

b. no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo,
caso se trate de despesa cujo valor ultrapasse o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n.
14.133/2021.

O pagamento, mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera realizado
desde que a Contratada efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias

legais, inclusive no que se refere as retengdes tributarias.
O pagamento sera feito em moeda nacional.
Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emiss&do da ordem bancaria.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa e 0 respectivo pagamento, estes ficardo
sobrestados até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

apos a comprovacao da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao Contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou

a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

A Administragéo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutengéo das condigdes de
habilitagdo exigidas no edital e identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagéo, no
ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade da Contratada, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 30 (trinta) dias, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do Contratante.

Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla

defesa.

Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que néo tiver dado causa e para o qual ndo tenha
contribuido a Contratada, o Contratante, quando do respectivo pagamento, incidira juros
moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die, e, apds
decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o valor devido com base no indice mensal do
IPCA/IBGE, pro rata die.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-

corrente indicados pelo Contratado.A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos




termos da Lei Complementar n. 123/2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Os documentos fiscais exigidos no edital e no contrato, para fins de liquidagcdo e pagamento de
despesas, deverdo ser juntados no portal SIGEO-JT-Execucao Financeira (Sistema Integrado de
Gestdo Orgcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho), no qual a Contratada devera se

cadastrar previamente ao envio da referida documentacao.

Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execugao Financeira, devera a Contratada utilizar o seguinte

link: Portal do Usuario: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

Para demais orientagdes acerca do Sistema SIGEO-JT, a Contratada devera acessar o seguinte

endereco: Manual de Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores, Colaboradores e

Credenciados da Saude).

5 — DISPOSIGOES SOBRE TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO

Nao ha necessidade de transferéncia de conhecimento para a presente contratagao.




