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CADERNO 1
DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA (DOD)
Setor Requisitante: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
Responsavel: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA
e-mail do responsavel sml@trt3.jus.br
Telefone do responsavel: 3228-7147
Integrante Demandante: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
e-mail do Integrante Demandante: sml@trt3.jus.br
Telefone do Integrante Demandante: 3228-7148

APRESENTAGCAO DA DEMANDA (PROBLEMA A SER SOLUCIONADO)

A proposicado se destina a atender a Resolugdo CSJT n.° 364/2023 para compras compartilhadas
conforme portfélio de compras compartilhadas para bens, materiais e servicos de uso comum. O TRT 32
Regidao é orgao gerenciador dos itens papel A4, papel A4 reciclado e copo descartavel biodegradavel, em
conformidade com os objetivos contidos no seu Planejamento Estratégico 2021-2026 e com a Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021 e o Decreto n° 11.462, de 31 de margo de 2023.

JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

Em consonancia com a Resolugdo CSJT n. 364/2023 que dispde sobre a Politica de Governanga e
Gestao das Contratagdes da Justica do Trabalho, a Diretoria de Administragcdo do TRT3 atuou no Comité
Nacional de Apoio as Contratagbes de bens e servigos de uso comum (CNGC), visando auxiliar a alta
administragdo nas decisdes relativas as contratagdes, uniformizando procedimentos a serem adotados pelos
Regionais, promovendo boas praticas de governanga e gestdo e assegurando que as contratagdes estejam

alinhadas ao Plano Estratégico Institucional.

Uma das vertentes de atuagdo do CNGC foi a elaboragéo do Portfélio de Compras Compartilhadas
planejado para o exercicio de 2025, instrumento que definiu os itens dos PCAs de todos os Regionais
passiveis de compras compartilhadas em nivel nacional, bem como o respectivo TRT gerenciador do processo

de contratagao.
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Os resultados esperados com a presente iniciativa, além de favorecer o planejamento conjunto e a
economia de escala nas aquisi¢gdes, visam promover a sustentabilidade, a padronizagédo, a integragao de

procedimentos e a otimizag&o de recursos.

Por meio do epad 48367/2024, a DADM encaminhou o OFICIO CIRCULAR DADM/06/2024 solicitando
que a SEML adote providéncias tempestivas para instrugao processual visando a compra compartilhada
nacional dos seguintes itens:

Papel A4, branco alcalino, gramatura minima 75 g/m2, certificado Cerflor ou FSC
Papel A4, reciclado, cor bege, gramatura minima 75 g/m2, certificado Cerflor ou FSC e ABNT

Copo descartavel biodegradavel

Assim, a SEML iniciou o procedimento de contratagdo, comunicando aos demais Tribunais Regionais
do Trabalho a abertura de prazo para apresentacdo do DFD de participagéo, disponibilizando o Termo de

Referéncia e o ETP aos demais TRTs.

De posse das respostas, reuniu as demandas de todos os TRTs, efetuou as devidas atualizagdes no
Termo de Referéncia e propde a aquisi¢do, mediante Sistema de Registro de Precgos, dos itens indicados no
Portfélio, com o objeto de manter o estoque de materiais de consumo em niveis adequados, de forma a suprir

as demandas dos Tribunais, para o perfeito e pleno funcionamento de suas unidades em toda a jurisdi¢ao.

Pelo exposto, a SEML sugere que seja dispensado o procedimento de publicagédo da IRP no sistema
para divulgagao aos demais 6rgaos, uma vez a compra compartilhada ja sera realizada com outros Tribunais
Regionais do Trabalho e ndo tem capacidade de pessoal para gerenciar a contratagcdo de mais atas de outros

orgaos.

Por possuir ata de registro de precos vigente até outubro de 2025 de Papel A4 comum, o TRT da 32
Regido (MG) optou por registrar aproximadamente 2% do quantitativo registrado atualmente. Caso os pregos
adjudicados neste certame sejam mais vantajosos, negociaremos com os fornecedores para redugao dos

valores registrados.

Com relagéo ao Papel A4 reciclado, o TRT da 32 Regido (MG) optou por registrar 200 resmas, sem
aquisicao imediata. O produto sera utilizado para impressédo de documentos institucionais do Tribunal. A
quantidade estimada, uma vez que hoje ndo temos histérico desse item, é de 10% do quantitativo registrado na

ata vigente do papel a4 comum.

Com relagdo aos copos biodegradaveis de papel, registraremos 2.000 pacotes de 100 unidades cada,

sem aquisi¢cao imediata, considerando a média de uso de 160 pacotes por més.
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PRAZOS DESEJADOS PARA CONCLUSAO DOS ESTUDOS E EFETIVAGAO DA
CONTRATAGAO
A SEML enviara a proposicao completa para tramites internos no TRT3 até a primeira

quinzena de 2025, e espera-se a efetivacao do pregao até maio de 2025.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

A contratacdo proposta estd alinhada a Perspectiva Processos internos: “Perspectiva
Processos internos: OE4 - Promover a integridade e a transparéncia em relagio aos atos de gestao
praticados” e “OE2 — Promover o trabalho decente e a sustentabilidade” contidos no Planejamento
Estratégico 2021-2026 deste Regional.

CORRELAGCAO COM O PLANEJAMENTO DE COMPRAS

A contratacgao integrara o Plano de Contratagdes Anual de 2025 deste Tribunal.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO

A contratagao integrara o Plano de Contratagdes Anual de 2025 deste Tribunal.
PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

A contratacao integrara o Plano de Contratagdes Anual de 2025 deste Tribunal.

NECESSIDADE DE INDICAGAO DE INTEGRANTES TECNICO OU TECNICO E ADMINISTRATIVO

Os integrantes técnicos e administrativos estdo lotados na Secao de Almoxarifado, Termo de
referéncia e no Gabinete de Apoio da SEML, pois esta equipe possui conhecimento sobre o
problema a ser resolvido. Sdo eles: Silvano Lucio, Thiago soraggi, Luciana Coury, Luciana Bahia e

Carolina Santa Rosa.

CONSIDERAGOES ACERCA DA EXISTENCIA DE SOLUGAO PREDETERMINADA
O TRT3 ja possui uma solugcdo predeterminada realizando a contratagdo de empresas

especializadas para fornecimento dos produtos, tendo em vista que ja tem a especificacdo dos itens
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e as quantidades definidas.

CONSIDERAGOES DO DECISOR SOBRE A AVALIAGAO DAS POSSIVEIS SOLUGOES
Considerando (i) a necessidade de aquisicado dos itens, dada demanda institucional do TRT3;
(i) a especificagdo dos itens; (iii) as quantidades estimadas diversos setores do Tribunal; e (iv) o

valor unitario estimado dos itens; a solugdo escolhida foi a realizagdo de Pregao, na forma
Eletronica, pelo Sistema de Registro de Precgos.

ASSINATURA DO DECISOR:

Assinatura:

Nome: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Cargo: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
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CADERNO 2

INDICAGAO DOS INTEGRANTES TECNICO E ADMINISTRATIVO

Integrante Técnico: Luciana Diniz Bahia
e-mail do Integrante Técnico: almox@trt3.jus.br
Telefone do Integrante Técnico: almox@trt3.jus.br
Integrante Administrativo: THIAGO SORAGGI

e-mail do Integrante Administrativo: | smi@trt3.jus.br

Telefone do Integrante 3228-7148

Administrativo:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA INDICAGAO:

Assinatura:

Nome: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Cargo: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA




CADERNO 3

ESTUDO PRELIMINAR SIMPLIFICADO
Unidade Demandante: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA

Equipe de Planejamento:

Decisor: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA
Integrante demandante: Todos os setores do TRT

Integrante Técnico: Luciana Diniz Bahia

Integrante Administrativo: | LUCIANA COURY e THIAGO SORAGGI

DETALHAMENTO DA SOLUGAO ESCOLHIDA

Quais sao as normas que disciplinam o objeto da contratagao?
Especificamente ao objeto ndo se aplica. A lei que se aplica a licitacao € a Lei n® 14.133/2021

Ha registro de ocorréncias negativas ocorridas em contratagées anteriores similares?

Nao ha.

Quais a¢oes podem ser adotadas para evitar a repeticao das ocorréncias negativas supracitadas?
Divulgacao da licitagao deve ser bem executada pelo setor responsavel, conducéo da pregoeira de modo a evitar fracasso na licitagdo e pesquisa de

precgos eficiente, executada pela SML, para se obter pregos referenciais mais préximos possiveis da realidade.

Qual a justificativa para a contratagao?



Em consonancia com a Resolugdo CSJT n. 364/2023 que dispde sobre a Politica de Governanga e Gestao das Contratagdes da Justica do Trabalho, a Diretoria de
Administracdo do TRT3 atuou no Comité Nacional de Apoio as Contratagdes de bens e servigos de uso comum (CNGC), visando auxiliar a alta administracao nas decisdes
relativas as contratagdes, uniformizando procedimentos a serem adotados pelos Regionais, promovendo boas praticas de governanga e gestao e assegurando que as

contratagdes estejam alinhadas ao Plano Estratégico Institucional.

Uma das vertentes de atuagdo do CNGC foi a elaboragéo do Portfélio de Compras Compartilhadas planejado para o exercicio de 2025, instrumento que definiu os

itens dos PCAs de todos os Regionais passiveis de compras compartilhadas em nivel nacional, bem como o respectivo TRT gerenciador do processo de contratagao.

Os resultados esperados com a presente iniciativa, além de favorecer o planejamento conjunto e a economia de escala nas aquisi¢ées, visam promover a

sustentabilidade, a padronizacéo, a integracédo de procedimentos e a otimizagéo de recursos.

Por meio do epad 48367/2024, a DADM encaminhou o OFiCIO CIRCULAR DADM/06/2024 solicitando que a SEML adote providéncias tempestivas para instrucdo
processual visando a compra compartilhada nacional dos seguintes itens:
Papel A4, branco alcalino, gramatura minima 75 g/m2, certificado Cerflor ou FSC
Papel A4, reciclado, cor bege, gramatura minima 75 g/m2, certificado Cerflor ou FSC e ABNT

Copo descartavel biodegradavel

Assim, a SEML iniciou o procedimento de contratagdo, comunicando aos demais Tribunais Regionais do Trabalho a abertura de prazo para apresentagdo do DFD de

participagao, disponibilizando o Termo de Referéncia e o ETP aos demais TRTs.

De posse das respostas, reuniu as demandas de todos os TRTs, efetuou as devidas atualizagdes no Termo de Referéncia e propde a aquisicao, mediante Sistema
de Registro de Pregos, dos itens indicados no Portfélio, com o objeto de manter o estoque de materiais de consumo em niveis adequados, de forma a suprir as demandas

dos Tribunais, para o perfeito e pleno funcionamento de suas unidades em toda a jurisdigao.

Pelo exposto, a SEML sugere que seja dispensado o procedimento de publicagdo da IRP no sistema para divulgagéo aos demais 6rgéos, uma vez a compra

compartilhada ja sera realizada com outros Tribunais Regionais do Trabalho e ndo tem capacidade de pessoal para gerenciar a contratagdo de mais atas de outros orgaos.



Por possuir ata de registro de precos vigente até outubro de 2025 de Papel A4 comum, o TRT da 32 Regido (MG) optou por registrar aproximadamente 2% do
quantitativo registrado atualmente. Caso os pregos adjudicados neste certame sejam mais vantajosos, negociaremos com os fornecedores para reducéo dos valores

registrados.

Com relagéo ao Papel A4 reciclado, o TRT da 32 Regido (MG) optou por registrar 200 resmas, sem aquisi¢cdo imediata. O produto sera utilizado para impressao de
documentos institucionais do Tribunal. A quantidade estimada, uma vez que hoje nao temos historico desse item, é de 10% do quantitativo registrado na ata vigente do papel

a4 comum.

Com relagéo aos copos biodegradaveis de papel, registraremos 2.000 pacotes de 100 unidades cada, sem aquisi¢ado imediata, considerando a média de uso de 160

pacotes por més.

A contratagao esta alinhada com o planejamento estratégico e de compras do TRT3?

A contratacao integrara o Plano de Contratagdes Anual de 2025 deste Tribunal.

Quais os requisitos necessarios para o atendimento da necessidade?

Nao ha requisitos especificos para atendimento das necessidades desta contratacdo. Os produtos estdo bem especificados e sdo de baixa

complexidade.

Quais os critérios de sustentabilidade aplicaveis ao objeto?

4.1. Deverao ser observados os critérios previstos no “Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho”, aprovado pelo Conselho Superior da Justica do
Trabalho (CSJT) mediante Resolugdo CSJT n. 310/2021.



Ha necessidade de que a atual contratada transfira conhecimento, técnicas ou tecnologias para a nova contratada?

Nao se aplica, pois nao ha contratacbes correlatas nem interdependentes atualmente no TRT.

Quais as solucgodes disponiveis no mercado (produtos, fornecedores, fabricantes, etc.) que atendem aos requisitos especificados?

Existem diversas empresas que fornecem os itens. Foram pesquisados os produtos no painel de precos publicos e realizadas consultas em sitios da

internet.

Caso a quantidade de fornecedores seja restrita, quais sdo os requisitos que limitam a participagcao? Estes requisitos sado realmente

indispensaveis?

A quantidade de fornecedores dos objetos em questdo nao é restrita.

Qual o método utilizado para estimar as quantidades a serem contratadas? Como este método esta documentado?

Por possuir ata de registro de precos vigente até outubro de 2025 de Papel A4 comum, o TRT da 32 Regido (MG) optou por registrar
aproximadamente 2% do quantitativo registrado atualmente. Caso os pre¢os adjudicados neste certame sejam mais vantajosos, negociaremos com o0s
fornecedores para reducao dos valores registrados.

Com relagao ao Papel A4 reciclado, o TRT da 32 Regiao (MG) optou por registrar 200 resmas, sem aquisi¢ao imediata. O produto sera utilizado para
impressao de documentos institucionais do Tribunal. A quantidade estimada, uma vez que hoje nao temos historico desse item, € de 10% do quantitativo
registrado na ata vigente do papel a4 comum.

Com relacao aos copos biodegradaveis de papel, registraremos 2.000 pacotes de 100 unidades cada, sem aquisicao imediata, considerando a média
de uso de 160 pacotes por més.
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Ha necessidade de insumos cuja previsibilidade nao seja possivel neste momento? Quais mecanismos devem ser incluidos no TR para tratar
desta questao?

Nao

Ha contratagoes similares feitas por outras entidades que possam ser usadas como fonte para pesquisa de novas metodologias, tecnologias ou

inovagoes?

O fornecimento dos produtos s&o relativamente comuns e simples, ndo havendo a necessidade de pesquisa de novas metodologias, tecnologias ou

inovacoes.
Qual é a descri¢ao do objeto suficiente para que a contratagao produza os resultados pretendidos pela Administracao?

As informacdes detalhadas do modo de execucgao de cada item estdo presentes no Termo de referéncia.

Qual o maior nivel de parcelamento da solugao? Justifique.

Unidades por tipo de produto ou servigo.

Quais sao os beneficios diretos e indiretos a serem produzidos com a contratagao?

Suprir demandas institucionais Tribunal relativas a materiais de consumo.

Quais as providéncias para adequar o ambiente organizacional em que a solugdo sera implantada? Quais serdao os agentes responsaveis por esta

adequacgao?



A SEML devera realizar a distribuicdo dos itens. Os agentes responsaveis da SML sdo os especificados neste ETP.

Qual a equipe e a estratégia de fiscalizagao adequada ao objeto?

Gabinete de Apoio da SEML, secao de termo de referéncia e cotagdes e Almoxarifado.

Havera necessidade de capacitagao para a equipe de fiscalizagao?

Nao

Havera necessidade de contratacao de servigos de suporte a fiscalizagao?

Nao

Qual o prazo limite para a conclusao da contratagao?

Nao foi definido um prazo especifico, o ideal é que se conclua até Maio de 2025.

Quais as medidas necessarias para buscar a conclusao da contratagao em tempo habil?

Comunicacgao, integracao e alinhamento institucional

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECIFICOS:

11
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Risco

Fracasso na licitagao
Fornecedores amadores participando de licitacbes

Morosidade no TRT3

Compra compartilhada n&o atrair interesse no mercado.

PESQUISA DE PREGCOS DE MERCADO
E viavel realizar a pesquisa de mercado?

Sim.

E adequada a pesquisa de pregos por meio da técnica Composicdo de Custos Unitarios + BDI?

Nao

No caso de utilizagao da Composigao de Custos Unitarios + BDI, quais as fontes de pre¢os a serem usadas e qual a justificativa para sua escolha?

Nao se aplica

E adequada a pesquisa de precos pela técnica de avaliagdo de precos praticados no mercado pelo préprio fornecedor?

Nao foram realizadas consultas diretas a empresas, uma vez que foram obtidos precos no painel de precos publicos e sitios de internet.
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No caso de pregos praticados pelo préprio fornecedor, ha parametros que permitam aferir sua razoabilidade?

Nao é o caso.

E adequada a pesquisa de pregos praticados pelo mercado?

Sim, mas através de sitios eletrénicos.

Foram encontrados pre¢os de objetos similares no Painel de Pregos?

. A SML realizou pesquisa de precos de contratacdes publicas em todos os itens. A planilha de pesquisa de precos esta anexada a este termo

de referéncia.

Foram encontrados pre¢os de objetos similares em contratagdes publicas ndo suportadas pelo Comprasnet (ex. Bancos de Precos ou sites de

outros 6rgaos) em contratagoes cuja vigéncia tenha se expirado ha menos de 180 dias?

Nao foi necessario.

Foram encontrados pre¢os de objetos similares ofertados na internet?

Sim.

Foram obtidos pregos diretamente junto aos fornecedores?

Néao.



Ha outras formas de pesquisa de precos que possam ser utilizadas?

Nao.

Ha variagoes significativas entre os precos obtidos que justifiquem a desconsideragao de algum deles?

Nao.

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS OU PESQUISA DE PRECOS DE MERCADO

Vide Planilha de Formacao do Preco Referencial — Pesquisa de Precos de cada item

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 213.660,06 (Duzentos e treze mil reais, seiscentos e sessenta reais e seis centavos), conforme soma dos

valores de cada item presente na tabela de pesquisa de precos em documento anexo.

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECIFICOS:

Risco

Propostas majoradas

Orgcamentos minorados, caso as empresas ndo analisem corretamente a especificagdo do objeto

Variagao dos pregos significativa apés realizagao da pesquisa, em razao de inflagdo ou mudangas drasticas no mercado

14
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DECLARAGAO DE VIABILIDADE

A contratagdo, com base no estudo realizado, é viavel e possivel de ser realizada, trazendo beneficios para toda a populagdo do TRT3 (magistrados,

servidores, colaboradores e jurisdicionados)

ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Integrante demandante: THIAGO SORAGGI

Integrante Técnico: LUCIANA DINIZ BAHIA

Integrante Administrativo: | THIAGO SORAGGI
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