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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

e-mails dos Integrantes | Telefones dos Integrantes

Integrantes Demandantes Demandantes Demandantes

Fernando Brescia dos Reis (Secretaria de | fernanbr@trt3.jus.br (31) 3235-9522
Escola Judicial)

escola@trt3.jus.br

Gustavo Henrique Mendes Gabriel da Silva |gustavos@itrt3.jus.br (31) 3228-7012
(Assessoria de Assuntos Administrativos)

asaa@trt3.jus.br

Denise de Almeida Chaves Sancho denisecs@itrt3.jus.br (31) 3228-7310
(Assessoria de Cerimonial)

cerimonial@trt3.jus.br

Emilia Facchini curadoria- (31) 3235-9504
(Centro Cultural) centrocultural@trt3.jus.br

centrocultural@trt3.jus.br

Dilma Cristina de Assis Parreiras dilmap@trt3.jus.br (31) 3228-7011
(Nucleo de Apoio a Projetos Institucionais)
napi@trt3.jus.br

Junia Paula Fernandes de Oliveira juniapl@trt3.jus.br (31) 3228-7054
(Nucleo de Gestao Sustentavel)

gestaosustentavel@trt3.jus
.br

Adriana Spinelli adriana.spinelli@trt3.jus.br (31) 3228-7283
(Secretaria de Comunicagao Social)

secom@trt3.jus.br

Bruno Pereira Boaventura Torrozo brunopt@trt3.jus.br (31) 3228-7039
(Secretaria de Desenvolvimento de

Pessoas) sedp@trt3.jus.br

Verodnica Peixoto de Araujo do Nascimento |veronicn@trt3.jus.br (31) 3238-7870

(Secretaria de Documentacéo)
sedoc@trt3.jus.br




Unidade Requisitante: Diretoria-Geral/Assessoria de Projetos e Contratacoes
Especiais

Responsavel: Patricia Helena dos Reis

e-mail do responsavel dg@trt3.jus.br

Telefone do responsavel: 3228-7001

1)

1)

APRESENTAGAO DA DEMANDA (PROBLEMA A SER SOLUCIONADO)

Suprir a demanda permanente das unidades por impressdes, servicos
graficos especiais e infraestrutura para dar suporte aos materiais que nao
sdo possiveis de serem executados pela Grafica do Tribunal Regional do
Trabalho da 32 Regidao — TRT 32 Regiao.

JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

A Secédo de Expedicdo e Servigos Graficos, vinculada a Secretaria de
Material e Logistica, é responsavel por realizar impressées em geral para
atendimento das areas do TRT 32 Regido, tais como pastas de cursos de
treinamento, certificados, cartdes de visita, livretos, apostilas, cartazes,
avisos para mural, blocos de rascunho e de notas, entre outros, que sao itens
mais simples e que ndo demandam muita técnica nem equipamentos

superespecializados.

E importante ressaltar que a impressora que atende & Grafica neste
momento, em contrato de outsourcing, nao realiza trabalhos graficos mais
elaborados, tais como confec¢cao de banner, adesivo, impressdo em folhas

de pvc, entre outros, e imprime apenas até o tamanho A3.

Assim, por nao dispor de profissionais nem de equipamentos com
capacidade técnica para atender a todas as demandas apresentadas pelas
unidades deste Regional, faz-se necessaria a contratagado desse servigo para

suprir as necessidades institucionais.

Os materiais pretendidos serdo utilizados para apoiar as atividades

desenvolvidas pelo TRT 3% Regidao, buscando fortalecer a relagdo da




instituicdo com a sociedade. Pretende-se, dessa forma, dar publicidade as
acoes, fomentar o engajamento em campanhas de conscientizagao, divulgar
e criar uma identidade visual dos programas institucionais, incrementar a
aparéncia dos ambientes destinados a receber exposi¢des artisticas, reforcar
as diretrizes institucionais, promover a cultura organizacional, assegurar
isonomia de acesso a informacgao e contribuir para a formagao do repositério

oficial da jurisprudéncia trabalhista mineira.

Ademais, o espagco em que a Secretaria de Comunicagao Social - SECOM
estd instalada nédo passa por reforma ha cerca de 20 anos e, com isso,
paredes e portas apresentam desgastes. Com o objetivo de deixar o
ambiente mais leve, agradavel, além de facilitar a identificacdo de setores,
conferir uma identidade visual a unidade e ainda gravar podcasts e realizar
entrevistas com um maior numero de pessoas, 0 espago passara por uma
modernizacao, tendo sido solicitada a contratagcdo de plotagem para uma
parede e portas. De se destacar que a revitalizacdo de estruturas por meio
de plotagem €& um procedimento mais barato que pintura ou troca de
materiais, tem longa durabilidade e permite renovar o ambiente sem causar

muitos transtornos, pois nao gera poeira, cheiro forte e a execugéao é rapida.

Ressalte-se que este Tribunal realizou, no ano de 2025, pregao eletrénico
para registro de pregos para eventual contratacdo de servigos comuns de

impressao e fornecimento de materiais graficos especializados — PE 11/2025.

Ocorre que o objeto de algumas dessas atas ja esgotou ou esta prestes a
esgotar, além de surgirem novas demandas que a Secdo de Servigos
Graficos ndo consegue atender e, considerando a procura permanente de
algumas unidades deste Tribunal por material dessa natureza, necessaria
nova contratacdo, a fim de ndo deixar o TRT 32 Regido desguarnecido desse

objeto.
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PRAZOS DESEJADOS PARA CQNCLUSAO DOS ESTUDOS E
EFETIVACAO DA CONTRATACAO

A proposig¢ao deve ser encaminhada para os tramites internos até meados de

margo/2026, com previsdo de contratagao até maio/2026.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

A contratagdo proposta esta alinhada a Perspectiva Processos Internos:
OES8: “Aprendizado e Crescimento: aperfeicoar a gestdo orgamentaria e

financeira”, contido no Planejamento Estratégico 2021-2026 deste Regional.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO DE COMPRAS

A presente contratagédo esta prevista no Plano Anual de Contratagdes 2026,
item 34.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO

Ha previsao no planejamento orgamentario de custeio, prevista no item 400
do SIGEO (item 34 do Plano Anual de Contrata¢des 2026), no valor total de
R$ 184.171,31, conforme Anexo | — Planejamento Orgamentario.

NECESSIDADE DE INDICAGAO DE INTEGRANTES TECNICO OU
TECNICO E ADMINISTRATIVO

Atuardo como integrantes administrativos as servidoras Andressa Aparecida
Carvalho Moura e Elaine Petrocchi da Costa Vieira, lotadas na Assessoria de

Projetos e Contratagdes Especiais.

Atuara como integrante técnica a servidora Cassia Aparecida de Azevedo
Fernandes, lotada na Secretaria de Comunicacdo Social, a qual sera



Vi)

IX)

X)

oportunamente substituida pela servidora Carla Mara Xavier Radicchi,
prevista para ser lotada naquela unidade em margo de 2026, por indicagao a

ser realizada pela Secretaria de Comunicagao Social.

CONSIDERAGOES ACERCA DA EXISTENCIA DE SOLUGAO
PREDETERMINADA

Tratam-se, de modo geral, de materiais que ja vém sendo utilizados ha
muitos anos pelo Tribunal em sua comunicagdo visual e transmissdo de
informagdes, com um custo relativamente baixo e, segundo as unidades

demandantes, de forma satisfatéria, atingindo os objetivos pretendidos.

Assim, considera-se predeterminada a solucgio.

CONSIDERAGOES DO DECISOR SOBRE A AVALIAGAO DAS
POSSIVEIS SOLUGOES

Considerando que ja ha solugdo predeterminada, os estudos técnicos
preliminares buscardo identificar e analisar os cenarios para o atendimento
da demanda por meio da solugédo existente neste Regional, demonstrando
sua viabilidade técnica e econbmica e fornecendo as informacgdes

necessarias para o prosseguimento do respectivo processo de contratagao.

ASSINATURA DO DECISOR:

Assinatura:

Nome:

Cargo:

PATRICIA HELENA DOS REIS

Diretora-Geral




