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PREGAO ELETRONICO 16/2024
PROCESSO —e-PAD 30.916/2024 (SEGEST)

O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA TERCEIRA REGIAO TORNA PUBLICO
QUE FARA REALIZAR LICITACAO, NA MODALIDADE PREGAO, NA FORMA
ELETRONICA, NOS TERMOS DA LEI N° 14.133/2021 (LEI DE LICITACOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS), DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006 (CAPITULO
V — DO ACESSO AOS MERCADOS), NO QUE COUBER, DA INSTRUCAO NORMATIVA
SEGES/ME N° 73/2022 E, AINDA, DE ACORDO COM AS CONDICOES
ESTABELECIDADS NESTE EDITAL.

Contratacdo de empresa para agenciamento de viagens, compreendendo 0s
servicos de cotacdo, reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e reembolso
OBJETO: [(de passagens aéreas nacionais e internacionais, nos termos deste Edital e seus
anexos.

TIPO DE
LICITACAO

OBSERVACAO: SEMPRE QUE A ESPECIFICACAO TECNICA DO CATSER NAO
CORRESPONDER A DESCRICAO DO TERMO DE REFERENCIA (ANEXO | DO
EDITAL), PREVALECERA A QUE CONSTA DO TR.

DATA E HORARIO PARA REALIZACAO DA SESSAO PUBLICA

14 DE AGOSTO DE 2024 — 13:30 HORAS (Horario de Brasilia)
LOCAL DE REALIZACAO

Portal de compras: www.compras.gov.br

MENOR PRECO - ADJUDICACAO PELO VALOR TOTAL DO ITEM

EDITAL, NA INTEGRA, DISPONIBILIZADO NO SITE: www.trt3.jus.br
(transparéncia/licitacoes-e-contratos/licitacoes), no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no Portal de Compras supracitado.

ESTE INSTRUMENTO CONTEM:
Edital e anexos | a V.

O Pregoeiro informa que os pedidos de esclarecimentos referentes a este procedimento
licitatério deverdo ser encaminhados exclusivamente por meio eletrénico, para o endereco
eletrdnico: licitacao@trt3.jus.br, conforme o art. 164 da Lei n.° 14.133/2021.


http://www.trt3.jus.br/
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1. OBJETO
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1.1.Contratacdo de empresa para agenciamento de viagens, compreendendo 0s servicos de

cotacdo, reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas

nacionais e internacionais, nos termos deste Edital e seus anexos, e conforme especificacfes

abaixo descritas:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE QTDE.
DE ESTIMADA
MEDIDA

1 Agenciamento de viagens 3719 Unidade 702 bilhetes
(emissdo remarcagao, aereos
cancelamento e reembolso de
passagens aéreas nhacionais e
internacionais)

1.2.  Alicitagdo sera realizada em unico item.

1.2.1.Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no

1.3.  Regime de execucdo: Empreitada por preco unitario.

2. DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1.

CATSER e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as Gltimas.

A despesa resultante desta licitagdo correra a conta das dotacdes orcamentarias:

2.1.1.Programa: 168032 - Capacitacdo de Recursos Humanos; Fonte: 1000000000; Elemento

de Despesa: 3.3.90.33 — Passagens e Despesas com Locomocao;

2.1.2.Programa: 168034 - Formacdo e Aperfeigoamento de Magistrados; Fonte: 1000000000,

Elemento de Despesa: 3.3.90.33 — Passagens e Despesas com Locomog&o;

2.1.3. Programa: 168029 - Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho - Despesas Diversas;

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1.

Fonte: 1000000000; Elemento de Despesa: 3.3.90.33 — Passagens e Despesas com
Locomocéo.

Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.1.1.0s interessados deverdo atender as condicdes exigidas no cadastramento no SICAF até o

3.2

terceiro dia Gtil anterior & data prevista para recebimento das propostas.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos

Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.
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pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros
tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagéo.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do TRT3 por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

As duvidas dos interessados quanto ao credenciamento deverdo ser sanadas juntamente ao
administrador do portal de compras, pelos meios de comunicacéo ali informados.

Poderdo participar deste Pregdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias
constantes deste Edital e seus anexos, inclusive quanto & documentacao de habilitacéo.

Serd admitida a participagdo de sociedades cooperativas, atendidas as condigdes previstas
no art. 16 da Lei n.° 14.133/2021.

Somente poderdo apresentar proposta as empresas legalmente estabelecidas, especializadas
no ramo e que satisfacam as condicOes deste Edital e seus anexos.

3.8.1.A simples digitacdo da proposta € a indicagdo, por parte do proponente, de que inexistem
fatos que impecam a sua participacdo na presente licitacdo, eximindo, assim, o Pregoeiro
do disposto no art. 337-M do Decreto-Lei n.° 2.848/1940 (Codigo Penal), aplicado
subsidiariamente.

N&o poderdo disputar esta licitagéo:
3.9.1.  aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.9.2.  autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

3.9.3.  empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.9.4.  pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢édo que lhe foi imposta;

3.9.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

3.9.6.  empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404/1976,
concorrendo entre si;

3.9.7.  pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
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trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢BGes analogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.9.8.  agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
3.9.9.  pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.9.10. OrganizacBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo;

3.9.11. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s 0 exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9° da Lei n°® 14.133/2021;

3.10. O impedimento de que trata o item 3.9.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.11. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, 0 autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 3.9.2 e 3.9.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que
sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade.

3.12. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.13. O disposto nos itens 3.9.2 e 3.9.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracgéo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

3.14. Em licitagdes e contratagdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.15. A vedacdo de que trata o item 3.9.11 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

APRESENTACAO DA PROPOSTA

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de propostas e
lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes deverdo inserir, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,
que:

4.3.1.esté ciente e concorda com as condic¢Bes contidas no edital e seus anexos, bem como de
gue a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
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normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente o0s
requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2.ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;

4.3.3.nd0 possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Il e 1V do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constitui¢éo Federal;

4.3.4.cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133/2021.

45. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133/2021.

4.6. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei n°® 14.133/2021, e neste Edital.

4.7.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessdo publica.

4.8. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante, o
gue ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio
de lances.

4.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o
seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.10.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferencga de valores entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante
a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

4.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.10 possuira carater sigiloso para os
demais fornecedores e para 0 TRT3, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente
aos orgaos de controle externo e interno.
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4.13. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacfes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo énus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracéo ou de
sua desconexao.

4,14, O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato blogueio de
acesso.

PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta assinalando, nos campos préprios, as informagdes
exigidas pelo sistema, observando, para tanto, as especificagdes do objeto constantes deste
Edital.

5.2. O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico o pre¢o unitario de
cada item, observados o quantitativo e a unidade de fornecimento do objeto a ser contratado,
conforme o Termo de Referéncia (Anexo 1 deste Edital).

5.3. O licitante devera apresentar sua proposta observando as condic@es estabelecidas nos
itens 11.6 a 11.16 do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

5.4. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucéao do objeto.

5.6. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.7.  Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

5.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia (Anexo | deste
Edital), assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 120 (cento e vinte) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTA E FORMULACAO DOS
LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletronico, na data, hordrio e local indicados neste Edital.
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6.1.1.A verificacdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de
julgamento, de que trata o item 7 deste Edital, em relacdo a proposta mais bem
classificada.

6.2.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, anteriormente inserida no sistema, até
a abertura da sesséo publica.

6.2.1.Seréa desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2.A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3.A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

6.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

6.4. Apo6s o encerramento da etapa de lances, o sistema disponibilizard campo proprio (“chat’)
para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.6. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.7.  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao dltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.9. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediérios quanto em relagdo & proposta que cobrir a melhor oferta

devera ser:
ITEM VALOR UNITARIO DO INTERVALO MINIMO ENTRE OS
ITEM LANCES
1 R$ 1.672.088,65 R$ 1.672,08

6.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Gltimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos ap6s o registro no sistema, na hipoétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.11. O Pregoeiro podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou o
lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo
licitatério, mediante comunicacdo eletrénica automatica via sistema.

6.11.1. Eventual exclusdo de proposta do licitante implica a retirada do licitante do certame,
sem prejuizo do direito de defesa.

6.12. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.13. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
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6.13.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, ap0s isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

6.13.2. A prorroga¢do automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.13.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificacao.

6.13.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢cdo das demais
colocagoes.

6.13.5. ApoOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermedidrios.

6.14. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

6.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.18. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apOs decorridas vinte e
quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacao.

6.19. O Pregoeiro podera suspender a sessdo publica do certame, justificando, no “chat”, os
motivos da suspensdo e informando a data e o horario previstos para a reabertura da sessao.

6.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.21. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automaética,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123/2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538/2015.

6.21.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.21.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
altima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicagao automatica para tanto.
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6.21.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido no subitem anterior.

6.21.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique agquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

6.21.5. Sempre que houver nova proposta classificada em primeiro lugar, em decorréncia de
inabilitagbes ou desclassificacbes de licitantes anteriores, o Pregoeiro procederd a
analise de existéncia de microempresas e empresas de pequeno porte e de fornecedores
que possam exercer o direito de preferéncia. Neste caso, o0 pregoeiro designara data e
hora para a retomada da sesséo, observado 0 mesmo prazo consignado no subitem
6.21.2.

6.22. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.22.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate seréd
aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133/2021.

6.22.2. Persistindo o empate apds a aplicacdo dos critérios referidos no subitem anterior, o
desempate ocorrera por meio de sorteio.

6.22.2.1. Neste caso, 0 pregoeiro designara data e hora para a retomada da sessao,
para realizacéo do sorteio.

6.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese de a proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o
pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apdés definido o resultado do
julgamento.

6.23.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administracéo.

6.23.2. A negociacgdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.23.3. O resultado da negociacéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatdrio.

6.23.4. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta formatada de acordo com o Anexo |11 deste Edital, adequada ao
altimo lance ofertado apés a negociacao realizada.

6.23.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, por igual periodo, a partir de
solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.23.5.1. A prorrogacdo poderd ocorrer também de oficio, a critério do Pregoeiro,
quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio dos
documentos exigidos no edital para verificacdo de conformidade da proposta.
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6.23.6. Na proposta comercial ajustada ao valor do lance deverd constar a especificacdo
completa do objeto contratual, evitando-se simplesmente copiar a especificagdo do
Edital. Deverdo ser informados, ainda, os dados da empresa e do seu representante legal
(e documento de procuracdo com poderes para participar de licitacdes e firmar contratos,
se 0 representante ndo for um dos sdcios), bem como os dados da conta bancéaria da
empresa para 0 oportuno pagamento.

6.23.6.1. Ao ajustar os precos ao valor do lance, devera ser observada a manutengdo de
02 (duas) casas decimais no valor unitéario do objeto contratual.

6.23.6.2. O valor da proposta final ajustada em hip6tese alguma podera ser superior ao
valor arrematado.

6.23.6.3. A proposta devera conter os valores unitarios de cada item licitado e valor
global correspondente ao quantitativo total previsto para a eventual contratacdo.

6.23.6.4. A proposta devera observar as condi¢Oes estabelecidas nos itens 11.6 a 11.16
do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

6.23.7. Materiais e/ou servicos que se submetam a normas de seguranga produzidas pelo
INMETRO ou pela ABNT, deverdo cumprir todos os requisitos normativos pertinentes,
salvo quando houver determinacéo divergente expressa no Termo de Referéncia ou em
documento emitido pela Fiscalizag&o.

6.24. ApoOs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢Ges de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3.9 do Edital,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1.SICAF,

7.1.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

7.1.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

7.1.4.Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa,
disponivel no portal do CNJ; e

7.1.5.Sistema de Inabilitados e Inidéneos do TCU — a existéncia de registros impeditivos a
contratacao.

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429/1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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7.3.1.A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.3.2.0 licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagéo.

7.3.3.Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

7.4.  Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 4.5 e 7.4.1 deste edital.

7.4.1.A obtencédo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e
as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagdo, ainda
ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta méaxima admitida para fins de enquadramento como empresa
de pequeno porte.

7.5. Verificadas as condi¢Oes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgdo ao objeto
e a compatibilidade do preco em relagdo ao méaximo estipulado para contratagdo neste Edital
€ em Seus anexos.

7.5.1.0 julgamento da proposta sera apurado conforme planilha de formacdo de precos
constante do Anexo I11 deste edital, respeitando-se o(s) limite(s) estabelecido(s) no item
12.1 do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

7.6.  Seré desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1.contiver vicios insanaveis;

7.6.2.ndo obedecer as especificagbes técnicas contidas no Termo de Referéncia (Anexo | deste
Edital);

7.6.3.apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para
a contratacéo;

7.6.4.ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.6.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.7.  No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinguenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

7.7.1.A inexequibilidade, na hipotese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:
7.7.1.1.  que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.8.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

7.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela
Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar
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Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar
com todos 0s custos da contratacdo;

7.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem
a substancia e a validade juridica das propostas;

7.10.1.1. Na hipdtese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacdo
de diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o subitem anterior, 0 seu
reinicio somente poderd ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata.

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagéo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando néo
cabivel esse regime.

7.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da é&rea
especializada no objeto.

7.12. A indicacdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sessdo publica do Pregdo constardo de ata divulgada no sistema
eletrénico.

HABILITACAO

8.1.  Para habilitar-se na presente licitacdo, o interessado devera apresentar toda a documentagao
comprobatoria da necessaria qualificacdo no que se refere a:

8.1.1.  Habilitac&o juridica;

8.1.2.  Regularidade fiscal, social e trabalhista;
8.1.3.  Qualificagdo econdmica e financeira; e
8.1.4.  Qualificacdo Técnica.

8.2. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2.1.0 licitante devera apresentar a documentacdo comprobatdria dos requisitos de
habilitacdo constantes dos itens 8.3 a 8.6, caso ela ndo esteja disponibilizada
digitalmente no SICAF.

8.3. A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada mediante a apresentacdo da seguinte
documentacéo:

8.3.1.  Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.2.  Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a

13



TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Secretaria de Licitacdes e Contratos Pregéo Eletronico 16/2024

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.

8.3.3.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

8.3.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77/2020.

8.3.5.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

8.3.6.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.3.7.  Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n°5.764/1971.

8.3.8.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagao respectiva.

8.4. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA serd comprovada
mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

8.4.1.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.4.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.4.3.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); e

8.4.4. Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452/1943,;

85. A QUALIFICACAO ECONOMICA E FINANCEIRA serd comprovada mediante
apresentacdo dos seguintes documentos:

8.5.1. Certiddo negativa de faléncia, de recuperacdo judicial ou de recuperacdo
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

8.5.1.1. Em caso de certiddo positiva de faléncia, deverd o licitante apresentar,
juntamente com os documentos de habilitagdo, comprovacgdo de que tal situacéo
14
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ndo constitui fato impeditivo a participacdo no certame (ex.: deposito elisivo,
decisdo judicial, etc.), facultado ao pregoeiro a possibilidade de efetuar as

diligéncias complementares que entender necessarias.

8.5.1.2.  Os demais documentos mencionados no item 8.5.1 podem ser substituidos por

copia da decisdo judicial de autorizacdo de participacdo em licitaces.

8.5.2.  Balanco Patrimonial (BP), Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, com a comprovacao dos

seguintes indices:

Indice de Liquidez Geral (LG) maior que 1;
Solvéncia Geral (SG) maior que 1;
indice de Liquidez Corrente (LC) maior que 1, calculados pelas seguintes formulas:

LG = AC +RLP SG=_AT . LC =AC
PC +ELP PC + ELP PC
Onde:
AC = ATIVO CIRCULANTE PC = PASSIVO CIRCULANTE
AT = ATIVO TOTAL ELP = EXIGIVEL A LONGO PRAZO

RLP = REALIZAVEL A LONGO PRAZO

8.5.3. O balango patrimonial e as demonstra¢es contabeis deverdo estar assinados por
Contador ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade.

8.5.4. A autenticacdo dos livros contabeis podera ser feita, alternativamente, pela
apresentacdo do recibo de entrega do Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED),
quando o licitante realizar escrituragdo contabil digital (ECD).

8.5.5.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura.

8.5.6. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstraces contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.5.7. Caso a empresa arrematante apresente resultado igual ou inferior a 1 (um) nos
indices de Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, podera, como
alternativa, comprovar, quando da habilitacdo, tendo em vista 0s riscos para a
Administracdo, Patriménio Liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do
valor estimado da eventual contratacdo resultante da licitacdo.

Para comprovar a QUALIFICACAO TECNICA, o licitante deveré apresentar:
8.6.1.Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, por meio da
apresentacao de certides ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico
15
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ou privado que comprovem que a empresa executa ou tenha executado servigos de
emissdo de bilhetes aéreos nacionais e internacionais de, no minimo, 175 (cento e
setenta e cinco) bilhetes por ano (25% do quantitativo estimado para esta contratagao).
8.6.1.1. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o0 somatdério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.
8.6.1.2.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.
8.6.1.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessarias & comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracéo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.
8.6.2.Apresentacdo de certiddo de registro concedida pelo Ministério do Turismo, conforme
previsto no art. 18, do Decreto n. 7.381/2010 e art. 67, inciso V, da Lei n. 14.133/2021.
8.6.3.Apresentacdo de ato de registro perante a Internacional Air Transport Association
(IATA).
8.6.4.Apresentacdo de declaragdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular Gol,
Latam e Azul, comprovando que a empresa é possuidora de crédito perante as referidas
empresas, que esta autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas companhias
durante a vigéncia do contrato e que se encontra em situacdo regular frente as
companhias aéreas.
8.6.5.Em relagdo aos itens 8.6.3 e 8.6.4, serdo aceitas certides e declaragbes emitidas em
nome das consolidadoras, desde que comprovado o vinculo para a emissdo de passagens
entre a agéncia consolidada e a respectiva consolidadora.

8.7. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo
complementar:

8.7.1. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

8.7.2. O registro previsto na Lei n. 5.764/1971, art. 107; e

8.7.3. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou.

8.8. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.
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8.9. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da
lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

8.10. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.11. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencOes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas.

8.12. Somente havera a necessidade de comprovacéo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagcdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir, correndo a partir da
solicitacdo o prazo de até 03 (trés) dias Uteis para o envio fisico.

8.12.1. O endereco para 0 envio oportuno dos documentos, ou seja, quando solicitado pelo
Pregoeiro, €: Rua Desembargador Drumond, 41, 4° andar, Serra - Belo Horizonte/MG -
CEP 30.220-030, telefone (31) 3228-7145. Documentos enviados sem a solicitacdo do
Pregoeiro ou por meio distinto daquele solicitado serdo desconsiderados e descartados.

8.13. A habilitacéo serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos

8.14. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou
aqueles se tornem desatualizados.

8.14.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacéo.

8.15. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores
de certid®es constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

8.15.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF ao
tempo da consulta pela Administracdo, deverdo ser enviados por meio do sistema, em
formato digital, no prazo de até 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado
da solicitacéo do pregoeiro.

8.16. A verificagcdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente seré
feita em relag&o ao licitante vencedor.

8.16.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer
caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado.

8.16.2. Ap0s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou
a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei
14.133/2021, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.16.2.1. complementacgdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e
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8.16.2.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento das propostas;

8.17. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitacdo e classificacao.

8.17.1. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o subitem anterior, 0 seu reinicio
somente poderd ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.18. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracédo de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.15.1.

8.19. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

8.20. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢do para
participacéo na licitacéo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

8.20.1. As microempresas e as empresas de pequeno porte, se ndo tiverem a regularidade
fiscal e trabalhista, deverdo providenciar a regularizacdo da documentagéo no prazo de
05 (cinco) dias uteis, a contar da divulgacdo do resultado da fase de habilitagdo. Esse
prazo é prorrogavel, mediante pedido do licitante, por igual periodo, a critério da
Administracao.

8.21. Os documentos exigidos neste edital deverdo estar validos no momento em que forem
solicitados pelo Pregoeiro (a qualquer momento durante toda a realizacdo do Pregédo até a
assinatura do respectivo contrato), salvo no caso das excecGes previstas na Lei Complementar
n. 123/2006 e no Decreto n.° 8.538/2015.

8.22. Sera fixada em 90 (noventa) dias, a partir de sua expedi¢do, a validade dos documentos
publicos que ndo trouxerem esta informacéo evidenciada.

8.23. Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documento” em substituigdo
aos documentos requeridos no presente Edital e/ou seus anexos.

8.24. Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste edital e seus anexos, o Pregoeiro considerara o licitante inabilitado, exceto
as microempresas ou empresas de pequeno porte, na forma prevista na Lei Complementar n.°
123/2006.

8.25. Constatado que a licitante detentora da melhor proposta valida atende as exigéncias
habilitatdrias fixadas neste Edital, a licitante serd declarada vencedora.

IMPUGNACAO AO EDITAL, PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E INTERPOSICAO
DE RECURSOS

9.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura do certame, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatorio por irregularidade na aplicacdo da Lei n°. 14.133/2021,
exclusivamente por meio eletrénico, no endereco indicado no edital.
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9.1.1.  Arresposta a impugnacdo seréd divulgada no endere¢o indicado no edital no prazo de
até 03 (trés) dias Uteis, contados da data de recebimento da impugnacao, limitado ao
altimo dia atil anterior a data da abertura do certame.

9.1.2.  Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a
realizacdo do certame.

9.2. Os pedidos de esclarecimento referentes ao processo licitatorio deverdo ser protocolados
até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura do certame, exclusivamente por
meio do endereco eletrénico indicado no edital.

9.2.1.A resposta ao pedido de esclarecimento serd divulgada no endereco indicado no edital
no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados da data do recebimento do pedido,
limitado ao ultimo dia Gtil anterior & data da abertura do certame.

9.2.2.As respostas aos pedidos de esclarecimento serdo divulgadas no sistema e vinculardo os
participantes e a administracéo.

9.3. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0S prazos previstos no
certame.

9.3.1.A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitag&o.

9.4. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art.
165 da Lei n® 14.133/2021.

9.5. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacéo ou de lavratura da
ata.

9.6.  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo
ou inabilitacdo do licitante:

9.6.1.qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior a 10
minutos, de forma imediata ap6s o término do julgamento das propostas e do ato de
habilitacdo ou inabilitacdo, em campo proprio do sistema, manifestar sua intengdo de
recorrer, sob pena de preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o
objeto ao licitante declarado vencedor.

9.6.2.as razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo préprio no
sistema, no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo.

9.6.3.0 prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias Uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacdo da interposicdo
do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispenséveis a defesa de seus
interesses.

9.7.  Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.8. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.9.  Osrecursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
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9.10. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.11. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.12. Para a formulacdo das razbes e contrarrazdes recursais, havendo solicitacdo nesse sentido,
sera assegurada aos licitantes interessados, além dos documentos constantes do sistema, vista
imediata dos autos do processo.

9.13. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatério serd encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e
homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n°® 14.133/2021.

10. PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO E RECEBIMENTO DA
NOTA DE EMPENHO

10.1. Depois de homologado o resultado desta licitacdo, 0 TRT3 encaminhard ao proponente
vencedor o instrumento contratual para assinatura.

10.1.1. O prazo para assinatura do contrato, pelo proponente vencedor, é de até 05
(cinco) dias Uteis da data do envio da minuta do instrumento de contrato, por meio
eletrénico, pela Se¢do de Formalizacdo de Instrumentos Contratuais, em conformidade
com o disposto no art. 90 da Lei n.° 14.133/2021.

10.1.2. O CONTRATO deve ser assinado e devolvido ao TRT3 no prazo estipulado, sob
pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sancBes previstas na Lei n°.
14.133/2021.

10.1.3. O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde
gue 0 motivo apresentado seja aceito pela Administracao.

10.2. Caso a assinatura do Contrato ndo se dé no prazo estabelecido, sem justa causa, o Tribunal
convocara os licitantes remanescentes, observando-se a ordem de classificacdo, estando o
adjudicatario sujeito as sangOes previstas neste Edital, na Lei n.° 14.133/2021 e as demais
permitidas em lei.

10.3. Na assinatura do contrato serd exigida a comprovacdo das condi¢des de habilitacdo
consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

10.3.1. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitagdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo
da aplicacdo das sancdes e das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacao
dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagéo, assinar o contrato.

10.4. Caso nenhum dos licitantes aceite celebrar a contratacdo ou instrumento equivalente, nas
condicbes propostas pelo licitante vencedor, a Administracdo, observados o valor estimado e
sua eventual atualizagdo nos termos deste Edital, podera:

10.4.1. convocar os licitantes remanescentes para negociacao, na ordem de classificacdo, com
vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do prego ou inferior ao desconto
do adjudicatario;
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10.4.2. adjudicar e celebrar o contrato nas condicGes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacao de melhor condicéo.

11. VIGENCIA DO CONTRATO

12.

13.

11.1. O contrato tera vigéncia de 01 (um) ano, a partir da data da sua assinatura, podendo, por
interesse da Administragdo, ser prorrogado por periodos sucessivos, limitada sua duracdo a
10 (dez) anos, nos termos do art. 107 da Lei n.° 14.133/2021.

11.2. O contrato poderd ser prorrogado desde que justificado por escrito e previamente
autorizado pela autoridade competente para celebré-lo e observada a vigéncia do crédito
orcamentario.

11.3. As partes deverdo se manifestar sobre o interesse da prorrogagdo com pelo menos 90
(noventa) dias de antecedéncia do término da vigéncia do contrato.

11.4. E vedada a manutenco, aditamento ou prorrogacio de contrato de prestacio de servicos
com empresa que tenha, entre seus empregados colocados a disposi¢do deste Regional para o
exercicio de fungdes de chefia, pessoas que incidam nas vedages dos arts. 1° e 2° da
Resolucdo n.° 156/2012 do Conselho Nacional de Justiga e na Portaria n.° 23/2013 do TRT3.

REAJUSTE CONTRATUAL

12.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia (Anexo | deste Edital).

12.2. Os custos com parcelas que, na época da licitagdo, eram plenamente previsiveis, porque
proprios do objeto, ainda que ndo discriminados no edital e seus anexos, ndo ensejardo a
renegociacdo da contratacdo com a Administragdo, conforme entendimento esposado pelo
Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT) no processo CSJT-PP-10554-
13.2016.5.90.0000.

CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

13.1. E de inteira responsabilidade dos licitantes a observacdo das especificacdes do objeto
contratual, constantes do edital e seus anexos, de forma a serem atendidas integralmente.

13.2. Se, quando da realizacdo do objeto contratual, ficar constatado o ndo atendimento as
especificagdes, a CONTRATADA fica obrigada a substitui-lo ou refazé-lo de maneira a
atender ao Edital.

13.3. A execucdo do objeto contratual devera ser feita conforme regras estabelecidas nos itens
5.2 a5.16.3 do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

13.4. A contagem do prazo para realizacdo do objeto contratual serd iniciada quando do
recebimento da ordem de execucdo pela CONTRATADA.

13.5. A CONTRATADA devera observar todos os prazos e condi¢des de execucdo do objeto
contratual estabelecidos no Termo de Referéncia.

14. RECEBIMENTO DO OBJETO

21



15.

16.

17.

18.

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Secretaria de Licitacdes e Contratos Pregéo Eletronico 16/2024

14.1. Os recebimentos provisério e definitivo serdo realizados conforme regras estabelecidas
no Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

15.1. Os responsaveis pelo gerenciamento e fiscalizacdo da contratacdo estdo indicados no
Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

15.2. O exercicio da fiscalizagdo pelo CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 120 da Lei n.° 14.133 de 2021.

OBRIGACOES DO ADJUDICANTE / CONTRATANTE:

16.1. As obrigacOes da Contratante sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo | deste
Edital).

OBRIGACOES DA ADJUDICATARIA / CONTRATADA

17.1. As obrigagdes da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo | deste
Edital).

PAGAMENTO

18.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo |
deste Edital).

19. SANCOES

19.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

19.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para 0 certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo (a) pregoeiro (a) durante o certame;

19.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

19.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ap6s a
negociagéo;

19.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

19.1.2.3.  pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

19.1.2.4.  deixar de apresentar amostra;

19.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.

19.1.3. néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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19.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo.

19.1.4. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitacdo;

19.1.5. fraudar a licitacéo;

19.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

19.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
19.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
19.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
19.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
19.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846/2013.

19.2. Com fulcro na Lei n® 14.133/2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancOes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

19.2.1. multa;
19.2.2. impedimento de licitar e contratar e

19.2.3. declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

19.3. Naaplicacdo das sancGes serdo considerados:
19.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
19.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
19.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
19.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

19.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgédos de controle.

19.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.

19.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 19.1.1, 19.1.2 e 19.1.3, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

19.4.2. Para as infracGes previstas nos itens 19.1.4, 19.1.5, 19.1.6, 19.1.7 e 19.1.8, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

19.5. As sancBes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de
multa.

19.6. Na aplicagdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.
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19.7. A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracbes administrativas relacionadas nos itens 19.1.1, 19.1.2 e 19.1.3, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e
contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o TRT3, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

19.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracGes dispostas nos itens 19.1.4, 19.1.5, 19.1.6,
19.1.7 e 19.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 19.1.1, 19.1.2 e
19.1.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sanc¢do de impedimento
de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n.
14.133/2021.

19.9. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

19.10. Caberéa recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacédo, o qual sera dirigido
a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

19.11. Caberé a apresentacéo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
da intimagdo, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

19.12. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

19.13. A aplicacdo das sancGes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo
de reparacdo integral dos danos causados.

19.14. As demais sancdes relativas a execugao contratual estdo dispostas no item 13 do Termo de
Referéncia (Anexo | deste Edital) e na Clausula Décima Sexta da Minuta Contratual (Anexo
IV deste Edital).

DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

20.1. Ficard a cargo do gestor e do fiscal do contrato supervisionar o cumprimento, pela
CONTRATADA, dos requisitos de sustentabilidade estabelecidos neste edital.

20.2. A Contratada deverd observar fielmente as obrigagdes de sustentabilidade indicadas no
Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

DA PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS

21.1. O tratamento dos dados pessoais coletados em decorréncia do presente Edital estd em
conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD).
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21.1.1. Especialmente em relacdo a protecdo e as finalidades de utilizacdo, o tratamento
desses dados prescinde do consentimento do titular, inclusive para eventual
compartilhamento, e terdo sua publicidade de acordo com as exigéncias legais.

21.2. Durante a execucdo do(s) contrato(s) decorrente(s) desta licitacdo, as partes obrigam-se a
atuar em conformidade com as disposi¢cBes contidas na Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD), atentando-se a boa-fé e aos principios de protecdo de dados
pessoais elencados no art. 6° da mencionada Lei: finalidade, adequagéo, necessidade, livre
acesso, qualidade dos dados, transparéncia, seguranca, prevencdo, ndo discriminacdo,
responsabilizacdo e prestacdo de contas, observando-se, em especial:

21.2.1. Como parte da execugdo do Contrato, armazenar, coletar, tratar ou, de qualquer outra
forma, processar dados pessoais na categoria de Controlador para Operador, no sentido
dado pela LGPD. O tratamento desses dados prescinde de consentimento do titular (art.
7°, 1), inclusive para eventual compartilhamento (art. 26, 8 1° 1V, c/c art. 27, I1l), e a
sua utilizagdo ficara limitada as atividades decorrentes da execucdo contratual ou de
obrigacdes legais, sob pena de incidéncia das sancOes legais e das previstas neste
instrumento, além da responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, observado o
devido processo que assegure a ampla defesa e o contraditorio.

21.2.2. Adotar as medidas de seguranga técnicas, juridicas e administrativas aptas a proteger
0s dados pessoais repassados em razdo da execugdo contratual, respondendo
administrativa e judicialmente, civil e criminalmente em caso de causarem danos
patrimoniais, morais, individuais e/ou coletivos, aos titulares dos dados pessoais
utilizados em inobservancia a LGPD.

21.3. O descumprimento das obrigacOes relativas ao tratamento de dados previsto na LGPD e a
utilizagdo e/ou o compartilhamento dos dados pessoais para finalidade diversa daquela
estabelecida para a execucdo contratual ensejara multa de até 10% (dez por cento) sobre o
valor total do contrato, a ser aplicada por ocorréncia, independente das sanc¢Bes previstas no
art. 52 e do ressarcimento de danos estabelecido no art. 42, ambos da LGPD, além da
responsabilizagdo criminal.

DISPOSICOES GERAIS

22.1. A autoridade superior poderd revogar o procedimento licitatério por motivo de
conveniéncia e oportunidade, e devera anular por ilegalidade insanavel, de oficio ou por
provocacao de terceiros, assegurada a prévia manifestagdo dos interessados.

22.2. Seradivulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

22.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia
atil subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

22.4. Em qualquer fase do processo de licitacdo, sempre que houver discrepancia entre os valores
unitarios e totais, prevalecerdao os unitarios; e, havendo discordancia entre os valores em
algarismos e por extenso, prevaleceréo os descritos por extenso.

22.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

22.6. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicard direito a contratacao.
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22.7. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

22.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-4& o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Administracéo.

22.10. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

22.11. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compBem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.12. Para fins judiciais, fica eleito o Foro da Justica Federal em Belo Horizonte.
22.13. So partes integrantes e inseparaveis do presente edital:

22.13.1. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

22.13.2. ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

22.13.3. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

22.13.4. ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO

22.13.5. ANEXO V - MODELO DE TERMO DE ~DECLARAC;AO DA EQUIPE DE
GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

Belo Horizonte, 29 de julho de 2024.

Ana Rita Gongalves Lara
Secretéria de Licitagdes e Contratos

ANALISADO E  APROVADO PELA
ASSESSORIA JURIDICA
Portaria GP 05/2024
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ANEXO I DO EDITAL - TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de empresa para agenciamento de viagens, compreendendo 0s servi¢os de cotacao,
reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais e

internacionais, nos termos da tabela abaixo, conforme condicfes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE DE | QTDE. ESTIMADA
MEDIDA
Emissdo e remarcacdo de
1 Passagens acreas naclonais € 3719 Unidade 702 bilhetes aéreos

internacionais

1.2. O servigo objeto desta contratagéo € caracterizado como comum, nos termos do art. 6°, inc. XIII,
da Lei n. 14.133/2021. Além disso, é enquadrado como servi¢co continuado, vez que sua interrupgao
compromete a prestacdo do servigo publico e o cumprimento da missdo institucional do TRT 32
Regido. A contratacdo atende a uma atividade permanente que ndo se exaure em um periodo

determinado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano, contado da data de assinatura do
contrato, prorrogavel sucessivamente por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107, da Lei n.
14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO, DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO E
RESULTADO PRETENDIDO

2.1. A contratacdo justifica-se pela necessidade de deslocamento aéreo de magistrados, servidores
e colaboradores, em virtude de eventos essenciais e inerentes as atividades institucionais do Tribunal
Regional do Trabalho da 3% Regido, como, a titulo exemplificativo, participacdo em cursos de
capacitacdo, congressos, conferéncias, palestras, reunides, correicbes e demais atribuicBes de

relevancia para a Justiga do Trabalho de Minas Gerais.
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3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E A ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A Contratada devera disponibilizar sistema interligado diretamente aos sites das empresas
aéreas nacionais e das principais empresas internacionais, fornecendo ferramenta on-line de consulta
de voos e de auto reserva (self booking), disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos 0s
dias da semana, inclusive feriados.
3.2. O sistema disponibilizado pela Contratada devera oferecer tela Gnica para consulta simultanea
a todos os voos das companhias aéreas, constando trechos, nimero dos voos, horarios, classes de
bilhetes e pregos.
3.3. O sistema disponibilizado pela Contratada devera oferecer op¢Ges de campos/lacunas a serem
preenchidos com dados especificos da aquisicdo, tais como: centro de custo, nimero do processo
administrativo de autorizacdo, cargo de ocupacdo do passageiro, instdncia a que 0 passageiro se
vincula, dentre outros dados que podem ser solicitados pelo Contratante.
3.4.  Para os termos utilizados neste instrumento, serdo adotadas as seguintes defini¢des:
A. Centro de custo: divisdo de atividades com a finalidade de discriminar as areas do Tribunal
Regional do Trabalho da 3% Regido responsaveis pelas despesas.
B. Companhia aérea: empresa cuja atividade é o transporte aéreo de passageiros e cargas, com a
devida concessao ou autoriza¢do governamental.
C. Consolidada: agéncia de viagens que adquire passagens aéreas por meio de empresas
intermediadoras (chamadas consolidadoras).
D. Consolidadora: agéncia de viagens que possui contato direto com as companhias aéreas e faz a
intermediacdo da aquisicdo de passagens aereas para outras agéncias (chamadas consolidadas).
E. Fatura: documento que contempla os valores a serem cobrados pela Contratada ao
Contratante.
F. Fatura emitida pela companhia aérea: documento que contempla os valores cobrados pelas
companhias aéreas a Contratada ou a empresa consolidadora.
G. Localizador: cédigo alfanumérico pelo qual se identifica todos os dados da passagem aérea
(bilhete), tais como: voos, datas, tipo de tarifas, etc.

H. No-show: ndo comparecimento de passageiro no momento de embarque.
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I. Self booking: ferramenta na qual o Contratante pode consultar e reservar voos, buscando 0s
melhores pregos (incluindo tarifas web promocionais) de todas as companhias aéreas em um
Unico canal.

J. Tarifa: valor da passagem aérea cobrado pela companhia aérea responséavel pelo transporte.

K. Taxa: valor cobrado exclusivamente pela companhia aérea, conforme regra tarifaria, a titulo de
cancelamento, no-show, remarcacao.

L. Taxa aeroportudria ou taxa de embarque: valor cobrado pelas autoridades aeroportuarias e
pagos as companhias aéreas, além do valor das tarifas.

M. Taxa ou Desconto de Agenciamento de Viagem (TDAV): taxa percentual paga a Contratada
ou recebida como desconto percentual pelo Contratante, a titulo de emisséo e remarcacéo de
bilhete aéreo, ndo podendo ser cobrados para nenhum outro tipo de servico.

N. Transacdo off-line: emiss&o, remarcacdo, cancelamento e reembolso feitos fora do sistema, em
caso de indisponibilidade de conexdo.

O. Trecho: compreende todo 0 percurso entre a origem e o destino, independentemente de

existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma empresa aérea.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

SUSTENTABILIDADE
Devem ser atendidos os seguintes critérios de sustentabilidade:

4.1. Os bilhetes aéreos de marcagdo, remarcacdo e cancelamento, bem como as faturas mensais,
deverdo ser encaminhados ao Contratante por meio eletrénico (e-mail), evitando-se, assim, a
impresséo de documentos.

4.2.  Aplicam-se, no que couber, a Lei n. 12.305/2010, que dispde acerca da institui¢cdo da Politica
Nacional de Residuos Solidos, e o “Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho”,
aprovado pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT) mediante Resolugdo CSJT n.
310/2021, disponivel em:
https://www.tst.jus.br/documents/5824781/24526410/Guia+de+Contrata%C3%A7%C3%B5es+Susten
t%C3%Alveis+da+JT+-+3%C2%AA+Edi%C3%A7%C3%A30_v.16.pdf/aad3c3b6-33¢1-0cf0-355¢-
40f2ee43e22d?t=1633377027309.

SUBCONTRATACAO
4.3.  Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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PARTICIPACAO DE EMPRESAS CONSTITUIDAS SOB A FORMA DE CONSORCIO

4.4, Considerando que a contratagdo tem como objeto a prestacdo de servigos comuns, amplamente
disponibilizados no mercado, ndo serd admitida a participacdo de empresas constituidas sob a forma de

consorcio.

PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

4.5, Serad admitida a participagdo de cooperativas, nas seguintes condigdes:

4.5.1. Quando a constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas
na legislacdo aplicavel, em especial a Lei n. 5.764/1971, a Lei n. 12.690/2012 e a Lei Complementar n.
130/2009.

45.2. Quando a cooperativa apresentar demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados.

45.3. Quando qualquer cooperado, com igual qualificacdo, for capaz de executar 0 objeto
contratado, vedado & Administracéo indicar nominalmente pessoas.

4.5.4. Quando o objeto da licitagdo se referir, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n.
12.690/2012, a servicos especializados constantes do objeto social da cooperativa, a serem executados

de forma complementar a sua atuagéo.

ALTERACAO SUBJETIVA

4.6. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original, sejam
mantidas as demais exigéncias editalicias, ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a

anuéncia expressa da Administrag&o.

GARANTIA DA CONTRATACAO

4.7. Né&o havera exigéncia da garantia da contratacdo prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n.
14.133/2021.

PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
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4.8. E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei n. 13.709/2018
(LGPD), suas alteracGes e regulamentac@es posteriores, devendo ser observadas, no tratamento de
dados, no ambito do Contratante, a respectiva finalidade especifica, a consonancia ao interesse publico
e a competéncia administrativa aplicavel.

4.9. E vedada & Contratada a utilizacio de dados pessoais repassados em decorréncia da
contratacdo para finalidade distinta daquela do objeto do contrato, sob pena de responsabilizacdo
administrativa, civil e criminal.

4.10. A Contratada devera adotar e manter medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais armazenados, processados ou transmitidos em decorréncia deste contrato
contra acessos nao autorizados e situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
vazamento ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

4.11. Caberd a Contratada implantar politica para tratamento, com énfase na prevengdo ao
vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a confidencialidade de todas as
informacdes repassadas em decorréncia da execugao contratual.

4.12. A Contratada compromete-se ao correto processamento e armazenamento dos dados pessoais
a ela atribuidos em razéo de eventuais relagdes trabalhistas e/ou contratuais havidas em decorréncia da
contratacao por este Contratante.

4.13. A Contratada devera adotar as medidas de seguranca e protecdo dos dados pessoais porventura
recebidos durante e ap6s o0 encerramento da vigéncia do pacto administrativo celebrado com o
Contratante, com vistas, principalmente, a dar cumprimento as obrigagdes legais ou regulatorias do
controlador, respeitando os prazos legais trabalhistas, previdenciarios e fiscais para a guarda de tais
dados, nos termos do art. 16, inciso |, da Lei Federal n. 13.709/2018.

4.14. A Contratada deverd comunicar imediatamente ao Contratante, ao titular dos dados, e a
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de segurancga que possa
acarretar risco ou dano relevante ao titular dos dados, em consonancia com as providéncias dispostas
no art. 48 da Lei Federal n.13.709/2018.

4.15. Para a execucdo do objeto deste contrato, em observancia ao disposto na Lei n. 13.709/2018
(LGPD), na Lei Complementar n. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e na Lei Federal n.
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgdo) e ao principio da transparéncia, a Contratada e seus
representantes ficam cientes do acesso e da divulgacdo, por este Contratante, de seus dados pessoais,
tais como nuimero do CPF, RG, estado civil, endereco comercial, endereco residencial e endereco

eletronico.
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ANTICORRUPCAO

4.16. A Contratada declara conhecer as normas de prevencdao a corrupc¢do previstas na legislacdo
brasileira, em especial as Leis n. 12.846/2013 e n. 8.429/1992 e seus regulamentos, e se compromete,
por si e por seus sécios, dirigentes, administradores e colaboradores, a cumpri-las fielmente e observar
os principios da legalidade, moralidade, probidade, lealdade, confidencialidade, transparéncia e

eficiéncia, bem como exigir o seu cumprimento pelos terceiros por ela contratados.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

INICIO DE VIGENCIA CONTRATUAL

O contrato n. 22SR055, firmado pelo Tribunal Regional do Trabalho da 3% Regido com a empresa
Bilacorp Viagens e Turismo Ltda., para prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, terd sua

vigéncia expirada em 07 de novembro de 2024, sendo permitida a prorrogacao do ajuste.

No entanto, a despeito do acréscimo de 25% (vinte e cinco por cento), o valor contratual revela-se
insuficiente para atender as demandas deste Tribunal, o que inviabiliza a continuidade do ajuste e
motiva a contratacdo ora proposta.

Nestes termos, a nova contratacdo serd iniciada a partir de 08 de novembro de 2024 ou quando

esgotado o saldo do contrato n. 22SR055, 0 que primeiro ocorrer.

5.1. O inicio de vigéncia do contrato sera a partir da assinatura do ajuste.
5.2. O Contratante encaminhara a Contratada ordem de servi¢co para comunicar o0 inicio da

execucdo dos servicos, que devera ocorrer em até 02 (dois) dias Uteis apds a comunicacgao formal.

CONDICOES DE EXECUCAO

5.3. A Contratada devera disponibilizar, sem 6nus ao Contratante, acesso a um sistema
informatizado, via web, que possibilite consulta de voos por horério, por menor valor e por trechos
diretos, bem como que permita a realizag&o de auto reserva de bilhetes (self booking).

5.4. O sistema devera estar interligado diretamente aos sites das empresas aéreas nacionais e das
principais empresas internacionais, regulamentadas pela Agéncia Nacional de Aviacéao Civil.

5.5. A Contratada devera indicar, mediante declaracdo, um preposto, aceito pela fiscalizacdo, para

representa-la administrativamente. Na declaragdo devera constar nome completo do preposto, nimeros
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de telefone (movel e fixo), inclusive os contatos de plantdo, endereco eletrénico ou outro meio de
comunicacao.

5.6. A Contratada deverd providenciar o cadastramento, no sistema web, dos servidores
responsaveis pela fiscalizacdo e gestdo do contrato.

5.7. A Contratada deverd capacitar, presencialmente ou de forma on-line, os servidores
responsaveis pela fiscalizacdo e gestdo do contrato, ficando a cargo da Contratada os custos da
capacitacao.

5.8. O Contratante podera solicitar nova capacitacdo, em condi¢des similares as previstas no item
anterior, sempre que considerar necessario.

5.9. A Contratada deverd apresentar as politicas atualizadas de no-show, remarcacéo,
cancelamento e reembolso das empresas aéreas nacionais e das principais companhias internacionais,
informando todas as posteriores alteracoes.

5.10. Sempre que solicitado, a Contratada devera apresentar os atos oficiais que determinam o0s
valores das taxas aeroportuarias no Brasil e no exterior.

5.11. A Contratada devera apresentar as faturas emitidas pelas companhias aéreas ou pelas empresas
consolidadoras, referentes as passagens adquiridas pelo TRT 3?2 Regido.

5.11.1. As faturas mencionas no item anterior deverdo conter apenas os bilhetes adquiridos pelo
Contratante ou eles deverdo estar discriminados.

5.11.2. Havendo diferenca em desfavor da Administracdo entre o valor cobrado pela Contratada e
aquele informado pela companhia aérea ou pela empresa consolidadora, a Contratada devera adotar
providéncias com o objetivo de devolver os valores cobrados a maior, por meio de notas de crédito a
serem descontadas em faturas pendentes de pagamento ou por meio de Guia de Recolhimento da
Unido (GRU), em caso de extingdo contratual.

5.12. O Contratante, por meio do sistema web, realizara a reserva e a aprovacao da passagem aérea,

sendo a Contratada responsavel pela emissdo dos bilhetes que serdo encaminhados para o endereco

eletronico diarias@trt3.jus.br, nos seguintes prazos:

5.12.1. Bilhetes nacionais: até 04 (quatro) horas, a contar da aprovacgdo do Contratante.

5.12.2. Bilhetes internacionais: até 06 (seis) horas, a contar da aprovagao do Contratante.

5.12.3. Os prazos dispostos nos subitens 5.12.1 e 5.12.2 prevalecerdo também para remarcacdo e
cancelamento de passagem aérea, bem como incluséo de assentos especiais e bagagens, caso solicitado
pelo Contratante.

5.12.4. Antes de expirados os prazos dispostos nos subitens 5.12.1 e 5.12.2, eventuais solicitagdes de

prorrogacgdes deverdo ser encaminhadas para o endereco eletronico diarias@trt3.jus.br com as devidas
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justificativas, ficando a critério do Contratante a aceitacdo dos argumentos ou a imposi¢do das
penalidades definidas neste instrumento, garantida a Contratada a ampla defesa.

5.13. As passagens deverdo ser emitidas no menor valor, prevalecendo, sempre que disponivel, a
tarifa promocional em classe econdmica.

5.14. Apos a emissao do bilhete, o Contratante podera solicitar, dentro de 24 (vinte e quatro) horas, a
remarcacdo ou cancelamento, sem custos adicionais ou multas, desde que a passagem tenha sido
adquirida em até 07 (sete) dias de antecedéncia da viagem.

5.15. O valor a ser pago a Contratada tera como base os valores vigentes na data da aquisicdo do
bilhete, independentemente da data da realizac&o da viagem.

5.16. Na ocorréncia de bilhete ndo utilizado, caso a aquisigdo tenha ocorrido em categoria que permita
reembolso e optando o Contratante por ele, a Contratada deverd, no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias da solicitagdo formal do Contratante, providenciar o crédito do valor, observadas as regras
tarifarias que deverao ser devidamente comprovadas.

5.16.1. A Contratada devera apresentar memoria de calculo que contenha, entre outras informacdes, o
numero do bilhete, 0 nome do passageiro, a companhia aérea, o trecho do voo, o valor da tarifa e
documento emitido pela companhia aérea que demonstre, detalhadamente, o valor liquido do crédito.
5.16.2. O reembolso sera efetuado mediante apresentacdo de nota de crédito, para fins de compensacéo
em fatura pendente de pagamento.

5.16.3. Encerrada a vigéncia da contratagdo e inexistente credito em favor da Contratada, os
reembolsos deverdo ser realizados por meio de pagamento de Guia de Recolhimento da Unido (GRU).
PRAZOS

Item Atividade Prazo
5.5 | Indicag&o de preposto Na data da assinatura do contrato
5.6 | Cadastramento de servidores no sistema Até 01 (um) dia atil apés inicio da vigéncia
contratual
5.7 e | Capacitacdo de servidores Até 02 (dois) dias Uteis ap0s inicio da vigéncia
5.8 contratual ou da solicitacdo do Contratante
5.9 | Apresentacdo das politicas das empresas Até 02 (dois) dias Uteis ap0s inicio da vigéncia
aéreas contratual ou da solicitacdo do Contratante
5.10 | Apresentacao dos atos que determinam as Até 02 (dois) dias Uteis apo6s a solicitacdo do
tarifas aeroportuarias Contratante
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5.11 | Apresentacdo das faturas das empresas Até o dia 15 do més subsequente & aquisicao da
aéreas ou consolidadoras passagem aérea

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Disposicoes gerais sobre fiscalizacdo e gestdo do contrato

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n. 14.133/2021, sendo que cada parte responderd pelas consequéncias de sua

inexecucdo total ou parcial.

6.1.2. As atividades de gestdo e fiscalizacdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade
dos servigos prestados, em relagéo as especificacOes exigidas neste termo de referéncia e no edital, de

forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste.

6.1.3. As atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo desempenhadas por representantes do
Contratante, especialmente designados para essa finalidade.

6.1.4. As ocorréncias pertinentes & execucdo contratual deverdo ser registradas durante toda a
vigéncia do ajuste, cabendo ao gestor e aos fiscais, observadas as respectivas atribui¢fes, a adog¢éo das

providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas do contrato.

6.1.5. O Contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.1.6. A Contratada devera manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execu¢do

do contrato.

6.1.7. A indicagdo ou manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo Contratante,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa, nestes casos, designar outro colaborador para

0 exercicio da atividade.

6.1.8. Apo0s a assinatura do contrato, o Contratante podera convocar o representante da empresa para
reunido inicial de apresentacdo do plano de fiscalizagdo, prestando informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, das sancdes
aplicaveis, etc.

6.1.9. As comunicagOes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre

gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.10.0s servidores incumbidos da gestdo e da fiscalizagdo dos servigos poderdo solicitar a adogéo

das providéncias cabiveis para sanar irregularidades eventualmente constatadas.
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6.2. Disposicoes especificas sobre fiscalizacdo do contrato
6.2.1. Atuardo:

Como gestor, a Secretaria de Gestao de Servigos e Terceirizados, a servidora Solange Jalia Fernandes

Coimbra.

Como fiscal titular, a Chefe da Secdo de Viagens Institucionais da SEGEST, a servidora Aline

Oliveira Costa e Silva.

Como fiscal substituta, a servidora Marcela Guilherme Matheus, lotada na Segdo de Viagens
Institucionais da SEGEST

6.2.2. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato e pelo

respectivo substituto.

6.2.3. O fiscal substituto fiscalizara a execucdo do contrato nas auséncias e nos impedimentos

eventuais e regulamentares do fiscal titular.
6.2.4. As atribuigdes do fiscal abrangeréo:

a) receber davidas e ocorréncias relativas a execugdo do objeto contratual e indicar a solucdo
cabivel, quando for o caso.

b) receber provisoriamente 0s servicos.

c) auxiliar o gestor no recebimento definitivo dos servigos.

d) acompanhar a execuc¢do do contrato para que sejam cumpridas todas as condi¢es estabelecidas
contratualmente, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrag&o.

e) anotar no historico de fiscalizagdo/gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao dos fatos observados.

f) emitir notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo, caso
identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade.

g) informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que a gestdo tome as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

h) comunicar o fato imediatamente ao gestor, no caso de ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas aprazadas.

i)  comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva prorrogacdo contratual ou encaminhamento de processo de nova
contratacdo.

i) verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da Contratada, acompanhar o empenho, 0

pagamento e a formalizagdo de termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
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comprobatorios pertinentes, caso necessario.
atuar tempestivamente na solucdo do problema, caso ocorra descumprimento das obrigacdes
contratuais, reportando ao gestor para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia.

Disposicoes especificas sobre gestdo e fiscalizacdo do contrato

6.3.1. Caberé a gestdo do contrato:

a)
b)

c)
d)

f)

9)

h)

)

coordenar as atividades relacionadas a fiscaliza¢do do contrato.

coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual, encaminhando aos setores responsaveis a
documentacdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de reajuste, prorrogacgéo,
alteracdo, reequilibrio, pagamento, aplicacdo de sanc¢des e extin¢ao do contrato, dentre outros.
fazer o recebimento definitivo dos servicos.

acompanhar os registros realizados pelo fiscal, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do
contrato e das medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior os fatos que
ultrapassarem a sua competéncia.

coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, de forma que
o historico de gerenciamento contenha todos os registros formais da execucdo, a exemplo do
registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogacdes contratuais. O gestor devera, ainda,
elaborar relatério com vistas a verificar a necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Administracéo.

acompanhar a manutencao das condicbes de habilitacdo da Contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento. Anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento de
obrigacBes assumidas pela Contratada, com mencdo ao desempenho da empresa na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos/aferidos e nas eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar no cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins
de aplicacdo de san¢oes.

elaborar relatdrio final com informac@es sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado
a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo.

enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
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pagamento referentes a prestacéo contratual.

1. 7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

2. Constituem obrigacoes do Contratante:

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos da proposta.
7.2. Designar os servidores responsaveis pela gestéao e fiscalizacdo do contrato.

7.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato, por meio de servidores especialmente
designados para essa finalidade, que deverdo anotar em registro préprio as falhas eventualmente

detectadas e encaminhar tais apontamentos ao gestor, para a adoc¢ao das providéncias cabiveis.

7.4. Notificar a Contratada, por escrito, a ocorréncia de imperfei¢fes, falhas ou irregularidades
constatadas na execugdo dos servigos, fixando prazo para a correcdo e certificando-se de que as
solugdes propostas sejam as mais adequadas.

7.5. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor do boleto/fatura emitido pela Contratada.

7.6. Receber provisoriamente o objeto do contrato, no prazo e nas condicdes estabelecidas no
edital.

7.7.  Verificar minuciosamente, no prazo estabelecido, a conformidade do objeto executado com as
especificagdes constantes no edital e na proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo.

7.8. Recusar, no todo ou em parte, 0s servi¢os que estiverem em desacordo com as especificagdes
exigidas no edital e notificar a Contratada, a fim de que proceda a regularizacéo.

7.9.  Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados pela Contratada.

7.10. Prestar informacGes e esclarecimentos solicitados pela Contratada, pertinentes ao objeto do

contrato.
7.11.  Agendar reuniGes com a Contratada, sempre que se fizer necesséario.

7.12. Arquivar termos de recebimento provisério e definitivo, instrumentos de contrato, termos
aditivos, relatérios e notificagdes expedidas, entre outros documentos pertinentes a execucdo

contratual.

7.13. Informar a Contratada as normas internas a serem cumpridas, inclusive aquelas relativas a
politica de sustentabilidade e a politica de seguranca do Tribunal e fiscalizar a sua efetiva

observancia.

7.14. Proporcionar a Contratada todas as facilidades indispensaveis a adequada execucdo das
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obrigacOes contratuais.

7.15. Promover o pagamento dos valores devidos dentro do prazo estipulado e em consonancia com

as condicOes estabelecidas neste termo de referéncia.

7.16. Abster-se de aceitar a transferéncia de responsabilidade da Contratada para terceiros.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1.  Manter, durante todo o periodo de execugdo contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificagdo exigidas.

8.2.  Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes, impostos,
contribuigbes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigos
executados por seus empregados, 0s quais ndo mantém nenhum vinculo empregaticio com o TRT3.
8.3.  Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao TRT3 ou a
terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos Seus prepostos,
independentemente de outras cominac¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita.

8.4. Indicar o nome do preposto que sera responsavel por equacionar 0s eventuais problemas
relativos ao objeto contratado.

8.5.  Fornecer e manter atualizado o endereco postal e eletrénico, bem como o nimero de telefone
para que o Contratante mantenha os contatos necessarios.

8.6.  Providenciar a regularizacdo de pendéncias e/ou impropriedades ocorridas na prestacdo do
servico, apontadas pelos servidores designados para fiscalizar a execucdo do contrato, dentro do prazo
estipulado pela comunicacéo escrita do Contratante.

8.7.  Responsabilizar-se por todo e qualquer dano fisico, material ou pessoal causado direta ou
indiretamente ao Contratante por ocasido do servico ora contratado, bem como por quaisquer acidentes
de que possam ser vitimas seus empregados, ou que estes venham causar a terceiros, obrigando-se a
reparacao e/ou a indenizagdo, conforme o caso.

8.8.  Prestar os servigos transacionais de emissdo, alteracdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes
de passagens aéreas nacionais e internacionais, nos prazos avencados neste instrumento.

8.9.  Providenciar a inclusdo, no sistema web, das aquisi¢des que forem realizadas por meio de
transacOes off-line, de forma que os dados constem nos relatérios gerenciais.

8.10. Realizar reembolso referente a bilhetes aéreos ndo utilizados, no prazo méaximo de 60

(sessenta) dias, conforme disposto no item 5.16.
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8.11. Encaminhar em até 2 (dois) dias Uteis ap6s a solicitacdo formal do Contratante, relatorio que
discrimine as pendéncias da Contratada quanto ao pagamento de reembolsos e a existéncia de créditos
nominais aos passageiros, atualizando-o em decorréncia de novos fatos.

8.12. Repassar ao Contratante todos os descontos promocionais concedidos pelas companhias
aéreas, cobrando o efetivo valor de mercado das passagens.

8.13. Informar, no momento da assinatura do contrato, os colaboradores responsaveis pelo
atendimento ao Contratante, devendo fornecer os nimeros de telefone (mdvel e fixo), inclusive os
contatos de plantdo, endereco eletrénico, servico de mensagem instantdnea, ou outro meio de
comunicagdo, mantendo os dados atualizados durante toda a fase de execucédo contratual.

8.14. Disponibilizar, sem 6nus adicional ao Contratante, acesso a sistema informatizado de gestdo
de viagens, o qual deve possuir funcionalidades de cotacdo de precos, reserva, geragdo de relatorios,
dentre outras.

8.15. Prestar ao Contratante todas as informacGes e assessoramentos necessarios para a utilizagéo do
sistema informatizado de gestdo de viagens, esclarecendo duvidas e solucionando problemas.

8.16. Operacionalizar junto a companhia aérea, com a urgéncia necessaria, a reacomodacgdo dos
passageiros em caso de cancelamento de voo ou modificacdo de horario que ndo atenda aos interesses
do Contratante.

8.17. Prestar assessoramento, sempre que solicitado pelo Contratante, para definicdo, de melhor
roteiro, trecho, horario e tarifa referentes a aquisicdo de passagens aéreas nacionais e internacionais.
8.18. Prestar assessoramento, sempre que solicitado ao Contratante, para definicdo de conduta
(reembolso, crédito nominal ao passageiro) economicamente mais vantajosa ao TRT3 em caso de nao
utilizacdo de passagem aérea, apresentando as politicas da companhia aérea para todas as opcdes em

aprego.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelos fiscais do contrato, no prazo de até 02
(dois) dias uteis, mediante registro de recebimento da nota fiscal no portal SIGEO-JT, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com o0s servigos prestados.

9.2. O prazo disposto no item anterior serd contado da inclusdo pela Contratada da nota fiscal no
portal SIGEO-JT.
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9.3. A Contratada devera reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreces resultantes da
execucdo contratual.

9.4. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste dos servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

9.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste termo de referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

9.6.  Os servidores responsaveis pela fiscalizacdo do contrato deverdo emitir termo detalhado e
demais documentos que julgar necessarios, que contenham o registro, andlise e conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo contratual, devendo encaminha-los ao gestor para fins de recebimento
definitivo.

9.7.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, ap6s a verificagdo da qualidade e da quantidade do
Servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:
9.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pela Contratada, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado em eventuais penalidades aplicadas, devendo constar no cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagdes.

9.7.2. Analisar os relatorios e toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes.

9.7.3. Emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatdrios e documentos apresentados pela fiscalizacao.

9.7.4. Comunicar a Contratada o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, para a emissdo da nota
fiscal ou fatura.

9.7.5. Enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

9.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143, da Lei n. 14.133/2021, comunicando-se a
Contratada para emissdo de nota fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucéo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.9.  Nenhum prazo de recebimento transcorrera enquanto pendente a solucdo, pela Contratada, de

inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.
41



B

Lo P
S8

:\‘;
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Secretaria de Licitacdes e Contratos Pregéo Eletronico 16/2024

9.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO
9.11. Para fins de liquidacdo e pagamento, a nota fiscal apresentada deverd conter os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

a. Prazo de validade;

b. Data de emissao;

C. Dados do contrato e do Contratante;

d. Periodo respectivo de execugéo do contrato;

e. Valor a pagar;

f. Eventual destaque do valor de retenc@es tributérias cabiveis;
g. NUmero do processo de autorizagdo da compra da passagem aerea;
h. NUmero da requisicdo para compra da passagem aérea;

i Nome do passageiro;

J- Companhia aérea;

k. Trecho.

9.12. Satisfeitas as condicOes estabelecidas no edital, 0 pagamento sera creditado pelo Contratante,
em nome da Contratada, por meio de ordem bancéria, em conta corrente por ela indicada, ou por meio
de ordem bancéria para pagamento de faturas com cddigo de barras:

a. no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento definitivo, caso se trate de
despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inc. Il, art. 75, da Lei n. 14.133/2021.

b. no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data do recebimento definitivo, caso se trate de
despesa cujo valor ultrapasse o limite de que trata o inc. 11, art. 75, da Lei n. 14.133/2021.

9.13. O pagamento, mediante emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria, serd realizado
desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
inclusive no que se refere as retencdes tributarias.

9.14. O pagamento sera feito em moeda nacional.

9.15. Considerar-se-4 como data de pagamento o dia da emissao da ordem bancéria.

9.16. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa e o0 respectivo pagamento, estes ficardo sobrestados
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacao

da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.
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9.16.1. A Contratada deverd, ainda, fazer a exclusdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente no SIGEO e anexar o documento corrigido, data em que se reiniciara 0s prazos previstos
no item 9.12.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

9.17. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o poder publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da Contratada, seréd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 30 (trinta) dias, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

9.19. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias & resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla
defesa.

9.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

9.21. Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para o qual ndo tenha
contribuido a Contratada, o Contratante, quando do respectivo pagamento, incidird juros moratorios de
0,5% (meio por cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die, e, apds decorridos mais de 30
(trinta) dias, atualizara o valor devido com base no indice mensal do IPCA/IBGE, pro rata die.

9.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela Contratada.

9.23. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n.
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuigcdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9.24. Os documentos fiscais exigidos no edital e no contrato, para fins de liquidacdo e pagamento de

despesas, deverdo ser juntados no portal SIGEO-JT-Execucdo Financeira (Sistema Integrado de
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Gestdo Orcamentéria e Financeira da Justica do Trabalho), no qual a Contratada devera se cadastrar
previamente ao envio da referida documentacéo.

9.25. Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execucédo Financeira, deveréd a Contratada utilizar o seguinte
link: Portal do Usuério: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

9.26. Para demais orientacdes acerca do Sistema SIGEO-JT, a Contratada devera acessar 0 seguinte
endereco: Manual de Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores, Colaboradores e Credenciados
da Salde).

10. REAJUSTE

10.1. O percentual relativo a taxa ou desconto de agenciamento de viagem (TDAV) sera fixo e

irreajustavel.

10.2. Considerando que o valor anual do contrato se refere ao teto maximo disponivel para arcar
com despesas relativas a aquisicdo de passagens, este serd reajustado, a critério do
Contratante, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do
orcamento estimado, qual seja 21 de maio de 2024, nos termos do art. 25, 8 7°, da Lei n.
14.133/2021, limitado o reajuste & variagdo do IPCA/IBGE ou de outro indice que passe a
substitui-lo.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

11.1. Os fornecedores serdo selecionados por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocio do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO, observado o valor estimado.

11.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos

lances intermediérios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de:

ITEM VALOR INTERVALO MINIMO
UNITARIO DO ENTRE OS LANCES
ITEM
1 R$ 1.672.088,65 R$ 1.672,08

OBS: Foi utilizado o percentual 0,1% do valor da contratacdo

11.3. O modo de disputa seré aberto.
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11.4. O regime de execucdo serd de empreitada por preco unitario.

TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE (EPP)
11.5. Considerando que a licitacdo apresenta valor estimado superior a R$80.000,00 (oitenta mil
reais), ndo ha que se falar na realizacdo de certame destinado exclusivamente a participacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte, na forma estabelecida pelo art. 48, I, da Lei
Complementar n. 147/2014.

PROPOSTA DE PRECO
11.6. A licitante deverd apresentar proposta de preco de acordo com o seguinte modelo, observando

que o valor constante na coluna “C” corresponde ao valor do lance ofertado:

A B C
(BXA)+B
Servico Taxa ou Desconto de Valor Anual das Valor Anual
Agenciamento de Passagens Estimado

Viagem (TDAV)

Emissdo e remarcagéo
de passagens aéreas % RS$ 1.639.302,60 R$
nacionais e

internacionais

Quantidade anual de bilhetes aéreos: 702

11.7. Sera considerada vencedora a empresa que ofertar o menor “Valor Anual Estimado “C”,
correspondente ao Valor Anual das Passagens “B” somado (taxa) ou subtraido (desconto) da “Taxa ou
Desconto de Agenciamento de Viagem Anual “A”.

11.8. Para fins estimativos, o Valor Anual das Passagens “B” considerou a emissdo/remarcagdo de
passagens aéreas nacionais e internacionais, incluidas as taxas de embarque, marcagdo de assentos

especiais e aquisicao de despachos de bagagens.
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11.9. A Taxa ou Desconto de Agenciamento de Viagem (TDAV) corresponde a taxa percentual paga
a Contratada ou recebida como desconto percentual pelo Contratante, a titulo de emisséo e remarcagdo
de bilhete aéreo, ndo podendo ser cobrada para nenhum outro tipo de servigo.

11.10.A TDAV incidira sobre o valor do bilhete aéreo, nele incluida taxa de embarque e valor cobrado
a titulo de marcacdo antecipada de assento e aquisi¢cdo de despacho de bagagem, se houver.

11.11.Serd permitida a apresentacdo de TDAV negativa que, se ofertada, correspondera a um
percentual de desconto a ser aplicado no valor do bilhete aéreo, nele incluida taxa de embarque e valor
cobrado a titulo de marcagéo antecipada de assento e aquisi¢do de despacho de bagagem, se houver.
11.12.0 valor percentual relativo a TDAV devera ser apresentado com, no maximo, 2 (duas) casas
decimais.

11.13.0 valor maximo aceitavel para a TDAV “A” sera taxa (positiva) de 2%.

11.14. Por se tratar de mera estimativa de gastos, 0s quantitativos mencionados ndo se constituem,
em hipdtese alguma, compromisso futuro para o Contratante, razdo pela qual ndo podera ser exigida
nem considerada como valor para pagamento minimo, podendo o Contratante realizar as solicitagdes
de acordo com as suas necessidades.

11.15.0 preco da passagem aérea, a ser cobrado pela Contratada, devera estar de acordo com as
tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais.

11.16. O Contratante pagara a Contratada o valor do bilhete aéreo acrescido da Taxa ou Desconto de
Agenciamento de Viagem (em caso de TDAV positiva) ou diminuido da Taxa ou Desconto de

Agenciamento de Viagem (TDAV negativa).

QUALIFICACAO TECNICA

A exigéncia de qualificagdo técnica se da em razdo da especializagdo do objeto a ser contratado,
tornando essencial que a prestadora do servigo possua experiéncia na area, de forma a ser capaz de
executar de modo eficiente o contrato a ser celebrado, especialmente em se tratando de passagens
aereas adquiridas em grandes quantitativos, diferentemente das passagens individuais comumente

disponibilizadas no mercado.

11.17. Comprovagcdo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado que comprovem que a empresa
executa ou tenha executado servicos de emissao de bilhetes aéreos nacionais e internacionais de, no
minimo, 175 (cento e setenta e cinco) bilhetes por ano (25% do quantitativo estimado para esta
contratacao).
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11.17.1. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

11.17.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

11.17.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacBes necessadrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da Contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

11.18. Apresentacéo de certiddo de registro concedida pelo Ministério do Turismo, conforme previsto
no art. 18, do Decreto n. 7.381/2010 e art. 67, inciso V, da Lei n. 14.133/2021.

11.19. Apresentacéo de ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA).
11.20. Apresentacdo de declaragdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular Gol, Latam
e Azul, comprovando que a empresa é possuidora de crédito perante as referidas empresas, que esta
autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do contrato e
que se encontra em situacao regular frente as companhias aéreas.

11.21. Em relagéo aos itens 11.19 e 11.20 serdo aceitas certiddes e declarages emitidas em nome das
consolidadoras, desde que comprovado o vinculo para a emissdo de passagens entre a agéncia

consolidada e a respectiva consolidadora.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O valor global maximo admitido é de R$ 1.672.088,65 (um milhdo, seiscentos e setenta e dois

mil, oitenta e oito reais e sessenta e cinco centavos), conforme demonstrado a seguir:

ITEM DESCRICAO DO VALOR TDAV VALOR GLOBAL
ITEM ESTIMADO ESTIMADO

Emisséo e remarcagdo de
passagens aéreas

SOPT o R$ 1.639.302,60 2% R$ 1.672.088,65
nacionais e internacionais

13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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13.1. Garantida a ampla defesa e o contraditorio, a Contratada poderdo ser aplicadas,
cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as constantes deste termo de
referéncia, a saber:

13.1.1. Multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por hora de atraso, calculada
sobre o valor do bilhete aéreo em atraso, a ser aplicada na hipdtese de atraso injustificado de até 24
(vinte e quatro) horas no cumprimento dos prazos previstos neste instrumento.

13.1.2. Multa por inexecugdo contratual parcial de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
da parcela inadimplida, a ser aplicada na hipdtese de atraso injustificado superior a 24 (vinte e quatro)
horas.

13.1.3. Multa por inexecucédo contratual parcial, até 0 méximo de 15% (quinze por cento), calculada
sobre o valor total do contrato, conforme a gravidade da infracdo, a ser aplicada para as demais
hipoteses de inexecugdo contratual.

13.1.4. Multa por inexecuc¢do contratual total, até 0 maximo de 20% (vinte por cento), calculada sobre
o valor total do contrato, a ser aplicada para a hipétese de rescisdo contratual por culpa da Contratada.
13.1.5. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, pelo descumprimento das
obrigaces relativas ao tratamento de dados previsto na Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e a
utilizacdo ou compartilhamento dos dados pessoais para finalidade diversa daquela estabelecida para a
execugdo contratual, a ser aplicada por ocorréncia, independente das san¢Bes previstas no art. 52 e do

ressarcimento de danos estabelecido no art. 42, ambos da LGPD, além da responsabilizagao criminal.

14. GLOSAS
14.1.  InfragBes especificas:
Grau da Correspondéncia
Infracéo
1 0,1% (um décimo por cento) do valor da fatura correspondente ao
més da infraco.
2 2% (dois por cento) do valor da fatura correspondente ao més da
infracdo.
3 3% (trés por cento) do valor da fatura correspondente ao més da
infracéo.
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4 10% (dez por cento) do valor da fatura correspondente ao més da

infrac&o.

Ite | Descricdo da Ocorréncia Incidéncia | Grau da
m Infracéo
1 | Deixar de informar o nome e dados para contato com | Por dia 1

0 preposto e seus substitutos.

2 | Deixar de providenciar capacitacdo aos servidores. Por dia 1

3 | Deixar de apresentar documentos exigidos neste | Por dia 2
termo de referéncia, dentro dos prazos previstos.

4 | Descumprir prazo para disponibilizacdo dos bilhetes | Por hora 2
aéreos e outros servicos acessorios (assento,
bagagem).

4 | Deixar de repassar vantagens e descontos oferecidos | Por 4
pelas companhias aéreas que possam resultar em | ocorréncia
vantagem econdmica ao Contratante.

5 | Deixar de reembolsar, no prazo estipulado neste | Por dia 4
instrumento, as passagens aéreas ndo utilizados.

6 | Suspender ou interromper a disponibilidade do | Por hora 1
sistema web.

7 | Suspender ou interromper o atendimento ao | Por hora 1
Contratante, seja por meio telefbnico, e-mail ou
mensagem.

8 | Descumprir quaisquer dos itens previstos neste | Por 2
instrumento (mesmo que ndo previstos nesta tabela), | ocorréncia

apos notificada pelo Contratante.

As penalidades pecuniarias descritas neste instrumento

pagamentos devidos a Contratada.

poderdo ser descontadas dos
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14.3. Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do cumprimento da
obrigacdo e ndo devidamente fundamentados serdo considerados como injustificados, ficando a
critério do Contratante a aceitacdo das justificativas apresentadas.

15. PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGCAO ANUAL

15.1. A contratacdo proposta integra o item 37 do Plano de Contratagcdes Anual de 2024 do Tribunal
Regional do Trabalho da 32 Regido.

16. VINCULACAO DA CONTRATACAO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

16.1. A contratacdo esta alinhada ao Planejamento Estratégico 2021/2026 do Tribunal Regional do
Trabalho da 3* Regido quanto ao seguinte quesito: fortalecer a comunicagcdo e as parcerias

institucionais.

17. CONSIDERACOES GERAIS

17.1. E de responsabilidade da licitante o conhecimento das caracteristicas dos bens relacionados no
objeto desta licitag&o.

17.2. A formulacdo da proposta implica a plena aceitacdo das condicdes estabelecidas neste termo
de referéncia.

17.3.  Os casos omissos serdo solucionados pela Diretoria-Geral deste Tribunal.

Belo Horizonte, 24 de julho de 2024.

Solange Julia Fernandes Coimbra

Secretaria de Gestdo de Servicos e Terceirizados
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ANEXO 11 DO EDITAL — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Estudo Técnico Preliminar (ETP) disponivel no sitio eletrénico do Tribunal (coluna “Documentos”),
bem como no Portal de Compras do Governo Federal, utilizando-se o codigo “080008” no campo “
Unidade compradora”.
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ANEXO 111 DO EDITAL - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PLANILHA DE COTACAO

Processo: 30.916/2024
Pregdo Eletronico: 16/2024

ITEM UNICO
A B C
(BXA)+B
Servigo Taxa ou Desconto de Valor Anual das Valor Anual Estimado
Agenciamento de Passagens

Viagem (TDAV)

Agenciamento de
viagens (emissao % R$ 1.639.302,60 R$
remarcacao,
cancelamento e
reembolso de passagens
aéreas nacionais e

internacionais)

Quantidade anual de bilhetes aéreos: 702

OBSERVACOES:

a. O valor constante na coluna “C” correspondera ao valor do lance a ser ofertado.

b. Serd considerada vencedora a empresa que ofertar o menor “Valor Anual Estimado “C”,
correspondente ao “Valor Anual das Passagens “B”, somado ou subtaraido ao percentual de
taxa ou desconto ofertado a titulo de agenciamento de viagem (TDAV).

c. A Taxa ou Desconto de Agenciamento de Viagem (TDAV) corresponde a taxa percentual
paga a Contratada ou recebida como desconto percentual pelo Contratante, a titulo de emissdo
e remarcac&o de bilhete aéreo, ndo podendo ser cobrada para nenhum outro tipo de servico.

d. A Taxa ou Desconto de Agenciamento de Viagem (TDAV) incidird sobre o valor do bilhete
aéreo, nele incluida taxa de embarque e valor cobrado a titulo de marcagdo antecipada de

assento e aquisicao de despacho de bagagem, se houver.

52



B

Lo P
S8

:\‘;
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Secretaria de Licitacdes e Contratos Pregéo Eletronico 16/2024

Serd permitida a apresentagdo de Taxa ou Desconto de Agenciamento de Viagem (TDAV)
negativa que, se ofertada, corresponderd a um percentual de desconto a ser aplicado no valor
do bilhete aéreo, nele incluida taxa de embarque e valor cobrado a titulo de marcagédo
antecipada de assento e aquisi¢do de despacho de bagagem, se houver.

O valor percentual relativo a Taxa ou Desconto de Agenciamento de Viagem (TDAV) devera
ser apresentado com, no maximo, 2 (duas) casas decimais.

O Contratante pagara a Contratada o valor do bilhete aéreo acrescido da Taxa ou Desconto de
Agenciamento de Viagem (em caso de TDAV positiva) ou diminuido da Taxa ou Desconto de
Agenciamento de Viagem (TDAV negativa).

Por se tratar de mera estimativa de gastos, 0s quantitativos mencionados ndo se constituem,
em hipdtese alguma, compromisso futuro para o Contratante, razdo pela qual ndo poderé ser
exigida nem considerada como valor para pagamento minimo, podendo o Contratante realizar
as solicitagdes de acordo com as suas necessidades.

O prego da passagem aérea, a ser cobrado pela Contratada, devera estar de acordo com as

tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais.

Os licitantes deverdo informar os precos por item, total do item e total global da proposta,
apurado conforme planilha acima.

Somente o arrematante devera encaminhar ao Tribunal a proposta comercial detalhada e
ajustada ao valor do lance, constando todas as caracteristicas que individualizem o servigo
ofertado.

Ao ajustar os precos ao valor do lance, deverd ser observada a manutencdo de duas casas
decimais.

. O valor total do item, em hipdtese alguma, podera ser superior ao valor do menor lance
ofertado pela empresa.

A proposta devera estar acompanhada de copia dos documentos de identidade e CPF do
representante legal. Caso seja designado um procurador, devera ser apresentada a procuragdo
que conceda poderes especificos para representar a empresa em licitacGes e firmar contratos.

Prazo Validade Proposta

DADOS DA EMPRESA

DADOS DO RESP.PELA ASSINATURA DO
ACORDO ADMINISTRATIVO

Razéo Social Nome
CNPJ Estado civil
Insc. Estadual Profissdo
Insc. Municipal CPF
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Conta-Corrente

Praca Pagamento

Telefone Identidade
Fax Domicilio
E-mail cargo
Banco
Agéncia

Endereco

Declaro que tenho ciéncia e concordo com todas as condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos.

de

de

(Local)

(Data)

(Assinat. Rep. Legal)
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ANEXO 1V DO EDITAL - MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
TERCEIRA REGIAO E A EMPRESA
(CONTRATADA) PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS
PARA ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES
DESTE REGIONAL

O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
TERCEIRA REGIAO, CNPJ 01.298.583/0001-41, com sede na Av. Getdlio Vargas, 225, em Belo
Horizonte — MG, neste ato representado por sua Diretora-Geral, Patricia Helena dos Reis, brasileira,
casada, portadora da Carteira de Identidade M 5.564.741, expedida pela Secretaria de Seguranca
Publica de Minas Gerais, inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda sob o n°
911.765.736-91, residente e domiciliada em Belo Horizonte — MG, conforme competéncia que lhe foi
delegada pela Portaria TRT/GP 03/2024, de 02 de janeiro de 2024, em decorréncia da nomeagédo
constante da Portaria TRT/GP 07/2024, de 02 de janeiro de 2024, disponibilizadas no Diéario
Eletronico da Justica do Trabalho, de 02 de janeiro de 2024, doravante denominado
CONTRATANTE, e como CONTRATADA a empresa (CONTRATADA), CNPJ n°, estabelecida na
(ENDERECO), em (CIDADE) — (ESTADO), neste ato representada por (REPRESENTANTE
LEGAL), (NACIONALIDADE), portador da Carteira de ldentidade n® (IDENTIDADE), expedida
pela (ORGAO EXPEDIDOR), inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda sob o
n® (CPF), resolvem firmar o presente Contrato, conforme Pregdo Eletronico _ /2024, Processos e-
PAD’s 21.125/2024 e /2024, regidos pelas Leis n. 14.133/2021 e 12.846/13, legislacdo
complementar e clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO:

O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de
servicos de agenciamento de viagens, compreendendo o0s servicos de cotacdo, reserva, emissdo,
remarcacdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais, nos termos da
tabela abaixo, para atendimento das necessidades do CONTRATANTE, na conformidade da proposta
apresentada pela CONTRATADA e da especificacdo constante do Edital de Licitacdo referente ao
Pregdo Eletronico _ /2024, Processo e-PAD /2024, que integra este Termo Contratual, com seus
anexos, independentemente de transcricdo, para todos os fins e efeitos legais.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | MEDIDA

Emissdo e remarcacdo de passagens

1 . L e
aereas nacionais e internacionais

3719 Unidade

Paragrafo Unico: Para os termos utilizados neste
instrumento, serdo adotadas as seguintes definicdes:
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a. Centro de custo: divisdo de atividades com a finalidade de discriminar as areas do
CONTRATANTE responsaveis pelas despesas;

b. Companhia aérea: empresa cuja atividade é o transporte aéreo de passageiros e cargas,
com a devida concessao ou autorizagdo governamental;

c. Consolidada: agéncia de viagens que adquire passagens aéreas por meio de empresas
intermediadoras (chamadas consolidadoras);

d. Consolidadora: agéncia de viagens que possui contato direto com as companhias aéreas e
faz a intermediacdo da aquisi¢do de passagens aéreas para outras agéncias (chamadas
consolidadas);

e. Fatura: documento que contempla os valores a serem cobrados pela CONTRATADA ao
CONTRATANTE;

f. Fatura emitida pela companhia aérea: documento que contempla os valores cobrados
pelas companhias aéreas a CONTRATADA ou a empresa consolidadora;

g. Localizador: c6digo alfanumérico pelo qual se identifica todos os dados da passagem
aérea (bilhete), tais como: voos, datas, tipo de tarifas, etc.;

h. No-show: ndo comparecimento de passageiro no momento de embarque;

i. Self booking: ferramenta na qual 0o CONTRATANTE pode consultar e reservar voos,
buscando os melhores precos (incluindo tarifas web promocionais) de todas as
companhias aéreas em um Unico canal;

j. Tarifa: valor da passagem aérea cobrado pela companhia aérea responsavel pelo
transporte;

k. Taxa: valor cobrado exclusivamente pela companhia aérea, conforme regra tariféria, a
titulo de cancelamento, no-show, remarcag&o;

I. Taxa aeroportudria ou taxa de embarque: valor cobrado pelas autoridades aeroportuarias
e pagos as companhias aéreas, além do valor das tarifas;

m. Taxa ou Desconto de Agenciamento de Viagem (TDAV): taxa percentual paga a
CONTRATADA ou recebida como desconto percentual pelo CONTRATANTE, a titulo
de emissdo e remarcacdo de bilhete aéreo, ndo podendo ser cobrados para nenhum outro
tipo de servigo;

n. Transagdo off-line: emissdo, remarcagdo, cancelamento e reembolso feitos fora do
sistema, em caso de indisponibilidade de conexao;

0. Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma empresa aérea.

CLAUSULA SEGUNDA
DO REGIME DE EXECUCAO:

Os servigos serdo contratados para execucao indireta, em
regime de empreitada por preco unitario, na forma deste Contrato, obedecendo, integralmente, as
especificagdes e demais elementos fornecidos pelo CONTRATANTE e integrantes da proposta da
CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA
DA EXECUCAO DOS SERVICOS:
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O presente Contrato devera ser executado fielmente pelas
PARTES, de acordo com as clausulas avencadas e as hormas da Lei n. 14.133/2021, respondendo cada
um pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Paragrafo Primeiro: Apos a assinatura deste Contrato, 0
CONTRATANTE poderd convocar o representante da CONTRATADA para reunido inicial de
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, prestando informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, das san¢des aplicaveis, etc.

Paragrafo Segundo: As comunica¢cbes entre o
CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

Paragrafo Terceiro: O inicio da execu¢do dos servigos
pela CONTRATADA ocorrera em até 02(dois) dias Uteis ap6s a comunicagdo encaminhada pelo
CONTRATANTE, por meio de ordem de servigo (OS).

Paragrafo Quarto: Cumpre a CONTRATADA
informar, no momento da assinatura deste Contrato, os colaboradores responsaveis pelo atendimento
ao CONTRATANTE, e fornecer os numeros de telefone (movel e fixo), inclusive os contatos de
plantdo, endereco eletrénico, servico de mensagem instantdnea, ou outro meio de comunicacéo,
mantendo os dados atualizados durante toda a fase de execugdo contratual.

Paragrafo Quinto: A CONTRATADA deveré indicar na
data de assinatura do contrato, mediante declaragdo, um preposto, aceito pela fiscalizacdo, para
representa-la administrativamente e equacionar os eventuais problemas relativos ao objeto contratado.
Na declaracdo devera constar o0 nome completo do preposto, nimeros de telefone (mével e fixo),
inclusive os contatos de plantdo, endereco eletrdnico ou outro meio de comunicacdo, cabendo a
CONTRATADA, ainda, manter atualizado o endereco postal e eletrénico, bem como o nimero de
telefone para os contatos necessarios.

Paragrafo Sexto: A indicacdo ou manutencdo do
preposto da CONTRATADA podera ser recusada pelo CONTRATANTE, desde que devidamente
justificada, devendo, nestes casos, ser designado outro colaborador para o exercicio da atividade.

Paragrafo Sétimo: A CONTRATADA se compromete a
prestar assessoramento, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, para definicdo, de melhor
roteiro, trecho, horario e tarifa referentes a aquisicdo de passagens aéreas nacionais e internacionais,
bem como para definicdo de conduta (reembolso, crédito nominal ao passageiro) economicamente
mais vantajosa a0 CONTRATANTE em caso de ndo utilizacdo de passagem aérea, apresentando as
politicas da companhia aérea para todas as opcGes em apreco, €, ainda:

1. Apresentar os atos oficiais que determinam os valores das taxas aeroportuérias no Brasil e no
exterior, em até 02 (dois) dias Uteis ap0s a solicitacdo do CONTRATANTE;

2. Prestar os servicos transacionais de emissédo, alteracdo, remarcacdo e cancelamento de bilhetes
de passagens aéreas nacionais e internacionais, nos prazos aven¢ados;

3. Apresentar as politicas atualizadas de no-show, remarcacdo, cancelamento e reembolso das
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empresas aéreas nacionais e das principais companhias internacionais, informando todas as
posteriores alteracoes;

4. Repassar ao CONTRATANTE todos os descontos promocionais concedidos pelas companhias
aéreas, cobrando o efetivo valor de mercado das passagens;

5. Operacionalizar junto a companhia aérea, com a urgéncia necessaria, a reacomoda¢do dos
passageiros em caso de cancelamento de voo ou modificacdo de horario que ndo atenda aos
interesses do CONTRATANTE;

6. Encaminhar em até 2 (dois) dias Uteis apds a solicitacdo formal do CONTRATANTE,
relatério que discrimine as pendéncias da CONTRATADA quanto ao pagamento de
reembolsos e a existéncia de créditos nominais aos passageiros, atualizando-o em decorréncia
de novos fatos;

7. Apresentar as faturas emitidas pelas companhias aéreas ou pelas empresas consolidadoras,
referentes as passagens adquiridas pelo CONTRATANTE, até o dia 15 do més subsequente a
aquisicdo da passagem aérea;

7.1. Referidas faturas deverdo conter apenas os bilhetes adquiridos ou eles deverdo estar
discriminados;

7.2. Havendo diferenca em desfavor do CONTRATANTE entre o valor cobrado pela
CONTRATADA e aquele informado pela companhia aérea ou pela empresa
consolidadora, a CONTRATADA devera adotar providéncias com 0 objetivo de
devolver os valores cobrados a maior, por meio de notas de crédito a serem descontadas
em faturas pendentes de pagamento ou por meio de Guia de Recolhimento da Uniéo
(GRU), em caso de extin¢do contratual.

Paragrafo Oitavo: As passagens deverdo ser emitidas
pela CONTRATADA no menor valor, prevalecendo, sempre que disponivel, a tarifa promocional em
classe econdmica, sendo que o valor a ser pago a CONTRATADA tera como base os valores vigentes
na data da aquisic&o do bilhete, independentemente da data da realizacdo da viagem.

Paragrafo Nono: Ap6s a emissdo do bilhete, o
CONTRATANTE podera solicitar, dentro de 24 (vinte e quatro) horas, a remarcagdo ou cancelamento,
sem custos adicionais ou multas, desde que a passagem tenha sido adquirida em até 07 (sete) dias de
antecedéncia de viagem.

Paragrafo Décimo: Na ocorréncia de bilhete nédo
utilizado, caso a aquisicdo tenha ocorrido em categoria que permita reembolso e optando o
CONTRATANTE por ele, a CONTRATADA deverd, no prazo méximo de 60 (sessenta) dias da
solicitacdo formal do CONTRATANTE, providenciar o crédito do valor, observadas as regras
tarifarias que deverdo ser devidamente comprovadas, sendo que:

a. A CONTRATADA deverd apresentar memdria de célculo que contenha, entre outras
informacdes, o nimero do bilhete, 0 nome do passageiro, a companhia aérea, o trecho do voo,
o valor da tarifa e documento emitido pela companhia aérea que demonstre, detalhadamente, o
valor liquido do crédito;

b. O reembolso sera efetuado mediante apresentacdo de nota de crédito, para fins de
compensagéo em fatura pendente de pagamento;

c. Encerrada a vigéncia da contratacdo e inexistente crédito em favor da CONTRATADA, 0s
reembolsos deverao ser realizados por meio de pagamento de Guia de Recolhimento da Unido
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(GRU).
CLAUSULA QUARTA

DO SISTEMA DE GESTAO DE VIAGENS:

A CONTRATADA disponibilizar4, sem 06nus ao
CONTRATANTE, acesso, via web, a um sistema de gestdo de viagens informatizado interligado
diretamente aos sites das empresas aéreas nacionais e das principais empresas aéreas internacionais
regulamentadas pela Agéncia Nacional de Aviacéo Civil.

Paragrafo Primeiro: Referido sistema devera estar
disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana, inclusive feriados,
devendo oferecer ao CONTRATANTE:

a. Ferramenta on-line de consulta de voos por horério, por menor valor e por trechos diretos,
além de realizacdo de auto reserva de bilhetes (self booking);

b. Funcionalidades de cotacéo de precos, reserva, geracdo de relatorios, dentre outras;

c. Tela unica para consulta simultanea a todos os voos das companhias aéreas, constando trechos,
namero dos voos, horarios, classes de bilhetes e pregos;

d. Opcbes de campos/lacunas a serem preenchidos com dados especificos da aquisicao, tais
como: centro de custo, nimero do processo administrativo de autorizagdo, cargo de ocupagao
do passageiro, instancia a que o passageiro se vincula, dentre outros dados que podem ser
solicitados pelo CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo: O CONTRATANTE, por meio do
sistema web, realizara a reserva e a aprovacdo da passagem aérea, ficando a CONTRATADA
responsavel pela emissdo dos bilhetes que serdo encaminhados para o endereco eletronico
diarias@trt3.jus.br, nos seguintes prazos:

a. Bilhetes nacionais: até 04 (quatro) horas, a contar da aprovacdo do CONTRATANTE.
b. Bilhetes internacionais: até 06 (seis) horas, a contar da aprovacdo do CONTRATANTE.

Paragrafo Terceiro: Os prazos dispostos nas alineas do
Paragrafo Segundo acima prevalecerdo também para remarcacdo e cancelamento de passagem aérea,
bem como inclusdo de assentos especiais e bagagens, caso solicitado pelo CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto: Antes de expirados 0s prazos
dispostos no Paragrafo Segundo eventuais solicitagdes de prorrogacdes deverdo ser encaminhadas para
0 endereco eletronico diarias@trt3.jus.or com as devidas justificativas, ficando a critério do
CONTRATANTE a aceitacdo dos argumentos ou a imposicdo das penalidades definidas neste
instrumento, garantida 8 CONTRATADA a ampla defesa.

Paragrafo Quinto: A CONTRATADA providenciara a
inclusdo no sistema web das aquisi¢es que forem realizadas por meio de transacdes off-line, de forma
que os dados constem nos relatérios gerenciais.

Paragrafo Sexto: A CONTRATADA se compromete a:
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a. Providenciar o cadastramento, no sistema web, dos servidores responsaveis pela fiscalizacdo e
gestdo contratual, em até 01 (um) dia Gtil apos inicio da vigéncia contratual;

b. Capacitar, presencialmente ou de forma on-line, os servidores responsaveis pela fiscalizacdo e
gestdo contratual, em até 02 (dois) dias Uteis apds inicio da vigéncia contratual ou da
solicitagio do CONTRATANTE, ficando a cargo da CONTRATADA o0s custos da
capacitacdo, podendo o CONTRATANTE solicitar nova capacitagdo, em condic¢Oes similares,

sempre que considerar necessario;

c. Prestar informagfes e assessoramentos necessarios para a utilizacdo do sistema informatizado
de gestdo de viagens, esclarecendo davidas e solucionando problemas.

CLAUSULA QUINTA
DOS PRAZOS:

A tabela abaixo consolida alguns prazos a serem

observados pela CONTRATADA.:

Atividade

Prazo

Indicacdo de preposto

Na data da assinatura do contrato

Cadastramento de servidores no sistema

Até 01 (um) dia atil ap6s inicio da vigéncia contratual

Capacitacdo de servidores

Até 02 (dois) dias uteis apds inicio da vigéncia
contratual ou da solicitagdo do CONTRATANTE

Apresentacdo das politicas das empresas
aereas

Até 02 (dois) dias uteis ap6s inicio da vigéncia
contratual ou da solicitagdo do CONTRATANTE

Apresentacdo dos atos que determinam as
tarifas aeroportuérias

Até 02 (dois) dias Uteis apo6s a solicitacdo do
CONTRATANTE

Apresentacdo das faturas das empresas aéreas
ou consolidadoras

Até o dia 15 do més subsequente a aquisi¢do da
passagem aérea

Reembolso referente a bilhetes aéreos néo
utilizados

Até 60 (sessenta) dias a partir da solicitacdo formal
do CONTRATANTE

CLAUSULA SEXTA
DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS:

Os servicos serdo recebidos pela unidade gestora da

forma a seguir descrita:

a. Provisoriamente, pelos fiscais deste Contrato, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contado da
inclusdo pela CONTRATADA da nota fiscal no portal SIGEO-JT, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com os servicos prestados, sendo que a fiscalizacdo:

1. Nao efetuara o ateste dos servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
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que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio;

2. Emitird termo detalhado e demais documentos que julgar necessarios, que contenham o
registro, anélise e conclusdo acerca das ocorréncias na execucao contratual, encaminho-os
a gestora para fins de recebimento definitivo.

b. Definitivamente, pela gestora do Contrato, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e da quantidade do servico e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar no cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

2. Analisar os relatorios e toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

3.  Emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentos apresentados pela fiscalizagao;

4. Enviar a documentacao pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo.

Paragrafo Primeiro: A CONTRATADA devera reparar,
corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao contratual.

Paragrafo Segundo: Os servi¢cos poderdo ser rejeitados,
no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacGes constantes neste termo de referéncia
e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

Paragrafo Terceiro: Havendo controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143, da Lei n. 14.133/2021, comunicando-se a CONTRATADA para emissao de nota fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

Paragrafo Quarto: Nenhum prazo de recebimento
transcorrerd enquanto pendente a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na
execucéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

Paragrafo Quinto: O recebimento provisorio ou
definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do Contrato.

CLAUSULA SETIMA
DOS PRECOS:

Pelos servicos objeto deste Contrato, 0o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA, o valor do bilhete aéreo acrescido da Taxa ou Desconto de Agenciamento
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de Viagem (em caso de TDAV positiva) ou diminuido da Taxa ou Desconto de Agenciamento de
Viagem (TDAV negativa), perfazendo o valor Global anual estimado de R$ (EXTENSO), conforme
proposta apresentada pela CONTRATADA para o Pregdo Eletronico, que passa a fazer parte do
presente Contrato, independentemente de transcricdo, pra todos os fins e feitos legais, estando neles
incluidos todos os tributos, seguros, mao de obra, material, insumos e outras despesas e custos de
qualquer natureza que possam incidir sobre o objeto deste ajuste e sejam necessarias a realizacdo dos
servicos objeto deste Contrato, a saber:

C*
A B
(BxA)+B
SERVICO
Taxa ou Desconto de Valor Anual das Valor g!obal
Agenciamento de Viagem P anual estimado
(TDAV) assagens do Contrato
Emisséo e remarcagdo de
passagens aéreas nacionais R$ 1.639.302,60 R$
e internacionais %

Os quantitativos anual de 702 bilhetes aéreos ndo se constituem, em hip6tese alguma, compromisso
futuro para o CONTRATANTE, razdo pela qual ndo podera ser exigida nem considerada como valor
para pagamento minimo, podendo o CONTRATANTE realizar as solicitacdes de acordo com as suas
necessidades.

Paragrafo Primeiro: O Valor global anual estimado do
Contrato “C”, correspondente ao Valor Anual das Passagens “B” somado (taxa) ou subtraido
(desconto) da “Taxa ou Desconto de Agenciamento de Viagem Anual “A”., sendo que:

a. O Valor Anual das Passagens “B” considera a emissdo/remarcacdo de passagens aéreas
nacionais e internacionais, incluidas as taxas de embarque, marcacdo de assentos especiais e
aquisicao de despachos de bagagens;

b. A Taxa ou Desconto de Agenciamento de Viagem (TDAV) corresponde a taxa percentual
paga a CONTRATADA ou recebida como desconto percentual pelo CONTRATANTE, a
titulo de emisséo e remarcacgdo de bilhete aéreo, ndo podendo ser cobrada para nenhum outro
tipo de servico;

c. A TDAV incidira sobre o valor do bilhete aéreo, nele incluida taxa de embarque e valor
cobrado a titulo de marcacgdo antecipada de assento e aquisicdo de despacho de bagagem, se
houver.

c.1 Eventual TDAV negativa correspondera a um percentual de desconto a ser aplicado
no valor do bilhete aéreo, estando nele incluida taxa de embarque e valor cobrado a
titulo de marcacgdo antecipada de assento e aquisicdo de despacho de bagagem, se
houver.

Paragrafo Segundo: O preco da passagem aérea, a
ser cobrado pela CONTRATADA, deverd estar de acordo com as tabelas praticadas pelas
companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais.
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CLAUSULA OITAVA
DO REAJUSTE:

O valor global inicial estimado para a aquisicdo de
passagens, podera ser reajustado, a critério do CONTRATANTE, observando o interregno minimo de
1 (um) ano, com data-base vinculada a data do orcamento estimado, em 21/05/2024, nos termos do
Art. 25, §7° da Lei n. 14.133/2021, limitado o reajuste a variacdo do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE ou
de outro indice que passe a substitui-lo.

Paragrafo Primeiro: O percentual relativo a taxa ou
desconto de agenciamento de viagem (TDAV) é fixo e irreajustavel.

Paragrafo Segundo: Os custos com parcelas que, na
época da licitacdo, eram plenamente previsiveis, porque proprios do objeto, ainda que ndo
discriminados no edital e seus anexos, ndo ensejardo a renegociacdo da contratacdo com a
Administragdo, conforme entendimento esposado pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho
(CSJT) no processo CSJT-PP-1055413.2016.5.90.0000.

CLAUSULA NONA
DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

As despesas com o presente Contrato correrdo a conta
dos recursos or¢camentarios proprios, por meio da verba PTRES - e Nota de Empenho
2024NE ___ emitidaem _/ /2024 pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA
DO PAGAMENTO:

A CONTRATADA apresentard Nota Fiscal, referente aos
servigos prestados, em que conste o valor e a descricdo destes, que sera paga em moeda corrente
nacional apds emissdo de termo de recebimento definitivo e ateste do CONTRATANTE, no prazo de
até 10 (dez) dias uteis, ressalvado o disposto no paragrafo 2° do Art. 7 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME N° 77, de 4 de novembro de 2022, que dispde a reducdo do prazo pela metade para as
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
Art. 75 da Lei n° 14.133/2021, mediante a emissao de ordem bancéria em conta corrente indicada pela
CONTRATADA, em nome desta, ou por meio de ordem bancéria para pagamento de fatura com
codigo de barras, uma vez satisfeitas as condi¢Oes estabelecidas em lei e neste Contrato.

Parégrafo Primeiro: Para fins de liquidacdo e pagamento,
a nota fiscal apresentada devera conter os elementos necessérios e essenciais do documento, tais
como:

Prazo de validade;
Data da emissao;

Dados do Contrato e do CONTRATANTE;
Periodo respectivo de execucdo do Contrato;

o o o
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Valor a pagar;

Eventual destaque do valor de retenges tributérias cabiveis;
Numero do processo de autorizacdo da compra da passagem aérea;
Numero da requisicdo para compra da passagem aérea;

Nome do passageiro;

Companhia aérea;

k. Trecho.

TQa =~ o

Ny

Paragrafo Segundo: O pagamento, mediante a emissdo
de qualquer modalidade de ordem bancéria, sera realizado desde que a CONTRATADA efetue a
cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, inclusive no que se refere as
retences tributarias.

Paragrafo Terceiro: Qualquer pedido de alteracdo da
contracorrente da CONTRATADA, para fins de pagamento, devera ser comunicado, expressamente a
Secretaria de Liquidagdo de Despesas do CONTRATANTE, apos alteragdo, pela CONTRATADA no
sistema SIGEO, observando-se o prazo limite para quitacdo da despesa, sendo vedada a indicacdo de
multiplas contas, para fins de escolha do CONTRATANTE sobre qual delas devera recair o respectivo
crédito.

Paragrafo Quarto: Havendo erro na apresentacdo da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa e o respectivo pagamento, estes ficardo sobrestados até que a CONTRATADO providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem
onus ao CONTRATANTE.

Paragrafo Quinto: A CONTRATADA devera fazer a
exclusdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente no SIGEO e anexar o documento
corrigido, data em que se reiniciara os prazos previstos para 0 pagamento.

Paragrafo Sexto: A nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n. 14.133/2021, observando-se que:

1. Seréa realizard consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicfes de
habilitacdo exigidas para a contratacdo; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, que implique proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas;

2. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 30 (trinta) dias,
regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE;

3. Persistindo a irregularidade, 0 CONTRATANTE adotard as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa;
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4. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do Contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua
situacdo junto ao SICAF.

Paragrafo Sétimo: Ocorrendo atraso no pagamento, por
motivo a que ndo tiver dado causa e para 0 qual ndo tenha contribuido a CONTRATADA, o
CONTRATANTE, quando do respectivo pagamento, incidira juros moratérios de 0,5% (meio por
cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die, e, apds decorridos mais de 30 (trinta) dias,
atualizara o valor devido com base no indice mensal do IPCA/IBGE, pro rata die.

Paragrafo Oitavo: A CONTRATADA regularmente
optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n. 123/2006, nao sofrera a retencdo
tributaria quanto aos impostos e contribui¢es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado & apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Paragrafo Nono: Os documentos fiscais exigidos, para
fins de liquidacdo e pagamento de despesas, deverdo ser juntados no portal SIGEO-JT-Execucéo
(Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho), no qual a
CONTRATADA devera se cadastrar previamente ao envio da referida documentacéo, e ainda:

a. Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execucdo Financeira, utilizar o seguinte link: Portal do
Usuario: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

b. Para demais orientacGes acerca do Sistema SIGEO-JT, acessar o seguinte enderego: Manual de
Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores, Colaboradores e Credenciados da Saude).

Paragrafo Décimo: Quando da emissdao da Nota de
Empenho e da Ordem de Pagamento, serdo verificados os documentos comprobatérios de situacao
regular para com a Receita Federal por meio de Certiddo Unificada (Portaria MF 358/2014), FGTS,
Justica do Trabalho (CNDT), apresentados em atendimento as exigéncias de habilitacdo, bem como
para com o CADIN (Cadastro Informativo dos créditos ndo quitados de 6rgdos e entidades federais).
Nesta oportunidade também sera verificada a situacéo cadastral junto ao SICAF e ao CEIS (Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CNJ/CGU), ao CNJ (Cadastro Nacional de
Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa) e ao TCU (Lista de Inidéneos do TCU).
Se algum desses documentos estiver com a validade expirada, a CONTRATADA sera notificada para
regularizar a documentacéo, ou indicar o fato impeditivo do cumprimento da obrigacdo, sob pena de
restar caracterizado o descumprimento do Contrato.

Paragrafo Décimo Primeiro: Considerar-se-a como data
de pagamento o dia da emissdo da ordem bancéria.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DA VIGENCIA:

A vigéncia deste Contrato sera de 01 (um) ano, contado
da data de assinatura, de ___/ /2024 até __/ /2025, podendo ser prorrogados, sucessivamente,

respeitada a vigéncia méxima decenal (arts. 106 e 107 da Lei n. 14.133/2021), desde que a autoridade
competente ateste que as condicBes e 0s precos permanecem vantajosos para 0 CONTRATANTE.
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Paragrafo Primeiro: O Contrato podera ser prorrogado
desde que justificado por escrito e previamente autorizado pela autoridade competente para celebrar o
Contrato e observada a vigéncia do crédito orcamentério.

Paragrafo Segundo: As partes deverdo se manifestar
sobre o interesse da prorrogacdo com pelo menos 90 (noventa) dias de antecedéncia do término da
vigéncia do Contrato.

Paragrafo Terceiro: E vedada a manutencéo,
aditamento ou prorrogacdo de Contrato de prestagdo de servicos com empresa que tenha, entre seus
empregados colocados a disposicdo do CONTRATANTE para o exercicio de funcbes de chefia,
pessoas que incidam nas vedacOes dos arts. 1° e 2° da Resolugdo 156/2012 do Conselho Nacional de
Justica e na Portaria 23/2013 do TRT3.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

Séo obrigagdes do CONTRATANTE:

a. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos da proposta;

b. Designar os servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo deste Contrato;

Convocar representante da CONTRATADA para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato;

d. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo contratual, por meio de servidores especialmente
designados para essa finalidade, que deverdo anotar em registro préprio as falhas
eventualmente detectadas e encaminhar tais apontamentos & gestora, para a adogdo das
providéncias cabiveis;

e. Notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas na execucdo dos servicos, fixando prazo para a correcdo e
certificando-se de que as solugdes propostas sejam as mais adequadas;

f. Efetuar as retencOes tributarias devidas sobre o valor do boleto/fatura emitido pela
CONTRATADA,

g. Receber provisoriamente o objeto do Contrato, no prazo e nas condigdes estabelecidas;

h. Verificar minuciosamente, no prazo estabelecido, a conformidade do objeto executado com as
especificagbes constantes no edital e na proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

i. Recusar, no todo ou em parte, 0s servigos que estiverem em desacordo com as especificacfes
exigidas no edital e notificar a CONTRATADA, a fim de que proceda a regularizag&o;

j.  Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados pela CONTRATADA,;

k. Prestar informacdes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA, pertinentes ao objeto
contratado;

I.  Agendar reunides com a CONTRATADA, sempre que se fizer necessario;
m. Arquivar termos de recebimento provisério e definitivo, instrumentos de Contrato, termos
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aditivos, relatdrios e notificagcbes expedidas, entre outros documentos pertinentes a execucao
contratual;

Informar a CONTRATADA as normas internas a serem cumpridas, inclusive aquelas relativas
a politica de sustentabilidade e a politica de seguranca do CONTRATANTE e fiscalizar a sua
efetiva observancia;

Proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades indispensaveis a adequada execucdo das
obrigac@es contratuais;

Promover o pagamento dos valores devidos dentro do prazo estipulado e em consonancia com
as condicBes estabelecidas neste termo;

Abster-se de aceitar a transferéncia de responsabilidade acordadas para terceiros;

Verificar as comprovacdes e declaragdes da CONTRATADA por ocasido da celebracdo do
Contrato e aditamentos decorrentes de:

1. Regularidade fiscal federal (art. 193, Lei n. 5.172/66);

2. Regularidade com a Seguridade Social (INSS — art. 195, § 3°, CF 1988);

3.  Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS — art. 2° Lei n.
9.012/95);

4. Consulta ao CADIN (Ac6rddos do TCU n. 1134/2017 — Plenério; 2927/2010 — Plenario;
445/2009 — Plenario; 7832/2010 — 1* Camara; e 6246/2010 - 2¢ Camara);

5. Regularidade trabalhista (Lei n. 12.440/11);

6. Declaragdo de cumprimento aos termos da Lei n. 9.854/99(Protecdo ao Trabalho do
Menor); e

7. Verificacdo de eventual proibicdo para contratar com a Administragdo por meio de
consulta nos seguintes sistemas:
e (Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS

(http://www.portaltransparencia.gov.br);

e Lista de Inidéneos do Tribunal de Contas da Uni&o (http://portal2.tcu.gov.br);
e Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;
e Conselho Nacional de Justica — CNJ (http://www.cnj.jus.br).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A CONTRATADA se obriga a zelar pela qualidade do

servi¢co prestado, mantendo durante toda a vigéncia do Contrato, as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo que lhe foram exigidas na contratacdo. Se, no decorrer da vigéncia do Contrato,
comprovar-se a ma qualidade na prestacdo dos servicos, obriga-se a CONTRATADA a substitui-los
ou refazé-los, sem qualquer 6nus para 0 CONTRATANTE.

Paragrafo Primeiro: Além das demais obrigacGes

previstas neste ajuste, a CONTRATADA se obriga ainda a:

a.

b.

Observar os prazos, condicOes e especificacGes para execucdo do objeto contratual, constantes
do edital e seus anexos, de forma a serem atendidas integralmente;

Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes, impostos,
contribui¢des previdenciérias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servicos
executados por seus empregados, 0s quais ndo mantém nenhum vinculo empregaticio com o
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CONTRATANTE;

c. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros em razéo de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos
seus prepostos, independentemente de outras cominacBes contratuais ou legais a que estiver
sujeita;

d. Providenciar a regularizacdo de pendéncias e/ou impropriedades ocorridas na prestacdo do
servigo, apontadas pelos servidores designados para fiscalizar a execugdo do Contrato, dentro
do prazo estipulado pela comunicacéo escrita do CONTRATANTE;

e. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano fisico, material ou pessoal causado direta ou
indiretamente a0 CONTRATANTE por ocasido do servigo ora contratado, bem como por
quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados, ou que estes venham causar a
terceiros, obrigando-se a reparagédo e/ou a indenizacéo, conforme o caso;

f. Informar, durante toda a vigéncia do Contrato, a0 CONTRATANTE qualquer contratacdo de
empregados que sejam cbnjuges, companheiros ou parentes linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao Tribunal Regional do Trabalho da
Terceira Regido.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA declara ter
conhecimento e ciéncia das normas e leis anticorrupcdo existentes no Brasil, em especial as Leis n°
12.846/2013 e n° 8.429/1992 e se compromete a cumpri-las por seus sdcios ou dirigentes, bem como
exigir o seu cumprimento pelos colaboradores e terceiros por elas contratados.

Paragrafo Terceiro: E admissivel a fusdo, cisio ou
incorporagcdo da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados todos o0s
requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original, sejam mantidas as demais exigéncias
editalicias, ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa do
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DA SUSTENTABILIDADE:

Cabera a CONTRATADA a observancia dos requisitos
de sustentabilidade, aplicando-se, no que couber, a Lei n. 12.305/2010, que dispbe acerca da
instituicdo da Politica Nacional de Residuos Soélidos, e o “Guia de Contratagdes Sustentaveis da
Justica do Trabalho”, aprovado pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT) mediante
Resolucéo CSJT n. 310/2021, disponivel em:
https://www.tst.jus.br/documents/5824781/24526410/Guia+de+Contrata% C3%A7%C3%B5es+Susten
t%C3%Alveis+da+JT+-+3%C2%AA+Edi%C3%A7%C3%A30_v.16.pdf/aad3c3b6-33¢1-0cfO-
355c40f2ee43e22d?t=1633377027309, em especial o item a saber:

a. Os bilhetes aéreos de marcacédo, remarcacao e cancelamento, bem como as faturas mensais,
deverdo ser encaminhados ao CONTRATANTE por meio eletrénico (e-mail), evitando-se,
assim, a impressdo de documentos;

CLAUSULA DECIMA QUINTA
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DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS:

As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se
a atuar no presente Contrato em conformidade com as disposigdes contidas na Lei n°® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados — LGPD), suas alteracdes e regulamentagdes posteriores, devendo ser
observadas, no tratamento de dados, no ambito do CONTRATANTE, a respectiva finalidade
especifica, a consonéncia ao interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel.

Paragrafo Primeiro: Para a execucdo do objeto deste
Contrato, em observancia ao disposto na Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), na Lei Complementar n°.
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e na Lei Federal n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informagdo) e ao principio da transparéncia, a CONTRATADA e seus representantes ficam cientes do
acesso e da divulgacao, por este CONTRATANTE, de seus dados pessoais, tais como nimero do CPF,
RG, estado civil, endereco comercial, endereco residencial e endereco eletronico.

Paragrafo Segundo: E vedada & CONTRATADA a
utilizacdo de dados pessoais repassados em decorréncia desta contratacdo para finalidade distinta
daguela do objeto do Contrato, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

Paragrafo Terceiro: A CONTRATADA se compromete
a adotar e manter medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais
armazenados, processados ou transmitidos em decorréncia deste Contrato contra acessos néo
autorizados e situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, vazamento ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como a:

a. Implantar politica para tratamento, com énfase na prevencdo ao vazamento de dados,
comprometendo-se a manter o sigilo e a confidencialidade de todas as informacGes repassadas
em decorréncia da execucao contratual;

b. Proceder ao correto processamento e armazenamento dos dados pessoais a ela atribuidos em
razdo de eventuais relacbes trabalhistas e/ou contratuais havidas em decorréncia da
contratacdo por este CONTRATANTE;

c. Adotar as medidas de seguranca e protecdo dos dados pessoais porventura recebidos durante e
apos o encerramento da vigéncia do pacto administrativo celebrado com 0 CONTRATANTE,
com vistas, principalmente, a dar cumprimento as obrigacdes legais ou regulatérias do
controlador, respeitando os prazos legais trabalhistas, previdenciarios e fiscais para a guarda
de tais dados, nos termos do art. 16, inciso |, da Lei Federal n. 13.709/2018;

d. Comunicar imediatamente a0 CONTRATANTE, ao titular dos dados, e a Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de seguranca que possa acarretar
risco ou dano relevante ao titular dos dados, em consonancia com as providéncias dispostas no
art. 48 da Lei Federal n.13.709/2018.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DAS PENALIDADES:

Garantida ampla e prévia defesa, nos termos dos artigos
155 a 163 da Lei 14.133/21, a CONTRATADA poderao ser aplicadas cumulativamente as penalidades
permitidas em lei e as constantes deste Instrumento, que s&o:
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Multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por hora de atraso, calculada
sobre o valor do bilhete aéreo em atraso, a ser aplicada na hipotese de atraso injustificado de
até 24 (vinte e quatro) horas no cumprimento dos prazos previstos neste instrumento;

Multa por inexecucdo contratual parcial de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
da parcela inadimplida, a ser aplicada na hipdtese de atraso injustificado superior a 24 (vinte e
guatro) horas;

Multa por inexecucdo contratual parcial, até 0 maximo de 15% (quinze por cento), calculada
sobre o valor total do Contrato, conforme a gravidade da infracdo, a ser aplicada para as
demais hipoteses de inexecucdo contratual,

Multa por inexecugdo contratual total, até o0 maximo de 20% (vinte por cento), calculada sobre
o valor total do Contrato, a ser aplicada para a hip6tese de rescisdo contratual por culpa da
CONTRATADA;

Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, pelo descumprimento das
obrigac@es relativas ao tratamento de dados previsto na Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD) e a utilizagdo ou compartilhamento dos dados pessoais para finalidade diversa
daquela estabelecida para a execucdo contratual, a ser aplicada por ocorréncia, independente
das sancdes previstas no art. 52 e do ressarcimento de danos estabelecido no art. 42, ambos da
LGPD, além da responsabilizagéo criminal,

Paragrafo Primeiro: Incorrendo a CONTRATADA nas

infracOes especificadas abaixo, ser-lhe-do aplicadas as san¢des descritas nas tabelas a seguir:

GRAU DA .
INFRACAO CORRESPONDENCIA
1 0,1% (um décimo por cento) do valor da fatura correspondente ao més da infracao.
2 2% (dois por cento) do valor da fatura correspondente ao més da infracéo.
3 3% (trés por cento) do valor da fatura correspondente ao més da infragéo.
4 10% (dez por cento) do valor da fatura correspondente aoc més da infracéo.
~ . - GRAU DA
ITEM DESCRICAO DA OCORRENCIA INCIDENCIA INFRACAO
Deixar de informar o nome e dados para contato com o .
1 . Por dia 1
preposto e seus substitutos.
2 Deixar de providenciar capacitacdo aos servidores. Por dia 1
Deixar de apresentar documentos exigidos no termo de .
3 o . Por dia 2
referéncia, dentro dos prazos previstos.
Descumprir prazo para disponibilizagdo dos bilhetes aéreos
4 . L Por hora 2
e outros servigos acessorios (assento, bagagem).
Deixar de repassar vantagens e descontos oferecidos pelas
4 companhias aéreas que possam resultar em vantagem | Por ocorréncia 4
econdmica ao CONTRATANTE.
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Deixar de reembolsar, no prazo estipulado neste

5 - . X Por dia 4
instrumento, as passagens aéreas ndo utilizados.

6 Suspender ou interromper a disponibilidade do sistema Por hora 1
web.
Suspender ou interromper o0 atendimento  ao

7 CONTRATANTE, seja por meio telefonico, e-mail ou Por hora 1

mensagem.

Descumprir quaisquer dos itens previstos neste instrumento
8 (mesmo que ndo previstos nesta tabela), ap6s notificada | Por ocorréncia 2
pelo CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo: As penalidades pecuniérias
descritas, aplicadas apds regular processo administrativo em que sejam garantidos o contraditério e a
ampla defesa, poderdo ser descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE
ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

Paragrafo Terceiro: Serdo considerados injustificados
atrasos ndo comunicados contemporaneamente a ocorréncia do fato impeditivo do cumprimento da
obrigacdo ou indevidamente fundamentados, ficando a critério do CONTRATANTE a aceitacdo das
justificativas apresentadas.

Paragrafo Quarto: Nos termos da Lei n® 12.846/13, a
CONTRATADA estara sujeita a responsabilizagdo objetiva administrativa e civil pela pratica de atos
lesivos previstos na referida Lei contra a administracdo publica, nacional e estrangeira, praticados em
seu interesse ou beneficio, exclusivo ou néo.

Paragrafo Quinto: Na hip6tese da CONTRATADA
deixar de entregar documentacdo exigida, apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da
execucdo do objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-se
de modo inidéneo, fazer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa,
ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido, e sera descredenciada no SICAF, sem prejuizo
das multas previstas no Edital, neste Contrato e demais cominages legais

Paragrafo Sexto: N&ao havendo prejuizo para o
CONTRATANTE, as penalidades pecuniarias referidas nesta Clausula poderdo ser transformadas em
outras de menor gravidade, em observancia aos principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

Paragrafo Sétimo: As penalidades aplicadas serdo
obrigatoriamente registradas no SICAF.

CLAUSULA DECIMA SETIMA
DA FISCALIZACAO:
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Atuard como gestora deste Ajuste, nos termos da
Instrucdo Normativa TRT n° 07/2013, e do art. 117 da Lei 14.133/2021, a Secretaria de Gestdo de
Servicos e Terceirizados do CONTRATANTE ou seu substituto eventual.

Paragrafo Primeiro: A execucdo do Contrato devera ser
acompanhada e fiscalizada pela fiscal do Contrato, devendo observar o seguinte:

a. Atuara na condicdo de fiscal de Contrato a Chefe da Secdo de Viagens Institucionais, sendo
sua suplente a servidora que vier a substitui-la oficialmente;

b. A fiscal substituta fiscalizara a execucdo do Contrato nas auséncias e nos impedimentos
eventuais e regulamentares do fiscal titular.

Paragrafo Segundo: As atividades de gestdo e
fiscalizagdo contratuais consistem na verificagdo da conformidade dos servigos prestados, em relacéo
as especificacbes exigidas neste termo, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste.
Eventuais ocorréncias pertinentes a execucdo contratual deverdo ser registradas durante toda a
vigéncia do ajuste, cabendo a gestora e fiscais, observadas as respectivas atribui¢fes, a adogdo das
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, e, ainda, solicitar a adogdo das
providéncias cabiveis para sanar irregularidades eventualmente constatadas.

Parégrafo Terceiro: A fiscal do Contrato acompanhara
a execucdo deste, para que sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para 0 CONTRATANTE, cabendo-lhe:

a. Receber davidas e ocorréncias relativas a execugdo do objeto contratual e indicar a solugdo
cabivel, quando for o caso;

b. Receber provisoriamente os servicos;
Auxiliar a gestora no recebimento definitivo dos servicos;

Anotar no histérico de gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo deste, com a descrigdo do que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados;

e. Emitir notificagbes para a correcdo da execucdo do Contrato, determinando prazo para a
corre¢do, quando identificada qualquer inexatidao ou irregularidade;

f. Informar a gestora do Contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocéo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

g. Comunicar imediatamente a gestora ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do
Contrato nas datas aprazadas;

h. Comunicar & gestora, em tempo habil, o término do Contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva prorrogacdo contratual ou encaminhamento de processo de nova
contratacao;

i. Verificar a manutencdo das condi¢bes de habilitacio da CONTRATADA, acompanhar 0
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

j. Atuar tempestivamente na solucdo do problema, caso ocorra descumprimento das obrigacgdes
contratuais, reportando a gestora para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
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sua competéncia
Paragrafo Quarto: A gestora do Contrato acompanhara

os registros realizados pela fiscal do Contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugédo e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia, cabendo-lhe, ainda:

a.
b.

Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo deste Contrato;

Coordenar o0s atos preparatorios a instrucdo processual, encaminhando aos setores
responsaveis a documentacao pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de reajuste,
prorrogacao, alteracdo, reequilibrio, pagamento, aplicacdo de sanc@es e extingdo do Contrato,
dentre outros;

Fazer o recebimento definitivo dos servigos;

Coordenar a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do Contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento deste, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracBes e das prorrogacGes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do Contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracéo;

Acompanhar a manutencdo das condigdes de habilitagio da CONTRATADA, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pela fiscal quanto ao cumprimento de
obrigacOes assumidas pela CONTRATADA, com menc¢do ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sanc0es;
Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham

justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo;

Enviar a documentacdo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento referentes a prestacdo contratual.

Parédgrafo Quinto: O exercicio da fiscalizacdo pelo

CONTRATANTE néo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitorios
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, nos termos do disposto no art.
120 da Lei n. 14.133/2021.

Paragrafo Sexto: Ficard a cargo da gestora e da fiscal do

Contrato supervisionar o cumprimento, pela CONTRATADA, dos requisitos de sustentabilidade
estabelecidos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA
DA EXTINCAO:
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O presente Termo de Contrato poderé ser extinto:

a. Por ato unilateral e escrito da Administracdo do CONTRATANTE, nas situagfes previstas no
art. 137 da Lei n° 14.133/2021 e com as consequéncias indicadas no art. 139 da mesma Lei,
sem prejuizo da aplicacdo das sancBes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital e
neste Instrumento;

b. Consensualmente, nos termos do art. 138, inciso I, da Lei 14133/2021.

CLAUSULA DECIMA NONA
DO FORO:

Fica eleito o Foro da Justica Federal nesta Capital, para
dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Contrato.

Para constar, e como prova deste ajuste, foi lavrado o
presente que, depois de lido e achado conforme, foi assinado eletronicamente/digitalmente pelos
contratantes, com certificado eletrbnico e senha pessoal intransferivel, por meio do arquivo eletrénico
(em extensdo .pdf) enviado por correspondéncia eletrdnica, extraindo-se cdpias necessarias para
documento e controle, fazendo-se publicar no Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP), na
forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet do
CONTRATANTE.

Belo Horizonte,

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA TERCEIRA REGIAO
Patricia Helena dos Reis
Diretora-Geral

(CONTRATADA)
(NOME DO REPRESENTANTE)

Minuta examinada e aprovada.
Assessoria Juridica de Licitacdes e Contratos
Portaria GP 05/2024
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ANEXO V DO EDITAL - MODELO DE TERMO DE DECLARAC'NE\O DA EQUIPE DE
GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

DECLARACAO

E-PAD: 30916/2024
Pregdo Eletrdnico: 16/2024

Objeto: Agenciamento de viagens, compreendendo o0s servigos de cotagdo, reserva, emissdo,
remarcacdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais, nos termos
deste Edital e seus anexos.

Item:

Os membros designados para gestao e fiscalizacdo da contratacdo em tela declaram, para todos os fins
legais, terem ciéncia e concordarem com sua designagdo e com os termos do acordo administrativo a
ser gerido / fiscalizado.

Assinaturas:

Funcéo Nome Assinatura

Gestor

Gestor substituto

Fiscal

Fiscal substituto

Obs. 1 — o presente termo deve ser firmado e autuado pela equipe de servidores do TRT3 que atuara na
gestdo e fiscalizacdo da contratacdo até o0 momento da assinatura do acordo administrativo, quando
houver, ou até a homologacéo do certame, quando dispensado o instrumento contratual.

Obs. 2 — o0 presente termo ndo precisa ser firmado pelos licitantes.
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