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PREGAO ELETRONICO 18/2022
PROCESSO —e-PAD 31530/2022 (DG)
Regido peld_ei Complementar n.° 12322006 (Capitulo V —Acesso aos mercados de aquisi
publicas para as microempresas e empresas de pepoe),Lei Complementar n.° 147/2@4
(que altera a Lei Complementar n.° 123/2006, deniteas), pelageis n.°10.520/2004institu
normais gerais para modalidade pregao),12.846/2013(dispbde sobre aresponsabilizac:
administrativa e civil de pessoas juridicas pekipa de atos contra a administracdo pupkca
pelosDecretosn.®10.024/2019que regulamenta o pregéo, na forma eletronica.538/201
(que regulamenta o tratamento favorecido, difepgtie simplificado para as microemprsesa
empresas de pequeno portesudsidiariamentepelas Leis n.8.078/1990Cédigo de Defesa
Consumidor), n.° 8.666/193 (institui normas gerais sobre licitacbes e cordtos
administrativos), n.°9.784/1999que regula o processo administrativo) e alteracdes
Este Pregdo Eletrbnico sera realizado mediantutilizacdo de recursos de criptograf
autenticacdo que asseguram condi¢cdes de segumangadas as suas fases, e sera cond
pelo Pregoeiro, que terd como atribuicbes aquetasneradas no art. 17 do Decretd§ n.
10.024/2019. Referéncias de tempo observardo obrigiaente o horario de Brasilia — DF.

OT

Contratacdo deempresa especializada para prestacdo de servig
agenciamento de viagens, compreendendo a resemiasé®, marcacé
OBJETO: remarcacdo e cancelamento de bilhetes de passageems nacionais
" linternacionais para os magistrados, servidoreslabamdores do TRMG,
mediante demanda, nos termos deste Edital e seyssan
TIPO DE ~
LICITACAO MENOR PRECO - ADJUDICACAO PELO VALOR TOTAL DO LOTE

INTERVALO DE TEMPO ENTRE LANCES: 20 segundos para mesmo fornecedor e 3
segundos para melhor lancé@N SLTI/MPOG n. © 3/2011, com redagéo dada pela IN SLTI/MPO(
3/2013)

LIMITE PARA APRESENTACAO, SUBSTITUICAO OU RETIRADA DA PROPOSTA E
ABERTURA DAS PROPOSTAS NO MEIO ELETRONICO.
6 DE SETEMBRO DE 2022 - 13:00 HORAS (Horario de Easilia)

DATA E HORARIO PARA REALIZACAO DA SESSAO DE LANCES
6 DE SETEMBRO DE 2022 - 13:30 HORAS (Horério de Basilia)
LOCAL DE REALIZACAO

Portal de compras www.licitacoes-e.com.br

EDITAL, NA INTEGRA, DISPONIBILIZADO NO SITE: www.tt3.jus.br
(transparéncia/licitacoes-e-contratos/licitacoés) @o Portal de Compras
supracitado.

ESTE INSTRUMENTO CONTEM:
Edital e anexos | a VI.

O Pregoeiro informa que os pedidos de esclarecimest referentes a este procedimento
licitatério deverdo ser encaminhados exclusivamentgor meio eletrénico, para o endereco
eletrdnico: licitacao@trt3.jus.hrconforme o art. 23 do Decreto n.° 10.024/2019.
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. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestag®ovicos de agenciamento de
viagens, compreendendo a reserva, emissdo, maycagdrcacdo e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais e intaragcara 0s magistrados, servidores
e colaboradores do TRT-MG, mediante demanda., ewsot deste Edital e seus
anexos.

1.2. Regime de execucdo: Empreitada por preco unitérioontratacdo sera realizada
sob demanda, de forma que somente serdo pagoigesefetivamente solicitados e
realizados, sendo as quantidades previstas inf@snaedras estimativas.

DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. A despesa resultante desta licitagdo correrd aacdat dotacdo orcamentéria
mediante verba: Classificacdo: PTRES 168029 — Aggéo de Causas na Justica do
Trabalho — Despesas Diversas; 168032 — Capacitig&ecursos Humanos e 168034
— Formacéo e Aperfeicoamento de Magistrados. Neduta Despesa: 3.3.90.33.

CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1. Poderéo participar deste Pregado os interessadoatepugerem a todas as exigéncias
constantes deste Edital e seus anexos, inclusarg@a documentagéo de habilitagéo.

3.1.1. Como requisito para participagdo neste Pregaaitarite devera manifestar,
em campo préprio do sistema eletrdnico, o plendiecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas neste Editaleclaracdo falsarelativa ao
cumprimento dos requisitos de habilitag8ojeitara o licitante as sancgbes
previstas no art. 49 do Decreto n.° 10.024/2018 legislacao pertinente.

3.2. A simples digitacdo da proposta € a indicacdo, gaote do proponente, de que
inexistem fatos que impecam a sua participacdoesepte licitacdo, eximindo, assim,
o Pregoeiro do disposto no art. 337-M do DecretioAl®2.848/1940 (Caodigo Penal),
aplicado subsidiariamente.

3.3.  Na&o sera admitida nesta licitagéo a participacdotdeessados:

3.3.1. Em processo de faléncia (salvo comprovacéao de demsivo do pedido de
faléncia), de concordata, de recuperacao judiedtrajudicial, sob concurso de
credores, em dissolucdo ou em liquidacdo, em psocee fusdo, cisdo e
incorporacéo, salvo se houver autorizagao judicial;

3.3.2. Que tenham sido declarados iniddneos para licitarcontratar com a
Administracao Publica ou punidas com suspensadrditadde licitar e contratar
com o Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regidmamte o prazo da sancao
aplicada;

3.3.3.  Que estejam impedidos de licitar e contratar cddni@o, nos termos do art.
7° da Lei n.° 10.520/2002;

3.3.4. Que tenham sido submetidas a desconsideracdo sanpbdade juridica e
extensdo de penalidades de que trata o art. Jel d& 12.846/2013;

3.3.5. Que estejam reunidas em consorcio, qualquer que sef forma de
constituicao;
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3.3.6. Estrangeiras que nao funcionem no Pais;

3.3.7. Que possuam, em seu quadro de pessoal, empregadan(snenos de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso oalutse, ou com menos de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo rdigdmnde aprendiz, a partir de
14 (quatorze) anos (inciso XXXIII, art. 7° da CF);

3.3.8. Que estejam enquadrados nas vedagdes previstast.n8°ada Lei n.°
8.666/1993;

3.3.8.1. Entende-se por “participacdo indireta” a que aladat. 9° da Lei n.°
8.666/1993 a participacdo no certame de empresguenuma das pessoas
listadas no mencionado dispositivo legal figure cormsocia, pouco
importando o seu conhecimento técnico acerca detmlga licitacdo ou
mesmo a atuacao no processo licitatorio.

3.3.9. Que possuam, em seu quadro societario, conjugegpactheiros ou parentes
em linha reta, colateral ou por afinidade, até meieo grau, inclusive, dos
magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou eccien de funcbes
administrativas, assim como de servidores ocupatgeargos de diregao, chefia
e assessoramento, vinculados direta ou indiretan@sntinidades situadas na linha
hierarquica da area encarregada da licitacao,itadpeo prazo de seis meses para
desincompatibilizacdo, contado a partir da datatetaino do exercicio dos
referidos cargos ou fungoes;

3.3.10. Que possuam registros impeditivos de contratacd@auastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas, no sitio www fpansparencia.gov.br e no
Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato lagrobidade
Administrativa, disponivel no portal do CNJ;

3.3.11. Qualificados como Organizacdo da Sociedade Cirillmteresse Publico
(Oscip), atuando nessa condi¢cao — TCU, Acérdasa62014, Plenario;

3.3.12. Que possuam, em sua cadeia produtiva, empregadasitardo trabalho
degradante ou forcado, violando o disposto nodsasclll e IV do art. 1° e no
inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal d88&%

3.3.13. Condenados por infringir as leis de combatesaruinacéo de raca ou de
género, ao trabalho infantil e ao trabalho escram, afronta a previsdo dos
artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 198&rtigo 149 do Cdédigo Penal
Brasileiro; do Decreto n° 5.017, de 12.03.2004 rfpriga o Protocolo de
Palermo); das Convencbes da OIT B9 e 105 e do Guia de Contratacdes
Sustentaveis da Justica do Trabalho.

4. CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO DE COMPRAS

4.1.

4.2.

4.3.

Para acesso ao sistema eletrbnico, os interessadogarticipar deste Pregéo
deverao dispor de chave de identificagdo e sersgpkgue sdo intransferiveis.

O interessado devera acessar o portal de compesdlo na folha de rosto deste
edital, onde podera obter as informacdes necessawiaeu credenciamento junto ao
sistema eletrénico de compras.

O credenciamento da empresa e de seu represemégate junto ao sistema
eletrbnico, implica a responsabilidade legal peltss praticados e a presuncao de
capacidade técnica para realizacéo das transagrestes ao pregao eletrdnico.

4
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4.4. O licitante responsabiliza-se, exclusiva e formaliegpelas transacdes efetuadas em
seu nome e devera assumir como firmes e verdad®iess propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por smresentante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do oméentidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de udevito da senha, ainda que por
terceiros.

4.5. As duvidas dos interessados, quanto ao credendameeverdao ser sanadas
juntamente ao administrador do portal de comprakspmeios de comunicacdo ali
informados.

APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. As propostas deverdo ser formuladas e encaminhadagsivamente por meio
eletrénico, no sistema eletrénico de compras, aoitantemente com 0s documentos
de habilitacdo exigidos no edital, até a data erario estabelecidos para abertura da
sessao publica. Os valores deverdo estar expressoeais e com duas casas decimais,
incluindo todos os impostos, taxas, fretes e desraiargos.

5.1.1. A proposta devera corresponder ao quantitativd povisto para a eventual
contratagao.

5.2. E de inteira responsabilidade dos licitantes o eoimhento das caracteristicas do
objeto da licitagdo, cabendo-lhes observar as Hdgpedes, de forma a serem
atendidas integralmente.

5.3. Os licitantes poder&o deixar de apresentar os detas de habilitagdo que constem
do SICAF.

5.3.1Nos termos do Acérddo n.° 1.211/2021 — TCU — PiepérPregoeiro, durante as
fases de julgamento das propostas e/ou habilita@gie, sanear eventuais erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das proposias dgocumentos, bem assim a
sua validade juridica, mediante decisdo fundamantaegistrada em ata e
acessivel aos licitantes, nos termos dos artsn@8p Xll, alinea “h”; 17, inciso
VI; e 47 do Decreto n.° 10.024/2019.

5.3.1.1. O(s) documento(s) de habilitacdo que se referir@eogndicdo atendida
no momento de apresentacdo da proposta (condiggaigtente), que nao
for(em) inserido(s) no sistema eletrdnico de compranteriormente a
abertura da sessao publica, por equivoco ou falhigithnte, e que também
ndo conste(m) do SICAF, devera(do) ser solicitgdp&do Pregoeiro e
enviado(s) no prazo de até 02 (duas) horas, aradatsolicitacéo, tendo em
vista que, conforme entendimento esposado no Acond&1.211/2021 -
TCU - Plenario, a vedacédo a inclusdo de novo donton@revista no art.
43, 83° da Lei n.° 8.666/1993, “deve se restriagirque o licitante ndo
dispunha materialmente no momento da licitag&o”.

5.4. Nao serd estabelecida, nessa etapa do certamean aleleclassificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorreraaapétizacdo dos procedimentos
de negociagéao e julgamento da proposta.
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5.5. Os documentos que compdem a proposta e aithgdd do licitante mais bem
classificado somente serdo disponibilizados paatisepdo do Pregoeiro e para acesso
publico ap6s o encerramento do envio de lances.

5.6. Serdo desclassificadas as propostas que contentiagéc de objeto diverso do
requerido nesta licitagdo, que sejam omissas ouaguesentem irregularidades e
defeitos capazes de dificultar o julgamento.

5.7. A validade da proposta sera de 120 (cento e vintdias, contados a partir da data
prevista para sua abertura, nos termos do arta 6%®dn.° 10.520/2002. A recusa do
licitante em atender a esse prazo minimo, ainda ayie menor conste de sua
proposta, podera ensejar a aplicagcdo da penalipexlésta no art. 7° da Lei n.°
10.520/2002.

5.8. Para atendimento as determinagdes contidas noulapitdaLei Complementar

n.° 123/2008, o representante devedeclarar, no sistema eletrénico e em tela
prépria,o tipo do segmento da empresa que representilE, EPP) e que esta apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecidoarts 42 a 49, da Lei Complementar
n.° 123/2006 e no Decreto n.° 8.538/2015 e que inéorre em quaisquer dos
impedimentos do 8§ 4° do artigo 3° da citada Lei flementar. A auséncia da
declaracdo tempestiva importara precluséo, invianito a concessao dos beneficios
legais em virtude de omissao do proprio benefigiéri

5.8.1. A declaracdo falsarelativa ao cumprimento dos requisitos do art. 8L
Complementar n.° 123/2006 sujeitara o licitanteaam;0es estabelecidas em lei.

SESSAO PUBLICA

6.1. A partir do horéario previsto no sistema, ter4 miei sessdo publica do pregdo
eletrdnico, com a divulgacdo das propostas de preecebidas e em perfeita
consonancia com as especificacdes e condi¢besrdxiimento exigidas.

6.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadiesaassificard aquelas que néo
estejam em conformidade com o0s requisitos estadeecneste edital. A
desclassificacdo da proposta sera fundamentadgséraga no sistema, acompanhado
em tempo real por todos os participantes.

6.3. O sistema ordenarad automaticamente as propostssificladas pelo Pregoeiro e
somente essas participarédo da etapa de envioasslan

6.4. Aberta aetapa competitiva os licitantes poderdo encaminhar lances excloswe
por meio do sistema eletrénico. O sistema comudigaediatamente aos licitantes o
recebimento, horario de registro e valor do lance.

6.5. O licitante devera ofertar lance para o valor td@llote licitado e somente podera
oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por @iertado e registrado no sistema.

6.6. O Sistema Eletronico ndo aceitara desisténciaadmes$ ofertados.

6.7. N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, lgp@@do aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.8. Durante o transcurso da sessao publica, os liegas¢rdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado que tesitla apresentado pelos demais
licitantes, vedada a identificacdo do detentorathaé.
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6.9. O intervalo minimo de diferenca de valores entre dances que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdimposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 71,93 (setenta e um remgenta e trés centavos).

6.10. Sera adotado para o envio de lances no pregédo efistico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances pubkcasucessivos, com
prorrogacdes.

6.11. A etapa de lances da sessao publica terd duracf (ez) minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema qubodeer lance ofertado nos
altimos 02 (dois) minutos do periodo de duracasedaao publica.

6.12. A prorrogacdo automéatica da etapa de lances, d&aaeo item anterior, serd de 02
(dois) minutos e ocorrera sucessivamente semprehgueer lances enviados nesse
periodo de prorrogacgao, inclusive no caso de lantesnediarios.

6.13. Nao havendo novos lances na forma estabelecidat&ms anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente.

6.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja a pagr@imgautomatica pelo sistema,
podera o Pregoeiro, assessorado pela equipe de, gpsiificadamente, admitir o
reinicio da sesséo publica de lances, em prol dseooicdo do melhor preco.

6.15. Ap6s o0 encerramento da etapa de lances da sessdo puhliaGa Pregoeiro
encaminhara, pelo sistema eletrdnico, contrapropoat ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtidell®or proposta, ndo se admitindo
negociar condicfes diferentes daquelas previstaslitel.

6.15.1. A negociacdo serd realizada exclusivamente pelal cincomunicacaackal
existente no sistema e podera ser acompanhadadeehass licitantes.

6.16. No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorretaga de lances, se o sistema
eletrbnico permanecer acessivel aos licitantetaraes continuardo sendo recebidos,
sem prejuizos dos atos realizados.

6.17. Quando a desconex&o do sistema eletrénico paragoélro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera maspe reiniciada somente apos
decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunical@dato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrdnico utilizado pairauthacéo.

HABILITACAO

7.1. Para habilitar-se na presente licitagdo, o interEssdevera apresentar toda a
documentacdo comprobatoria da necessaria qualificag que se refere a:

7.1.1. Habilitacdo juridica;

7.1.2. Regularidade fiscal e trabalhista;
7.1.3. Qualificacdo econbmica e financeira;
7.1.4. Qualificacdo Técnica; e

7.1.5. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art.d® Constituicdo Federal
de 1988, conforme Anexo | deste Edital.

7.2. Atendidas as condicbes de participacdo, a haldiitaips licitantes sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrasgidm relacdo a habilitacdo

7
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juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, alifjoacdo econ6mica e financeira e a
qualificacédo técnica.

7.2.1E dever do licitante atualizar previamente as cowgdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da aberturasdaospublica, ou encaminhar,
em conjunto com a apresentacdo da proposta, a ctiespelocumentacdo
atualizada.

7.3. Havendo a necessidade de envio de documentos coemiiEres a habilitacéo,
necessarios a confirmacédo daqueles exigidos néit E ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminhd-los, em formato digitalsistema, no prazo de até 24
(vinte e quatro) horas, sob pena de inabilitacéo.

7.4. As microempresas e as empresas de pequeno pomépgé/erem a regularidade
fiscal e trabalhista, deverdo providenciar a raggdgdo da documentacgdo no prazo de
05 (cinco) dias Uteis, a contar da divulgacéo doltado da fase de habilitagdo. Esse
prazo € prorrogavel, mediante pedido da licitapt®, igual periodo, a critério da
Administracao.

7.5. As empresas interessadas, que nao estiverem catdsstro SICAF, poderao realizar
0 seu cadastramento em Unidades Cadastradoras rdé@ssdou entidades da
Presidéncia da Republica, dos Ministérios, das rutas e das Fundacbes que
participam do Sistema Integrado de Servigos Ger&8G, localizados nas Unidades
da Federacéo.

7.5.1. A relacdo dos documentos e os procedimentos nemssg@ara cadastro no
SICAF estdo disponiveis no endereco eletrénico
http://www.comprasgovernamentais.gov.brDestaques > Manuais > SICAF>
Manual Operacional Fornecedor.

7.6. A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada mediante a apresentacédo da
seguinte documentacao:

7.6.1. Registro empresarial, em se tratando de empresario.

7.6.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social egovj devidamente registrado,
em se tratando de sociedades empresariais, empned@idual de
responsabilidade limitada e, no caso de sociedadegbes, acompanhado dos
documentos de eleicdo de seus administradores.

7.6.3. Inscricdo do contrato social no Registro Civil dessoas Juridicas, em se
tratando de sociedades simples, acompanhada de giealiretoria em exercicio.

7.6.4. Observacdo: Para todos os efeitos, considera-se como ato itwivet,
estatuto ou contrato social em vigor, o documeantoahstituicdo da empresa, que
devera estar acompanhado da(s) ultima(s) alterf@esiofeferente(s) a natureza da
atividade comercial, ao capital social e a admiagsto da empresa, ou a Ultima
alteracéo consolidada.

7.7. A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA serad comprovada mediante a
apresentacao dos seguintes documentos:

7.7.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de PeSsoaticas (CNPJ);

7.7.2. Prova de regularidade para com a Receita Fedemalpmistrada por meio de
Certiddo Unificada, nos termos da Portaria MF 38&,05.09.2014 (tributos
federais, contribuicdes previdenciarias e divideaaala Unidao);
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7.7.3. Certificado de Regularidade de Situacdo perant6 BI; conforme determina
0 artigo 27, letra "a", da Lei n.° 8.036, de 111090;

7.7.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos geranJustica do Trabalho,
mediante certiddo negativa ou de certiddo positwen efeitos de negativa

(CNDT), nos termos da Consolidacao das Leis dodllnabe conforme a Lei n.°
12.440/2011.

7.7.5. Serdo verificados, ainda, durante a fase de habilitAg conforme
determinacgdo constante no Acordao n.° 1.793/2011 -Tklenario:

7.75.1. No Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Ssmp@GU
(disponivel no portal da transparéncia -
http://www.portaldatransparencia.goy.br- a existéncia de registros
impeditivos & contratacao;

7.7.5.2. No Cadastro Nacional de Condenac¢fes Civeis podatomprobidade
Administrativa, disponivel no portal do CNJ - a st&nhcia de registros
impeditivos a contratacdo por improbidade admiafista.

7.7.5.3. No Sistema de Inabilitados e Inidbneos do TCU —xisté&ncia de
registros impeditivos a contratagao.

7.8. A QUALIFICACAO ECONOMICA E FINANCEIRA sera comprovada mediante
apresentacao dos seguintes documentos

7.8.1. Certiddo negativa de faléncia, de recuperacdo ialdau de recuperacao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede® messoa juridica, ou de
execucdo patrimonial, expedida no domicilio da peefisica.

7.8.1.1. Em caso de certiddo positiva de faléncia, o Pregadiligenciara no
sentido de apurar a situacao financeira da empresa.

7.8.1.2. Os demais documentos mencionados no item 7.8.1lenpoder
substituidos por copia da deciséo judicial de @dgéo de participacdo em
licitagOes.

7.8.2. Balanco Patrimonial (BP) e Demonstracdo do ResultedExercicio (DRE),
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, quepoavem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a substituicio ptandetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indicésiaid quando encerrado ha
mais de 03 (trés) meses da data de apresentagiiopsta, com a comprovagao
dos seguintes indices:

indice de Liquidez Geral (LG) maior que 1;
Solvéncia Geral (SG) maior que 1;

indice de Liquidez Corrente (LC) maior que 1, calculados pelas seguintes férmulas:

LG = AC + RLP SG=_AT . LC=AC
PC +ELP PC + ELP PC
Onde:
AC = ATIVO CIRCULANTE PC = PASSIVO CIRCULANTE
AT = ATIVO TOTAL ELP = EXIGIVEL A LONGO PRAZO
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RLP = REALIZAVEL A LONGO PRAZO

7.8.3. Entendem-se como aceitos, na forma da lei, os ¢adapatrimoniais e as
demonstracBes contabeis assim apresentados:

7.8.3.1. Sociedades regidas pela Lei n.° 6.404/1976, abemaela Lei n.°
11.638/2007 (sociedade anénima):

7.8.3.1.1. Publicados em Diério Oficial; ou
7.8.3.1.2. Publicados em jornal de grande circulagéo; ou

7.8.3.1.3. Por copia registrada ou autenticada, de formaafigic eletrdnica,
na Junta Comercial da sede ou domicilio da liaitant

7.8.3.2. Demais empresas:

7.8.3.2.1. Por copia do livro Diario, inclusive, obrigatoriante, com os
Termos de Abertura e de Encerramento, devidamegistrado ou
autenticado, de forma fisica ou eletrénica, naal@amercial da sede
ou domicilio da licitante ou em outro érgao equewad, na forma do
art. 8%, da IN n° 82 do Departamento Nacional degiftro
Empresarial e Integracédo — DREI, de 19 de fever@ra021, ou

7.8.3.2.2. Por copia do Balanco e das Demonstracdes Contdddidamente
registrados ou autenticados, de forma fisica otréeliea, na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante;

7.8.3.3. Sociedade criada no exercicio em curso:

7.8.3.3.1. Por copia do Balanco de Abertura, devidamente tregis ou
autenticado, de forma fisica ou eletrbnica, naal@umercial da sede ou
domicilio da licitante;

7.8.4. O balanco patrimonial e as demonstracdes contéllesisrao estar assinados
por Contador ou por outro profissional equivalemteyidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade.

7.8.5. A autenticacdo dos livros contdbeis podera sea,faiternativamente, pela
apresentacdo do recibo de entrega do Sistema &d#icEscrituragdo Digital
(SPED), quando a licitante realizar escrituracauddatal digital (ECD).

7.8.6. As empresas com menos de 01 (um) exercicio finendgvem cumprir a
exigéncia deste item mediante apresentacdo de @@atinAbertura ou do Gltimo
Balanco Patrimonial levantado, conforme o caso.

7.8.7. Caso a empresa arrematante apresente resigfaaloou inferior a 1 (um)
nos indicesde Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncierdh podera,
como alternativa, comprovar, quando da habilitacdo, tendo em vista 0s riscos
para a Administracad?atriménio Liquido no valor minimo de 10% (dez por
cento) do valor estimado da eventual contratacdaresultante da licitacao,
admitida a atualizacdo para a data de apresentizc@coposta mediante indices
oficiais.

7.9. Para comprovar QUALIFICACAO TECNICA, a licitante devera:

7.9.1. apresentar atestado(s) de capacidade técnica queraxe o desempenho de
atividade pertinente e compativel em caractertstigaantidades e prazos com o
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objeto a ser licitado, emitido(s) por pessoa(sidjoa(s) de direito publico ou
privado.

7.9.1.1. Para tanto, devera ser comprovada a execucao \deosesimilares de
emissao/cancelamento/remarcacdo de bilhetes aéneantratos atraves
de pelo menos 1(um) atestado de capacidade téanittido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, com, no mia, 280 operacdes
anuais.

7.9.2. comprovar registro no Ministério do Turismo comesgemtacao de certificado
para o seu regular funcionamento, nos termos danPell.771/2008 (art. 22),
Decreto n.° 4.898/2003 e legislagdo complementar.

7.9.3. apresentar declaracéo de dispfe de terminal pegaves.

7.10. Os documentos exigidos neste edital deverdo eslatos no momento em que
forem solicitados pelo Pregoeiro (imediatamentesapéealizacdo da sessao de lances
ou a gqualquer momento durante toda a realizaca®rdgdo até a assinatura do
respectivo contrato), salvo no caso das excec@mgsgas na Lei Complementar n.°
123/2006 e no Decreto n.° 8.538/2015.

7.11. Somente havera a necessidade de comprovacao dacipireento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originaigligéiais quando houver duavida
em relacdo a integridade do documento digital,ecmo a partir da solicitagdo o prazo
de até 03 (trés) dias uteis para o envio fisico.

7.11.1.0 endereco para o envio oportuno dos documentosejai quando solicitado
pelo Pregoeiro, é: Rua Desembargador Drumond, 94landar, Serra - Belo
Horizonte/MG - CEP 30.220-030, telefone (31) 32285, Documentos enviados
sem a solicitacdo do Pregoeiro ou por meio distoaquele solicitado serdo
desconsiderados e descartados.

7.12. Sera fixada em 90 (noventa) dias, a partir de sysedicdo, a validade dos
documentos publicos que néo trouxerem esta infdmagidenciada.

7.13. Nao serdo aceitos'protocolos de entrega” ou “solicitacdo de docutnérem
substituicdo aos documentos requeridos no prekeiitt e/ou seus anexos.

7.14. Se a documentagdo de habilitagdo ndo estiver ctamplecorreta ou contrariar
qualquer dispositivo deste edital e seus anexddregoeiro considerara o licitante
inabilitado, exceto as microempresas ou empresae@@sno porte, na forma prevista
na Lei Complementar n.° 123/2006.

7.15. Para fins de habilitagdo, a verificacdo pelo 6rgémmotor do certame nos sitios
oficiais de 6rgdo e entidades emissores de cestiddastitui meio legal de prova,
conforme estabelecido no § 3° do art. 43 do Deeréth0.024/2019.

ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA

8.1. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem cfaesglo que, no prazo de 02 (duas)
horas, prorrogavel por mais 02 (duas), medianteitgdo do interessado, envie a
proposta adequada ao Uultimo lance ofertado apds egociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos compbmes

8.2. Na proposta comercial ajustada ao valor do laneerdeconstar a especificagao
completa do objeto contratual, evitando-se simpéeden copiar a especificacdo do

11



Ry
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Secretaria de Licitacdes e Contratos Preg&o Eletronico 18/2022

Edital. Deveréo ser informados, ainda, os dadosrdpresa e do seu representante
legal (e documento de procuracdo com poderes @at@ipar de licitagbes e firmar
contratos, se o representante ndo for um dos 3ptiesn como os dados da conta
bancéria da empresa para o oportuno pagamento.

8.2.1. Ao ajustar os precos ao valor do lance, deveralssrvada a manutencdo de
02 (duas) casas decimais no valor unitario do olgentratual.

8.2.2. O valor da proposta final ajustada em hipétesenadgpodera ser superior ao
valor arrematado.

8.2.3. A proposta devera conter os valores unitarios dk ¢em licitado e valor
global correspondente ao quantitativo total previstra a eventual contratagao.

8.2.4. A proposta devera estar acompanhada da Declaramdanta do Anexo VI
deste Edital.

8.3. Materiais e/ou servicos que se submetam a normaegleranca produzidas pelo
INMETRO ou pela ABNT, deverdo cumprir todos o0s lisijos normativos
pertinentes, salvo quando houver determinacdo ghwe expressa no Termo de
Referéncia ou em documento emitido pela Fiscalzaca

8.4. Para envio dos documentos e propostas por meidmtad, os licitantes deverdo
consultar o Manual do Fornecedor, disponivel néabde compras

JULGAMENTO DA PROPOSTA

9.1. Para julgamento da proposta, sera considerada pomeira classificada aquela
que, estando de acordo com as especificacbes axigidste certame, ofertar o
MENOR PRECO POR LOTE, apurado conforme planilhafatenacdo de precos
constante ddAnexo Ill deste edital, respeitando-se o(s) limite(s) etaluk(s) no
item 10 do Termo de Referéncia (Anexo Il destedtdit

9.2. Encerrada a etapa de negociacdm Pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objetocengpatibilidade do preco em
relacdo ao maximo estipulado para contratacdo rnediml e em seus anexos,
observado o disposto no paragrafo unico do a. 8 § 9° do art. 26 do Decreto n.°
10.024/2019.

9.3. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enwircumento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponiekistema, no prazo de até 24
(vinte e quatro) horas, sob pena de nédo aceitagdoogosta.

9.3.10 prazo podera ser prorrogado pelo Pregoeiro gimitagdo escrita e justificada
do licitante e formalmente aceita pelo Pregoeiommfilada antes de findo o
prazo.

9.4. Se houver licitantes microempresas e empresasglepe porte, sera observada a
disciplina estabelecida nos artigos 44 e 45 da Cemplementar n.° 123/2006,
regulamentados pelo art. 5° do Decreto n.° 8.538/20

9.5. Seraadesclassificadass propostas:

9.5.1. Que nao estiverem de acordo com as condicdes f@evieste edital;

12
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9.5.2. Que contenham cotacdo de objeto diverso do requesdta licitagcdo e que
sejam omissas ou que apresentem irregularidadefeitod capazes de dificultar o

julgamento;

9.5.3. Que forem manifestamente inexequiveis, nos terma@std48, 1l e § 1° da Lei
n.° 8.666/93;

9.5.4. Que oferecerem precos ou vantagens baseadas naas ofios demais
licitantes;

9.5.5. Da licitante que ndo se dispuser a colaborar codiligéncias preliminares,
ndo praticar algum dos atos estabelecidos nedsi® edseus anexos, pratica-los
fora do prazo estabelecido ou em desacordo corspeziicacfes ou, ainda, de
forma incompleta;

9.5.6. Da licitante que esteja enquadrada em algumaveddac¢des descritas no
item 3.3 deste edital.

9.6. Somente podera ser considerado excessivo qualgegr ppds o encerramento da
etapa de lances e, quando formulada contrapropekiaPregoeiro, apds recusa ou no
caso de omisséo por parte do respectivo proponente.

9.7. 0O 6nus da prova da exequibilidade dos precos cetadambe ao autor da proposta.

9.8. A cada desclassificacdo, o Pregoeiro enviara, arelceletrdnico de comunicacao
“chat”, mensagem suspendendo a sesséo e informande taiario em que esta sera
retomada, para convocac¢éo do licitante subsequente.

9.9. O Pregoeiro e equipe de apoio, observadas as @ipesdo item 5 deste Edital,
procederdo a analise da documentacao de habilithclcitante que tiver formulado a
proposta mais bem classificada (arrematantepara confirmagédo das suas condicdes
habilitatorias.

9.10. Todas as decisdes do Pregoeiro serdo precedidasrdmgens, via canal eletrénico
de comunicacaochat”, informando o dia e horario em que estas seréolgdidas,
assim como as convocagdes tratadas neste instiugntocatorio.

9.11. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sébdida para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propeddashabilitacdo, a sessdo publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévisistema com, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia e a ocdaréard registrada em ata.

9.12. Se a proposta ou o lance mais bem classificado rféo aceitavel, ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatorias, o Pregegaminara a proposta ou o lance do
licitante subsequente, verificando a sua aceitidall e habilitacdo, repetindo este
procedimento até a apuracdo de uma proposta oe tare atenda ao edital, podendo
negociar com o licitante para obter proposta melhor

9.13. Sempre que houver nova proposta classificada enepad lugar, em decorréncia de
inabilitacdes ou desclassificacfes de licitanteerammes, o Pregoeiro procedera a
andlise de existéncia dmicroempresas e empresas de pequeno porte e de

fornecedores que possam exercer o direito de prefarcia

9.13.1. Neste caso, a convocada deverd apresentar a ngpasta no prazo de 02
(duas) horas a contar da convocacao.

9.14. Constatado o atendimento as exigéncias fixadaglitel,e licitante seréleclarado
vencedor.
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9.15. O Sistema Eletrénico ndo aceitara desisténciaatwe$ ofertados.

9.16. A indicacdo do lance vencedor, a classificagéo ldnses apresentados e demais
informag0es relativas a sessado publica do Pregésiardo de ata divulgada no sistema
eletrénico.

10. CRITERIO DE ACEITABILIDADE, ADJUDICACAO E HOMOLOGAC AO

10.1. Ser& declarado vencedor do procedimento licitatérioo licitante mais bem
classificado, contanto que devidamente habilitagiee 0 objeto cotado atenda as
especificagbes exigidas e que o preco ofertadoigegl ou inferior ao limite de
admissibilidade.

10.2. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitasheelarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recutspela autoridade competente, apos
a regular decisdo dos recursos apresentados.

10.2.1. A adjudicacéo do objeto sera pelo valor total de.lo

10.3. ApoOs a fase recursal, constatada a regularidadeatdss praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

10.4. Em qualquer fase do processo de licitacdo, semmreéhquver discrepancia entre os
valores unitarios e totais, prevalecerdo os uogare, havendo discordancia entre os
valores em algarismos e por extenso, prevalecer@descritos por extenso.

11.PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO E
RECEBIMENTO DA NOTA DE EMPENHO

11.1. Depois de homologado o resultado desta licitacAoTRY3 encaminhara ao
proponente vencedor o instrumento contratual pssiaatura.

11.1.1. O prazo para assinatura dontrato, pelo proponente vencedor, € de até 05
(cinco) dias uteisda data do envio da minuta do instrumento de atmtipor
meio eletrénico, pela Se¢éo de Contratos, em candade com o disposto no art.
64 da Lei n.° 8.666/93.

11.1.2. O CONTRATO deve ser assinado e devolvido ao TRTPraao estipulado,
sob pena de decair o direito a contratacao, sejuipoedas sangdes previstas no
art. 49 do Decreto n.° 10.024/2019.

11.2. Caso a assinatura do Contrato ndo se dé no prtatoekeido, sem justa causa, 0
Tribunal convocard os licitantes remanescentes,eredsdo-se a ordem de
classificacdo, estando o adjudicatario sujeito @s;@s previstas neste Edital, no
Decreto n.° 10.024/2019 e as demais permitidasem |

11.3. Na assinatura do contrato sera exigida a comprovdaé condi¢Bes de habilitagéo
consignadas no edital, que deverdo ser mantidaslipghnte durante a vigéncia do
contrato.

11.3.1. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo compragacondi¢cdes de
habilitagéo consignadas no edital ou se recusarssanaa O contrato, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sang@as demais cominagcfes
legais cabiveis a esse licitante, podera convagtao ticitante, respeitada a ordem
de classificacdo, para, ap6s a comprovacdo dossitegupara habilitacdo,
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analisada a proposta e eventuais documentos complaras e, feita a
negociacao, assinar o contrato.

12. VIGENCIA DO CONTRATO

13.

14.

12.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, ar mhtdata da sua assinatura,
podendo, por interesse da Administracdo, ser madoe por periodos iguais e
sucessivos, limitada sua duracéo a 60 (sessens@Bsmeos termos do inciso |l do art.
57 da Lei n.° 8.666/1993. A vigéncia contratual pégjudicard a completa validade da
garantia do objeto.

12.2. O contrato podera ser prorrogado desde que jalifiQor escrito e previamente
autorizado pela autoridade competente para celebea-observada a vigéncia do
crédito orcamentario.

12.3. As partes deverdo se manifestar sobre o interespeodrogagédo com pelo menos 90
(noventa) dias de antecedéncia do término da vig@accontrato.

12.4. E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacammteato de prestacdo de
servicos com empresa que tenha, entre seus empgegaldcados a disposi¢cdo deste
Regional para o exercicio de fungBes de chefigassque incidam nas vedacbes dos
arts. 1° e 2° da Resolucéo n.° 156/2012 do Cond&bimnal de Justica e na Portaria
n.° 23/2013 do TRT3.

REAJUSTE CONTRATUAL

13.1. Os precos inicialmente contratados poderdo serustgos, a pedido da
CONTRATADA, observando o interregno minimo de Onjuano, contando-se o
prazo a partir da data limite estabelecida parasgmtacdo da proposta, nos termos do
art. 3° da Lei n.° 10.192 de 14.02.2001, limitadoeajuste a variacdo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), jwallo pelo Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica (IBGE) ou de outro indjge passe a substitui-lo, o que for
mais favoravel ao CONTRATANTE, sem prejuizo da seéga negociacdo pelo
gestor com vistas a obtengdo de condigdo maisjeaatao Tribunal.

13.2. Os custos com parcelas que, na época da licitagadm plenamente previsiveis,
porque proprios do objeto, ainda que ndo discridieano edital e seus anexos, ndo
ensejardo a renegociacao da contratacdo com a Bthagdo, conforme entendimento
esposado pelo Conselho Superior da Justiga do Moa@SJT) no processo CSJIT-PP-
10554-13.2016.5.90.0000.

CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

14.1. E de inteira responsabilidade dos licitantes arvhgéo das especificacdes do objeto
contratual, constantes do edital e seus anexosfodea a serem atendidas
integralmente.

14.2. Se, quando da realizagdo do objeto contratual, ¢ioastatado o ndo atendimento as
especificacbes, a CONTRATADA fica obrigada a substo ou refazé-lo de maneira
a atender ao Edital.

14.3. A execucdo do objeto contratual devera ser feisaforanas e condi¢des previstas no
item 8 do Termo de Referéncia (Anexo Il deste Bdita
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14.4. A contagem do prazo para realizacdo do objeto atuatr sera iniciada quando do
envio da solicitagao/requisi¢ao.

14.5. A CONTRATADA devera observar todos os prazos e ued de execucdo do
objeto contratual estabelecidos no Termo de Ref&xén

15. RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1. Os recebimentos provisorio e definitivo serdo realizados conforme regras
estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo lededital).

16. FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

16.1. Os responsaveis pelo gerenciamento e fiscalizag@&omtratacdo estdo indicados no
Termo de Referéncia (Anexo Il deste Edital).

16.2. O exercicio da fiscalizagdo pelo CONTRATANTE nd&oclex nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perantrceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfaig@enicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidadddnfe, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da Administracdo ousdes agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n.° 8.666 de 1993

17. OBRIGACOES DO ADJUDICANTE / CONTRATANTE:

17.1. As obrigactes da Contratante sdo as estabelecdBasrmo de Referéncia (Anexo Il
deste Edital).

18. OBRIGACOES DA ADJUDICATARIA / CONTRATADA

18.1. As obrigacdes da Contratada sdo as estabelecidbermo de Referéncia (Anexo Il
deste Edital).

19. IMPUGNACAQ AO EDITAL, PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E
INTERPOSICAO DE RECURSOS

19.1. Até 03 (trés) dias Uteisantes da data fixada para a abertura da sessdiocapub
qualquer pessoa poderd impugnar o ato convocatéripregdo, exclusivamente por
meio eletrénico, no endereco indicado no edital.

19.1.1. Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor respehg@ia elaboragdo do
edital, decidir sobre a peticdo no prazoatie 02 (dois) dias Uteiscontados da
data de recebimento da impugnacéao.

19.1.2. Acolhida a petigéo contra o ato convocatorio, sliegignada nova data para a
realizacdo do certame.

19.2. Os pedidos de esclarecimento referentes ao proteisatbrio deverdo ser enviados
ao Pregoeiraté 03 (trés) dias uteisanteriores a data fixada para abertura da sessao
publica, exclusivamente por meio do endereco eletodndicado no edital.
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19.2.1.Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor respehg@a elaboracéo do edital,
decidir sobre a peticdo no prazo de até 02 (daés) @teis, contados da data de

recebimento do pedido.

19.2.2.As respostas aos pedidos de esclarecimento sevatgatias no sistema e
vinculardo os participantes e a administracao.

19.3. Encerrada a etapa de lances, os licitantes dever&ultar regularmente o sistema
para verificar se foi declarado o vencedor e s& ldstrada a opcéo para interposicao
de recurso. A partir da liberacdo, os licitantefide24 (vinte e quatro) horas para
manifestar a intencao de recorrer, em campo préjorgistema.

19.3.1. O recorrente tera 03 (trés) dias, a contar da mstai¢do prevista no item
anterior, para apresentar as razfes do recursdo Fisse prazo, os demais
licitantes terdo 03 (trés) dias para oferecer agraoazoes.

19.3.2.0 prazo para manifestacdo da intencéo de recoioigiria apos decorrida a fase
de regularizacao fiscal e trabalhista de ME ou WHforma prevista nos art. 42 e
43 da Lei Complementar n.° 123/2006, se for o caso.

19.4. A sessao publica compreende, sucessivamente, rabde propostas, a etapa de
lances e a declaracéo do vencedor.

19.4.1. A declaracao do vencedor compreende a andliseogagia e o julgamento de
habilitacéo, de acordo com as exigéncias previgate Edital.

19.5. O acolhimento de recurso importara a invalidag&nap dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

19.6. Se ndo reconsiderar sua decisdo, 0 Pregoeiro setdmetrecurso, devidamente
informado, & consideragdo da autoridade competemie, o decidira antes da
homologacéao do procedimento.

20. PAGAMENTO

20.1. As regras acerca do pagamento sé@o as estabelroid@mo de Referéncia (Anexo
Il deste Edital).

21. SANCOES

21.1. Aquele que, convocado dentro do prazo de validadsud proposta, ndo assinar o
contrato, deixar de entregar documentacdo exigigeesentar documentacdo falsa,
ensejar o retardamento da execugdo de seu obganantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do contrato, comportar-se dgonmadéneo, fizer declaracéo
falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o diréitampla defesa, incorrera em multa
de até 10% (dez por cento) calculada sobre o waiakr estimado para a contratacdo e
ficara impedido de licitar e de contratar com addne sera descredenciado no SICAF,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizarddas previstas neste edital, no
contrato e demais cominacdes legais.

21.2. As demais sancgOes relativas a execugdo contradtéd elispostas no item 22 do
Termo de Referéncia (Anexo Il deste Edital) e rigu€lila Décima Terceira da Minuta
Contratual (Anexo IV deste Edital).

21.3. As penalidades ser&o obrigatoriamente registraol&@AF.
17
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22. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

22.1. Ficara a cargo do gestor e do fiscal do contrapersisionar o cumprimento, pela
CONTRATADA, dos requisitos de sustentabilidade lesliecidos neste edital.

22.2. A Contratada devera observar fielmente as obrigadéesustentabilidade indicadas
no Termo de Referéncia (Anexo Il deste Edital).

23. DA PROTECAQ DOS DADOS PESSOAIS

23.1. O tratamento dos dados pessoais coletados em @eciarrdo presente Edital esta
em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (Lei Gelal Protegdo de Dados —
LGPD).

23.1.1.Especialmente em relacéo a protecao e as finabd#alatilizagéo, o tratamento
desses dados prescinde do consentimento do titmelysive para eventual
compartilhamento, e terdo sua publicidade de aamdoas exigéncias legais.

23.2. Durante a execuc¢dao do(s) contrato(s) decorrerdeta licitacdo, as partes obrigam-
se a atuar em conformidade com as disposi¢desdasntia Lei n® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados — LGPD), atentando-seadé e aos principios de
protecdo de dados pessoais elencados no art. 6fedaionada Lei: finalidade,
adequacdo, necessidade, livre acesso, qualidaddadios, transparéncia, seguranca,
prevengdo, ndo discriminagéo, responsabilizacdestggéo de contas, observando-se,
em especial:

23.2.1.Como parte da execucdo do Contrato, armazenatacdietar ou, de qualquer
outra forma, processar dados pessoais na catetgpfl@ntrolador para Operador,
no sentido dado pela LGPD. O tratamento desses sdgmescinde de
consentimento do titular (art. 7°, 1ll), inclusiyara eventual compartilhamento
(art. 26, 8§ 1°, 1V, c/c art. 27, lll), e a suaiaticdo ficara limitada as atividades
decorrentes da execucado contratual ou de obrigalgigss, sob pena de
incidéncia das sancbes legais e das previstas nesteimento, além da
responsabilizacdo administrativa, civil e criminalhservado o devido processo
gue assegure a ampla defesa e o contraditério.

23.2.2. Adotar as medidas de seguranca técnicas, juridicagministrativas aptas a
proteger os dados pessoais repassados em razaoedacdd contratual,
respondendo administrativa e judicialmente, civitreninalmente em caso de
causarem danos patrimoniais, morais, individuaig ebletivos, aos titulares dos
dados pessoais utilizados em inobservancia a LGPD.

23.3. O descumprimento das obrigagdes relativas ao temtimde dados previsto na
LGPD e a utilizacdo e/ou o compartilhamento dosodapgessoais para finalidade
diversa daquela estabelecida para a execucéo tahteasejard multa de até 10% (dez
por cento) sobre o valor total do contrato, a géicada por ocorréncia, independente
das sangOes previstas no art. 52 e do ressarcirdent@nos estabelecido no art. 42,
ambos da LGPD, além da responsabiliza¢do criminal.
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24. DISPOSICOES GERAIS

24.1. Esta licitag8o podera ser revogada consoante Aceesntida no art. 49 da Lei n.°
8.666/1993.

24.2. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidadgitirlidade das informacdes e
dos documentos apresentados em qualquer fasedtdeda

24.3. A estimativa de custo do objeto deste pregdo, assimo 0S or¢amentos que a
balizaram, encontram-se juntados nos autos.

24.4. Para fins judiciais, fica eleito o Foro da Juskeaeral em Belo Horizonte.
24.5. S&o partes integrantes e inseparaveis do pregtitak e

24.5.1. ANEXO | - DECLARAS;AO PARA FINS DE CUMPRIMENTO DA
LEGISLACAO DE PROTECAO AO TRABALHO DO MENOR (INCIS® DO
ARTIGO 27 DA LEI N.° 8.666/1993)

24.5.2. ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
24.5.3. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
24.5.4. ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO

24.5.5. ANEXO V - MODELO DE TERMO DE DE(}LARAQAO DA EQUIPE B
GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

24.5.6. ANEXO VI - DECLARACAO CONJUNTA

Belo Horizonte, 23 de agosto de 2022.

Ana Rita Gongalves Lara
Secretéria de Licitacdes e Contratos

ANALISADO E APROVADO PELA
ASSESSORIA JURIDICA
Portaria GP 05/2022
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ANEXO | DO EDITAL - DECLARACAO

REF.: PREGAO ELETRONICO N.° 18/2022

, inscrita no JCNP

, por intermédio de seu ramage legal, o(a) Sr(a)
, portador(aCalteira de Identidade n.°
e do CPF n.° , DECLARA, para fins do
disposto no inc. V do art. 27 da Lei n.° 8.666/1983escido pela Lei n.° 9.854/1999,

que ndo emprega menor de dezoito anos em trabathonn, perigoso ou insalubre e

nao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze aaaxyndicdo de

aprendiz ().

(data)

(representante legal)

(observagédo: em caso afirmativo, assinalar a nessaima).

Esta declaracdo deverd ser inserida no sistema efatico de compras
juntamente com os demais documentos de habilitacd@nteriormente a

abertura da sesséao publica.
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ANEXO 11 DO EDITAL — TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO - SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA

Unidade Solicitante: Diretoria-Geral

Gestor: Ana Elisa Ribeiro Ramim

Gestor Substituto: Liliane Monteiro Serpa

Fiscal (is): Bruno Dourado Lavinsky Fontes
Fiscal (is) Substituto (s): Marcela Guilherme Math

Valor estimado total: R$719.299,00 (setecentoszembve mil, duzentos e noventa e
nove reais).

Objeto: [X] Comum [ ]Incomum

Modalidade: [X] Pregéo eletrénico [ ] Pregaegencial [ ] Concorréncia

[ ] Tomada de Precgos [ ] Convite

Tipo: [X] Menor Preco [ ] Técnica e preco [ ] Melhéchica

Modo de disputa:[X] Aberto [ ] Fechado

Sistema: [ ] Contratacdo [X] Contredi® sob demanda

Formalizacdo: [X] Com contrato [ 1Sem caatb

Agrupamento: [ ] Itens [Xptes [ ] Mista
1. OBJETO

1.1. O presente caderno de encargos constitui termaféeéncia ou projeto basico para

realizacdo da licitacéo.

1.2. Objeto: contratacdo de empresa especializada paeatapdo de servicos de
agenciamento de viagens, compreendendo a resemizsd®, marcacdo, remarcagdo e
cancelamento de bilhetes de passagens aéreasaigaoimternacionais para 0s magistrados,

servidores e colaboradores do TRT-MG, mediante ddma

1.3. A presente licitacdo ocorrera sob regime de ergat@ipor preco unitario para o lote

Unico.
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2. JUSTIFICATIVAS
2.1. Finalidade da Contratagéo:

Este Regional tem a necessidade de aquisicdo deagesss aéreas para garantir oS
deslocamentos em servico dos magistrados, sergidoimu colaboradores, de modo a dar
continuidade aos servicos institucionais desteuhdb (substituicdes, correi¢cdes, participacao
de reunides de Colégio de Presidentes e Corregedim® Regionais, eventos da Escola
Judicial, participacdo em cursos, seminarios, @sEps, simpdsios, encontros, reunides,
implantacdo, execucdo e acompanhamento do Plamg@meEstratégico Institucional,
audiéncias das mais diversas finalidades instit@igojunto a outros 6rgdos do Poder Judiciério,
Legislativo e Executivo, Ministério Publico Estatiad-ederal).

Este Regional promoveu contratacdo emergenciahgeesa para o agenciamento de viagens,
com aquisicdo/remarcacao/cancelamento de bilhetpsssagens aéreas, no entanto, o contrato
foi firmado até o prazo limite de 180 dias pressymela Lei n. 8.666/93, para que fosse
realizada nova contratacdo dos servi¢os de fordiaéia.

O contrato vigente (22SR006) foi firmado em feuwergieste ano, 1ogo, a nova contratacdo deve
ser finalizada até agosto de 2022, para que og8smao sejam interrompidos.

2.2.  Motivacdo da escolha do sistema licitatorio: portrs¢ar de contratacdo de servicos
comuns, poderdo ser contratados por meio de pedgfodnico.

2.3. Motivacdo da subdivisdo: ndo havera subdivisdgengicos deverdo ser contratados
em lote Unico.

2.4. Os servicos deverdo ser prestados de forma codangam interrupcdo, uma vez que
os deslocamentos aéreos de magistrados, servieleaboradores deste Regional ocorrem ao
longo de todo o ano. Dessa forma, a interrupcagreatacdo dos servicos podera causar
prejuizos ao bom funcionamento deste Regional.

2.5. Considerando que a adogdo de margens de preferéocidireito de preferéncia
decorrentes de nacionalizacdo de bens ou concdssampregos é facultativa para o Poder
Judiciario (conforme decisao proferida nos autoEEAD 32077/2015), o TRT3 nado as adotara
porque o sistema eletrébnico de compras utilizado esid adequado ao processamento destes
beneficios.

3. INTERVALO ENTRE OS LANCES

3.1. O intervalo entre os lances devera correspoad:01% do valor total da contratacdo =
R$71,93.

3.2. Apesar do valor expressivo do contrato, odasfertado pela empresa serd impactado pelo
valor dos servicos de emissdo/remarcacao/cancelanges bilhetes, estimado em R$3,39.
Sendo assim, os lances ndo serdo muito distantes ®nmotivo pelo qual entende-se que a
variacdo acima deve ser adequada ao certame.

4. TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME E EPP

4.1. Tendo em vista se tratar de contratacdo em loteofigjue ultrapassara o valor de
R$80.000,00, 0 mesmo néao sera reservado a mi@quepas empresas.

4.2. Nao serd permitida a subcontratagdo, devendo tosleervicos serem prestados pela
contratada.
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4.3. Nao sera considerada subcontratacdo a intermed@géamntato com a companhia
aérea por empresa consolidadora.

4.4, NAao sera permitida a participagédo de consorciamgesas.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS

5.1. Descricdo do objeto: prestagdo de servicos de cageanto de viagens,
compreendendo a reserva, emissdo, marcacdo, re&dareacancelamento de bilhetes de
passagens aéreas nacionais e internacionais pamagistrados, servidores e colaboradores do
TRT-MG, mediante demanda.

5.2. Deverdo ser observadas as normas técnicas da ABMETRO eventualmente
existentes e os padrdes de qualidade obrigatGi@sgada objeto a ser contratado.

6. PLANILHA DE QUANTITATIVOS

QUANTITATIVO ESTIMADO (INFORMAGOES DO SISTEMA ‘DIARIAS E VIAGENS’)
EXERCICIO N° DE PASSAGENS ADQUIRIDAS
2017 908
2018 628
2019 463
MEDIA ANUAL 666,33
QUANTITATIVO ESTIMADO PARA A 700
LICITACAO EM PAUTA (12 MESES) 1

7. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE

7.1. No que couber, a contratada devera atender aositegicritérios de sustentabilidade
socioambiental previstos no Guia de ContratacdeteBtaveis da Justica do Trabatho.

7.2. Registra-se que esta Diretoria observou as diestrgerais do Guia, mas ndo foram
encontrados requisitos especificos para o objettbnomento.

7.3. Como se trata de contratacdo exclusivamente em digital, ndo ha que se falar na
geracao de residuos.

! Para a proposicdo em pauta, obteve-se a médiadmpassagens nos anos de 2017/2019, uma vez que
0s anos de 2020/2021 foram fortemente impactadagppademia de COVID-19, reduzindo
drasticamente o numero de viagens por via aér&egmnal. Apos a apuragdo da média, fez-se o
arredondamento para cima para facilitar orcamenfm®postas, considerando que nenhum prejuizo
acarretara a contratacao, visto que o pagamerdssbrdemanda.

2

https://juslaboris.tst.jus.br/bitstream/handle/P0.82178/192701/2021 res0310_csjt.pdf?sequenceAll@ed=y
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8. CONDICOES PARA EXECUCAO
8.1. A Contratada devera observar, entre outras atfesi as seguintes:

8.1.1. A Contratada devera, apés solicitacdo do Contmtgpgsquisar as opg¢oes de voos
disponiveis, sem exce¢do, submeté-las a aprec@gddontratante, por meio eletrénice- (
mail)®, para escolha, requisicdo e emissdo do(s) resp@ti bilhete(s) eletrénico(s) de
passagem(ns) aérea(sjticke) pela Contratada;

8.1.2. o resultado das opcdes devera refletir com exatddoformacdes atualizadas de todos
0s vdos disponiveis pelas companhias aéreas ratéfssolicitada(s), consideradas inclusive
as promog0es tariférias vigentes na ocasio;

8.1.3. A Contratada devera sugerir ao Contratante, havéspo habil, a opcdo de dia e
horario para realizacdo da compra que seja mereyesa apresentando as alternativas viaveis
diante da flexibilidade e volatilidade dos pre¢os;

8.1.4. As opcdes de vbos devem ser discriminadas pordrecmtendo, no minimo:
a) companhia(s) aérea(s);

b) aeroportos/cidades de origem e destino;

¢) duracao do(s) voo(s);

d) quantidade e duracéo das escalas, se houver;

e) valor da tarifa relativa ao bilhete eletrénieopdissagem aérea,;

f) valor da taxa de embarque.

8.1.5. A contratada devera encaminhar a cotagdo a comtieagan até 2 (duas) horas, por meio
eletrébnico (e-mail), a contar do horario do enwbti¢itacdo pelo TRT, tendo em vista a
constante mudanca das tarifas dos voos.

8.1.6. A contratada deverd dar acesso a contratante, taaddaassinatura do contrato, a
sistema interligado as companhias aéreas, paliaagib de consulta aos voos disponiveis e
seus respectivos horarios, trechos e tarifas, osrdados previstos no subitem 8.1.4.

8.2. Apobs definicdo do(s) vbo(s), o Contratante emitigdedido de requisi¢cdo, enviando-o
a Contratada, o qual devera ser confirmado no pdeza@té 30 (trinta) minutos, por meio
eletrdnico (e-mail), a contar do horéario de seu@sulicitacdo, contendo, no minimo:

10.2.1.numero da requisicao:

10.2.2. nome(s) e CPF(s) do(s) passageiro(s);
10.2.3. trecho(s) (ida, volta e escalas, se houver)
10.2.4. companhia(s) aérea(s);

10.2.5. data(s) da viagem (ida e/ou retorno).

3 O contato com a Contratante devera ser atravésdiereco eletronico da Secdo de Suporte & Gestéo e
Viagens: dg. diarias@trt3.jus.br.
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10.2.6. preferéncia por assento, se houver.
10.2.7. cargo: magistrado, servidor, colaboradarataborador eventual.

8.3. a Contratada enviard o(s) bilhete(s) eletrénic(dgjcket) ao Contratante, por meio
eletrénico (e-mail), no prazo de até 6 (seis) hasiasontar do envio da solicitacdo/requisicao,
gue, por sua vez, o(s) encaminhard ao(s) resp&tipassageiro(s);

8.4. A(s) alteracao(Bes)/cancelamento(s) de bilhetd&tjoaico(s) sera(do) requerido(s)
pelo Contratante a Contratada, por meio eletrof@email), que deverd ser providenciada, sem
custos adicionais até o final do tlia confirmada junto ao Contratante;

8.4.1. a(s) alteracdo(bes)/cancelamento(s) devera(do)lasgiado(s) na listagem interna
(planilha) para fins de conferéncia com a respactiota fiscal/fatura, bem assim para fins
estatisticos (série historica);

8.4.2. caso o(s) passageiro(s) necessite(m) de novo(B)cdesento(s), sera(ao) solicitado(s)
o(s) respectivo(s) crédito(s) ou troca do(s) béfgt eletrdnico(s), se emitido(s) pela mesma
companhia aérea;

8.4.3. caso o(s) passageiro(s) ndo viaje(m) mais, ser&alitado(s) o(s) respectivo(s)
reembolso(s);

8.4.4. A Contratada devera providenciar o(s) reembolsaf®diante crédito dos valores
devidos, ngrazo de até 30 (trinta) diascontados da solicitagdo formalizada pelo Conitafa
observando-se as regras tarifarias determinadas Amncia Nacional de Aviacédo Civil —
ANAC, bem assim as condigbes e eventuais restrigdastantes do contrato de transporte
celebrado com a respectiva companhia aérea;

8.4.5. A Contratada devera informar ao Contratante a opgéimos onerosa no caso de nao
utilizac@o do bilhete de passagem aérea emitidesaptando as alternativas viaveis e, apds a
escolha da medida pelo Contratante, formalmentiéands providéncias pertinentes;

8.4.6. Caso o magistrado, servidor ou colaborador solaitédteracdo do bilhete de passagem
aérea por questbes particulares, seja de ida,dsejatorno, os eventuais acréscimos e dnus
deverdo ser suportados por eles diretamente juGtmiatada;

8.5. A Contratada devera emitir mensalmente as nateai, para pagamento no prazo de
até 05 (cinco) dias uteis, se o valor for infeaoR$17.600,00 e em até 10 (dez) dias Uteis do
atesto, se o valor ultrapassar R$17.600,00, emtdegas ao Contratante, formalmente, para
conferéncia, atesto e pagamento dos servi¢os gossta

8.5.1. O prazo para pagamento, portanto, sera a someado para recebimento definitivo e
do prazo para o processamento do pagamento, canfmitem 19 do TR. No caso de valores
inferiores a R$17.600,00, o prazo para pagameméodee até 10 (dez) dias Uteis, a contar do
lancamento da nota fiscal no SIGEO; j& para osrealsuperiores a $17.600,00, podera ser de
até 15 (quinze) dias Uteis da insercdo do documistal no sistema. A variacdo se dara
conforme o prazo utilizado pelo gestor do contpata dar o recebimento definitivo.

4 Até as 23:59 do dia da emissao.
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8.5.2. as notas fiscais deverdo ser inseridas pela cad&ano Sistema de Gestdo
Orcamentaria (SIGEO-JT) para ateste e pagamento;

8.5.3. em havendo qualquer divergéncia nas notas fisahis#fs, essas deverao ser retificadas
ou reemitidas, e posteriormente inseridas no SIGEJicando 0s prazos suspensos até o novo
recebimento das novas notas fiscais/faturas. Neste, o novo documento fiscal devera ser
ajustado, também, quanto ao prazo final para pag@mne

8.6. A Contratada devera gerar, com base nas informag@edtantes das requisi¢cbes de
alteracdo(bes)/cancelamento(s), relatério mensal tddos os bilhetes passiveis de
crédito(s)/reembolso(s). O relatério deve ser ameslo juntamente com 0s respectivos
comprovantes emitidos pelas companhias aéreas,ram mle até 30 (trinta) dias apds a
alteracdo do bilhete eletrénico, contendo, no ndnim

8.6.1. dados do bilhete (e-ticket): nome do passageirigeovdestino, data do voo,
companhia aérea, localizador, nimero da requisigifatura;

8.6.2. valores pagos (tarifas e taxas de embarque);
8.6.3. valores das eventuais multas;
8.6.4. valores dos créditos;

8.7. O Contratante efetuara a conferéncia das infornsag@e consequente glosa do valor a
gue tem direito, no momento em que for viavel espies, levando em consideracao o valor da
nota fiscal/fatura,

8.8. A Contratada deverd substituir, no prazo de age®) horas em situagées normais e até
1 (uma) hora em caso de urgéncia, a partir daiteglio formalizada pelo Contratante, os
bilhetes de passagens aéreas que venham a apreseigguer irregularidades, sem énus;

8.9. A Contratada devera apresentar, sempre que sdécites normas referentes as tarifas,
taxas e multas cobradas pelas companhias aéreasaoode até 3 (trés) horas;

8.10. Caso seja constatada alguma divergéncia entre ar wddjeto da requisicdo e o
efetivamente cobrado pela companhia aérea, no mordaremisséo do bilhete de passagem, a
Contratada devera comunicar o fato ao Contratanegliatamente, assim que tiver ciéncia;

8.11. A Contratada devera disponibilizar servico de ende mensagens eletrénicas
instantaneas, com intuito de possibilitar comurbea¢imediatas com o Contratante, nos casos
de duvidas, pendéncias ou problemas decorrenigestacao de servigos.

8.12. O objeto entregue podera ser rejeitado, no todenoparte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste documentorepsia da licitante vencedora, devendo ser
refeito no prazo de 2 (duas) horas, a contar degmtda notificagdo a contratada, as suas
custas, sem prejuizo da eventual aplicacdo dadigeshes cabiveis.

9. GARANTIA CONTRA ViCIOS NO OBJETO

9.1. O objeto da contratagdo devera estar coberto @@ntga nos moldes previstos no
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei 8.078/90) ola ff@erma que o fabricante/prestador
ofertar ao mercado em geral, das duas a mais barafiContratante.
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10. CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1. O preco maximo unitario para os servigos de agemanto é de R$ 3,39 (trés reais e

trinta e nove centavos), valor médio dos servigesethissdo/cancelamento/remarcagdo de
bilhetes aéreos (item 2 da tabela do subitem 18steddocumento), o qual constitui o valor

limite que a Administracéo esta disposta a paganexcgado fornecedor.

10.2. O preco maximo total, calculado pela multiplicagm valor méximo unitério dos
servicos de agenciamento (R$3,39) x a estimativa dkemanda (700
marcacdes/remarcacfes/cancelamentos), somados lao wedio dos bilhetes aéreos
(R$716.926,00) é de R$719.299,00 (setecentos enalezanmil, duzentos e noventa e nove
reais).

10.3. Considerando os parametros obtidos pela pesquipaeges, e a ciéncia de concessao
de descontos na sua prestacao (valores negathéxs)sera presumida a inexequibilidade da
proposta, devendo a pregoeira consultar a equipgestio/fiscalizacdo da contratacdo para
avaliar a manutencao, ou ndo, da proposta.

10.3.1.0 TRT3 podera presumir a inexequibilidade da prgpesn outras hipéteses em que,
por qualquer motivo, se reputar que o preco de ummais itens nao for suficiente para arcar
com os custos incorridos para a realizacdo pavuiaitegral do objeto.

10.3.2. O pregoeiro tem plenos poderes para determinailigéntias que reputar necessarias
para a comprovacdo de exequibilidade da propost@nus do licitante comprovar que sua
proposta é exequivel. O descumprimento das diligéndeterminadas pelo pregoeiro ou a
comprovacao insuficiente da exequibilidade resalter desclassificacdo da proposta.

10.3.3. Ressalta-se que a questdo da exequibilidade degtaspcom valores irrisérios, zero,
ou negativos em licitagdes para contratacdo decagée viagens tem sido tratada em diversos
momentos pelo Tribunal de Contas da Unido, conlé,sgor exemplo, em trecho do Acordao
n° 1.314/2014 — Plenario:

Acérdao n. 1.314/2014 — Plenario:

[-..]

18. Com efeito, ja se sabe das negociacfes de m@xmercado de passagens aéreas, em que as
companhias aéreas oferecem incentivos as agémsiimedo do volume de vendas e do cumprimento de
metas. E entendemos que esses incentivos séo agqgosr do volume de vendas total de uma agéncia,
ndo apenas daquelas decorrentes do contrato coorgéio publico especifico. E se diversos contratos
com a administracdo publica vém sendo cumpridosadé&sma, entdo faticamente demonstra-se sua
exequibilidade, ainda que sem transparéncia pardasnados.

19. Logo, pode-se concluir que, levando em conteagacteristicas peculiares do mercado de passagens
aéreas, as exigéncias de demonstracéo da exedpileilia partir da andlise de planilha de custos ou a
eliminagdo de propostas de valor irrisorio sdoigaétineficazes, porque ndo ha ainda uma forma de
calcular analiticamente e afirmar com segurancd gabor seria exequivel, razoavel e justo para
remunerar tais servigos, cobrindo os custos e derhutros para as empresas contratadas, sem cue haj
prejuizo de qualquer forma para o erario. As padtiacima apenas podem onerar 0s custos desses
servicos para o 6rgdo sem beneficios diretos geosnt...]

10.3.4. Assim, verifica-se que € comum no mercado que éscé@s sejam remuneradas pelas
companhias areas por meio de incentivos financedoscedidos em virtude do alcance de
metas ou do volume de vendas, por exemplo. Alésod falta de transparéncia dos acordos
comercias entre companhias e agéncias torna invawexigéncia de planilhas de custos
detalhadas.
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10.4. Parajulgamento da proposta, sera considerad&derecaquela que, estando de acordo
com as especificagfes exigidas neste caderno degesce dentro do limite de preco maximo
estimado, ofertar o menor preco por lote.

11. VIGENCIA E REAJUSTE

11.1. A vigéncia do contrato em pauta sera de 12 (dosses) conforme regra do art. 57 da
Lei n. 8.666/93, a contar da assinatura do instntoneontratual.

11.2. Por se tratar de servico de prestacdo continuadgusbe podera ser prorrogado por
periodos iguais e sucessivos, limitados a 60 (s&gsmeses, de acordo com o art. 57, 1l do
mesmo normativo.

11.3. A contratacdo podera ser rescindida na conveniétgidContratante antes de seu
término, sem qualquer outra responsabilidade, div@ara tanto, ser notificada a Contratada
com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias autives, ressalvados 0s compromissos
decorrentes de autorizacao de execucédo formalressgpemitida pelo contratante.

11.4. O presente contrato podera ser rescindido porratateral e escrito da Administracéo,
nas situagdes previstas nos incisos | a Xll e Xddlart. 78 da Lei n. 8.666/1993, e com as
consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lmi,psejuizo da aplicacdo das sancbes
previstas neste Termo de Referéncia.

11.5. O contrato podera ser reajustado, a pedido da &ada, apés 12 (doze) meses
contados da apresentacdo da proposta, pelo Indicemal de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA/IBGE).

12. GARANTIA CONTRATUAL

12.1. Considerando que a contratacdo se refere a prestacéervicos de agenciamento de
viagens, os quais serdo pagos apoés a sua efeteagdo (viagens aéreas), bem assim que os
pedidos de reembolso sdo infimos em face do nudemquisicdes, torna-se desnecessaria a
exigéncia de garantia contratual, sob pena de oognalores dos servigos contratados.

13. PROPOSTA DE PRECOS

13.1. A licitante vencedora devera encaminhar propostardeos em conformidade com o
modelo disponibilizado no edital:

ITEM | DESCRICAO/ ESPECIFICACAO DO OBJETO

1 Estimativa da prestacao de servicos em 12 (dozsgsremissoes, 700
remarcacdes e cancelamentos de bilhetes de passsgens)

Valor unitario ofertado para a prestacao dos sesvic R$3,39

3 Valor médio dos bilhetes aéreos (R$1.024,18*70Q)revisdo| R$716.926,00
anual

4 VALOR TOTAL (prestagéo de servigos = [(1) x (2)[3) R$719.299,00

13.2. A proposta deve ser elaborada limitando-se os esl@mduas casas decimais.
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13.3. A cotacdo minima correspondera ao quantitativaggiatedo item / lote ao qual a oferta
se refere.

14.  QUALIFICACAO ECONOMICO - FINANCEIRA
Poderé ser utilizada a regra padrao dos edital$ac.

15. QUALIFICACAO TECNICA

15.1. A licitante deverd apresentar atestado(s) de cd@aei técnica que comprove 0
desempenho de atividade pertinente e compativelagatteristicas, quantidades e prazos com
0 objeto a ser licitado, emitido(s) por pessoa(diljca(s) de direito publico ou privado.

15.2. Para tanto, devera ser comprovada a execucdo dgcosersimilares de
emissao/cancelamento/remarcagéo de bilhetes ag@reosntratos através de pelo menos 1(um)
atestado de capacidade técnica, emitido por pggddaca de direito puablico ou privado, com,
no minimo, 280 operacdes anuais.

15.3. O licitante devera comprovar registro no Ministé&lim Turismo com apresentacdo de
certificado para o seu regular funcionamento, momas da Lei n. 11.771/2008 (art. 22),
Decreto n. 4.898/2003 e legislagdo complementar;

15.4. Apresentar declaracéo de que dispde de terminalrpaervas.

16. OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigactes aotest no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus assres as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto e, ainda:

16.1.1. cumprir o objeto contratual, obedecendo aos prazosndicdes dispostos no Edital e
Seus anexos.

16.1.2.responsabilizar-se pelas despesas (diretas e tamjirdecorrentes da realizacdo do
objeto contratual, bem como pelos eventuais risgesela envolva, até o efetivo recebimento
pelo ADJUDICANTE / CONTRATANTE.

16.1.3.responsabilizar-se pelos vicios e danos decorreiotebjeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consurtiigon® 8.078, de 1990);

16.1.4. Reparar ou corrigir, no prazo maximo de 02 (duasady a contar da comunicacao de
irregularidade, o objeto entregue e ndo aceito Qelatratante, em funcdo da existéncia de
irregularidades e/ou incorrecdes, responsabilizaedo integralmente, pelas despesas
decorrentes da correcao do servico.

16.1.5.comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando veaif condicdes inadequadas
para a realizacdo de suas obriga¢des ou a imindadatos que possam prejudicar a perfeita
execucao do acordo administrativo.

16.1.6. manter, durante toda a execucdo do contrato, enpatditidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Oes de habilitacdo #cpgio exigidas na licitacéo;
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16.1.7. manter atualizado seu cadastro de contato comegujeelefone e endereco eletrdnico,
durante toda a vigéncia do acordo administrativo.

16.1.8. cumprir os requisitos de sustentabilidade contidntermo de referéncia.

16.2. Possuir registro no Ministério do Turismo com apntéacdo de certificado para o seu
regular funcionamento, nos termos da Lei n. 112008 (art. 22), Decreto n. 4.898/2003 e
legislacdo complementar;

by

16.3. Observar as normas legais quanto a regulamentagdatididades e servigos
desempenhados por Agéncias de Viagens ou Agéneia¥iabjens e Turismo, consoante
Decreto n°® 84.934/1980;

16.4. Executar os servicos com a maior presteza, de falineta, sem a participacdo de
terceiros, nos prazos, especificacdes e condig@esas neste instrumento;

16.5. Repassar ao Contratante todas as vantagens (desqooinocionais ou reducdo de
tarifas) em decorréncia da prestacdo dos servigasatados, observando-se os regulamentos
vigentes a época e sem restricdo de companhig aérea

16.6. Quando da nao utilizacdo do bilhete de passageeo g®lo Contratante, 0 mesmo
podera a seu critério solicitar:

16.6.1. Desconto em Nota Fiscal/Fatura emitida o(s) va)r{eferente(s) ao(s) bilhete(s) n&o
utilizado(s) com os descontos legais pertinentesjiddmente esclarecido no corpo do
documento fiscal,

16.6.2. Emissd@o de nota de crédito em favor do Contratamtegrazo maximo de 30 (trinta)
dias corridos, a partir da informacéao prestada,urdcando a op¢ao pela nota de crédito. A nota
de crédito observara o valor do bilhete emitidocdetadas as taxas e eventuais multas
disciplinadas em normativos que regem a matéria;

16.6.3. Caso ndo ocorra o referido reembolso no prazo dighes estabelecidas, os valores
serdo glosados da nota fiscal/fatura a ser liqaidad

16.7. Disponibilizar atendimento fora do horario de fum@mento, aos sabados, domingos e
feriados, 24 horas/dia, por meio de atendente(s) acesso a rede mundial de computadores
(internet) e a servico de telefonia moével (celylgdra, eventualmente, prestar servicos ao
Contratante;

16.8. A Contratada deverd possuir suporte administratisparelhamento e pessoal
gualificado, bem assim equipamentos de informd&ii@macessem aos sistemas das companhias
aéreas por meio de terminais;

16.9. Indicar e manter um supervisor responsavel pelermgpémento dos servigos, com
poderes de representante ou preposto para deldmee qualquer assunto ou questdo que se
tornem necessarios a perfeita execugéo dos servicos

16.10. Providenciar a imediata substituicdo/cancelamem® lkilhetes de passagens aéreas
emitidos sempre que o Contratante solicitar. Negsae solicitacdo de alteracdes no itinerario
da viagem ou desdobramento no percurso inicialmgetendido, havendo alteracéo de tarifa, a

30



TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Secretaria de Licitacdes e Contratos Preg&o Eletronico 18/2022

Contratada promovera a compensacao de valores, ¢camo crédito ou como débito, para o
Contratante;

16.11. Confirmar as requisicbes solicitadas imediatamdrta até 30 minutos), somente
justificando-se o0 atraso por motivo de forca mamr caso fortuito. O envio sera
preferencialmente por meio eletrénico (e-mail).nOmeros e enderecgos eletronicos deverdo ser
fornecidos ao Contratante;

16.12. Refazer a emissdo quando necessario e prestagindénete ao interessado as devidas
informacdes sobre as alteracdes efetuadas;

16.13. Enviar por mensagem eletrbnica (e-mail), no praeoaté 6 (seis) horas apds a

requisi¢do, o bilhete eletrénico da passagem dérteket), salvo caso urgente, em que o0 envio
deve ocorrer no prazo de até 1 (uma) hora, a fimatlizar o deslocamento no mesmo dia da
requisicao;

16.14. Fornecer ao Contratante, sem 6nus, no inicio doges e sempre que houver reajustes,
as tabelas de precos das companhias aéreas psaiggrasnacionais;

16.15. Fornecer relatério detalhado, discriminando os igesv por ela prestados e pelas
companhias aéreas, de forma unitaria, com quawtisaé respectivos valores das tarifas, taxas
e eventuais multas;

16.16. Fornecer, juntamente com o faturamento, os crédi®sorrentes de bilhetes de
passagens aéreas e/ou trechos néo utilizados iond@ergue se refere o faturamento, efetuando
0 respectivo abatimento, pena de ser efetuadasa;glo

16.17. Responsabilizar por todas as despesas diretasretasql tais como: salérios, encargos
sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciariabutarios, comerciais, administrativos, transportes
fretes, deslocamentos, instalagdes, seguros, aiaferguipamentos, indenizacdes, alimentacdo
de pessoal e quaisquer outras que foram devideseassempregados ou prepostos na execucao
dos servigos, e eventuais perdas decorrentes skagiie de servicos;

16.18. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreapeimdentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo o Contratante solidérisubsidiariamente por este reembolso, que
€ de inteira responsabilidade da Contratada;

16.19. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado @eotratante, comprovacdo de
vinculacdo a agencia consolidadora.

16.20. Emitir notas fiscais/faturas distintas, até o décidim de cada més, uma contendo o
valor relativo aos servigcos de agenciamento deevisge outra dos valores dos bilhetes de
passagens aéreas (tarifas) e taxas de embarque;

16.21. Comunicar ao Contratante, por escrito e previameuando verificar condicbes
inadequadas para a prestacdo dos servicos ou éniiande fatos que possam prejudicar a
perfeita execu¢do do contrato, instruindo com asa@ntos comprobatorios;

16.22. Responder integralmente pelas perdas e danos que dausar ao Contratante ou a
terceiros, ainda que involuntariamente, duranteezgdo dos servicos, em razéo de acdo ou
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omissdo, dolosa ou culposa, sua, dos seus prepastedoradores, independentemente de
outras cominagdes contratuais ou legais a quesesiiNeita;

16.23. Solicitar previamente, em tempo habil, todas a®rinh¢cdes necessarias para o
adimplemento das obrigac¢des contratuais;

16.24. Providenciar a imediata corre¢do das eventuaigiéeiias, falhas ou irregularidades
apontadas pelo Contratante na execucdo dos servagesdendo com diligéncia as
determinacgdes do fiscal e gestor do contrato;

16.25. Efetuar todos os pagamentos, inclusive 0s encgngnsstos na legislacao trabalhista,
previdenciaria, social, tributaria e administrative quaisquer outros decorrentes de sua
condicdo de empregadora, ndo transferindo em nemhimitese para o Contratante eventuais
6nus derivados do inadimplemento de tais obrigacdes

16.26. Abster de contratar para atuarem neste Contratsopssque sejam coénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colaterapowu afinidade, até o terceiro grau, de
ocupantes de cargos de direcdo e de assessoragemembros ou magistrados vinculados ao
Contratante (Resolugdo CNJ n. 7/2005, art. 3°)plee&o CNJ n. 9/2005.

16.27. Realizar cadastro no Sistema de Gestdo Orcameri&EO-JT) e juntar as notas
fiscais do servico no sistema para ateste dosdisogestores do contrato;

16.28. Manter absoluto sigilo com referéncia a assuntagugetome conhecimento, em funcao
dos servigos em pauta, inclusive apds o encerrandentontrato.

17. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
17.1. Sao obrigacbes da Contratante:

17.1.1. cumprir e fazer cumprir o disposto no Edital e skosxos.
17.1.2.informar a relacéo de servidores autorizados quear@o contato com a Contratada;
17.1.3.receber o objeto no prazo e condi¢des estabeleutdgslital e seus anexos;

17.1.4. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a comidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificacdes constanteglital e da proposta, para fins de aceitacdo
e recebimento definitivo;

17.1.5.acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, rpeio do gestor e fiscais
especialmente designados, e documentar as ocasdravidas;

17.1.6.rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos prestage estejam em desacordo com as
especificagcbes constantes deste instrumento, daterdo a regularizacdo das falhas e ou
defeitos observados, nos prazos determinados;

17.1.7. efetuar o pagamento a Contratagavalor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seusane

17.1.8. efetuar as requisicdes de bilhetes preferenciabneot mensagem eletrdnica (e-mail),
podendo utilizar subsidiariamente contato telefénic
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17.1.9.comunicar a Contratada, por escrito, sobre impgiés, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que sejatgufido, reparado ou corrigido;

17.1.10. comunicar a Contratada divergéncia(s) entre a s&@d e a fatura, erro(s) na
emissao da fatura e promover a devolucao do bitteeassagem ou da fatura, conforme o caso;

17.1.11. solicitar relatério detalhado, discriminando os/g@s prestados de forma unitaria,
pelas companhias aéreas, quantitativos e respee@ores das tarifas, taxas e eventuais multas;

17.1.12. prestar as informacdes e o0s esclarecimentos queawera ser solicitados pelo
preposto da Contratada, credenciado junto ao Gantea desde que pertinentes ao objeto.

17.1.13. fornecer atestados de capacidade técnica, qualiditestos pela Contratada.

17.1.14. Podera ser incluida a clausula padréo do Regamaata da LGPD.

18. ROTEIRO DE FISCALIZACAO
18.1. A estratégia de fiscalizagdo consistira no seguinte

a) Confirmar se os bilhetes eletrbnicos emitidda @ontratada correspondem as requisicdes
efetuadas pelo Contratante;

b) Fiscalizar, por amostragem, se os valores dfadainformados pelas companhias aéreas
conferem com aqueles repassados pela ContrataGardamatante e, havendo divergéncias de
valores entre as duas fontes, ampliar a pesquisaE0%;

c) Fiscalizar o reembolso dos bilhetes eletrénérogidos e néo utilizados;
d) Atestar a conformidade da prestacdo de sena;os;
e) Atestar as notas fiscais emitidas para pagamento

18.2. O fiscal anotara em registro proprio todas as éowias relacionadas com a execucao
do contrato, indicando dia, més e ano, bem commmendos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario @laggacao das falhas ou defeitos observados
e encaminhando 0s apontamentos ao gestor paravégdgncias cabiveis.

19. RECEBIMENTO

19.1. O recebimento provisério sera feito pelo Fiscal admtrato, imediatamente apds o
recebimento da fatura, para posterior conferén@acdnformidade do servico com as
especificacdes constantes neste caderno de eneanggsroposta adjudicada.

19.2. O recebimento definitivo sera feito pela Gestoracdotrato, em até 05 (cinco) dias
Uteis contados do recebimento provisério, apoésfisaciio minuciosa da conformidade do
material/servigo.

19.3. Na hipétese de a verificacdo a que se refere eesnlginterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, coasdo-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

19.4. O recebimento provisdrio ou definitivo do objetoonéxclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incoesetaucao do contrato.
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19.5. O pagamento sera feito a luz da nota fiscal inaer Sistema de Gestdo Orcamentaria
devidamente atestada.

20. PAGAMENTO

20.1. O pagamento serd realizado em até cinco dias amndo referentes a valores
inferiores a R$ 17.600,00; ou em até (10) dez diess nos demais casos. O prazo de
pagamento sera contado a partir da data em quediizado o atesto da nota pelo gestor.

20.2. O prazo limite para pagamento sera, portanto, deasdo prazo previsto para o
recebimento definitivo (até 5 dias Uteis) e do prpara pagamento apos atesto (de 5/10 dias
Uteis, conforme o valor da nota fiscal).

20.3. O pagamento sera feito em parcelas mensais, conésptes aos bilhetes emitidos no
periodo.

20.4. Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a quein@odado causa e para o qual
ndo tenha contribuido a CONTRATADA, o CONTRATANTHEHuando do respectivo
pagamento, incidira juros moratérios de 0,5% (nmo cento) ao més, apurados de forma
simples e pro rata die, e, apos decorridos maBOdginta) dias, atualizara o valor devido com
base no indice mensal do IPC-A/IBGE, pro rata die.

21. DA SUBCONTRATACAO
21.1. Nao sera admitida a subcontrata¢éo do objetotticita

21.2. Nao sera considerada subcontratacdo a intermedigamntato com a companhia
aérea por empresa consolidadora.

22. INADIMPLEMENTO CONTRATUAL

22.1. Em caso de inexecucédo parcial do objeto, a codtadtea sujeita a multa equivalente a
1% (um por cento) do valor do bilhete aéreo cujwige se mostrar em atraso, por hora, por
unidade, até o limite de 20% (vinte por cento) dimwvmensal do contrato.

22.1.1. Considera-se inexecucdo parcial, entre outros,rasatinjustificado nos prazos de
cotagdo de pregos, reserva de passagens, emiss&tdoaento/remarcacdo de bilhetes. O
atraso sera contado em horas.

22.1.2.Caso o atraso resulte em aumento do valor da pamsag cia aérea, além da multa de
mora do item 22.1, podera ser cobrada, tambémansolinpensatéria no valor da diferenca,
conforme valor previsto no sitio eletrdnico da exsiya cia aérea,

22.1.3.Podera ser aplicada multa compensatoria tambémdquapor erro/omissdo da
contratada, houver impossibilidade de compareciondatviajante nos compromissos previstos
no local de destino.

22.2. Em caso de inexecucao total do objeto, a CONTRATAIRA sujeita a multa de, no
maximo, 30% (trinta por cento) do valor anual dotcaxo.

22.3. O nado-cumprimento de obrigacdo contratual acessdijgitard a CONTRATADA a
multa de até 10% (dez por cento) do valor anualashbrato.

22.4. Considera-se valor total do contrato o0 montanteresfte ao nimero de servigos
prestados, com as respectivas taxas de agencigraergscidos do valor dos bilhetes aéreos.
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22.5. Podera ser aplicada, ainda, cumulativamente a$ssaupgevistas nos itens acima, multa
de até 10% (dez por cento) do valor total estimzata o contrato ao licitante que incorrer nas
irregularidades contidas nas disposi¢cdes do ada1%i n. 10.520/2002, conforme a gravidade
da conduta.

22.6. O valor da multa podera ser descontado das fatleradas & CONTRATADA.

22.6.1.Se os valores das faturas forem insuficientes, ic€GONTRATADA obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (eidms corridos, contados da comunicacdo
oficial.

22.6.2.Esgotados 0s meios administrativos para cobranca vetor devido pela
CONTRATADA & CONTRATANTE, o débito sera encaminhapara inscricdo em divida
ativa.

22.7. Poderé ser impedido de licitar e contratar com &d&Je serd descredenciado no Sicaf,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizanddtsis previstas em edital e no contrato e das
demais cominacdes legais, quem, convocado dentpradm de validade da sua proposta, ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou aprasdntumentacao falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execuc¢ao de seu obfEtanantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo iniddnemmeter fraude fiscal.

22.8. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cad@salegais previstas no contrato,
podera ser rescindido unilateralmente, por ato &aa Administragdo, nos casos enumerados
no art. 78, incisos | a Xll e XVII, da Lei n° 8.668.

23. CONSIDERAGCOES GERAIS

23.1. A Administracdo ndo respondera por quaisquer comiggns assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculadosaus@o do presente Contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorrénciodea Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

Belo Horizonte, em 04/08/2022.

Nome da elaboradora: Ana Elisa Ribeiro Ramim
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ANEXO 1 AO CE - DECLARACOES

A presente contratacdo [X] tem [ ] ndotem vinculo com o planejamento estratégico
do TRT3. Descricao do vinculo:

O objeto atende ao Objetivo Estratégico n. 1 damdpdamento Estratégico 2021/2026 deste
Regional (disponivel em: https://portal.trt3.jusiiernet/institucional/gestao-
estrategica/planejamento-estrategico/downloadfpe?@21-2026 v2.pdf), qual seja, fortalecer
a comunicagédo e as parcerias institucionais.

Os precos utilizados como referéncia foram obtetosconformidade com a IN SLTI/MPOG n°
73/2020 e que todos os itens consultados correspoad objeto do certame.

Foi realizada avaliagdo criteriosa dos precos d@rmtos, eliminando-se da pesquisa 0s valores
discrepantes com o praticado no mercado (foi eidono orgamento apresentado pela empresa
3%).

Utilizou-se o modelo previamente aprovado pelo TRT3

O gestor e o fiscal tém ciéncia de que € vedadisigga individual de itens registrados em lote,
para os quais a licitante vencedora néo apresentoenor preco. (Acorddo TCU 3081/2016 -
P)

Belo Horizonte, em 23 de maio de 2022.

Nome dos elaboradores: Ana Elisa Ribeiro Ramim ean&rDourado Lavinsky Fontes
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ANEXO 2 AO CE - PLANILHA PARA APRESENTACAO DAS PROP OSTAS

[suprimido na elaboracédo do edital, ver anexo Il @ Edital]
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ANEXO 3 AO CE - MAPA DE PRECOS
[incluido na elaboracgéo do edital]

Disponivel no sitidnttp://www.trt3.jus.br/ .
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ANEXO Il DO EDITAL - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PLANILHA DE COTACAO

Processo

Pregao Eletrénico:

LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO DO OBJETO
1 Estimativa da prestacdo de servicos em 12 (doeegs (emissdes, 700
remarcacdes e cancelamentos de bilhetes aéreos)
2 Valor unitario ofertado para a prestacdo dosS@esv R$
3 Valor médio dos bilhetes de passagens aéreas 0R$18
4 VALOR TOTAL (prestacao de servicos = [(1) x (2)](1) x (3)] R$

Prazo Validade Proposta

DADOS DA EMPRESA

DADOS DO RESP.PELA ASSINATURA DO
ACORDO ADMINISTRATIVO

Razéo Social Nome
CNPJ Estado civil
Insc. Estadual Profissao
Insc. Municipal CPF
Telefone Identidade
Fax Domicilio
E-mail cargo

Banco

Agéncia

Conta-Corrente

Praca Pagamento

Endereco
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Declaro que tenho ciéncia e concordo com todasradighes estabelecidas no Edital e seus anexos.
, de de
(Local) (Data) (AssinRep. Legal)

OBSERVACOES:

a) Os licitantes deverao fazer seus lances pelo V@drAL DO LOTE, apurado conforme planilha
acima.

b) Somente o arrematante devera encaminhar ao Triymmaposta comercial detalhada e ajustada ao
valor do lance, constando todas as caracterigfigmsndividualizem o servigo ofertado.

¢) Ao ajustar os precos ao valor do lance, deveralssrvada a manutencao de duas casas decimais.

d) O valor total do lote, em hip6tese alguma, poderasuperior ao valor do menor lance ofertado
pela empresa.

e) A proposta deverd estar acompanhada de copia dosmentos de identidade e CPF do
representante legal. Caso seja designado um pdmyrdevera ser apresentada a procuracdo que
conceda poderes especificos para representar asargm licitaces e firmar contratos.
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ANEXO IV DO EDITAL - MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM O
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
TERCEIRA REGIAO E A EMPRESA
(CONTRATADA) PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS
PARA ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES
DESTE REGIONAL

O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
TERCEIRA REGIAO , CNPJ 01.298.583/0001-41, com sede na Av. GeVdimas, 225, em Belo
Horizonte — MG, neste ato representado por seutddifeeral, Carlos Athayde Valadares Viegas,
brasileiro, casado, portador da Carteira de ldedddMG 4.033.192, expedida pela Secretaria de
Seguranca Publica de Minas Gerais, inscrito no €emlde Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda
sob 0 n°® 624.548.466-91, residente e domiciliadoBeho Horizonte — MG, conforme competéncia
que Ihe foi delegada pela Portaria TRT/DG 03/20820d8 de janeiro de 2022, em decorréncia da
nomeacgdo constante da Portaria TRT/GP 06/2022 dan@8o de 2022, disponibilizadas no Diario
Eletrbnico da Justica do Trabalho de 30 de dezemileo 2021, doravante denominado
CONTRATANTE, e como CONTRATADA a empresa (CONTRATAR CNPJ n°, estabelecida na
(ENDERECO), em (CIDADE) — (ESTADO), neste ato reagmtada por (REPRESENTANTE
LEGAL), (NACIONALIDADE), portador da Carteira de ddtidade n° (IDENTIDADE), expedida
pela (ORGAO EXPEDIDOR), inscrito no Cadastro desBas Fisicas do Ministério da Fazenda sob o
n® (CPF), resolvem firmar o presente contrato, moné Pregdo Eletrénico _ /2022, Processos e-
PAD’s 1844/2022 e ___ /2022, regido pelas Lei®2@02, 8666/93 e 12.846/13, e pelo Decreto
10.024/2019, legislacdo complementar e clausutasrses:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO:

O presente contrato tem por objeto a prestacdo de
servicos de agenciamento de viagens, compreendemdserva, emissdo, marcagdo, remarcacao e
cancelamento de bilhetes de passagens aéreas aigac®rinternacionais para 0s magistrados,
servidores e colaboradores do CONTRATANTE, mediademanda, para atendimento das
necessidades do CONTRATANTE, na conformidade dagsta apresentada pela CONTRATADA
em _ /_ /2022 e da especificacdo constante dolEt#itdicitacdo referente ao Pregdo Eletrénico

_ 12022, Processo e-PAD /2022, que integra €steno Contratual, com seus anexos,
independentemente de transcri¢cdo, para todos s fifeitos legais.
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CLAUSULA SEGUNDA
DO REGIME DE EXECUCAO:

Os servigcos serdo contratados para execucao andineit
regime de empreitada por preco unitario, na forrested contrato, obedecendo, integralmente, as
especificacbes e demais elementos fornecidos pPBNTRATANTE e integrantes da proposta da
CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA
DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

O setor competente do CONTRATANTE encaminhara as
requisicoes de passagens aéreas a CONTRATADA renefalmente por correspondéncia eletrénica
aos contatos da CONTRATADA previamente fornecidas @ONTRATANTE, devendo a
CONTRATADA confirmar imediatamente as solicitacoesy até 30 (trinta) minutos, salvo por
motivo justificado de caso fortuito ou forgca maior.

Paragrafo Primeiro: Ap6s a solicitacdo de passagens
aérea do CONTRATANTE, a CONTRATADA devera

a. Pesquisar as opcbes de vdos disponiveis, sem excec8ubmeté-las a apreciacdo do
CONTRATANTE, por meio eletrbnicae¢mail), para escolha, requisicdo e posterior emissdo
pela CONTRATADA do respectivo bilhete eletronicoplssagem aéree-{icke};

b. Encaminhar a cotacdo ao CONTRATANTE em até 2 (dbags, por meio eletrdnico (e-
mail), em virtude da constante mudanca das tadifas/oos.

Paragrafo Segundo:O resultado das op¢des apresentado
pela CONTRATADA devera refletir com exatiddo asoimfiacGes atualizadas de todos os vbos
disponiveis pelas companhias aéreas na data addcitconsideradas, inclusive, as promocdes
tarifarias vigentes na ocasido, devendo discrimasaspcdes por trecho, contendo, no minimo:

A companhia aérea;

Aeroportos/cidades de origem e destino;

Duracédo do voo;

Quantidade e duracao das escalas, se houver;

Valor da tarifa relativa ao bilhete eletrbnico dsgagem aérea; e
Valor da taxa de embarque.

~® a0 op

Paragrafo Terceiro: A CONTRATADA se compromete
a dar acesso ao CONTRATANTE, na data de assinaturaoddrato, a sistema interligado as
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companhias aéreas, para realizacdo de consultaoassdisponiveis e seus respectivos horarios,
trechos e tarifas, com os dados previstos no Recagnterior.

Paragrafo Quarto: Deverd a CONTRATADA sugerir
ao CONTRATANTE, em havendo tempo habil, a opcédides horario para a realizacdo da compra
gue seja menos onerosa, apresentando alternaiiweessy em face da flexibilidade e volatilidade dos
precos.

Paragrafo Quinto: Apds definicdo e escolha do voo, o
CONTRATANTE emitira o pedido de requisi¢do, enviestda CONTRATADA, o qual devera ser
confirmado no prazo de até 30 (trinta) minutos, ipefo eletrdnico (e-mail), a contar do horario de
seu envio/solicitacdo, contendo, no minimo:

O numero da requisicao;

O nome e CPF dos passageiros;

O trecho (ida, volta e escalas, se houver);

A companhia aérea e a data da viagem (ida e/omnogto
Preferéncia por assento, se houver;

Cargo: magistrado, servidor, colaborador ou coladbmr eventual.

-0 Qo0 OoTw

Paragrafo Sexto Cabera a CONTRATADA enviar o
bilhete eletrénico (e-ticket) ao CONTRATANTE, porim eletrénico (e-mail), no prazo de até 06
(seis) horas, a contar do recebimento da respectyaisicdo/solicitagdo, para encaminhamento ao
passageiro, salvo caso urgente, em que 0 envioa®reer no prazo de até 01 (uma) hora, a fim de
viabilizar o deslocamento no mesmo dia da requisica

Paragrafo Sétima A CONTRATADA devera reemitir
os bilhetes de passagem aéreas sempre que neresséadmunicar diretamente ao passageiro
interessado a respeito das informagdes pertinastalieracdes realizadas.

Paragrafo Oitavo: A pedido do CONTRATANTE, a
CONTRATADA se obriga a providenciar a alteracdouedancelamento dos bilhetes de passagens
emitidos, sem custos adicionais até o final do diewendo encaminhar a confirmagcdo para o
CONTRATANTE, que procedera ao langamento dessasémmas em listagem interna, por meio de
planilha, para fins de conferéncia com a respedtivea Fiscal/Fatura e formacéo de série histdrica,
observando-se:

a. caso 0 passageiro necessite de novos deslocamesdtizados pela mesma companhia aérea
responsavel pela emissdo do bilhete originarioedeva CONTRATADA solicitar o crédito
pertinente a alterac@o/cancelamento da passageartroca do bilhete eletrdnico;

b. Caso o passageiro ndo realize a viagem, a CONTRAN ADlicitara perante a respectiva
companhia aérea, o reembolso devido;
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C. No prazo de até 30 (trinta) dias da solicitacAoC@INTRATANTE, a CONTRATADA devera
providenciar o(s) reembolso(s), mediante crédite dalores devidos, observando-se as regras
tarifarias determinadas pela Agéncia Nacional deagio Civil (ANAC), bem como as condi¢des
e eventuais restricdes constantes do contratcadeporte celebrado com a respectiva companhia
aérea regente do contrato de transporte especifico.

Paragrafo Nono: A CONTRATADA devera informar ao
CONTRATANTE a opcdo menos onerosa no caso de riizagio do bilhete de passagem aérea
emitido, apresentando as alternativas viaveis és apescolha da medida pelo CONTRATANTE,
formalmente, adotar as providéncias pertinentes.

Paragrafo Décimo: Com base nas informacdes resultantes
requisicoes de alteracdo/cancelamento das passagyeas, a CONTRATADA devera gerar relatério medsa
todos os bilhetes passiveis de crédito e/ou reembque devera ser apresentado juntamente consectizos
comprovantes emitidos pelas companhias aéreasrazo ple até 30 (trinta) dias apés a alteracéo ltetbi
eletronico, contendo, no minimo:

Os dados do hilhete (e-ticket), com 0 nome do jpE&ss

Origem/destino, data do voo, companhia aérea,ifachir, nimero da requisi¢éo e da fatura;
Os valores pagos (tarifas e taxas de embarque);

Os valores das eventuais multas; e

Os valores dos créditos.

® 20 o

Paradgrafo Décimo Primeira O CONTRATANTE realizara a
conferéncia das informacdes e a consequente gtogalor a que tem direito, no momento em que favel e
possivel, levando em consideracdo o valor da isxtalffatura; e optaré entre a solicitagdo a CONTRBA de
emissao de nota de crédito/reembolso a seu faatiame Guia de Recolhimento da Unido (GRU), oloaag
do valor devido, conforme discriminado na Nota &i$eatura pertinente.

Paragrafo Décimo Segundo: Caso o magistrado,
servidor ou colaborador do CONTRATANTE solicite leemcdo do bilhete de passagem aérea por
questdes particulares, seja de ida e/ou de reteuemtuais acréscimos e 6nus deverdo ser suportados
por eles diretamente com a CONTRATADA.

Paragrafo Décimo Terceiro:Na hipétese de o bilhete de
passagem aérea apresentar quaisquer irregularidad€©NTRATADA devera substitui-lo, sem
onus, no prazo de até 06 (seis) horas, em situagiiesais, e de até 01 (uma) hora, em caso de
urgéncia, contado a partir da solicitacdo formdizpelo CONTRATANTE.

Paragrafo Décimo Quarto: Para a perfeita execucéo dos
servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar atendnto fora do horario de funcionamento, aos
sdbados, domingos e feriados, 24 (vinte e quat@shpor dia, por meio de atendente com acesso a
rede mundial de computadorést¢rne) e a servigco de telefonia mével (celular).
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CLAUSULA QUARTA
DOS PRECOS:

O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA (4) o
valor dos servicos de agenciamento de viagens, remmg@endo a reserva, emissdo, marcacgao,
remarcacdo e cancelamento de bilhetes de passa@e¥as nacionais e internacionais, conforme a
seguinte formula:

ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO DO OBJETO

Quantidade de servicos faturados no periodo

(emissBes, remarcacdes e cancelamentos de bitleepessagens aéreas)

Valor unitario do servico de agenciamento

Somatério dos valores dos bilhetes aéreos (R$)
VALOR TOTAL pelos servigos 1) x (2)] + (3

Paragrafo Primeiro: O preco das passagens aéreas a ser
cobrado pela CONTRATADA devera estar de acordo esmabelas praticadas pelas companhias
aéreas, inclusive em casos de tarifas promocianaigducdo de tarifa, na forma estabelecida pelos
Orgaos governamentais reguladores.

Paragrafo Segundo: Pela prestagdo de servico de
agenciamento de viagens (relativo a emissdo, cameetto, remarcacdo de bilhetes aéreos), a
CONTRATADA recebera a importancia de R$ (extenso).

Paragrafo Terceiro: Quando da ndo utilizacdo do
bilhete pelo CONTRATANTE, este podera, a seu Gatér

a. Descontar em Fatura/Nota Fiscal emitida o(s) vel)r(referente(s) ao(s) bilhete(s) néo
utilizado(s) com os descontos legais pertinentegddmente esclarecido no corpo do documento
fiscal;

b. Solicitar a emissdo de nota de crédito/reembolsofarar do CONTRATANTE, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias corridos, a partir dimimacéo prestada, comunicando a opgao pela
nota de crédito/reembolso, que observard o valobitlete emitido descontadas as tarifas
disciplinadas em normativos que regem a matéria.

Pardgrafo Quarto: Caso ndo ocorra o reembolso
referido no paragrafo anterior, no prazo e condiggabelecidas, os valores seréo glosados da nota
fiscal/fatura a ser liquidada.
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CLAUSULA QUINTA
DO REAJUSTE:

Os precos inicialmente contratados poderdo ser
reajustados, a pedido da CONTRATADA, observandutariegno minimo de 01 (um) ano, contando-
se 0 prazo a partir da data limite estabelecida gpresentacdo da proposta, nos termos do a 3° d
Lei n.° 10.192 de 14.02.2001, limitado o reajusteadiacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA), publicado pelo InstitutoaBileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) ou
de outro indice que passe a substitui-lo, o quentis favoravel ao CONTRATANTE, sem prejuizo
da necessaria negociagao pelo gestor com vistateagdo de condicdo mais vantajosa ao Tribunal

CLAUSULA SEXTA
DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS:

O recebimento provisério dos servicos serd feittm pe
fiscal do contrato, imediatamente ap0s o recebineld fatura, para posterior conferéncia da
conformidade do servico com as especificacdes @otest no caderno de encargos e na proposta.

Paragrafo Primeiro: O recebimento definitivo sera feito
pela Gestora do contrato, em até 05 (cinco) diass @ontados do recebimento provisoério, apos
verificacdo minuciosa da conformidade do servico.

Paragrafo Segundo:Na hipétese de a verificacdo a que
se refere o paragrafo anterior ndo ser procedidaaldo prazo fixado, reputar-se-4 como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia dotasnento do prazo.

Paragrafo Terceiro: A CONTRATADA devera
apresentar mensalmente Nota Fiscal, discriminasd®kvicos prestados, de forma unitaria, indicando
0S quantitativos e respectivos valores das tarifags e eventuais multas; além de inserir as notas
fiscais no Sistema de Gestdo Orgcamentaria (SIGB@dara ateste e pagamento.

Pardgrafo Quarto: Na hipdtese de haver qualquer
divergéncia nas notas fiscais/faturas, essas desaretificadas ou reemitidas, e posteriormente
inseridas no SIGEO-JT, ficando os prazos suspeas®bso novo recebimento das novas notas
fiscais/faturas. Neste caso, o novo documentolfdeaera ser ajustado, também, quanto ao prazo
final para pagamento.

Paragrafo Quinto: O pagamento sera feito a luz da nota
fiscal inserida no Sistema de Gestdo Orcament@vidamente atestada. Em qualquer hipétese, o
prazo de pagamento somente fluird apos a conctlssiatos de recebimento.
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Paragrafo Sexto:O recebimento provisoério ou definitivo
do objeto ndo exclui a responsabilidade da comtagbelos prejuizos resultantes da incorreta execuca
do contrato.

CLAUSULA SETIMA
DO PAGAMENTO:

A CONTRATADA apresentara, mensalmente, até o déaimode
cada més, as Notas Fiscais ou Faturas em Reaistalise especificas para a prestacdo de servigo
agenciamento e para a aquisicado dos bilhetes dagsss aéreas (tarifas) e taxas de embarquesgramndo o
valor e a descri¢cdo dos servicos prestados, qds,aapmissao de Termo de recebimento Definitiieste pelo
setor competente do CONTRATANTE, sera paga em moeda&nte nacional no prazo de até 5 (cinco) c
Uteis, se o valor for inferior a R$17.600,00, gd€r) dias Uteis se o valor for superior a R$17@00mediante
a emissdo de Ordem Bancaria em favor da Conta i@teriedicada pela CONTRATADA, em nome desta,
por meio de ordem bancaria para pagamento de fatumacddigo de barras, uma vez satisfeitas as ¢oesli
estabelecidas neste instrumento.

Paragrafo Primeiro: Qualquer pedido de alteracdo da
conta corrente da CONTRATADA para fins de pagametéwera ser comunicado expressamente a
Secretaria de Liquidacdo e Pagamento de Despes&OUTRATANTE, observando-se o prazo
limite para quitacdo da despesa, sendo vedadaca¢dd de maltiplas contas para fins de escolha do
CONTRATANTE sobre qual delas devera recair o redpecrédito.

Paragrafo Segundo:Ocorrendo erros na apresentacéo da
Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecaqaidacdo da despesa, esta sera devolvida a
CONTRATADA para substituicdo, ficando estabeleade o atraso decorrente destes fatos, por parte
da CONTRATADA, implicara postergacédo da data doapagnto, por igual nimero de dias. Nessa
hipétese, o0 prazo para pagamento iniciar-se-a am@nprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
gue isso acarrete qualquer 6nus para 0o CONTRATANTE.

Paragrafo Terceiro: Quando da emissdo da Nota de
Empenho e da Ordem de Pagamento, serdo verifieasla®cumentos comprobatérios de situacéo
regular para com a Receita Federal por meio dad@ertUnificada (Portaria MF 358/2014), FGTS,
Justica do Trabalho (CNDT), apresentados em atemdoras exigéncias de habilitacdo, bem como
para com o CADIN (Cadastro Informativo dos créditée quitados de 6rgaos e entidades federais).
Nesta oportunidade também serd verificada a sibuegdastral junto ao SICAF e ao CEIS (Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CNJ/C& CNJ (Cadastro Nacional de
Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Admatistt) e ao TCU (Lista de Inidbneos do TCU).
Se algum desses documentos estiver com a validailada, a CONTRATADA sera notificada para
regularizar a documentacéo, ou indicar o fato intpeddo cumprimento da obrigagcédo, no prazo de
até 30 (trinta) dias, sob pena de restar caraathyip descumprimento do contrato.

Paragrafo Quarto: Ocorrendo atraso no pagamento, por
motivo a que ndo tiver dado causa e para o qualtedloa contribuido a CONTRATADA, o
CONTRATANTE, quando do respectivo pagamento, iméidguros moratorios de 0,5% (meio por
cento) ao més, apurados de forma simplpsoerata diee, apds decorridos mais de 30 (trinta) dias,
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atualizara o valor devido com base no indice mals#PC-A/IBGE ,pro rata die

Paragrafo Quinto: Considerar-se-a como data de
pagamento o dia da emissédo da ordem bancaria.

CLAUSULA OITAVA
DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS:

As despesas com o presente contrato correrdo a dosit

recursos orcamentéarios proprios, por meio das se?B&RES - e Nota de Empenho

n. 2022NE___, emitidasem __/_ /2022, pelo CONTRATE.

CLAUSULA NONA
DA VIGENCIA:

O presente contrato terd vigéncia de 12 (doze) snese
contados a partir da data de sua assinatura, podemdrorrogado por periodos iguais e sucessivos,
limitados a 60 (sessenta) meses, de acordo com%vatl da Li 8.666/1993.

Paragrafo Primeiro: O contrato poderd ser prorrogado
desde que justificado por escrito e previamentera@aido pela autoridade competente para celebra-lo
e observada a vigéncia do crédito orgcamentario.

Paragrafo Segundo As partes deverdo se manifestar
sobre o interesse da prorrogacdo com pelo mendad@nta) dias de antecedéncia do término da
vigéncia do contrato.

Paragrafo Terceiro: E vedada a manutencao,
aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestdedservicos com empresa que tenha, entre seus
empregados colocados a disposi¢do deste Regiomabpxercicio de fungbdes de chefia, pessoas que
incidam nas vedagdes dos arts. 1° e 2° da Resahi;d66/2012 do Conselho Nacional de Justica e
na Portaria n.° 23/2013 do TRT3

Paragrafo Quarto: O presente contrato sera regido até
sua extin¢ao pela Lei n. 8.666/93, nos termos dd @t, paragrafo unico da Lei n. 14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA
DA GARANTIA DOS SERVICOS

A CONTRATADA se obriga a prestar garantia dos
servi¢cos, nos moldes previstos no Cadigo de Dafesaonsumidor (Lei n. 8.078/1990) ou conforme
ofertado pelo fabricante/prestador ao mercado emal,geadotando-se a mais benéfica ao
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A CONTRATADA se obriga a zelar pela qualidade do
servico prestado, mantendo durante toda a vigédeiacontrato, as condi¢cdes de habilitagdo e
qualificacdo que lhe foram exigidas na contrata¢gde, no decorrer da vigéncia do contrato,
comprovar-se a ma qualidade na prestacdo dos eenapriga-se a CONTRATADA a refazé-los,
sem qualquer 6nus para 0o CONTRATANTE.

Paragrafo Primeiro: A CONTRATADA devera possuir
suporte administrativo, aparelhamento e pessodéfigado, além de equipamentos de informatica que
acessem os sistemas das companhias aéreas pateneiminais.

Paradgrafo Segundo: A CONTRATADA se obriga a
manter um supervisor responsavel pelo gerenciantegservicos, com poderes de representante ou
preposto para tratar com 0 CONTRATANTE sobre assuntélacionados a execucdo do contrato;
além de fornecer o nimero de telefone deste, bem emdereco eletrénico para contato.

Paragrafo Terceiro: A CONTRATADA obriga-se a
informar ao CONTRATANTE, durante toda a vigéncia amtrato, qualquer ocorréncia verificada
referente a contratagdo de empregados que sejgogedncompanheiros ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro graglusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento, de membros, juizes ou desembagaduwulados a0 CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto: Além das demais obrigacbes
previstas neste ajuste, a CONTRATADA se obrigaagud

1. Cumprir todas as obrigagbes, obedecendo aos peazosdi¢des constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivanms2us o0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

2. Responsabilizar-se pelas despesas (diretas etagjirdecorrentes da realizacdo do objeto
contratual, bem como pelos eventuais riscos querelalva, até o efetivo recebimento pelo
CONTRATANTE;
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Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrdotebjeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor @-8i0v8/1990);

Reparar ou corrigir, no prazo maximo de 02 (duagadi a contar da comunicacdo de
irregularidade, o objeto entregue e nao aceito EADTRATANTE, em funcdo da existéncia
de irregularidades e/ou incorregBes, responsabizse, integralmente, pelas despesas
decorrentes da correcao do servico;

Manter atualizado seu cadastro de contato com egaletelefone e endereco eletrdnico,
durante toda a vigéncia do acordo administrativo;

Manter registro no Ministério do Turismo com apreaedo de certificado para o seu regular
funcionamento, consoante art. 22 da Lei n° 11.00B2Decreto n° 4.898, de 26.10.2003 e
legislacdo complementar;

Observar as normas legais quanto a regulamentacatviiades e servicos desempenhados
por Agéncias de Viagens ou Agéncias de Viagensiisma, consoante Decreto n® 84.934, de
21 de julho de 1980;

Executar os servicos com a maior presteza, de fdireéa, sem a participacdo de terceiros,
nos prazos, especificacdes e condicdes previsshs imstrumento;

Repassar ao CONTRATANTE as vantagens (descontasggionais ou reducédo de tarifas)
decorrentes da prestacdo dos servigos contratakesrvando-se 0s regulamentos vigentes a
época e sem restricdo de companhia aéreas;

Comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente, assim tiggs ciéncia, caso seja constatada
alguma divergéncia entre o valor objeto da req@isie o efetivamente cobrado pela
companhia aérea, no momento da emissao do bilegiasagem;

Responder integralmente pelas perdas e danos que wausar ao CONTRATANTE ou a
terceiros, ainda que involuntariamente, duranteegwecdo dos servicos, em razao de acdo ou
omissédo, dolosa ou culposa, sua, dos seus prepeslaboradores, independentemente de
outras cominac¢des contratuais ou legais a quesestiNeita,;

12. Apresentar, sempre que solicitada, as normas ntéres tarifas, taxas e multas cobradas

13.

14.

15.

16.

17.

pelas companhias aéreas, no prazo de até 3 (tné@s) dha solicitacéo;

Providenciar a imediata substituicdo/cancelameasohdhetes de passagens emitidos sempre
gue o CONTRATANTE solicitar, promovendo a compe@sage valores, tanto como crédito
ou como débito, para 0 CONTRATANTE, nos casos dieitegdo de alteracdes no itinerario
da viagem ou desdobramento no percurso inicialnpmetendido, havendo alteracao de tarifa;

Fornecer ao CONTRATANTE, sem 06nus, no inicio dos/ises e sempre que houver
reajustes, as tabelas de precos das empresas péragzassagens nacionais;

Fornecer, juntamente com o faturamento, os crédiéa®rrentes de passagens e/ou trechos
ndo utilizados no periodo a que se refere o fateméon efetuando, no mesmo, o respectivo
abatimento, sob pena de ser efetuada a glosa;

Disponibilizar servico de envio de mensagens eal@a® instantdneas, com intuito de
possibilitar comunicacdes imediatas com o CONTRATAN nos casos de duavidas,
pendéncias ou problemas decorrentes da prestaGaowigos;

Responsabilizar-se pelas despesas diretas e awidet sua condicdo de empregadora, tais
como: salarios, encargos sociais, fiscais, trab@j previdenciarios, tributarios, comerciais,
administrativos, transportes, fretes, deslocamentosstalacbes, seguros, materiais,
equipamentos, indenizacdes, alimentacdo de pesspalisquer outras que forem devidas aos
seus empregados ou prepostos na execucdo doseal@m de eventuais perdas decorrentes
da prestacéo de servicos, ndo transferindo ao CANARTE eventuais 6nus decorrentes do
inadimplemento dessas obrigagdes;
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18. Fornecer relatério detalhado, discriminando osigesvprestados de forma unitaria, pelas
companhias aéreas, quantitativos e respectivosegaltas tarifas, taxas e eventuais multas;

19. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreaepeimdentemente da vigéncia do
Contrato, ndo respondendo o CONTRATANTE solidaria subsidiariamente por este
reembolso, que é de inteira responsabilidade daTERANADA;

20. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado GENTRATANTE, comprovacdo de
vinculacdo a agéncia consolidadora; e que dispderdenal para reservas;

21. Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando veaif condigdes inadequadas para o
fornecimento ou a iminéncia de fatos que possaiugioar a perfeita execucédo do Contrato,
instruindo com os documentos comprobatorios;

22. Providenciar a imediata correcdo de deficiéncialhiak ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE na execuc¢do dos servi¢cos, atendendo ditigéncia as determinac¢des do
fiscal e gestor da contratacéo;

23. Solicitar previamente, em tempo habil, todas asrmécdes necessarias para o adimplemento
das obrigacdes pactuadas;

24. Observar e cumprir os critérios de sustentabilidade

25. Manter absoluto sigilo com relagcdo a assuntos de tqme conhecimento em razdo da
prestacdo dos servigcos contratados, inclusive @péserramento do ajuste;

26. Realizar cadastro no Sistema de Gestdo Orcame(B4@&0O-JT) e juntar as notas fiscais do
servigo no sistema para ateste dos fiscais e gssiorcontrato;

27.Observar as normas técnicas da ABNT/INMETRO evémeiate existentes e os padrdes de
qualidade obrigatérios para o objeto contratado;

28. Abster-se de subcontratar os servicos ajustadoe. 9¢84 considerada subcontratacdo a
intermediacéo do contato com a companhia aérearppresa consolidadora.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

S&o obrigacdes do CONTRATANTE:

Cumprir e fazer cumprir o disposto neste instrument

Proporcionar & CONTRATADA todas as facilidades spdinsdveis a boa execugdo das
obrigagbes contratuais;

Prestar as informagbes e 0s esclarecimentos quesamwem ser solicitados pelo preposto da
CONTRATADA, credenciado junto ao CONTRATANTE, degjige pertinentes ao objeto deste
ajuste;

Informar a relacdo de servidores autorizados queeri@o contato com a CONTRATADA;

Efetuar as solicitacdes de bilhetes preferencialenpar mensagem eletrdnica (e-mail), podendo
utilizar subsidiariamente contato telefonico;

Exercer a fiscalizacdo dos servicos, acompanhandixegucdo do contrato, por meio de
servidores especialmente designados, e documestarc@réncias havidas, comunicando a
CONTRATADA qualquer impropriedade apresentada B0gc0S;
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7. Solicitar relatério detalhado, discriminando osviegs prestados de forma unitaria, pelas
companhias aéreas, quantitativos e respectivosegaltas tarifas, taxas e eventuais multas;

8. Comunicar a CONTRATADA divergéncias entre a readisie a fatura; erro(s) na emissao da
fatura e promover a devolucéo do bilhete de passageda fatura, conforme o caso;

9. Comunicar & CONTRATADA, por escrito, sobre impefes, falhas ou irregularidades
verificadas na execucgéao contratual, para a deetifcacéo;

10. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a comiclade do objeto recebido provisoriamente
com as especificagbes constantes do Edital e qogiay para fins de aceitacéo e recebimento
definitivo;

11. Receber os servicos prestados que atendam as fiesipeis técnicas exigidas, nos prazos e
condicbes ajustados, e rejeitar, no todo ou emepar servicos prestados que estejam em
desacordo com as especificacdes deste instrumentatual, determinando a regularizacéo das
falhas e ou defeitos observados, no prazo de Z)dmas, a contar da entrega da notificagdo a
CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da eveaplizacdo das penalidades cabiveis;

12. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor corregfmrie ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos

13. Fornecer atestados de capacidade técnica, qualidtados pela CONTRATADA.

Paragrafo Unico: O CONTRATANTE n&o respondera
por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRAN &8m terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do presente Contrato, bem como por quadizum causado a terceiros em decorréncia de
ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostssibordinados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DAS PENALIDADES:

Garantida ampla e prévia defesa, a CONTRATADA
poderdo ser aplicadas cumulativamente as penafidpdemitidas em lei e as constantes deste
Instrumento, que séo:

a. Multa equivalente a 1% (um por cento) do valor dbelbe aéreo cujo servico se mostrar em
atraso, por hora, por unidade, até o limite de Z0®ite por cento) do valor mensal do
contrato, em caso de inexecuc¢dao parcial do objeto;

b. Multa de, no méaximo, 30% (trinta por cento) do vall® anual do contrato, em caso de
inexecucao total do objeto pela CONTRATADA,
c. Multa de até 10% (dez por cento) do valor anualcdotrato, pelo ndo cumprimento de
obrigacdo contratual acessoria;
» Considera-se valor total do contrato o montantereete ao namero de servigos
prestados, com as respectivas taxas de agencigraergecidos do valor dos bilhetes
aéreos.

Paragrafo Primeiro: Considera-se inexecucao parcial,
entre outros, o atraso injustificado nos prazos cdeacdo de precos, reserva de passagens,
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emissao/cancelamento/remarcacao de bilhetes. Sbatead contado em horas.

a. Caso o atraso resulte em aumento do valor da passag companhia aérea, além da multa de
mora da alinea “a” doaputdesta clausula, podera ser cobrada, também, oartpensatoria
no valor da diferenca, conforme valor previsto ftm letrbnico da respectiva companhia
aérea;

b. Podera ser aplicada multa compensatéria tambémdquamor erro/omissao da contratada,
houver impossibilidade de comparecimento do vigjanxds compromissos previstos no local
de destino.

Paragrafo  Segundo: Poderd ser aplicada, ainda,
cumulativamente as sancdes previstazaqutdesta Clausula, multa de até 10% (dez por cento do
valor total estimado para o contrato, quando o CRATANTE incorrer nas irregularidades contidas
nas disposic¢des do art. 7° da Lei 10.520/2002 ocore gravidade da conduta.

Paragrafo Terceiro: O valor da multa podera ser
descontado das faturas devidas a CONTRATADA. Caswuatores das faturas sejam insuficientes,
fica a CONTRATADA obrigada a recolher a importandavida no prazo de 15 (quinze) dias
corridos, contados da comunicacédo oficial. Esg@adomeios administrativos para cobranca do valor
devido pela CONTRATADA ao CONTRATANTE, o débito &eencaminhado para inscricdo em
divida ativa.

Paragrafo Quarto: Serdo considerados injustificados os
atrasos ndo comunicados contemporaneamente a rugardd fato impeditivo do cumprimento da
obrigacdo e indevidamente fundamentados, ficandoté&io do CONTRATANTE a aceitagdo das
justificativas apresentadas.

Paragrafo Quinto: Nao havendo prejuizo para o
CONTRATANTE, as penalidades pecuniérias referidestanClausula poderao ser transformadas em
outras de menor sanc¢ao, a seu critério.

Paragrafo Sexto: Nos termos da Lei n® 12.846/13, a
CONTRATADA estara sujeita a responsabilizacdo dlgeadministrativa e civil pela pratica de atos
lesivos previstos na referida Lei contra a admiagsto publica, nacional e estrangeira, praticados e
seu interesse ou beneficio, exclusivo ou nao.

Pardgrafo Sétimo: A CONTRATADA podera ser
impedida de licitar e contratar com a Unido, EssadDistrito Federal ou Municipios e, sera
descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cimoos, sem prejuizo das multas previstas em
edital e no contrato e das demais cominac¢fes |ega@mdo, convocada dentro do prazo de validade
da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixanttegar ou apresentar documentagao falsa exigida
para o certame, ensejar o retardamento da exedecé®u objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucao do contrato, comportar-se di®mmidéneo ou cometer fraude fiscal.
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Paragrafo Oitavo: As penalidades aplicadas seréo
obrigatoriamente registradas no SICAF.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DA FISCALIZACAO:

Nos termos da Instru¢cdo Normativa TRT3 n. 07/2013 e
do art. 67 da Lei 8.666/93, atuard como gestortedgsste a Assessora-Chefe da Diretoria-Geral do
CONTRATANTE, e como gestor substituto e fiscaisyisiores por ela indicados.

Paragrafo Primeiro: O fiscal anotard em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com eugdie do contrato, indicando a data e o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, e adotaraedidas necessarias para regularizacao das falhas
ou defeitos observados, com posterior encaminhandanformalizacdo do incidente ao gestor, para
as providéncias cabiveis.

Paragrafo Segundo: O exercicio da fiscalizacdo pelo
CONTRATANTE néo exclui nem reduz a responsabilidddeCONTRATADA, inclusive perante
terceiros, de qualquer dano causado em decorr&eiato praticado pela Empresa, por seus
empregados, prepostos ou subordinados, e, na nci@rrdeste, ndo implica em corresponsabilidade
da Administracdo ou de seus agentes e prepostagnfiermidade com o art. 70 da Lei n. 8.666, de
1993.

Paragrafo Terceiro: Ficara a cargo da gestora e do fiscal
do contrato fiscalizar o cumprimento, pela CONTRAIA dos requisitos de sustentabilidade
estabelecidos no Guia de Contratacdes Sustentdaelsistica do Trabalho e no Plano de Logistica
Sustentavel do CONTRATANTE, bem como:

a. Confirmar se os bilhetes eletrénicos emitidos pE@NTRATADA correspondem as
requisicoes efetuadas pelo CONTRATANTE;

b. Fiscalizar, por amostragem, se os valores de gaiiflormados pelas companhias aéreas
conferem com aqueles repassados pela CONTRATADA@BITRATANTE e, havendo
problemas, ampliar a pesquisa a até 100%;

c. Fiscalizar o reembolso dos bilhetes eletronicogiéas e ndo utilizados;
d. Atestar a conformidade da prestacdo de servicos; e
e. Atestar as notas fiscais emitidas para pagamento.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA
DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

A CONTRATADA, guando da execucédo dos servi¢os,
no que couber, fica obrigada a observancia daofricstde sustentabilidade socioambiental
previstos no Guia de Contratacdes Sustentaveigstigal do Trabalho.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS:

As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrgmam

a atuar no presente contrato em conformidade catispssicdes contidas na Lei n° 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados — LGPD), atentandoksmdé e aos principios de protecdo de dados
pessoais elencados no art. 6° dessa Lei: finalidal#g|uacdo, necessidade, livre acesso, qualidasde d
dados, transparéncia, seguranca, prevencdo, naontiscao, responsabilizacdo e prestacdo de
contas, observando-se em especial:

a. Como parte da execucdo do Contrato, armazenktacotratar ou, de qualquer outra forma,
processar dados pessoais na categoria de ContrpladoOperador, no sentido dado pela LGPD.
O tratamento desses dados prescinde de consergirdentitular (art. 7°, Ill), inclusive para
eventual compartilhamento (art. 26, 8§ 1°, IV, afc 27, 1ll), e a sua utilizacdo ficara limitada as
atividades decorrentes da execucdo contratual abigacdes legais, sob pena de incidéncia das
sancles legais e deste instrumento, além da redplirecdo administrativa, civil e criminal,
observado o devido processo que assegure a anfiptaaeo contraditério.

b. Adotar as medidas de seguranca técnicas, jusigiGdministrativas aptas a proteger os dados
pessoais repassados em razdo da execucao contraspandendo administrativa e judicialmente,
civel e criminalmente em caso de causarem danosnpatais, morais, individuais ou coletivos,
aos titulares dos dados pessoais utilizados ensémeéncia a LGPD.

Paragrafo Unica O descumprimento das obrigacGes
relativas ao tratamento de dados previsto na LGRDuélizacdo e/ou o compartilhamento dos
dados pessoais para finalidade diversa daquelbedstéda para a execucdo contratual ensejara
multa de até 10% (dez por cento) sobre o valot tliacontrato, a ser aplicada por ocorréncia,
independente das sanc¢des previstas no art. 52essrcimento de danos estabelecido no art. 42,
ambos da LGPD, além da responsabiliza¢éo criminal.

CLAUSULA DECIMA SETIMA
DA RESCISAO:

O presente Termo de Contrato poderd ser rescindido:
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a) Por ato unilateral e escrito da Administracao,siamcoes previstas nos incisos | a Xl e XVII do
art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as conse@e£indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem
prejuizo da aplicagéo das sancgdes previstas nooléerReferéncia;

b) Amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso llLdan® 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA OITAVA
DO FORO:

Fica eleito o Foro da Justica Federal nesta Cajpisab
dirimir quaisquer questdes oriundas do presenteaton

Para constar, e como prova deste ajuste, foi lavead
presente que, depois de lido e achado conformeysiinado pelas partes contratantes, extraindo-se
copias necessérias para documento e controle dazenpublicar no Diario Oficial da Unido.

Belo Horizonte,

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA TERCEIRA REGIAO
Carlos Athayde Valadares Viegas

Diretor-Geral

CONTRATADA
Representante legal

Minuta examinada e aprovada.
Assessoria Juridica de Licitacdes e Contratos
Portaria GP 05/2022
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ANEXO V DO EDITAL - MODELO DE TERMO DE DECLARACANO D A EQUIPE DE
GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

DECLARACAQO

E-PAD: 31530/2022
Pregéo Eletrénico: 18/2022
Objeto: Servigo de agenciamento de viagens.

Lote: Unico

Os membros designados para gestao e fiscalizagéanttatacdo em tela declaram, para todos os fins
legais, terem ciéncia e concordarem com sua de&sigrna com o0s termos do acordo administrativo a
ser gerido / fiscalizado.

Assinaturas:

Funcéo Nome Assinatura

Gestor

Gestor substituto

Fiscal

Fiscal substituto

Obs. 1 — o presente termo deve ser firmado e anfpeld equipe de servidores do TRT3 que atuara na
gestao e fiscalizacdo da contratacdo até o monuentssinatura do acordo administrativo, quando
houver, ou até a homologagédo do certame, quangderdiado o instrumento contratual.

Obs. 2 — 0 presente termo ndo precisa ser firmahis ficitantes.
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ANEXO VI DO EDITAL — DECLARACAO CONJUNTA

REF.: PREGAO ELETRONICO N.° 18/2022

gom sede em
, inscrita no CHNPDb ° , heste ato
representada pelo(a) Sr(a) rtacipo do RG n° e do CPF n°

, DECLARA, sob as penas da lei:

Que nado possui empregados(as) executando traba@bmadante ou forgado, conforme
disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no incid do art. 5° da Constituicdo Federal de
1988;

Que ndo possui, em seu quadro societério, cOnparapanheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro gradluisive, dos magistrados ocupantes de cargos
de direcdo ou no exercicio de funcdes administiatisssim como de servidores ocupantes de
cargos de diregdo, chefia e assessoramento visutiiceta ou indiretamente as unidades da
area encarregada da licitacdo deste Tribunal, erosos do art. 2 da Resolugcédo n.° 07, de
18.10.2005, do Conselho Nacional de Justica. DECA Adnda, sob as penas da lei, que nédo
possui, em seu quadro funcional, cénjuges, compraisheu parentes em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, atupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculadsie &rdunal; e

Declara, por fim, sob as penas da lei, ndo terctolenada, a empresa ou seus dirigentes, por
infringir as leis de combate a discriminagdo dexrag de género, ao trabalho infantil e ao
trabalho escravo, conforme previsdo dos artigas 170 da Constituicdo Federal de 1988; do
artigo 149 do Cddigo Penal Brasileiro; do Decreto517, de 12 de marco de 2004
(promulga o Protocolo de Palermo); das Convenc@e®Ild nos 29 e 105 e do Guia de
Contratacdes Sustentaveis da Justica do Trabalho.

(data)

(representante legal)
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