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Secretaria de Licitacdes e Contratos Pregéo Eletronico 18/2025

PREGAO ELETRONICO 18/2025
PROCESSO PROAD 7311/2025 (SEML)

O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA TERCEIRA REGIAO (UASG
080008) TORNA PUBLICO QUE FARA REALIZAR LICITACAO, NA
MODALIDADE PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, NOS TERMOS DA LEI N°
14.133/2021 (LEI DE LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS), DA
LElI COMPLEMENTAR N° 123/2006 (CAPITULO V — DO ACESSO AOS
MERCADOS), DO DECRETO N° 11.462/2023 (DISPOE SOBRE O SISTEMA
DE REGISTRO DE PRECOS), E, NO QUE COUBER, DA INSTRUCAO
NORMATIVA SEGES/ME N° 73/2022 E, AINDA, DE ACORDO COM AS
CONDICOES ESTABELECIDAS NESTE EDITAL.
Registro de Precos para eventual contratacdo de empresa paral
prestacdo de servicos de BUFFET COMPLETO - tipo
COQUETEL, em eventos institucionais do Tribunal Regional do
Trabalho da 32 Regido, nesta Capital, nos termos deste Edital e
Seus anexos.

TIPODE |MENOR PRECO - ADJUDICACAO PELO VALOR TOTAL DO
LICITACAO | TEM
OBSERVACAO: SEMPRE QUE A ESPECIFICACAO TECNICA DO CATSER
NAO CORRESPONDER A DESCRICAO DO TERMO DE REFERENCIA
(ANEXO | DO EDITAL), PREVALECERA A QUE CONSTA DO TR.

DATA E HORARIO PARA REALIZACAO DA SESSAO PUBLICA

29 DE MAIO DE 2025 - 13:30 HORAS (Horario de Brasilia)
LOCAL DE REALIZACAO

Portal de compras: www.compras.gov.br

OBJETO:

EDITAL, NA INTEGRA, DISPONIBILIZADO NO SITE:
www.trt3.jus.br  (transparéncia/licitacoes-e-contratos/licitacoes),
no Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP) e no Portal
de Compras supracitado.

ESTE INSTRUMENTO CONTEM:
Edital e anexos | a VI.

O Pregoeiro informa que os pedidos de esclarecimentos referentes a este
procedimento licitatorio deverdo ser encaminhados exclusivamente por meio
eletrénico, para o enderego eletrdnico: licitacao@trt3.jus.br, conforme o art. 164
da Lei n.°14.133/2021.


http://www.trt3.jus.br/
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1. OBJETO

1.1. Registro de Precos para eventual contratacdo de empresa para prestacéo
de servicos de BUFFET COMPLETO - tipo COQUETEL, em eventos
institucionais do Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido, nesta Capital,
nos termos deste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitacdo sera realizada em unico item.

1.2.1. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste
objeto descritas no CATSER e as especificacdes constantes deste Edital,
prevalecerdo as ultimas.

1.3. Regime de execucao: Empreitada por preco unitario.

1.4. N&o havera outros érgdos participantes nesta licitacdo, haverd apenas o
TRT3 como 6rgao gerenciador.

2. DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. A despesa resultante desta licitacdo correrda a conta de dotacbes
orcamentarias proprias, a serem informadas quando da contratacao.

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem
previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condicdes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista
para recebimento das propostas.

3.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los
atualizados junto aos oOrgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, & correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo
identifique incorre¢é@o ou aqueles se tornem desatualizados.

3.3. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar
desclassificagcdo no momento da habilitag&o.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacotes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas
e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
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TRT3 por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.5. As duvidas dos interessados, quanto ao credenciamento, deverdo ser
sanadas juntamente ao administrador do portal de compras, pelos meios de
comunicacéo ali informados.

3.6. Poderao participar deste Pregao os interessados que atenderem a todas as
exigéncias constantes deste Edital e seus anexos, inclusive quanto a
documentacédo de habilitac&o.

3.7. Somente poderdo apresentar proposta as empresas legalmente
estabelecidas, especializadas no ramo e que satisfacam as condi¢cdes deste
Edital e seus anexos.

3.7.1. A simples digitacdo da proposta é a indicacdo, por parte do
proponente, de que inexistem fatos que impecam a sua participacado na
presente licitacdo, eximindo, assim, o Pregoeiro do disposto no art. 337-
M do Decreto-Lei n.° 2.848/1940 (Codigo Penal), aplicado
subsidiariamente.

3.8. Na&o poderao disputar esta licitagéo:
3.8.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.8.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacéo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que
Ihe foi imposta;

3.8.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

3.8.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n° 6.404/1976, concorrendo entre si;

3.8.5. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito
em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista,

3.8.6. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
3.8.7. pessoas juridicas reunidas em consércio;

3.8.8. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao;
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3.8.9. Na&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execucao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situagcées que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, Nos
termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8 1° do art. 9° da
Lei n®14.133/2021; e

3.8.10. Sociedades cooperativas.

3.9. O impedimento de que trata o item 3.8.2 serd também aplicado ao licitante
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sancédo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.10. A vedacado de que trata o item 3.8.9 estende-se a terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

4. APRESENTACAO DA PROPOSTA

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederad as fases de
apresentacao de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes deverdo inserir, exclusivamente por meio do sistema
eletrbnico, a proposta com o preco, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessdao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarar4d, em campo
préprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente o0s requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao Federal,
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4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art.
5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas.

4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno
porte devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°
14.133/2021.

4.5. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3 ou 4.4 sujeitar4 o
licitante as sancdes previstas na Lei n°® 14.133/2021, e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da
sessdao publica.

4.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta
pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da
sessdo publica e da fase de envio de lances.

4.8. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem
a proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos
a fase de envio de lances.

4.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta
e obedeceréa as seguintes regras:

4.9.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores entre o0s
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto
em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.9.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem
acima.

4.10. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por menor prego.

4.11. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.9 possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o TRT3, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e
interno.
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4.12. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operacbes no sistema eletrébnico durante o processo licitatério e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negoécios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

4.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca,
para imediato bloqueio de acesso.

PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta assinalando, nos campos préprios,
as informacbes exigidas pelo sistema, observando, para tanto, as
especificacdes do objeto constantes deste Edital.

5.2. O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico o
preco unitario de cada item, observados o quantitativo e a unidade de
fornecimento do objeto a ser contratado, conforme o Termo de Referéncia
(Anexo | deste Edital).

5.2.1. N&o serao aceitos quantitativos inferiores ao total previsto para registro.

5.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o
licitante.

5.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execucéo do objeto.

5.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

5.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponder a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia (Anexo | deste Edital), assumindo 0 proponente 0 compromisso
de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
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quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugcdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 120 (cento e vinte)
dias, a contar da data de sua apresentacéo.

ABERTURA _ DA SESSAQ, CLASSIFICACAO DA PROPOSTA E
FORMULACAO DOS LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao
publica, por meio de sistema eletrbnico, na data, horério e local indicados
neste Edital.

6.1.1. A verificacdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente
na fase de julgamento, de que trata o item 7 deste Edital, em relacédo a
proposta mais bem classificada.

6.2. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida
no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contréario, levado a efeito na fase de aceitacéo.

6.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo
gue somente estas participarao da fase de lances.

6.4. ApoOs o encerramento da etapa de lances, o sistema disponibilizard campo
préprio (“chat”) para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.6. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério
fixado para abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

6.9. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a
proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de R$ 5,00 (cinco reais).
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6.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apOs 0 registro no sistema, na hipétese de
lance inconsistente ou inexequivel.

6.11. O Pregoeiro podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a
proposta ou o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater
competitivo do processo licitatério, mediante comunicacdo eletronica
automatica via sistema.

6.11.1. Eventual exclusdo de proposta do licitante implica a retirada do
licitante do certame, sem prejuizo do direito de defesa.

6.12. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.13. Seréa adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de
disputa “aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogagoes.

6.13.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez
minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema
qguando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sesséao publica.

6.13.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente
sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.13.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema
ordenard e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

6.13.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a
proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por
cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir 0
reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

6.13.5. AplGs 0 reinicio previsto no item supra, os licitantes serao
convocados para apresentar lances intermediarios.

6.14. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o
sistema ordenard e divulgard os lances segundo a ordem crescente de
valores.

6.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aguele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
licitante.
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6.17. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do Pregéo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes
para a recepc¢éao dos lances.

6.18. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessé@o publica sera suspensa e reiniciada
somente apoOs decorridas vinte e quatro horas da comunicacédo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

6.19. O Pregoeiro podera suspender a sesséo publica do certame, justificando,
no “chat”, os motivos da suspensao e informando a data e o horario previstos
para a reabertura da sessao.

6.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

6.21. Uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificard em coluna propria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da
Lei Complementar n® 123/2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538/2015.

6.21.1. Nessas condicles, as propostas de microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por
cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

6.21.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o
direito de encaminhar uma Udltima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicacao
automatica para tanto.

6.21.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serao
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.21.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

6.21.5. Sempre que houver nova proposta classificada em primeiro
lugar, em decorréncia de inabilitacbes ou desclassificacdes de licitantes
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anteriores, 0 Pregoeiro procederd a andlise de existéncia de
microempresas e empresas de pequeno porte e de fornecedores que
possam exercer o direito de preferéncia. Neste caso, 0 pregoeiro
designara data e hora para a retomada da sessao, observado o
mesmo prazo consignado no subitem 6.21.2.

6.22. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances),
ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.22.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério
de desempate serd aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133/2021.

6.22.2. Persistindo o empate ap0s a aplicacao dos critérios referidos no
subitem anterior, o desempate ocorrera por meio de sorteio.

6.22.2.1. Neste caso, 0 pregoeiro designara data e hora para a
retomada da sesséao, para realizacao do sorteio.

6.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese de a
proposta do primeiro colocado permanecer acima do pregco méaximo definido
para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas,
apos definido o resultado do julgamento.

6.23.1. A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo
a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracao.

6.23.2. A negociacgdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.23.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatorio.

6.23.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta formatada de acordo com o
Anexo Il deste Edital, adequada ao ultimo lance ofertado apés a
negociacéao realizada.

6.23.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, por
igual periodo, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.

6.23.5.1. A prorrogacdo poderd ocorrer também de oficio, a critério do
Pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é
suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para
verificacdo de conformidade da proposta.

6.23.6. Na proposta comercial ajustada ao valor do lance devera constar
a especificacdo completa do objeto contratual, evitando-se simplesmente
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copiar a especificacdo do Edital. Deverdo ser informados, ainda, o0s
dados da empresa e do seu representante legal (e documento de
procuracdo com poderes para participar de licitagdes e firmar contratos,
se o representante nao for um dos socios), bem como os dados da conta
bancéaria da empresa para o oportuno pagamento.

6.23.6.1. Ao ajustar os precos ao valor do lance, devera ser observada a
manutencao de 02 (duas) casas decimais no valor unitario do objeto
contratual.

6.23.6.2. O valor da proposta final ajustada em hipotese alguma podera
ser superior ao valor arrematado.

6.23.6.3. A proposta devera conter os valores unitarios de cada item
licitado e valor global correspondente ao quantitativo total previsto
para a eventual contratacdo. A proposta devera ser acompanhada,
quando for o caso, de catalogos, folders ou prospectos que
demonstrem a compatibilidade do produto ofertado com as
especificacdes constantes do Termo de Referéncia (Anexo | deste
Edital).

6.23.7. Os materiais ofertados ao TRT3 deverdo cumprir todas as
exigéncias de certificacdo compulséria determinadas pelo INMETRO
guando constarem das listas indicadas em normas técnicas expedidas
por aquele 6rgdo. Materiais e/ou servicos que se submetam a normas de
seguranca produzidas pelo INMETRO ou pela ABNT, deverdo cumprir
todos os requisitos normativos pertinentes, salvo quando houver
determinacao divergente expressa no Termo de Referéncia ou em
documento emitido pela Fiscalizagéo.

6.24. ApGs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e

julgamento da proposta.

7. EASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro verificard se o licitante

provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de
participagcédo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021,
legislagdo correlata e no item 3.8 do Edital, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impecga a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;
7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https:/lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
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7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

7.1.4. Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa, disponivel no portal do CNJ; e

7.1.5. Sistema de Inabilitados e Inidbneos do TCU — a existéncia de registros
impeditivos a contratagéo.

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sbcio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo
12 da Lei n® 8.429/1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.3.2. O licitante ser4 convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificacéo.

7.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado,
por falta de condicao de participacao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara
se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 4.4 e 7.4.1 deste
edital.

7.4.1. A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario
de realizacao da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

7.5. Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacgéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagédo ao
méaximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos.

7.5.1. O julgamento da proposta sera apurado conforme planilha de formacao
de precos constante do Anexo Il deste edital, respeitando-se o0(S)
limite(s) estabelecido(s) no item 1.1 do Termo de Referéncia (Anexo |
deste Edital).

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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7.6.1. contiver vicios insanaveis;

7.6.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de
Referéncia (Anexo | deste Edital);

7.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
méaximo definido para a contratacao;

7.6.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela
Administracao.

7.7.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o item anterior, s sera
considerada apés diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto
da oferta.

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em
seus respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacéo
de Precos elaborada pela Administragéo, o licitante classificado em primeiro
lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de
nao aceitacdo da proposta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacéio da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor,
no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco e
que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao;

7.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia e a validade juridica das propostas;

7.10.1.1. Na hipo6tese de necessidade de suspensdo da sessdo publica
para a realizacao de diligéncias, com vistas ao saneamento de que
trata o subitem anterior, 0 seu reinicio somente podera ocorrer
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.
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7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
correcdo a indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na
forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7.12. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no
item 12 do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital), sob pena de nao
aceitacado da proposta.

7.12.1. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e
horério de realizacdo do procedimento para a avaliacdo das amostras,
cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os
demais licitantes.

7.12.2. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de
mensagem no sistema.

7.12.3. O Tribunal ndo se responsabiliza pela remessa ou devolucéo de
qualquer amostra, cabendo ao licitante a adocao, as suas expensas, de
providéncias para a retirada do produto.

7.12.4. A amostra apresentada deve ser a mesma (marca e modelo)
daquela ofertada na proposta, sob pena de desclassificacdo do
LICITANTE.

7.12.5. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na
entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de
amostra fora das especificagOes previstas neste Edital, a proposta do
licitante sera recusada.

7.12.6. Depois de vencido o prazo de entrega da amostra ndo mais sera
permitido fazer ajustes ou modificagbes no produto apresentado para fins
de adequa-lo as especificacdes constantes do Edital.

7.13. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em)
aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance
ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda
as especificagbes constantes no Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

7.14. Para a formagdo do CADASTRO RESERVA, nos termos do artigo 18 do
Decreto n.° 11.462/2023, poderdo ser registrados tantos fornecedores
guantos forem interessados, ao preco do primeiro colocado, na sequéncia da
classificagdo do certame, ou ao preco da sua proposta original.
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7.14.1. Apdés a habilitacdo do licitante vencedor, sera aberto no “Chat” o
prazo de 24 (vinte e quatro) horas para manifestacdo dos interessados
em ter 0s precos registrados e constar do cadastro de reserva.

7.14.2. A manifestacédo de interesse de que trata o item acima devera ser
registrada no endereco eletronico: licitacao@trt3.jus.br e devera
conter as seguintes informacbes: nome completo da empresa;
CNPJ; endereco empresarial; telefone, e-mail, nome do
representante legal e o preco que deseja cotar, observando o item
7.14.3.

7.14.3. Para ter o preco registrado e constar do cadastro de reserva, 0s
licitantes interessados deverao reduzir seus precos ao valor da proposta
vencedora ou manter sua proposta original. Para fins da ordem de
classificacdo os licitantes com precos iguais ao do adjudicatario
antecederdo aos que mantiveram o preco da sua proposta original.

7.14.4. A habilitacdo dos fornecedores que comporédo o cadastro de reserva
sera verificada quando houver necessidade de contratacdo de fornecedor
remanescente, nas hipoteses previstas no artigo 18, §3°, do Decreto n.°
11462/2023.

7.15. A indicacao do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e
demais informacdes relativas a sessao publica do Pregdo constardo de ata
divulgada no sistema eletronico.

HABILITACAO

8.1. Para habilitar-se na presente licitacdo, o interessado devera apresentar
toda a documentacdo comprobatdria da necessaria qualificacdo no que se
refere a:

8.1.1. Habilitacao juridica;

8.1.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista;
8.1.3. Qualificagdo econdmica e financeira; e
8.1.4. Qualificagédo Técnica.

8.2. A documentacédo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro
cadastral no SICAF.

8.2.1. A licitante devera apresentar a documentacdo comprobatoria dos
requisitos de habilitacdo constantes dos itens 8.3 a 8.6, caso ela ndo
esteja disponibilizada digitalmente no SICAF.

8.3. A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada mediante a apresentacio
da seguinte documentagéao:
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8.3.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a  verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.3.3. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

8.3.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77/2020.

8.3.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores.

8.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz.

8.3.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidagao respectiva.

8.4. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada
mediante a apresentacédo dos seguintes documentos:

8.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

8.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o
(FGTS); e
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8.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452/1943.

8.5. A QUALIFICACAO ECONOMICA E FINANCEIRA serd comprovada
mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

8.5.1. Certiddo negativa de faléncia, de recuperacdo judicial ou de
recuperacdo extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.
8.5.1.1. Em caso de certiddo positiva de faléncia, devera o licitante

apresentar, juntamente com os documentos de habilitagao,
comprovacdo de que tal situacdo ndo constitui fato impeditivo a
participacdo no certame (ex.: deposito elisivo, deciséo judicial, etc.),
facultado ao pregoeiro a possibilidade de efetuar as diligéncias
complementares que entender necessarias.

8.5.1.2. Os demais documentos mencionados no item 8.5.1. podem ser
substituidos por coépia da decisdo judicial de autorizacdo de
participacdo em licitacdes.

8.5.2. Balanco Patrimonial (BP), Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE) e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, com a comprovacéao dos seguintes indices:

indice de Liquidez Geral (LG) maior que 1;
Solvéncia Geral (SG) maior que 1,

indice de Liquidez Corrente (LC) maior que 1, calculados pelas seguintes
férmulas:

LG = AC + RLP SG=_AT . LC = AC
PC + ELP PC + ELP PC
Onde:
AC = ATIVO PC = PASSIVO CIRCULANTE
CIRCULANTE
AT = ATIVO TOTAL ELP = EXIGIVEL A LONGO
PRAZO
RLP = REALIZAVEL A LONGO
PRAZO
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8.5.3. O balango patrimonial e as demonstragdes contabeis deverdo estar
assinados por Contador ou por outro profissional equivalente,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

8.5.4. A autenticacdo dos livros contabeis podera ser feita, alternativamente,
pela apresentacdo do recibo de entrega do Sistema Publico de
Escrituracdo Digital (SPED), quando a licitante realizar escrituracao
contabil digital (ECD).

8.5.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderédo substituir os
demonstrativos contébeis pelo balanco de abertura.

8.5.6. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e
demais demonstracbes contdbeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.5.7. Caso a empresa arrematante apresente resultado igual ou inferior a
1 (um) nos indices de Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia
Geral, podera, como alternativa, comprovar, quando da habilitacéo,
tendo em vista os riscos para a Administracdo, Patrimdnio Liquido no
valor minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da eventual
contratagéo resultante da licitagao.

8.6. Para comprovar a QUALIFICACAO TECNICA, a licitante devera
apresentar:

8.6.1. Certificado de Licenca Sanitaria, concedido pela Vigilancia Sanitaria
Estadual ou Municipal.

8.6.2. Declaracdo de que o licitante possui matriz ou filial localizados na
Regido Metropolitana de Belo Horizonte.

8.6.3. Atestado(s) de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove a prestacdo de servicos
compativeis com o0 objeto desta licitagdo, para, no minimo, 120
participantes em um UuUnico evento. Sera admitida, para fins de
comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de
diferentes atestados executados de forma concomitante. O quantitativo
minimo exigido de 120 pessoas, corresponde a 50% da média de publico
previsto para os eventos.

8.6.3.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados
em nome da matriz ou da filial do licitante.

8.6.4. O licitante disponibilizara todas as informacfes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da Contratante e local em que foi executado
0 objeto contratado, dentre outros documentos.
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8.6 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos
por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o
registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.7 Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante responderd pela veracidade das
informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021).

8.8 Ser4 verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de
inabilitacdo, a declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracao de
gue suas propostas econbmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas.

8.10 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais
quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou
guando a lei expressamente o exigir, correndo a partir da solicitacdo o prazo
de até 03 (trés) dias Uteis para o envio fisico.

8.10.1 O endereco para o envio oportuno dos documentos, ou seja, quando
solicitado pelo Pregoeiro, é: Rua Desembargador Drumond, 41, 4° andar,
Serra - Belo Horizonte/MG - CEP 30.220-030, telefone (31) 3228-7145.
Documentos enviados sem a solicitacdo do Pregoeiro ou por meio distinto
daquele solicitado serdo desconsiderados e descartados.

8.11 A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.12 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacé&o, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracéo
dos registros tdo logo identifigue incorregdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

8.12.1 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitag&o.

8.13 A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de Orgéos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

8.13.1 Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados
no SICAF ao tempo da consulta pela Administracéo, deverdo ser enviados
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por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 02 (duas) horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

8.14 A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos
somente sera feita em relacéo ao licitante vencedor.

8.14.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em
qgualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

8.14.2 ApoOs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para (Lei 14.133/2021, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, 84°):

8.14.2.1complementacdo de informacbes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar
fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.14.2.2atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data
de recebimento das propostas;

8.15 Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacao
podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos
e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao.

8.15.1 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o
subitem anterior, 0 seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia,
e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.16 Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.13.1.

8.17 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apos
concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.18 A comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e
das empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de
contratacdo, e ndo como condicdo para participacédo na licitacdo (art. 4° do
Decreto n° 8.538/2015).

8.18.1 As microempresas e as empresas de pequeno porte, se nao tiverem a
regularidade fiscal e trabalhista, deverdao providenciar a regularizacado da
documentacdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da divulgacao
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do resultado da fase de habilitagdo. Esse prazo é prorrogavel, mediante
pedido da licitante, por igual periodo, a critério da Administracao.

8.19 Os documentos exigidos neste edital deverao estar validos no momento em
gue forem solicitados pelo Pregoeiro (a qualguer momento durante toda a
realizacdo do Pregdo até a assinatura do respectivo contrato), salvo no caso
das excecdes previstas na Lei Complementar n.° 123/2006 e no Decreto n.°
8.538/2015.

8.20 Sera fixada em 90 (noventa) dias, a partir de sua expedicdo, a validade dos
documentos publicos que ndo trouxerem esta informacéo evidenciada.

8.21 Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento”
em substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e/ou seus
anexos.

8.22 Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou
contrariar qualquer dispositivo deste edital e seus anexos, o Pregoeiro
considerara o licitante inabilitado, exceto as microempresas ou empresas de
pequeno porte, na forma prevista na Lei Complementar n.° 123/2006.

8.23 Constatado que a licitante detentora da melhor proposta véalida atende as
exigéncias habilitatorias fixadas neste Edital, a licitante sera declarada
vencedora.

9 IMPUGNACAO AO EDITAL, PEDIDO DE_ESCLARECIMENTOS E
INTERPOSICAO DE RECURSOS

9.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para a abertura do
certame, qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatorio por
irregularidade na aplicagéo da Lei n° 14.133/2021, exclusivamente por
meio eletrénico, no endereco indicado no edital.

9.1.1. A resposta a impugnacéo sera divulgada no endereco indicado
no edital no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados da data
de recebimento da impugnacédo, limitado ao ultimo dia «util
anterior a data da abertura do certame.

9.1.2. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada
nova data para a realizacdo do certame.

9.2. Os pedidos de esclarecimento referentes ao processo licitatorio
deverdo ser protocolados até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data
fixada para abertura do certame, exclusivamente por meio do endereco
eletrdnico indicado no edital.

9.2.1. A resposta ao pedido de esclarecimento serd divulgada no
endereco indicado no edital no prazo de até 03 (trés) dias uteis,
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contados da data do recebimento do pedido, limitado ao ultimo
dia util anterior a data da abertura do certame.

9.2.2. As respostas aos pedidos de esclarecimento serdo divulgadas
no sistema e vinculardo os participantes e a administracao.

As impugnacgbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os
prazos previstos no certame.

9.3.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida
excepcional e devera ser motivada pelo agente de contratacéo,
nos autos do processo de licitacao.

A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacdo da
licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133/2021.

O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de
intimacédo ou de lavratura da ata.

Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas
ou o ato de habilitagdo ou inabilitacédo do licitante:

9.6.1. qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sesséo
publica, ndo inferior a 10 minutos, de forma imediata apds o
término do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou
inabilitacdo, em campo préoprio do sistema, manifestar sua
intencdo de recorrer, sob pena de preclusdo, ficando a
autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

9.6.2. as raz@es do recurso deverdo ser apresentadas em momento
anico, em campo préprio no sistema, no prazo de trés dias uteis,
contados a partir da data de intima¢éo ou de lavratura da ata de
habilitac&o ou inabilitagdo.

9.6.3. 0 prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos
demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da
intimacéo pessoal ou da divulgacao da interposi¢cdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

Os recursos deveréo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo
de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo
de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.
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O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato
ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade
competente.

O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Para a formulacdo das razGes e contrarrazbes recursais, havendo
solicitacdo nesse sentido, sera assegurada aos licitantes interessados,
além dos documentos constantes do sistema, vista imediata dos autos
do processo.

Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos o0s
recursos administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a
autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o
procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133/2021.

10. PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE

PRECOS, CONTRATO E RECEBIMENTO DA NOTA DE EMPENHO

10.1.

10.2.

Depois de homologado o resultado desta licitagdo, o TRT3
encaminhara ao proponente vencedor a Ata de Registro de Precos
para assinatura, a qual devera ser devolvida ao Tribunal, no endereco
qgue este indicar, devidamente assinada pelo representante legalmente
habilitado, com carimbo da empresa em que conste o respectivo CNPJ,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento,
sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des
previstas na Lei n°. 14.133/2021.

10.1.1. Havendo interesse da Administracdo, a Ata de Registro
de Precos poderd ser encaminhada por meio eletrénico, a ser
indicado pelo Tribunal.

10.1.2. O prazo de convocacao de que trata o item 10.1 podera
ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente
justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administracgéo.

10.1.3. Ao assinar a Ata de Registro de Pregos, a CONTRATADA
se obriga a fornecer os bens e/ou servicos a ela adjudicados,
conforme especificacdes, quantitativos e condi¢cdes contidas
neste edital e seus anexos.

Por ocasido de eventual contratacdo dos itens cujos precos estédo
registrados, o Tribunal encaminhara ao fornecedor a nota de empenho
e 0 contrato administrativo para assinatura.
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10.2.1. O prazo para devolucao do contrato assinado € de até 05
(cinco) dias uteis da data do envio, por meio eletrbnico, em
conformidade com o disposto no art. 90 da Lei n.° 14.133/2021.

10.3. Quando o proponente vencedor ndo apresentar situacdo regular das
condi¢cbes de habilitacdo no ato da assinatura do acordo administrativo
ou da Ata de Registro de Precos ou recusar-se a assina-los no prazo e
nas condicdes estabelecidas, é facultado ao TRT3 convocar o0s
licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo, ap6s comprovados 0s requisitos
habilitatérios e realizada a negociacédo, em igual prazo, nos termos do
art. 20 do Decreto n°.11.462/2023, sem prejuizo das sang¢fes cabiveis.

10.4. ORGAO NAO PARTICIPANTE - A Ata de Registro de Precos, durante
sua vigéncia, ndo podera ser utilizada por qualquer 6rgédo ou entidade
gue néo tenha participado do certame licitatério.

10.5. Para assinatura de contrato que envolva desembolso de recursos
publicos ou para emissédo de nota de empenho (nos casos em que for
dispensada a elaboracdo de instrumento contratual), serd exigida a
Certiddo de Regularidade perante o CADIN (Cadastro Informativo de
Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal).

10.5.1. Constatada a existéncia de registro da licitante vencedora
no CADIN, a Administracdo procederd a sua notificacdo para
apresentacao de defesa ou quitacdo do débito, o que devera ser
realizado no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, podendo ser
prorrogado, a critério da Administracdo, mediante solicitacao
fundamentada.

10.5.1.1. Demonstrada a regularizacdo da licitante vencedora
perante o CADIN, o contrato sera celebrado e/ou a
nota de empenho emitida.

10.5.1.2. A manutencéo do débito para com érgdos e entidades
federais constituird fato impeditivo para a formalizacéo
da contratacdo, hipétese em que a Administracao
procedera a convocacao dos licitantes remanescentes,
com aplicacao, por analogia, do disposto nos 88 2° e
4° do art. 90 da Lei n° 14.133/2021.

11. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CONTRATO

11.1. Avigéncia da Ata de Registro de Preco proveniente deste Pregao sera
de 1 (um) ano, contado do primeiro dia Util subsequente a data de
divulgacdo no Portal Nacional de Contratagcbes Publicas (PNCP),
podendo ser prorrogada por igual periodo, nos termos do art. 22 do
Decreto n°. 11.462/2023.
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11.1.1. A prorrogacdo do prazo de vigéncia da ata implica a
renovacao dos quantitativos registrados.

Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados,
obedecidas as disposi¢cdes contidas na alinea “d” do inciso Il do caput
do artigo 124 da Lei n.° 14.133/2021 e nos artigos 25 a 27 do Decreto
n.° 11.462/2023.

O cancelamento do registro ocorrera nas hipdteses previstas nos
artigos 28 e art. 29 do Decreto n.° 11.462/2023, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

O eventual contrato tera vigéncia de 3 (trés) meses, a partir da data da
sua assinatura, podendo, por interesse da Administracdo, ser
prorrogado, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto, desde que
justificadamente.

E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacédo de contrato de
prestacdo de servicos com empresa que tenha, entre seus
empregados colocados a disposicdo deste Regional para o exercicio
de funcdes de chefia, pessoas que incidam nas vedacoes dos arts. 1° e
2° da Resolu¢édo n.° 156/2012 do Conselho Nacional de Justica e na
Portaria n.° 23/2013 do TRTS3.

12. REAJUSTE CONTRATUAL

12.1.

12.2.

Os precos inicialmente contratados poderdo ser reajustados, a pedido
da CONTRATADA, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, com
data-base vinculada a data do orcamento estimado, 06/03/2025, nos
termos do art. 25, 8§ 7°, da Lei n. 14.133/2021, limitado o reajuste a
variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -IPCA,
publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE ou
de outro indice que passe a substitui-lo, o que for mais favoravel ao
CONTRATANTE, sem prejuizo da necessaria negociacao pelo gestor
com vistas a obten¢do de condicdo mais vantajosa.

Os custos com parcelas que, na época da licitacdo, eram plenamente
previsiveis, porque proprios do objeto, ainda que néo discriminados no
edital e seus anexos, ndo ensejardo a renegociacdo da contratacao
com a Administracdo, conforme entendimento esposado pelo Conselho
Superior da Justica do Trabalho (CSJT) no processo CSJT-PP-10554-
13.2016.5.90.0000.
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13. CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

E de inteira responsabilidade dos licitantes a observacdo das
especificacdes do objeto contratual, constantes do edital e seus
anexos, de forma a serem atendidas integralmente.

Se, quando da realizacdo do objeto contratual, ficar constatado o n&o
atendimento as especificacbes, a CONTRATADA fica obrigada a
substitui-lo ou refazé-lo de maneira a atender ao Edital.

Os bens ou insumos entregues ao Orgao adjudicante deverdo ser
novos, devidamente embalados e em perfeitas condigcbes de
armazenamento e uso, sob pena de recusa ao recebimento.

A execucdo do objeto contratual devera ser feita de segunda a sexta-
feira, em horério e local (na cidade de Belo Horizonte) informados pelo
TRT3 & CONTRATADA, em até 10 (dez) dias Uteis antes do evento.

A contagem do prazo para realizacdo do objeto contratual sera iniciada
quando do recebimento da nota de empenho pela CONTRATADA.

A CONTRATADA devera observar todos os prazos e condi¢cdes de
execucao do objeto contratual estabelecidos no Termo de Referéncia.

14. RECEBIMENTO DO OBJETO

14.1.

Os recebimentos provisorio e definitivo seréo realizados conforme
regras estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

15. FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

15.1.

15.2.

Os responsaveis pelo gerenciamento e fiscalizacdo da contratacéo
estdo indicados no Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

O exercicio da fiscalizacdo pelo CONTRATANTE né&o exclui nem reduz
a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 120 da Lei n.° 14.133 de 2021.

16. OBRIGACOES DO ADJUDICANTE / CONTRATANTE:

16.1.

As obrigagbes da Contratante sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia (Anexo | deste Edital).
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17. OBRIGACOES DA ADJUDICATARIA / CONTRATADA

17.1. As obrigacbes da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia (Anexo | deste Edital).

18. PAGAMENTO

18.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia (Anexo | deste Edital).

19. SANCOES

19.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com
dolo ou culpa:

19.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o
certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido
solicitado pelo (a) pregoeiro (a) durante o certame;

19.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

19.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance
ofertado ou apds a negociacao;

19.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta
guando exigivel;

19.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a
etapa competitiva;

19.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

19.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacdes do edital.

19.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao
exigida para a contratacdao, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;

19.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a
ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragéo.

19.1.4. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida
para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitacéo;

19.1.5. fraudar a licitacéo;
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19.1.6. comportar-se de modo iniddoneo ou cometer fraude de
qualquer natureza, em especial quando:

19.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
19.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
19.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

19.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitacao;
19.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.°

12.846/2013.

Com fulcro na Lei n® 14.133/2021, a Administracao podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes
sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

19.2.1. multa;
19.2.2. impedimento de licitar e contratar e

19.2.3. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou
até que seja promovida sua reabilitacdo perante a proépria
autoridade que aplicou a penalidade.

Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

19.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

19.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

19.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

19.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo
Publica;

19.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientagbes dos Orgdos de
controle.

A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o
valor estimado da contratacéo, recolhida no prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis, a contar da comunicacdao oficial.

19.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 19.1.1, 19.1.2 e
19.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do valor estimado da
contratacao.

19.4.2. Para as infracOes previstas nos itens 19.1.4, 19.1.5,
19.1.6, 19.1.7 e 19.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor
estimado da contratagéo.
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As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser
aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao
responsavel em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas
nos itens 19.1.1, 19.1.2 e 19.1.3, quando nao se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o TRT3, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

Poderd ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da préatica das
infracBes dispostas nos itens 19.1.4, 19.1.5, 19.1.6, 19.1.7 e 19.1.8,
bem como pelas infracbes administrativas previstas nos itens 19.1.1,
19.1.2 e 19.1.3 que justifiquem a imposicédo de penalidade mais grave
que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracao
observaré o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

A apuracdo de responsabilidade relacionada as sancbes de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar demandar4d a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois)
ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias
conhecidos e intimar& o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das
sanc¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar,
contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacédo a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo
de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da
sancédo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato
ou da decisao recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade
competente.
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19.13. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipétese

alguma, a obrigacéo de reparacao integral dos danos causados.

19.14. As demais sancdes relativas a execucao contratual estdo dispostas no

item 14 do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital) e na Clausula
Décima Oitava da Minuta Contratual (Anexo V deste Edital).

20. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

20.1.

20.2.

FicarA a cargo do gestor e do fiscal do contrato supervisionar o
cumprimento, pela CONTRATADA, dos requisitos de sustentabilidade
estabelecidos neste edital.

A Contratada devera observar fielmente as obrigacbes de
sustentabilidade indicadas no Termo de Referéncia (Anexo | deste
Edital).

21. DISPOSICOES GERAIS

21.1.

21.2.
21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatorio por
motivo de conveniéncia e oportunidade, e devera anular por ilegalidade
insanavel, de oficio ou por provocacdo de terceiros, assegurada a
prévia manifestacdo dos interessados.

Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente
gue impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sesséo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagdo em contrério, pelo Pregoeiro.

Em qualquer fase do processo de licitacdo, sempre que houver
discrepancia entre os valores unitarios e totais, prevalecerdo os
unitarios; e, havendo discordancia entre os valores em algarismos e
por extenso, prevalecerdo os descritos por extenso.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observarao o horéario de Brasilia - DF.

A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a
contratacao.

As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

31



TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Secretaria de Licitacdes e Contratos Pregéo Eletronico 18/2025

21.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao

21.9.

21.10.

21.11.

21.12.

21.13.

21.14.

de suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do
resultado do processo licitatorio.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam
e vencem o0s prazos em dias de expediente na Administracéo.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara
o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento
do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus
anexos ou demais pecas que compdem O processo, prevalecera as
deste Edital.

O tratamento dos dados pessoais coletados em decorréncia do
presente Edital estd em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecédo de Dados — LGPD).

21.12.1. Especialmente em relacdo a protecdo e as finalidades de
utilizacdo, o tratamento desses dados prescinde do
consentimento  do ftitular, inclusive  para  eventual

compartilhamento, e terdo sua publicidade de acordo com as
exigéncias legais.”.

Para fins judiciais, fica eleito o Foro da Justica Federal em Belo
Horizonte.

S&o partes integrantes e inseparaveis do presente edital:

21.14.1. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

21.14.2. ANEXO Il — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
21.14.3. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

21.14.4.  ANEXO IV - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

21.14.5. ANEXO V — MINUTA DE CONTRATO
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21.14.6. ANEXO VI - MODELO DE TERMO DE DECLARA(}AO
DA EQUIPE DE GESTAO E FISCALIZACAO DA
CONTRATACAO

Belo Horizonte, 14 de maio de 2025.

Olavo de Oliveira Dantas
Secretério de Licitacbes e Contratos em exercicio

ANALISADO E APROVADO PELA
ASSESSORIA JURIDICA
Portaria GP 05/2024
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ANEXO |1 DO EDITAL - TERMO DE REFERENCIA

LICITACAO DE SERVICOS

SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

PREGAO ELETONICO - REGISTRO DE PRECOS

1) CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

11 Contratacdo de empresa para prestacao de servicos de BUFFET COMPLETO —
tipo COQUETEL em eventos institucionais do Tribunal Regional do Trabalho da

32 Regido, observadas as condi¢cfes, especificacdes, quantitativos e prazos

constantes

deste

instrumento.

Propde-se a adocdo da modalidade de licitacdo Pregédo, na forma Eletronica,
pelo Sistema de Registro de Precos (art. 78° IV e Secdo V da Lei n°
14.133/2021 e Decreto n® 11462/2023), tendo em vista se tratar de servicos
comuns que serdo adquiridos de forma frequente, mas com entregas
parceladas, conforme oportunidade e conveniéncia da Administracdo, uma vez
gue nao se tem como definir previamente as datas nem 0s quantitativos exatos

a serem demandados para cada evento.

ESPECIFICACAO UNIDADE QTDE A VALOR | VALOR TOTAL
CATSER 12807 DE REGISTRAR POR
MEDIDA PESSOA
CONTRATAGCAO DE SERVICO DE BUFFET PESSOA 2.100 R$ 222,50 | R$ 467.250,00
COMPLETO - TIPO COQUETEL, COM
DURAGAO DE 5 HORAS.
OS CUSTOS DOS INSUMOS, FRETES,
VASILHAMES E TODA A EQUIPE DE PEDIDG
PROFISSIONAIS NECESSARIOS PARA O MINIMO
EVENTO CORRERAO POR CONTA DA POR
CONTRATADA. EVENTO:
20 Pessoas

OS CUSTOS DE LOCACAO DO ESPACO
FiSICO E DO MOBILIARIO NECESSARIO PARA
O EVENTO CORRERAO POR CONTA DO
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TRTS.

O CARDAPIO DO COQUETEL SERA
COMPOSTO POR ITENS INDICADOS NO
CAPITULO 3 e ANEXO | DESTE
INSTRUMENTO, NAS QUANTIDADES
ESPECIFICADAS POR PESSOA.

1.2 O servico objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, nos
termos do art. 6° inc. Xlll, da Lei n. 14.133/2021, pois seus padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificacdes usuais de mercado.

1.3 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera
ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso (art.
84 da Lei n°® 14.133/2021 e art. 15, IX, do Decreto n° 11462/2023).

1.3.1 Conforme justificado nos Estudos Técnicos Preliminares, no caso de
prorrogacdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos, atendidas as
condic¢des previstas no art. 84 da Lei n. 14.133/2021, as quantidades registradas
serdo renovadas.

1.4 Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos terdo vigéncia
de 3 (trés) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogados, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusédo do
objeto.

1.5 Regime de execucdo: empreitada por preco unitario.

2. FUNDAMENTACAO, DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO E RESULTADO PRETENDIDO

2.1 A contratagdo visa o atendimento da necessidade do Tribunal Regional do
Trabalho da 32 Regido de prestacao de servicos de BUFFET COMPLETO (tipo
COQUETEL), compostos de produtos de qualidade e prego justo, a serem
oferecidos nos cursos, treinamentos, palestras, reunibes, programas de
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conscientizacdo e solenidades, promovidos pelo Tribunal em prédios proprios ou
em locais na capital definidos antecipadamente, em conformidade com o0s
objetivos contidos no seu Planejamento Estratégico 2021-2026.

2.2 Para estimar a quantidade a registrar, foi realizado o levantamento de
todos os eventos institucionais do TRT3 previstos para o ano de 2025, conforme
detalhado nos Estudos Técnicos Preliminares. Os eventos previstos para o 10
semestre 2025 serdo atendidos com a ata de registro de precos vigente até
04/06/25, uma vez que ainda possui quantitativo suficiente. Cumpre ressaltar que
a agenda pode sofrer alteracdes, conforme conveniéncia e oportunidade da
Administracéo.

Local Quantidade
Evento de Més previsto
pessoas
] Rua Guaicurus
Semana do Servidor 2025 203 — Centro BH 200 Outubro de 2025
; Rua Guaicurus
?ueir;:sna Formativa dos Desembargadores e 203 — Centro BH 90 Outubro de 2025
o Rua Guaicurus
Consciéncia negra 203 — Centro BH 35 Novembro de 2025

Terceiro Concurso de Monografias e edicdo | Rua Guaicurus
do Programa Histéria Oral (com o ex- 203 — Centro BH 100 Novembro de 2025
Desembargador Marcio Tulio Viana)

Encerramento do Ano Letivo, Rua Guaicurus
Comemoracédo do Aniversario 203 — Centro BH 100 Dezembro de 2025
da Escola Judicial

Rua Tenente
Posse da Nova Administragéo Brito Melo, 1.090 1.100 Dezembro de 2025
- Barro Preto, BH

Quantitativo total previsto nos eventos do TOTAL DE PESSOAS

2° semestre de 2025 1.625 (CONVIDADOS)
QUANTIDADE TOTAL A REGISTRAR
(com margem de seguranca de cerca de 30% para 2.100 TOTAL DE PESSOAS
demandas eventuais futuras) (CONVIDADOS)

2.3 O publico-alvo destes eventos € variavel, incluindo-se magistrados e
servidores do TRT, alunos e professores de escolas publicas e particulares,

professores e estudantes universitarios, autoridades integrantes dos
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Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo, das trés esferas de governo
(federal, estadual e municipal), bem assim do Ministério Publico (Estadual e
Federal) e das Policias Civil, Militar e Federal.

2.4 Considerando que o TRT3 nao dispde de infraestrutura propria, tampouco
de pessoal especializado e suficiente para executar 0s servicos de
BUFFET COMPLETO (tipo coquetel) nos eventos institucionais, de modo
que eles possam ser realizados com a qualidade, seguranca e éxito
esperados, torna-se necessaria a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de tais servicos.

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1 O coquetel serd composto pelos itens abaixo, nas quantidades especificadas
por pessoa. As variedades/sabores de salgados, doces e petit gourmet que serao

aceitos pelo TRT3 estao indicadas no “ANEXO | — Opcdes de cardapio dos eventos”.

Itens que compdem o Cardapio em cada EVENTO IQTDE POR PESSOA em cada evento

10 VARIEDADES DE SALGADOS TIPO COQUETEL (de 25 a 40g 15 UNIDADES DE SALGADO
cada), sendo:

. 4 salgados frios (opcdes no Anexo |)

. 6 salgados quentes (op¢des no Anexo )
2 VARIEDADES DE PETIT GOURMET (opg¢8es no Anexo ) 2 UNIDADES DE PETIT GOURMET
6 VARIEDADES DE BOMBONS (de 25 a 409 cada) 5 UNIDADES DE BOMBOM

(opgdes no Anexo I)

BEBIDA NAO-ALCOOLICA (AGUA MINERAL COM E SEM GAS, 600ml DE BEBIDA
SUCO ARTIFICIAL, REFRIGERANTE NORMAL E LIGHT)
Marcas de referéncia: Coca Cola, Antartica ou superior
900m| DE BEBIDA
BEBIDA ALCOOLICA (CERVEJA)

Marcas de referéncia: Heineken, Original ou superior
100ml DE BEBIDA e

MESA DE CAFE, composta por: 80g DE COMIDA
e 4 Variedades de petit fours, cascas de laranja e
gotas de chocolate
e Café, agua e suco

3.2 A empresa CONTRATADA devera estar apta a iniciar a prestacao do servigo

no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apés a assinatura da Ata.
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3.3 A Requisicdo do Servico devera ser expedida pela unidade responsavel pela
fiscalizacdo do contrato e efetuada por meio de NOTA DE EMPENHO, a ser enviada

por e-mail a CONTRATADA, em até 10 (dez) dias Uteis antes do evento.

3.4  Os eventos ocorrerdo de segunda a sexta-feira, em horario e local (na cidade
de Belo Horizonte) informados pelo TRT3 a CONTRATADA, em até 10 (dez) dias

Uteis antes do evento.

3.5 Em até 5 (cinco) dias uteis antes do evento, o TRT3 definira junto a
CONTRATADA o cardapio com os sabores/tipos de salgados, petit gourmet,
bombons e petit fours que serdo servidos no evento em questdo, respeitando as
especificagoes deste Termo de Referéncia e do “ANEXO | — Opc¢bes de cardapio dos

eventos’.

3.6 A CONTRATADA, por motivo de forca maior ou caso fortuito, podera solicitar
alteracdo no cardapio, no minimo 3 (trés) dias Uteis antes do evento, possibilidade
que deverd ser verificada junto ao TRT3, de forma a ndo impactar a qualidade e a
pontualidade do fornecimento.

3.6.1 Entende-se por “motivo de forga maior ou caso fortuito” ocorréncia de fato

inevitavel, imprevisto e alheio a vontade do fornecedor.

3.7 As requisicbes poderdo ser canceladas ou ter seus quantitativos reduzidos
pelo TRT3, por qualquer motivo e sem 0nus, assegurando-se a CONTRATADA a
comunicacgdo prévia com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis da data do

evento.

3.8 O espaco fisico do evento, custeado pelo TRT3, oferecera equipamentos de
cozinha como forno elétrico, freezer, geladeira, fogao elétrico e micro-ondas. Caso a
CONTRATADA opte por levar os proprios equipamentos de cozinha, arcard com o

custo de transporte dos mesmos.
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3.9 A CONTRATADA deverad fornecer todos os vasilhames, utensilios e
acessoOrios necessarios a execucdo dos servicos, proporcional ao numero de
convidados do evento. Todas as quebras, danos e perdas durante o evento,

incluindo o vasilhame, serdo por conta da CONTRATADA.

MATERIAIS, VASILHAMES E OBSERVAGCOES EM GERAL

e Para bebidas: Tacgas/copos (de vidro ou de cristal) com pé alto para cerveja, 4gua, refrigerante, suco,
espumante, vinho branco e vinho tinto, de primeira linha.

e Para bebidas: Jarras e Suqueira (de vidro ou de cristal) para suco, refrigerante e dgua, Gelo e isopor, Balde
de gelo em inox e Bandejas de porcelana, prata, inox e/ou vidro, de primeira linha.

e Para mesa do café: Xicaras de café em porcelana com pires, bandejas, samovar e talheres em inox, potes
de vidro e/ou cristal, de primeira linha.

e Para salgados: Réchauds, travessas e bandejas de porcelana, prata, inox e/ou vidro, de primeira linha.
e Para petit gourmet: Pratos, copinhos, ramekins, cagarolas em porcelana ou vidro, de primeira linha.

e Para doces: apresentados em formas de acetato com tapetinhos e servidos em bandejas de porcelana,
prata, inox e/ou vidro, de primeira linha.

e Guardanapos de papel liso de folha dupla 33cm x 33,5cm, de primeira linha.
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3.10 A CONTRATADA deverd arcar com todos 0s gastos com a equipe de

profissionais que atuaréo durante o evento, listados no quadro a seguir.

PROFISSIONAL DESCRICAO

¢ Profissional capacitado a conduzir todo o servigo oferecido pelo buffet, com poder

Coordenador de buffet de decisdo (com uniforme e identificado);

e O servico deverd ser executado por profissional capacitado e com experiéncia na
atividade de garcom (gargonete), devidamente uniformizado(a), identificado(a) e
qualificado(a) para realizar todo correspondente & fungcéo de garcom, com
experiéncia em evento e no trato com autoridades.

¢ O uniforme devera ser padronizado da seguinte forma: calga social, camisa de
manga longa social e saiote pretos. Sapato social preto.

e A quantidade de gargons no evento dependera do nimero de convidados,
obedecendo a quantidade minima de 1 garcom para cada 15 pessoas.

Gargom/
Garconete

Executara os servigos de preparo de café, cha ou suco, conforme requerido,
observando as normas de higiene pessoal e de servigo.

Lavagem adequada das lougas e dos utensilios de copa, antes e depois do uso.
Limpeza de geladeiras e outros eletrodomésticos, se necessario.

Limpeza de piso e balcdes da copa, conservagao.

A guantidade de copeiros no evento dependera do nimero de convidados,
obedecendo a quantidade minima de 1 copeiro para cada 75 pessoas.

Copeiro(a)

e Executard os servigos de preparo dos alimentos a serem servidos, observando as
normas de higiene pessoal e de servico.

e A quantidade de cozinheiro no evento dependerd do numero de convidados,
obedecendo a quantidade minima de 1 cozinheiro para cada 75 pessoas.

Cozinheiro(a)

e Recolhera e acondicionara o lixo produzido durante e ap6s o evento.
Vassourinhas e A quantidade de vassourinhas no evento dependera do nimero de convidados,
obedecendo a quantidade minima de 1 profissional para cada 30 pessoas.

3.11 Todos o0s custos com o fornecimento sdo de responsabilidade da
CONTRATADA, incluindo o0s insumos da preparacdo dos alimentos,

acondicionamento, embalagens, descartaveis e transporte.

3.12 A equipe de profissionais, assim com 0s materiais, produtos e géneros
alimenticios, deverao estar no local, data e hora indicados previamente pelo TRT3,

conforme as especificidades da Requisicdo do Servico do evento em questao.
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3.12.10s produtos e géneros alimenticios serdo recebidos provisoriamente, por
servidor do TRT3 devidamente designado, desde que adequadamente
acondicionados em embalagens higiénicas que proporcionem sua perfeita
conservacdo até o momento de serem consumidos. No momento da entrega, o
servidor do TRT3 fard as verificacbes pertinentes e necessarias acerca da
conformidade as especificacbes deste Termo de Referéncia e/ou as especificacdes
da Requisicao do Servico.

3.12.20s produtos entregues poderdo ser rejeitados, caso ndo obedecam ao
cardapio definido, ou apresentem qualquer anormalidade quanto a quantidade,
aparéncia, sabor, odor, peso e forma, cabendo a CONTRATADA fazer a imediata

substituicdo dos produtos, dentro do prazo de 2 (duas) horas da notificacao.

3.13 Os alimentos deveréo ser preparados artesanalmente, utilizando-se matéria-
prima e insumos de primeira qualidade. Nao serdo aceitos alimentos salgados e
doces de producédo industrial. Os alimentos deverdo ser entregues nos tamanhos
solicitados, apresentando excelente qualidade, macios, frescos e fritos/assados

uniformemente.

3.14 Os alimentos preparados para determinado evento deverdo ser consumidos
naquele periodo e, no caso de eventual excedente, cabera ao TRT3 determinar a

sua destinacéo.
3.15 As bebidas deverdo estar na temperatura adequada ao consumo no horario

do evento, sendo que a CONTRATADA devera acondiciona-las corretamente para
tal.
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REQUISITOS DA CONTRATACAO
SUSTENTABILIDADE

Deverdo ser observadas as diretrizes presentes no Guia de Contratacdes

Sustentaveis da Justica do Trabalho — CSJT, no Plano Nacional de Residuos Soélidos

e no Plano de Logistica Sustentavel deste Regional, em especial:

4.2

Obedecer as normas técnicas, de saude, higiene e de seguranca do
trabalho, fornecendo aos empregados os equipamentos de seguranca
gue se fizerem necessarios para a execucao de servicos e fiscalizando
0 seu uso, conforme consta da Norma Regulamentadora MTE n° 06 ;
Utilizacdo do material de copa e cozinha devera, sempre que possivel,
seguir critérios de sustentabilidade, quais sejam: menor impacto
ambiental, maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais, como
agua e energia ;

Dar preferéncia a utilizacdo de copos, xicaras, pratos, bandejas e
talheres de material durdvel como vidro, ceramica, aco escovado ou
fibras naturais, como a fibra de coco, em substituicdo aos descartaveis;
Os alimentos devem ser acondicionados, preferencialmente, em
embalagens retornaveis, recicladas ou reciclaveis, de papeldo ou de
plastico a base de etanol de cana-de-acuUcar;

No caso da utilizacdo de Oleo de cozinha, a CONTRATADA devera
proceder ao recolhimento do 6leo e sua destinacédo para reciclagem,
com total proibicdo de que seja despejado na rede de esgoto do TRT3.

SUBCONTRATACAO
N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
PARTICIPAQAO DE COOPERATIVAS

4.3N&o sera admitida a participacdo de Cooperativas, em razdo da natureza do
objeto da contratacdo e tendo em vista que as empresas prestadores de servigo
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de buffet usualmente ndo se organizam sob a forma de cooperativa, pois ha
relacdo de subordinacao entre os seus trabalhadores.

GARANTIA DA CONTRATACAO

4.4 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seqguintes
da Lei n. 14.133/2021, tendo em vista que 0s servigos serdo prestados de modo
imediato, ou seja, a garantia deles se restringird ao periodo de realizacdo dos
respectivos eventos institucionais.

5) OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1 Proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades indispensaveis a boa
execucao das obrigacdes contratuais.

5.2 Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado e nas condicbes
estabelecidas.

5.3 Exercer a fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo do Contrato,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados.

5.4 Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitado pela
CONTRATADA.

5.5 Rejeitar os produtos que estiverem em desacordo com as especificacOes
previstas neste instrumento e notificar a CONTRATADA.

5.6 Prestar as informac¢des e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA.

5.7  Verificar minuciosamente a conformidade dos itens recebidos provisoriamente
com as especificacbes constantes deste instrumento, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo.

5.8 Determinar a destinacado dos alimentos preparados para determinado evento
gue nao forem consumidos (sobras) ou rejeitados pela fiscalizacdo e nao recolhidos
pela CONTRATADA.
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6) OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1 Prestar os servigcos na forma e prazo estipulados no contrato e/ou requisicao
de servico, em local e horario previamente determinados pelo Contratante.

6.2 Fornecer os produtos e prestar 0s servicos nas quantidades, prazos e
especificagdes indicadas neste Termo de Referéncia e nas requisicdes expedidas.
Os produtos fornecidos deverdo ser na mesma qualidade dos aprovados na
degustacao pela Comisséao Avaliadora, por ocasido de apresentacdo de amostra.

6.3 Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da entrega, bem assim pelo
risco de perdas, até o efetivo recebimento pelo Contratante.

6.4  Substituir ou suplementar, em até 2 (duas) horas da notificacdo, o0 (S)
produtos (s) entregues e nao aceitos pelo TRT3, em funcdo da existéncia de
irregularidades, falta de qualidade, erro na quantidade e incorregoes,
responsabilizando-se integralmente pelas despesas decorrentes da troca, ou seja,
da entrega do produto novo e da retirada do produto a ser substituido.

6.5 Comunicar ao TRT3, por escrito, quando verificar condi¢cdes inadequadas
para a prestacdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a
perfeita execugéo do objeto.

6.6 Obedecer a legislacdo vigente no tocante as boas praticas de fabricacao,
manipulacdo e entrega de alimentos.

6.7  Apresentar os funcionarios no local do evento, com antecedéncia minima de 3
(trés) horas, para fins de identificacdo e credenciamento perante a area de
Segurancga do TRT3, assim como para a vestimenta do uniforme e preparagdo do
material a ser utilizado na prestagao dos servicos.

6.7.1 Os funcionarios alocados para a prestacdo dos servicos deverdo ter idade
minima de 18 anos.

6.8 Instruir os seus profissionais quanto a prevencdo de acidentes e incéndios,
assumindo, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes

estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho.
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6.9 Orientar os seus empregados quanto a conduta na prestacdo dos servicos,
observando-se as normas e regulamentos internos do Contratante, porém, sem
qualquer vinculo empregaticio com o 6rgéao.

6.10 Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do Contratante ou de
terceiros de que tomar conhecimento em razdo da contratagdo, devendo orientar
seus empregados nesse sentido, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, conforme o caso.

6.11 Manter limpo o local em que foram realizados 0s servigos .

6.12 Os atrasos ndo comunicados tempestivamente ou indevidamente
fundamentados serdo considerados injustificados, e a aceitacao da justificativa ficara
a critério do Contratante.

6.13 Manter sede ou filial de atendimento na regido metropolitana de Belo
Horizonte MG.

6.14 Manter o Contratante informado quanto a eventuais mudancas de endereco,
telefone, fax e e-mail.

6.15 Manter, durante todo o periodo de execucdo contratual, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao
exigidas.

6.16 Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de
acidentes, impostos, contribuicbes previdenciarias e quaisquer outras que forem
devidas e referentes aos servigos executados por seus empregados, 0Ss quais nao
tém nenhum vinculo empregaticio com o TRT3.

6.17 Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente
ao TRT3 ou a terceiros em razdo de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou
dos seus prepostos, independentemente de outras cominagfes contratuais ou legais
a que estiver sujeita.

6.18 Cadastrar e alimentar com os dados e documentos necessarios o Sistema de
Gestdo Orcamentaria da Justica do Trabalho — SIGEO JT, conforme legislacéo

vigente.
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7) GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n. 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

7.2  As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim, presumindo-se o seu recebimento no prazo de
24 (vinte e quatro) horas Uteis de seu envio.

7.3 A contratacdo serd gerenciada pela Secretaria de Material e Logistica ou
eventual substituto regulamentar, e fiscalizada por servidora vinculada a Assessoria
de Cerimonial, ou eventual substituto regulamentar.

7.4 O exercicio da fiscalizacdo pelo CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de qualidade inferior, quantidades fora das
solicitadas e atrasos nas entregas, e, na ocorréncia destas, ndao implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com a Lei n°® 14.133/2021.

7.5 Ficara a cargo do gestor e do fiscal do contrato fiscalizar o cumprimento, pela
CONTRATADA, dos requisitos de sustentabilidade estabelecidos no Guia de
Contratagfes Sustentaveis — CSJT.

7.6  S&o atribuicdes da Fiscal do Contrato, entre outras:

e Acompanhar, fiscalizar e solicitar emissdo de Nota de Empenho ao
setor competente do TRT3, encaminhando a Requisicdo de Servico a
CONTRATADA e atestando a execuc¢ao contratual, bem assim indicar
as ocorréncias verificadas.

e Solicitar a CONTRATADA e a seus prepostos ou obter da

Administracdo todas as providéncias tempestivas necessarias ao bom
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andamento do contrato e anexar aos autos copia dos documentos que
comprovem essas solicitacoes.

e Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas na execucdo do objeto para que sejam
adotadas as medidas corretivas necessarias.

e Propor a aplicacdo de penalidades a CONTRATADA e encaminhar a
SEML os documentos necessarios a instrucdo de procedimentos para

possivel aplicacdo de sancdes administrativas.

7.7 O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal da contratacédo
imediatamente no ato da entrega dos itens, quando sera feita a conferéncia da
qualidade, quantidade e especificacbes dos produtos, conforme a requisicdo do
servigo/nota de empenho.

7.8 Apbs o recebimento provisoério, iniciar-se-a o prazo de até 10 (dez) dias
Uteis para a verificacdo das especificacdes dos servicos prestados, quando entdo se
dard o recebimento definitivo. O recebimento definitivo sera de responsabilidade do
gestor da contratacdo e sera realizado no SIGEO.

7.9 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
requisicdo de servico, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9.1 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n.

14.133/2021, comunicando-se a CONTRATADA para emissdo de nota fiscal no que
pertine & parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

7.9.2 Nenhum prazo de recebimento transcorrera enquanto pendente a solucéo,

pela CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto.

7.9.3 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucéo do contrato.
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8) DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

8.1 Para fins de liquidacdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado devera conter os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

1. a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

o periodo respectivo de execucao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

ok wbd

8.2  Satisfeitas as condi¢des estabelecidas no Edital, o pagamento sera creditado
pelo Contratante, em nome da CONTRATADA, por meio de ordem bancaria, em
conta-corrente por ela indicada, ou por meio de ordem bancaria para pagamento de
faturas com cédigo de barras:

a) no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contado da data do recebimento
definitivo, caso se trate de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de
que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021,

b) no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da data do recebimento
definitivo, caso se trate de despesa cujo valor ultrapasse o limite de que
trata o inc. Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021.

8.3 O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem
bancéria, sera realizado desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a
permitir o cumprimento das exigéncias legais, inclusive no que se refere as
retencgdes tributérias.

8.4 O pagamento sera feito em moeda nacional.

8.5 Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissdao da ordem
bancéria.
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8.6 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liqguidacdo da despesa e 0 respectivo
pagamento, estes ficardo sobrestados até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacao
da situagao, sem 6nus ao Contratante;

8.7 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao CADIN e ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

8.7.1 A Administracdo devera realizar consulta ao CADIN e ao SICAF para: a)
verificar a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.7.2. Constatando-se, junto ao CADIN e/ou ao SICAF, a situacao de irregularidade
da CONTRATADA, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no
prazo de 30 (trinta) dias, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.7.3. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

8.7.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA
nao regularize sua situacao junto ao CADIN e ao SICAF.

8.8 Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para
o qual ndo tenha contribuido a CONTRATADA, o Contratante, quando do respectivo
pagamento, incidira juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de
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forma simples e pro rata die, e, apos decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o
valor devido com base no indice mensal do IPCA/IBGE, pro rata die.

8.9 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

8.10 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n. 123, de 2006, ndo sofrer4 a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento

ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8.11 Os documentos fiscais exigidos no edital e no contrato, para fins de liquidacao
e pagamento de despesas, deverdo ser juntados no portal SIGEO-JT-Execucéo
(Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho),
no qual a CONTRATADA devera se cadastrar previamente ao envio da referida
documentacéo.

8.11.1Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execucdo Financeira, devera a
CONTRATADA utilizar 0 seguinte link: Portal do Usuario:
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

8.11.2. Para demais orientacbes acerca do Sistema SIGEO-JT, a
CONTRATADA dever4d acessar 0 seguinte endereco: Manual de Ajuda:
https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores, Colaboradores e Credenciados da
Saude).
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9) DO REAJUSTE

9.1. Os precos inicialmente contratados poderdo ser reajustados, a pedido da
CONTRATADA, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base
vinculada a data do orcamento estimado — 06/03/2025 — nos termos do art. 25, § 7°,
da Lei n. 14.133/2021, limitado o reajuste a variacdo do IPCA/IBGE ou de outro
indice que passe a substitui-lo, o que for mais favoravel ao Contratante, sem
prejuizo da necessaria negociacdo pelo gestor com vistas a obtencédo de condicéo
mais vantajosa.

10) FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 A CONTRATADA seré& selecionada por meio da realizacdo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocé&o
do critério de julgamento pelo MENOR VALOR TOTAL DA PROPOSTA, limitado a
duas casas decimais, desde que o preco unitario do item ndo ultrapasse o valor
referencial (art. 82, V, § 1° da Lei n® 14.133/2021) .

10.2 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor oferta, deverd ser de R$ 5,00, o que corresponde a cerca de 2% do valor
unitario do item .

10.2.1 O modo de disputa sera pelo sistema aberto (art. 56, | da Lei n°® 14.133/2021).
10.3 Nao sera aplicada a margem de exclusividade a microempresas e empresas
de pequeno porte prevista na Lei Complementar n° 123/06, em razdo das
dificuldades e riscos para a gestdo e execucédo da contratagdo. Como se trata de
servicos com fornecimento de produtos pereciveis e manufaturados, no caso de
duas empresas diferentes vencerem, uma para o grupo exclusivo a ME/EPP e outra
para o de participacdo ampla, seria inviavel duas empresas trabalharem ao mesmo
tempo num Udnico evento, considerando que ndo haverd duas cozinhas para

utilizacao nos eventos.
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10.4 Sugere-se a adocao e formacdo do cadastro de reserva para aqueles
licitantes que aceitarem cotar 0s grupos com precos iguais aos dos licitantes
vencedores na sequéncia da classificacdo do certame. O referido Cadastro facilita a
contratacdo na eventual impossibilidade da adjudicataria em fornecer o bem licitado
(Gestéo de Riscos).

10.5 A habilitacao juridica, fiscal, trabalhista e econémica-financeira das empresas
licitantes observara as exigéncias contidas no respectivo instrumento convocatério,

atendendo-se as disposi¢fes contidas na Lei n® 14.133/2021 (art. 62 a 69).

10.6 Nao sera possivel a participacdo de consércio de empresas nesta licitacao,

em razéo da baixa complexidade do objeto a ser fornecido.

10.7 Nao sera possivel a participacdo tardia/adesdo a qualquer das Atas de
Registro de Precos resultantes desta licitacéo.

10.8 No ambito do TRT3, a divulgacdo da intencdo de registro de precos é
realizada pela Secretaria de Licitagcdes e Contratos, antes da elaboracéo do edital e
apos aprovacao da licitacdo pela autoridade competente deste Tribunal. Portanto, a
divulgacdo da intencdo de registro de precos sera realizada oportunamente, em

cumprimento a determinacgéo legal.

11) QUALIFICACAO TECNICA

11.1 A qualificagcdo técnica serda comprovada mediante apresentacdo dos

seguintes documentos:

11.1.1Certificado de Licenca Sanitaria, concedido pela Vigilancia Sanitaria
Estadual ou Municipal.
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11.1.2 Declaragéo de que o licitante possui matriz ou filial localizados na Regiao
Metropolitana de Belo Horizonte. Como se trata de prestacdo de servicos com
fornecimento de alimentos pereciveis, a serem entregues frequentemente, mas
somente nas dependéncias do TRT3 na capital de Minas Gerais, ndo sera possivel
contratar empresas localizadas muito distantes de BH.

11.1.3 Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, expedido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove a prestacdo de servigcos
compativeis com o objeto desta licitacdo, para, no minimo, 120 participantes em
um unico evento. Sera admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo,
a apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante. O quantitativo minimo exigido de 120 pessoas, corresponde a 50% da
média de publico previsto para os eventos.

11.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

11.3 O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
cOpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da Contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

12) APRESENTACAO DE AMOSTRA / DEGUSTACAO

12.1 E condicdo para adjudicacdo e homologacdo do objeto a realizacdo de
degustacdo de amostras dos principais alimentos do cardgpio, sem 6nus para o
TRT3. Para as bebidas, sera necessario apenas a indicacdo na proposta da marca
do produto a ser fornecido.

12.2 O pregoeiro devera solicitar a licitante detentora do menor lance final a

realizacdo de degustacédo para apresentacdo das amostras, as suas expensas, no
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prazo improrrogavel de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da solicitacdo. Na
degustacédo serao exigidos:
e 5 unidades de 15 variedades/tipos de salgados (sendo 5 salgados frios e
10 salgados quentes);
e 5 unidades de 5 variedades/tipos de petit gourmet (sendo 1 frio e 4
quentes);
e 5 unidades de 10 variedades de bombons;

¢ 5 unidades de 5 variacdes de petit fours;

12.2.1 As variedades/sabores de salgados, doces e petit gourmet que serdo aceitos
pelo TRT3 estado indicadas no “ANEXO | — Opgdes de cardapio dos eventos”.

12.3 As amostras apresentadas serdo degustadas por uma Comissdo Avaliadora
indicada pelas unidades requisitantes composta por, no minimo, 3 €, no maximo, 5
servidores com o objetivo de aferir a adequacdo do produto ofertado as
necessidades deste Regional, observando os seguintes parametros/critérios para

julgamento: apresentacado, sabor, aroma, tamanho/peso, cor e textura.

12.4 A degustacao sera realizada em local, data e hora indicados pela pregoeira,

nas dependéncias do TRT3, na cidade de Belo Horizonte.

12.5 A degustacdo sera agendada diretamente com o pregoeiro.

12.6 A licitante que nao apresentar as amostras, apresentar fora do prazo
estabelecido ou apresenta-las em desacordo com as especificacbes tera sua

proposta desclassificada e o licitante subsequente sera convocado a apresentar

amostras de seus produtos.
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12.7 A aceitacdo da proposta fica condicionada a realizagdo da degustacdo e
aprovacao das amostras, bem como da conferéncia das especificacbes das marcas

das bebidas analisadas pela Comissao Avaliadora.

12.8 Para julgamento da proposta, sera considerada vencedora aquela que, as
amostras estando de acordo com as especificacbes exigidas, ofertar o MENOR
PRECO TOTAL.

13) VALOR DA CONTRATACAO

13.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 467.250,00 (quatrocentos e
sessenta e sete mil, duzentos e cinquenta reais) incluindo todos os tributos,
fretes, insumos, embalagens, seguro, médo de obra e demais encargos, de acordo
com o preco unitdrio estimado aposto na pesquisa de precos anexa a este
instrumento.

13.2 O custo estimado da contratacdo néo possui carater sigiloso.

13.3 As informacdes de dotacdo orcamentaria para fazer face as despesas
advindas das futuras contratacbes serdo prestadas a parte pela unidade
competente, por ocasido das proposicOes de aquisicdo. Nao havera aquisicao

imediata neste certame.

13.4 Observou-se, na pesquisa de precos, o art. 23, 8 1° da Lei 14.133/2021.

13.5 A SEML analisou as atas e editais disponiveis no Painel de Precos e nao
identificou nenhuma contratacdo publica com caracteristicas semelhantes ao objeto

gue estamos licitando, impossibilitando de utilizar seus pre¢cos como referencial para

a pesquisa.

55



TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Secretaria de Licitacdes e Contratos Pregéo Eletronico 18/2025

13.6 Nao é usual ter precos em sitios da internet, pois o objeto tem sua
especificidade de dificil padronizacdo. Portanto, as consultas de precos tém que ser
personalizadas e diretas com empresas do ramo, uma vez que 0S or¢camentos
recebidos possuem as especificagdes idénticas ao objeto licitado. Sendo assim, a
SEML fez uma pesquisa em sitios eletrdnicos que indicavam os melhores buffets
gue atuam na Regido Metropolitana de BH e enviou o pedido de orcamento para as
15 empresas mais bem avaliadas no mercado local, obtendo resposta de somente 6
delas. A opcéao por consultar apenas empresas na Regidao Metropolitana de BH leva
em conta que 0S servicos serao prestados apenas em BH, com fornecimento de
itens pereciveis, manufaturados com pequeno prazo de entrega, minimizando custos

e riscos de problemas durante a execucéo contratual.

13.8 Calculou-se o coeficiente de variagdo dos orcamentos coletados, a fim de
avaliar o grau de dispersédo dos dados em torno da medida de centralidade (média),
pois quanto maior o coeficiente mais heterogéneos sao os prec¢os coletados. Como
tal coeficiente ficou superior a 25%, optou-se por utilizar a mediana dos valores para
obtencado do preco estimado de referéncia, uma vez que € uma medida de tendéncia

central da cesta de precos sem ser tao afetada pelos valores mais discrepantes.

14) DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Garantida a ampla defesa e o contraditério, a CONTRATADA poderédo ser
aplicadas, cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as
constantes deste Termo de Referéncia, a saber:

14.1.1 Multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por minuto de
atraso, calculada sobre o valor total do contrato, cabivel nos casos de atraso
injustificado de até 30 (trinta) minutos no cumprimento dos prazos previstos neste

instrumento.
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14.1.2 Multa por inexecuc¢do contratual parcial de até 10% (dez por cento), calculada
sobre o valor total do contrato, a ser aplicada na hipotese de atraso injustificado
superior a 30 (trinta) minutos no cumprimento dos prazos previstos nheste

instrumento.

14.1.3. Multa por inexecucdo contratual parcial, até o maximo de 15% (quinze por
cento), calculada sobre o valor total do contrato, conforme a gravidade da infracéo, a

ser aplicada para as demais hipéteses de inexecuc¢ao contratual.

14.1.4. Multa por inexecucao contratual total, até o maximo de 20% (vinte por cento),
calculada sobre o valor total do contrato, a ser aplicada para a hipotese de resciséao
contratual por culpa da CONTRATADA.

14.2 Entende-se por “Valor total do contrato”, o valor total da nota de empenho
emitida para o evento cujos itens foram fornecidos/prestados em atraso,
independentemente de a CONTRATADA ter prestado/entregue parte dos itens

dentro de prazo.

14.3 As penalidades pecunidrias descritas neste instrumento poderdo ser
descontadas dos pagamentos devidos a CONTRATADA, conforme permissibilidade
contida na Lei n°® 14.133/2021.

14.4 Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do
cumprimento da obrigacdo, e ndo devidamente fundamentados, seréo considerados
como injustificados, ficando a critério do Contratante a aceitacdo das justificativas

apresentadas.
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15) PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

15.1 A contratagédo proposta integra o Plano de Contratagbes Anual de 2025 deste
Tribunal — ITEM SEML 118.

16) VINCULACAO DA CONTRATACAO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

16.1 A futura contratacdo tem correlacdo com a “Perspectiva Sociedade: OE1 —
Fortalecer a comunicagao e as parcerias institucionais” e “OE2 - Promover o trabalho
decente e a sustentabilidade”, contidos no Planejamento Estratégico 2021-2026

deste Regional.

CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Secretaria de Material e Logistica
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ANEXO |1 DO TERMO DE REFERENCIA - OPCOES DE CARDAPIO DOS

EVENTOS

A cada evento, o TRT3 escolhera o cardapio contendo até 10 sabores/tipos de
salgados, 2 tipos de petit gourmet e 6 sabores/tipos de doces

N&o serdo aceitos alimentos salgados e doces de producéo industrial.

SALGADOS

e Canapés: Caprese, Peito de peru defumado, Gorgonzola com

pera e nozes, Tomate seco, Salmao, Salaminho, Parma com
figo, Brie com damasco

Tartaletes: Palmito, Alho poro, Salpicédo, Presunto, Queijo e

n

g geléia de damasco

v Espetinhos: Tomate cereja e mussarela de bufala, Azeitona e
Queijos e Frutas com parma
Carpaccios: Bovino com alcaparras e mostrada, Salmao
defumado
Empadas: Camaréo, Palmito, Alho poré, Frango e Carne seca
com catupiry

8 Folheados: Peito de peru, Presunto com fios de ovos, Bacon

a com ameixa, Espinafre, Ricota, Frango, Camarao, Palmito, Alho

% por6 e Bacalhau

n

< Vol-au-vent: Aspargo, Camarao, Palmito, Frango e Cebola
Quiches: Cogumelo, Parma, Loraine, Marguerita, Palmito e
Queijo
Bolinhos/Risoles: Carne seca, Milho, Napolitano, Quatro
queijos, Carne com azeitona, Bacalhau, Camaré&o, Palmito, Alho
poro

%) Coxinha de frango e Quibes (com e sem catupiry)

@)

E Rolinho primavera com molho agridoce

LL

Camardo empanado com catupiry

Espetinhos: Frango empanado com molho de ervas, Lombo
com molho agridoce, Filé Mignon com molho madeira, Peixe
com molho oriental
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PETIT
GOURMET

Casquinhas: Siri, Caranguejo e Salmao
Escondidinhos: Camaréo, Carne seca e Frango com catupiry

Risotos: Queijo, Camarédo, Salméo, Cogumelo, Parma e Filé
Mignon

Massas com molho sugo, cogumelos e quatro queijos

DOCES

Bombom de chocolate com Frutas: Abacaxi, Coco, Morango,
Uva, Cereja, Limao, Maracuja, Damasco

Bombom de chocolate com Castanha do Para, Nozes, Pistache,
Avela

Doces a base de leite condensado: brigadeiro branco,
brigadeiro de churros, brigadeiro de ninho com nutela,
brigadeiro meio amargo crocante, brigadeiro de liméo

Amor aos Pedacos

Casadinho
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ANEXO 1l DO TERMO DE REFERENCIA — MAPA DE PRECOS

Mapa de Precos disponivel no sitio eletrdnico do Tribunal (coluna “Documentos”),
bem como no Portal de Compras do Governo Federal, utilizando-se o codigo
“080008” no campo “ Unidade compradora”.

ANEXO 1l DO TERMO DE REFERENCIA — MODELO DE PROPOSTA

Excluido na elaboracéo do Edital, ver anexo Il do Edital
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ANEXO 1l DO EDITAL — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Estudo Técnico Preliminar (ETP) disponivel no sitio eletrénico do Tribunal (coluna
“Documentos”), bem como no Portal de Compras do Governo Federal, utilizando-se
o codigo “080008” no campo “ Unidade compradora”.
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ANEXO 1l DO EDITAL - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Processo:

PLANILHA DE COTACAO

Pregéao Eletrénico:

ITEM UNICO

DESCRICAO

1)
QTDE A
REGISTRAR

POR PESSOA

)
VALOR

(R$)

DX
VALOR TOTAL
DO SERVICO
(RS)

CONTRATACAO DE SERVIGO DE BUFFET -
TIPO COQUETEL, COM DURAGCAO DE 5 HS .

OS CUSTOS DOS INSUMOS, FRETES,
VASILHAMES E EQUIPE DE PROFISSIONAIS
NECESSARIOS PARA O EVENTO CORRERAO
POR CONTA DA CONTRATADA.

OS CUSTOS DE LOCAGAO DO ESPAGO FisICO
E DO MOBILIARIO NECESSARIO PARA O
EVENTO CORRERAO POR CONTA DO TRT3.

O CARDAPIO DO COQUETEL SERA COMPOSTO

POR ITENS A SEGUIR, NAS QUANTIDADES
ESPECIFICADAS POR PESSOA.

Iltens do Cardapio
em cada EVENTO

QTD POR PESSOA
em cada evento

10 VARIEDADES DE
SALGADOS TIPO COQUETEL
(de 25 a 40g cada), sendo:

¢ 4 salgados frios

¢ 6 salgados quentes

2 VARIEDADES DE PETIT
GOURMET

6 VARIEDADES DE BOMBONS
(de 25 a 409 cada)

BEBIDA NAO-ALCOOLICA
(AGUA MINERAL COM E SEM
GAS, SUCO ARTIFICIAL,
REFRIGERANTE NORMAL E
LIGHT)

15 UNIDADES
DE SALGADO

2 UNIDADES DE
PETIT GOURMET

5 UNIDADES
DE BOMBOM

600ml DE BEBIDA

2100
PESSOAS

PEDIDO
MINIMO POR
EVENTO:
20
PESSOAS

R$

R$
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BEBIDAALCOOLICA
(CERVEJA) 900mI DE BEBIDA
MESA DE CAFE, composta por: | 100m| DE
» 4 Variedades de petit fours, BEBIDA e
cascas de laranja e gotas de 80g DE
chocolate COMIDA

e Café, agua e suco

Prazo Validade
Proposta

DADOS DA EMPRESA

DADOS DO RESP.PELA ASSINATURA
DO ACORDO ADMINISTRATIVO

Razé&o Social Nome
CNPJ Estado civil
Insc. Estadual Profisséo
Insc. Municipal CPF
Telefone Identidade
Fax Domicilio
E-mail cargo
Banco

Agéncia

Conta-Corrente

Praca Pagamento

Endereco

Declaro que tenho ciéncia e concordo com todas as condicbes estabelecidas no

Edital e seus anexos.

, de de

(Local) (Data)

(Assinat. Rep. Legal)
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OBSERVACOES:

a) Os licitantes deverao informar os precos por item, total do item, por grupo (quando
for o caso) e total global da proposta, apurado conforme planilha acima.

b) Somente o arrematante devera encaminhar ao Tribunal a proposta comercial
detalhada e ajustada ao valor do lance, constando todas as caracteristicas que
individualizem o produto/servic¢o ofertado.

c) Ao ajustar os precos ao valor do lance, devera ser observada a manutencéo de
duas casas decimais.

d) O valor total do item, em hip6tese alguma, podera ser superior ao valor do menor
lance ofertado pela empresa.

e) A proposta devera estar acompanhada de cépia dos documentos de identidade e
CPF do representante legal. Caso seja designado um procurador, devera ser
apresentada a procuracdo que conceda poderes especificos para representar a
empresa em licitagdes e firmar contratos.
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ANEXO IV DO EDITAL - ATA DE REGISTRO DE PRECOS
PROAD: 7311/2025

LICITACAO: 18/2025
NUMERO: XXXX

DATA DA SESSAO PUBLICA:

O Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido e a empresa abaixo
qualificada, por seus representantes legais, firmam a presente Ata de Registro de
Precos, referente ao Pregao Eletronico 18/2025 cujo objeto é o registro de precos
para eventual contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de BUFFET
COMPLETO - tipo COQUETEL, em eventos institucionais do Tribunal Regional
do Trabalho da 32 Regido, observadas as especificagcdes, 0S precos e 0sS
guantitativos registrados para eventual fornecimento, bem como as clausulas e
condicBes estabelecidas no edital convocatério e constantes da proposta comercial
de identificador n.°----/----, constituindo-se esta Ata em documento vinculativo e
obrigacional as partes, conforme regras estabelecidas no Decreto n.° 11.462, de 31
de marco de 2023. A presente Ata tera a validade de 1 (um) ano, contado do primeiro
dia util subsequente a data de divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP).

ADJUDICATARIO:

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE: (----) --------- - FAX: (---) ==enmm -
REPRESENTANTE:

ENDERECO ELETRONICO:
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DA PRESTACAO DOS SERVICOS/DA ENTREGA:

GARANTIA:

GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO:
DADOS DA UNIDADE GESTORA:

TELEFONE:
E-MAIL:

VIGENCIA DO REGISTRO DE PRECOS: /

Pregéo Eletrdnico 18/2025

TR A R—
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Pregéo Eletrdnico 18/2025

ltem

Especificagéo

Unidade

Quantidade
Registrada

Preco Unit
(R$)

Preco Total
(R$)

TOTAL

Belo Horizonte,

de

de

PeloTribunal Regional do Trabalho da 32 Regiéo

Procurador / Representante do fornecedor
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ANEXO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS - CADASTRO DE RESERVA

As empresas abaixo qualificadas, por seus representantes legais, manifestaram

interesse em ter 0s precos registrados e constar do cadastro de reserva da presente Ata de

Registro de Precos, referente ao Pregdo Eletronico 18/2025 cujo objeto € o registro de

precos para eventual contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de BUFFET
COMPLETO —tipo COQUETEL, em eventos institucionais do TRT da 32 Regiéo.

ADJUDICATARIO:

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE: (----) --------- - FAX: (-=-) ==-===uv -
REPRESENTANTE:

ENDERECO ELETRONICO:

ITEM XXXX
Iltem | Especificag | Unidade Quantidade Preco Unit | Prego Total
ao Registrada (R$) (R$)
TOTAL
ADJUDICATARIO:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE: (----) --------- - FAX: (=) -----—-- -
REPRESENTANTE:

ENDERECO ELETRONICO:
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ITEM XXX
Item | Especificag Unidade Quantidade Preco Unit | Preco Total
ao Registrada (R$) (R$)
TOTAL
Belo Horizonte, de de
PeloTribunal Regional do Trabalho da Procurador / Representante do
32 Regido fornecedor
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ANEXO V DO EDITAL - MINUTA CONTRATUAL

MINUTA CONTRATUAL REFERENTE AO PREGAO ELETRONICO __ /2025 SISTEMA
DE REGISTRO DE PRECOS

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA TERCEIRA REGIAO E
A EMPRESA (CONTRATADA) PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE BUFFET COMPLETO - TIPO
COQUETEL EM EVENTOS INSTITUCIONAIS PARA
ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DESTE
REGIONAL

O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA

TERCEIRA REGIAO, CNPJ 01.298.583/0001-41, com sede na Av. Getulio Vargas, 225,
em Belo Horizonte — MG, neste ato representado por sua Diretora-Geral, Patricia
Helena dos Reis, brasileira, casada, portadora da Carteira de Identidade M 5.564.741,
expedida pela Secretaria de Segurancga Publica de Minas Gerais, inscrita no Cadastro
de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda sob o n°® 911.765.736-91, residente e
domiciliada em Belo Horizonte — MG, conforme competéncia que lhe foi delegada pela
Portaria TRT/GP 03/2024, de 02 de janeiro de 2024, em decorréncia da nomeacgao
constante da Portaria TRT/GP 07/2024, de 02 de janeiro de 2024, disponibilizadas no
Diario Eletrénico da Justica do Trabalho, de 02 de janeiro de 2024, doravante
denominado CONTRATANTE, e como CONTRATADA a empresa (CONTRATADA),
CNPJ n°, estabelecida na (ENDERECO), em (CIDADE) — (ESTADO), neste ato
representada por (REPRESENTANTE LEGAL), (NACIONALIDADE), portador da
Carteira de Identidade n° (IDENTIDADE), expedida pela (ORGAO EXPEDIDOR),
inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda sob o n° (CPF),
resolvem firmar o presente contrato, conforme Pregdo Eletrénico _ /2025, Processos
PROAD’s 7311/2025 e __ /2025, regidos pelas Leis n. 14.133/2021 e 12.846/13,
legislagdo complementar e clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA DO
OBJETO:

O presente contrato tem por objeto a prestacdo de
servicos de BUFFET COMPLETO - tipo COQUETEL em eventos institucionais, para
atendimento das necessidades do CONTRATANTE, na conformidade da proposta
apresentada pela CONTRATADA e da especificacdo constante do Edital de Licitacdo
referente ao Pregao Eletronico _ /2025, Processo PROAD ___ /2025, que integra este
Termo Contratual, com seus anexos, independentemente de transcricdo, para todos 0s
fins e efeitos legais, a saber:
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ESPECIFICACAO - CATSER 12807 UNIDADE DE
MEDIDA
Contratacdo de servi¢co de buffet completo - tipo coquetel,
com duracao de 5 (cinco) horas, custeadas:
1. Pela CONTRATADA as despesas relativas a insumos,
fretes, vasilhames e toda a equipe de profissionais
necessarios para o evento; PESSOA

2. Pelo CONTRATANTE as despesas referentes a locacao
do espaco fisico e do mobiliario necessario para o evento.

O cardapio do coquetel serd composto por itens indicados no

capitulo 3 do Termo de Referéncia e anexo | deste

documento, nas quantidades

especificadas por pessoa.
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CLAUSULA SEGUNDA
DO REGIME DE EXECUCAO:

Os servicos serdo contratados para execugao
indireta, em regime de empreitada por preco unitario, na forma deste contrato,
obedecendo, integralmente, as especificacbfes e demais elementos fornecidos pelo
CONTRATANTE e integrantes da proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA
DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

O presente Contrato devera ser executado
fielmente pelas PARTES, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n.
14.133/2021, respondendo cada um pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

Paradgrafo Primeiro: A CONTRATADA devera
manter sede ou filial de atendimento na regido metropolitana de Belo Horizonte MG.

Paragrafo Segundo: A Requisicdo do Servico
pelo CONTRATANTE sera expedida pela unidade responsavel pela fiscalizacdo deste
Contrato e efetuada por meio de nota de empenho, a ser enviada por e-mail a
CONTRATADA, em até 10 (dez) dias uteis antes do evento.

Paragrafo Terceiro: As requisicdes poderdo ser
canceladas ou ter seus quantitativos reduzidos pelo CONTRATANTE, por qualquer
motivo e sem 06nus, assegurando-se & CONTRATADA a comunicagdo prévia com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis da data do evento.

Paragrafo Quarto: As equipes de profissionais,
assim como os materiais, produtos e géneros alimenticios, deverdo estar no local, data
e hora indicados previamente pelo CONTRATANTE, conforme as especificidades da
Requisi¢éo do Servigco do evento em questao.

Paragrafo Quinto: N&o serd admitida a
subcontratacédo do objeto contratual.

Paragrafo Sexto: Os atrasos ndo comunicados
tempestivamente ou indevidamente fundamentados serdo considerados injustificados, e
a aceitacao da justificativa ficara a critério do CONTRATANTE.

Paradgrafo Sétimo: As comunicagfes entre as
PARTES devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim, presumindo-se 0 seu
recebimento no prazo de 24 (vinte e quatro) horas uteis de seu envio.
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CLAUSULA QUARTA
DO LOCAL DO EVENTO:

Os eventos promovidos pelo CONTRATANTE se
destinam a ofertas de cursos, treinamentos, palestras, reunibes, programas de
conscientizagéo e solenidades, para fins de socializacéo e troca de conhecimentos.

Paradgrafo Primeiro: Os eventos ocorrerdo na
cidade de Belo Horizonte, em prédios proprios do CONTRATANTE ou em locais nesta
Capital definidos por este antecipadamente, de segunda a sexta-feira, em horéario e
endereco a serem informados a CONTRATADA, em até 10 (dez) dias Uteis antes de sua
realizacao.

Paradgrafo Segundo: O espaco fisico do evento,
custeado pelo CONTRATANTE, oferecera equipamentos de cozinha como forno elétrico,
freezer, geladeira, fogao elétrico e micro-ondas; cabendo a CONTRATADA, caso opte
por levar os préprios equipamentos de cozinha, arcar com o custo de transporte deles.

CLAUSULA QUINTA
DOS VASILHAMES E UTENSILIOS:

A CONTRATADA fornecera vasilhames, utensilios
e acessorios, todos de primeira linha, necessarios a execucao dos servicos, proporcional
ao numero de convidados do evento, a saber:

MATERIAIS, VASILHAMES E OBSERVACOES EM GERAL

e Para bebidas:
Tacas/copos (de vidro ou de cristal) com pé alto para cerveja, agua,
refrigerante, suco, espumante, vinho branco e vinho tinto;
Jarras e Suqueira (de vidro ou de cristal) para suco, refrigerante e agua,
Gelo e isopor, Balde de gelo em inox e Bandejas de porcelana, prata, inox
e/ou vidro.

e Para mesa do café:
Xicaras de café em porcelana com pires, bandejas, samovar e talheres em
inox, potes de vidro e/ou cristal.

e Para salgados:
Réchauds, travessas e bandejas de porcelana, prata, inox e/ou vidro.

Para petit gourmet:
Pratos, copinhos, ramekins, cacarolas em porcelana ou vidro.

e Paradoces:
Apresentados em formas de acetato com tapetinhos e servidos em
bandejas de porcelana, prata, inox e/ou vidro.

e Guardanapos de papel liso de folha dupla 33cm x 33,5cm.
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Paragrafo Unico: Eventuais quebras, danos e
perdas durante o evento, incluindo o vasilhame, serdo custeados pela CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA
DO CARDAPIO:

O CONTRATANTE definira junto a CONTRATADA
o cardapio em até 5 (cinco) dias Uteis antes do evento, com os sabores/tipos de salgados,
petit gourmet, bombons e petit fours que serdo servidos no evento em questao,
respeitando as especificacdes deste Instrumento e do Anexo | “Opgdes de cardapio
dos eventos”.

Paragrafo Primeiro: O coquetel sera composto
pelos itens abaixo, nas quantidades especificadas por pessoa, sendo as
variedades/sabores de salgados, doces e petit gourmet aceitos pelo CONTRATANTE
aqueles indicadas no “ANEXO | — Opc¢des de cardapio dos eventos”, a saber:

Qtde por pessoa

Itens que comp&em o cardapio em cada evento
em cada evento

10 variedades de salgados tipo coquetel (de 25 a 40g cada), :
sendo: 15 unidades de

e 4 salgados frios (opgBes no Anexo I) salgado
e 6 salgados quentes (opcdes no Anexo 1)

2 unidades de
petit
gourmet

5 unidades de
bombons

2 Variedades de petit gourmet (opcdes no Anexo )

6 Variedades de bombons, de 25 a 40g cada, op¢des no Anexo |

Bebida ndo alcodlica (dgua mineral com e sem gas, suco

artificial, refrigerante normal e light) 600 ml de bebida
Marcas de referéncia: Coca Cola, Antartica ou superior

Bebida alcoolica (cerveja)
Marcas de referéncia: Heineken, Original ou superior

Mesa de café, composta por:

« 4 Variedades de petit fours, cascas de laranja e gotas de 100 mi de bebida
chocolate e 80g de comidal

o Café, dgua e suco

900 ml de bebida

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA, por
motivo de for¢a maior ou caso fortuito, podera solicitar alteragdo no cardapio, no minimo
3 (trés) dias uteis antes do evento, possibilidade que devera ser verificada junto ao
CONTRATANTE, de forma a ndo impactar a qualidade e a pontualidade do fornecimento.
Entende-se por “motivo de forga maior ou caso fortuito” ocorréncia de fato inevitavel,
imprevisto e alheio a vontade do fornecedor.
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Paradgrafo Terceiro: Todos o0s custos com o
fornecimento sdo de responsabilidade da CONTRATADA, incluindo os insumos da
preparacao dos alimentos, acondicionamento, embalagens, descartaveis e transporte.

Paragrafo Quarto: Os alimentos deverédo ser
preparados artesanalmente, utilizando-se matéria-prima e insumos de primeira
gualidade, ndo sendo aceitos alimentos salgados e doces de producao industrial.

Paradgrafo Quinto: Os produtos e géneros
alimenticios deverdo ser entregues nos tamanhos solicitados, apresentando excelente
qualidade, macios, frescos e fritos/assados uniformemente, além de estar
adequadamente acondicionados em embalagens higiénicas que proporcionem sua
perfeita conservacdo até o momento de serem consumidos.

Paragrafo Sexto: Os alimentos preparados para
determinado evento deverdo ser consumidos naquele periodo e, no caso de eventual
excedente, caberd ao CONTRATANTE determinar a sua destinacéo.

Paragrafo Sétimo: As bebidas deverdo estar na
temperatura adequada ao consumo no horario do evento, cabendo a CONTRATADA
acondiciona-las corretamente para tal.

Paragrafo Oitavo: Os produtos fornecidos
deverdo ser na mesma qualidade dos aprovados na degustacdo pela Comissdo
Avaliadora, por ocasido de apresentacdo de amostra.

Paragrafo Nono: Os produtos poderdo ser
rejeitados, caso ndo obedecam ao cardapio definido, ou apresentem qualquer
anormalidade quanto a quantidade, qualidade, aparéncia, sabor, odor, peso e forma,
cabendo a CONTRATADA fazer a imediata substituicdo ou suplementacao deles, dentro
do prazo de 2 (duas) horas da notificacdo; responsabilizando-se integralmente pelas
despesas decorrentes da adequacdo, ou seja, da entrega do produto novo ou
suplementado e da retirada do produto a ser substituido.

CLAUSULA SETIMA
DOS PROFISSIONAIS:

A CONTRATADA disponibilizard a equipe de
profissionais que atuara durante o evento, conforme especificado a seguir:
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PROFISSIONAL DESCRICAO
Coordenad . Profissional capacitado a conduzir todo o0 servigo
or de oferecido pelo buffet, com poder de decisdo (com
buffet uniforme e identificado);

. O servico a ser executado por profissional capacitado e com
experiéncia na atividade de garcom/garconete, devidamente
uniformizado(a), identificado(a) e qualificado(a) para realizar
todo servico correspondente a funcdo, com experiéncia em

Garcom/ evento e no trato com autoridades;

Garconete . O uniforme sera padronizado da seguinte forma: cal¢ca social,
camisa de manga longa social e saiote pretos. Sapato social
preto;

. A quantidade de garcons no evento dependera do numero de
convidados, obedecendo a quantidade minima de 1 garcom
para cada 15 pessoas.

. Executara os servigos de preparo de café, cha ou suco,
conforme requerido, observando as normas de higiene pessoal
e de servigo;
. Lavagem adequada das loucas e dos utensilios de copa,
Copeiro(a) antes e depois do uso; _ _
. Limpeza de geladeiras e outros eletrodomeésticos, se necessario;
. Limpeza e conservacao de piso e balcGes da copa;
. A quantidade de copeiros no evento dependera do
namero de convidados, obedecendo a quantidade minima de
1 copeiro para
cada 75 pessoas.

. Executard os servicos de preparo dos alimentos a serem
servidos, observando as normas de higiene pessoal e de

Cozinheiro(a) Servico;

. A guantidade de cozinheiro no evento dependera do niumero
de convidados, obedecendo a quantidade minima de 1
cozinheiro para cada 75 pessoas.

. Recolhera e acondicionara o lixo produzido durante e apos

0 evento.
Vassourinhas |. A quantidade de vassourinhas no evento dependera do
numero de convidados, obedecendo a quantidade minima de 1
profissional para cada 30 pessoas.
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Paradgrafo Primeiro: Os profissionais alocados
pela CONTRATADA para a prestacdo dos servicos deverdo ter idade minima de 18
(dezoito) anos e apresentar-se no local do evento, com antecedéncia minima de 3 (trés)
horas, para fins de identificacdo e credenciamento perante a area de Seguranca do
CONTRATANTE, assim como para a vestimenta do uniforme e preparacado do material
a ser utilizado na prestacéo dos servicos.

Paragrafo Segundo: Cumpre a CONTRATADA:

a. Instruir os seus profissionais quanto a prevencdo de acidentes e incéndios,
assumindo, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacao especifica de acidentes do trabalho;

b. Orientar os seus funcionarios quanto a conduta na prestacdo dos servicos,
observando-se as normas e regulamentos internos do CONTRATANTE, porém,
sem qualquer vinculo empregaticio com este;

c. Arcar com todos os custos referentes aos profissionais disponibilizados para o
evento, inclusive transporte;

d. Manterlimpo os locais em que forem realizados os servigos objeto deste Contrato.

CLAUSULA OITAVA
DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS:

O objeto contratado sera recebido para a
verificacdo da conformidade com as especificacdes, da forma abaixo descrita:
e a. Provisoriamente:
O objeto contrato sera recebido por servidor do CONTRATANTE, devidamente
designado como fiscal, imediatamente no ato da sua entrega, quando serao feitas
as verificacdes pertinentes e necessarias acerca da conformidade relativas a
qualidade, quantidade e especificagdes dos produtos, conforme a requisi¢cado do
servico/nota de empenho.
e a. Definitivamente:
Apds o recebimento provisoério, iniciar-se-a o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para
a verificacdo das especificacbes do objeto contratado, quando entdo se dara o
recebimento definitivo pela gestora da contratacao, por meio do SIGEO.

Paragrafo Primeiro: O objeto contratado podera
ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Instrumento e na requisicdo de servico, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

Paragrafo Segundo: Havendo controvérsia sobre
a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado
o teor do _art. 143 da Lei n. 14.133/2021 , comunicando-se a CONTRATADA para
emissao de nota fiscal pertinente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.
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Paragrafo  Terceiro: Nenhum prazo de
recebimento transcorrerd enquanto pendente a solugdo, pela CONTRATADA, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto.

Paragrafo Quarto: O recebimento provisorio ou
definitivo ndo excluira a responsabilidade civii da CONTRATADA pela solidez e pela
seguranca do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo
do Contrato.

CLAUSULA NONA
DOS PRECOS:

Pelos servicos objeto deste contrato, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total de R$ (EXTENSO), conforme
proposta apresentada pela CONTRATADA para o Pregao Eletronico __ /2025, que
passa a fazer parte do presente contrato, independentemente de transcricdo, para
todos os fins e feitos legais, estando neles incluidos todos os tributos, seguros, méo de
obra, material, insumos, frete e outras despesas e custos de qualquer natureza que
possam incidir sobre o objeto deste ajuste e sejam necessarias a realizacdo dos
servicos objeto deste Contrato.

QTDE DE
PESSOAS NO
EVENTO

VALOR
TOTAL

UNIDADE |VALOR POR

ESPECIFICACAO - CATSER 12807 DE MEDIDA| PESSOA

e Contratacdo de servico de buffet
completo - tipo coquetel, com duragéo
de 5 (cinco) horas, custeadas:

1. Pela CONTRATADA as despesas
relativas a insumos, fretes,
vasilhames e toda a equipe de
profissionais necesséarios para o
evento;

2. Pelo CONTRATANTE as despesas | PESSOA R$ R$
referentes a locacao do espaco fisico
e do mobiliario necessério para o
evento.

e O cardapio do coquetel sera composto
por itens indicados no capitulo 3 do
Termo de Referéncia e anexo | deste
documento, nas quantidades
especificadas por pessoa.

*Pedido minimo por evento: 20 (vinte) pessoas

CLAUSULA DECIMA
DO REAJUSTE:

Os precos inicialmente contratados poderdao ser
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reajustados, a pedido da CONTRATADA, observado o interregno minimo de 1 (um) ano,
com data-base vinculada a data do orcamento estimado - 06/03/2025 - nos termos do
art. 25, § 7°, da Lei n. 14.133/2021, limitado o reajuste a variacdo do IPCA/IBGE ou de
outro indice que passe a substitui-lo, o que for mais favoravel ao CONTRATANTE, sem
prejuizo da necessaria negociagao pelo gestor com vistas a obtencdo de condicdo mais
vantajosa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas com 0 presente contrato correrdo a
conta dos recursos orgcamentarios proprios, por meio da verba PTRES -
e Nota de Empenho 2025NE emitida em __/__ /2025 pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DO PAGAMENTO:

A CONTRATADA apresentara Nota Fiscal,
referente aos servicos prestados e produtos fornecidos, em que conste o valor e a
descricdo destes, que sera paga em moeda corrente nacional ap6s emisséo de termo de
recebimento definitivo e ateste do CONTRATANTE, no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
ressalvado o disposto no paragrafo 2° do Art. 7 da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME N°
77, de 4 de novembro de 2022, que dispde a reducdo do prazo pela metade para as
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do Art. 75 da Lei n® 14.133/2021, mediante a emissdo de ordem bancéaria
em conta corrente indicada pela CONTRATADA, em nome desta, ou por meio de ordem
bancéria para pagamento de fatura com cédigo de barras, uma vez satisfeitas as
condi¢cBes estabelecidas em lei e neste Contrato.

Paragrafo Primeiro: Para fins de liquidacdo e
pagamento, a nota fiscal apresentada devera conter os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
Prazo de validade;
Data da emisséo;
Dados do Contrato e do CONTRATANTE;
Periodo respectivo de execuc¢do do Contrato;
Valor a pagar; e
Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

~oao0oe

Paragrafo Segundo: O pagamento, mediante a
emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria, sera realizado desde que a
CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias
legais, inclusive no que se refere as retencdes tributarias.

Paragrafo Terceiro: Qualquer pedido de alteracéo
da contracorrente da CONTRATADA, para fins de pagamento, devera ser comunicado,

80



TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Secretaria de Licitacdes e Contratos Pregéo Eletronico XX/2025

expressamente a Secretaria de Liquidacdo de Despesas do CONTRATANTE, apos
alteracao, pela CONTRATADA no sistema SIGEO, observando-se o prazo limite para
quitacdo da despesa, sendo vedada a indicacéo de multiplas contas, para fins de escolha
do CONTRATANTE sobre qual delas devera recair o respectivo crédito.

Paragrafo Quarto: Havendo erro na apresentagéo
da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa e o respectivo pagamento, estes ficardo sobrestados até que a
CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao CONTRATANTE.

Paragrafo Quinto: A nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133/2021, observando-
se que:

|.  Sera realizara consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢cées
de habilitacdo exigidas para a contratacdo; b) identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas;

II.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da CONTRATADA,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 30 (trinta)
dias, regularize sua situacéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE;

[ll.  Persistindo a irregularidade, 0o CONTRATANTE adotara as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a CONTRATADA a ampla defesa;

IV. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisédo do contrato, caso a CONTRATADA
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Paragrafo  Sexto: Ocorrendo atraso no
pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para o qual ndo tenha contribuido
a CONTRATADA, o CONTRATANTE, quando do respectivo pagamento, incidira juros
moratdrios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de forma simples e pro rata die,
e, apos decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o valor devido com base no indice
mensal do IPCA/IBGE, pro rata die.

Paragrafo Sétimo: A CONTRATADA
regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n.
123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
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tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Paragrafo Oitavo: Os documentos fiscais
exigidos, para fins de liguidacdo e pagamento de despesas, deverdo ser juntados no
portal SIGEO-JT-Execucéo (Sistema Integrado de Gestdo Or¢camentéria e Financeira da
Justica do Trabalho), no qual a CONTRATADA devera se cadastrar previamente ao
envio da referida documentacéo, e ainda:

a. Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execucao Financeira, utilizar o seguinte link:
Portal do Usuario: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

b. Para demais orientacbes acerca do Sistema SIGEO-JT, acessar 0 seguinte
endereco: Manual de Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores,
Colaboradores e Credenciados da Saude).

Paragrafo Nono: Quando da emissao da Nota de
Empenho e da Ordem de Pagamento, serdo verificados os documentos comprobatérios
de situacao regular para com a Receita Federal por meio de Certiddo Unificada (Portaria
MF 358/2014), FGTS, Justica do Trabalho (CNDT), apresentados em atendimento as
exigéncias de habilitacdo, bem como para com o CADIN (Cadastro Informativo dos
créditos ndo quitados de 6rgéos e entidades federais). Nesta oportunidade também sera
verificada a situacdo cadastral junto ao SICAF e ao CEIS (Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas - CNJ/CGU), ao CNJ (Cadastro Nacional de
Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa) e ao TCU (Lista de
Inidoneos do TCU). Se algum desses documentos estiver com a validade expirada, a
CONTRATADA sera notificada para regularizar a documentacédo, ou indicar o fato
impeditivo do cumprimento da obrigacdo, sob pena de restar caracterizado o
descumprimento do Contrato.

Paragrafo Décimo: Considerar-se-4 como data de
pagamento o dia da emissdo da ordem bancéria.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DA VIGENCIA:

A vigéncia deste Contrato sera de 3 (trés) meses,
contados da data de assinatura, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente,
pelo prazo necessario a concluséo do objeto.

Paragrafo Unico: E vedada a manutencio,
aditamento ou prorrogacao de contrato de prestacdo de servicos com empresa que
tenha, entre seus empregados colocados a disposicdo do CONTRATANTE para o
exercicio de funcdes de chefia, pessoas que incidam nas vedacgdes dos arts. 1° e 2° da
Resolucdo 156/2012 do Conselho Nacional de Justica e na Portaria 23/2013 do
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
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Séo obrigacdes do CONTRATANTE:

. Proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades indispensaveis a boa
execucao das obrigacdes contratuais;
. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado e nas condicbes
estabelecidas;
. Exercer a fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo do Contrato,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados;
. Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitado pela
CONTRATADA;
. Rejeitar os produtos que estiverem em desacordo com as especificacdoes
previstas neste instrumento e notificar a CONTRATADA.
Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;
. Verificar minuciosamente a conformidade dos itens recebidos provisoriamente
com as especificacdes constantes deste instrumento, para fins de aceitacao e
recebimento definitivo;
. Determinar a destinacao dos alimentos preparados para determinado evento que
nao forem consumidos (sobras) ou rejeitados pela fiscalizagéo e néo recolhidos
pela CONTRATADA;
Verificar as comprovagdes e declaracdes da CONTRATADA por ocasido da
celebracéo do contrato e aditamentos decorrentes de:
1. Regularidade fiscal federal (art. 193, Lei n. 5.172/66);
2. Regularidade com a Seguridade Social (INSS — art. 195, § 3°, CF 1988);
3. Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS — art.
2°, Lei n. 9.012/95);
4. Consulta ao CADIN (Acordédos do TCU n. 1134/2017 — Plenério; 2927/2010 —
Plenario; 445/2009 — Plenario; 7832/2010 — 12 Camara; e 6246/2010 - 22
Camara);
Regularidade trabalhista (Lei n. 12.440/11);
Declaragdo de cumprimento aos termos da Lei n. 9.854/99(Prote¢cdo ao
Trabalho do Menor); e
7. Verificacdo de eventual proibic&o para contratar com a Administragéo por meio
de consulta nos seguintes sistemas:
e Cadastro Nacional de Empresas Inidobneas e Suspensas — CEIS
(http://www.portaltransparencia.gov.br);
e Lista de Inidbneos do Tribunal de Contas da Unido
(http://portal2.tcu.gov.br);
¢ Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;
e Conselho Nacional de Justica — CNJ (http://www.cnj.jus.br).

o o

CLAUSULA DECIMA QUINTA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A CONTRATADA se obriga a zelar pela qualidade

83


http://www.portaltransparencia.gov.br/
http://portal2.tcu.gov.br/
http://www.cnj.jus.br/

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Secretaria de Licitacdes e Contratos Pregéo Eletronico XX/2025

do servico prestado, mantendo durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo que lhe foram exigidas na contratacdo. Se, no decorrer da
vigéncia do contrato, comprovar-se a ma qualidade na prestacdo dos servigos, obriga-
se a CONTRATADA a substitui-los ou refazé-los, sem qualquer 6nus para o
CONTRATANTE.

Paragrafo Primeiro: Além das demais obrigacdes

previstas neste ajuste, a CONTRATADA se obriga ainda a:

a.

Observar os prazos, condicdes e especificacbes para execucdo do objeto
contratual, constantes do edital e seus anexos, de forma a serem atendidas
integralmente;

. Fornecer os produtos e prestar os servicos nas quantidades, prazos e

especificacdes indicadas nas requisicoes expedidas;
Prestar os servicos na forma e prazo estipulados no contrato e/ou requisicao de
servico, em local e horario previamente determinados pelo CONTRATANTE;

. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da entrega, bem assim pelo risco

de perdas, até o efetivo recebimento pelo CONTRATANTE;

Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condi¢cdes
inadequadas para a prestacao dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execucéo do objeto;

Obedecer a legislacdo vigente no tocante as boas praticas de fabricacéo,
manipulagéo e entrega de alimentos;

. Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou

de terceiros de que tomar conhecimento em raz&o da contratagdo, devendo
orientar seus empregados nesse sentido, sob pena de responsabilidade civil,
penal e administrativa, conforme o caso;

. Manter o CONTRATANTE informado quanto a eventuais mudancas de endereco,

telefone, fax e e-mail;

Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de
acidentes, impostos, contribuicbes previdenciarias e quaisquer outras que forem
devidas e referentes aos servi¢cos executados por seus empregados, 0s quais nao
tém nenhum vinculo empregaticio com 0 CONTRATANTE;

Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros em razéo de a¢ao ou omissao, dolosa ou culposa,
sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais
ou legais a que estiver sujeita;

. Cadastrar e alimentar com os dados e documentos necessarios o Sistema de

Gestdo Orcamentaria da Justica do Trabalho — SIGEO JT, conforme legislacao
vigente;

Informar, durante toda a vigéncia do Contrato, ao CONTRATANTE qualquer
contratacao de empregados que sejam cOnjuges, companheiros ou parentes linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de
cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao
Tribunal Regional do Trabalho da Terceira Regi&o.
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Paragrafo Segundo: A CONTRATADA declara ter
conhecimento e ciéncia das normas e leis anticorrupcao existentes no Brasil, em especial
as Leis n® 12.846/2013 e n° 8.429/1992 e se compromete a cumpri-las por seus socios
ou dirigentes, bem como exigir 0 seu cumprimento pelos colaboradores e terceiros por
elas contratados.

Paragrafo Terceiro: A CONTRATADA se obriga,
durante toda a vigéncia do Contrato, a informar ao CONTRATANTE qualquer
contratacado de empregados que sejam cOnjuges, companheiros ou parentes linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de
direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao Tribunal Regional do
Trabalho da Terceira Regido.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DA SUSTENTABILIDADE:

Cabera a CONTRATADA a observancia das
diretrizes presentes no Guia de Contratacfes Sustentaveis da Justica do Trabalho —
CSJT, no Plano Nacional de Residuos Sélidos e no Plano de Logistica Sustentavel deste
Regional, em especial:

a. Obedecer as normas técnicas, de saude, higiene e de seguranca do trabalho,
fornecendo aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios para a execucao de servicos e fiscalizando o seu uso, conforme
consta da Norma Regulamentadora MTE n° 06;

b. Utilizacdo do material de copa e cozinha devera, sempre que possivel, seguir
critérios de sustentabilidade, quais sejam: menor impacto ambiental, maior
eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais, como agua e energia;

c. Dar preferéncia a utilizacdo de copos, xicaras, pratos, bandejas e talheres de
material duravel como vidro, ceramica, aco escovado ou fibras naturais, como a
fibra de coco, em substituicdo aos descartaveis;

d. Os alimentos devem ser acondicionados, preferencialmente, em embalagens
retornaveis, recicladas ou reciclaveis, de papelao ou de plastico a base de etanol
de cana-de-agucar;

e. No caso da utilizagdo de oleo de cozinha, a CONTRATADA devera proceder ao
recolhimento do 6leo e sua destinagdo para reciclagem, com total proibicdo de
gue seja despejado na rede de esgoto do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SETIMA
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS:

As PARTES, por si e por seus colaboradores,
obrigam-se a atuar no presente contrato em conformidade com as disposicfes contidas
na Lein® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD), atentando se a boa-fé
e aos principios de protecdo de dados pessoais elencados no art. 6° dessa Lei:
finalidade, adequacgéo, necessidade, livre acesso, qualidade dos dados, transparéncia,
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seguranca, prevencao, ndo discriminacdo, responsabilizacdo e prestacdo de contas,
observando se, em especial:

a.

Como parte da execugéo do Contrato, armazenar, coletar, tratar ou, de qualquer
outra forma, processar dados pessoais na categoria de Controlador para
Operador, no sentido dado pela LGPD. O tratamento desses dados prescinde de
consentimento do Titular (art. 7°, 1), inclusive para eventual compartilhamento
(art. 26, 8 1°, IV, c/c art. 27, Ill), e a sua utilizacdo ficara limitada as atividades
decorrentes da execucdo contratual ou de obrigagbes legais, sob pena de
incidéncia das sancdes legais e das Previstas neste instrumento, além da
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal, observado o devido processo
gue assegure a ampla defesa e o contraditério.

. Adotar as medidas de seguranca técnicas, juridicas e administrativas aptas a

proteger os dados pessoais repassados em razdo da execucao contratual,
respondendo administrativa e judicialmente, civil e criminalmente em caso de
causarem danos patrimoniais, morais, individuais e/ou coletivos, aos titulares dos
dados pessoais utilizados em inobservancia a LGPD.

CLAUSULA DECIMA OITAVA
DAS PENALIDADES:

Garantida a ampla defesa e o contraditério, nos

termos dos artigos 155 a 163 da Lei 14.133/21, a CONTRATADA poderdo ser
aplicadas cumulativamente as penalidades permitidas em lei e as constantes deste
Instrumento, que s&o:

a.

Multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por minuto de
atraso, calculada sobre o valor da Requisicdo de Servico, cabivel nos casos de
atraso injustificado de até 30 (trinta) minutos no cumprimento dos prazos previstos
neste instrumento;

Multa por inexecuc¢ao contratual parcial de 10% (dez por cento), calculada sobre
o valor da Requisicao de Servico, a ser aplicada na hipétese de atraso injustificado
superior a 30 (trinta) minutos no cumprimento dos prazos previstos neste
instrumento;

. Multa por inexecucao contratual parcial, até o maximo de 15% (quinze por cento),

calculada sobre o valor total do contrato celebrado com a CONTRATADA,
conforme a gravidade da infracdo, a ser aplicada para as demais hipéteses de
inexecuc¢ao contratual,

. Multa por inexecugdo contratual total, até o maximo de 20% (vinte por cento),

calculada sobre o valor total do contrato celebrado com a CONTRATADA, a ser
aplicada para a hip6tese de rescisédo contratual por culpa da CONTRATADA;
Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, a ser aplicada
por ocorréncia, pelo descumprimento das obrigacdes relativas ao tratamento de
dados previsto na LGPD e a utilizagcdo e/ou o compartilhamento dos dados
pessoais para finalidade diversa daquela estabelecida para a execugéo
contratual, independente das sancdes previstas no art. 52 e do ressarcimento de
danos estabelecido no art. 42, ambos da LGPD, além da responsabilizacdo
criminal.
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Paragrafo Primeiro: Para fins deste Contrato,
considera-se “Valor total do Contrato” o valor total da nota de empenho emitida para o
Evento cujos itens foram fornecidos/prestados em atraso, independentemente de a
CONTRATADA ter prestado/entregue parte dos itens dentro de prazo.

Paragrafo Segundo: As penalidades pecuniarias
descritas neste Instrumento poderdo ser descontadas dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, conforme permissibilidade contida na Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo Terceiro: Os atrasos ndo comunicados
ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do cumprimento da obrigacdo, e nao
devidamente fundamentados, serdo considerados como injustificados, ficando a critério
do CONTRATANTE a aceitagéo das justificativas apresentadas.

Pardgrafo Quarto: Nos termos da Lei n.°
12.846/13, a CONTRATADA estaré sujeita a responsabilizacdo objetiva administrativa e
civil pela prética de atos lesivos previstos na referida Lei contra a administracao publica,
nacional e estrangeira, praticados em seu interesse ou beneficio, exclusivo ou néo.

Paragrafo Quinto: Nao havendo prejuizo para o
CONTRATANTE, as penalidades pecuniarias referidas nesta Clausula poderdo ser
transformadas em outras de menor gravidade, em observancia aos principios da
razoabilidade e da proporcionalidade.

Paragrafo Sexto: As penalidades aplicadas seréo
obrigatoriamente registradas no SICAF.

CLAUSULA DECIMA NONA
DA FISCALIZACAO:

Atuard como gestora deste Ajuste, nos termos da
Instrugdo Normativa TRT n® 07/2013, e do art. 117 da Lei 14.133/2021, a Secretaria de
Material e Logistica do CONTRATANTE ou eventual substituto regulamentar.

Paragrafo Primeiro: A execucdo do Contrato
devera ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal do Contrato, devendo observar o
seguinte:
a. Atuard na condicdo de fiscal deste Contrato a servidora vinculada a Assessoria
de Cerimonial, ou eventual substituta.

Paragrafo Segundo: A fiscal do Contrato
acompanharq a execucdo deste, para que sejam cumpridas todas as condigcbes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para 0 CONTRATANTE,
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cabendo-lhe:

a. Acompanhar, fiscalizar e solicitar emissdo de Nota de Empenho ao setor
competente do CONTRATANTE, encaminhando a Requisicdo de Servico a
CONTRATADA e atestando a execucdo contratual, bem assim indicar as
ocorréncias verificadas;

b. Solicitar a CONTRATADA e a seus prepostos ou obter da Administracao todas as
providéncias tempestivas necessarias ao bom andamento do Contrato e anexar
aos autos copia dos documentos que comprovem essas solicitacdes;

c. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas na execucao do objeto para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessarias;

d. Propor a aplicacdo de penalidades a CONTRATADA e encaminhar a SEML os
documentos necessarios a instru¢cdo de procedimentos para possivel aplicacao
de sancbes administrativas.

Paragrafo Terceiro: O exercicio da fiscalizacao
pelo CONTRATANTE né&o exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, nos termos do disposto no art. 120 da
Lein. 14.133/2021.

Paragrafo Quarto: Ficara a cargo da gestora e da
fiscal do contrato supervisionar o cumprimento, pela CONTRATADA, dos requisitos de
sustentabilidade estabelecidos no Guia de Contrata¢des Sustentaveis — CSJT.

CLAUSULA VIGESIMA
DA EXTINCAO:

O presente Termo de Contrato podera ser extinto:

a. Por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nas situacdes previstas no art.
137 da Lei n® 14.133/2021 e com as consequéncias indicadas no art. 139 da
mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital e neste Instrumento;

b. Consensualmente, nos termos do art. 138, inciso Il, da Lei 14133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA
DO FORO:

Fica eleito o Foro da Justica Federal nesta Capital,
para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente contrato.

Para constar, e como prova deste ajuste, foi
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lavrado o presente que, depois de lido e achado conforme, foi assinado
eletronicamente/digitalmente pelos contratantes, com certificado eletrénico e senha
pessoal intransferivel, por meio do arquivo eletrénico (em extenséo .pdf) enviado por
correspondéncia eletrénica, extraindo-se cépias necessarias para documento e controle,
fazendo-se publicar no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma

prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet
do CONTRATANTE.

Belo Horizonte,

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA TERCEIRA REGIAO
Patricia Helena dos Reis
Diretora-Geral

(CONTRATADA)
(NOME DO REPRESENTANTE)

Minuta examinada e aprovada.
Assessoria Juridica de Licitac6es e Contratos
Portaria GP 05/2024
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ANEXO | - OPCOES DE CARDAPIO DOS EVENTOS

FRIOS

Canapés: Caprese, Peito de peru defumado, Gorgonzola com pera e
nozes, Tomate seco, Salmdo, Salaminho, Parma com figo, Brie com
damasco

Tartaletes: Palmito, Alho poro, Salpicdo, Presunto, Queijo e geléia de
damasco

Espetinhos: Tomate cereja e mucarela de bufala, Azeitona e Queijos e
Frutas com parma

Carpaccios: Bovino com alcaparras e mostrada, Salméo defumado

SALGADOS
ASSADOS

Empadas: Camardao, Palmito, Alho pord, Frango e Carne seca com catupiry
Folheados: Peito de peru, Presunto com fios de ovos, Bacon com ameixa,
Espinafre, Ricota, Frango, Camaréo, Palmito, Alho por6 e Bacalhau
Vol-au-vent: Aspargo, Camarao, Palmito, Frango e Cebola

Quiches: Cogumelo, Parma, Loraine, Marguerita, Palmito e Queijo

Bolinhos/Risoles: Carne seca, Milho, Napolitano, Quatro queijos, Carne com

8 azeitona, Bacalhau, Camaréo, Palmito, Alho poro
E e Coxinha de frango e Quibes (com e sem catupiry)
x ¢ Rolinho primavera com molho agridoce
e Camardo empanado com catupiry
e Espetinhos: Frango empanado com molho de ervas, Lombo com molho
agridoce, Filé Mignon com molho madeira, Peixe com molho oriental
e Casquinhas: Siri, Caranguejo e Salmao
PETIT e Escondidinhos: Camarao, Carne seca e Frango com catupiry
GOURMET |e Risotos: Queijo, Camardo, Salmao, Cogumelo, Parma e Filé Mignon
e Massas com molho sugo, cogumelos e quatro queijos
e Bombom de chocolate com Frutas: Abacaxi, Coco, Morango, Uva, Cereja,
Liméo, Maracuja, Damasco
e Bombom de chocolate com Castanha do Para, Nozes, Pistache, Avela
DOCES |° Doces a base de leite condensado: brigadeiro branco, brigadeiro de churros,

brigadeiro de ninho com nutela, brigadeiro meio amargo crocante, brigadeiro
de liméo

Amor aos Pedacos

Casadinho
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ANEXO VI DO EDITAL - MODELO DE TERMO DE DECLARACL&O DA EQUIPE
DE GESTAOQO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAQO

DECLARACAO

PROAD: 7311/2025

Pregéo Eletronico: 18/2025

Objeto: Servico de Buffet Completo — tipo Coquetel
Item: Gnico

Os membros designados para gestdo e fiscalizacdo da contratacdo em tela
declaram, para todos os fins legais, terem ciéncia e concordarem com sua
designacéo e com os termos do acordo administrativo a ser gerido / fiscalizado.

Assinaturas:

Funcéo Nome Assinatura

Gestor

Gestor
substituto

Fiscal

Fiscal
substituto

Obs. 1 — o presente termo deve ser firmado e autuado pela equipe de servidores do
TRT3 que atuara na gestdo e fiscalizacdo da contratacdo até o momento da
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assinatura do acordo administrativo, quando houver, ou até a homologacdo do
certame, quando dispensado o instrumento contratual.

Obs. 2 — 0 presente termo nao precisa ser firmado pelos licitantes.
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