TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Secretaria de Material e Logistica

TERMO DE REFERENCIA

E-PAD: 13066/2023

1 — UNIDADE REQUISITANTE

1.1 — Diretoria-Geral do Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regiédo (TRT3).

2 - PROCEDIMENTO LICITATORIO

2.1 — Propde-se a adogao da modalidade de licitagdo Pregao, na forma Eletronica, pelo
Sistema de Regqistro de Precos (art. 78°, IV e Secado V da Lei n° 14.133/2021 e Decreto
n°® 11462/2023), tendo em vista se tratar de bens comuns que serao adquiridos de forma
frequente mas com entregas parceladas, conforme oportunidade e conveniéncia da
Administracdo, uma vez que nao se tem como definir previamente as datas nem os
quantitativos exatos a serem demandados para cada evento.

2.1.1 - O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso. (art. 84 da Lei
n°® 14.133/2021 e art. 15, IX, do Decreto n°® 11462/2023).

2.1.2 - Para os grupos 2 e 3, ndo havera a necessidade de formalizagdo do respectivo

termo contratual para as contratagdes decorrentes das futuras Atas de Registro de
Precos, tendo em vista a natureza do objeto, por se tratarem de compras com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao resultem obrigac¢des futuras,

independentemente de seu valor. Para o grupo 1 (coquetel), os contratos decorrentes da

Ata de Registro de Pregos terdo vigéncia de 2 (dois) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, nao podendo ser prorrogados.

2.1.3 — Para o grupo_1 (coquetel), ndo serd aplicada a margem de exclusividade a

microempresas e empresas de pequeno porte prevista na Lei Complementar n°® 123/06,
em razao das dificuldades e riscos para a gestdo e execugdo da contratagdo. Além
disso, como se trata de fornecimento de produtos pereciveis e manufaturados, no caso
de duas empresas diferentes vencerem, uma para o grupo exclusivo a ME/EPP e outra

para o de participacdo ampla, seria inviavel duas empresas trabalharem ao mesmo
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tempo num unico evento, considerando que ndo havera duas cozinhas para utilizagcéo
nos eventos.

2.1.4 - Os grupos 2 e 3 (doces e lanche infantil) sdo destinados a participagcao exclusiva

de microempresas e empresas de pequeno porte, em razdo dos limites estabelecidos na
Lei Complementar n° 123/06.

2.3 - O julgamento e classificagdo das propostas sera pelo critério de menor prego,
observadas as condi¢des de habilitagdo previstas neste Termo, em valor total por grupo,
limitado a duas casas decimais, desde que o preco unitario do item nao ultrapasse o
valor referencial (art. 82, V, § 1° da Lei n° 14.133/2021) .

2.3.1 — O modo de disputa sera pelo sistema aberto (art. 56, | da Lei n® 14.133/2021).

2.3.2 — O intervalo minimo entre os lances devera ser de:

GRUPO INTERVALO MINIMO ENTRE
LANCES (*)
01 Coquetel - ITEM 1 R$ 150,00
02 Doces 50g - ITEM 2 R$ 1,00
02 Doces 50g - ITEM 3 R$ 1,00
02 Doces 50g - ITEM 4 R$ 0,50
03 Infantil - ITEM 5 R$ 30,00

(*) cerca de 0,1% do valor total do grupo/item
2.4 - Sugere-se a adogao e formagao do cadastro de reserva para aqueles licitantes que
aceitarem cotar os grupos com pregos iguais aos dos licitantes vencedores na sequéncia
da classificacdo do certame, excluido o percentual referente a margem de preferéncia
(art. 82, VII da Lei n° 14.133/2021). O referido Cadastro facilita a contratacdo na eventual

impossibilidade da adjudicataria em fornecer o bem licitado (Gestao de Riscos).

2.5 - A habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e econdmica-financeira das empresas
licitantes observara as exigéncias contidas no respectivo instrumento convocatério,

atendendo-se as disposi¢cdes contidas na Lei n® 14.133/2021 (art. 62 a 69).
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2.6 - Nao sera possivel a participacdo de consércio de empresas nesta licitacdo, em

razao da baixa complexidade do objeto a ser fornecido.

2.7 — Nao sera possivel a participagao tardia/adeséo a qualquer das Atas de Registro de

Precos resultantes desta licitagao.

2.8 - Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

2.9 - Em razdo da especificidade do objeto e da urgéncia da contratagdo, a SEML

sugere a dispensa do procedimento publico de intencao de registro de precos.

3 - OBJETO

3.1 - Constitui objeto deste instrumento a contratacdo de empresa (s) para fornecimento
de kit de lanches, itens alimenticios (doces) e a prestacao de servigcos no grupo 1
(Coquetel), todos para atender a demandas de eventos institucionais do TRT3, conforme
especificagoes, quantidades, condi¢cdes e prazos definidos neste Termo de Referéncia e

anexos.

4 - JUSTIFICATIVA

O objetivo deste procedimento licitatério € atender a constante demanda de
alimentagao para oferecimento em eventos institucionais diversos, incluindo programas
de conscientizacao e solenidades, promovidos pelo Tribunal em prédios proprios ou em
locais na capital definidos antecipadamente, em conformidade com os objetivos contidos
no seu Planejamento Estratégico 2021-2026 e com o disposto no art. 40 da Lei n°
14.133/2021.
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Estéo previstas duas solenidades (ceriménia de entrega de medalhas e posse da
nova administragcdo) para o ano corrente, que requer o oferecimento de comidas e
bebidas, além da prestacédo dos servigos relativos aos coquetéis. Outra necessidade se
refere aos lanches oferecidos aos alunos de escolas publicas que visitam o Regional nas
agdes do Programa de Combate ao Trabalho Infantil.

Este Orgdo ndo dispde de infraestrutura prépria, tampouco de pessoal
especializado para fornecer os itens necessarios para os eventos institucionais em tela,
motivo pelo qual faz-se necessaria a contratacdo de empresa(s) especializada(s) para
fornecer e prestar os servigos objeto deste instrumento.

De forma a evitar surpresas negativas quando da execug¢ao contratual, faz-se
necessario exigir uma qualificagao técnica minima das empresas licitantes, de modo a
selecionar a melhor proposta que atenda as finalidades pretendidas, com intuito de
preservar o interesse publico.

O objeto deste certame foi reunido em grupos observando-se a natureza dos
produtos e a otimizagdo do processo de gestdo das contratacdes de forma a nao
comprometer a realizacdo dos eventos com o esperado sucesso.

O quantitativo a ser registrado de cada item/grupo baseia-se nas demandas
encaminhadas a SEML pelas Unidades do TRT3 e a agenda dos eventos institucionais a
serem promovidos pelo Regional em 2023. Assim, a quantidade foi calculada
fundamentada nas informacdes prestadas pelas unidades, que estdo detalhados no

Estudo Técnico Preliminar.

5 — CONDIGOES GERAIS, ESPECIFICACOES, QUANTIDADES E
PRAZOS DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 DAS CONDIGCOES GERAIS DE FORNECIMENTO:

5.1.1 - Os alimentos deverao ser preparados utilizando-se matéria-prima e insumos de
primeira qualidade.

5.1.2 - Em todas as fases de preparacdo dos alimentos deverdo ser obedecidas as

técnicas corretas de culinaria, mantendo os alimentos saudaveis e adequadamente
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temperados, respeitando as caracteristicas préprias de cada ingrediente, assim como os
diferentes fatores de modificagao — fisico, quimico e biolégico — no sentido de assegurar
a preservagao dos nutrientes.

5.1.3 - Os alimentos preparados para determinado evento deverdo ser consumidos
naquele periodo e, no caso de eventual excedente, cabera ao TRT3 determinar a sua
destinagao.

5.1.4 - Qualquer tipo de alimento anteriormente preparado pela contratada, ndo podera
ser reutilizado no preparo de lanches e congéneres a serem servidos nos outros eventos
organizados pelo TRT3.

5.1.5 - Os alimentos deverao ser entregues em embalagens proprias, adequadas ao
tamanho de cada encomenda, embalados corretamente, ndo podendo haver nenhum
tipo de fissuras nas embalagens.

5.1.6 - As bebidas deverao estar na temperatura adequada ao consumo no horario do
evento, sendo que a Contratada devera acondiciona-las corretamente para tal.

5.1.7 - As frutas deverao ser todas de boa qualidade, prontas para consumo e deverao
estar acondicionadas em embalagens apropriadas, a fim de evitar que cheguem
danificadas.

5.1.8 - Os salgados deverado ser entregues nos tamanhos solicitados, apresentando
excelente qualidade, macios, frescos e fritos/assados uniformemente.

5.1.9 - A Contratada garantira a qualidade dos produtos, ficando sujeita as penalidades
previstas quando entregar os produtos em desconformidade com o que foi contratado.
5.1.10 - A Contratada devera manter controle de qualidade e absoluta higiene no
preparo, manipulagdo, armazenamento e transporte dos alimentos, bebidas e demais
itens.

5.1.11 - Os itens alimenticios deverao ser entregues no local, data e hora indicados pelo
TRT3, adequadamente acondicionados em embalagens higiénicas que proporcionem
sua perfeita conservagao até o momento de serem consumidos.

5.1.12 - Os produtos e géneros alimenticios serdo recebidos provisoriamente, por
servidor devidamente designado, na data e horario programados para entrega. No

momento da entrega, o TRT3 fara as verificagdes pertinentes e necessarias, devendo a
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CONTRATADA aguardar no enderego da entrega, enquanto for realizada a conferéncia
dos produtos recebidos.

5.1.13 - Na entrega dos alimentos prontos, devidamente embalados, o recebedor dos
produtos devera abrir e conferir a data de validade, quantidade, tipo e qualidade dos
mesmos, na presenca da pessoa que o estiver entregando.

5.1.14 - Os produtos entregues poderdo ser rejeitados, caso ndo obedegcam as
especificagoes constantes do termo de referéncia e/ou as especificagdes e quantidades
da ordem de fornecimento.

5.1.15 - Todos os custos com o fornecimento sao de responsabilidade da Contratada,
incluindo a preparagdo dos alimentos, acondicionamento, embalagens, descartaveis,
transporte (delivery), conferéncia da entrega junto com o representante do TRT3.

5.1.16 - O transporte de alimentos e bebidas devera ser realizado em veiculo
apropriado, devidamente higienizado.

5.1.17 - A contratada devera observar as normas de Vigilancia Sanitaria para o
transporte de alimentos para consumo humano.

5.1.18 - As quantidades indicadas nos quadros de execug&o do objeto s&o estimativas,
estando sujeitas a alteragdes, com majoragdes ou diminui¢gdes, de acordo com a
situacao fatica das demandas pelos itens no momento da ordem de fornecimento. O
TRT3 podera solicitar quaisquer dos itens listados, conforme as especificagdes e dentro
dos limites e quantitativos previstos neste Termo de Referéncia e anexos.

5.1.19 - A ordem de fornecimento sera feita pelo TRT3 de acordo com a necessidade,
dentro do prazo e da cota estabelecidos neste termo.

5.1.20 - Caso ocorra mudanga no horario e/ou no endere¢co de entrega, dentro da
Regido Metropolitana de Belo Horizonte, serdo os novos enderegos incorporados,
mediante comunicagao formal a contratada, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias

uteis.
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5.2. ESPECIFICAGCOES, QUANTIDADES E PRAZOS DE EXECUGAO DO OBJETO

A) GRUPO 1- SERVICO COMPLETO DE BUFFET - TIPO COQUETEL

O cardapio do coquetel sera composto pelos itens abaixo,

especificadas por pessoa.

nas quantidades

ITEM

composicio do cardapio incluindo servicos

QTDE POR PESSOA

1

5 VARIEDADES DE SALGADOS TIPO COQUETEL

15 UNIDADES -de
25 a 40g cada

6 VARIEDADES DE BOMBONS

5 UNIDADES - de 40
a 50g cada

BEBIDA NAO-ALCOOLICA (SUCO, AGUA MINERAL
COM E SEM GAS, REFRI NORMAL E LIGHT)

500ml

MESA DE CAFE

100ml de bebida e

1009 de petit fours

QUANTIDADES A REGISTRAR DOS PEDIDOS

GRUPO 1: SERVICO COMPLETO BUFFET TIPO COQUETEL - 5 horas

ITEM| UNIDADE DESCRIGAO

CATSER

QUANTIDADE
A REGISTRAR

PEDIDO
MINIMO
(por evento)

PEDIDO
MAXIMO
(por evento)

1 PESSOA | OS CUSTOS DE LOCAGAO DO ESPACO 12807

CONTRATAGAO DE SERVIGCO DE BUFFET
COMPLETO TIPO COQUETEL, COM
DURAGAO DE 5 HORAS, QUE
CONTEMPLE OS ITENS NO ANEXO 1,
DEVENDO SER FORNECIDO EM DIAS
UTEIS DA SEMANA (SEGUNDA-FEIRA A
SEXTA-FEIRA), NO PERIODO NOTURNO

FiSICO E DO MOBILIARIO NECESSARIO
CORRERAO POR CONTA DO TRT3.

OS CUSTOS DE VASILHAME E EQUIPE
DE PROFISSIONAIS NECESSARIOS
DURANTE O EVENTO CORRERAO POR
CONTA DA CONTRATADA.

1.200 100

500
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5.2.1 - Execug¢ao — GRUPO 1 - Servigo completo de Buffet - Coquetel
a) A requisicdo devera ser expedida pela unidade responsavel pela fiscalizacdao do
contrato, e efetuada por meio de NOTA DE EMPENHO a ser enviada por e-mail, em que

constardo a quantidade de convidados do evento.

b) O fornecimento do COQUETEL ocorrera de segunda a sexta-feira, no horario noturno

e local indicado pelo TRT3.

v Enderecos dos locais dos eventos :

Rua Guaicurus, N. 203 — Centro, BELO HORIZONTE CEP: 30110-002
Av. Afonso Pena, 1537 - Centro, Belo Horizonte CEP: 30130-004

v Horério para chegada : no minimo 3hs antes do inicio do evento

c) O empenho com o pedido do TRT3 devera ser encaminhado a CONTRATADA com
até 30 (trinta) dias corridos antes da data do evento. Eventualmente, por motivo de forga
maior (que devera ser explicitado no pedido), a solicitacdo de fornecimento podera ser
encaminhada em prazo menor: com pelo menos 20 dias corridos de antecedéncia da

data do evento.

d) Em até 10 (dez) dias uteis antes do evento, sera realizada prova/degustagdo dos
alimentos, data em que o TRT3 definira junto a Contratada o cardapio com os salgados,
bombons e petit fours que serao servidos, respeitando as especificagdes dos itens de

coquetel deste Termo de Referéncia.

e) A CONTRATADA, por motivo de forga maior ou caso fortuito, podera solicitar
alteracao no cardapio, no minimo 3 (trés) dias uteis antes do evento, possibilidade que
devera ser verificada junto ao TRT3, de forma a ndo impactar a qualidade e a
pontualidade do fornecimento.

e.1) Entende-se por “motivo de forga maior ou caso fortuito” ocorréncia de fato inevitavel,

imprevisto e alheio a vontade do fornecedor.
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f) As requisi¢des poderdo ser canceladas ou ter seus quantitativos reduzidos pelo TRT3,
por qualquer motivo e sem 0Onus, assegurando-se a contratada a comunicagéo prévia

com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis da data do evento.

g) Os produtos e géneros alimenticios serao recebidos provisoriamente, por servidor do
TRT3 devidamente designado, na data e horario programados para chegada. No

momento da entrega, o TRT3 fara as verificagées pertinentes e necessarias.

h) Os produtos entregues poderao ser rejeitados, caso ndo obedegam ao cardapio
definido, ou apresentem qualquer anormalidade quanto a quantidade, aparéncia, sabor,
odor, peso e forma, cabendo a Contratada fazer a imediata substituicdo dos produtos,

dentro do prazo de 2 (duas) horas.

i) A empresa CONTRATADA devera estar apta a iniciar a prestagado do servigo no prazo

maximo de 10 (dez) dias uteis apds a assinatura da ata.

j) A CONTRATADA devera fornecer todos os vasilhames, utensilios e acessorios
necessarios a execugao dos servigos, tais como lougas e toalhas de boa qualidade,
vasilhames, copos, tagas, bandejas, guardanapos, talheres, pratos, jarras, vasilha para

gelo, porta copo, proporcional ao numero de pessoas solicitadas.

k) O espaco fisico oferecido pelo TRT3 disponibilizara equipamentos de cozinha como
freezer, geladeira, fogdo e micro-ondas. Caso a CONTRATADA opte por levar os

proprios equipamentos de cozinha, arcara com o custo de transporte dos mesmos.

[) A CONTRATADA devera arcar com todos os gastos com a equipe de profissionais que

atuardo durante o evento, listados no quadro a seguir.

PROFISSIONAL DESCRICAO
Coordenador de e Profissional capacitado a conduzir todo o servigo oferecido pelo buffet,
buffet

com poder de decisao (com uniforme e identificado);

Gargom/
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PROFISSIONAL

DESCRICAO

Gargonete

e O servigo devera ser executado por profissional capacitado e com

experiéncia na atividade de garcom (garconete), devidamente
uniformizado(a), identificado(a) e qualificado(a) para realizar todo
correspondente a fungdo de garcom, com experiéncia em evento e no trato
com autoridades.

e O uniforme devera ser padronizado da seguinte forma: cal¢a social,
camisa de manga longa social e saiote pretos. Sapato social preto.

e A quantidade de gargons no evento dependera do numero de convidados,
obedecendo a quantidade minima de 1 garcom para cada 20 pessoas.

Copeiro(a)

e Executara os servigos de preparo de café, cha ou suco, conforme
requerido, observando as normas de higiene pessoal e de servigo.

e Lavagem adequada das lougas e dos utensilios de copa, antes e depois
do uso.

e Limpeza de geladeiras e outros eletrodomésticos, se necessario.
e Limpeza de piso e balcdes da copa, conservagao.

e A quantidade de copeiros no evento dependera do numero de convidados,
obedecendo a quantidade minima de 1 copeiro para cada 100 pessoas.

Cozinheiro(a)

e Executara os servigos de preparo dos alimentos a serem servidos,
observando as normas de higiene pessoal e de servigo.

e A quantidade de cozinheiro no evento dependera do nimero de

convidados, obedecendo a quantidade minima de 1 cozinheiro para cada 20
pessoas.

Auxiliar de limpeza

e Executara os servigos de limpeza dos toilettes durante todo o evento.

e Serao necessarios 2 fiscais para cada sanitario feminino e 1 fiscal para

de toilette o . ) . .
cada sanitario masculino, considerando a existéncia de 4 sanitarios no total.
e Recolhera e acondicionara o lixo produzido durante e apds o evento.
) e A quantidade de vassourinhas no evento dependera do numero de
Vassourinhas

convidados, obedecendo a quantidade minima de 1 profissional para cada 40
pessoas._

Vasilhames e
observacgdes em
geral

e Tacas de pé alto para agua, refrigerante e suco, tagas para espumante,

vinho branco, vinho tinto, xicaras de café com pires, samovar, colheres inox
para café e petit gourmet, cagarolas para petit gourmet e todo vasilhame
necessario para execucao do servigo de copa e cozinha.

10
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PROFISSIONAL

DESCRICAO

e Usar guardanapos de papel folha dupla 33cm x 33,5cm, primeira linha.

e Todas as quebras, danos e perdas durante o evento, incluindo o

vasilhame do Buffet utilizado na montagem das mesas, serdo por conta da
Contratada.

e Ao final da festa, sera entregue ao TRT3 os alimentos que restarem.

e Os doces deveréo ser apresentados em formas de acetato com
tapetinhos.

e A quantidade de vasilhames no evento dependera do nimero de
convidados

B) GRUPO 2 - ITENS ALIMENTICIOS — DOCES DE 50G - EXCLUSIVO ME /EPP:

% QUANTIDADE A CAT MAT
ITEM DESCRICAO REGISTRAR
2 PAO DE MEL DE 50G 500 464000
3 BROWNIE DE 50G 500 456765
4 BOMBOM DE 50G 500 464004

QUANTIDADES A REGISTRAR DOS PEDIDOS DE FORNECIMENTO

GRUPO 2 - ITENS ALIMENTICIOS DOCES DE 50G

PEDIDO PEDIDO
ITEM | UNIDADE DESCRICAO QUANTIDADE A | yinimMo MAXIMO
REGISTRAR
(por evento) | (por evento)
ITENS ALIMENTICIOS — DOCES DE
2a4 | UNIDADE 50G EMBALADOS INDIVIDUALMENTE 30 500

5.2.2 - Execugéao — grupo 2 - DOCES DE 50G

a) A requisicdo devera ser expedida pela unidade responsavel pela fiscalizagdo do

contrato, e efetuada por meio de NOTA DE EMPENHO a ser enviada por e-mail, em que

constarao os quantitativos e descrigées dos itens a serem fornecidos.

b) O fornecimento ocorrera de segunda a sexta-feira, no horario e local indicado pelo

TRT3.

v Enderecos dos locais para entrega :

Av. Getulio Vargas, N. 225 — Funcionarios, BELO HORIZONTE CEP: 30112-020

11
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v Horario para entrega : até 3 horas antes do evento

c) O empenho com o pedido do TRT3 devera ser encaminhado a CONTRATADA com
até 10 (dez) dias uteis de antecedéncia da data do evento. Eventualmente, por motivo
de for¢a maior (que devera ser explicitado no pedido), a solicitagdo de fornecimento
podera ser encaminhada em prazo menor: com pelo menos 7 (sete) dias uteis de

antecedéncia da data do evento.

d) Respeitando as especificagcbes dos itens deste Termo de Referéncia, a
CONTRATADA, por motivo de forgca maior ou caso fortuito, podera solicitar alteragdo no
item, no minimo 4 (quatro) dias uteis de antecedéncia da data da entrega, possibilidade
que devera ser verificada junto ao TRT3, de forma a ndo impactar a qualidade e a
pontualidade do fornecimento.

d1) Entende-se por “motivo de forga maior ou caso fortuito” ocorréncia de fato inevitavel,

imprevisto e alheio a vontade do fornecedor.

e) As requisicbes poderdao ser canceladas ou ter seus quantitativos reduzidos pelo
TRT3, por qualquer motivo e sem 6nus, assegurando-se a contratada a comunicagao

prévia com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis da data da entrega.

f) Os produtos e géneros alimenticios serdo recebidos provisoriamente, por servidor do
TRT3 devidamente designado, na data e horario programados para entrega. No
momento da entrega, o TRT3 fara as verificagées pertinentes e necessarias, devendo a
CONTRATADA aguardar no enderego da entrega.

g) Os produtos entregues poderao ser rejeitados, caso nédo obedegcam as especificagdes

constantes do termo de referéncia e/ou as especificacbes e quantidades de cada ordem

de fornecimento, ou apresentem qualquer anormalidade quanto a aparéncia, sabor,

12
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odor, peso e forma, cabendo a contratada fazer a imediata substituicido dos produtos,
dentro do prazo de 2 (duas) horas.

h) A empresa CONTRATADA devera estar apta a iniciar o fornecimento no prazo

maximo de 10 (dez) dias uteis apds a assinatura da ata.

13
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C) GRUPO 3 - KIT LANCHE INFANTIL - EXCLUSIVO ME /EPP:

O kit individual sera composto pelos 4 produtos abaixo, nas quantidades especificadas

por pessoa.
DESCRIGCAO (VARIEDADES QUANTIDADE
ITEM | hE ACORDO COM ANEXO 1) UNIDADE POR PESSOA
SUCO Embalagem 200mi 1
Pao 60g, salsicha, molho de
CACHORRO QUENTE tomate, milho verde e 2 sachés 1
5 ketchup
BOLO Embalagem com 40g-50g 1
PICOLE Embalagem com 60g-65g 1
QUANTIDADES A REGISTRAR DOS PEDIDOS DE FORNECIMENTO
GRUPO 3 — KIT LANCHE INFANTIL
PEDIDO PEDIDO
ITEM| UNIDADE DESCRICAO QTDEA | cpopyar | MINIMO MAXINIO
REGISTRAR (por (por
evento) evento)
Fornecimento de kit Lanche, em atendimento ao
Programa de Combate ao Trabalho Infantil com
acOes referentes a visitas de instituicbes publicas
5 PESSOA | de ensino ao TRT3. O lanche deve conter os itens 1500 108138 30 50
elencados, com as variagdes de sabores listados
no Anexo |, conforme cardapio a ser definido pelo
TRT3.

5.2.4 - Execucgdo — grupo 3 — KIT LANCHE INFANTIL

a) A requisicdo devera ser expedida pela unidade responsavel pela fiscalizagdo do

contrato, e efetuada por meio de NOTA DE EMPENHO a ser enviada por e-mail, em que

constardo os quantitativos e descricdes dos itens a serem fornecidos.

b) O fornecimento ocorrera de segunda a sexta-feira, no horario e local indicado pelo

TRT3, assegurando-se a contratada a expedicdo de requisigdo de fornecimento com

antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis da data prevista para o evento.

v Enderecos dos locais para entrega :
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Av. Getulio Vargas, N. 225 — Funcionarios, BELO HORIZONTE CEP: 30112-020

v Horario para entrega : até 3 horas antes do evento

d) Respeitando as especificacdbes dos itens deste Termo de Referéncia, a
CONTRATADA, por motivo de forga maior ou caso fortuito, podera solicitar alteragéo no
item, no minimo 4 (quatro) dias corridos de antecedéncia da data da entrega,
possibilidade que devera ser verificada junto ao TRT3, de forma a n&o impactar a
qualidade e a pontualidade do fornecimento.

d1) Entende-se por “motivo de for¢ga maior ou caso fortuito” ocorréncia de fato inevitavel,

imprevisto e alheio a vontade do fornecedor.

e) As requisicbes poderdao ser canceladas ou ter seus quantitativos reduzidos pelo
TRT3, por qualquer motivo e sem 6nus, assegurando-se a contratada a comunicagao

prévia com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis da data da entrega.

f) Os produtos e géneros alimenticios serao recebidos provisoriamente, por servidor do
TRT3 devidamente designado, na data e horario programados para entrega. No
momento da entrega, o TRT3 fara as verificagées pertinentes e necessarias, devendo a
CONTRATADA aguardar no enderego da entrega.

g) Os produtos entregues poderéo ser rejeitados, caso ndo obedecam as especificagcbes
constantes do termo de referéncia e/ou as especificacbes e quantidades de cada ordem
de fornecimento, ou apresentem qualquer anormalidade quanto a aparéncia, sabor,
odor, peso e forma, cabendo a contratada fazer a imediata substituicdo dos produtos,

dentro do prazo de 2 duas horas.

h) A empresa CONTRATADA devera estar apta a iniciar o fornecimento no prazo

maximo de 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura da ata.
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6 - VALOR TOTAL ESTIMADO

6.1 - O valor total estimado dos itens objeto deste instrumento é de R$ 171.322,00
(cento e setenta e um mil, trezentos e vinte e dois reais) incluindo todos os tributos,
fretes, carga e descarga, embalagens, seguro, mado de obra e demais encargos, de

acordo com a pesquisa de precgos (Anexo ll), a saber:

GRUPO 1 — SERVICO DE BUFFET — COQUETEL (participagdo ampla)
GRU } QTDE A Valor unitario | VALOR TOTAL
PO DESCRICAO REGISTRAR estimado por DO GRUPO
ITEM pessoa (R$) (R$)
SERVICO DE BUFFET COMPLETO
TIPO COQUETEL 5 HORAS
VALOR INCLUI ALIMENTOS, BEBIDAS,
! (/ASILHAMES, PROFISSIONAIS E DEMAIS 1200 R$ 107,11 R$ 128.532,00
DESPESAS POR CONTA DA
CONTRATADA)

GRUPO 2 - ITENS ALIMENTICIOS - DOCES DE 50G (participagao exclusiva ME/EPP)

GRU -
& QTDE A Valor unitario | VALOR TOTAL
I'rISM DESCRICAO REGISTRAR | estimado(R$) | DO ITEM (R$)
2 PAO DE MEL 50G 500 R$ 7,00 R$ 3.500,00
3 BROWNIE 50G 500 R$ 7,33 R$ 3.665,00
4 BOMBOM 50G 500 R$ 3,75 R$ 1.875,00
VALOR TOTAL DO GRUPO 2 R$ 9.040,00
GRUPO 3 - KIT INFANTIL (participacédo exclusiva ME/EPP)
GRU - VALOR TOTAL
~ QTDE A Valor unitario
PO DESCRICAO DO GRUPO
ITEM REGISTRAR do KIT (R$) (R$)
KIT INDIVIDUAL DE LANCHE A SER
5 FORNECIDO PARA O PROGRAMA DO 1500 R$ 22,50 R$ 33.750,00
TRABALHO INFANTIL E SEGURO

6.2 — As informacbes de dotacdo orcamentaria para fazer face as despesas advindas
das futuras contratagdes serao prestadas a parte pela unidade competente, por ocasiao

das proposi¢des de aquisigao.
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7 - PESQUISA DE PRECOS

7.1 - Observou-se, na pesquisa de precos, o art. 23, § 1° da Lei 14.133/2021.

7.2 — A SEML optou por adotar metodologia de pesquisa e formagdo de precos
referenciais combinados, utilizando tanto os precos publicos, extraidos do Painel de
Precos e de contratos vigentes de outros érgaos publicos, como os precos privados,
coletados diretamente com empresas do mercado local, tendo em vista a natureza do

objeto licitado.

7.3 — Foi enviado email para diversos Tribunais solicitando informagbes das
contratagcdes de mesma natureza e obtivemos respostas de varios deles. Analisamos as
atas, editais e contratos recebidos e utilizamos na cesta de precos para estimativa do
valor referencial somente aqueles que possuem a descrigdo dos servigos/produtos
relativamente similares aos grupos ora licitados. As solicitagdes e respostas dos 6rgéaos
publicos, assim como os relatorios extraidos do painel de precos estdo presentes no
ANEXO |V - precos publicos.

7.4 — O recorte do periodo nas pesquisas do painel de pregos publicos se da em razao
da recomendacao legal de utilizagdo de precos validos com prazo de até 1 ano anterior,
da notada variacdo do preg¢o dos itens nos ultimos anos, e busca de valor referencial

mais proximo do real no momento da licitagao.

7.5 - A SEML buscou orgamentos com diversos fornecedores do mercado local e utilizou
estes valores para garantir maior assertividade no preco referencial, uma vez que os
orgcamentos recebidos possuem as especificacbes idénticas dos grupos ora licitados.
Além disso, considerando a natureza do objeto, os licitantes deverao estar localizados

na Regido Metropolitana de BH. As solicitagbes de orgamentos e respostas das
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empresas, assim como as telas dos sitios eletrénicos estdo presentes no ANEXO Il —

precos privados.

7.6 — Calculou-se o coeficiente de variagdo dos orcamentos coletados, a fim de avaliar o
grau de dispersdo dos dados em torno da medida de centralidade (média). Em itens
onde o coeficiente de variagao foi igual ou inferior a 25%, o preco estimado utilizado foi a
média dos orgcamentos validos, e, nos itens onde o coeficiente de variagao foi superior a
25%, o precgo estimado utilizado seria a mediana dos valores. Os valores e calculos
estdo presentes no ANEXO Il — PESQUISA DE PRECOS E FORMACAO DOS PRECOS
REFERENCIAIS.

7.7 - E facultado o uso do preco maximo, caso néo haja a possibilidade de negociacéo
por algum valor igual ou menor do que o prego unitario estimado. Tendo em vista o
prazo de tramitacdo da proposi¢cao e a validade da ata de registro de pregos, a SEML
adota para o prego maximo o acréscimo do percentual de 13,75% sobre o precgo
estimado, com o objetivo de mitigar o risco de fracasso na licitagdo por defasagens nos

precos.

7.8 — Sugere-se nao incluir o preco maximo no instrumento convocatério, nos termos do
parecer da AJLC (9825-2021-36), e que a pregoeira o utilize como parédmetro para
adjudicar o objeto caso o preco ofertado da melhor proposta esteja entre o preco

referencial e o pre¢o maximo.

7.9 - O percentual de 13,75% € adotado em virtude da inflagdo projetada 2022, em ata
de reuniao do Comité de Politica Monetaria do Banco Central (COPOM), conforme sitio

eletronico do Banco Central do Brasil : https://www.bcb.gov.br/detalhenoticia/17683/nota.

7.10 - Os pregos inicialmente contratados poderdo ser reajustados, a pedido da
CONTRATADA, observando o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base

vinculada a data do orgamento estimado, nos termos do Art. 25 °, § 7° da Lei
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14.133/2021, limitado o reajuste a variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA, publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE ou de
outro indice que passe a substitui-lo, 0 que for mais favoravel ao CONTRATANTE, sem
prejuizo da necessaria negociagao pelo gestor com vistas a obtencdo de condigcdo mais

vantajosa ao Tribunal;

7.11 - As agentes responsaveis pela pesquisa de precos sdo os servidores da SEML
André Righi, Luciana Coury Abrahao, Carolina Santa Rosa e Carla Teixeira Gongalves e

a servidora Claudia Antbnia Ribeiro Goncalves da Secretaria de Apoio Administrativo.

8 — AMOSTRAS

8.1 - Para os grupos 1 (coquetel) e 2 (doces), é condicdo para adjudicagdo e

homologagao o fornecimento de amostra dos principais alimentos do cardapio, sem
custo para o TRT.

Somente para o grupo_1 (coquetel), também havera uma prova/degustacdo em até 10

(dez) dias uteis de antecedéncia da data do evento. No dia da prova/degustacéao, a
Contratada devera apresentar, no minimo, 10 variedades de salgados e 8 variedades de
bombons, de modo que o TRT3 escolha, dentre elas, as 5 variedades de salgados e 6
variedades de bombons que comporao o cardapio a ser servido no evento em questao,
respeitando as especificacbes dos itens de coquetel no Anexo | deste Termo de
Referéncia.

8.1.1 — O pregoeiro devera solicitar a licitante detentora do menor lance final o
fornecimento das amostras, as suas expensas, no prazo improrrogavel de até cinco dias

uteis, a contar da solicitacédo. Na amostra serao exigidos:

e Grupo 1 (coquetel): 5 unidades de 10 variedades de salgados, 5 unidades de 8

variedades de doces e 5 unidades de 4 variagdes de petit fours. Para os demais

itens do grupo 1, serdo necessarios a indicagdo da marca do produto a ser
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fornecido, assim como a apresentagdo de catalogo com fotos dos vasilhames
disponiveis para utilizagcdo durante o coquetel, permitindo a conferéncia pelo

TRT3 se as especificagdes estdo de acordo com o previsto neste instrumento.

e Grupo 2 (doces) : 5 paes de mel, 5 brownies e 5 bombons

8.1.2 - As amostras apresentadas serdao degustadas por uma Comissdo Avaliadora
indicada pelas unidades requisitantes composta por, no minimo, 3 e, no maximo, 5
servidores com o objetivo de aferir a adequagdo do produto ofertado as necessidades
deste Regional, observando o0s seguintes parametros/critérios para julgamento:

apresentacao, sabor, aroma, tamanho/peso, cor e textura.

8.1.3 - A amostra devera ser entregue em local, data e hora indicados pela pregoeira,

sendo a degustacgao realizada nas dependéncias do TRT3, na cidade de Belo Horizonte.

8.1.4 - A entrega/apresentacdo das amostras sera agendada diretamente com o

pregoeiro.
8.1.5 - A licitante que nido apresentar as amostras, apresentar fora do prazo estabelecido
ou apresenta-las em desacordo com as especificagdes tera sua proposta desclassificada

e o licitante subsequente sera convocado a apresentar amostras do seu produto.

8.2 - Para o grupo_3 (lanche infantil), sera condigado para adjudicagcdao e homologagao

apenas a indicagao da marca dos produtos a serem fornecidos, permitindo a conferéncia

pelo TRT3 se as especificagdes estdo de acordo com o previsto neste instrumento.
8.3 - A aceitacdo da proposta fica condicionada a aprovagao das amostras, quando

houver, e da conferéncia das especificacbes das marcas dos produtos analisados pela

Comissao Avaliadora.
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8.4 - Para julgamento da proposta, sera considerada vencedora aquela que, estando de
acordo com as especificagdes exigidas, ofertar o MENOR PRECO TOTAL DO GRUPO.

9 - QUALIFICAGAO TECNICA

9.1 A qualificacdo técnica sera comprovada mediante apresentacdo dos seguintes

documentos:

9.1.1 Para o GRUPO 1: Certificado de Licenga Sanitaria, concedida pelo &rgéao

responsavel Vigilancia Sanitaria em Belo Horizonte.

9.1.2 Para os GRUPO 1 (coquetel): apresentagao de atestado(s) de capacidade técnica,

expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a prestagéo de
servigos compativeis com o objeto desta licitagao, para, no minimo, 250 participantes em

um unico evento.

10 - ENTREGA E RECEBIMENTO DOS BENS

10.1 - E de inteira responsabilidade dos licitantes a observacéo das especificacdes dos
itens constantes deste instrumento, de forma a serem atendidas integralmente.

10.2 - Todos os itens deverao obedecer as normas sanitarias, estarem prontos para o
imediato consumo, entregues devidamente embalados e em perfeitas condi¢cbes de
armazenamento e consumo, sob pena de ndo recebimento dos mesmos e incidéncia
das sangdes previstas neste instrumento e na legislagéo vigente.

10.3 - As entregas dos itens deverao ser feitas no(s) local(is) indicados pelo TRT3 ao
lictante, de acordo com as especificagcbes dos grupos, as caracteristicas e

periodicidades das solicitagdes.
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10.4 - Todos os itens deverdo ser entregues em caixa (s) propria (s) e devidamente
identificados: com o nome do fornecedor; o prazo de validade; numero da nota de
empenho; e os dados referentes a nota fiscal: nUmero e data de emissdao e demais
informagoes.

10.5 - O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal da contratacdo imediatamente
no ato da entrega dos itens, quando sera feita a conferéncia da qualidade, quantidade e
especificagdes dos produtos, conforme a ordem de fornecimento/nota de empenho.

10.6 - Apds o recebimento provisorio, iniciar-se-a o prazo de até 10 (dez) dias uteis para
a verificacdo das especificacbes e fornecimento (s), quando entdo se dara o
recebimento definitivo. O recebimento definitivo sera de responsabilidade do gestor da
contratagao e sera realizado no SIGEO.

10.7 — No caso de inadimpléncia da CONTRATADA, entrega com especificagcoes
diferentes ao licitado, com imperfei¢gdes ou quantidades inferiores ao registrado em nota
de empenho/ordem de fornecimento, considerar-se-a efetuado o recebimento definitivo
somente apds a composicao total dos itens tais como solicitados, sem prejuizo das
sancgdes cabiveis.

10.8 - Se, quando do recebimento dos bens, ficar constatado o ndo atendimento as
especificacoes, a Contratada fica obrigada a substitui-los por outros que atendam a este
instrumento.

10.8.1 - O ndo atendimento do disposto no tépico anterior, e/ou ndo apresentagao de
razdes de justificativa, importara renuncia, resultando em abandono do bem, cabendo ao
TRT3 adotar as medidas que melhor Ihes aprouver, inclusive o desfazimento, sem direito

a indenizacgéao.

11 — FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

11.1 - A contratacao sera gerenciada pela Secretaria de Material e Logistica, ou eventual
substituta regulamentar, e fiscalizada, pela Secretaria de Gestdo de Servigos

Terceirizados (SEGEST), ou eventual substituta regulamentar.
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11.2 - O exercicio da fiscalizacdo pelo CONTRATANTE n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de qualidade inferior, quantidades fora das
solicitadas e atrasos nas entregas, e, na ocorréncia destas, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com a Lei n°® 14.133/2021.

11.3 - Ficara a cargo do gestor e do fiscal do contrato fiscalizar o cumprimento, pela
Contratada, dos requisitos de sustentabilidade estabelecidos no Guia de Contratacbes
Sustentaveis — CSJT.

11.4 - S&o0 atribuicdes da Fiscal do Contrato, entre outras:

e Acompanhar, fiscalizar, solicitar emissdo de Nota de Empenho ao setor

competente do TRT3, encaminhar Ordem de Fornecimento ao contratado e

atestar a execucao contratual, bem assim indicar as ocorréncias verificadas.

e Solicitar a Contratada e a seus prepostos ou obter da Administracdo todas as

providéncias tempestivas necessarias ao bom andamento do contrato e anexar

aos autos copia dos documentos que comprovem essas solicitagdes.

e Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades

constatadas na execugdo do objeto para que sejam adotadas as medidas

corretivas necessarias.

e Propor a aplicacdo de penalidades a Contratada e encaminhar a SEML os

documentos necessarios a instrugcao de procedimentos para possivel aplicagao
de sanc¢des administrativas.
11.5 - A acdo da fiscalizacao nao exonera a Contratada de suas responsabilidades

contratuais.

12 — OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
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12.1 - Proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades indispensaveis a boa
execugao das obrigacdes contratuais.

12.2 - Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado e nas condi¢des
estabelecidas.

12.3 - Exercer a fiscalizagdo e acompanhamento da execug¢do do Contrato,
determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados.
12.4 - Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitado pela
CONTRATADA.

12.5 - Rejeitar os produtos que estiverem em desacordo com as especificagcoes
previstas neste instrumento e notificar a CONTRATADA.

12.6 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

12.7 - Verificar minuciosamente a conformidade dos itens recebidos provisoriamente
com as especificagdes constantes deste instrumento, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo.

12.8 — Determinar a destinagao dos alimentos preparados para determinado evento que
nao forem consumidos (sobras) ou rejeitados pela fiscalizagdo e ndo recolhidos pela

contratada.

13 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1 - Prestar os servicos na forma e prazo estipulados no contrato e/ou ordem de
fornecimento, em local e horario, previamente, determinados pelo Contratante.

13.2 - Fornecer os produtos e prestar os servigcos nas quantidades, periodicidades e
especificagdes indicadas neste Termo de Referéncia e nas requisicbes expedidas. Os
produtos fornecidos deverdo ser na mesma qualidade dos aprovados em degustagao
pela Comissao Avaliadora, por ocasidao de apresentagao de amostra.

13.3 - Entregar, no prazo fixado neste instrumento, os itens conforme o especificado, de

acordo com as necessidades do Contratante e na medida em que for solicitado.
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13.4 - Entregar os itens no local estipulado, devidamente embalados, de forma a n&o
serem danificados durante as operagdes de transporte, carga e descarga.

13.5 - Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da entrega, bem assim pelo risco
de perdas, até o efetivo recebimento pelo Contratante.

13.6 - Substituir ou suplementar o (s) produtos (s) entregues e nédo aceitos pelo TRT3,
em funcdo da existéncia de irregularidades, falta de qualidade, erro na quantidade e
incorregdes, responsabilizando-se integralmente pelas despesas decorrentes da troca,
ou seja, da entrega do produto novo e da retirada do produto a ser substituido.

13.7 - Nas mesmas condicdes acima estabelecidas deverdao ser substituidos ou
suplementados o (s) itens (s) que apresentem irregularidades, falta de qualidade ou se
mostrem inadequados ao seu consumo e a finalidade a que se destinam.

13.8 - Comunicar ao TRT3, por escrito, quando verificar condigcdes inadequadas para o
fornecimento ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execug¢ao do
Contrato.

13.9 - Obedecer a legislagédo vigente no tocante as boas praticas de fabricacao,
manipulagéo e entrega de alimentos;

13.10 - Responsabilizar-se pela equipe de funcionarios, bem como pelo transporte de
materiais e equipamentos necessarios a prestacao dos servigos e/ou fornecimento dos
bens.

13.11 - Os funcionarios alocados para a prestacdo dos servigos deverao ter idade
minima de 18 anos.

13.12 — Para o grupo 1 (coquetel), enviar a Fiscalizagdo, com antecedéncia minima de
12 (doze) horas do inicio do evento, relagdo com nome, numero do RG e CPF de cada
um dos profissionais que prestara servigos no evento, bem como os dados da placa e do
modelo dos veiculos que serao utilizados para o transporte do material.

13.13 - Para o grupo 1 (coquetel), a Contratada devera apresentar os funcionarios com
antecedéncia minima de 3 (trés) horas para fins de identificacdo e credenciamento
perante a area de Seguranga do TRT3, assim como para a vestimenta do uniforme e

preparagao do material a ser utilizado na prestagéo dos servigos.
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13.14 - Instruir os seus profissionais quanto a prevengdo de acidentes e incéndios,
assumindo, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislacao especifica de acidentes do trabalho.

13.15 - Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do Contratante ou de
terceiros de que tomar conhecimento em razdo da contratagdo, devendo orientar seus
empregados nesse sentido, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
conforme o caso.

13.16 - Para o grupo 1 (coquetel), providenciar a imediata troca de qualquer material ou
equipamento julgado inadequado ou que nao atenda as necessidades do TRT3 durante
a realizacao do evento.

13.17 - Manter os seus empregados devidamente identificados por cracha quando em
trabalho, devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes
a boa ordem e as normas disciplinares do Contratante.

13.18 - Visitar o local e verificar junto a Fiscalizagdo os protocolos peculiares de cada
solenidade, com antecedéncia minima de 2 dias uteis do inicio do evento.

13.19 - Para o grupo 1 (coquetel), fornecer todo o material necessario para a realizagao
dos servigos, tais como toalhas, copos (em cristal ou vidro), talheres, lougas, pratarias,
balde de gelo, bandejas, réchauds, samovar, suqueira, guardanapos, gelo, caixas
térmicas e outros.

13.20 - Orientar os seus empregados quanto a conduta na prestagdo dos servigos,
observando-se as normas e regulamentos internos do Contratante, porém, sem qualquer
vinculo empregaticio com o érgao;

13.21 - Comunicar a Fiscalizagao, por escrito, quando verificar condi¢ées inadequadas
ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestagao dos servigos.

13.22 - Manter limpo o local em que foram realizados os servigos de qualquer dos itens
contratados.

13.23 - Responsabilizar-se pela equipe de funcionarios e pela logistica para prestagao
dos servigos.

13.24 - Independentemente do horario de inicio e término da prestagao dos servigos, a

Contratada devera responsabilizar-se pelo transporte de seus profissionais.
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13.25- Substituir/refazer, imediatamente, as suas expensas, 0s
produtos/servigos/materiais recusados.

13.26 - Comunicar ao Contratante, por escrito, qualquer anormalidade referente a
prestacéo dos servigos, bem como atender suas observagdes e exigéncias e prestar os
esclarecimentos solicitados.

13.27 - Os atrasos nao comunicados tempestivamente ou indevidamente
fundamentados serao considerados injustificados, e a aceitacéo da justificativa ficara a
critério do Contratante.

13.28 - Manter sede ou filial de atendimento na regido metropolitana de Belo Horizonte
MG.

13.29 - Manter o Contratante informado quanto a eventuais mudancgas de endereco,
telefone, fax e e-mail.

13.30 - Manter, durante todo o periodo de execugao contratual, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condi¢oes de habilitagdo e qualificagdo exigidas.
13.31 - Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de
acidentes, impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas
e referentes aos servigos executados por seus empregados, os quais ndo tém nenhum
vinculo empregaticio com o TRT3.

13.32 - Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao
TRT3 ou a terceiros em razdo de agao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver
sujeita.

13.33 - A Contratada nao sera responsavel:

13.33.1 Por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou forgca maior;

13.33.2 Por quaisquer obrigagdes, responsabilidades, trabalhos ou servigos néao
previstos neste instrumento.

13.34 - O TRT3 n&o aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade
da Contratada para terceiros.

13.35 - E de responsabilidade Unica e exclusiva do licitante a apresentagdo de

documentos que comprovem as afirmagdes contidas em sua proposta técnica.
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Comprovagdes necessarias a analise técnica, que ndo constem da proposta do licitante,
poderao ser exigidas pelo CONTRATANTE durante toda a realizagdo do procedimento
licitatorio.

13.36 — Para os grupos 1, 2 e 3, manter durante toda a vigéncia da Ata de Registro de
Precos as condi¢des de habilitagdo consignadas no Edital.

13.37 - Para os grupos 1, 2 e 3, manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de
Precos, cadastro atualizado de contato, endereco, telefone e enderego eletrénico (e-
mail).

13.38 - Os avisos, solicitagbes e notificagdes serdo enviadas por meio eletrénico (e-
mail), presumindo-se 0 seu recebimento no prazo de 24 (vinte e quatro) horas uteis de
seu envio.

13.39 - Na hipétese de haver necessidade de substituicdo de determinado item por outro
de especificacado diversa, devera requerer previamente a sua substituicdo, informando
as justificativas, o modelo, tipo, especificagdo substituta, comprovando ser esta de
qualidade similar ou superior ao item substituido. O valor do item n&o podera ser
alterado.

13.40 - Cadastrar e alimentar com os dados e documentos necessarios o Sistema de

Gestao Orgamentaria da Justica do Trabalho — SIGEO JT, conforme legislacao vigente.

14 - PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA..

14.2 - O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria,
sera realizado desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengdes
tributarias, como também ao cadastramento no Sistema de Gestdo Orgcamentaria da
Justica do Trabalho — SIGEO JT.
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14.3 - O pagamento, por meio de ordem bancaria, sera efetuado em até 05 (cinco) dias
uteis, contados a partir do recebimento definitivo, para pagamentos cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n. 14133/2021 e até 10 (dez)
dias uteis para pagamentos superiores ao limite de que trata o inc. Il do art. 75 da Lei n.
14133/2021.

14.4 - O pagamento sera feito em moeda nacional.

14.5 - Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissao da ordem bancaria.
14.6 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa e o respectivo
pagamento, estes ficardo sobrestados até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a comprovacgéo da regularizagdo da situacéo,
sem 6nus ao TRT3.

14.7 — O TRT3 devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a
participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

14.7.1 - Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da
CONTRATADA, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de
30 (trinta) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

14.7.2 - Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

14.7.3 - Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

14.8 - Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que né&o tiver dado causa e para o
qual ndo tenha contribuido a CONTRATADA, o Contratante, quando do respectivo

pagamento, incidirdo juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de
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forma simples e pro rata die, e, apos decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o
valor devido com base no indice mensal do IPCA/IBGE, pro rata die.
14.9 — A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da

Lei Complementar n. 123, de 2006, n&o sofrera a retengdo tributaria quanto aos

impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14.10 - Os documentos fiscais exigidos no edital e no contrato, para fins de liquidagéo e
pagamento de despesas, deverao ser juntados no portal SIGEO-JT-Execucgao
Financeira (Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do
Trabalho), no qual a CONTRATADA devera se cadastrar previamente ao envio da
referida documentacao.

14.10.1 - Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execucdo Financeira, devera a

CONTRATADA utilizar o seguinte link: Portal do Usuario: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-

externo/.
14.10.2 - Para demais orientacbes acerca do Sistema SIGEO-JT, a CONTRATADA

devera acessar o seguinte endereco: Manual de Ajuda: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ .

15 — SANGOES

15.1 - Garantida a ampla defesa e o contraditério, a Contratada poderao ser aplicadas,
cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as constantes deste
Termo de Referéncia, a saber:

a) adverténcia;

b) multa moratéria de 2% (dois por cento), calculada sobre o valor da ordem de
fornecimento ou da nota de empenho em atraso, cabivel nos casos de atraso
injustificado de até 10 (dez) minutos no cumprimento dos prazos previstos neste

instrumento para os compromissos assumidos;
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c) multa moratoria de 4% (quatro por cento), calculada sobre o valor da ordem de
fornecimento ou da nota de empenho em atraso, cabivel nos casos de atraso
injustificado de 10 (dez) até 30 (trinta) minutos no cumprimento dos prazos previstos
neste instrumento para os compromissos assumidos;

c) multa moratoria de 8% (oito por cento), calculada sobre o valor da ordem de
fornecimento ou da nota de empenho em atraso, cabivel nos casos de atraso
injustificado de 30 (trinta) até 60 (sessenta) minutos no cumprimento dos prazos
previstos neste instrumento para os compromissos assumidos;

d) multa moratéria de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor da ordem de
fornecimento ou da nota de empenho em atraso, a ser aplicada no atraso injustificado
superior a 60 (sessenta) minutos no cumprimento dos prazos previstos neste
instrumento para os compromissos assumidos;

e) multa compensatdéria por inexecugao contratual parcial de até 12% (doze por cento),
calculada sobre o valor da ordem de fornecimento ou da nota de empenho em atraso,
conforme a gravidade da infracdo, cabivel nas demais hipoteses de inexecugao
contratual,

f) multa por inexecugao contratual total de até 20% (vinte por cento), calculada sobre o

valor total do contrato cabivel na rescisdo contratual por culpa da CONTRATADA.

15.2.1 - Entende-se por “ordem de fornecimento ou nota de empenho em atraso” o valor
total da nota fiscal cujos itens foram fornecidos/entregues em atraso,
independentemente de a CONTRATADA ter realizado a entrega de parte dos itens da
nota fiscal dentro de prazo, haja vista que o fiscal do contrato somente podera confirmar
0 recebimento apds a composigdo / entrega da totalidade dos itens conformes e

relacionados na nota de empenho ou na ordem de fornecimento.
15.2.2 - Entende-se por “valor total do contrato” o valor total do grupo da ata de registro

de precos, independentemente de a CONTRATADA ter realizado a entrega de parte dos

itens conformes e dentro do prazo, haja vista que o recebimento definitivo o gestor do
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contrato somente ocorrera apés a composigdo / entrega da totalidade dos itens

conformes e relacionados na nota de empenho ou na ordem de fornecimento.

15.3 - As penalidades pecuniarias descritas neste instrumento poder&o ser descontadas
dos pagamentos devidos a CONTRATADA, conforme permissibilidade contida na Lei n°
14.133/2021.

15.4 - Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do
cumprimento da obrigacdo, e ndao devidamente fundamentados, serdo considerados
como injustificados, ficando a critério do Contratante a aceitagdo das justificativas

apresentadas.

16 — SUSTENTABILIDADE

Deverao ser observadas as diretrizes presentes no Guia de Contratagdes Sustentaveis
da Justica do Trabalho — CSJT, no Plano Nacional de Residuos Sdlidos e no Plano de

Logistica Sustentavel deste Regional, em especial:

e Utilizacdo minima de copos, vasilhames e embalagens descartaveis.

e Os alimentos devem ser acondicionados, preferencialmente, em embalagens

retornaveis, recicladas ou reciclaveis, de papelao ou de plastico a base de etanol

de cana-de-agucar.

e No caso da utilizagdo de dleo de cozinha, a Contratada devera proceder ao

recolhimento do 6leo e sua destinagdo para reciclagem, com total proibicdo de

gue seja despejado na rede de esgoto do TRT3.

17 — PLANILHA DE FORMAGCAO DE PRECOS
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GRUPO 1 — SERVICO DE BUFFET — COQUETEL participagdao ampla

GRU . QTDE A Valor unitario | VALOR TOTAL
PO DESCRICAO REGISTRAR por pessoa DO GRUPO
ITEM (R$) (R$)

SERVICO DE BUFFET COMPLETO
TIPO COQUETEL 5 HORAS

(INCLUI ALIMENTOS, PROFISSIONAIS,
VASILHAMES E DEMAIS DESPESAS)

1200

GRUPO 2 - ITENS ALIMENTICIOS DOCES 50G PARTICIPAGAO EXCLUSIVA ME / EPP

GRU s
= QTDE A Valor unitario | VALOR TOTAL
s DESCRICAC REGISTRAR (R$) DO ITEM (R$)
2 PAO DE MEL 50G 500
3 BROWNIE 50G 500
4 BOMBOM 50G 500
VALOR TOTAL DO GRUPO 2
GRUPO 3 - KIT INFANTIL PARTICIPACAO EXCLUSIVA ME / EPP
GRU e VALOR TOTAL
~ QTDE A Valor unitario
PO DESCRICAO DO GRUPO
ITEM REGISTRAR | do KIT (R$) (R$)
KIT INDIVIDUAL DE LANCHE A SER
5 FORNECIDO PARA O PROGRAMA DO 1500
TRABALHO INFANTIL E TRABALHO
SEGURO

18 — PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E PAA 2023

18.1 A futura contratagdo em tela tem correlacdo com a Perspectiva Sociedade: “OE2 -
Promover o trabalho decente e a sustentabilidade” contida no Planejamento Estratégico
2021-2026 deste Regional.

18.2 Os itens foram contemplados no Plano Anual de Contratagdes 2023 da SEML -

Iltem 4 - Fornecimento de Lanches, Coquetel e Itens alimenticios e a prestagdo de

servigcos para coquetel — SEML/DG .
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19 — EXTINGAO DO CONTRATO

19.1 - O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

a) por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situagdes previstas nos incisos | a
Xl e XVII do art. 137 da Lei n® 14133/2021 e com as consequéncias indicadas no art.
139 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sangbes previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital;

b) consensual, nos termos do art. 138, inciso Il, da Lei 14133/2021

20 — ANEXOS

20.1 - Fazem parte deste instrumento os seguintes Anexos:
Anexo | - Opgdes de Cardapio
Anexo Il - Pesquisa de precos e formacao de precgos referenciais

Anexo Il — Orcamentos de fornecedores — Precos Privados

CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Secretaria de Material e Logistica
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ANEXO | - OPGCOES DE SABORES - CARDAPIO

SALGADOS TIPO COQUETEL (para o GRUPO 1 BUFFET TIPO COQUETEL)

e 5 SALGADOS ASSADOS E 5 FRITOS A BASE DE:

v CARNE
v FRANGO
v PEIXE

v PALMITO

v ALHO PORO
e CANAPES VARIADOS
e ESPETINHO DE CARNE/FRANGO COM MOLHO
e ESPETINHO VEGETARIANO
e FOLHADOS VARIADOS

e SALGADO SUGERIDO PELO VENCEDOR

BOMBONS E DOCES VARIADOS: (para o GRUPO 1 - BUFFET TIPO COQUETEL)

e BOMBONS DE CHOCOLATE PRETO E/OU CHOCOLATE BRANCO A BASE DE:
v MORANGO,
v UVA,
v CASTANHAS,
v ITEM SUGERIDO PELO VENCEDOR
e DOCES A BASE DE LEITE CONDENSADO:
v BRIGADEIRO,
v DOCE DE LEITE,
v COCO
v CASTANHAS

v ITEM SUGERIDO PELO VENCEDOR

BEBIDAS SEM ALCOOL.: (para o GRUPO 1 - BUFFET TIPO COQUETEL)

e 2 VARIEDADES DE REFRIGERANTE NORMAL — MARCAS DE REFERENCIA: COCA-
COLA e GUARANA ANTARTICA — ou de qualidade similar



e 2 VARIEDADES DE REFRIGERANTE LIGHT - MARCAS DE REFERENCIA: COCA-COLA e
GUARANA ANTARTICA - ou de qualidade similar

o AGUA M
e SUCOS:

v

INERAL SEM E COM GAS

PESSEGO,
GOIABA,
UVA,
LARANJA

SUGERIDO PELO VENCEDOR

MESA DE CAFE: (para o GRUPO 1 - BUFFET TIPO COQUETEL)

e CAFE EXPRESSO,

e CAPUCCINO,

e PETIT FOUR’S (CANELA COM GENGIBRE, CANELA, LARANJA-FLOR, CAPIM-SANTO,
LIMAO, LEITE CONDENSADO, CASTANHAS)

e ITEM SU

GERIDO PELO VENCEDOR

Sabores de BOLOS : (para os GRUPO 3 LANCHE INFANTIL )

e CHOCOLATE,

e LARAN

JA,

e MARACUJA,

e MARMORE OU FORMIGUEIRO

e FUBA

e SABOR SUGERIDO PELO VENCEDOR

Sabores de PICOLE: (para o GRUPO 3 LANCHE INFANTIL)

e CHOCOLATE;

e UVA;
e COCO;

e LIMAO;

e ABACAXI






