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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3* REGIAO

ETP SIMPLIFICADO

CADERNO 1
DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA (DOD)

Setor Requisitante: Centro de Memoria e Sec¢ao de Apoio a
Projetos Institucionais

Responsavel: Maria Aparecida Cunha e Rebeca Rocha

e-mail do responsavel memoria@trt3.jus.br / <sapi@trt3.jus.br>

Telefone do responsavel: 3239-7919 / 3228-7001

Integrante Demandante: Maria Carolina

e-mail do Integrante Demandante: memoria@trt3.jus.br

Telefone do Integrante Demandante: 3239-7919 / 3228-7001

APRESENTAGAO DA DEMANDA (PROBLEMA A SER SOLUCIONADO)

O objetivo deste procedimento licitatério é atender, em 2025 e 2026, a constante demanda de
alimentacdo para oferecimento em eventos institucionais diversos, incluindo programas de
conscientizagdo e solenidades, promovidos pelo Tribunal em prédios proprios na capital definidos
antecipadamente, em conformidade com os objetivos contidos no seu Planejamento Estratégico
2021-2026 e com o disposto no art. 40 da Lei n® 14.133/2021.

JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

A equipe gestora do Programa de Combate ao Trabalho Infantil demanda anualmente o
servigco de fornecimento de lanche infantil, para viabilizar as visitas das escolas publicas a Justica do
Trabalho, nas quais os estudantes realizam atividades que suscitem reflexbes a respeito do trabalho
infantil e receberdo informagdes e materiais referentes a legislagao relativa ao trabalho do menor.
Frisa-se que os estudantes sdo, em sua maioria, provenientes de instituicbes de ensino publicas
localizadas em comunidades de alta vulnerabilidade social e permanecem durante todo um periodo
(manha ou tarde) nas dependéncias do TRT da 32 Regiao, participando do evento. Uma vez que os
estudantes lancham em suas respectivas escolas, faz-se necessario que o Tribunal fornega lanches

em substituicdo ao que é oferecido no ambiente escolar.

Conforme e-mails de demanda do Centro de Memoria, o quantitativo a registrar de kit lanches
foi estimado pelas gestoras do Programa de Combate ao Trabalho Infantil, considerando os eventos

previstos para 2025 e 2026.
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Conforme detalhado no ETP, o quantitativo a registrar dos doces embalados foi estimado
baseando-se no histérico de utilizagdo dos anos de 2023 e 2024, mantendo o quyantitativo. Os doces
embalados individualmente que serdo adquiridos eventualmente, conforme oportunidade e
conveniéncia da Administracao, quando os setores demandarem o fornecimento dos mesmos para
distribuicdo no final de determinado evento institucional, informando a data, hora e numero de

participantes que serdo agraciados com a lembranga.

PRAZOS DESEJADOS PARA CONCLUSAO DOS ESTUDOS E EFETIVAGAO DA CONTRATAGAO

Deseja-se que esta contratagdo se efetive até janeiro de 2025

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

A futura contratacdo proposta tem correlacdo com a “Perspectiva Sociedade: OE1 —
Fortalecer a comunicagao e as parcerias institucionais” e “OE2 - Promover o trabalho decente e a

sustentabilidade”, contidos no Planejamento Estratégico 2021-2026 deste Regional.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO DE COMPRAS

A contratacdo esta prevista no Plano Anual de Contratagdes da 2025 da SEML.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO

Esta contratagcao esta contemplada no SIGEO.

NECESSIDADE DE INDICACAO DE INTEGRANTES TECNICO OU TECNICO E ADMINISTRATIVO
Os integrantes técnicos e administrativos estao lotados na SEML e no Centro de Memoria,

pois estas equipes possuem conhecimento sobre o problema a ser resolvido.

Sao eles: Mara Aparecida Cunha, Maria Carolina , Rebeca rocha, Thiago, Soraggi, Carolina

Santa Rosa e Luciana Coury
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CONSIDERAGOES ACERCA DA EXISTENCIA DE SOLUGAO PREDETERMINADA

O TRT3 ja possui uma solucdo predeterminada para o problema, tendo em vista que ja tem a
pesquisa de precos, especificacdo dos itens e a quantidade projetada para o ano.

CONSIDERAGOES DO DECISOR SOBRE A AVALIAGAO DAS POSSIVEIS SOLUGOES

Considerando (i) a necessidade de aquisicao dos itens, dada a variada demanda institucional do
TRT3; (ii) a especificacado dos itens; (iii) as quantidades estimadas diversos setores do Tribunal; e (iv)
o valor unitario estimado dos itens; a solugdo escolhida foi a realizagdo de licitagdo, mediante
PREGAO ELETRONICO, para contratagéo pelo SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS.

ASSINATURA DO DECISOR:

Assinatura:

Nome: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA
Cargo: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
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CADERNO 2

INDICAGAO DOS INTEGRANTES TECNICO E ADMINISTRATIVO

Integrante Técnico:

THIAGO SORAGGI

e-mail do Integrante Técnico:

smi@trt3.jus.br

Telefone do Integrante Técnico: 3228-7147

Integrante Administrativo: LUCIANA COURY ABRAHAO
e-mail do Integrante Administrativo: | smi@trt3.jus.br

Telefone do Integrante 3228-7147

Administrativo:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA INDICAGAO:

Assinatura:

Nome: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Cargo: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA




CADERNO 3
ESTUDO PRELIMINAR SIMPLIFICADO
Unidade Demandante: DIVERSOS

Equipe de Planejamento:

Decisor: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA
Integrante demandante: MARIA APARECIDA CARVALHAIS CUNHA
Integrante Técnico: THIAGO SORAGGI

Integrante Administrativo: | LUCIANA COURY ABRAHAO

DETALHAMENTO DA SOLUGAO ESCOLHIDA

Quais sao as normas que disciplinam o objeto da contratagao?

Especificamente ao objeto nao se aplica. A lei que se aplica a licitagcdo é a Lei n® 14133/2021

Ha registro de ocorréncias negativas ocorridas em contratagées anteriores similares?

Nao ha.

Quais agoes podem ser adotadas para evitar a repeticao das ocorréncias negativas supracitadas?
Divulgacao da licitagdo deve ser bem executada pelo setor responsavel, conducao da pregoeira de modo a evitar fracasso na licitacao e pesquisa de

precos eficiente, executada pela SML, para se obter precos referenciais mais préximos possiveis da realidade.



Qual a justificativa para a contratagao?

O objetivo deste procedimento licitatério é atender, em 2025 e 2026, a constante demanda de alimentagdo para oferecimento em eventos
institucionais diversos, incluindo programas de conscientizagdo e solenidades, promovidos pelo Tribunal em prédios proprios na capital definidos
antecipadamente, em conformidade com os objetivos contidos no seu Planejamento Estratégico 2021-2026 e com o disposto no art. 40 da Lei n°
14.133/2021.

A equipe gestora do Programa de Combate ao Trabalho Infantil demanda anualmente o servico de fornecimento de lanche infantil, para viabilizar as
visitas das escolas publicas a Justica do Trabalho, nas quais os estudantes realizam atividades que suscitem reflexdes a respeito do trabalho infantil e
receberao informagdes e materiais referentes a legislagao relativa ao trabalho do menor. Frisa-se que os estudantes sao, em sua maioria, provenientes de
instituicdes de ensino publicas localizadas em comunidades de alta vulnerabilidade social e permanecem durante todo um periodo (manha ou tarde) nas
dependéncias do TRT da 32 Regiao, participando do evento. Uma vez que os estudantes lancham em suas respectivas escolas, faz-se necessario que o

Tribunal fornega lanches em substituicido ao que é oferecido no ambiente escolar.

A contratagao esta alinhada com o planejamento estratégico e de compras do TRT3?

A contratagao proposta tem correlagdo com a “Perspectiva Sociedade: OE1 — Fortalecer a comunicagao e as parcerias institucionais” e “OE2 -
Promover o trabalho decente e a sustentabilidade”, contidos no Planejamento Estratégico 2021-2026 deste Regional.

A contratacao esta prevista no Plano Anual de Contratagdes da 2025 da SEML.

Quais os requisitos necessarios para o atendimento da necessidade?

Esta contratagdo engloba fornecimento que serao contratados mediante o Sistema de Registro de Precgos, ja que serdo adquiridos eventualmente,
conforme oportunidade e conveniéncia da Administragéo, quando as datas dos eventos ja estiverem definidos, bem como o numero exato de convidados

com presenca confirmada.
A empresa a ser contratada devera ser localizada na Regido metropolitana de BH, tendo em vista que todos os eventos serdo realizados na capital.

GRUPO 1- ITENS ALIMENTICIOS — DOCES DE 50G: doces embalados individualmente que seréo contratados mediante o Sistema de Registro de Precos,

ja que serao adquiridos eventualmente, conforme oportunidade e conveniéncia da Administracdo, quando os setores demandarem o fornecimento dos



mesmos para distribuicdo no final de determinado evento institucional, informando a data, hora e numero de participantes que serdo agraciados com a

lembranca.
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE A REGISTRAR
1 PAO DE MEL DE 50G 500
3 BROWNIE DE 50G 500
3 BOMBOM DE 50G 500

Item 4 — KIT LANCHE INFANTIL: itens que serdo contratados mediante o Sistema de Registro de Precos, ja que serdo adquiridos eventualmente, conforme
oportunidade e conveniéncia da Administracdo, quando a Equipe Gestora do Programa de Combate ao Trabalho Infantil demandar o fornecimento dos
mesmos para distribuicdo nas visitas dos alunos das escolas publicas no TRT3, indicando a data, hora e numero de alunos que comparecerao no evento.

O kit individual sera composto pelos 4 itens abaixo, nas quantidades especificadas por pessoa.

rew | SEsoRcAo (amenoes aunTos0E Por
21 SUCO Embalagem 200ml 1
29 CACHORRO QUENTE Pao 60g, salsicha,sn;;):;iiztt;mzte, milho verde e 2 1
2.3 BOLO Embalagem com 40g-50g 1
24 PICOLE Embalagem com 60g-65g 1




Quais os critérios de sustentabilidade aplicaveis ao objeto?

Deverao ser observadas as diretrizes presentes no Guia de Contratagbes Sustentaveis da Justica do Trabalho — CSJT, no Plano Nacional de
Residuos Sdlidos e no Plano de Logistica Sustentavel deste Regional, em especial:
- Os alimentos devem ser acondicionados, preferencialmente, em embalagens retornaveis, recicladas ou reciclaveis, de papelao ou de plastico a base de
etanol de cana-de-acucar.
- Em que pese a recomendacgéao para aquisicdo de produtos organicos, verificamos que o prego € muito superior, ndo demonstrando vantajosidade para o
TRT neste momento.
- Obedecer as normas técnicas, de saude, higiene e de seguranga do trabalho, fornecendo aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem

necessarios para a execugao de servigos e fiscalizando o seu uso, conforme consta da Norma Regulamentadora MTE n° 06 .

Ha necessidade de que a atual contratada transfira conhecimento, técnicas ou tecnologias para a nova contratada?

NAO SE APLICA

Quais as solugoes disponiveis no mercado (produtos, fornecedores, fabricantes, etc.) que atendem aos requisitos especificados?

Existem diversas empresas que fornecem os itens. Enviaremos pedidos de or¢camentos para o maximo de fornecedores que conseguirmos, faremos

consultas no painel de precos e sitios da internet.

Caso a quantidade de fornecedores seja restrita, quais sao os requisitos que limitam a participagao? Estes requisitos sao realmente
indispensaveis?

Serao consultadas empresas privadas localizadas na regiao metropolitana de BH, uma vez que se trata de fornecimento de alimentos pereciveis, a
serem entregues frequentemente, mas somente nas dependéncias do TRT3 na capital de Minas Gerais.

Em face da natureza do objeto, dos prazos e da frequéncia do fornecimento, ndo sera possivel contratar empresas localizadas muito distantes de BH.



Qual o método utilizado para estimar as quantidades a serem contratadas? Como este método esta documentado?

GRUPO 1- ITENS ALIMENTICIOS — DOCES DE 50G

O quantitativo a registrar dos doces embalados foi estimado baseando-se no histdrico de utilizagdo dos anos de 2023/2024, mantendo 0 mesmo quantitativo.

QTDE QTDE ADQUIRIDA NO
ITEM REGISTRADA NOTA DE EMPENHO EMPENHO EVENTO SALDO REMANESCENTE DA ATA EM 12/08/24
679/23 120 Evento Forga-tarefa DOF Gestao de Passivos
P3o de 500 872/23 150 Encerramento da gestdo 2022/2023 0
mel 321/24 60 Evento da Semana da Mulher 2024
579/24 170 Conematra 2024
692/23 50 Visitas do trabalho Infantil ago/2023
Brownie 500 749/23 70 Evento nacional de dirigentes auditores 0
942/23 350 Encerramento Terceirizados gestdo 022/2023
579/24 30 Visitas do trabalho Infantil abr/2024
Bombom 500 872/23 450 Eru?erramento da gestdo ?022/2023 0
579/24 50 Visitas do trabalho Infantil abr/2024

ITEM 4 — KIT LANCHE INFANTIL

Conforme e-mails de demanda do Centro de Memdria, o quantitativo a registrar de kit lanches foi estimado pelas gestoras do Programa de Combate ao Trabalho Infantil,

considerando os eventos previstos para 2025 e 2026, sendo 50 kits para cada evento. Estao previstos 50 eventos em 2025 e mais 50 eventos em 2026.

Ha necessidade de insumos cuja previsibilidade nao seja possivel neste momento? Quais mecanismos devem ser incluidos no TR para tratar

desta questao?

Ha contratagoes similares feitas por outras entidades que possam ser usadas como fonte para pesquisa de novas metodologias, tecnologias ou

Nao

inovagoes?

Sim.

Qual é a descri¢ao do objeto suficiente para que a contratagao produza os resultados pretendidos pela Administragao?
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As informacdes detalhadas do modo de execugao estdo presentes no Termo de referéncia.

Qual o maior nivel de parcelamento da solug¢ao? Justifique.
Kit de lanche - para item 4

Unidades - para grupo 1

Quais sao os beneficios diretos e indiretos a serem produzidos com a contratagao?
Suprir demandas institucionais variadas do Tribunal e Desenvolvimento de agdes em prol da erradicacido da pratica do trabalho infantil e da adequada

profissionalizacdo do adolescente.

Quais as providéncias para adequar o ambiente organizacional em que a solugao sera implantada? Quais serao os agentes responsaveis por esta
adequacgao?
A SEML e a Memodria s&o as responsaveis pela gestao e fiscalizagao do contrato. Porém, algumas demandas partirdo de outros setores que precisao

informar a data, hora e nro de participantes do respectivo evento institucional.

Qual a equipe e a estratégia de fiscalizagcao adequada ao objeto?
Gabinete de Apoio da SEML e Memoria

Havera necessidade de capacitagao para a equipe de fiscalizagao?

Nao

Havera necessidade de contratagao de servigos de suporte a fiscalizagao?

Nao

Qual o prazo limite para a conclusao da contratagao?



Nao foi definido um prazo especifico, o ideal é que se conclua até janeiro de 2025

Quais as medidas necessarias para buscar a conclusao da contratagao em tempo habil?

Comunicacgao, integracao e alinhamento institucional

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECIFICOS:

Risco

Fracasso na licitacao
Fornecedores amadores participando de licitagbes

Morosidade no TRT3
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PESQUISA DE PRECOS DE MERCADO
E viavel realizar a pesquisa de mercado?

Sim.

E adequada a pesquisa de pregos por meio da técnica Composigao de Custos Unitarios + BDI?

Nao se aplica

No caso de utilizagao da Composicao de Custos Unitarios + BDI, quais as fontes de precos a serem usadas e qual a justificativa para sua escolha?

Nao se aplica

E adequada a pesquisa de pregos pela técnica de avaliagdo de pregos praticados no mercado pelo préprio fornecedor?

Sim, enviarmos e-mails para diversas empresas do ramo, além de consulta em sites e no painel de precos.

No caso de pregos praticados pelo préprio fornecedor, ha parametros que permitam aferir sua razoabilidade?

Precos de fornecedores concorrentes e pregos de mercado.

E adequada a pesquisa de pregos praticados pelo mercado?

Sim, até porque o fornecedor a ser contratado devera estar localizado proximo de BH, onde seréo realizados os eventos.

Foram encontrados pre¢os de objetos similares no Painel de Pregos?

Foram consultados pregos de compras obedecendo as obrigagbes legais (Lei n. 14.133/2021), como estar dentro do periodo presente na Instrugao

Normativa n°® 73/2020, ser da modalidade pregao, pertencer a 6rgao federal e ter as especificagbes dos itens que atendem as exigidas pelo TRT3.



Foram encontrados pre¢os de objetos similares em contratagées publicas nao suportadas pelo Comprasnet (ex. Bancos de Pregos ou sites de
outros 6rgaos) em contratagoes cuja vigéncia tenha se expirado ha menos de 180 dias?

Nao.

Foram encontrados pre¢os de objetos similares ofertados na internet?

Sim para os itens do GRUPO 1. Para o item 4 n&o é usual ter precos em sitios da internet, pois o objeto tem sua especificidade de dificil
padronizacao. Portanto, as consultas tem que ser personalizadas e diretas com empresas do ramo ou contratagdes similares ja firmadas.

Foram obtidos precos diretamente junto aos fornecedores?

Sim, mas somente de empresas proximas de BH, uma vez que o objeto se refere a fornecimento de itens pereciveis, manufaturados com pequeno
prazo de entrega.

Ha outras formas de pesquisa de pre¢os que possam ser utilizadas?

Nao

Ha variagoes significativas entre os pregos obtidos que justifiquem a desconsideragado de algum deles?

Nao

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS OU PESQUISA DE PRECOS DE MERCADO

Vide Anexo Il — Planilha de Formacgao do Prego Referencial — Pesquisa de Pregos

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECIFICOS:

Risco

Orgamentos majorados
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Orgamentos minorados, caso as empresas nao analisem corretamente a especificagdo do objeto

Variagao dos precos significativa apds realizagdo da pesquisa, em razao de inflagdo ou mudangas drasticas no mercado

Vencimento dos orgcamentos, em razédo do atraso na tramitagao processual

DECLARAGAO DE VIABILIDADE
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A contratacdo, com base no estudo realizado, é viavel e possivel de ser realizada, trazendo beneficios para toda a populagao do TRT3 (magistrados,

servidores, colaboradores e jurisdicionados)

ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Integrante demandante:

CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Integrante Técnico:

THIAGO SORAGGI

Integrante Administrativo:

LUCIANA COURY ABRAHAO
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