TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacao de servigos continuados
de mudancas comerciais e transporte de cargas, em ambito local (remanejamento

interno dentro da mesma unidade), intermunicipal e intraestadual.

1.2. Os servicos deverdo atender a todas as unidades judicidrias e administrativas do
Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido, situadas no Estado de Minas Gerais.

1.3. Os servicos compreendem a logistica integral de movimentacdo de bens, incluindo
mobilidrios em geral, equipamentos de informatica, utensilios, acervos documentais, entre
outros, e englobam as seguintes etapas:

A. Vistoria prévia para dimensionamento do volume de carga.

B. Fornecimento de materiais de embalagem e protecao.

C. Fornecimento de mao de obra qualificada para desmontagem, embalagem,
carregamento, transporte, descarregamento, desembalagem, remontagem e
posicionamento conforme layout indicado pelo contratante.

D. Transporte em veiculo tipo caminh@o bau fechado, ou outro conforme restricbes
urbanas de cada localidade.

1.4. Segue abaixo codigo CATSER de acordo com o &mbito de realizacdo dos servigos

CATSER
Especificago Mudancas Locais
Servigos de transporte de mobiliarios,
equipamentos e acervos documentais 3212

1.5. A contratacdo para a execucao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia tem
amparo nas normas e procedimentos contidos na Lei n. 14.133/2021, na Resolugcéo GP n.
350/2024, no Decreto n. 11.246/2022, no Guia de Contratacdes Sustentaveis da Justica do

Trabalho e em outros normativos aplicaveis.

1.6. A licitag&@o seguira o rito procedimental da modalidade Pregdo, na forma Eletronica,

grupo unico.




1.7. O servigo objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, nos termos do art.
6°, inciso XIllII, da Lei n. 14.133/2021.

1.8. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano, contado da assinatura do
contrato, prorrogavel sucessivamente por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e
107, da Lei 14.133/2021.

1.9. O servigo é enquadrado como continuado, tendo em vista que os servicos de mudanca
configuram atividades permanentes e indispensaveis ao regular funcionamento das
atividades do contratante.

1.10. A contratagdo adotara como regime de execucdo a empreitada por preco unitario.

2. FUNDAMENTACAO, DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO E
RESULTADO PRETENDIDO

2.1. Ajustificativa e 0 objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados nos tépicos

a seqguir:

2.2. A contratacdo faz-se necesséria para a continuidade dos servicos de mudangas e
transporte de cargas, tendo em vista o encerramento do Contrato n. 21SR050 (celebrado
com a Audio Mister Mix Ltda.) em 30 de novembro de 2026, sem possibilidade de nova

prorrogacao.

2.3. O Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido nao dispde, em sua frota prépria e
no seu quadro de pessoal, de veiculos de carga adequados ao transporte de grandes

volumes e de méo de obra qualificada para a execugdo de mudancgas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo a ser contratada consiste na prestacdo de servicos de mudancas
comerciais e transporte de cargas entre as diversas unidades do Tribunal Regional do
Trabalho da 32 Regido, conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

3.2. As mudancas terdo como marco inicial a cidade sede do contratante, qual seja, Belo
Horizonte.

3.3. A contratada devera conceder franquia minima de 100 (cem) quildbmetros por

servico executado, 0s quais ndo serdo objeto de faturamento ou cobranca ao



contratante.

3.4. Para fins de medic&o e pagamento, sera considerada apenas a quilometragem que
exceder a franquia estabelecida. Assim, exemplificativamente, em uma mudanca cuja
distancia percorrida corresponda a 300 (trezentos) quildmetros, a contratada podera
faturar apenas 200 (duzentos) quildmetros, permanecendo os primeiros 100 (cem)

quildmetros absorvidos pela franquia obrigatoria.

3.5. A franquia prevista neste item deverd ser observada em cada servico executado,

independentemente do local de origem ou destino da mudanca.

3.6. O valor final do servico sera a soma do excedente de quilometragem, do valor

estipulado para o volume transportado e do custo do seguro.

3.7. Para ilustrar, considera-se o exemplo de uma mudanga com volume de 200 m3 e

percurso de 622 km:

Célculo para Pagamento

Dados do Exemplo:

e Distancia total: 622 km
e Volume transportado: 200m?3
e Seguro: 1% sobre o valor dos bens declarados pelo contratante

Calculo

1. Quantitativo de viagens e faixas de capacidade

Divide-se o volume total (200m3) pela capacidade maxima do maior caminh&o disponivel (65m3).
O resultado define o uso de:

3 caminhdes com capacidade de 65 m3 (3 x 65 = 195)
1 caminhdo com capacidade de 1 a 20m3 para transportar os 5m3 restantes.

2. Valor por metragem cubica

Multiplica-se por 3 o0 prec¢o unitario do item correspondente a faixa "De 51 a 65m3" e soma-se 0

preco do item da faixa "De 01 a 20m3". O resultado sera o valor total do volume.

3. Valor por quilometragem

Subtrai-se a franquia de 100 km da distancia total (622-100=522). Em seguida, multiplica-se a
distancia excedente (522 km) pelo valor unitario do quildmetro contratado.

4. Valor do sequro




Aplica-se o percentual de 1% sobre o valor total dos bens declarados pelo contratante.
5. Calculo final

Valor do Servico= Valor Total do Volume + Valor da Quilometragem Excedente + Valor do Seguro

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Devem ser atendidos os seguintes critérios de sustentabilidade:

4.2. Fornecer materiais/insumos compostos no todo ou em parte por material reciclavel,
atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR-15448 e 15448-2.

4.3. Acondicionar os bens em embalagens compostas, se possivel, por materiais
reciclaveis.

4.4, Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagéo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos.

4.5. Observar o disposto no Guia de Sustentabilidade do Conselho Superior da Justica
do Trabalho, bem como a Resolucdo CSJT n. 103/12, que consistem na adocdo de
procedimentos que visem a protecdo da saude publica, a preservacéo do meio ambiente,
a sustentabilidade da producédo e consumo, o desenvolvimento de tecnologias limpas
pertinentes ao objeto contratado.

4.6. Promover a destinacdo final responsavel e ambientalmente adequada das
embalagens e dos equipamentos apds o0 uso, em observancia a Logistica Reversa
disposta no art. 33 da Lei n. 12.305/2010 — que institui a Politica Nacional de Residuos
Solidos.

Subcontratacédo
4.7. Nao serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Participacdo de empresas constituidas sob a forma de consadrcio

4.8. Ndo serd admitida a participacdo de empresas constituidas sob a forma de

consorcios.
Participac&o de cooperativas

4.9. Sera admitida a participacdo de cooperativas, nas seguintes condigées:



4.9.1.Quando a constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras
estabelecidas na legislacdo aplicavel, em especial a Lei n. 5.764/1971, a Lei n.
12.690/2012 e a Lei Complementar n. 130/2009.

4.9.2.Quando a cooperativa apresentar demonstrativo de atuacdo em regime cooperado,
com reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados.

4.9.3.Quando qualquer cooperado, com igual qualificacéo, for capaz de executar o objeto
contratado, vedado a Administracdo indicar nominalmente pessoas.

4.9.4.Quando o objeto da licitacdo se referir, em se tratando de cooperativas
enquadradas na Lein. 12.690/2012, a servicos especializados constantes do objeto social

da cooperativa, a serem executados de forma complementar a sua atuacao.

Alteracao subjetiva

4.10. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacéo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original, sejam mantidas as demais exigéncias editalicias, ndo haja prejuizo a

execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao.
Garantia da contratacao

4.11. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e
seguintes da Lei n. 14.133/2021.

Protecédo de dados pessoais

4.12. E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei n.
13.709/2018 (LGPD), suas alteracbes e regulamentacBes posteriores, devendo ser
observadas, no tratamento de dados, no a&mbito do contratante, a respectiva finalidade
especifica, a consonancia ao interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel.
4.13. E vedada a contratada a utilizacio de dados pessoais repassados em decorréncia
da contratacdo para finalidade distinta daquela do objeto do contrato, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

4.14. A contratada deverq adotar e manter medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais armazenados, processados ou
transmitidos em decorréncia deste contrato contra acessos ndo autorizados e situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, vazamento ou qualquer forma de

tratamento inadequado ou ilicito.



4.15. Cabera a contratada implantar politica para tratamento, com énfase na prevencgao
ao vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a confidencialidade de
todas as informagdes repassadas em decorréncia da execucdo contratual.

4.16. A contratada compromete-se ao correto processamento e armazenamento dos
dados pessoais a ela atribuidos em razdo de eventuais relagBes trabalhistas e/ou
contratuais havidas em decorréncia da contratacio por este contratante.

4.17. A contratada devera adotar as medidas de seguranca e protecdo dos dados
pessoais porventura recebidos durante e ap6s o encerramento da vigéncia do pacto
administrativo celebrado com o contratante, com vistas, principalmente, a dar
cumprimento as obrigacdes legais ou regulatorias do controlador, respeitando os prazos
legais trabalhistas, previdenciarios e fiscais para a guarda de tais dados, nos termos do
art. 16, inciso |, da Lei Federal n. 13.709/2018.

4.18. A contratada devera comunicar imediatamente ao contratante, ao titular dos
dados, e a Autoridade Nacional de Protecéo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente
de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante ao titular dos dados, em
consonancia com as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Federal n.13.709/2018.
4.19. Para a execucao do objeto deste contrato, em observancia ao disposto na Lei n.
13.709/2018 (LGPD), na Lei Complementar n. 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal) e na Lei Federal n. 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacéo) e ao principio da
transparéncia, a contratada e seus representantes ficam cientes do acesso e da
divulgacao, por este contratante, de seus dados pessoais, tais como numero do CPF,

RG, estado civil, endereco comercial, endereco residencial e endereco eletrénico.

Anticorrupcéo

4.20. A contratada declara conhecer as normas de prevengao a corrupgao previstas na
legislacdo brasileira, em especial as Leis n. 12.846/2013 e n. 8.429/1992 e seus
regulamentos, e se compromete, por si e por seus socios, dirigentes, administradores e
colaboradores, a cumpri-las fielmente e observar os principios da legalidade,
moralidade, probidade, lealdade, confidencialidade, transparéncia e eficiéncia, bem

como exigir o seu cumprimento pelos terceiros por ela contratados.

Vistoria
4.21. Nao sera exigida a realizacdo de vistoria técnica prévia como condicdo para

participacdo no procedimento licitatério, uma vez que o objeto consiste na prestacao de



servicos sob demanda, cujas caracteristicas especificas somente serdo definidas
guando da emisséo de cada Ordem de Servigo.

4.22. Ap6s a contratacdo e previamente a execucdo de cada mudancga, a contratada
devera realizar vistoria técnica no(s) local(is) de origem e destino dos bens a serem
transportados, com a finalidade de avaliar as condigbes de execugdo dos servigcos e
dimensionar adequadamente 0S recursos necessarios.

4.23. A vistoria devera considerar, entre outros aspectos, as caracteristicas das
edificacdes envolvidas, a existéncia e a capacidade de elevadores, a quantidade de
pavimentos, as condi¢cdes de acesso, a necessidade de utilizacdo de equipamentos
especificos, o volume estimado dos bens a serem transportados e demais fatores que
possam impactar o planejamento e a execugado dos servicos.

4.24. Com base nas informagdes obtidas na vistoria, a contratada devera estimar o
prazo necessario para a realizagcdo da mudancga e definir a equipe, os equipamentos e
os veiculos adequados a perfeita execugdo dos servi¢cos, sem qualquer dnus adicional

para o contratante.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.2. A partir da assinatura do instrumento contratual, a contratada devera estar apta a
iniciar a execugdo dos servigos, 0s quais serdo solicitados pelo contratante conforme
sua necessidade.

5.3. O transporte sera realizado em veiculos tipo bau (fechados), em perfeitas condi¢cdes
de operabilidade, conservacdo, higiene e seguranca, observando-se as normas do
Cddigo de Transito Brasileiro (CTB) e demais regulamentacbes dos 6rgaos
competentes. Em localidades com restricbes de circulagdo urbana ou legislagbes
municipais especificas, a contratada devera disponibilizar veiculos compativeis com as
normas locais, sem 6nus adicional para a Administragéo.

5.4. A execucgdo do servico compreendera as etapas de desmontagem, embalagem e
acondicionamento (com fornecimento de todo o material necessario), carregamento,
transporte, descarregamento, desembalagem, montagem completa no destino,
posicionamento conforme layout indicado pelo contratante e coleta dos residuos de

embalagem.




5.5. Os funcionarios da contratada deverdo estar uniformizados e munidos de todos os

equipamentos, ferramentas e acessorios necessarios a execucao dos servicos.

5.6. Todas as despesas ordindrias diretas e indiretas, incluindo tributos, taxas, tarifas,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios, fiscais, comerciais, taxas de administracao,
fretes e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto serdo de responsabilidade
da contratada.

5.7. Os servigos serdo demandados via correio eletrénico pela Secretaria de Gestéo de
Servigos e Terceirizados. A contratada devera confirmar o recebimento do e-mail em até
24 horas. A auséncia de confirmag&o implicard presuncdo de ciéncia no primeiro dia util

subsequente ao envio da mensagem.

5.8. Apds o recebimento da solicitagédo, a contratada tera o prazo de 07 (sete) dias para
realizar a vistoria técnica no local de origem e destino, visando aferir a cubagem (volume
cubico) dos bens a serem transportados e receber o inventario para fins de célculo do

seguro.

5.9. Sobre o valor total do inventéario de bens fornecido pelo contratante incidira o percentual
de 1% (um por cento) a titulo de seguro.

5.10. A contratada devera apresentar orcamento detalhado em até 03 (dias) dias apods a
vistoria, contendo: endereco de origem e de destino, valor do servico, prazo para execugao,
cubagem, quilometragem e valor do seguro.

5.11. Caso opte por ndo realizar a vistoria, a contratada devera apresentar, junto ao
or¢amento, “Declaragao de Conhecimento dos Bens” (Anexo ). A ndo realizagao da vistoria
nao exime a contratada de suas responsabilidades, nem servird de base para alegacdes de
desconhecimento de volumes ou dificuldades logisticas.

5.12. Apds conferéncia do orgamento, o contratante devera emitir, por meio de mensagem
eletrbnica, autorizacdo para a realizacdo dos servigos. A autorizacdo prévia ndo implica
obrigatoriedade de pagamento do valor total orcado. Se constatada, pelo fiscal
administrativo, divergéncia durante a execucédo dos servi¢cos, o valor devera ser revisto.
5.13. E dever da contratada verificar previamente as restricdes de estacionamento e
circulacao nos locais de prestacdo do servico, providenciando, as suas expensas, licencas

e autorizacdes junto aos 6rgaos de transito.

5.14. Caso sejam identificadas avarias nos bens antes do inicio da prestacao dos servicos,

a contratada devera reportar o fato ao fiscal do contrato e registra-lo na “Declaragdo de



Coleta com Avaria” (Anexo Il), sob pena de presumir-se a sua responsabilidade por tais

danos.

5.15. Ao concluir o servico, sera emitida pelo contratante e assinada pela contratada a
“‘Declaracédo de Realizacdo do Servigo” (Anexo lllI). Em caso de avarias ou extravios, o
documento devera ser obrigatoriamente acrescido da ressalva “Existéncia de Avaria ou
Extravio”, detalhando o ocorrido. Saneadas as pendéncias apontadas, o contratante

preenchera o campo “Declaragao de Saneamento dos Servigos”.

5.16. Os servigos serdo considerados concluidos apés a verificagdo, em até 05 (cinco) dias
Uteis apoOs o término da mudanga, da integridade fisica, totalidade e organizag&o dos itens

transportados.

5.17. A quilometragem entre os municipios sera obtida mediante consulta ao Google Maps,

disponivel em https://maps.google.com.br, considerando-se a menor disténcia rodoviaria

indicada pela opcdo “Como chegar’, no modo “De carro”, entre as cidades, e

desconsiderando-se os percursos realizados dentro de cada municipio.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n. 14.133/2021, respondendo cada parte pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou de suspensédo do contrato, o
cronograma de execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, devendo tais circunstancias serem registradas mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagfes entre o0 contratante e a contratada serdo realizadas formalmente
por escrito sempre que o ato assim exigir, admitindo-se a utilizagdo de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. O contratante podera convocar representante da contratada para a adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.


https://maps.google.com.br/
https://maps.google.com.br/

6.5. ApOs a assinatura do contrato, o contratante podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial de apresentacdo do plano de fiscalizacao,
contendo: as obrigacdes contratuais, os mecanismos de fiscalizacdo, as estratégias
para execucao do objeto, o plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, o método de afericdo dos resultados e as sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato ou por seus respectivos substitutos.

Compete ao fiscal administrativo:

6.7. Acompanhar diretamente a execucdo dos servicos de mudanca, de modo a
garantir o cumprimento das condi¢cbes estabelecidas no contrato e assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.

6.8. Registrar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo dos servicos, detalhando o que for necesséario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, as situacdes que demandarem
decisbes ou adocdo de medidas que extrapolem a sua competéncia.

6.10. Comunicar ao gestor do contrato qualquer ocorréncia ou fato superveniente que
possa inviabilizar a execugéo dos servi¢os nas datas aprazadas.

6.11. Comunicar ao gestor do contrato, com a antecedéncia necessaria, o termo final
da vigéncia contratual sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou
a prorrogagao contratual.

6.12. Verificar a manutengéo das condi¢cfes de habilitacdo da contratada, acompanhar
o saldo dos empenhos, os pagamentos, a aplicacdo de glosas e a formalizacdo de
apostilamentos e termos aditivos, solicitando a documentacao comprobatoria pertinente,
caso necessario.

6.13. Atuar tempestivamente na solucéo de problemas decorrentes de descumprimento
de obrigacbes contratuais, reportando ao gestor do contrato as ocorréncias que

ultrapassem a sua competéncia.

Compete ao gestor:
6.14. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato quanto as
ocorréncias relacionadas a execucao contratual e as medidas adotadas, informando, se

for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.



6.15. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, consolidando os registros no histérico de gerenciamento (a exemplo das
ordens de servico, ocorréncias, alteragbes e prorrogacdes contratuais) e elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administragéao.

6.16. Acompanhar a manutencéo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada para fins
de empenho de despesa e pagamento, registrando os problemas no relatério de riscos
eventuais.

6.17. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento das obrigagfes assumidas pela contratada, com meng¢do a eventuais
penalidades aplicadas e ao desempenho apresentado na execuc¢do contratual, com
base em indicadores objetivamente definidos e aferidos.

6.18. Adotar as providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de
gue trata o art. 158 da Lei n. 14.133/2021, pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.19. Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao.

6.20. Enviar a documentacéo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela equipe de fiscalizagédo e gestao.

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

Obrigacdes do Contratante

7.1. Notificar a contratada por escrito sobre eventuais imperfeicbes, falhas,
inconformidades ou irregularidades constatadas na execucgdo dos servicos, fixando
prazo para a adogdo das medidas corretivas necessarias.

7.2. Fornecer as informagfes necessarias para a perfeita execucao dos servigos objeto
do contrato, proporcionando todas as facilidades para seu efetivo cumprimento.

7.3. Proporcionar a contratada acessibilidade aos locais de onde seréo retirados os
mobiliarios, de modo a viabilizar a prestacdo dos servicos durante o horario de
expediente, ou fora dele, quando solicitado e/ou autorizado pelo gestor do contrato.

7.4. Rejeitar no todo ou em parte o servico executado em desacordo com o



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158

preestabelecido.

7.5. Fornecer a contratada, previamente a realizacdo de cada mudanca, o inventario
discriminado dos bens que seréo transportados.

7.6. Efetuar o pagamento pela prestacdo de servicos, nas condicbes e prazos
estabelecidos, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

7.7. Aplicar & contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.

7.8. Designar servidor para o acompanhamento e a fiscalizacdo da prestacdo dos
servigcos desde a origem até o destino das mudancgas, anotando em registro proprio

todas as ocorréncias e determinando as regularizagdes que se fizerem necessarias.

Obrigacdes da Contratada

Obrigacdes gerais

7.9. Cumprir fielmente todas as disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia, no
Edital, no contrato e na legislacé@o aplicavel, em especial a Lei n. 14.133/2021.

7.10. Executar os servicos em estrita observancia as especificagbes, prazos e
condicBes estabelecidas neste instrumento, mediante prévia e formal solicitacdo do
gestor ou fiscal do contrato.

7.11. Manter preposto formalmente aceito pela Administracdo, para representa-la na
execuc¢do do contrato, sendo que a Administracéo podera recusar a indicacao ou exigir
a substituicdo do preposto mediante justificativa fundamentada, hipétese em que a

contratada devera designar outro profissional no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

Obrigacdes quanto a retirada e transporte de bens

7.12. Realizar o transporte dos bens em veiculo fechado, tipo bal, adequado a
seguranca da carga.

7.13. Responsabilizar-se pelo fornecimento de material apropriado (caixas, plastico
bolha, acolchoados, engradados, fitas adesivas, entre outros) e pela respectiva
embalagem, selagem e identificacdo dos bens.

7.14. Proceder a desmontagem dos mobiliarios na origem e a sua posterior montagem
no destino.

7.15. Acondicionar em caixas, utilizando plastico bolha todos os tipos de equipamentos
(computadores, televisores, impressoras, etc).

7.16. Alocar pessoal qualificado e veiculos em quantidade suficiente para garantir o

cumprimento dos prazos estabelecidos para cada mudanca.



7.17. Iniciar a prestacdo dos servicos na data agendada com o contratante, apos a
realizacdo da vistoria técnica e a apresentacao do respectivo cronograma/orgcamento de
execugao.

7.18. Iniciar as atividades operacionais as 08:00 horas nos dias aprazados, salvo
disposicdo em contrario previamente acordada com a contratada.

7.19. Preencher o Termo de Coleta, em conformidade com as diretrizes deste Termo de
Referéncia.

7.20. Todos os materiais necessarios para embalagem deverdo ser fornecidos pela

contratada.

Obriga¢cdes quanto a entrega da mudanca

7.21. Entregar os bens transportados no local de destino indicado, em perfeita ordem,
mediante formalizagdo de recibo datado e assinado pelo servidor responsavel pelo
acompanhamento da mudanca.

7.22. Proceder a montagem de todos os bens que foram desmontados na origem,
orientagdes do contratante.

7.23. Comunicar imediatamente a fiscalizacdo do contrato, por escrito, qualquer
anormalidade, avaria ou intercorréncia verificada durante a execucéo dos servigos.
7.24. Prestar os servigcos dentro dos parametros de qualidade e rotinas estabelecidas,
com estrita observancia as normas legais, regulamentares e as recomendacdes da boa

técnica.

Obrigagdes quanto a méo de obra

7.25. Executar os servi¢os por meio de pessoal qualificado e com conduta profissional
compativel com o ambiente institucional, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que seus empregados, prepostos ou mandatarios, no
desempenho de suas fungdes, causem ao contratante ou a terceiros.

7.26. Manter todos os funcionarios devidamente uniformizados e/ou identificados,
durante todo o periodo de permanéncia nas dependéncias do contratante.

7.27. Fornecer, fiscalizar e exigir o uso obrigatério de Equipamentos de Protecdo
Individual (EPI) e Equipamentos de Prote¢éo Coletiva (EPC) adequados e necessarios
a execucao segura dos servicos.

7.28. Orientar seus funcionarios a manter sigilo sobre fatos, atos, dados ou

documentos de que tomem conhecimento em razdo da execucdo dos servigos,



respondendo civil e penalmente por qualquer vazamento ou uso indevido de
informacdes, obrigacdo esta que subsiste mesmo apds o término do contrato.

7.29. Manter supervisdo permanente na prestacdo dos servigos, com vistas a garantir
a eficiéncia, a seguranga, o cumprimento do cronograma e a correta execucdo das
atividades.

7.30. Observar rigorosamente as normas internas de seguranca, controle de acesso

e circulacdo do contratante, especialmente no que tange a entrada e saida de bens.

Obrigacdes quanto ao patrimoénio
7.31. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos e pela integridade dos
bens transportados, desde a sua retirada no local de origem até a efetiva entrega e
posicionamento no destino indicado, inclusive durante o periodo de armazenamento.
7.32. Todo material acondicionado em caixas serdo conferidos pelo fiscal
administrativo e qualquer avaria sera de responsabilidade da contratada.
7.33. Indenizar o contratante por eventuais avarias ou perdas, no prazo maximo de 15
(quinze) dias a contar da notificacao oficial, salvo se acordado outro prazo com o gestor.
7.34. Executar as mudancas sob demanda, mediante solicitacdo formal do
contratante, observados os quantitativos anuais estimados no contrato e o respectivo
valor contratual, ressalvadas as alteragGes formalmente realizadas nos termos da Lei n.
14.133/2021.
7.35. Responder integralmente por todas as despesas decorrentes de infracfes,
danos ou avarias causadas ao contratante por seus funcionarios ou prepostos.
7.36. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas necessérias a perfeita execucéo
do objeto, tais como tributos, taxas, embalagens, mdo de obra, uniformes, EPIs,
ferramentas, licengcas, alvards, bem como todos o0s encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais vigentes ou que venham a ser instituidos.
7.37. Assumir a responsabilidade pelas obrigacdes legais decorrentes de eventuais
acidentes de trabalho de que sejam vitimas os seus empregados ou prepostos durante
a prestacdo dos servigos.
7.38. Apresentar ao contratante, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da
assinatura do contrato, as apdlices vigentes dos seguintes seguros:

A. Responsabilidade Civil do Transportador Rodoviario — RCTR-C:

cobertura contra danos materiais aos bens decorrentes de acidentes com

o veiculo transportador .



B. Responsabilidade Civil Facultativa — RCF-DC: cobertura contra perdas
decorrentes de roubo, furto ou desaparecimento da carga juntamente

com o veiculo.

Obrigacdes quanto aos prazos

7.39. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e
em sua proposta comercial, prestando pronto atendimento as solicitacées do gestor do
contrato.

7.40. Alocar os meios necessarios para garantir a conclusdo da mudanca dentro do
periodo agendado com o contratante.

7.41. Arcar com eventuais custos excedentes decorrentes de atrasos na execugao do
servigo por culpa da contratada, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des contratuais

cabiveis.

Demais obrigagcdes

7.42. Aceitar, nas mesmas condi¢cfes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes de
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do
art. 125 da Lei n. 14.133/2021.

7.43. Abster-se de veicular publicidade ou informagdes sobre 0s servigos contratados
sem a prévia e expressa autorizacao do contratante.

7.44. Fornecer, quando solicitado, relatérios atualizados sobre a situagdo das
mudancas em andamento.

7.45. Reagendar arealizacdo de mudancas, sem 6nus para o contratante, sempre que
solicitado formalmente pelo Tribunal.

7.46. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na

licitagdo.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento
8.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente pelo fiscal, que sera responsavel

pela verificagdo da integridade fisica e pela totalidade dos bens transportados.




8.2. Verificada a conformidade do servico, o fiscal assinard o Certificado de
Realizacao dos Servicos, que serd encaminhado a Secretaria de Gestédo de Servicos e
Terceirizados no prazo de até 03 (trés) dias, quando, entdo, os servi¢os prestados seréo
considerados recebidos provisoriamente.

8.3.  Verificada a ndo conformidade do processo (avarias no material transportado ou
extravio de algum bem), o fiscal fara constar a informac&o no Certificado de Realizagédo
dos Servigos, que sera encaminhado a Secretaria de Gestdo de Servicos e
Terceirizados no prazo de até 03 (trés) dias, ficando suspenso o recebimento provisorio
até o saneamento da pendéncia.

8.4. Reparada a pendéncia, o fiscal assinara o Termo de Saneamento dos Servigos,
gue sera encaminhado a Secretaria de Gestédo de Servicos e Terceirizados no prazo de
até 03 (trés) dias, sendo considerados, neste momento, recebidos provisoriamente os
servigos prestados.

8.5. Havendo o recebimento provisério, a contratada apresentara a nota fiscal no
prazo de até 05 (cinco) dias.

8.6. O recebimento definitivo sera realizado pelo gestor e pelo fiscal, no prazo de até
10 (dez) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal.

8.7.  Nenhum prazo de recebimento transcorrera enquanto pendente a solucédo, pela
contratada, de inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucao do contrato.

Liguidagdo e pagamento

8.9. Para fins de liquidacdo e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente devera conter os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como: a) a data da emisséo; b) os dados do contrato, da contratada e do contratante; c)

o valor a pagar; d) eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

8.10. Satisfeitas as condi¢des estabelecidas no edital, o pagamento sera creditado
pelo contratante, por meio de ordem bancaria, em conta corrente indicada pela
contratada, ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com codigo de

barras:



a) no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso
se trate de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lein. 14.133/2021.

b) no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da data do recebimento definitivo, caso
se trate de despesa cujo valor ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n. 14.133/2021.

8.11. O pagamento, mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria,
serd realizado desde que a contratada efetue a cobranca de forma a permitir o

cumprimento das exigéncias legais, inclusive no que se refere as retengdes tributarias.

8.12. O pagamento serd feito em moeda nacional.

8.13. Considerar-se-4 como data de pagamento o dia da emissédo da ordem bancaria.
8.14. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa e 0 respectivo
pagamento, estes ficardo sobrestados até que a contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a comprovacgéo da regularizacdo da situacgao,
sem Onus ao contratante.

8.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, haimpossibilidade de acesso ao referido sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documenta¢do mencionada no art.
68 da Lei n. 14.133/2021.

8.16. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencéo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao
gue impeca a participacao em licitagcdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicao de contratar com o poder publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
8.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada,
serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 30 (trinta) dias,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada a contratada a ampla defesa.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

8.19. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo
regularize sua situacéo junto ao SICAF.

8.20. Ocorrendo atraso no pagamento, por motivo a que nao tiver dado causa e para
o qual ndo tenha contribuido a contratada, o contratante, quando do respectivo
pagamento, incidira juros moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més, apurados de
forma simples e pro rata die, e, ap6s decorridos mais de 30 (trinta) dias, atualizara o
valor devido com base no indice mensal do IPCA/IBGE, pro rata die.

8.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

8.22. Os documentos fiscais exigidos para fins de liquidacdo e pagamento de
despesas deverdo ser juntados no portal SIGEO-JT-Execu¢do Financeira, no qual a
contratada devera se cadastrar previamente ao envio da referida documentacgao.

8.23. Para acesso ao Sistema SIGEO-JT/Execucdo Financeira, devera a contratada
utilizar o seguinte link: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

8.24. Para demais orientacdes acerca do Sistema SIGEO-JT, a contratada devera
acessar: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores, Colaboradores e Credenciados da
Saude).

9. REAJUSTE

9.1. Os precos inicialmente contratados poderdo ser reajustados, a pedido da
contratada, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data-base
vinculada a data do orgamento, 26 de agosto de 2026, nos termos do art. 25, § 7°, da
Lei n. 14.133/2021.

9.2. O reajuste sera limitado a variacdo do IPCA/IBGE ou de outro indice oficial que

venha a substitui-lo, prevalecendo o indice mais vantajoso para o contratante.

9.3. Cabe ao gestor da contratacdo promover negociacdo com a contratada, com vistas

a manutencédo de condicbes mais vantajosas ao interesse publico.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta




10.1. O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento licitatério, na
modalidade pregéo, sob a forma eletronica, adotando-se o critério de julgamento pelo
menor prego, correspondente ao valor total resultante da soma dos valores dos itens.

10.2. Devem ser observados os valores maximos estabelecidos para cada item, quais

sejam:

1 01 a20m® RS 8.975,33
2 21 a 30m? RS 10.399,33
3 31 a 40m? RS 11.622,33
a 41 a 50m® RS 12.593,33
5 51 a 65m° RS 15.813,33
6 Km RS 26,00

10.3. Para o intervalo de diferenca de valores entre os lances devera ser observado o

percentual minimo de 0,5%, que incidira em relacao aos lances intermediarios, conforme

demonstrado a seguir:

1 01 a 20m° RS 8.975,33 RS 44,88
2 21 a 30m® RS 10.299,33 RS 52,00
3 31 a 40m? RS 11.622,33 RS 58,11
4 41 a 50m° RS 12.593,33 RS 62,97
5 51 a65m° RS 15.813,33 RS 79,07
5 Km RS 26,00 RS 0,13

10.4. O modo de disputa sera aberto.

Qualificacéo técnica



A exigéncia de qualificagdo técnica justifica-se pela natureza da contratacdo, sendo
imprescindivel que a empresa comprove experiéncia na execucdo de servicos
compativeis, em caracteristicas e quantidades, com o0 objeto deste Termo de
Referéncia. Tal requisito visa assegurar a adequada execucdo contratual, evitando
riscos ao patriménio e eventuais atrasos que possam comprometer as atividades-fim

deste Regional.

10.5. Parafins de habilitacdo deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

10.6. Apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que comprovem que a empresa prestou ou esta prestando, de forma
satisfatéria, servicos de mudancgas e transporte de cargas com volume minimo de 166
m3 (cento e sessenta e seis metros cubicos), correspondente a 25% do quantitativo total
estimado para esta contratagéo, considerando as cubagens maximas de cada categoria.
10.7. Registro Nacional de Transportadores Rodoviarios de Cargas - RNTR-C, emitido
pela Agéncia Nacional de Transportes Terrestres (ANTT), em plena validade no ato da

habilitagc&o.

Habilitacdo econémico-financeira

A habilitagdo econdmico-financeira, fundamentada no art. 69 da Lein. 14.133/2021, visa
demonstrar a capacidade da contratada em cumprir as obrigacdes futuras. Tal requisito
assegura a solidez financeira da empresa para absorver 0s custos operacionais e

mitigar os riscos de interrupgéo dos servicos.

10.8. Para fins de habilitagdo econdmico-financeira deverdo ser apresentados o0s
seguintes documentos, conforme condi¢des, coeficientes e indices econémicos a serem
previstos no edital de licitagéo:

10.9. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracfes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais.

10.10. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO




11.1. O custo anual estimado da contratacdo € de R$ 288.980,27 (duzentos e oitenta e
oito mil, novecentos e oitenta reais e vinte e sete centavos), conforme demonstrado
abaixo:

01 a 20 RS 8.975,33 RS 8.975,33
21 a 30m’ 1 RS 10.399,33| RS 10.399,33
31 a 40m7 1 RS 11.622,23| RS 11.622,33
41 a 50m7] 1 RS 12.593,33| RS 12.593,33
51 a 65m’ 15 RS 15.813,33| RS 237.199,95

Km RS 26,00 R$ 8.190,00

01 a20m® | RS 7.200,00 RS 9.850,00 RS 9.876,00 RS 8.975,33
21a30m* | RS 8.200,00 RS 11.000,00 RS 11.998,00 RS 10.399,33
31a40m* | RS 5.200,00 RS 12.800,00 RS 12.867,00 RS 11.622,33
41 a 50m* |R$ 10.200,00 RS 13.500,00 RS 14.080,00 RS 12.593,33
51a65m* |RS$ 11.200,00 RS 15.000,00 R$ 21.240,00 RS 15.813,33

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Garantida a ampla defesa e o contraditorio, a contratada poderao ser aplicadas,
cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021 e as constantes deste
Termo de Referéncia, a saber:

12.2. Multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso,
calculada sobre o valor do fornecimento ou servigo em atraso, a ser aplicada na hipétese
de atraso injustificado de até 30 (trinta) dias no cumprimento dos prazos previstos neste
Instrumento;

12.3. Multa por inexecucao contratual parcial de 10% (dez por cento), calculada sobre
o valor total da parcela inadimplida, a ser aplicada na hipétese de atraso injustificado
superior a 30 (trinta) dias;

12.4. Multa por inexecucao contratual parcial, até o maximo de 15% (quinze por
cento), calculada sobre o valor total do contrato, conforme a gravidade da infracdo, a
ser aplicada para as demais hipéteses de inexecucédo contratual;




12.5. Multa por inexecugao contratual total, até o maximo de 20% (vinte por cento),
calculada sobre o valor total do contrato, a ser aplicada para a hipotese de rescisdo
contratual por culpa da contratada.

12.6. As penalidades pecuniarias descritas neste Instrumento poderdo ser
descontadas dos pagamentos devidos a contratada.

12.7. Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato impeditivo do
cumprimento da obrigacdo, e ndo devidamente fundamentados, serdo considerados
como injustificados, ficando a critério do contratante a aceitacdo das justificativas

apresentadas.

12.8. Para efeito de aplicagéo de multas, as infrag6es sdo atribuidos graus, de acordo

com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
1 0,2% ao dia sobre o valor do servico a ser executado
2 0,4% ao dia sobre o valor do servico a ser executado
3 0,8% ao dia sobre o valor do servico a ser executado
4 1,6% ao dia sobre o valor do servigo a ser executado
5 3,2% ao dia sobre o valor do servico a ser executado
Tabela 2

1 Permitir situacdo que crie a possibilidade 05




de causar dano fisico, leséo corporal ou
consequéncias letais, por ocorréncia;

2 Suspender ou interromper, salvo motivo de 04
for¢ca maior ou caso fortuito, 0s servigos
contratuais por dia e por unidade de
atendimento

3 Manter funcionario sem qualificacéo para 03
executar os servigos contratados, por
empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servico 02
determinado pela
fiscalizacdo, por servico e por dia,;

Para os itens a seguir, deixar de:

5 Cumprir determinacgéo formal ou instrucao 02
complementar do 6rgéo fiscalizador, por
ocorréncia;

6 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e 03

seus Anexos nado previstos nesta tabela de
multas, apés reincidéncia formalmente
notificada pelo 6rgéo

fiscalizador, por item e por ocorréncia,;

13. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

13.1. A contratagdo proposta integra o item 63 do Plano de Contratagées Anual de 2026.

14. VINCULACAO DA CONTRATACAO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

14. 1. A contratagdo proposta esta alinhada ao objetivo OE8 do Planejamento

Estratégico 2021/2026, qual seja, aperfeicoar a gestdo orgamentéria e financeira.

15. CONSIDERACOES GERAIS

15.1. E de responsabilidade do contratado o conhecimento das caracteristicas dos
bens relacionados no objeto desta contratagéo.

15.2. Aformulacao da proposta implica a plena aceitacéo das condi¢des estabelecidas
neste termo de referéncia.

15.3. Os casos omissos serdo solucionados pela Diretoria-Geral deste Tribunal.




Belo Horizonte, 25 de setembro de 2026.

Solange Julia Fernandes Coimbra

Secretéria de Gestdo de Servicos e Terceirizados



